TESTNEVELESI EGYETEM

Szamviteli Politikaja

A Szenatus elfogadta az 54/2020. (X. 1.) szamu hatarozataval.
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1§ BEVEZETES

A szamvitelrél sz616 tobbszor modositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), valamint
az dllamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)
eldirasainak megfeleléen a Testnevelési Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) elkészitette
szamviteli politikajat.

A torvényben rogzitett alapelvek, értékelési el6irasok alapjan alakitotta ki az Egyetem az
adottsagainak, koriilményeinek és a jogszabalyoknak megfelel§ szamviteli politikajat. Jelen
Szabalyzat keretében szabalyozza azokat az elGirdsokat, modszereket, amelyeket a
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esetén alkalmaz.

Az Egyetem figyelembe véve az el6z6ekben meghatarozottakat, valamint a kormanyzati
funkciék és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szol6 15/2019. (XI1.7.) PM
rendeletet, az Egyetem Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatat és Gazdalkodasi szabalyzatat
az alabbi Szamviteli politikat adja ki.

2.5 ASZABALYZAT CELJA, TARTALMA ES HATALYA

A szamviteli politika célja, hogy meghatarozza az Egyetemnél alkalmazott szamviteli
rendszer szabalyait, a tevékenység miikodésének rendjét, amely megfelelé feltételt biztosit
arra vonatkozéan, hogy az Egyetem altal készitett beszamol6 valés vagyoni, pénziigyi
helyzetet mutasson.

A szamviteli politika a szamviteli alapelvek, értékelési szabalyok alapjan Ggy keriilt
kialakitasra, hogy az az Egyetem adottsagainak, koriilményeinek legjobban megfeleljen.

A szamviteli politikdban az Egyetem meghatirozza az alkalmazott szamviteli rendszer
szabalyait, m(ikddtetésének rendjét, amely alapjan dssze tudja allitani vagyoni, pénziigyi,
jovedelmi helyzetér6l a megbizhaté és valés képet bemutaté éves koltségvetési
beszamoldéjat.

A szamviteli politika hozzajarul, és megalapozza az Egyetem vezetéséhez, a megfelels
informacidk eléallitdsahoz sziikséges belsé szabalyozasi rendet. Megfogalmazza azokat az
elvarasokat, modszereket, megoldasokat, amelyekre az Egyetemnek az adott jogszabalyi
keretek kozott lehetGsége van.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, az egyetem
azon dolgozdira, akik bizonylatok kiallitisaval, feldolgozasaval és ellendrzésével
foglalkoznak.

3.8 AZEGYETEM AZONOSITOIADATAI

Az Egyetem azonosité adatai:

a) Megnevezés: Testnevelési Egyetem

b) Székhely: 1123 Budapest, Alkotas u. 44.

c) Levelezési cim: 1525 Budapest, Pf.: 69.

d) Adoészam: 15826927-2-43

e) EU Addszam: HU 15826927

f) PIR toérzsszam: 826929

g) Szakagazati besorolas: 854200 Fels6foku oktatas



h) Statisztikai szamjel: 15826927-8542-312-01
i) TBtorzsszam: 224781510
j) Eldiranyzat felhasznalasi keretszamla szdma: 10032000-00334679-00000000

(2) AzEgyetem az ellatott feladatait és tevékenységeit, azok bevételeit és kiadasait a konyvviteli
elszamolasok soran az alabbi kormanyzati funkciékat hasznalja:

a) 014020 Biotechnoldgiai alapkutatas;

b) 014030 Természettudomanyi, mliszaki alapkutatas;

c) 014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas;

d) 041170 Miszaki vizsgalat, elemzés;

e) 081030 Egészségliggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés;

f) 081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejlesztése;

g) 081041 Versenysport- és utanpotlas- nevelési tevékenység és tamogatasa;

h) 081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatasa;

i) 081045 Szabadidosport- (rekreaciés sport-) tevékenység és tamogatasa;

j) 082042 Kényvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa;

k) 082043 Konyvtari dllomany feltarasa, megérzése, védelme;

1) 082044 Konyvtari szolgéltatasok;

m) 082051 Levéltari allomany gyarapitasa, kezelése és védelme;

n) 083020 Konyvkiadas

0) 083030 Egyéb kiaddi tevékenység

p) 086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, miikidtetése

q) 091211 Koéznevelési intézményben tanulék nappali rendszerii nevelésének,
oktatdsanak szakmai feladatai 1-4. évfolyamon

r) 091220 Kdznevelési intézmény 1-4. évfolyamdan tanulok nevelésével, oktatasaval
Osszefliggd miikodtetési feladatok

s) 092111 Kéznevelési intézményben tanuldk nappali rendszer( nevelésének,
oktatasanak szakmai feladatai 5-8. évfolyamon

t) 092120 Kdéznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval
osszefiiggd miikodtetési feladatok

u) 092211 Gimnaziumi oktatas, nevelés szakmai feladatai

v) 092260 Gimnazium és szakképzd iskola tanuléinak kozismereti és szakmai elméleti
oktatasaval dsszefliggd miikodtetési feladatok

w) 093020 Iskolarendszeren kiviili ISCED 4-es szintli OK] képzés

x) 094210 Sporttudomanyi képzési teriilet- Alapképzés

y) 094210 Szakiranyu tovabbképzés

z) 094210 Fels6foku oktatas

aa) 094250 Tankdnyv- és jegyzettamogatds

bb) 094280 Hallgatok lakhatasanak biztositasa

cc) 094290 Iskolarendszeren kiviili ISCED 6-o0s szintii OK] képzés

dd) 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

ee) 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

ff) 097010 Oktatdshoz kapcsolodé alkalmazott kutatas és fejlesztés

gg) 098040 Nemzetkdzi oktatasi egyilittmiikodés

(3) Az Egyetem 6nallo kozponti koltségvetési szerv, amely Kincstari vagyonnal, a kozponti
koltségvetés meghatarozott elSiranyzataival, valamint mas kiegészité forrasokkal
gazdalkodik. Az Egyetem kiadasait az iranyitd szerv altal juttatott koltségvetési
tamogatasbol, valamint az intézményi bevételek beszedésébdél finanszirozza.

(4) Az Egyetemmel kapcsolatos koltségvetési tervezési-, pénzellatasi-, eliranyzat-modositasi-
, beszamolasi-, pénziigyi-szamviteli-, ellen6rzési-, adatszolgaltatasi feladatokat az Egyetem
Gazdasagi Igazgatdsaga latja el
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A koltségvetési év megegyezik a naptari évvel, a targyév januar 01. és december 31. kdzotti
idészakot dleli fel.

Az Egyetem a vagyondban bekovetkezett valtozasrol mérleget, az elGiranyzatok
felhasznalasardl és az eldiranyzatokkal valé gazdalkodasrol beszamoldt készit.

A Sztv. szerinti beszamolot készitd természetes személyek rendelkeznek a kényvviteli
szolgaltatas végzésére jogosito engedéllyel.

Az Egyetem szdmviteli rendszere pontosan, id6sorosan, zartan és naprakészen a szamviteli
szabalyoknak megfelel6en rogziti a gazdasagi eseményeket. A szamviteli rendszer elGsegiti
az Egyetem alapfeladatainak ellatasat, valamint az allami vagyon, tulajdon védelmét,
megoOrzését. Biztositja a jogszabalyokban el6irtak betartasat, valamint az Egyetem
vezetésének a miikodéséhez, gazdalkodas viteléhez, iranyitasdhoz Kkapcsol6dé

tevékenységéehez, elemzéseihez sziikséges informaciés igényeket.

Az Egyetem eszkozeit, forrasait, bevételeit és kiadasait a f6kényvi szamlak, valamint az
Ahsz-ben és szamlarendben el&irt analitikus nyilvantartasok vezetésével mutatja ki.

Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet nem végez.

Az Egyetem szamviteli politikdjanak rendelkezéseit minden gazdalkodast érintd
tevékenységére alkalmazza.

_ 45 ASZAMVITELI ELVEK ERVENYESULESE

Az Egyetem szamviteli politikajaban az alabbi alapelveket érvényesiti:

a) Kovetkezetesseég elve: a koltségvetési beszamolo tartalma és formaja, valamint az azt
alatdmasztd konyvvezetés tekintetében az allanddsagot és az dsszehasonlithatosagot
biztositja, a kdvetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozasaban azt jelenti, hogy
az abban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kdvetkezetesen alkalmazni kell.

b) Brutté elszamolas elve: a bevételek és a koltségek, illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben nem szamolhatok el. Az alaptevékenység
konyvviteli elszamolasanal a bruttd elszamolas elvét kell alkalmazni.

c) Valddisag elve: a kdnyvvitelben rogzitett és a beszamoldkban szerepld tételeknek a
valosagban is megtaldlhatoknak, bizonyithatéknak, a Kkivilallok altal s
ellenérizhetének, megallapithaténak kell lenniiik, értékelésiiknek meg kell felelnie a
szamviteli térvényben rogzitett értékelési elveknek, valamint az azokhoz kapcsolodo
értékelési eljarasoknak.

d) Folytonossag elve: a naptari év nyitomérlegében szereplé adatoknak meg kell
egyeznilik az el6z6 év zaromérlegének adataival az egymast koévetd években az
eszkozok és forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak ugyanazon szabalyok
szerint valtozhat.

e) Vilagossag elve: a konyvvezetést és a beszamoldt attekinthetd, érthetd, a szamviteli
torvénynek, a koltségvetési szervek konyvvezetésére vonatkozo kormanyrendeletnek
megfeleld, rendezett formaban kell elkésziteni. A szamviteli politikdban ehhez az
alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas kapcsoladik.

f) Tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve: a beszamoléban és az azt
alatamasztd kdnyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, iligyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfeleléen kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell
elszamolni.



g)

Lényegesség elve: lényegesnek mindésiil a beszamold szempontjabdl minden olyan adat,
informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa (az észszer(iség hatarain beliil)
befolyasolja a beszamolé adatait, a gazdalkodasi adatokat felhasznal6k dontéseit.

(2) A szamviteli torvényben meghatarozott sajatosan érvényestild alapelvek

a)

b)

d)

g

Vallalkozas folytatasanak elve: a koltségvetési gazdalkodas és kdnyvvezetés, illetve a
szamvitel vezetésekor figyelembe kell venni minden bekovetkezett szervezeti-, és
feladatvaltozadst (szerkezeti valtozast), a feladatok végrehajtasdnak ugy kell
megjelenniiik a szdmvitel rendszerében, hogy biztos alapot jelentsenek a soron
kovetkezd koltségvetés pénziigyi megtervezéséhez. A beszamolé elkészitésekor és a
kdnyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a miikodés a jovében is fenntarthato, a
tevékenység folytathatd legyen, kiilon jelent6séget ad ennek az elvnek az, hogy a
koltségvetési szervek kozfeladatot latnak el, a tevékenység folytatasaért a koltségvetési
szerv vezetdi fokozott felel6sséggel tartoznak, ennek a felelésségnek a tudatadban kell
szamba vennie feladatait az Egyetemnek, az azokban bekévetkezett vagy varhaté
valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkészitenie koltségvetését és kell
szamot adnia a kéltségvetési beszamoloban miikddésérdl.

Teljesség elve: a naptari év soran konyvelni kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyek az eszkozoOkre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsa
a beszamoloban kimutathatd, koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy
el kell szamolni a naptari évre szolo kéltségvetéshez kapcsolédd minden, ebben az
id6szakban teljesiilt kiadast és bevételt, amelyet az elszamolast a koltségvetési
szamvitel tartalmazza.

Osszemérés elve: az Egyetem targyévi maradvanya megallapitasakor a ténylegesen
befolyt (beszedett) bevételeket, a pénzforgalom nélkiili bevételeket és a targyévben
ténylegesen teljesitett kiadasokat (raforditdsokat) kell szamitisba vennie, a
bevételeknek és a koltségeknek ahhoz a gazdasagi idészakhoz kell kapcsolédniuk,
amikor azok gazdasagilag ténylegesen felmeriiltek.

Ovatossag elve: az Egyetemnek koveteléseit egyedileg kell értékelnie, a mérlegben a
koveteléseit a varhaté megtériilés alapjan kell kimutatnia.

Egyedi értékelés elve: az eszkozdoket és kotelezettségeket a konyvvezetés sordn és a
beszamold elkészitésekor egyedileg kell rogziteni és értékelni.

Idébeli elhatarolas elve: azon gazdasagi események kihatasait, amelyek tdébb
koltségvetési évet érintenek a pénziigyi szamvitelben az adott idészak bevételei és
kiadasai kozott olyan aranyban kell elszamolni, amilyen aranyban az alapul szolgalé és
az elszamolasi id6szak kozott megoszlik, a koltségvetési szamvitelben az idébeli
elhatarolas elve nem alkalmazhato.

Koltség-haszon ésszevetésének elvét kell alkalmazni minden olyan esetben, amikor a
gazdasagi esemény szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az abbol
szarmaz6 bevételeket. A beszdmoldban nyilvanossagra hozott informacidk
hasznosithatdsaganak aranyban kell dllnia az informaciék el6allitasanak koltségeivel.

5.§ AKOLTSEGVETESI ES PENZUGY] SZAMVITEL ALKALMAZASAVAL KAPCSOLATOS

SAJATOS SZABALYOK, ELOIRASOK, MODSZEREK

(1) Az Egyetem szamviteli feladatait alapvetéen az SAP NEPTUN Gazdalkodasi Rendszer
moduljainak a hasznalataval latja el. Az Egyetem az SAP NEPTUN Gazdalkodasi
Rendszerben a kovetkezd moduljait hasznalja:
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a) Anyaggazdalkodas (MM);

b) Ertékesités (SD);

c) Pénziigy-szamvitel (FI);

d) Kontrolling (CO);

e) Eszkozgazdalkodas (AA);

f) Koltségvetés-Menedzsment (KVM_FM).

Az Egyetem az Ahsz-ben foglaltaknak megfelelden kétféle szamviteli nyilvantartast
vezet, egyet a koltségvetési bevételekre és kiadasokra (kéltségvetési szamvitel), egyet pedig
az Egyetem kezelésében 1év allami vagyonnal kapcsolatos eszkozdékrél és forrasairdl, azok
valtozasairdl és eredmény alakulasara haté gazdasagi eseményekrél (pénziigyi szamvitel).

Az Egyetem a részletezd nyilvantartasok vezetésének maédjat, a részletez6 nyilvantartasok
és az egységes rovatrend rovataihoz, pénziigyi konyvvezetéshez késziilt Osszesitd
bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, valamint az dsszesité bizonylat tartalmi és
formai kévetelményeit a Szamlarendben szabalyozza.

A fékonyvi eldiranyzatok kontirozasakor a pénziigyi tételek, az el6iranyzat szamlaszamok
és az eldiranyzat ellenszamlak rogzitése torténik.

6§  AZESZKOZOKES FORRASOK MINGSITESI SIEMPONTIAL

Az Egyetem a konyvviteli mérlegében a nemzeti vagyont befektetett eszkozok és
forgdeszkdzok bontasban mutatja ki. Az eszkozok kozott a bérbe vett eszk6zokon végzett
beruhazasokat, feltjitasokat is kimutatja.

Azokat az eszkozoket, amelyeket miikodéséhez éven tul hasznal, befektetett eszkozként
mutatja ki, azokat, amelyeket éven beliil hasznal el a forgéeszkozok kozott szerepelteti.

Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézok kazott kell kimutatni:

a) az immaterialis javakat (vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, egyéb immateriélis
javak, értékhelyesbitések);

b) a targyi eszkozoket (ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,
tenyészallatok, beruhazasok, feldjitasok, értékhelyesbitések);

c) befektetett pénziigyi eszkdzoket (tartésan - éven tili lejarati - adott kdlesonok, hosszua
lejarati bankbetétek, ezek értékhelyesbitése);

d) koncesszidba vagyonkezelésbe adott eszkdzoket, valamint ezek értékhelyesbitését.

Az immateridlis javaknal és targyi eszkdzoknél piaci értékelés nincs, értékhelyesbitést az
Egyetem nem szamol el, az értékcsdkkenési leirasi kulcsokat a Tarsasagi adé torvény 2.
szamu melléklete alapjan hatarozza meg, az elszamolas az Ahsz. 17. §-a alapjan torténik.

Nem lehet kimutatni az eszkozok (sem a befektetett, sem a forgdeszkozok) kozott a bérbe
vett eszkdzoket, hasznalatra tartésan atvett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a 0.
nyilvantartasi szamlak szdmlaosztalyban kell nyilvantartani.

Kisértékd targyi eszkdz vagyoni értéki jogok, szellemi termékek a 200.000 Ft egyedi
beszerzési értéket meg nem haladé targyi eszkoz vagyoni értékii jogok, szellemi termékek,
amelyek tartésan, egy éven til szolgaljak a miikodést. A beszerzési (bekertiilési) érték részét
nem képezi a felszamitott altalanos forgalmi adé.

Nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok kozott kell kimutatni: a készleteket (vasarolt,
atsorolt, kovetelés fejében atvett, egyéb, és befejezetlen termelés, félkész termékek, és
késztermékek készletei). A készletek olyan eszkozok - fliggetlentil azok beszerzési aratdl,
illetve el6allitasi koltségétdl - amelyek a tevékenységet egy évnél rovidebb ideig szolgaljak,
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azaz egy even belill felhasznalasra, értékesitésre, vagy atalakitasra keriilnek. Az Egyetem a
vasarolt anyagokat azonnal felhaszndlja, készletet nem halmoz fel.

Pénzeszkozok kozott kell kimutatni a pénztarakat, csekkeket. Az Egyetem a pénzeszkozok
kézott mutatja ki a Kincstarban vezetett szamldit, amelyek valtozasait a koltségvetési
szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként, vagy kiadasként nyilvantartja.

Kovetelések kozott kell kimutatni a koltségvetési évben esedékes koveteléseket, a
koltségvetési évet kovetéen esedékes Kkoveteléseket, és a kovetelés jellegli sajatos
elszamolasokat. A kovetelések kozott kell kimutatni az egységes rovatrendnek megfeleléen,
a rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket
mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy mas médon (Aht. 97 §-a) nem rendezték. Az egyes
kategoéridkon beliil a kéveteléseket a bevételi rovatrendnek megfelelén kell besorolni. A
kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni az adott eldlegeket.

Egyéb sajatos elszamolasok kozott kell kimutatni a kovetkezé év januarjaig a decemberben
kifizetett december havi személyi juttatasokat, valamint az utalvanyok beszerzését a
dolgozdk részére torténd atadasaig.

Aktiv id6beli elhatarolasok kozott kell kimutatni az eredményszemléletli bevételeket,
koltségeket, raforditasokat és halasztott raforditdsokat. Eredményszemléletli bevételek
aktividdbeli elhatarolasa kozott kell elszamolni azokat a bevételeket, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utan esedékesek, de a targyévi idészakra szamolandék el. Koltségek és
raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa soran az olyan kiadasokat kell elszamolni, amelyek
kifizetése a mérleg fordulénapja el6tt megtortént, de csak a kovetkezd évet érintik.
Halasztott raforditasként kell elszamolni az ellentételezés nélkiil atvallalt tartozasok
szerzOdés szerinti 0sszegét.

Sajat téke sorokon kell kimutatni a

a) nemzeti vagyon induldskori értékét;

b) nemzeti vagyon valtozasait;

c) egyéb eszkdzok indulaskori értékét és valtozasait;
d) felhalmozott eredményt;

e) mérleg szerinti eredményt.

A nemzeti vagyon indulaskori értékeként kell kimutatni a 2014. januar 1-jén meglévé, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkozok bekertilési értékét. A nemzeti vagyon valtozasai kozott
kell elszamolni a 2014. januar 1-jét kovetéen a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozok és forgdeszkozok novekedéseit, csokkenéseit. Egyéb eszkozok induldskori értéke
a 2014.januar 1-jén meglévo sajat pénzeszkozok forrasat mutatja. A felhalmozott eredmény
soron kell kimutatni a koltségvetési évek felhalmozott eredményét negativ eldjellel is. A
mérleg szerinti eredmény azonos az eredmény kimutatasban szerepld 0sszeggel.

Kotelezettségek kozott kell kimutatni a

a) koltségvetési évben esedékes,
b) koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségeket,
c) kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat.

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti tagolasban vezetett nyilvantartasi
szamlakon a végleges kotelezettségvallalasokat kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg ki nem egyenlitették, vagy mas médon nem rendezték. A kotelezettségeket a
pénzigyi szamvitelben is, hasonléan a kéltségvetési szamvitelhez, meg kell bontani a
koltségvetési évben esedékes és a kovetkezd évet érinté csoportositisban. A
kotelezettségeken beliil ki kell mutatni a kotelezettség jellegti sajatos elszamolasokat. Ebbe
a kérbe tartoznak a kapott elélegek.
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A passziv id6beli elhatarolasok kozott kell kimutatni az eredményszemléletii bevételek, a
koltségek és raforditasok, a halasztott eredményszemlélet(i bevételek passziv idébeli
elhatarolasat.

Az eredményszemléleti bevételek passziv idébeli elhatarolasa kozott kell elszamolni a
pénziigyi szamvitelben elszadmolt olyan eredményszemléletii bevételeket, amely a mérleg
fordulénapja utani idészak eredményét képezik, vele szemben a targyévben nem meriilt fel
kiadas (ellentételezés).

A Kkoltségek és raforditasok passziv idébeli elhatarolasa kozott olyan koltségeket,
raforditasokat kell elszamolni, amelyek a mérleg fordulénapja utan meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra (pl. a targyév december havi illetmény elszamolasa).

A halasztott eredményszemléletii bevételek kozott kell kimutatni a rendkiviili bevételként
elszamolt fejlesztési célra kapott, pénziigyileg rendezett tamogatas véglegesen atvett
pénzosszegét, elengedett, atvallalt kotelezettség Osszegét, térités nélkiil atvett eszkozok,
ajandékok, tobbletként fellelt eszkozok piaci értékét.

A mérlegben értékkel nem szerepl6 eszkdzdk és forrasok esetében a biztos jovébeni és
fliggd koveteléseket, valamint kotelezettségeket kell analitikusan nyilvantartani, egyedi
értékeléssel. A befektetett eszkdzdk esetében a nullara leirt eszkézok nyilvantartasa az 1-es
szamlaosztdlyban térténik. Uzemeltetésre atvett eszkdzzel az Egyetem nem rendelkezik, a
kezelésre atvett eszkozdk nyilvantartdsa az SAP NEPTUN Gazdadlkodasi Rendszer
Eszkoézgazdalkodas (AA) moduljaban torténik. A Kkisértékii targyi eszkozék mennyiségi
nyilvantartasban szerepelnek.

Az eszkozok értékelésével kapcsolatos szabalyokat részletesen az Eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza. A mérlegtételek értékelésébe az eszkozok bekertilési
értékének meghatdrozasa, az értékcsokkenésének elszamoldsa, az értékvesztés, az
értékhelyesbités elszamoldsa, valamint a mérlegfordulénapi értékelések tartoznak.

Az Egyetem a bekeriilési értéket az Ahsz. és az Szt. elGirasai szerint allapitja meg. A
bekeriilési érték megdllapitdsanal dontési lehetGsége az Egyetemnek nincs, kivéve egy
esetet, amikor az eszkdz haszndlatba vételekor még nem 4all rendelkezésre minden
dokumentum. Amennyiben az tizembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitasig a szamla,
a megfeleld bizonylat nem érkezett meg, akkor az adott eszkoz értékét a rendelkezésre ll6
dokumentumok (szerzddés, piaci informacié, jogszabalyi el6irds) alapjan kell
meghatarozni. Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késébb
modositott fizetendd (kivetett) 6sszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges
bizonylatok kézhezvétele id6pontjaban akkor kell médositani, ha a kiilénbozet 6sszege az
adott eszkoz értékét jelentésen modositja. Amennyiben a kiillonbozet Gsszege jelentésen
nem modositja az adott eszkoz bekeriilési (beszerzési) értékét, annak osszegét a végleges
bizonylatok kézhezvétele id6pontjaban egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként kell
elszamolni.

A bekeriilési érték az eszkdz megszerzése, létesitése, lizem behelyezése érdekében az
lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszkozhoz egyedileg
hozzakapcsolhatd tételek (tervezési, szallitasi, rakodasi, szerelési, lizembe helyezési)
vételara. A vételar az eszkoz beszerzése utan fizetett, kapott felarral novelt,
engedményekkel csokkentett, dltalanos forgalmi adét nem tartalmazé ellenérték.

A kovetelések bekeriilési értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamldkon kimutatott kdvetelésekkel megegyezé elismert, esedékes 0sszeg.
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A kotelezettségek bekertilési értéke az egységes rovatrend kiadasaihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok 6sszege.

Az immaterialis javak és targyi eszkozok tizembe helyezését kovetden értékcsckkenést kell
elszamolni, amely az adott eszkoz fizikai, erkolcsi elavultsagat jellemz6 mutatd. Az
értékcsokkenést az Egyetem negyedévente szamolja el. A terv szerinti értékcsokkenés
elszamolasara az Ahsz. 17. §-aban rogzitett szabalyok vonatkoznak.

A targyi eszkozok esetében az alkalmazott leirasi kulcsok alapja a tarsasagi adordl- és
osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. torvény 2. szami mellékletével megegyezdk.

Az épiilet beruhazasok esetében a miiszaki paraméterek alapjan kell donteni arrél, hogy az
épiilet milyen élettartamu szerkezettel rendelkezik. Ezt a M{iszaki és Ellatasi Igazgatésag
végzi.

Az analitikaban szerepld miivészeti alkotasok és egyéb értékét nem csokkentd eszkozok
azok, amelyek a hasznalatuk soran nem veszitenek az értékiikb6l.

Az Egyetem terven feliili értékcsokkenést kizardlag akkor szamol el, ha az immaterialis
joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdazast is) értéke tartdsan lecsokken, feleslegessé
valt, megrongalédott, megsemmisiilt, illetve hidny lett, vagy a vagyoni értéki jog a szerzédés
modosuldsa miatt nem érvényesithetd.

Ertékvesztést kell elszamolni a kovetelésekre, valamint készletekre. Az értékvesztéssel
kapcsolatos el6irasokat az Eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata tartalmazza. A
koveteléseknél az értékvesztés elszamolasa nem mindsiil kévetelés elengedésnek, illetve
torlésnek. Az értékvesztés elszamolasa az év végi zarlati munka keretében torténik. A
veszteség elszamolasanak feltétele, hogy a kiillonbozet tartés és jelentds Gsszegii legyen.

Az Egyetem nem alkalmazza a piaci értékelés szabalyait, ezért nincs értékhelyesbités.

'8.§  UZEMBEHELYEZESI ELJARAS (AKTIVALAS)

Az Egyetemen beszerzett immateridlis javakat bekeriilési értéken lizembe helyezési
okmany nélkiil kell nyilvantartasba venni. Immaterialis javakat beruhdzasok kézott nem
lehet kimutatni.

A beszerzett és hasznalatba vett targyi eszkozoket aktivalni kell. Nem kell tizembe helyezési
eljarast lefolytatni azoknal a beruhazisokndl, amelyet jogszabaly vagy belsé szabaly
kotelez6en nem ir el§, és az eszkoz rendeltetésszerli hasznalatba vételéhez hatésagi
engedélyek beszerzése nem sziikséges.

Az épliletek beruhazasi (felujitasi) koltségeit a befejezetlen beruhazasok kozott kell
nyilvantartani mindaddig, amig annak m{iszaki atadasa meg nem torténik.

Epiiletek, egyéb épitmények miiszaki 4atadds-atvétele, iizembe helyezési eljaras
dokumentalasa az alabbiak szerint torténik:

a) A miszaki atadas-atvételi jegyzokonyv elkészitése a Beruhazasi Programiroda
igazgatdjanak a feladata. A jegyz6konyv egy-egy eredeti példanyat az alairast kovet6 8
napon beliill meg kell kiildeni a Gazdasagi Igazgatosag és a Miszaki és Ellatasi
Igazgatosag részére.

£

b) Az ingatlan rendeltetésszerli hasznalatba vételérél jegyzékonyvet kell késziteni. A
hasznalatba vételi jegyz6konyv elkészitése a Beruhazasi Programiroda és a Miiszaki és
Ellatasi Igazgatdsag igazgatdjanak feladata. Az iizembe helyezési jegyzékonyv egy
eredeti példanyat az alairast kovetd 3 napon beliil a Gazdasagi Igazgat6sagra meg kell
kildeni.
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c) A miiszaki atadas-atvételi jegyz6kdonyv és a haszndlatba vételi jegyz6konyvek alapjan
az lizembehelyezési dokumentumok elkészitése a Gazdasag Igazgatdsag feladata. Az
tizembehelyezésrdl az MNV Zrt. felé — alairast kovetd 30 napon beliil - valtozasjelentést
kell kiildeni, ami a Gazdasagi Igazgaté feladata.

d) Ujépiilet létrehozasa esetén a beruhazast nem lehet tizembe helyezni (aktivalni), azt a
mérlegben beruhazasként Kell kimutatni. Ezen ingatlanok tzembe helyezését a
Gazdasagi lgazgatdsag kezdeményezi az MNV Zrt-nél. Az Gjonnan létrejott ingatlant
beruhazasként kell az MNV Zrt. részére atadni, aki a vagyonkezel&i szerzédés
modositasaval egyidejlileg az Egyetemnek vagyonkezelésbe visszaadja.

Az iizembe helyezési okmanynak/jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a) azlizembe helyezési okmany/jegyz6konyv sorszamat/iktatészamat;

b) azlizembe helyezés idépontjat;

c) az épitésiigyi és egyéb engedélyek felsorolasat;

d) azingatlan, vagy gép, berendezés megnevezését, miiszaki jellemzdit;

e) azeszkozzel egyiitt beszerzett tartozékok felsorolasat;

f) abekertilési értékbe tartozo tételek felsorolasat, az eszkoéz beszerzéséhez kapcsolédé
szamla adatokat;

g) aleltarkérzetet;

h) az értékcsokkenési leiras kulcsat;

i) azlzembehelyezést elrendel6/engedélyezo-, a leltarfelelds-, valamint a nyilvantartast
végzd megnevezését és alairasat.

9.§ ASZAMVITELI ELSZAMOLAS ES ERTEKELES SZEMPONTJABOL LENYEGES,

JELENTOS, NEM LENYEGES ES NEM JELENTOS INFORMACIOK KORE

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabél minden olyan
informécid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolé adatait, a
felhasznal6 déntéseit.

Alényeges szempontok: a megbizhat6 és valds 6sszkép kialakitasat befolyasol6 informaciok
tekintetében lényeges informacio, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja.

A kisértéki targyi eszkozok, vagyoni értékili jogok és szellemi termékek mindsitése
szempontjabdl 1ényeges az eszkoz bekeriilési értéke, nem lényeges szempont a hasznalati
idé.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasa tekintetében lényeges szempontnak kell
tekinteni, hogy a hasznalatanak megfelel6 értéken keriiljon bemutatasra a mérlegben, nem
lényeges szempont, hogy az értékének csokkenését milyen tényezd okozta (fizikai
elhasznalodas, erkolcsi elavuldas, megsemmisiilés, stb.). Terven felili értékcsokkenés
elszamolasanal jelents aranyt jelent, ha a terven feliili értékcsokkenés az évi terv szerinti
értékcsokkenést eléri, nem jelentds, ha alatta marad.

A megbizhat6 és valds dsszképet befolyasol6 1ényeges informacidk a szervezeti valtozasok,
(amennyiben ez a gazdalkodast érinti), szokdsos és rendkiviili események mindsitése (a
lényeges valtozas megitélése a gazdasagi igazgat6 hataskorébe tartozik, dontéstdl fiiggden
a szamviteli politikaban a valtozasokat at kell vezetni), értékelési médok valtozasa.

Ajelent6s 0sszegl eltérésnek kell tekinteni a kiillonbozetet, ha az immateridlis javak, a targyi
eszkozok, az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott eszkozok terven feliili
értékcsokkenése meghaladja a meghatérozott éves terv szerinti értékcsokkenést, vagy a
100.000 forintot.
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Minden esetben jelentds osszegli eltérésnek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a
koveteléseknél - vevdk, adosok, hitelintézetek, pénziigyi véllalkozdsokkal szembeni
kovetelések, a kolcsonként, eldlegként adott 6sszegek - az értékvesztés dsszege meghaladja
a bekeriilési érték 20 %-at, vagy a 100.000 forintot.

Minden esetben jelentds osszegili eltérésnek kell tekinteni a kiillonbozetet, ha a
valutapénztarban lévé valuta, a Kkiilfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelés, aktiv pénziigyi
elszamolas, illetve kotelezettség (ideértve a passziv pénziigyi elszamolast is) mérlegforduld
napi értékelésekor a koltségvetési év mérlegforduld napjara vonatkozé devizaarfolyamon
atszamitott forintérték és az értékelés el6tti konyv szerinti érték kozotti kiillénbozet dsszege
meghaladja az értékelés el6tti konyv szerinti érték 20%-4t, vagy a 100.000 Ft-ot.

Minden esetben jelent6s 6sszeglinek kell tekinteni, ha az lizembe helyezéskor, a raktarba
torténd beszallitdskor az adott eszkoz értéke a rendelkezésre all6 dokumentumok
(szerz&dés, piaci informacio, jogszabalyi el6iras) alapjan megallapitott bekeriilési érték és
a késdbbiekben ténylegesen fizetett dsszeg kozotti kiilonbozet Gsszege meghaladja a
bekertilési érték 1%-at vagy a 100.000 forintot.

Az Egyetemnél jelentds O6sszegli hibanak mindsiil, ha a hiba feltarasanak évében az
ellendrzések soran - ugyanazon évet érintéen - megallapitott hibak, hibahatasok eredményt,
sajat tokét novel6-csokkentd értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) dsszege meghaladija
az ellenOrzott Gzleti év mérlegféosszegének 2 szazalékat.

Nem jelent6s 6sszegl a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kiillonb6z8 ellenérzések
soran, egy adott koltségvetési évet érintGen (évenként Kiilon-kiilon) feltdrt hibdk és
hibahatasok - sajat t6két és tartalékokat novels-csokkent6 - értékének egyiittes (eldjeltdl
fliggetlen) dsszege nem haladja meg a fent jelzett értékhatart.

Az el6z6 év(ek)et érint6 hibakat fiiggetleniil attél, hogy azok jelentds 6sszegliek vagy sem, a
hiba megallapitasanak évében kell a foly6 évi konyvelésben elszamolni.

105 AKOLTSEGEK ES KIADASOK ELSZAMOLASA

Az Egyetem minden kiadast kézvetlen kéltségként szamol el az 5. szamlaosztalyban, a 6. és
7. szamlaosztalyt nem hasznalja. A koltségeket és a folyd kiadasokat a koltségvetési
szamvitelben a megfelelé kormanyzati funkcidkra kell konyvelni.

11§ AZEVES ZARAS ES KOLTSEGVETES] BESZAMOLO ELKESZITESENEK SZABALYAI

(1)

(2)
(3)

(4)

Az Ahsz. 53. § alapjan a kényvviteli zarlat soran el kell végezni a folyamatos konyvelés
teljességének érdekében sziikséges kiegészits, helyesbitd, egyeztets, dsszesité konyvelési
munkakat, a konyvviteli, valamint a kéltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlak lezarasat, és - a kdnyvviteli zarlatot

a) havonta, a targyhot kévet6 honap 15. napjaig;
b) negyedévente, a targynegyedévet kdvetd honap 20. napjaig;
c) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

A koényvviteli zarlat alatamasztasara fékonyvi kivonatot kell késziteni.

A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében a meghatarozott egyeziségek
vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének
ellendrzését, amely végrehajtasaért a gazdasagi igazgato felel.

A konyvviteli zarlatot kdvetden lehet az éves koltségvetési beszamolot 6sszedllitani.
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(5) Az éves Kkoltségvetési beszamold koltségvetési szamvitelbsl elballithaté részei a
koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését- és a zarszamadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztosito:

a) koltségvetési jelentés: egységes rovatrend szerinti tagoldsban tartalmazza az eredeti és
modositott  kiadasi és  bevételi eldiranyzatokat, az azokra vonatkozé
kotelezettségvallalasokat és koveteléseket, az elGiranyzatok teljesitését, valamint a
teljesitett kiadasok és bevételek kormanyzati funkcidk szerinti megoszlasat;

b) maradvany kimutatds: az Ahsz. 3. szamu melléklete szerinti forméaban allitando éssze;

c) adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k

o

Osszetételérdl.

(6) Azéveskoltségvetési beszamold pénziigyi szamvitelbdl eléallithaté részei a vagyoni helyzet
és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditasok alakuldsat, valamint a
zarszamadas kiegészitd informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel biztosité:

a) mérleg: az Ahsz. 5. szamt melléklete szerinti formaban kell elkésziteni. A mérleg
tételeinek tovabbi tagoldsa, a tételek 6sszevonasa, Uj tételek felvitele nem megengedett.
Az éves Kkoltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek aldtdmasztasahoz
olyan leltart kell 6sszeallitani és megérizni, amely tételesen, ellendrizhetd médon
tartalmazza a mérlegben szereplé eszkézoket és forrasokat.

b) eredmény kimutatas: az Ahsz. 6. szamt melléklete szerinti kell elkésziteni. Atmeneti
rendelkezésként a 2014. évrdl készitett éves beszamol6k eredmény kimutatasaban az
el6z6 idészakra vonatkozé adat nem szerepeltetheté. Az eredmény kimutatas
tételeinek tovabbi tagoldsa, a tételek 6sszevonasa, Uj tételek felvitele nem megengedett.
Az eredmeny Kimutatas egyes tételeinek szoros osszefliggése van a Koltségvetési
szamvitel rovatrendjével.

c) kiegészitd melléklet.

(7) Akiegészité melléklet tartalmazza:

a) azimmaterialis javak, targyi eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkézok
allomanyanak alakuldsa: a felsorolt eszkézcsoportonként be kell mutatni a brutté
bekertilési érték adott évi valtozasait, killonb6z6 jogcimenként;

b) az eszkozok értékvesztésének alakuldsa: kiilon oszlopban kell kimutatni a nyitd
bekertilési értéket, az értékvesztés nyitd értékét, a targyidészakban elszamolt
értékvesztést, a targyidészakban visszairt értékvesztést, a zaro bekertilési értéket és az
értékvesztés zaro értékét.

¢) akiegészit6 tajékoztaté adatokat az Ahsz. 10. mellékletében elirt adattartalommal.

(8) El kell késziteni az iranyito6 szerv altal minden évben kibocsajtott kimutatasokat.

(9) A mérlegkészités id6pontja a kéltségvetési évet kovetd év februar 25.

© 12.§ ASZAMVITELI POLITIKA KERETEBEN KOTELEZOEN ELKESZITENDO
 SZABALYZATOK, A SZAMLAKERET ES A SZAMLAREND

(1) A szamviteli politika elvalaszthatatlan részét képezi

a) Eszkozok és forrasok leltarkészitési- és leltdrozasi szabalyzata;
b) Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata;

c) Onkoltség szamitasi szabalyzat;

d) Pénzkezelési szabalyzat.
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(2)

(3)

(4)

(5)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(1)

(2)

Az egységes szamlakeretet az Ahsz. 16. melléklete allapitja meg. Az egységes szamlakerettdl
nem lehet eltérni, az abban meghatarozott kényvviteli és nyilvantartasi szamlakon kiviili 4j
konyvviteli és nyilvantartasi szamlat nem lehet megnyitni. Az egységes szamlakeret alapjan
szamlarendet kell késziteni.

A konyvviteli szamlak és az egységes szamlakeret 00. és 01-04. szamlacsoportjaban
meghatarozott nyilvantartasi szamlak sajat hataskorben tovabbi részletezé konyvviteli és
nyilvantartasi szamlakra alabonthatok, az egységes szamlakeretben meghatdrozott
esetekben alabontandodk.

Az egységes szamlakeret alapjan szamlarendet kell késziteni az Ahsz. 51.§ (2)
bekezdésében foglaltak figyelembevételével.

A szamlarendben kell szabalyozni a részletezd nyilvantartasok vezetésének madjat,
azoknak a kapcsolédod konyvviteli és nyilvantartasi szamlakkal vald egyeztetését, annak
dokumentalasat, valamint a részletez nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlak adataib6l a pénzigyi konyvvezetéshez
késziilt dsszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, az Osszesitd bizonylat
tartalmi és formai kGvetelményeit.

 13.5 BIZONYLATI REND

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak allomanyat vagy osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A
gazdasagi események folyamatat tikrozd Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli nyilvantartasokba csak a szabalyszer(ien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi eseményre
vonatkozoan a konyvvitelben régzitendd és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a
valésagnak megfelel6en, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és

tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elGirasszer(ien javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozék fajtajatdl, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A beszamol6t, valamint az azt alatdmasztd leltart, értékelést, f6konyvi kivonatot, tovabba a
naplofékényvet, részletezd nyilvantartasokat, a kapcsolatos iratokat, bizonylatokat,
valamint az azokat aldtamaszto leltart, értékelést, f6konyvi kivonatot, tovabba a
naplofékonyvet, vagy mas, a torvény kovetelményeinek megfelelé nyilvantartast olvashaté
formaban legalabb 10 évig kell megdrizni, elektronikus adathordozékat és a
feldolgozasukra alkalmas rendszereket (gépeket, programokat) 10 évig kell archivalni
(lehetdség szerint CD lemezre), megdrizni.

s

A bizonylatokra vonatkoz6 el6irasokat a Bizonylati Szabalyzat tartalmazza.
14.§ ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika fobb iranyainak meghatarozasa, elkészitése, annak végrehajtasa és az
alkalmazas ellenérzése a kancelldr iranyitasaval valdsul meg.

A szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas ellendrzési nyomvonalat az 1. szamui melléklet
tartalmazza.
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(3) A Szamviteli politikat a Szenatus az 54/2020 (X. 1.) szdmu hatdrozataval elfogadta. Jelen
szabdlyzat az elfogadasat kovetd napon lép hatalyba és az Egyetem honlapjan kézzétételre

keriil. Egyidejlileg hatalyat veszti a Szenatus 45/2015. (VL. 15.) szdmu hatarozataval
elfogadott és tébbszoér médositott Szamviteli politika.

W
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Testnevelési Egyetem

Kdnyvelési folyamat

Szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas

Ellendrzési nyomvonal

Szamvmiteli politika 1. szdmu melléklet

Folyamatgazda:
gazdasagi igazgato

Utalvdnyozds /

(X11.31.) Korm.r. 2000/Ctv. a
szamvitelrgl AHT. Szamviteli
politika, Szamlarend

zarasa, egyeztetés soran felmerilé
hibék javitasa

Sorszam Tevékenység / feladat Jogszatidly \.wm_mm Elékészités, kiinduléalap (input) | Keletkezé dokumentum {output) 2 i e Hatérido m__mzu:&\m\ kotelezettségvallalds | Pénziigyi teljesités xo=<<<mum.om¢a= vald
szabélyozési alap kotelezettségvallalo érvényesités = megjelenés
ellenjegyzése

1 Ev nyitas 4/2013 (1.11.) Korm.r. 368/2011 Automatikus, rendszer altal Nyitd fékényvi kivanat fékonyvi konyveld Targyévet kovetd 3. gazdasagi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd kényvelt adat
(X11.31.) Korm.r. 2000/C tv. a biztositott hénap 15.
szamvitelrdl AHT. Szamviteli
politika, Szamlarend

2 Pénzforgalom kényvelése 4/2013 (1.11.) Korm.r. 368/2011 A Pénzligyi és Szamviteli Osztalytdl [Nem értelmezhetd fakényvi konyveld Folyamatos, ill. a zarasi |gazdasagi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd kdnyvelt adat
(X11.31.) Korm.r. 2000/Ctv. a kényvelésre atvett bizonylatok hataridé a targy
szamvitelrél AHT. Szamviteli ellenérzése. A szamiak konyvelése hénapot kovetd ho 10.
politika, Szadmlarend napja

3 Vegyes kényvelések 4/2013 (1.11.) Korm.r. 368/2011 Beérkezd vegyes bizonylatok, Nem értelmezhetd fakonyvi konyveld Folyamatos, atvételt  |gazdasagi igazgatd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd konyvelt adat
(XI1.31.) Korm.r. 2000/Ctv. a korrekciék kényvelése technikai kovetd 3. nap
szamvitelrdl AHT. Szamviteli bankon keresztdl. Elhatarolasok
politika, Szamlarend konyvelése

a4 Bérfeladas 4/2013 (1.11.) Korm.r. 368/2011 KIRA dltal szolgaltatott Fogadott béradatok hibalistdja, fékényvi konyvels Targy ho 15. napja gazdasagi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd konyvelt adat
(Xi1.31.) Korm.r. 2000/C tv. a bérallomany a SAP NEPTUN tételes lista, fékonyvi dsszesitd
szamvitelrél AHT. Szamvitel Gazdalkoddsi Rendszeren keresztil
politika, Szamlarend kerul be a nyilvantartasba

5 Allomanyvaltozasok 4/2013 (1.11.) Korm.r. 368/2011 Analitikak alapjan torténd Nem értelmezhetd fékonyvi konyveld Negyedévet kovetd gazdasagi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd konyvelt adat
(XI1.31.) Korm.r. 2000/C tv. a feladasck kényvelése: Befektetett hénap 15. napja
szamvitelrdl AHT. Szamviteli eszkozok, kovetelések,
politika, Szamlarend kotelezettsegek

6 kak - fokonyv egyeztetése 4/2013 (1.11.) Korm.r. 368/2011 Pénzeszkozok, eldlegek, Negyedéves fékanyvi kivanat f6kanyvi kényveld Negyedévet kovetd Nem értelmezheté Nem értelmezhetd kényvelt adat
(X11.31.) Korm.r. 2000/Ctv. a azonositatlan bevételek, hénap 15. napja
szamvitelrl AHT. Szamviteli kiegyenlitd bevételek és kiadasok
politika, Szamlarend egyeztetése

7 Kiadasok felosztasa 4/2013 (1.11.) Korm.r. 368/2011 Altaldnos kiaddsok felosztasa Nem értelmezhetd fékonyvi kényveld Negyedévente gazdasdgi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd konyvelt adat
(X11.31.) Korm.r. 2000/C tv. a szakfeladatokra
szamvitelrél AHT. Szamviteli
politika, Szamlarend

8 F&konyvi zarlat - éves 4/2013 (1.11.) Korm.r. 368/2011 Allomanyi és forgalmi szamlak Eves fékanyvi kivonat fokonyvi konyveld Leltdrutasitas szerint  |gazdasagi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd kényvelt, egyeztetett

adat
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Testnevelési Egyetem

Adatszalgaltatasok

Szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatds
Ellenérzési nyomvonal

Szamvmiteli politika 1. szamu melléklet

Folyamatgazda:
gazdasagi igazgato

logszabaly / belsé

Felelds /

Ellendrzés /

Utalvényozds /
kitelezettségvillalas

Pénziigyi teljesités

Konyvvezetésben vald

adatszolgaltatas

kodvetden a merleg alapjan a teljes
vagyoni korrél

bocsajtott Excel tabla

aprilis 20-ig

Sorszam Tevékenység / feladat <zabidlyozs alap Elékészités, kiindulbalap (input) | Keletkezé dokumentum (output) Kotelezettségvallalo Hataridé — ; negjelends
ellenjegyzése
1 Negyedéves mérlegjelentés 4/2013 (1.11.} Korm.r. 368/2011 Negyedéves zérast kovetden a Negyedéves fékényvi kivonat, fékanyvi kényveld Negyedévet kavetd gazdasagi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Urlapok, konyomtatott
(X11.31.) Korm.r. 2000/C tv.a mérelgjelentés elkészitése negyedéves mérlegjelentés hénap 20. napja és elektronikus Gton
szamvitelrl AHT. Szamvite|
politika, Szamlarend
2 Idékozi koltségvetési jelentés 4/2013 (1.11.) Korm.r. 368/2011 Havi zdras, az adott idészakra Kéltségvetési szamvitel szerinti f&konyvi konyveld A Kincstar altal gazdasagi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Urlapck, konyomtatott
(X11,31.) Korm.r. 2000/C tv.a beérkezett szamlak konyvelése a  |fékonyvi kivonat, Iddkozi kozzétett koltségvetesi és elektronikus Gton
szamvitelr§l AHT. Szdmviteli pénzlgyi és szamviteli osztéaly koltségvetesi jelentés jelentéstdl szamitott
palitika, Szamlarend utalvanyozasi rendelkezéssel 15. naptari nap
elldtasat kovetden. A szamfejtett
bér feladdsa a bércsoport altal
3 Tartozasallomanyara vonatkozo 368/2011 (XI1.31.) Korm.r. AHT. Fékonyvi konyvelés, beérkezd Adatszolgaltatas a f6konyvi konyveléd targyha utolséd napi gazdasagi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Urlapok, konyomtatott
adatok szamla nyilvantartas tartozasallomanyrdl allapotanak és elektronikus Gton
megfelelGen, a
targyhot kovetd honap
5. napja
4 Kiadasok és bevételek varhatd 368/2011 (XI1.31.) Korm.r. AHT. Kotelezettségvallaldsok, beérkezett|adatszolgaltatas a kiadasok es pénziigyi és szamviteli |a 368/2011 (XI1.31.) gazdasagi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Urlapok, konyomtatott
alakulasa szamlak bevételek varhato alakulasa osztalyvezetd Korm.r. 172/A.§(1) és elektronikus uton
bekezdésében
meghatarozott
honapokban, a hénap
10-éig
5 Beszamold 4/2013 (1.11.) Korm.r. 368/2011 Zdrast kbvetSen a mérlegjelentés | Eves Beszamold pénziigyi és fékonyvi konyveld Targyévet kovetd év  |gazdasdgi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Urlapek, konyomtatott
{XI1.31.) Korm.r. és beszamolo elkészitése kéltségvetési szamvitel szerinti februar 25. (éves) és elektronikus Gton
fékonyvi kivonat
6 Egyéb adatszolgaltatasok Nem értelmezhetd lgény szerinti egyéb Adatszolgaltatas dokumentumai fékonyvi konyveld Eseti gazdasagi igazgatd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd
adatszolgaltatds
7 Vagyonkataszteri adatszolgaltatas |2007/CVI.tv., 254/2007. Korm.r. Tételes és dsszevont Szamitogépes programmal torténd |fékonyvi konyveld Esetenként 30 napon |gazdasagi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Urlapok, konyomtatott
adatszolgltatas a vagynonelemek |adatbevitelle| késziilé adatlapok beliil, negyedévente a és elektronikus uton
valtozasairol. targy negyedévet
kovetd hdnap 20-ig
8 Ev végi vagyonkataszteri jelentés  [2007/CVI.tv., 254/2007. Korm.r. Tételes és dsszevont Szamitégépes programmal torténd [analitikus kenyveld Targyevet kovets év gazdasagi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Urlapok, konyomtatott
adatszolgaltatas a vagynonelemek |adatbevitellel készUlé adatlapok majus 31-ig és elektronikus uton
véltozasairdl. Ertékhatartol
flggetlen, vagy attél figgd
szabalyok szerint. A
vagyonhasznositasbol szarmazo
bevételek vagyon elemneként
9 Vagyonkezel6i szam: 2007/CVI.tv., 254/2007. Korm.r. Ev végi beszamold Bsszeallitasat Az Mnv Zrt. altal rendelkezésre fékonyvi kényveld Targyévet kovetd év gazdasagi igazgatd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd nyomtatott és

elektronikus uton

1./2 oldal




Testnevelési Egyetem

Adatszolgéltatasok

Szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas
Ellendrzési nyomvonal

Szamvmiteli politika 1. szamu melléklet

Folyamatgozda:
gazdasagi igazgata

Sorszam

Tevékenység / feladat

Jogszabdly [ belsg
szabdlyozasi alap

ElGkészités, kiindul6alap (input)

Keletkezé dokumentum (output)

Felelds /
kitelezettségvallalé

Hatarid6

Ellendrzés /
érvényesités

Utalvanyozés /
kitelezettségvallalas
elienjegyzése

Pénziigyi teljesités

Konyvvezetéshen valé
megjelenés

10

KSH negyedéves
gazdasagstatisztikai jelentés

A statisztikardl s2616 1993, évi XLVI.
térvény (Stt.) 8. § (2), az Orszdgos
Statisztikai Adatgytjtési Program
adatgyijtésrél és adatatvételeirdl
52016 288/2009. (XII. 5.) Korm
rendelet 2. § (4) bekezdés,
368/2011 (X11.31.) Korm.rend.

Negyedéves zarast kovetéen nem
pénzforgalom szemléletben a
beruhazasok (immaterialis javak
nélkiili) allomanynovekedése;
SAP NEPTUN Gazdalkodasi
Rendszer Eszkozgazdalkodas (AA)
moduljabdl kinyemtatott lista
alapjan

1897/év nyilvantartasi szamu KSH
drlap

analitikus kényveld,
f&konyvi konyveld

Leltarutasitas szerint

gazdasagi igazgato

Nem értelmezhetd

Nem értelmezhetd

Urlapok, konyomtatott
€és elektronikus uton

11

KSH éves gazdasagstatisztikai
jelentés

A statisztikardl szold 1993. évi XLVI.
térvény (Stt.) 8. § (2), az Orszdgos
Statisztikai Adatgytjtési Program
adatgyljtésrél és adatétvételeirdl
szdl6 288/2009. (XII. 5.) Korm.
Rend. 2. § (4) bekezdés

Eves zarast kdvetden nem
pénzforgalom szemléletben a
beruhazasok (immateridlis javak
nélkiili) dllomanynovekedése;
SAP NEPTUN Gazdalkodasi
Rendszer Eszkdzgazdalkodas (AA)
modulja

1890/év nyilvantartasi szamu KSH
trlap

analitikus konyveld,
fékonyvi kényveld

Gazdasagi évet kovets
marcius 31.

gazdasagi igazgato

Nem értelmezhetd

Nem értelmezhetd

Urlapok, konyomtatott
és elektronikus uton

2.2 oldal




Testnevelési Egyetem

Kéltségvetési beszamolo Gsszeallitasa

Szamviteli nyilvdntartds, adatszolgaltatas

Ellend

rzési nyomvonal

Szamvmiteli politika 1. szamu melléklet

Folyamatgazda:
gazdasdgi igazgato

Utalvanyozés /

foglalkoztatottak létszama és
keresetekbe tartozo személyi
juttatasai

Szamwviteli politika, Szamlarend

munkatarsai
Koordinalo: pénzugyi és szamvitel
osztalyvezetd

nyilvantartas, Kiegészitd melléklet

irodavezetd

év februar 15.

Sorsze Tevékenység / feladat Iogezalialy fbelsd Elékészités, kiinduléalap (input) | Keletkezd dokumentum (output) LT Hataridé lienserésf KSlciApaIlne: | BaniDEyipaes |[RTNezeCshon valG
m szabalyozdsi alap kotelezettségvallalo érvényesités . megjelenés
ellenjegyzése
1 A konwvezetés utoellendrzése Gazdalkodasi Szabdlyzat, Szaviteli |ElSkészitd: fékonyvi konyveld Konyvelési naplok és kényvelési fékonyvi konyvelé Targynegyedeévet gazdasagi igazga Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd
(fékodnyv és analitikak) pokitika, Pénzkezelési Szabalyzat, |Koordinald: pénzigyi és szamviteli [bizonylatok kovetd hénap 15. napja
Szamlarend osztalyvezetd
Végrehajto: szamviteli Ugyintézék
2 Fékanyvi kivonat egyeztetése Gazdalkodasi Szabalyzat, Szaviteli |ElSkészits: fékonyvi kényveld Konyvelési naplok és fokonyvi fékonyvi kényvelé Targynegyedévet gazdasagi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd
pokitika, Szamlarend Koordinald: pénziigyi és szamviteli |kivonat koveté hénap 15. napja
osztalyvezetd
Végrehajto: szamviteli igyintézdk
3 Leltdrozas, egyeztetés Gazdalkodasi Szabalyzat, El6készits: fékonyvi és analitikus  |Eszkoz, készlet, leltar listak, fékonyvi konyveld Eves: targyévet kévetd |gazdasagi igazgaté Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd
Leltarozasi es leltarkezelési konyveld analitikus nyilvantartds, fékonyvi év januar 31.
Szabalyzat, Szamviteli politika, Koordinald: pénzigyi és szamviteli |kivonat
Szamlarend osztalyvezetd
Végrehajto: Leltarozo bizottsag,
szamviteli ugyintézdk
4 Leltar jovahagyasa Gazdalkodasi Szabélyzat, El8készits: fékonyvi és analitikus | Leltar dokumentacidk Felelds: fékonyvi Eves: targyévet kovetd |gazdasagiigazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd
Leltarozasi és leltarkezelési konyveld konyveld év januar 31.
Szabalyzat, Szamviteli politika, Koordinalé: pénziigyi és szamviteli Jovahagyd: kancellar
Szamlarend, Leltarutasitas osztalyvezetd
Végrehajté: Leltdrozd bizottsag,
szamvitel ugyintézdék
5 Konywviteli mérleg dsszedllitasa, |Gazdalkodasi Szabdlyzat, El| §: fékonyvi konyveld Fékanyvi kivonat, leltar, merleg Felelds: fékonyvi Eves: targyévet kovetd |gazdasagi igazgatd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd
jovahagyasa Szamviteli politika, Szamlarend, : pénziigyi és szamviteli kényvelé év februar 20.
Leltarutasitds osztalyvezetd Jovahagyo: kancellar
6 Pénzforgalmi jelentés ossze Gazdalkodasi Szabalyzat, Elékészitd: fékonyvi konyveld Fékonyvi kivonat, pénzforgalmi Felelds: fékonyvi Eves: targyévet kovetd |gazdasagi igazgatd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd
Szamviteli politika, Szamlarend Koordinalo: penzigyi és szamviteli |jelentés kényveld év februar 20.
osztalyvezetd Jévahagyo: kancellar
Végrehajto:fékonyvi konyvelé
7 Koltségvetési elGiranyzatok Gazdalkodasi Szabalyzat, El6készits: pénziigyi igyintézdk,  |Kiegészitd melléklet fékényvi konyveld Eves: targyévet kovetd |gazdasdgiigazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd
egyeztetése Szamviteli politika, Szamlarend fékonyvi kéynveld év februar 15.
Koordinalé: pénzigyi és szamviteli
osztalyvezetd
Végrehajtd: szamvitel ugyintézék
8 Pénzforgalom egyeztetése Gazdalkodasi Szabalyzat, ElSkeészitd: fékonyvi kbnyveld Kiegészitd melléklet fékanyvi konyveld Eves: targyévet koveté |gazdasagi igazgato Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd
Szamviteli politika, Szamlarend Koordinalo: pénzigyi és szamviteli év februar 15.
osztalyvezetd
Végrehajto: fokonyvi konyveld
9 ranyzat-maradvany kimutatasa |Gazdalkodasi Szabalyzat, ElGkeszitd: pénziigyi munkatars Kiegeészitd melléklet fékanyvi konyveld Eves: targyévet koveté |gazdasagi igazgatd Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd Nem értelmezheto
Szamviteli politika, Szamlarend Koordinalé: gazdasagi igazgato év februar 15.
Végrehajto: szamviteli igyintézdk
10 |Teljes és részmunkaidSben Gazdalkodasi Szabalyzat, ElGkeészitd: bérszamfejtjo, HR iroda | Fékonyvi kivonat, analitikus bérszamfejtd, HR Eves: targyévet kovetd |gazdasagi igazgato Nem értelmezheté Nem értelmezhetd Nem értelmezhetd
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Testnevelési Egyetem

Koltségvetési beszamolé osszedllitasa

Szamviteli nyilvdntartds, adatszolgaltatas

Ellend!

rzési nyomvonal

Szamvmiteli pol

ika 1. szamu melléklet

Folyamatgazda:
gazdasagi igazgaté

Sorsza
m

Tevékenység / feladat

Jogszabaly / belsé
szabalyozasi alap

Eldkészités, kiindulbalap (input)

Keletkezd dokumentum (output)

Felelds /
kotelezettségvallalo

Hataridé

Ellendrzés
érvényesités

Utalvdnyozas /
kotelezettségvallalds
ellenjegyzése

Pénziigyi teljesités

Konywvezetésben vald
megjelenés

11

Foglalkoztatottak létszama és
szemelyi juttatdsai

Gazdalkodasi Szabalyzat,
Szamviteli politika, Szamlarend

El6keszitd: bérszamfejtjd, HR iroda
munkatarsai

Koordinald: penzigyi és szamviteli
osztalyvezetd

Kiegészité melléklet

bérszamfejtd, HR
irodavezetd

Eves: targyévet kovetd
év februdr 15.

gazdasagi igazgato

Nem értelmezhetd

Nem értelmezhetd

Nem értelmezhetd

12

s javak, targyi eszkézok
és (izemeltetésre atadott,
vagyonkezelésbe vett eszkozok
allomanyanak alakuldsa

immate

Gazdélkodasi Szabalyzat,
Szamviteli politika, Szamlarend

Elékészitd: analitikus kényveld
Koordinald: pénzigyi és szamviteli
osztalyvezetd

F&kényvi kivonat, analitikus

nyilvantartas, Kiegészité melléklet

fékonyvi kényveld

Eves: targyévet kdvetd
év februar 15.

gazdasagi igazgato

Nem értelmezheté

Nem értelmezheté

Nem értelmezhetd

13

Befektetett eszkozok , kbvetelések,
kotelezettségek allomanyanak
alakulasa

Gazdalkodasi Szabalyzat,
Szamviteli politika, Szamlarend

Elékészitd: fékonyvi konyveld
Koordinald: pénziigyi és szamviteli
osztalyvezetd

Fékonyvi kivonat, analitikus

nyilvéntartas, Kiegészité melléklet

fékanyvi kényveld

Eves: targyévet kovetd
év februar 15.

gazdasagi igazgato

Nem értelmezheté

Nem értelmezhetd

Nem értelmezhetd

14

Kovetelések részletezése

Gazdalkodasi Szabalyzat,
ka, Szamlarend

Szamviteli pol

Eldkészits: pénzugyi ugyintézdk,
fékonyvi konyvels

Koordinalo: pénziigyi és szamviteli
osztalyvezetd

F6konyvi kivonat, analitikus
nyilvantartds, Kiegészité melléklet

fékanyvi kényveld

Eves: targyévet kovetd
év februdr 15.

gazdasagi igazgato

Nem értelmezhetd

Nem értelmezhetd

Nem értelmezheté

15

Kotelezettségek részletezése

Gazdalkodasi Szabalyzat,
Szamviteli politika, Szamlarend

Elékeészitd: pénziigyi Ugyintézék,

bérszamfejtdk, fékonyvi

kényvelGel
Koordinald: pénziigyi és szamviteli
osztalyvezetd

Fékonyvi kivonat, anal
nyilvantartas, Kiegészité melléklet

fékonyvi konyveld

Eves: targyévet kovets
év februar 15.

gazdasagi igazgato

Nem értelmezhetd

Nem értelmezhetd

Nem értelmezhetd

16

Beszamolo a szakmai feladat
ellatasarol

4/2013 (I.11.) Korm.r. és a
368/2011. {XIl. 31.) Kerm.r.

ElSkészitd: szervezeti egységek
vezetsi

Koordinald: altalanos
rektorhelyettes

Szoveges beszamolo

rektor, kanceliar

Targyévet koveté ev
marcius 31.

altalanos
rektorhelyettes

Nem értelmezhetd

Nem értelmezhetd

Nem értelmezhetd

17

Gazdalkodas értékelése

4/2013 (1.11.} Korm.r. és a
368/2011. (XII. 31.) Kerm.r.

Koordinald: pénzigyi és
szamvbiteli osztalyvezetd

Széveges beszamold

kancellar

Targyévet kovetd év
aprilis 20.

gazdasagi igazgato

Nem értelmezheté

Nem értelmezheté

Nem értelmezhetd
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