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1.§ BEVEZETES

1)

)

(3)

(4)

(5)

1 A Magyar Testnevelési és Sporttudoméanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a
nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.)
alapjan Magyarorszag allamilag elismert és nyilvantartasba vett fels6oktatasi
intézménye, alapitvany altal fenntartott, nem allami egyetem, jogi személy. Az
Egyetem az Nftv. és az egyesiilési jogrol, a kézhasznt jogallasrol, valamint a civil
szervezetek miikodésérdl és tamogatasardl szolo 2011. évi CLXXV. torvény
rendelkezései szerint, tovabba az Oktatasi Hivatal nyilvantartasa alapjan kdzhasznu
szervezetként mitkodik.

Az Egyetem, mint gazdilkoddé a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szt.) hatalya ala tartozik. Az Szt. meghatirozza a gazdalkodok
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségét, a beszamolo Osszedllitasa, a kdnyvek
vezetése sordn érvényesitendd elveket, az azokra épitett szabdlyokat, valamint a
nyilvanossagra hozatalra, a kozzétételre ¢és a konyvvizsgalatra vonatkozo
kovetelményeket.

Az Egyetem az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eléirasok alapjan alakitotta ki
az adottsagainak, koriilményeinek és a jogszabdlyoknak megfelelé szamviteli
politikajat. Jelen Szabalyzat keretében szabalyozza azokat az -eldirasokat,
modszereket, amelyeket a Szt.-ben biztositott valasztasi, mindsitési lehetéségek
kozil, milyen feltételek fennalldsa esetén alkalmaz.

A Szamviteli Politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan
kell kidolgozni, de maés jogszabalyok vonatkozd eldirdsait, az azokban
megfogalmazott eltéréseket és sajatossdgokat is figyelembe kell venni, kiilonds
tekintettel az alabbiakra:

a) az Nftv.;

b) aCivil tv.;

c) azSzt;

d) atarsasagi ador6l és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. tv. (a
tovabbiakban: Tao tv.);

e) egyes egyéb szervezetek beszamold  készitési és  konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szold 479/2016. (X11.28.) Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Rendelet);

f) a mindenkor hatalyos adotorvények.

A Szamviteli Politika tartalmat és formajat (megjelenését) illetben nem egyetlen
szabalyzat, mert célszerliségi okok miatt nem tartalmazza a kiilon-kiilén is irasba
foglalhat6 alabbi szabélyzatokat:

a) Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata;
b) Eszkozok €s forrasok értékelési szabalyzata;

c) Onkéltségszamitasi szabalyzat;

d) Pénzkezelési szabalyzat;

e) Bizonylati szabalyzat;

f) Szamlarend,;

g) Selejtezési szabalyzat.

1 Médositva a Szenatus 4/2022. (1. 27.) szdmu hatarozata alapjan, hatalyos 2022. II. 1-t6l.



2.§ ASZABALYZAT CELJA, TARTALMA ES HATALYA

1)

()

©)

(4)

()

(6)

A szamviteli politika célja, hogy meghatarozza az Egyetemnél alkalmazott
szamviteli rendszer szabdlyait, a tevékenység miikodésének rendjét, amely megfeleld
feltételt biztosit arra vonatkozdan, hogy az Egyetem altal készitett beszamolo valos
vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetet mutasson.

A szamviteli politika a szamviteli alapelvek, értékelési szabalyok alapjan tgy kertilt
kialakitasra, hogy az az Egyetem adottsdgainak, koriilményeinek legjobban
megfeleljen.

A szamviteli politikdban az Egyetem meghatdrozza az alkalmazott szamviteli
rendszer szabalyait, miikddtetésének rendjét, amely alapjan Ossze tudja allitani
vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetérdl a megbizhat6 és valos képet bemutato éves
beszamolojat.

A szamviteli politika megalapozza a megfeleld informaciok eldallitasahoz sziikséges
bels6 szabalyozasi rendet. Megfogalmazza azokat az elvarasokat, modszereket és
megoldasokat, amelyekre az Egyetemnek az adott jogszabalyi keretek kozott
lehetdsége van.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, az
egyetem azon munkavallaloira, akik bizonylatok kiallitasaval, feldolgozasaval és
ellendrzésével foglalkoznak.

Az Egyetem szamviteli politikdjanak rendelkezéseit minden gazdalkodést érintd
tevékenységére alkalmazza.

3.§ AZEGYETEM AZONOSITOI ADATAI

1)

2 Az Egyetem azonosit6 adatai:

a) Megnevezés: Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem
b) Székhely: 1123 Budapest, Alkotas u. 42-48.
c) Levelezési cim: 1525 Budapest, Pf.: 69.
d) Adodszam: 19308715-2-43,;
e) EU Adészam: HU 19308715;
f) Vamazonositd szam: HU0122644834;
g) Jogeldd intézmény és adoszama: Testnevelési Egyetem, 15826927-2-43
h) Statisztikai szamjel: 19308715 8542 563 01,
i) TB torzsszam: 251405818;
j) Bankszamlak:
Magyar Allamkincstar 10032000-00334679-00000000
IBAN: HU63 1003 2000 0033 4679 0000 0000
SWIFT: HUSTHUHB
Takarékbank 50440016-10484256
IBAN: HU36 5044 0016 1048 4256 0000 0000
SWIFT: TAKBHUHB
k) Adodalanyisag: az Egyetem belfoldi illetéségii adoalany
I) Fenntart6: Testnevelési Egyetemért Alapitvany

Z Médositva a Szenatus 4/2022. (1. 27.) szamu hatarozata alapjan, hatalyos 2022. I1. 1-t6l.



)

3)

(4)
(5)

m) Konyvvezetés modja: kettds konyvvezetés

n) Beszamolo tipusa: éves beszamold

0) Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet az Alapito okirata alapjan a kozhaszn
tevékenységét nem veszélyeztetd modon folytathat.

Az Egyetem fétevékenysége: 8542 - Fels6foku oktatas

Egyéb tevékenységek:

a) 5629 — Egyéb vendéglatas

b) 5811 — Konyvkiadas

c) 5819 — Egyéb kiadoi tevékenység

d) 7211 - Biotechnoldgiai kutatas, fejlesztés

e) 7219 — Egyéb természettudomanyi, miiszaki kutatas, fejlesztés
f) 7220 — Tarsadalomtudomanyi, human kutatas, fejlesztés
g) 7490 — M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miiszaki tevékenység
h) 8110 — Epitményiizemeltetés

1) 8520 — Alapfoku oktatas

j) 8531 — Altalanos kozépfokt oktatas

k) 8532 — Szakmai kozépfokt oktatas

I) 8541 — Fels6 szintii, nem felséfoku oktatas

m) 8551 — Sport, szabadid6s képzés

n) 8559 — M.n.s. egyéb oktatas

0) 8560 — Oktatast kiegészito tevékenység

p) 8621 — Altalanos jarobeteg-ellatas

q) 8622 — Szakorvosi jarobeteg-ellatas

r) 8690 — Egyéb human-egészségiigyi ellatas

s) 9101 — Konyvtari, levéltari tevékenység

t) 9311 — Sportlétesitmény mitkodtetése

u) 9319 — Egyéb sporttevékenység

V) 9499 — M.n.s. egyéb kozosségi, tarsadalmi tevékenység

Az Egyetem jogallasa: Magyarorszag allamilag elismert és nyilvantartasba vett
felsdoktatasi intézménye, alapitvany altal fenntartott, nem allami egyetem, jogi
személy.

A gazdalkodas modja: az Egyetem onalloan miik6dd, kozhaszninak mindsiilé egyéb
szervezet.

Gazdalkodasi forma (GFO kod): 563 Egyéb alapitvany 6nallo intézménye.

4.§ AKONYVVEZETESSSEL KAPCSOLATOS SZABALYOK, ELOIRASOK

1)

)

Az Egyetem a Szt., valamint a Rendelet eldirasainak megfelelden a kettds konyvvitel
szabalyai szerint vezeti konyveit, magyar nyelven, forintban.

Az Egyetem konyvvezetése ugy keriilt kialakitasra, hogy a vonatkozo jogszabaly
szerint meghatarozott vallalkozasi tevékenység (ar)bevételei ¢€s raforditasai
(koltségei), kiadéasai az alaptevékenység bevételeitdl €s raforditasaitol (koltségeitdl)
kiadasaitol, gazdasdgi eseményeitdl elkiiloniiljenek, és ezaltal megbizhatéan
kimutathat6 legyen a vallalkozasi tevékenység targyévi eredménye.



3)

(4)

(5)
(6)
(")
(8)

9)

(10)

Az Egyetem a konyvvezetés soran elkiilonitetten mutatja ki a kapott adomanyt, a
kozcélu adomanyt és azok felhasznaldsat, amennyiben az adomanyr6l a Tao tv.
rendelkezései szerint kedvezmény igénybevételére jogositd igazolast allit ki.

Az Egyetemmel kapcsolatos pénzellatasi-, beszamolasi-, pénziigyi-szamviteli-,
ellendrzési-, adatszolgaltatasi feladatokat az Egyetem Gazdasagi Igazgatosaga latja
el.

Az iizleti év megegyezik a naptari évvel, a targyév januar 01. €s december 31. kozotti
iddszakot dleli fel.

Az Egyetem a vagyonaban bekovetkezett valtozasrél mérleget, gazdalkodasrol
beszamolot készit.

A Szt. szerinti beszdmolot készitd természetes személyek rendelkeznek a konyvviteli
szolgaltatas végzésére jogositd engedéllyel.

Az Egyetem szamviteli rendszere pontosan, iddsorosan, zartan és naprakészen a
szamviteli szabalyoknak megfelelden rogziti a gazdasagi eseményeket. A szamviteli
rendszer elésegiti az Egyetem alapfeladatainak ellatasat, valamint a tulajdon
védelmét, meglrzését. Biztositja a jogszabalyokban eldirtak betartasat, valamint az
Egyetem vezetésének a milkddéséhez, gazdalkodds viteléhez, irdnyitasdhoz
kapcsolodo tevékenységéhez, elemzéseihez sziikséges informacios igényeket.

Az Egyetem eszkozeit, forrasait, bevételeit és kiadasait a fokonyvi szdmlak, valamint
az analitikus nyilvantartasok vezetésével mutatja ki.

Az Egyetem konyvviteli feladatait alapvetéen az SAP NEPTUN Gazdalkodasi
Rendszer moduljainak a hasznalataval latja el. Az Egyetem az SAP NEPTUN
Gazdalkodasi Rendszerben a kovetkezé moduljait hasznalja:

a) Anyaggazdalkodas (MM);

b) Ertékesités (SD);

c) Pénziigy-szamvitel (FI);

d) Kontrolling (CO);

e) Eszkozgazdalkodas (AA);

f) Koltségvetés-Menedzsment (KVM_FM).

5.§ A SZAMVITELI ALAPELVEK ERVENYESULESE

1)

Az Egyetem konyvvezetése soran és a beszamolo elkészitésekor a Szt. 14-16. §-
aiban meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni, melyektdl csak az Szt.-ben
szabalyozott esetekben lehet eltérni.

6.§ A SZAMLARENDDEL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

1)

)

Szamlarend Osszeallitasaért, annak folyamatos karbantartdsdért, a naprakész
konyvvezetés helyességéért a gazdasagi igazgatd szakmai részvétele mellett a
Pénziigyi és Szamviteli Irodavezetd a felelds.

Az Egyetem Szamlarendjérdl kiilon szabalyzat rendelkezik.



(3) Az analitikus nyilvantartasok automatikus, integralt kapcsolatban allnak a fékonyvi
konyveléssel és kozottiik a szamszerl egyezdség biztositott.

(4) A Szamlarendet tgy kell kialakitani, hogy:

a) a mérleg és az eredménykimutatas alatamasztasan tGlmenden a kiegészitd és
kozhasznisagi melléklet adatainak kozvetlen aldtdmasztasara is alkalmas
legyen;

b) a mérleg eszkdz- ¢és forrastételeit, az eredménykimutatds bevétel- és
raforditastételeit alatdmasztd fOkonyvi szdmlak legalabb a beszdmold sorainak
megfeleld mélységben keriiljenek tagolasra azzal, hogy a fokonyvi szamlak
tovabbi bontdsa minden olyan esetben kotelez6, amely az Szt
beszamolokészitési kotelezettségén tali informdcios igény kielégitése miatt
elkerilhetetlen;

c) az Egyetem a 6. és 7. szamlaosztalyt a kozvetlen és kozvetett koltségek
elkiilonitésére nem hasznalja;

d) a konyvviteli rendszer a vezet6i informacios igények kielégitésére is
felhasznalhat6 legyen.

7.8  AZESZKOZOK ES FORRASOK MINOSITESI SZEMPONTJAI

(1) Az Egyetem a konyvviteli mérlegében a vagyont befektetett eszkdzok és
forgoeszkozok bontasban mutatja ki. Az Egyetem az eszk6zok kozott a bérbe vett
eszk6zokon végzett beruhazasokat, felajitasokat is kimutatja.

(2) Azokat az eszkozoket, amelyeket miikodéséhez éven tal hasznal, befektetett
eszkozként mutatja Ki, azokat, amelyeket éven beliil hasznal el, a forgdeszkdzok
kozott szerepelteti.

(3) A vagyonba tartozo6 befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni:

a) az immaterialis javakat (vagyoni értéki jogok, szellemi termékek, egyéb
immaterialis javak, értékhelyesbitések);

b) a targyi eszkozoket (ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
tenyészallatok, beruhazasok, felujitasok, értékhelyesbitések);

C) befektetett pénziigyi eszk6zoket (tartosan — éven tuli lejarata - adott kdlesonok,
hosszu lejarata bankbetétek, ezek értékhelyesbitése);

d) koncesszioba  vagyonkezelésbe  adott  eszkozoket, valamint  ezek
értékhelyesbitését.

(4) Az immaterialis javaknal ¢és targyi eszkozoknél piaci értékelés nincs,
értékhelyesbitést az Egyetem nem szamol el, az értékcsokkenési leirasi kulcsokat a
Tao tv. 2. szaml melléklete alapjan hatarozza meg.

(5) Nem lehet kimutatni az eszk6zok (sem a befektetett, sem a forgdeszk6zok) kozott a
bérbe vett eszkozoket, hasznalatra tartésan atvett eszk6zoket. Ezeket az eszk6zoket
a 0. nyilvantartasi szamlak szamlaosztalyban kell nyilvantartani.

(6) Vagyonba tartozd forgoeszkozok kozott kell kimutatni: a készleteket (vasarolt,
atsorolt, kovetelés fejében atvett, egyéb, és befejezetlen termelés, félkész termékek,
és késztermékek készletei). A készletek olyan eszkozok — fiiggetleniil azok
beszerzési aratol, illetve elodallitasi koltségétdl — amelyek a tevékenységet egy évnél

7



(7)

(8)

9)

(10)

(11)

(12)

(13)

rovidebb ideig szolgaljak, azaz egy éven beliil felhasznalasra, értékesitésre vagy
atalakitasra keriilnek. Az Egyetem a vésarolt anyagokat azonnal felhasznalja,
készletet nem halmoz fel.

Pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a készpénzt, a csekkeket, az elektronikus pénzt,
a bankbetéteket, amelyek valtozasait a szamvitelben bevételként, vagy kiadasként
kell elszamolni.

Kovetelések kozott kell kimutatni a kiilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi €s
egyeb szerzddésekbol jogszeriien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igényeket,
amelyeket az Egyetem mar teljesitett, a masik fél elfogadott, eclismert
termékértékesitéshez, szolgaltatas teljesitéséhez, kolcsonnyujtashoz,
eldlegfizetéshez kapcsolddnak, valamint a kiilonféle egyeb kovetelések, ideértve a
vasarolt koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen atvett kdveteléseket, a birdsag
altal jogerdsen megitélt koveteléseket is.

Aktiv idobeli elhatarolasok kozott kell kimutatni az eredményszemléletli bevételeket,
koltségeket, raforditdsokat és halasztott raforditdsokat. Bevételek aktiv iddbeli
elhatarolasa kozott kell elszamolni azokat a bevételeket, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utan esedékesek, de a targyévi iddszakra szdmolandok el. Koltségek és
raforditasok aktiv idébeli elhatdroldsa soran az olyan kiadasokat kell elszdmolni,
amelyek kifizetése a mérleg fordulonapja elétt megtortént, de csak a kovetkezd évet
érintik. Halasztott raforditdsként kell elszamolni az ellentételezés nélkiil atvallalt
tartozasok szerzddés szerinti Osszegét.

Sajat téke sorokon kell kimutatni

a) ajegyzett tokét/indulo tokét;
b) a téketartalékot;

C) az eredménytartalékot;

d) alekotott tartalékot;

e) amérleg szerinti eredményt.

Az Nftv. 117/C § (4a) bekezdése szerint a jogelod Egyetem zard beszamoloja
mérlegében kimutatott vagyoni elemeket azok jellegének, és a zard6 beszdmolo
mérlegében bemutatott konyv szerinti értékének megfelelden veszi fel nyitomérlegbe
azzal, hogy a sajat tékén beliil a nemzeti vagyon indulaskori értéke jegyzett tokeként,
a nemzeti vagyon valtozasai és az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai
tOketartalékként, a mérleg szerinti eredmény és a felhalmozott eredmény
eredménytartalékként veendd fel a nyitomérlegbe.

Kotelezettségek kozott kell kimutatni

a) arovid lejarati kotelezettségeket;

b) akotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbol;
C) az egyéb rovid lejaratu kotelezettségeket;

d) a kiilonféle egyéb kotelezettségeket.

Kotelezettségként kell kimutatni azokat a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és
egyeb szerzddésekbdl eredd pénzértékben kifejezett elismert tartozasokat, amelyeket
a szallito mar teljesitett. A kotelezettségeket a vezetett nyilvantartasi szamlakon kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették vagy mas
moddon nem rendezték. Ebbe a korbe tartoznak a kapott elélegek.



(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

A passziv idoébeli elhatarolasok kozott kell kimutatni az eredményszemléleti
bevételek, a koltségek €s raforditasok, a halasztott eredményszemléleti bevételek
passziv iddbeli elhatarolasat.

A Dbevételek passziv idobeli elhataroldsa kozott kell elszamolni a pénziigyi
szamvitelben elszadmolt olyan bevételeket, amely a mérleg fordulonapja utani idészak
eredményét képezik, vele szemben a targyévben nem meriilt fel kiadas
(ellentételezés).

A koltségek és raforditdsok passziv idobeli elhataroldsa kozott olyan koltségeket,
raforditasokat kell elszamolni, amelyek a mérleg forduldénapja utan meriilnek fel,
kertilnek szamlazasra (pl. a targyév december havi illetmény elszamolésa).

A halasztott bevételek kozott kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt
fejlesztési célra kapott, pénziigyileg rendezett tdmogatds véglegesen atvett
pénzosszegét, elengedett, atvallalt kotelezettség Osszegét, térités nélkiil atvett
eszk6zok, ajandékok, tobbletként fellelt eszkozok piaci értékét.

A mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok €s forrasok esetében a biztos jovObeni
¢és figgd koveteléseket, valamint kotelezettségeket kell analitikusan nyilvantartani,
egyedi értékeléssel. A befektetett eszk6zok esetében a nullara leirt eszkozok
nyilvantartasa az 1-es szamlaosztalyban torténik.

8.§ AZESZKOZOK ERTEKELESI SZABALYAI

1)
)

(3)

(4)

Az eszkozok értékelésével kapcsolatos szabalyokat részletesen az Eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

A mérlegtételek értékelésébe az eszk6zok bekeriilési értékének meghatirozasa, az
értékcsokkenésének elszamolasa, az értékvesztés, az értékhelyesbités elszamolasa,
valamint a mérlegfordulonapi értékelések tartoznak.

Az Egyetem a bekeriilési értéket az Szt. eldirasai szerint allapitja meg. A bekeriilési
érték megallapitdsanal dontési lehetdsége az Egyetemnek nincs, kivéve egy esetet,
amikor az eszk0z hasznalatba vételekor még nem all rendelkezésre minden
dokumentum. Amennyiben az iizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig a
szamla, a megfeleld bizonylat nem érkezett meg, akkor az adott eszkdz értékét a
rendelkezésre allo dokumentumok (szerzddés, piaci informécio, jogszabalyi eldirés)
alapjan kell meghatdrozni. Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott
vagy késdbb modositott fizetendd (kivetett) 6sszeg kozotti kiillonbozettel a beszerzési
értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjaban akkor kell modositani, ha
a kiilonbozet Osszege az adott eszkoz értékét jelentdsen modositja. Amennyiben a
kiilonbozet 6sszege jelentdsen nem modositja az adott eszkoz bekeriilési (beszerzési)
értékét, annak Osszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjaban egyéb
raforditasként, illetve egyéb bevételként kell elszamolni.

A bekertilési érték az eszkdz megszerzése, 1étesitése, lizembe helyezése érdekében
az lUzembe helyezésig, a raktdrba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszk6zhoz
egyedileg hozzakapcsolhato tételek (tervezési, szallitasi, rakodasi, szerelési, lizembe
helyezési) vételara. A vételar az eszkdz beszerzése utan fizetett, kapott felarral
novelt, engedményekkel csokkentett, eldzetesen felszamitott, de le nem vonhatd
altalanos forgalmi adot tartalmazo ellenérték. A bekeriilési érték részét képezi az
eszkoz beszerzéséhez szorosan kapcsolodo illeték.



(5)

Az Egyetem a valutakészlet, a devizaszdmléan 1évo deviza, a kiilfoldi pénzértékre
sz0l6 kovetelés, befektetett pénziigyi eszkdz, értékpapir, illetve kotelezettség
forintérétékének meghatarozasakor illetve értékelésekor a valutat, a devizat a Magyar
Nemzeti Bank altal kdzzétett, hivatalos devizaarfolyamon szamitja at forintra.

9.§ UZEMBE HELYEZESI ELJARAS (AKTIVALAS)

1)

)
(3)
(4)

(5)
(6)

(")

Az Egyetemen beszerzett immaterialis javakat bekeriilési értéken lizembe helyezési
okmany nélkiil kell nyilvantartdsba venni. Immateridlis javakat beruhazasok kozott
nem lehet kimutatni.

A beszerzett ¢s hasznalatba vett targyi eszkozoket aktivalni kell. Az iizembe
helyezést hitelt érdemlé moédon dokumentalni kell.

Az lizembe helyezés idépontja az eszkOz szokasos gazdalkodasi tevékenység
keretében torténd rendeltetésszerii hasznositdsdnak a kezdd idépontja.

Nem kell izembe helyezési eljarast lefolytatni azoknal a beruhdzasoknal, amelyet
jogszabaly vagy bels6 szabaly kotelezden nem ir eld, és az eszkdz rendeltetésszerii
hasznalatba vételéhez hatosagi engedélyek beszerzése nem sziikséges.

Az épiiletek beruhdzasi (feltjitasi) koltségeit a befejezetlen beruhdzasok kozott kell
nyilvantartani mindaddig, amig annak miiszaki ataddsa meg nem torténik.

Epiiletek, egyéb épitmények miiszaki atadas-atvétele, iizembe helyezési eljaras
dokumentalésa az alabbiak szerint torténik:

a) A miszaki atadas-atvételi jegyzOkonyv elkészitése a beruhazas (felujitas)
lebonyolitasat végzd szervezeti egység vezetdjének feladata. A jegyzokonyv
egy-egy eredeti példanyat az alairdst kdvetd 8 napon beliil meg kell kiildeni a
Gazdasagi Igazgatosag, valamint a Miiszaki és Ellatasi [gazgatosag részére.

b) Az ingatlan rendeltetésszer(i hasznalatba vételérdl jegyzokonyvet kell késziteni.
A hasznalatba vételi jegyzOkonyv elkészitése a Beruhazasi Programiroda,
valamint a Miiszaki és Ellatasi Igazgatosag igazgatdjanak feladata. Az lizembe
helyezési jegyzOkonyv egy eredeti példanyat az alairast kovetd 3 napon beliil a
Gazdasagi Igazgatosagra meg kell kiildeni.

C) A miszaki atadas-atvételi jegyzokonyv és a hasznalatba vételi jegyz6konyvek
alapjan az lizembehelyezési dokumentumok elkészitése a Gazdasag Igazgatdsag
feladata.

Az lizembe helyezési okmanynak/jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) az lizembe helyezési okmany/jegyzOkonyv sorszamat/iktatoszamat;,

b) az tlizembe helyezés idopontjat;

C) az épitésiigyi és egyéb engedélyek felsorolasat;

d) az ingatlan, vagy gép, berendezés megnevezését, miiszaki jellemzdit;

e) az eszkoOzzel egyiitt beszerzett tartozékok felsorolasat;

f) a bekeriilési értékbe tartozod tételek felsorolasat, az eszkdz beszerzéséhez
kapcsolodo szamla adatokat;

g) aleltarkorzetet;

h) az értékcsokkenési leiras kulcsat;

1) hasznos €lettartam végén varhatdo maradvanyértéket;
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J) az tlizembehelyezést elrendeld/engedélyez6, a leltarfelelés, valamint a
nyilvantartast végzé megnevezeését és alairasat.

10. § TERV SZERINTI ERTEKCSOKKENES ELSZAMOLASANAK SZABALYAI

1)

)

(3)

(4)

()

(6)
(")

(8)

(9)

(10)

Az immateridlis javak ¢és targyi eszkozOk tlizembe helyezését kovetden
értekesokkenést kell elszamolni, amely az adott eszkoz fizikai, erkdlcsi elavultsagat
jellemz6 mutato. Az értékcsokkenést az Egyetem havonta szamolja el.

Az immateridlis javaknak, targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén vérhato
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét
azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket eldrelathatoan
hasznalni fogjak.

Az Egyetem a maradvanyérték osszegét az lizembe helyezés idopontjaban meglévd
informaciokbdl kiindulva, a hasznos élettartam végén varhatd piaci érték alapjan
hatarozza meg.

Az Egyetem az értékcsokkenést a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
viszonyitottan — a 200.000 Ft bekeriilési érték alatti befektetett eszkdzoket, ide nem
értve — idében linedrisan hatarozza meg.

Az Egyetem a 200.000 Ft egyedi beszerzési értéket meg nem haladd vagyoni érték
jogok, szellemi termékek, targyi eszkoz bekeriilési értékét a hasznalatba vételkor
értekesokkenési leirasként egy dsszegben szamolja el.

Az Egyetem a targyi eszk6zOk esetében a Tao tv. 2. szami mellékletében
meghatarozott leirasi kulcsokat alkalmazza.

Az épiilet beruhdzasok esetében a miiszaki paraméterek alapjan kell donteni arrdl,
hogy az épiilet milyen €lettartamt szerkezettel rendelkezik. Ezt a Miiszaki ¢s Ellatasi
Igazgatosag hatdrozza meg.

Nem szamolhatdo el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a
banyamiivelésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldterilet, telek
kivételével), az erdd, a képzOémiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekertilési
(beszerzési) értéke utan, és az lizembe nem helyezett beruhazésnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely
értekébdl a hasznalat sordan sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges
helyzetébdl, egyedi mivoltabol adoddan — évrdl évre nd.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak és visszairdsanak részletes szabalyait
az Eszkozok ¢és forrasok értékelési szabalyzat tartalmazza.

11.§ TERVEN FELULI ERTEKCSOKKENES ELSZAMOLASANAK SZABALYAI

1)

Az Egyetem terven feliili értékcsokkenést kizarolag akkor szamol el, ha az
immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdosan
lecsokken, feleslegessé valt, megrongalddott, megsemmisiilt, illetve hiany lett, vagy
a vagyoni értékil jog a szerz6dés modosulasa miatt korlatozottan vagy egyaltaldan nem
érvényesithetd.
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()

©)

Ha az immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél a piaci érték alapjan meghatarozott
terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak okai mar nem vagy csak részben allnak
fenn, az elszamolt terven feliili értékcsokkenést meg kell sziintetni, az immaterialis
joszagot, a targyi eszkozt piaci értékére — legfeljebb a terv szerinti értékcsokkenés
figyelembevételével meghatarozott netto értékére — vissza kell értékelni.

A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak és visszairasanak részletes szabdalyait
az Eszkozok ¢és forrasok értékelési szabalyzat tartalmazza.

12. § AZERTEKVESZTES ELSZAMOLASANAK ES VISSZAIRASANAK
SZABALYAI

1)

()
(3)
(4)
()

Ertékvesztést kell elszamolni gazdasagi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést
jelentd befektetésekre, a hitelviszonyt megtestesité egy €vnél hosszabb lejarata
értékpapirokokra, a kovetelésekre, valamint készletekre.

Az értékvesztés elszadmolasa az év végi zarlati munka keretében torténik. A veszteség
elszamolasanak feltétele, hogy a kiilonbozet tartds és jelentds dsszegli legyen.

Az értékvesztést el kell szamolni fiiggetleniil attol, hogy az lizleti év eredménye
nyereség vagy veszteseg.

A koveteléseknél az értékvesztés elszamoldsa nem mindsiil kovetelés elengedésnek,
illetve torlésnek.

Az értékvesztés elszamolasaval €és annak visszairasaval kapcsolatos részletes
eldirasokat az Eszk6zok €s forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

13.§ A SZAMVITELI ELSZAMOLAS ES ERTEKELES SZEMPONTJABOL

LENYEGES, JELENTOS, NEM LENYEGES ES NEM JELENTOS INFORMACIOK

KORE

(1)

)

(3)

A lényegesség elve alapjan 1ényegesnek mindsiil a beszdmol6 szempontjabol minden
olyan informacio, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatasa befolyasolja a
beszamolo adatait, a felhasznal6 dontéseit. A megbizhaté ¢és valos Osszkép
kialakitasat befolydsold informaciok tekintetében lényeges informacid, amely a
vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetet befolyasolja.

A képzett céltartalék, illetve annak felhasznéalasa 6sszegét a kiegészitd mellékletben
jogcimek szerinti részletezésben be kell mutatni. Ha az egyes jogcimek szerint
képzett céltartalék Osszege az eld6zd évi Osszegtdl lényegesen eltér, akkor azt a
kiegészité mellékletben indokolni kell. Az Egyetem lényegesnek itéli meg a bazis
értékhez viszonyitott 20%-nal nagyobb eltérést (Szt. 41. § (8) bekezdés).

Ha az évenként elszamoldsra keriild értékcsokkenés megallapitasakor
(megtervezésekor) figyelembe vett koriilményekben (az adott eszkdz hasznalatanak
id6tartaméban, az adott eszkoz értékében €s a varhatdo maradvanyértékben) 1ényeges
valtozas kovetkezett be, akkor a terv szerint elszamolasra keriilo értékcsokkenés
megvaltoztathatd, de a valtozds eredményre gyakorolt szamszeriisitett hatasat a
kiegészité mellékletben be kell mutatni (Szt. 53. § (5) bekezdés). Az Egyetem e
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tekintetben 1ényegesnek itéli meg az adott eszk6z elszamolt éves értékcsokkenésének
tobb mint 20%-os valtozasat.

(4) A kiegészité mellékletben be kell mutatni azon mérlegen kiviili tételek és mérlegben
nem szereplé megallapodésok jellegét, tizleti céljat és pénziigyi kihatasait, amelyek
bemutatasarol a Szt. kiilon nem rendelkezik, ha e tételekbdl és megallapodasokbol
szarmaz6 kockazatok vagy eldnyok lényegesek, és bemutatasuk sziikséges az
Egyetem pénziigyi helyzetének megitéléséhez (Szt. 90. § (3) bekezdés c) pontja). E
tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti az 100 milli6 forintot meghaladd
igyleteket.

(5) Az izleti jelentésnek tartalmaznia kell — az Egyetem fejlédésének, teljesitményének
vagy helyzetének megértéséhez sziikséges mértékben — minden olyan pénziigyi €s
ahol sziikséges, minden olyan kulcsfontossagi, nem pénziigyi jellegi
teljesitménymutatot, amely Iényeges az Egyetem szempontjabol (Szt. 95. §
(2)- (3) bekezdése). E tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti kiilonosen a
k6zhasznu miikddésre tekintettel a Civil tv-ben a kozhasznisagi mellékletre eldirt
mutatokat.

(6) Az izleti jelentésben ki kell térni a mérleg fordulonapja utan bekovetkezett Iényeges
eseményekre, kiilonosen jelentds folyamatokra (Szt. 95. § (4) bekezdés a) pontja). E
tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti azon iigyleteket, amelyek véarhato
eredményhatdsa az el6z6 év adott eredménytételének 20%-at eléri.

(7) A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi a tényleges szamlazas vagy késobbi
modositasbol ered6 kiilonbozet, ha az jelentds (Szt. 47. § (9) bekezdés). Az Egyetem
jelentdsnek tekinti az addig elszamolt bekertilési érték 10%-anal nagyobb modositast.

(8) A terv szerinti értékcsokkenés meghatarozasa soran jelentésnek tekintendd az
tizembehelyezett eszkdz bekeriilési értékének 20%-at elérd varhatdé maradvanyérték.

(9) A tulajdonviszonyt és hitelviszonyt jelentd értékpapirok értékelésénél jelentésnek
tekintendd a bekertilési érték 20%-at meghalad6 érték.

(10) Kovetelések értékelésénél jelentdsnek tekintendd a kovetelés egyedi értékének 20%-
at meghalado érték.

(11) A megbizhato és valds Osszképet befolyasold lényeges informaciok a szervezeti
valtozasok, (amennyiben azok a gazdalkodast érintik), szokasos és rendkiviili
események mindsitése (a lényeges valtozds megitélése a gazdasagi igazgatd
hataskorébe tartozik, dontéstdl fiiggden a szamviteli politikaban a valtozasokat at kell
vezetni), értékelési modok valtozasa.

(12) Minden esetben jelentés Osszegll eltérésnek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a
valutapénztarban 1év6 valuta, a kiilfoldi pénzértékre sz616 kovetelés, aktiv pénziigyi
elszamolas, illetve kotelezettség (ideértve a passziv pénziigyi elszamolast is)
mérlegfordulonapi értékelésekor az iizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozo
devizaarfolyamon atszamitott forintértek és az értékelés eldtti konyv szerinti érték
kozotti kiillonbdzet sszege meghaladja az értékelés eldtti konyv szerinti érték 20%-
at, vagy a 100.000 Ft-ot.

(13) Az Egyetemnél jelentds 0sszegii hibanak mindsiil, ha a hiba feltarasanak évében az
ellendrzések soran — ugyanazon évet érintden — megallapitott hibak, hibahatasok
eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen)
Osszege meghaladja az ellendrzott {izleti év mérlegfédsszegének 2%-at.
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(14)

(15)

(16)

A7)

Nem jelent6s 0sszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6zo ellendrzések
sordn, egy adott iizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibdk é&s
hibahatasok — sajat tokét €s tartalékokat ndveld-csokkentd — (eldjeltdl fiiggetlen)
értekének egyiittes Osszege nem haladja meg az ellendrzott iizleti év
mérlegfoosszegének 2%-4at.

Az el6z0 év(ek)et érintd hibakat fliggetleniil attol, hogy azok jelentds Osszegliek vagy
sem, a hiba megallapitasanak évében kell a foly6 évi kdnyvelésben elszamolni.

Amennyiben a hibdk és hibahatdsok Osszessége jelentds Osszegli, akkor az el6zo,
elfogadott beszamoloval lezart iizleti évre vonatkozo hibdkat és hibahatasokat, a
mérleg és eredménykimutatds targyévi adataitdl elkiilonitetten kell a beszdmoloban
szerepeltetni.

Az ellenérzés soran a mérlegkészités idOpontjaig megallapitott — az el6zd iizleti
év(ek)re vonatkozo — jelentds Osszegli hibak elkiilonitetten kimutatott eredményre
gyakorolt hatasanak 0sszegét az eredménytartalékot novel6-csokkentd tételként a
hiba megallapitasanak tizleti évében kell elszadmolni.

14.§ A KOLTSEGEK ES KIADASOK ELSZAMOLASA

(1)

Az Egyetem minden kiadast kozvetlen koltségként szamol el az 5. szamlaosztalyban,
a 6. és 7. szdmlaosztalyt nem haszndlja.

15.§ AZEVES ZARAS ES BESZAMOLO ELKESZITESENEK SZABALYAI

(1)

()
3)
(4)

(5)

(6)

3 Az Egyetem miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, az iizleti év
konyveinek lezarasat kovetden az lizleti év utolsé napjaval a jogszabalyokban
meghatarozottak szerint beszamolot koteles késziteni, melyet a hely és a kelet
feltlintetésével a rektor, a kancellar és a gazdasagi igazgato koteles alairni.

A beszamolo elkészitése a gazdasagi igazgatd feladata. A konyvvizsgalo altal
feliilvizsgalt beszamolot a kancellar terjeszti a fenntart6 felé.

Az Egyetem éves beszdmolojat az Alapitd okirat szerint felallitott Kozhasznu
Feliigyeld Bizottsag t4jékoztatasa mellett a Fenntarto fogadja el.

A Szt.-ben meghatéarozottak alapjan az Egyetem éves beszamolot készit, mely a Szt.
értelmében mérlegbdl, eredménykimutatasbol és kiegészité mellékletbdl all. Az éves
beszamolo elkészitésével egyidejiileg az tizleti jelentést is el kell késziteni.

Az Egyetem, mint kozhasznl szervezet a Civil tv. alapjan koteles a beszdmolo
jovahagyasaval egyidejlileg kozhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a
beszamoldval azonos modon koteles jovahagyni, letétbe helyezni és kozzétenni. A
beszamoloba, a kozhasznusagi mellékletbe barki betekinthet, és abbol sajat
koltségére masolatot készithet.

A beszamolo készitése soran biztositani kell a kozhasznu és a vallalkozasi
tevékenységbdl szarmazo bevételek, koltségek, raforditasok, valamint a véllalkozasi
tevékenység adozas elotti eredményének elkiilonitetten torténd bemutatasat is.

3 Modositottaa 17/2022. (II. 24.) szamu szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. I1. 25-t6l.
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(7) Az Egyetem beszamoloja magyar nyelven keriil Osszeallitasra, funkcionalis
pénzneme a magyar forint. A Szt. rendelkezései szerint az Egyetem az éves
beszamolojaban az adatokat ezer forintban adja meg.

(8) A mérleg tagolasat a Szt. 1. szamu melléklete alapjan az ,,A” valtozat szerint allitja
0ssze az Egyetem.

(9) Az eredménykimutatast az Egyetem 0sszkoltség eljarassal késziti el.

(10) A mérlegkészités idépontja a mérleg egyes tételeihez kapcsoldddan meghatarozott
azon — az uzleti év mérlegfordulonapjat kovetd — idOpont, amely idOpontig a
megbizhato és valos vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat
el lehet és el kell végezni.

(11) * A mérlegkészités iddpontja az iizleti év mérlegfordulonapijat kovetd év aprilis 30.
napja.

16. § KIEGESZITO MELLEKLET TARTALMA

(1) A kiegészité mellékletbe azokat a szamszer(i adatokat és szoveges magyarazatokat
kell megjeleniteni, amelyeket a Szt. el6ir, tovabba mindazokat, amelyek az Egyetem
vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetének, mitkddése eredményének megbizhatd
¢s valos bemutatasdhoz az egyetemi vezetok, valamint a fenntarté szamara — a
mérlegben és az eredménykimutatidsban szereplékon talmenden — sziikségesek. A
kiegészité mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos — mas
jogszabdlyban eldirt — informéciokat is.

(2) A kiegészité mellékletben szerepld, a mérleghez és az eredménykimutatashoz
kapcsolodo adatokat, magyardzatokat abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a
tételek a mérlegben ¢€s az eredménykimutatasban szerepelnek.

(3) Tartalmilag a kiegészité melléklet jellemzéen a kovetkezé6 f6bb elemeket
tartalmazza:

a) Altaldnos rész:

aa) az Egyetem bemutatasa,

ab) az tizleti év gazdalkodasanak koriilményet,

ac) abeszamolod nyilvanossaga, kézremiik6doi,

ad) akonyvvezetés modja, a konyvvezetés pénzneme,

ae) alkalmazott szamviteli szabalyok,

af) a szamviteli politika targyévi valtozasa,

ag) abeszamolo valasztott formaja €s tipusa, pénzneme,

ah) a mérlegkészités idopontja,

ai) ajelentds 6sszegl hibak, kiillonbozetek értelmezése,

aj) a devizas tételek értékelése, alkalmazott devizaarfolyam, devizas
értékelések valtozasa,

ak) az értékcsokkenési leiras elszamolasa, modja, kis értékii eszkdzok
értekcsokkenési leirdsa, nem jelentds maradvanyérték, terven feliili
értékcsokkenés elszamolasa, értékcsokkenési leiras elszamolasanak
valtozasa,

al) az értékvesztések elszamolasa, visszairasok alkalmazasa,

4+ Mddositotta a 17/2022. (II. 24.) szamu szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. I1. 25-t4l.
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am) céltartalék képzése, vagy elmaradasanak magyarazata,
an) az értékelési szabalyok egyéb valtozasai,

ao) leltarozasi szabalyok és azok évkozi valtozasai,

ap) pénzkezelési szabalyok és azok évkozi valtozasal.

b) Elemzések:
ba) adatok valtozasa,
bb) mérlegtételek megoszlasa,
bc) vagyoni helyzet,
bd) likviditas és fizetOképesség,
be) jovedelmeziség,
bf) cash-flow.

€) Meérleghez kapcsolodo kiegészitések:
ca) Osszehasonlithatosag, 6ssze nem hasonlithato adatok,
cb) mérleg tagolasa, mérlegen kiviili tételek,
cc) befektetett eszkdzok bruttd és nettd értékének alakulasa,
cd) elszamolt értékcsokkenés alakulasa (terv szerinti €s terven feliili)
ce) forgbeszkozok alakulasa,
cf) kovetelések alakulasa,
cg) aktiv idébeli elhatarolasok Osszetétele, alakulasa,
ch) sajat toke bemutatasa, elemeinek valtozasa,
ci) céltartalékok alakulasa,
cj) kotelezettségek alakulasa,
ck) passziv id6beli elhatarolasok Osszetétele, alakulasa.

d) Eredménykimutatashoz kapcsolodo kiegészitések:
da) el6z6 évek modositasa,
db) bevételek alakulasa,
dc) kivételes nagysagh vagy el6fordulast bevételek bemutatasa,
dd) kapott tamogatasok bemutatasa,
de) koltségek alakulasa,
df) igénybe vett szolgaltatasok bemutatasa,
dg) pénziigyi bevételek és raforditasok bemutatasa,
dh) tarsasagi adoé megallapitasa,
di) eredmény alakulasa,
dj) eredményhez kapcsolddo egyéb sajatossagok.

e) Tajékoztatd adatok:
ea) tokemiveletekhez kapcsolodo tételek,
eb) atalakulashoz, egyesiiléshez, szétvalashoz kapcsolodo tételek,
ec) vezetd tisztségviselok bemutatasa,
ed) vezetd tisztségviseldk dijazasa, el6legeik, kolesoneik,
ee) kiemelt juttatasok,
ef) konyvvizsgaloi dij,
eg) bér és létszam adatok,
eh) kornyezetvédelem, veszélyes hulladékok kezelése,
ei) amegbizhato és valos 6sszképhez sziikséges tovabbi adatok,
ej) akutatas és a kisérleti fejlesztés targyévi koltségei.

(4) Azon tételek esetében, ahol a bemutatast jogszabaly el6irja, de a beszamolo ahhoz
kapcsolodoan tételt nem tartalmaz, a nemlegesség tényét a kiegészitd melléklet
tartalmazza.
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17.§ A KOZHASZNUSAGI MELLEKLET TARTAMA

(1) A kozhasznusagi melléklet, mint a kozhaszni tevékenység végzése, a kozhasznisagi
kovetelményeknek megfeleld gazdalkodas, valamint a megfelel erdforras és a
megfeleld tarsadalmi tdmogatottsdg dokumentuma.

(2) Az Egyetem — mint kozhaszni szervezet — koteles a beszamold jovahagyasaval
egyidejlileg kozhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a beszdmoldval azonos
modon kételes letétbe helyezni.

(3) Kozhasznusagi melléklet tartalma:

a) az Egyetem azonosito adatai;
b) targyévben végzett kozhasznl tevékenység bemutatasa;
C) cél szerinti juttatasok kimutatasa,
d) vezetdi tisztségviseloknek nyujtott juttatas.
18.§ AZ UZLETIJELENTES TARTALMA

(1) Az éves beszamolo készitési kotelezettség egyidejiileg maga utan vonja az iizleti
jelentés készitési kotelezettséget. Az iizleti jelentés célja, hogy az Egyetem az éves
beszamolo adatainak értékelésével igy mutassa be a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetét és az lizletmenetet a tevékenysége soran felmeriilé fobb kockazatokkal és
bizonytalansagokkal egyiitt, hogy ezekrdl — a multbeli tény- és a véarhaté jovobeni
adatok alapjan — a tényleges koriilményeknek megfeleld, megbizhaté és valos képet
adjon.

(2) Az iizleti jelentést magyarul kell elkésziteni és azt a hely és a kelet feltiintetésével a
kancellar és a gazdasagi igazgato irja ala.

(3) Aziizleti jelentésnek, ahol sziikséges hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat kell
adnia az éves beszamoldban szerepld adatokra.

(4) Az zleti jelentésnek tartalmaznia kell:

a) az Egyetem altalanos bemutatasat;

b) az Egyetem tizletmenetének fejlodésérdl, teljesitményérol, illetve helyzetérdl
atfogo, az Egyetem méretével és Osszetettségével dsszhangban all6 elemzést
(pénziigyi teljesitménymutatokkal alatamasztva);

c) az Egyetem altal végzett f6bb szakmai feladatokat;

d) az Egyetem tulajdonaban 1év6 és altala hasznalt ingatlanok, a székhely, a
telephelyek bemutatasat;

e) az Egyetem szervezetét;

f) az Egyetem altal folytatott foglalkoztataspolitikat;

g) amérlegfordulonapja utan bekovetkezett Iényeges eseményeket, kiilondsen
jelentds folyamatokat;

h) a varhato fejlodést (a gazdasagi kornyezet ismert és varhato fejlodése, a belsd
dontések varhato hatasa fiiggvényében);

1) akutatas és a kisérleti fejlesztés teriiletét;

J) akornyezetvédelemnek az Egyetem pénziigyi helyzetét meghatarozo,
befolyasolo szerepét, az Egyetem kornyezetvédelemmel kapcsolatos
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felelosségét, a kornyezetvédelem teriiletén tortént és varhat6 fejlesztéseket, az
azokkal 6sszefliggd tamogatasokat;
K) akornyezetvédelem eszkozei tekintetében az Egyetem altal alkalmazott
politikat; a kdrnyezetvédelmi intézkedéseket, azok végrehajtdsanak alakulédsat;
I) az ar-, hitel-, kamat-, likviditas- és cash-flow kockazatot (szamszerisitve is);
m) ahol sziikséges, hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat kell adnia az éves
beszamoloban szerepld adatokra.

19.§ A KONYVVITELI ZARLAT SZABALYAI

1)

)

(3)

(4)

(5)

Az Egyetem a konyvviteli szdmlakbol a konyvviteli zarlat soran, de legalabb a
beszamolo elkészitését, valamint a mas jogszabalyokban eldirt, a szamviteli adatokon
alapul6 adatszolgaltatas teljesitését megel6zden, annak alatdmasztasara fokonyvi
kivonatot koteles késziteni.

A szamviteli bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének tlitemezését az eldirasok
szerint, a zarlati és értékelési feladatok (igy kiilonosen az egyeztetések, az
értékelésbol eredo tételek, az tizleti évek kozott athuzodo tételek, valamint az éves
elszamolasu tételek meghatarozasa és konyvviteli elszdmoléasa) litemezését pedig a
beszdmolo Osszeallitdsdhoz alkalmazkodva kell végrehajtani.

Havi zarlatot kell késziteni a targyhot kovetd honap 15. napjaig. A havi zérlat
feladatai:

a) a megfelel6 fokonyvi szamlak egyenlegének egyeztetése a havi utolso
bankszamlakivonat adataival;

b) a fokonyvi pénztar szamla egyenlegének egyeztetése az utolsd pénztarjelentés
adataival;

c) analitikus konyvelési feladasok, ,,vegyes” konyvelések;

d) a befektetett eszk6zok fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak egyeztetése;

e) aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasa;

f) AFA-val kapcsolatos elszamolasok;

g) személyi jellegii raforditasokkal dsszefiiggd elszamolasok.

Negyedéves zarlatot kell késziteni a targynegyedévet kdvetd honap 15. napjaig. A
negyedéves zarlat feladatai:

a) a havi zarlati feladatok végrehajtasa;

b) sziikség szerint a terven feliili értékcsokkenés 6sszegének elszamolasa;

c) kovetelések és kotelezettségek fokonyvi és analitikus nyilvantartasanak
egyeztetése;

Eves zarlatot kell késziteni évente a mérlegkészités idépontjaig. Az éves zarlathoz
sorolhat6 feladatok:

a) havi és a negyedéves zarlati feladatok végrehajtasa;
b) forduldnapi leltarozashoz kapcsolddo elszamolasok;
c) idébeli elhatarolasok elszamolasa;
d) behajthatatlan kovetelések elszamolasa;
e) koltségszamlak zarasa;
f) eszkoz-és forrasszamlak zarasa;
g) korrekcios tételek elszamolasa;
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h) kiegészitd, helyesbitd, technikai szamlak zarasa;
1) aktiv és passziv id6beli elhatarolasok elvégzése;
J) kozvetett koltségek felosztasa a kontrolling rendszerben.

20.§ A NYITO RENDEZO TETELEK NYILVANTARTASI SZABALYAI

1)

Evnyitas keretében elvégzend feladatok:

a) az 1-4. szamlaosztaly f6konyvi szamlainak nyitasa;
b) akoltségek és bevételek idébeli elhatarolasanak feloldasa;
C) az eredmény atvezetés az eredménytartalék szamlara.

21.§ A MERLEG ALATAMASZTASA LELTARRAL

1)

()

3)

A leltar egy olyan nyilvantartas, amely tételesen és ellenérizheté modon tartalmazza
az Egyetem mérlegfordulonapjan meglévd eszkdzeit és forrasait mennyiségben és
értekben egyardnt kimutatva. ElsOdleges célja a mérlegtételek valddisdganak
alatdmasztasa, valamint a bizonylati fegyelem ellendrzése és megszilarditasa,
tovabba a konyvelés helyességének ellendrzése és a tulajdon védelme.

A konyvek iizleti év végi zardsdhoz, a beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatdmasztasdhoz olyan leltart kell Osszeéllitani és a torvény eldirdsai szerint
megorizni, amely tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza az Egyetemnek a
mérlegfordulonapjan meglévo eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben. Ezen
kotelezettség teljesitése keretében az Egyetemnek a fokonyvi konyvelés és az
analitikus  nyilvantartdsok  adatai  kozotti  egyeztetést az  lizleti  év
mérlegfordulonapjara vonatkozdan el kell végeznie.

A leltarozas részletes szabalyait a Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat
tartalmazza.

22.§ KONYVVIZSGALAT

1)

(2)
(3)

A fliggetlen konyvvizsgald feladata az éves beszamold valodisaganak és
szabalyszerliségének (a mérleg, az eredménykimutatds, a kiegészitdé melléklet)
feliilvizsgalata, az Szt. és az Alapitd okirat eldirdsai betartasanak ellendrzése, és
ennek alapjan az éves beszamolordl a konyvvizsgald allasfoglalasat tiikr6z6
vélemény kialakitasa, a fiiggetlen konyvvizsgaloi jelentés elkészitése.

Az alland6 konyvvizsgald megbizasa, visszahivasa és dijazasanak megallapitasa az
Egyetem hataskore.

Az Egyetem az éves beszamolojanak kiegészitd mellékletében a konyvvizsgalati
kotelezettségre kiemelten €s egyértelmiien utal, tovabba bemutatja:

a) a targyévi lzleti évre vonatkozo beszamold konyvvizsgalataval megbizott
konyvvizsgélo adatait;
b) akonyvvizsgalo altal felszamitott dijat;
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C) a konyvvizsgalo altal a targyévi tizleti évben az egyéb bizonyossagot nyujto
szolgéltatasokért, az adotanicsadoi szolgaltatdsokért és az egyéb, nem
konyvvizsgaldi szolgaltatasokért felszamitott dijakat kiilon-kiilon 0sszesitve.

23.§ NYILVANOSSAGRA HOZATAL, KOZZETETEL

1)

)

Az Egyetem fenntart6 altal elfogadott éves beszdmolot, a kdnyvvizsgaloi zaradékkal
vagy a zéaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazo fliggetlen konyvvizsgéloi
jelentéssel egyiitt az adott lizleti év mérlegfordulonapjat kovetd 6todik honap utolsd
napjaig letétbe helyezi, ugyanolyan forméaban ¢€s tartalommal (szovegezésben), mint
amelynek alapjan a konyvvizsgald az éves beszamolot feliilvizsgalta.

Az Egyetem kozzétételi kotelezettségének Rendeletben meghatarozott médon tesz
eleget. A kozzétételi kotelezettség kiterjed a beszdmold, valamint kdzhasznusagi
melléklet Egyetem honlapjan torténd elhelyezésére is. Az Egyetem honlapjan
kozzétett adatok folyamatos megtekinthetdségét legaldbb a kozzétételt kovetd
masodik iizleti évre vonatkoz6 adatok kozzétételéig biztositja az Egyetem.

24.§ BIZONYLATI REND

1)

)

3)

(4)

()

Minden gazdasdgi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszk6zok, illetve az eszk6zok
forrasainak allomanyat vagy 0sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani.
A gazdasagi események folyamatat tiikr6z0 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szémviteli nyilvantartasokba csak a szabdlyszertien kiallitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi
eseményre vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eldirt
adatokat a valdsagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki ¢és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet — hiba esetén —
eldirasszeriien javitottak.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok €s a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés €s ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a
feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A beszamolodt, valamint az azt aldtdmaszto leltart, értékelést, f0konyvi kivonatot,
tovabba a naplofokonyvet, részletezd nyilvantartdsokat, a kapcsolatos iratokat,
bizonylatokat, valamint az azokat alatamaszté leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot,
tovabba a naplofokonyvet, vagy mas, a torvény kovetelményeinek megfeleld
nyilvantartast olvashaté formaban legaldbb 10 évig kell megdrizni, elektronikus
adathordozokat és a feldolgozasukra alkalmas rendszereket (gépeket, programokat)
10 évig kell archivalni, megdrizni.

A bizonylatokra vonatkozo részletes eldirdsokat a Bizonylati Szabalyzat tartalmazza.
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25.8§ ZARO RENDELKEZESEK

(1) A szamviteli politika fobb iranyainak meghatarozasa, elkészitése, annak végrehajtasa
¢s az alkalmazas ellendrzése a kancellar irdnyitasaval valosul meg.

(2) A Szamwviteli politikat a Szenatus a 72/2021. (X11.16.) szamu hatarozataval elfogadta.
Jelen szabalyzat az elfogadasat kovetd napon 1ép hatalyba és az Egyetem honlapjan
kozzétételre keriil. Egyidejiileg hatalyat veszti a Szenatus 45/2015. (VI. 15.) szamu
hatarozataval elfogadott és tobbszor modositott Szamviteli politika.

(3) Jelen szabalyzatot a 2021. december 31-ei fordulonappal Osszeallitott éves
beszamoldra, valamint az azt alatdmasztd konyvvezetésre is alkalmazni kell.

Budapest, 2021. december 16.

Dr. habil. Sterbenz Tamas S.K.
rektor
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