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Konyvelési alapok




Gazdasagi esemény

A gazdasagi esemény olyan beavatkozas,
amelynek hatasara megvaltozik a
vallalkoz6 vagyoni helyzete és
jovedelemhelyzete, vagyis valamilyen
vagyon mozgas kovetkezik be, valamilyen
cimen valtozik, alakul az eredmeény.

A gazdasagi esemeényt gyakran nevezzuk
gazdasagi riveletnek.




Gazdasagi m uveletek
csoportos itasa — a tarsadalmi
ujratermel esi folyamathoz val 6
tartoz asuk alapj-an

Termelési szakaszba tartozo gazdasag!
esemeéenyek — koltseg es raforditas felmerilés

Forgalmi szakaszba tartozé gazdasagi
esemenyek — beszerzés, ertekesités

Elosztasi szakaszba tartozo gazdasagi
események — munkabeér elszamolas, ado




Gazdasagi m uveletek
csoportos itasa — a vallalkoz as
vagyoni és jovedelmi viszonyaira
gyakorolt hat asok alapj an

Alapvetb gazdasagi események — esak a
merlegben torténik valtozas, a vallalkozas
vagyonaban torteni valtozas

Osszetett gazdasagi események — a

gazdasagi rivelet hatassal van a vallalkozas
eredmenyeére




Alapveto gazdasagi
esemenyek
4 fajtaja van:

eszkoz korforgas

forras korforgas
\ / toke bevonas a

@ vallalkozasba

toke kivonas a
vallalkozasbol

VA




Eszk0z korforgas

Lényege: az eqgyik eszk6z ugyanakkora
0sszeggel novekszik, mint amennyivel egy
masik eszkdz csokken

A merlegben kimutatott eszkdzok
atrende#dnek, de a merlegdsszeg
valtozatlan marad

Pl.. penz felvétel bankszamlarol, anyag
vasarlas készpeénzert, értékpapir vasarlas
azonnali fizetéssel




Forras korforgas

Lényege: az eqgyik forras ugyanakkora 0sszeggel
csOkken, mint egy masik forras névekszik

Hatasa: a meérleg forras oldala rengbbk at. A
merleg bosszeg valtozatlan marad, de a forrasok
egyes részei megvaltoznak

Pl..mérlegszerinti eredmény atvezetése
eredmeénytartalekba, jegyzeike felemelése
toketartalékbodl




Toke bevonas a vallalkozasba

Lényege abban all, hogy egyik eszkoz
ugyanakkora 6sszeggel ndvekszik, mint egy forras
(eszkdz novekedeés = forras ndvekedes)

Hatasa: mind az eszk6zallomany, mind a
forrasallomany azonos 6sszeggeloal. A
vallalkozas vagyonad) a mérleg §6sszeg
novekszik

Pl. Anyagvasarlas szallitoktol (kiésbi fizetes),
kotveny kibocsatas




Toke kivonas a vallalkozasbol

Lényege, hogy egy eszkGz ugyanakkorra
0sszeggel csokken, mint amivel egy forras
csOkken (eszkdz csbkkenes = forras csokkenes)

Hatasa: az eszkdz allomany és forras allomany
beszikll, a vallalkozas vagyona cstkken, a merleg
fo0sszege csokken

Pl. szallito tartozas atutalasa, adotartozas agaala
sajat kotveny bevaltasa




Mintapelda az alapveto
gazdasagi esemeényekre —

kiindulo helyzet
Merleg

Targyi
eszk0zok
Anyagok

Elszamolasi
betetszamla

Pénztar

10 000

20 000
10 000

5 000

Jegyzettdke 30 000
Toketartalék 5 000

Szallité 10 000
tartozas

Osszesen

45 000

Osszesen 45 000




Eszkoz korforgas — 2000 Ft értékben
anyagot vasarolunk készpenzeért

Merleg

Targyi
eszk6zok
Anyagok
Elszamolasi
betétszamla

Pénztar

10 000

22 000
10 000

3 000

Jegyzettdke 30 000
Toketartalék 5 000

Szallitd 10 000
tartozas

Osszesen

45 000

Osszesen 45000




Forras korforg as — 3000 Ft-tal
emelik a jegyzettt okeét
toketartal ekb ol

Merleg

Targyi 10 000 |Jegyzettdke 33 000
eszkozok Toketartalék 2 000

Anyagok 22 000 |Szallité 10 000
Elszamolasi 10000 |tartozéas
betetszamla

Péenztar 3 000

Osszesen 45000 |Osszesen 45000 |,




Toke bevonas a vallalkozasba
— 12 000 Ft-ert arut
vasarolunk késobbi fizetséssel

Meér

€y

Targyi
eszk0zOk
Anyagok
Aruk
Elszamolasi
betéetszamla

Pénztar

10 000
22 000
12 000
10 000

3 000

Jegyzettdke 33 000
Toketartalek 2 000

Szallito 22 000
tartozas

Osszesen

57 000

Osszesen 57000 *




Toke kivonas a vallalkozasbhoél —
8000 Ft-ot atutalunk a szallitoknak

Merleg

Targyi
eszko6zok
Anyagok
Aruk
Elszamolasi
betétszamla
Pénztar

10 000
22 000
12 000
2 000

3 000

Jegyzettdke 33 000
Toketartalek 2 000
Szallito 14 000
tartozas

Osszesen

Osszesen 49000 *°




Gyakor| 0 példa — egyszer U
gazdas agl esem éenyekre

Egy vallalkozas a kiinduld helyzetben a kdvetkdy
eszko6zokkel és forrasokkal rendelkezik: targyi
eszkdzok 12 000, penztar 4 000, elszamolasi
betétszamla 16 000, jegyzetbke 10 000, éketartaiek

3 000, szallitoi tartozas .....?
A kovetkezo gazdasagi esemenyek tortennek:
Aruvasarlas készpénzért 2 000 Ft értékben

Jegyzett ket csokkentlink 3 000 Ft ertékben a
toketartalekkal szemben

Anyagvasarlas késébbi fizetéssel 5 000
Szallitoknak atutalnak 6 000 Ft

Allitsd 6ssze a kiindulé mérleget, majd mind a négy

gazdasagi esemeény hatasat mutasd be! 10




Osszetett gazdasagi
esemenyek

Vallalkozoi tevekenységhez kdzvetlendl
kapcsolodo

> Eredményt javito gazdasagi események

> Eredményt ronté gazdasagi esemeények
Vallalkozol tevékenységhez kbzvetetten
kapcsolodo gazdasagi események

> Bevetelekre hato

> Raforditasokra hato




Eredmeényt javitd gazdasagl
esemenyek

Arbevétel elszamolasa- pl. kiszamlazott aru
értéke 10 000 Ft (Afa mentes)

Hatas:

> Vevo novekedés 10 000
> Arbevétel novekedés 10 000

2. Aktivalt sajat teljesitmény novekedésének
elszamolasa- pl. sajat eballitasu szerszam
erteke 2000 Ft

Hatas:
» Anyag értéke . 2000
> Aktivalt sajat teljesitmény értéke n6 2000




Eredményt rontd gazdasagl
esemenyek

Koltségek elszamolasa pl. anyag
felhasznalas elszamolasa

Hatas:

> Anyagkoéltség ro
> Anyag értéke csokken

2. Aktivalt sajat teliesitmények csokkenéesenek
elszamolasa- késztermék készlet eladasa

Hatas:
> Keésztermék keszlet csdkken
> Aktivalt sajat teljesitmények érteke csokken




Kozvetett gazdasag!
esemenyek — bevétel

novekedes
Lehet: egyeb bevétel, pénzugyiveletek

bevétele, rendkivuli bevételek

Pl. targyi eszkdz értékesites bevetele 5000

Ft
Hatasa:
> Egyéb bevétel ®©5000
> Elszamolasi betétszamlé 6000




Kozvetett gazdasag!
esemenyek — raforditas

novekedes.
Lehet: egyéb raforditas, péenzugyi
muveletek raforditasa, rendkivili
raforditasok

Pl. az ertekesitett targyl eszkoz
konyvszerinti erteke 4000 Ft

Hatasa:
Egyéb raforditasd4000 Ft
Targyi eszkoz erteke csdkken 4000 Ft




Konyvvezetes

Konyvvezetes alatt azt a tevekenységet
értjuk, amelynek keretében a gazdasagi
esemenyeket feljegyzik, irasban rogzitik.

Két részre tagoljak:
> Analitikus kdnyvelés
> Szintetikus kdnyveleés




Analitikus konyvelés

Részletes mennyisegi es
érteknyilvantartast jelent. Egy
gazdasagi esemény vagyoni
helyzetre, eredmény alakulasara
gyakorolt hatasa gyakran az
analitikus nyilvantartasok sorozat;
keresztll jut el a beszamoloig. PI.
egyeéni bernyilvantartas, anyagok
nyilvantartasa fajtankent...




A fékonyvi kdnyvelés

Osszevont, agregalt
nyilvantartast fejez ki. A
fokonyvi kbnyvelésben mar
csak értéknyilvantartas
tortenik. Ezt a kdnyvelest
ezert ertékkonyvelesnek Is
nevezzuk. Gyakori
elnevezése a szintetikus
konyvelés.




Szamviteli bizonylatok

Minden olyan kulé és bel§ okmany,
amelyet a gazdasagi események szamvitel
nyilvantartasa céljara keszitettek.

%%‘%
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Bizonylatok csoportos itasa

Kiallitasanak id6pontja
> Elsodleges bizonylatok — gazdasagi eseménnyel
egy idopontban
Masodlagos bizonylatok — elédleges
bizonylatok feldolgozasa soran
Készitées adallitas modja szerint
> Keézirassal
> Automatikus adatrogzitéssel
> Elektronikus okirat




Bizonylatok csoportos itasa

3. A szarmazasuk alapjan

> Kullsé bizonylatok
> Bels bizonylatok

4. Bizonylatokon rogzitett esemény
tartalma szerint:
Targyi eszk6zoOk valtozasait rogzit
Készletvaltozast dokumentalo
Hazi penztar mozgasait rogzié
Betétszamlak mozgasait rogzét




Bizonylatok csoportos itasa

5. Kezelésiuk modja szerint

» Szigoru szamadasu
v Készpénz kezeleshez kapcsolodo
v Visszaélésre ad lehékéget
v Készpenzfizetesi szamla
~ Ertéke magasabb, mint nyomtatvanyon szerepgl
értek
» Nem szigoru szamadasu

v Vallalkozo6i dontés szerint pl. targyi eszkoz
nyilvantarto kartonok




Bizonylatok kellékel

Tartalmi kellékek
> Gazdasagi esemény pontos tartalmanak leirasa
> Mennyisegi, minésegi és ertékbeli adatal
> Vallalkozas megnevezeése
> Gazdasagi esemény tpontja, rogzitése

Formai vagy alaki kellekek

> Bizonylat megnevezeése, sorszamanak feltiintetése
> Javitasi szabalyok betartasa

> Kilso bizonylat esetéen a kiallitdo neve

> Kulféldi bizonylatok esetén a magyar forditas ...




Bizonylati elv, bizonylati
fegyelem

Bizonylati elv azt a kdvetelmenyt fejezi ki,
hogy minden konyvelési tételnek
bizonylaton kell alapulnia.

Bizonylati fegyelem a kdnyvelés
pontossagara, megbizhatosagara, késedele
mentességere utald fogalom.




Adotorvényben eloirt
bizonylatok

Szamla
Egyszetisitett szamla
Szamlat helyettesitokmany

Nyugta — koltség elszamolasra nem jogosit




FOokonyvi szamla

A fokonyvi szamla olyan kétoldalu
Kimutatas, amely a gazdasagi esemenyek
folyamatos nyilvantartasara szolgal
Fokonyvi kdnyvelés: az a tevékenysed,
amelynek sorarmokonyvi szamlakon a

gazdasagi esemenyek feljegyzik. Roviden
konyvelésnek nevezzUk.




FOokonyvi szamlavaz

szama, megnevezése K

Fokonyvi szamla forgalom: az egyik oldal
0sszesitett adatal,

> T oldal 6sszesitése T forgalom

> K oldal 6sszesitése K forgalom

Fokonyvi szamla egyenlege: a T forgalom esiK
forgalom kuldnbsége, lehet:

> T egyenleg, ha T forgalom nagyobb mint a K forgalom
> K egyenleg, ha K forgalom nagyobb mint T forgalom 5,




Fokonyvi szamlak
csoportositasa

Szamlatipusok
> Eszkbzszamlak
> Forrasszamlak

> KOltseq, raforditas szamlak
> Bevetel szamlak
Egyéb szamlak
> Technikal jelleg¢g szamlak
> Helyesbib szamlak




Eszkozszamlak fobb jellemzoi

Nyitd egyenlegtik a szamla T. oldalara kerul

A novekedéseket a szamla T oldalara kell
felvezetni

A csOkkenés a szamla K. oldalat erinti
Zaro egyenleg a szamla K. oldalara kerul
Altalaban T. egyenleguk van

A merlegben szerepleszkbzoket konyveljuk
eszkdz szamlakra pl.: pénztar, anyagok,
targyieszk6zok




Forras szamlak fobb jellemzdi

Nyitd egyenlegtik a szamla K. oldalara kerdl
A forrasban bekodvetkezett novekedes.a szamla K
oldalara kerul

A forrasban bekodvetkezett csokkenés a'szamla.T
oldalara kerul

Altalaban K egyenlegiik van

A zaras a szamla T oldalara kerl

llyen peldaul: a jegyzetbke, a tketartalék, a
szallitok




Koltseg, raforditas szamlak
sajatossagal

Nyitd és zaro egyenlege nem lehet

Koltseég és raforditas felmeriles, novekedés a T
oldalra kerdl

A koltség és raforditas csokkenés, mégss a
szamla K oldalat érinti

December 31-ei datummal a mérlegszerint
eredmeny szamlan jelentkezik a hatasuk

llyen pl.. anyagkdltseg, egyeb raforditas, pénzugyi
miveletek raforditasa, berkdltseg




Bevetel szamlak sajatossagal

NOvekedés a szamla K oldalan jelenik meg
A csOkkeneés a szamla K oldalan jelenik.meg
Nyitd es zaro egyenlege nem lehet

December 31-ei datummal a mérlegszerinti
eredmény szamlan jelentkezik a hatasuk

Altalaban K egyenlegiik van
llyen pl.: Ertékesités nett6 arbevétel, egyéb
bevételek, penzlgyi tiveletek bevetelel




Technikal jellegg szamlak: a konyvelés

soran egyszeésitik elszamo
konnyebben kimutathato a
muveletek eredményre gya

ast,
ponyolult

Korolt. hatasa —

pl.. értekpapir elszamolasi szamla

Helyesbit szamlak: az egyes eszkdz illetve
forras csoportok helyes értékeét segitenek
meghatarozni, pl.: targyieszkdzok
értékcsokkenese, készletek ertekvesztese




Konyveles fokonyvi
szamlakon

Egy vallalkozas nyitdbmeérlegevel kapcsolatban a
kovetkes adatokat ismerjuk: aruk 3000, Wy
1500, bankbetét 4000, jegyzetké 6000, rovid
lejaratu hitelek 2500.

Gazdasagi események: minden gazdasagi esemeny.
egy szamla tartozik és egy masik szamla kovetel
oldalara kerdl

Nyitas konyvelése
Keszpénzfelvetel bankszamlardl 2000




Konyveles fokonyvi
szamlakon

3. Anyag vasarlas készpénzért 1000 + 25% Afa

4. Beruhazasi és fejlesztesi hitelt vesz fel.a ceq,
érteke 3000

5. A munkavallalok berkodltsege 400
6. A bérek Tb jaruleka 180

7. Munkavallaloknak atutaljuk a bert
Keszitsd el adkényvi kivonatot!

/[Ha nem jarsz orara, akkor 214-240 oldalt oda-@ASSz
tanuld meg/




Fokonyvi Kivonat

A megnyitott, ebvezetett $konyvi szamlak
adatallomanyarodl keszitett 6sszégimutatas. Az
iIdoszak soran megnyitott@lezetett valamennyi
fokdnyvi szamla adatallomanyat tartalmazza.

Szerkezete:

Fokonyvi szamla | Foé0sszeg — Egyenleg
forgalom

Szama| Meg- T K T K
nevezese




Fokonyvi szamlak rendszere

A szamlakeret a konyvviteli elszamolasok soran
alkalmazandodkonyvi szamlak egysegesesen és
kbvetkezetesen felépitett rendszere

A magyar szamlakeret decimalis felépites
egy szam — szamlaosztaly
két szam — szamlacsoport
harom szam — szamla
négy szam — alszamla
Ot szam — részletészamla




Pelda a fokonyvi szamlak
szamara

1 — befektetett eszk6zok

12 — ingatlanok és kapcsolddo vagyoni
értéki jogok

126 - ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni
értéki jogok
1261 — bérleti jogok

12611 — lzlethelyiségek berleti joga




Egyséeges szamlakeret

A szamlaosztalyokat a szamviteli térvény
koteleden elirja — a tovabbi bontast:minden
vallalkozas sajat maga alakitja ki az igényeinek
megfeleben

Kotelesd szamlaosztalyok a kovetkékz
Befektetett eszk6z0Ok

Készletek

Kovetelések, ertekpapirok, pénzeszkdzok, aktiv
idobeli elhatarolasok




Egyséeges szamlakeret

4. Forras szamlak

5. Kbltsegnemek

6. Koltséghelyek, altalanos koltségek
7. Tevékenysegek koltségei

8. Ertékesités elszamolt 6nkoltsége és
raforditasok

9. Ertékesités arbevétele és bevételek
0. Nyilvantartasi szamlak




Szamlakeret és beszamolo6

1-4 szamlaosztalyok — merlegszamlak, azok az
értékek, amelyek a merlegben szerepelnek
Kizarolag az 1-4 szamlaosztalyok valamelyikébe
tartoznak

5, 8, 9 Eredmeny szamlak — ezékh szamlakbol
készul az eredmény-kimutatas (csak edbkb

6,7 a termelési kdltsegek pontosabb
meghatarozasara szolgal, az egyenlege a
szamlaknak a gazdasagoszak végen nulla.




Szamlarend

A vallalkozasoknak az egyseges szamlakeret
eloirasai alapjan kell elkeszitenitk sajat
szamlarendjét.

A vallalkozasok szamlarendje ket reskzall:

Szamlatukor — az egyseges szamlakeret alapjan
tartalmazza — emelkédszamlaszam sorrendben
— a 16konyvi szamlakat

SzOveges szamlarend, mely az egyes
szamlakhoz kapcsolodo tartalmi kerdesek
magyarazatok, valamint konyvi szamla és az
analitikus nyilvantartas kapcsolatanak
egyeztetéset tartalmazza.




