Tisztelt Oktatok!

Sziveskedjenek tajékozodni a Kikiildetési Szabaly dokumentumban az altalanos tudnivalokrol,
kiilonos tekintettel a 4. §, 5. § 1. 2. és 4. bekezdésére, illetve a 7. §-ra.

Fontos tudnivaldk:

Az elnyert utazési palyazatot, valamint a kiilsd palyazati forrasbol torténd utazasi igényt a
palyazat elnyerését kovetden a kiutazoénak soron kiviil be kell jelentenie a sajat szervezeti
egység ligyintézdje részére. A kiutazasi igényt a szervezeti egységek inditjak el az utazas
megkezdését megeldézoen legalabb 20 munkanappal kordbban a Kikiildetési szabalyzatban
megjelolt , Kikiildetési Rendelvény Kotelezettségvallalashoz” (1 sz. melléklet), nyomtatvany
kitoltésével az EOS Beszerzési Rendszerben.

Ezzel egyiddben a részletes utazasi igényt irdsban jelezni kell a BKO kijelolt munkatarsanak
az utazas@tf.hu email cimen. A BKO a megkiildott adatok alapjan bekéri az arajanlatokat,
melyet megkiild az utazd szervezeti egységének kijelolt munkatarsanak €s a kiutazoénak. A
tényleges foglalds a kiutazdval tortént egyeztetést, valamint a kotelezettségvallalds utan
torténik.

Barmilyen koltséget csak az Egyetem nevére Kiallitott szamla ecllenében lehetséges
elszdmolni. Ennek hidnyaban az Egyetem nem tériti az sszeget.

Egovetem szamlaja:

Név: Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem
Cim: 1123 Budapest, Alkotas utca 42-48
Adészam: 19308715-2-43

Angolul:

Name: Hungarian University of Sports Science
Addres: Alkotas street 42-48, Budapest, Hungary, H-1123
EU tax: HU19308715

A kikiildetést kovetéen 15 napon beliil utibeszamolé leadasa sziikséges a kikiildetésrdl,
melynek sablonjat a Kikiildetési Szabaly 5. szamt mellékletében megtalalhatjak. Szintén ez a
hatéarideje a felmeriilt koltségekkel kapcsolatos Osszes szamla leadasanak. Napidij kifizetése a
kiktildetés befejezését kovetden, az elszamolas lezarasakor torténik.

Megértésiiket és egyiittmiikodésiiket koszonjiik.


https://tf.hu/files/docs/jogi-igazgatosag/szabalyzatok/Kik%C3%BCldet%C3%A9si_Szab%C3%A1lyzat_2019-05-31.pdf

