Testnevelési Egyetem

Vezetéekes és
mobiltelefonok
hasznalatanak
rendje

A Szenatus elfogadta az 57/2019. (IX. 5.) szamu hatarozataval.
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Az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
szamu rendelet 13. § (2) bekezdés g) pontjaban foglalt el6iras alapjan a Testnevelési
Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) jelen szabalyzatban hatarozza meg a vezetékes és
mobiltelefonok hasznalatanak rendjét.

1. § ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1) A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetemen a vezetékes és
mobiltelefonok hasznalati médjat és feltételeit.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem kozalkalmazottjaira, a HOK és
DOK vezetd tisztségviseldire, illetve azokra, akik engedély alapjan vezetékes
telefont hasznalnak vagy az intézményi mobilflottahoz csatlakoznak.

(3) Aszabalyzattargyi hatalya kiterjed az Egyetem vagyonkezelésében 1év6 vezetékes
és mobiltelefonokra.

2.§ A VEZETEKES TELEFONOK HASZNALATANAK RENDJE

(1) A vezetékes telefonok hasznalatara az Egyetem miikdédése, feladatellatasa
érdekében, az Egyetem vagyonkezelésében 1év{ tertiletein kertilhet sor.

(2) Nemzetkdozi hivast a rektor, a kancellar, a rektorhelyettesek, a kancellar-helyettes,
valamint a Nemzetk6zi Kapcsolatok Igazgatésaganak igazgatdja és az altaluk
kijelolt munkatarsak kezdeményezhetnek.

(3) Helyi, belfoldi és mobilhal6zati hivast az 1. § (2) bekezdésben meghatarozott
személyek kezdeményezhetnek. Hivaskezdeményezés felhasznaléi azonosité kod
megadasa utan lehetséges.

3.§ AMOBILTELEFONOK HASZNALATANAK RENDJE

(1) Személyhez kothet6 egyetemi mobilflottahoz tartozé mobiltelefon el6fizetéssel
és/vagy késziilékkel azon, az 1. § (2) bekezdésben meghatarozott személyek,
illetve az 1. szamu mellékletben foglalt vezet6k és azok munkatarsai
rendelkezhetnek, akiknek munkakére indokolja, munkahelyi vezetdje irasban
javasolja és a munkaltatéi jogkor gyakorléja - a Beruhazasi Programiroda esetén
annak igazgatdja - engedélyezi.

(2) Nem személyhez kothet6 mobiltelefon (tovabbiakban: szolgalati telefon)
igényelhet6 olyan, az egyetem iizemeltetésében 1év0 teriiletek ellatasahoz, ahol az
Egyetem érdekében all az elérhetdség, de az mas médon nem megoldhatd, tovabba
olyan eszko6zokhoz, jelzOberendezéshez, riasztéhoz, stb., amely SIM kartyaval
lizemeltethetd és a mobil tavkozlési halézat hasznalataval kiildi az informaciokat
az Uzemelteto felé.

(3) Abban az esetben, ha a jelen szabalyzat személyi hatalya ala tartoz6 személynek a
kozalkalmazotti/hallgatéi jogviszonya megszlinik, a hivatali haszndalatra atvett
mobiltelefon késziilékre és/vagy SIM kartya hasznalatara nem lesz jogosult. Errdl
a tényrol a szervezeti egység vezetbje és a HR iroda haladéktalanul, irdsban
tajékoztatni koteles a Miiszaki és Ellatasi Igazgatosagot. Az érintett koteles leadni
a SIM kartyat és a telefonkésziiléket a Miiszaki és Ellatasi Igazgatdsagon vagy a



Beruhdzasi Programiroda foglalkoztatottjai esetében az adott szervezeti
egységnél.

(4) Abban az esetben, ha a mobiltelefont haszndlé az Egyetemen beliil masik
szervezeti egységhez keriil, illetve ha a HOK/DOK vezet§ tisztségvisels
tisztségében valtozas kovetkezik be, akkor a 3. § (1) bekezdése szerinti
jogosultsagot ismételten engedélyeztetni sziikséges.

(5) A szervezeti egységen beliili kozvetlen atruhazasra nincs lehetdség.

(6) A harom héonapot meghalado6 tartos tavollét esetén, illetve sziilési szabadsag vagy
felmentési id6 kezdete el6tt a mobiltelefont és a SIM kartyat le kell adni a Miiszaki
és Ellatasi Igazgatosagon.

(7) A telefonkésziilékekkel kapcsolatos TUgyintézés, kiadas és visszavétel,
nyilvantartasok vezetése, szamlak ellen6rzése a Beruhdzasi Programiroda
kivételével a Miiszaki és Ellatasi Igazgatosag feladata.

(8) A szolgaltatoval torténé Kkapcsolattartds a Miiszaki és Ellatasi Igazgatésag
hataskore.

4.§ A MOBILSZOLGALTATAS HASZNALATANAK SZABALYAI

(1) A mobilflotta szolgaltatasa alapbeallitas szerint beszélgetésre, SMS kiildésre és az
internethasznalathoz  sziikséges  adatforgalomra van  paraméterezve.
Magyarorszag teriiletén ennek koltségeit a havi atalanydij tartalmazza. Minden
tovabbi szolgaltatas (pl.: MMS kiildés, hivas-atirdnyitas, stb.) kiilon dijtételt jelent.
Az egyetemi el6fizetésen keresztiil torténé elektronikus vasarlas és egyéb
szolgaltatasok nem vehet6k igénybe. A ,mobil parkolds” szolgaltatas a rektor, a
kancellar, a Beruhazasi Programiroda igazgat6ja, valamint a gépkocsivezetd
szamara elérhetd.

(2) Az Egyetem kozalkalmazottjanak joga van a szamhordozasi szolgaltatas
lehetdségével élni. Amennyiben a jelen szabalyzat vonatkozo6 rendelkezései szerint
jogosult az egyetemi mobilhaszndlatra, kérheti az 4ltala addig hasznalt
telefonszamanak a flottaba torténé beemelését. A kozalkalmazotti jogviszony
megszlinésekor, van lehet6ség az egyetemi mobilflottabdl torténd kilépésre,
tovabba sajat névre torténd atirasra. A flottaba emelés koltségét az Egyetem, a
kilépést a kozalkalmazott fizeti. Az ezzel kapcsolatos igényt a Miiszaki és Ellatasi
Igazgatosagon kell jelezni.

(3) Az egyetemi mobiltelefon szolgaltatas koltségeinek Kifizetése Osszegyetemi
szinten a szolgaltatotél kapott szamla alapjan torténik. A vélelmezett
maganhasznalat utani adot az Egyetem fizeti.

(4) Az egyetemi mobiltelefon szolgaltatas koltségeit a munkaltatéi jogkor
gyakorlojanak engedélye alapjan az 1. szamu mellékletben meghatarozott 6sszeg
erejéig az Egyetem, az azt meghaladé részt a szolgaltatast igénybe vevo fizeti.

(5) A szolgaltatast igénybe vevé személyek a keretdsszeg feletti részt, az AFA
osszegével novelten - eldzetes nyilatkozat alapjan (4. sz. melléklet) - az Egyetem
altal a neviikre kiallitott szamla szerint kotelesek megfizetni.

(6) Amennyiben a kézalkalmazott a felszdlitas ellenére a fizetési kotelezettségének
nem tesz eleget, a szamla rendezéséig a szolgaltatd - az Egyetem
kezdeményezésére - a szolgaltatast felfliggeszti.



(7) Az Egyetem altal hivatalos kikiildetésben 1év6 kozalkalmazott nemzetkozi hivast
kezdeményezhet és fogadhat. A rektor, a kancellar, a rektorhelyettesek, a
kancellar-helyettes és a Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatésaganak igazgatédja
korlatozas nélkiil kezdeményezhet és fogadhat nemzetkozi hivast hivatalos
kulfoldi kikiildetése esetén. Tovabbi kiilfoldi kikiildetésben 1évé munkatarsaknak
a munkaltatoi jogkor gyakorlojatol elGzetes irdsos engedélyt kell kérnie, a
keretosszeg meghatarozasaval. A Kkeretdsszegre vonatkozd el6zetes irdsos
engedélyét a kiilfoldi kikiildetés mellékleteként kell kezelni. A keretosszeg igényld
nyomtatvanyt (3. sz. melléklet) az Igényl6 koteles leadni a Miszaki és Ellatasi
Igazgatosagon, amely a kikiildetést kovetden a telefonszamlat feliilvizsgalja és
szlikség esetén intézkedik a kozalkalmazott felé torténd szamlazasrdl. A kiilféldon
torténé mobilhasznalat normativan feliili része tovabbszamlazasra keriil a
felhasznalonak.

(8) Mobiltelefonrol magyarorszagi hal6zatbol kiilfoldi halézatba a rektor, a kancellar,
a rektorhelyettesek, a kancellar-helyettes, a Nemzetkozi Kapcsolatok
Igazgatosaganak igazgatdja és az altaluk kijelolt munkatars kezdeményezhet
hivast. El6zetes engedély alapjan a koltség elszamolhatd, nem engedélyezett
kiilfoldi hivasok és SMS dija teljes mértékben levonasra keriil.

5.§ A TELEFONKESZULEK HASZNALATANAK SZABALYAI

(1) A személyhez kothet6 és a szolgalati telefon el6fizetéshez a munkaltaté dj vagy jo
allapott, hasznalt késziiléket biztosit, melynek tipusa a munkakérhoz kotott. A
jogosultsagot az 1. szamu melléklet tartalmazza.

(2) Mobilkeésziilék beszerzése csoportosan, a Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat
alapjan kizaro6lagosan a KEF portalon keresztiil torténik, egyedi vasarlasra nincs
lehetdség. A telefonokat a Gazdasagi Igazgatésag koteles targyieszkoz
nyilvantartasba venni és csak ezt kovetéen adhato ki a felhasznaldnak.

(3) A mobiltelefon-hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk
tartozd egyéb eszkozoket személyes hasznalatra veszik at, melyet az atvételi
elismervény aldirdsaval nyugtaznak és amelyért teljes anyagi felel6sséggel
tartoznak.

(4) A mobilkésziiléket a hasznalati utasitasnak megfelel6en kell hasznalni és tarolni. A
meghibasodast a M{iszaki és Ellatasi Igazgatdsagnak kell jelezni, amely - sziikség
esetén a szakszerviz bevondsdval - eldonti, hogy lehet-e a késziiléket
gazdasagosan javitani. A rendeltetésszeri hasznalat mellett torténd
meghibasoddasok javitasa a Miiszaki és Ellatasi Igazgatésag, illetve a Beruhazasi
Programiroda feladata, a javitas koltségét az Egyetem fizeti. A javitas idejére az
Egyetem a munkaltatéi jogkor gyakorlojanak egyedi dontése alapjan biztosit
cserekésziiléket.

(5) A gondatlan kezelésbdl fakadé kareseményt vagy a késziilék elvesztését, illetve
ellopasat haladéktalanul, de legkés6bb az esetet koveté munkanapon jelezni kell a
Miszaki és Ellatasi Igazgatosagnak. Az ilyen jellegli meghibasodasok javitasa,
alkatrész poétlasa vagy késziilék cseréje a hasznalét terheli. Elvesztés, ellopds
esetén a késziilék nyilvantartasi értékét a hasznalonak meg kell téritenie. Az
Egyetem a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak egyedi dontése alapjan biztosit
cserekésziiléket



(6) Az elhasznalodott késziilékek selejtezése a Selejtezési Szabalyzat szerint torténik.

6.§ ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabalyzatot a Szenatus 2019. szeptember 5-i iilésén hozott 57/2019. (IX. 5.)
szamu hatarozataval elfogadta.

(2) A szabalyzat az elfogadasat kovetd napon 1ép hatadlyba és az Egyetem honlapjan
kozzétételre kertil. Egyidejlileg hatalyat veszti a Szenatus 70/2015. (X. 29.) szamu

hatarozataval elfogadott és tobbszoér moddositott Vezetékes és mobiltelefonok
hasznalatanak rendjérdl sz616 szabalyzata.

Budapest, 2019. szeptember 5.
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1.SZAMU MELLEKLET MOBILTELEFONOKRA VONATKOZO NORMATIVAK ES

KESZULEK KATEGORIAK

Beosztas Keretdsszegek Mobilkésziilék kategoriaja
(Ft/hé)
rektor 20.000,- prémium kategdrias
okostelefon
kancellar 20.000,- prémium kategorias
okostelefon
rektorhelyettesek, 15.000,-
kancellarhelyettes fels6kategorias okostelefon
intézetigazgatok, igazgatok 10.000,- fels6kategorias okostelefon
tanszékvezetdk 7.500,- kozépkategorias okostelefon
osztalyvezetdk, hivatalvezet6k 5.000,- kozépkategorias okostelefon
Beruhazasi Programiroda 5.000,- fels6-, és kozépkategorias
kozalkalmazottjai okostelefon
irodavezetdk, csoportvezetdk 3.000,- kozépkategorias okostelefon
lgyviv6-szakértdk, tandcsadok a munkaltatoi jogkor fels6-, és kozépkategorias
gyakorl6janak egyedi okostelefon
dontése szerint -
figyelemmel az ellatott
munkakdrre
ligyintéz6k, adminisztratorok 2.000,- nyomoégombos alapkésziilék
szolgdlati telefon atalanydij nyomdégombos alapkésziilék




2.SZAMU MELLEKLET KEF MOBILFLOTTA MOBILTELEFON DIJCSOMAG DIJTETELEI

Az egyetem a kozpontositott kozbeszerzés (KEF) keretében lefolytatott eljards nyertes
ajanlattevéjével, a Magyar Telekom Nyrt-vel kotott szerz6dést, amely 2020. majus 06. napjaig
hatarozott idére sz6l.

Az egyetemi flottaba tartozé el6fizetések az alabbi dijakat, és szolgaltatasokat tartalmazzak

1. Magyarorszagon beliil:

Korlatlan csomag - havi atalanydras alapdij: brutt6 1.687 Ft/hé

Az alapdij az alabbiakat tartalmazza:
o Korlatlan beszélgetés és korladtlan SMS kiildése minden magyarorszagi (belfoldi)
hal6zatba,

e 5 GB adatforgalom (tullépés esetén a szolgaltaté nem sziinteti meg, de lelassitja a
szolgaltatas sebességét)

Az alapdij nem tartalmazza, kiilon dijtételként jelentkezik:

e MMS szolgaltatas (Telekom halézaton beliil brutt6 16 Ft/db, belféldi mas
mobilhalézatba: brutté 27 Ft/db)

e Magyarorszagrol kiilfoldre torténd hivas, sms, mms, dijévnek megfelel6en valtozo

2. EU zo6nan beliil:

2017. junius 15. napjatdl az Eurdpai Unién beliili hivasok tigy mingsiilnek, mintha belf6ldi
hivasok lennének. (roaming) Az adatforgalom kedvezményes arakkal keriil elszamolasra.

e Hivasinditas és fogadas ingyenes

e SMS, MMS, adatforgalom kedvezményes dij

3. Nemzetkozi

e Hivasok inditasa, fogadasa kiilf61don, SMS MMS kiildés és az adatforgalom dijovezetnek
megfelelden valtozo



3.SZAMU MELLEKLET KULFOLDI MOBILHASZNALAT (ROAMING) KERETOSSZEG

IGENYLESE
Az utazo
Sl 1151 :
- szervezeti BOYSBOE. e s , beosztasa:
— munkahelyi telefonszama: ....................

A kiutazas
al 1151 3L (0T 6572 1oAY = T (015
S 0 [=] [- , 0sszesen ............. nap

A rendezvény megnevezése:

lgényelt keretésszeg: Ft

Alulirott, kérem a fentiek szerint igényelt mobilhasznalat (roaming) keretdsszeget részemre

engedélyezni sziveskedjen.

Budapest, 20........cceoiiiiiii,
utazo
javaslattevo

engedélyezd



4.SZAMU MELLEKLET NYILATKOZAT MINTA

NYILATKOZAT

AlUlirott, o (név), mint a  Testnevelési
Egyetem.....oooveiei (szervezeti egység) kozalkalmazottja kijelentem, hogy a
Testnevelési Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) , Vezetékes és mobiltelefonok hasznélatanak
rendje” szabalyzat hatalyos szdvegét megismertem.

Tudomaésul veszem, hogy a mobiltelefon hasznalatdhoz a részemre megallapitott keretdsszeg:

A keretdsszeget, valamint kulfoldi kikildetés esetén az engedelyezett roaming keretet az Egyetem
fizeti.

Hozzajarulok ahhoz, hogy a keret tallépése esetén a kereten fellili 6sszeget az Egyetem a nevemre
kiszdmlédzza, melyet koteles vagyok megfizetni.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a felszdlitas ellenére a fizetési kotelezettségemnek nem
teszek eleget, a szdmla rendezéséig a szolgaltatd — az Egyetem kezdeményezésere — a szolgaltatast
felfliggeszti.

Budapest, 20.........ccooeiiiiinieneceee
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