TESTNEVELESI EGYETEM
Szamviteli Politikaja

Felesleges vagyontargyak hasznositasi és
selejtezési szabalyzata

A Szenatus elfogadta az 56/2020. (X. 29.) szamu hatarozataval.
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. RESZ ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

A szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:Szt), wvalamint az
dllamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)
el6irasainak megfelel6en a Testnevelési Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) elkészitette a
kezelésében 1évé felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével 0sszefiiggo
szabalyzatot.

| LSASZABALYZATCELA

A Szabalyzat célja az Egyetem vagyonkezelésében 1évo feleslegessé valt eszkozok
kezelésével kapcsolatos folyamat szabalyozasa, a folyamatban résztvevok feladatainak,
felelGsségének, meghatarozasa, valamint a folyamat végrehajtdsa soran keletkezett
dokumentumok kezelése.

2.5 ASZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetemen beliil minden olyan személyre, aki a
felesleges vagyontargyak selejtezésében, hasznositasaban részt vesz.

A szabalyzat targyi hatdlya Kkiterjed az Egyetem kezelésében lévs, alabb felsorolt
tételekre:

a) immaterialis javak;

b) targyi eszkdzok; valamint

c) készletek és egyéb anyagok.

A Szabalyzat hatélya kiterjed
a) afelesleges vagyontdrgyak folyamatos feltarasara;
b) afeleslegessé valas ismérveire, altalanos feltételeire;
c) afeltart vagyontargyak elkiilénitésére, tarolasara és nyilvantartasara;
d) az értékesités lehetséges mddjara;
e) a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellendrzéséért felelds személyek
jogaira és feladataira;
f) ahasznositasi eljaras lefolytatasanak, nyilvantartasanak modjara;
g) ahasznositassal 6sszefiiggo értékelésre;
h) ahasznositas és selejtezés pénzigyi elszamolasanak maédjara.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki
a) azidegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra;
b) az épitménynek nem mindsiilé ingatlanok (telkek) hasznositasara;
c¢) a miemlékileg védett vagyontargyakra, az lgyiratok és szamviteli bizonylatok
selejtezésére;
d) a konyvtar és a levéltar gylijteményeibe tartozé allomanyokra (kényv, folyéirat,
iratanyag, képanyag stb.).

":3_.___§___A__HAs;_NQSiTASBAN £S SELEJTEZESBEN RESZTVEVOK KOTELESSEGE

Valamennyi szervezeti egység vezetGje, korzeti leltarfeleldse, leltarkezelGje a jelen
Szabalyzat el6irdsai alapjan koételes bejelenteni a feleslegessé valt vagyontargyakat,
megjelolve kozilik a tovabbi hasznositidsra vonatkozd javaslatokat (selejtezésre
javasolt/értékesitésre javasolt).

Amennyiben egyértelmiien megallapithatd, hogy a selejtté valast valamely dolgozo
gondatlan, vagy szandékos magatartasa idézte eld, vele szemben fegyelmi és kartéritési
eljarast kell lefolytatni.



1)

(2)

(3)

4.§ A SELEJTEZES ALTALANOS TUDNIVALOL

A selejtezés soran eldirt altalanos feladatok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

a selejtes eszkozok feltirasa;

elkiilonités;

a selejtes eszkozok jegyzdkonyvbe foglalasa;
selejtezés engedélyezése;

selejtezés lefolytatasa;

hasznos anyag és hulladék hasznositasa;
megsemmisités.

A hasznositas soran elgirt feladatok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

hasznositand6 eszkozok feltarasa;

elkiilonités;

a hasznositandé eszkozok jegyzdkonyvbe foglalasa;
értékesitési ar meghatarozasa;

a hasznositas engedélyezése;

felajanlas mas koltségvetési szervnek;

hirdetés;

értékesites.

A megsemmisités soran eloirt feladatok:

a)
b)
c)
d)

jovahagyott selejtezési jegyz6konyv alapjan a megsemmisités elokészitése;
személyi és targyi feltételek biztositasa;

kornyezetvédelmi elGirasok, szabalyok betartésa;

eszkozdk elszallittatasa, illetve a megsemmisités végrehajtasa.

5. FOGALMIMEGHATAROZASOK

(1)

(2)

(3)

Selejtesnek mindsiil:

a)

b)

az a vasarolt vagy sajat eldallitasu szoftver, targyi eszkdz, amely a hasznalatban
megrongalddott, hibassa és ezért rendeltetésszerd hasznalatra alkalmatlanna valt,
értékesitése mar csak javithaté selejtként, vagy hulladékként lehetséges; valamint

az a készlet (anyag), amely rongalédas kévetkeztében eredeti rendeltetésének
megfeleléen mar nem hasznalhato, illetve hasznalata balesetveszélyes, javitisa nem
celszer(, vagy nem gazdasagos.

Selejtezés az az eljaras, amelynek soran

a)
b)
c)
d)

a hasznalatbdl kivont szoftver termékeket, targyi eszkdzoket, készleteket, anyagokat
selejtezésre el6készitik;

a selejtezésre kijelolt eszkozoket a kijel6lt helyiségben, raktarban elkiilonitetten
taroljak, és azok 6rzésérdl gondoskodnak;

dontenek az eszkozok leértékelésérdl, vagy selejtezhetGségérdl, az ezt kovetd
hasznositasardl, ha sziikséges, a megsemmisitésrol;

a selejtezési folyamat végén a Kijelolt eszkdézok a nyilvantartasbol kivezetésre
keriilnek.

Felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni mindazokat az immateridlis javakat, targyi
eszkozoket és készleteket, amelyek:

a)
b)

az Egyetem tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek;
eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg;



(4)

(5)

c) feladatcsokkenés, atszervezés, megsz(inés vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak;

d) rongalas, természetes elhasznalddas vagy erkolcsi avultsag miatt rendeltetésszert
hasznalatra mar nem alkalmasak;

e) szavatossagiidejik lejart;

f) azéletvédelmi, az egészségligyi és munkavédelmi elirasoknak nem felelnek meg;

g) feljitasi és javitasi koltségiik meghaladja gazdasagossag mértékét;

h) a szoftver elavult, vagy ha jogszabalyvéaltozas, feladat médosulas, vagy egyéb ok miatt
feleslegessé valt;

i) lzemeltetése gazdasagtalan.

A feleslegessé valt vagyonelemeket mindsiteni sziikséges, amely soran meg kell
kiilénboztetni:

a) rendeltetésszeriien még hasznalhaté eszkozoket (pl. gazdasagosan javithatd - ezt
kovetden elkiilonitetten kezelendd - és tovabbi hasznositasra alkalmas, vagy muiszaki
korszeriitlenségiik miatt elavult eszkozok);

b) rendeltetésszer(ien mar nem hasznalhaté eszkozoket (pl. fizikai dllapotuk miatt nem
haszndalhatdk, balesetveszélyesek, javitasi koltségiik aranytalanul magas).

Csokkent értékii készletek (anyagok)

a) amelyek fizikai vagy kémiai behatas kévetkeztében teljes értékiikbol veszitettek;

b) amelyek rendeltetésszerien még hasznalhatok, de miiszaki elavultsag, mindségi
romlas, raktarozas kozben eldallott szennyezddés, sériilés, stb. kovetkeztében eredeti
értékiikbdl veszitettek; vagy

c) amelyek eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg.

II. RESZ FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

(1)

(2)

~ 6.§ FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK HASZNOSITAS, SELEJTEZES

_ KEZDEMENYEZESE

A folyamatos feltarasi tevékenység iranyitasa és ellendrzése a gazdasagi igazgatod
feladata.

a) A feltarasban koteles kozremiikédni minden szervezeti egység vezetdje, a
hasznalatukban 1év6 eszkozoket kotelesek folyamatosan feliilvizsgalni és feleslegessé
valas szempontjabol mindsiteni.

b) A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése a
szervezeti egységek vezetdjének javaslatara torténhet.

c) A feleslegesnek vagy rendeltetésszert hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkozok
hasznositasat, selejtezését a szervezeti egységek a Gazdasagi Igazgatdsagon
kezdeményezhetik.

d) A selejtezendd eszkozok vonalkéddal ellatott listajat a javaslatot tevé megkiildi a
Gazdasagi Igazgatésag részére, ahol az SAP NEPTUN Gazdalkodasi Modulbdl
eloallitasra keril a selejtezendd eszkozok listaja.

A selejtezésre, egyéb hasznositasra kijelolt eszkozok feliilvizsgalata és elkiilonitett
tarolasanak megolddsa a muiszaki és ellatdsi igazgatd feladata, amely az alabbi
tevékenységeket foglalja magaban:

a) selejtezésre javasolt eszkézok allaganak felmérése, feliilvizsgalata
aa) butorok, berendezési targyak, a funkcionalis szervezeti egységek altal hasznalt
egyéb gépek, eszkozok esetében a hasznalhatatlansag tényét a Mszaki és Ellatasi
Igazgatdsag erre kijelolt munkatarsa allapitja meg.



(3)

ab) Informatikai, biztonsagtechnikai, hiradastechnikai eszkozok esetében a
hasznalhatatlansag tényét csak a Miiszaki és Ellatasi Igazgatdsag erre kijelolt
munkatarsa allapithatja meg, azzal, hogy az 500000 Ft bekerilési értéket
meghaladé eszkozok esetében kiils6 szakrétdi vélemény beszerzése is szlikséges.

ac) az oktatasi-kutatasi feladatokat ellatd szervezeti egységek esetében a specialis
gépek, berendezések, miiszerek esetében a hasznalhatatlansag tényét az adott
szervezeti egység vezet6jének javaslata alapjan a Miiszaki és Ellatasi Igazgatosag
erre kijelolt munkatarsa allapitja meg, azzal, hogy az 500 000 Ft bekeriilési
értéket meghaladd eszk6zok esetében kiilsé szakrétdi vélemény beszerzése is
sziikséges.

b) selejtezésre javasolt eszkozok tarolasa

ba) az egyéb szervezeti egységeknél fellelt és igazoltan hasznalhatatlan eszkozok
tarolasat oly maédon kell megoldani, hogy a Selejtezési Bizottsag a selejtezés
soran az eszkozok beazonositasat el tudja végezni.

c) egyéb hasznositasra javasolt eszkozok tarolasa
ca) az egyéb szervezeti egységeknél fellelt, feleslegessé valt, de még hasznalhato
eszkozok tarolasat oly moédon kell megoldani, hogy az eszkdzok beazonositasa
elvégezhetd legyen.

Ertékiitket nem csékkenté kategéridba sorolt eszkdzék (miivészeti alkotdsok) nem
selejtezhetdk.

~ 7.§ VAGYON HASZNOSITAS SZEMPO NTJABOL KIEM ELTEN KEZE LENDO ES ZKOZOK __

(1)

(2)

(1)
(2)

Az Egyetem hasznalataban, illetve kezelésében lévd, feladatai ellatasaihoz feleslegessé
valt vagyontargyak hasznositdsara vonatkoz6éan a mindenkori éves koltségvetési
torvényben meghatarozott értékhatarig sajat hataskérben, értékhatar felett a kincstari
vagyon értékesitésére iranyadé jogszabalyok szerint hasznosithatja. A nemzeti vagyonrol
sz06l6 2011. évi CXCVIL térvény, az allami vagyonnal valo gazdalkodasrol szolo 254 /2007,
(X. 4.) Korm. rendelet és nemzeti felsGoktatasroél szold 2011. évi CCIV. torvény elGirasai
az iranyadoak.

Palyazati forrasbél finanszirozott vagy szakképzési hozzdjarulasb6l beszerzett
vagyontargyakat a tAmogatési szerz6désben meghatarozott idészak alatt eladni, bérbe
adni, egyéb maédon hasznositani nem lehet, selejtezni csak azonos értékli eszkoz
potlasanak biztositasaval lehet.

esasmeEgs BzoTSAG

A Selejtezési Bizottsagot a gazdasagi igazgato javaslatara a Kancellar jeloli ki.

A Selejtezési Bizottsag legalabb harom fobél; egy elndkbdl és két taghol all:

a) az elnok megbizasa a gazdasagi igazgaté javaslatira a Kancellar jovahagyasaval
torténik;

b) az egyik tag a Miiszaki és Ellatasi Igazgatdsag allomanyaban 1év6, miiszaki és/vagy
informatikai szakértelemmel rendelkezé foglalkoztatott, akit a miiszaki és ellatasi
igazgatd javasol;

c) a bizottsag allando tagja a Gazdasagi Igazgatdsag kézponti leltadrkezelé munkakérben
foglalkoztatott munkatarsa;

d) a gazdasagi igazgat0 javaslatara az érintett szervezeti egységekbdl tovabbi tagok
delegdlhatdk.



(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

A Bizottsag feladata a selejtezési, leértékelési és a hasznositasi dontések el6készitésének
megszervezése, iranyitasa, a végrehajtas biztositisa és a rendelkezések betartisanak
ellendrzése.

A Selejtezési Bizottsag jogai és kitelezettségei:

a) a felesleges vagyontargyak koziil a hasznositasra és selejtezésre javasolt eszkozok
allapotanak feliilvizsgalata esetlegesen szakérté igénybevételével;

b) a hasznositas mddjara tett egységvezetsi javaslat értékelése (értékesités, bérbeadas,
téritésmentes atadas, selejtezés);

c) annak megallapitasa, hogy az eszkozok alkatrésze, tartozéka megvan-e;

d) javaslattétel a hasznalhaté tartozékok, alkatrészek tovabbi sorsat illetéen;

e) vagyontargy értékesitése esetén hirdetési ar ellenértékének meghatarozasa;

f) ha a hasznositasi eljarasnal nem szabalyosan jartak el, vagy lehetdség mutatkozik az
értékesitésre, ugy a Selejtezési Bizottsag a selejtezést koteles visszautasitani,

g) Kkotelesek jegyzékonyvbe foglalni a Bizottsagon beliili eltérd véleményeket,

h) kotelesek a selejtezési jegyzokonyvet késziteni, amit a bizottsag elndke és tagjai
alairasukkal hitelesitenek.

A Selejtezési Bizottsag elndkének hataskore, feladatai:

a) a Selejtezési Bizottsag megalakulasat kovetden Kkitlizi a selejtezéssel kapcsolatos
eljaras idépontjat, melyro6l értesiti a Selejtezési Bizottsag tagjait;

b) a selejtezési jegyzOkonyvet elSterjeszti a gazdasagi igazgatd részére;

c) ellendrzi a jegyzOkonyvben engedélyezett vagyontargyak értékesitését, ill.
megsemmisitését, annak megtorténtét alairasaval igazolja;

d) amennyiben a selejtté valas okaként az ellenérzés hanyagsagot allapit meg, ebbdl
kovetkezden személyi felel6sségre vonas kezdeményezhetd. Annak kivizsgalasara, a
felel6sség megallapitasara javaslatot tesz a gazdasagi igazgatonak.

A Selejtezési Bizottsag tagjainak feladatai:

a) az oOsszedllitott jegyzék alapjan ellenérzik a selejtezésre javasolt vagyontargyak
meglétét, kiilonos tekintettel azok azonosithatosagara,

b) a Selejtezési Bizottsag tagjai a selejtezés lefolytatasa el6tt kotelesek megvizsgalni,
hogy a selejtezés jelen szabalyozdsban el6irt feltételei fennallnak-e;

¢) ha a hasznositasi eljarasnal nem szabalyosan jartak el, vagy lehetéség mutatkozik az
értékesitésre, ugy a Selejtezési Bizottsag a selejtezést koteles visszautasitani,

d) Kkotelesek jegyzékonyvbe foglalni a Bizottsagon beliili eltéré véleményeket,

e) kotelesek a selejtezési jegyzékonyvet késziteni, amit a bizottsag elnoke és tagjai
aldirasukkal hitelesitenek.

A Selejtezési Bizottsag minden tagjat, ligyintézdjét a kozalkalmazottak jogallasardél
rendelkezd 1992. évi XXXIII. torvény eldirasai szerinti felel6sség terheli.

I11. RESZ SELEJTEZES DOKUMENTALASA

(1)

(2)

A gazdasagi igazgaté a selejtezési jegyzOkonyv alairasaval igazolja a selejtezés
lefolytatasat, annak engedélyezését, és rendelkezik a Selejtezési jegyzékonyv korabbi
fejezeteiben foglaltak végrehajtasardl és a felel6sdk megnevezésérol.

A targyi eszkozok selejtezésében az alabbi dokumentumokat kell hasznalni:

a) immaterialis javak, targyi eszkézok selejtezési jegyzokonyve (1. szamua melléklet);
b) selejtezett targyi eszkozdk jegyzéke (az SAP NEPTUN Gazdalkodasi Modulbdl
eloallitott lista;



(3)
(4)

(5)

(1)

(2)

(3)

(4)

c) targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok
jegyzéke (2. szamu melléklet);
d) megsemmisitési jegyzokonyv (3. szamu melléklet).

Az anyagokrdl, készletekrol a 4. szami melléklet szerinti jegyz6konyvet kell kiallitani.

A selejtezési jegyz6konyvet 2 eredeti példanyban kell elkésziteni, és iktatészammal kell
ellatni.

Elemi kar miatt megsemmisiilt eszkézdk vagyonnyilvantartasbol valo kivezetésének
alapbizonylata a kar felvételérdl szolé jegyzékonyv, melyet a kar bekovetkezte utan 48
oran beliil fel kell venni. A jegyz6konyv 2 példanyat haladéktalanul fel kell terjeszteni a
Gazdasagi Igazgatdsagra.

_ 10.SMEGSEMMISITESIELJARAS

A selejtezett vagyontargyakat, azok megsemmisitéséig, elszallitasaig elkiilonitetten kell
kezelni. A selejtezett vagyontargyakat meg kell semmisiteni vagy hasznalhatatlanna
tenni, ha a selejtezett vagyontargy még hulladékként sem hasznosithats. A
megsemmisitést a Selejtezési Bizottsag rendeli el. A leselejtezett eszkdzok elszallitashoz
és megsemmisitéséhez kapcsolodo feladatokat a Miiszaki és Ellatasi Igazgatdsag végzi az
Egyetem erre vonatkozé belsd szabalyzatai alapjan.

A jévahagyott selejtezési jegyz6konyv alapjan a szoftverek fizikai torlését az Informatikai
Iroda vezetdje altal kijelolt munkatars koteles végrehajtani és az elvégzett
megsemmisitésrol jegyz6konyvet késziteni. A szoftverek selejtezése az azt mikodtetod
targyi eszkozrol torténd eltavolitissal (szerverrdl, adathordozéroél, szamitégéprol) és -
amennyiben rendelkezésre all - a telepitéshez sziikséges adathordozé
megsemmisitésével torténik.

A selejtezésre javasolt azon eszkozok esetében, amelyek megsemmisitése veszélyes
hulladék keletkezését eredményezi (pl.: elektronikai eszkozok - televizid kép csove,
hiitégépek, hlitéberendezések, informatikai hulladékok, stb.) azok megsemmisitést az
adott veszélyes hulladék tovabbi kezelésére vonatkozdé engedéllyel rendelkezd cég
szerzddés alapjan végezi. Az eszkozok sajat szallito eszkozzel, az engedéllyel rendelkez6
telephelyre szallithatok.

A hasznalatbél kivont eszkézék megsemmisitésekor a bizottsagnak jelen kell lennie, vagy
bizonylattal kell igazolnia, hogy a hasznalatbdl kivont eszkdzok hulladékmegsemmisités,
artalmatlanitas céljabdl elszallitasra keriiltek. A fentiekr6l a Szabalyzat 3. szamu
melléklete szerinti jegyz6konyvet kell felvenni.

~ 11.§ A SELEJTEZESSEL KAPCSOLATOS SZAMVITELI ELSZAMOLASOK

(1)

A selejtezett eszkozok az SAP NEPTUN Gazdalkodasi Modulbdl torténd kivezetését a
beérkezett selejtezési jegyz6konyvek alapjan a Gazdasagi Igazgatésag eszkoz
nyilvantarté dolgozdja végzi. A selejtezett eszkozok analitikus és fokonyvi
nyilvantartasokbdl térténd kivezetését a szamlarendben foglalt eldirasok alapjan kell
végrehajtani.

12.§ A SELEJTEZES VEGREHA]JTASANAK ELLENORZESE



(1)

A selejtezési eljaras szabalyszer(i végrehajtasaért a gazdasagi igazgatd a felelds.
Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansag all fenn, azt koteles azonnal a
Kancellar felé jelenteni.

IV. RESZ A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

(1)

(2)
(3)

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

A feleslegessé valt eszkozoket lehet6ség szerint hasznositani kell a selejtezési
javaslatban foglaltak szerint. A hasznositas modjai:
a) térités nélkiili Atadas;
b) értékesités.

A hasznositast végzd személyt a gazdasagi igazgatod javaslatara, a Kancellar jeldli ki.

A hasznositasi engedély kiadasakor azt is vizsgalni kell, hogy a nemzeti vagyonrdl sz616
2011. évi CXCVI. toérvény, az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol sz6lé 254/2007. (X.
4.) Korm. rendelet és nemzeti felsGoktatasrol szélé 2011. évi CCIV. térvény eldirasai
engedik-e az adott vagyontargy értékesitését, illetve az értékesitéshez sziikséges
engedélyek beszerzésre kertiltek.

Feleslegessé valt vagyon ingyenes vagyonkezel6i joganak atruhdzdsa csak az allami
vagyonrol sz6lé 2007. évi CVI. torvény V. Fejezetében és az allami vagyonnal valé
gazdalkodasrol szolé 254/2007. évi kormanyrendelet VIII. Fejezetében foglalt
rendelkezések alapjan torténhet.

Térités nélkili atadas esetén tdjékoztatni kell az atvevét az dtadott vagyontargy
nyilvantartas szerinti brutt6 értékérdl, és az elszamolt értékcsokkenés dsszegérdl.

A kincstari vagyon értékesitésére az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. toérvény és
az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet, valamint, a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény, az allami
vagyonrol sz6ld 2007. évi CVI. torvény és az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrél szolé
254/2007. (X.4.) Korm. rendelet szabalyai az iranyadok.

Az értékesitésre kijelolt vagyontargy eladasi arat az eredeti beszerzési érték, az
elhasznalédas foka és hasznaltsiga, a korszeriiség, valamint a forgalmi ar figyelembe
vételével kell megallapitani.

A Selejtezési Bizottsag javaslatot tesz az eladasi arakra, és az értékesités modjara, amit a
gazdasagi igazgatd felterjesztése alapjan a Kancellar engedélyez. Az értékesités
lebonyolitasarol, a palyazati eljaras lefolytatasarél a Kancellar dont.



(4) Az értékesitésre Kkijelolt vagyontargy eladasi arat minimum az aldbbiak szerint kell
megallapitani:
a) targyi eszkdzok esetében a nettd nyilvantartasi érték;
b) ,0"-raleirt eszkozok esetében a legkedvezdbb arajanlatot kell figyelembe venni;
c) a hasznalati értékiikben nem csokkent készleteket nyilvantartdsi aron Kkell
értékesiteni.

(5 Az értékesitett felesleges vagyontargy szamldazasa az atadasi bizonylat alapjan a
Gazdasagi lgazgatosag feladata.



V. RESZ

(1) A szamwiteli nyilvantartas, adatszolgaltatas ellenérzési nyomvonalat az 5. szamu melléklet
tartalmazza.

(2) A Szamwviteli politikat a Szenatus az 56/2020 (X. 29.) szamu hatarozataval elfogadta. Jelen
szabdlyzat az elfogadasat koveté napon lép hatalyba és az Egyetem honlapjan kézzétételre
keriil. Egyidejlileg hatalyat veszti a Szenatus 45/2015. (VI. 15.) szdmud hatarozataval
elfogadott és tobbszér modositott Szamviteli politika Felesleges vagyontargyak
hasznositasi és selejtezési szabalyzata.

Budapest,-2020. oktober 29.

Kancellari egyetértés:
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VI. RESZ MELLEKLETEK

1. SZ. MELLEKLET IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK, ........ SZAMU
~ SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A jegyzOkonyv 6 szamozott oldalt tartalmaz

Tartalom:

I. Selejtezési hataskor

I1. Selejtezési jegyzek a vagyontargyakrol (1 oldalt tartalmaz)
I1I. A selejtezési bizottsag javaslata

IV. A selejtezett vagyontargyak hasznositasa

V. A selejtté valas okai

V1. A hasznositasi eljaras eredménye

VII. Hitelesités és zaro rendelkezések

A jegyzokonyv a selejtezéssel kapcsolatos vagyontargyak alloméanyvaltozasanak bizonylata,
mely biztositja a konyvviteli elszamolashoz ¢s ellendrzéshez sziikséges adatokat.



Jegyzokonyv

az immaterialis javak, targyi eszkozok (tovabbiakban: vagyontargyak)
selejtezésérol

Késziilt: ........... BY smrssmn s pmammens hé ..ol napjan a Testnevelési Egyetem
hivatalos

helyiségében.

Jelen vannak: a Selejtezési Bizottsag részérol:

................... yeereeereeneennn. (beosztas), mint a Selejtezési Bizottsag elndke,
..................................... (beosztas), mint a Selejtezési Bizottsag 1.tagja,

.................................... , (beosztas), mint a Selejtezési Bizottsag 2.tagja,

a feliigyeleti szerv részérdl:

.................... . (beosztas)

Selejtezési Hataskor:

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés engedélyezése a

hataskorébe tartozik.



I1. Selejtezési jegvzék a vagyontargyakrol

Melléklet, vagy tablazat beszirasa



III. A Selejtezési Bizottsag javaslata
A Bizottsag megtekintette a selejtezésre elokészitett vagyontargyakat, megvizsgalta selejtté
valasuk okait és a hasznositasi eljards eredményét. Megallapitotta, hogy a vagyontargyak

selejtezése indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsag a selejtezési jegyzékben felsorolt vagyontargyak selejtezését
javasolja.

A selejtezésre javasolt vagyontargyak dsszesen:

darabszam (0sszesen)

brutté értéke (6sszesen): - Ft

netto értéke (Osszesen): ,- Ft

A Bizottsag tagjai felelosségiik tudataban kijelentik, hogy a selejtezésre javasolt, altaluk
megvizsgalt vagyontargyak megegyeznek a  selejtezési  jegyzéken  feltlintetett
vagyontargyakkal.

A Bizottsag a selejtezési eljards soran tételesen ellendrizte a vagyontargyak és tartozekok
hianytalan meglétét, és megéallapitotta, hogy azok a jegyzéken a valdsagnak megfelelden
szerepelnek.

A Bizottsag egyéb megallapitasai:

.................................................... A Bizottsag Elnoke
alairas helye
.................................................... A Bizottsag Tagja (1)
alairas helye
alairas helye A Bizottsag Tagja (2)
alairas helye feliigyeleti szerv részérol



IV.
A selejtezett vagyontiargyak hasznositasa
A Bizottsag megallapitotta, hogy

- aselejtezésre javasolt vagyontargyak koziil egyik sem hasznosithato,
- aselejtezésbol javasolt vagyontargyakbol a ... szamu mellékletben felsorolt
alkatrészek, tartozékok hasznosithatok.

V.

A selejtté valas okai

A jegyzéken felsorolt vagyontargyak selejtté valasaval kapcsolatban a Bizottsag az alabbiakat
allapitotta meg:

VI.

A hasznositasi eljaras eredménye

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt vagyontargyak hasznositasi eljarasat,
¢s ennek alapjan a kivetkezoket allapitotta meg:*

* A jegyzOkonyvhoz csatolni kell az elfogadott. az elutasitott ajanlatokat, a lemondé-nyilatkozatokat, leveleket.

A jegyzékben szerepld vagyontargyak hasznositasa nem jart eredménnyel / eredménnyel jart
(megfelel6 rész alahtzando).
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VIIL.

Hitelesités és zaro rendelkezések

A selejtezett vagyontargyak hulladék anyaganak, haszonanyaganak

raktarra vételért NEV  ceeeeeeeee e beosztas
értékesitéséért ABY o beosztas
elszallitdsaért NEV v eeeeeeeeeeeereenenn beosztas

dolgozo(k) a felelds(ek).

.................................................... A Bizottsag Elndke

.................................................... A Bizottsag Tagja (1)

.................................................... A Bizottsag Tagja (2)

alairas helye

A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek. A vagyontargyak selejtezését, illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett vagyontargyak alloméanybdl torténd kivezetését, tovabba a
hasznosithato eszk6zok értékesitésével kapcesolatos intézkedések végrehajtasat.

.......... 202 B rrsnraems DO cincan DA,

a selejtezési hataskort gyakorlo vezeto alairdsa

P.H.
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......... /202 ......... sz. jegyzdkonyv(hoz)

A jelen jegyz6konyvet aldirdk felel6sségiik tudataban Kijelentik, hogy a jévahagyott Selejtezési
Jegyz6kényvben szerepld, alabbi sorszami eszkozoket, amelyeket semmilyen médon
hasznositani nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és
egészségligyi hatosagi eldirdsoknak megfelelGen:

Sorszamtél Sorszamig Megsemmisités modja
Sorszamok:
L0 . Vo hO nap
Mepsemimiisitette: aesscsvspsissmimsmssnmimims
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4.SZ. MELLEKLET JEGYZOKONYV KESZLETEK SELEJTEZESEROL, LEERTEKELESEROL*
KEsziE 201 ics BV s sivssianss Bt napjan a Testnevelési Egyetem raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés* engedélyezese. . ... sssinnes
s Nataskorébe tartozik.

1.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzGkonyv bevezeté részében megnevezettekb6l allé bizottsdg megtekintette a
..................................... raktaraban el6készitett készleteket, megvizsgalta
selejtezésiik/leértékelésiik* indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,

2. betétlapon felsorolt készletek leértékelését
javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivant szoveg torlendd.
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A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések* Gsszesitett adatai:

A selejtezend6/leértékelendd* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és dsszesen:

készletcsoport megnevezes és darabszam érték

OSSZESEN:  wovveeeeereereeeereessssessisessseennens FE

Selejtezett/leértékelt készletek jegyzéke mellékletben csatolva

* A nem kivant szoveg térlendd.

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*

* A megallapitasok alapjan fel kell vetni a felelgsség kérdését.



I1L.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelés
dolgozdé(k) kijelolése.

o O U O név T PPRPTOOPRRRRTR & 116 174 ¥ 1

2 e reses e eenerseasssenesnenenasssssssassiatsessesiaeessans. IOV i T s, DO SZEAS

T |\ s R ey DEDSZEAS
Kmf.

* A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését®, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon torténd keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbdl
hasznosithato készletek hasznositasanak végrehajtasat.

* A nem kivant széveg torlendd.
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~ 5.SZMELLEKLET ELLENORZESI NYOMVONAL
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Testnevelési Egyctem

Felesleges vagyontirgyak feltarisa, hasznositisa, sclejtezése

Vagyvongazdilkodas, targyi eszkiz és készletgazdilkodis
Ellendrzési nyomvonal

zdes: Pénziiy

osztahve

- i i I Utalvanyozis / . ¥
Sorszdm Tevékenység / feladat ._..nt..avi.,, ._.v.u_.o Elikeészités, kiinduléalap (input) Keletkezi dokumentum (output} & -..an__“i Hatiridé .m.__a.==_.._.‘.mv.._ kitelezettségvillalis Pénziigyi teljesités reuv.—.e?w.nw__.g valg
szabilyordsi alap kotelerettségy: érvénycsités ki megjelenés
ellenjegyzése
1 Felesleges vagyontargyak feltarasa Szamviteli tv., Ahsz..; Felesleges Felmérési utasitas kiaddsa szabilyzat |Felesleges vagyontérgyak jegyzeke miiszaki folyamatos Koltségvelds | gazdasagi igazgalo ne. ne. né.
vagyontargyak haszno: ¢ szerint i
selejtezési szabdlyzata, K cuyvségek vezetdl kizepes
2 Felesleges vagyontargyak leadasa Felesleges Tételes jegyzék Atadas-atvételi bizonylat szervezeti egységek folyamatos Koltségvetési| miiszaki ¢s ol neé. né. né
elkulonitett helyiségbe vagyontargyak hasznositasi és i igazgatd
selejtezés: szabalyzata cuy ségek leharfelel kizepes
3 Feleslegessé. illetve rendeltetésszerii | Szamviteh tv., Ahsz..; Felesleges Feleslegessé, illetve alkalmatlanna Selejtezési javaslat, Selejiezési Iejtezési bizottsag, Kéltsegvetési| gazdasagi igazgato né. neé. neé.
hasznalatra alkalmatlannd valt, elavult | vagyontargyak hasznositasi és valt, elavult vagyontargyak helysz jogyzokomyy szervezell egység §
vagyontargyak selejtezése 1 szabalyzata meglckintése. mindsilése leltarfelclase kozepes
4 Feleslegesse valt vagyontargyak Szamvit Ahsz..; 254/2007 (X.  |Javaslat kidolgozésa Felesleges vagyontargyak jegyzcke selejtezési bizottsag Selejtezési eljirds Koltségvetési | gazdasagi igazgatd ne. né. neé.
hasznositisanak kezdeményezeése 4.) Kormurend., Felesleges lefolvtatasit kovetde f
vagyontargyak hasznositasi és kizepes
selejtezési szabilyzata
5 Feleslegesse valt vagyontargyak Szamviteli tv., Ahsz.; 25472007 (X. | Entékesitési javaslat alapjan Szerzidés, szamla selejtezési bizoltsag Selejtezési eljards Kéltségvetési| gazdasagi igazgatd neé. neé. Analitikus nyilvantarias,
értékesitése 4.) Kormrend., Felesleges ndke lefolvtatasit koveloen & Fokonyvi kemvelés
vagyonlargyak hasznositasi és dzepes
sclejtezési szabalyzata
6 Feleslegessé vill vagyontargyak hsz..; Felesleges Jegyzék alapjan Srersodés. aladas-atvé selgjtezési bizottsag, Selejtezést eljiras Koltségvetési | gazdasagi igazgatd né. neé. n.é.
megsemmisitése vagyotargyak haszno: és nuiszaki os ellatas tatdsat kovetben ;
1 ési szabilyzata igazgald kiizepes
7 Selejtezés szamvileh rendezése Szamwiteli tv., Ahsz..; Felesleges Sclejlesési jegy6kanyy alapjan az Selejtezési bizonylat analitikus kdnyveld Selejtezés: eljaras Kaoltségvetési| gazdasagi igazgato né. Analitikus nyilvantarids,
vagyontargyak hasznositasi és eszkiizik SAP rendszer eszkdz lefolvtatasat kovetden 5 Fokomvi komyveles
selejlezési szabilyzata moduljaban torténd kivezctése kiizepes







