MAGYAR TESTNEVELESI ES
SPORTTUDOMANYI EGYETEM

Rendezvényszervezeési
szabalyzat

A Szenatus elfogadta a 16/2022. (II. 24.) szamu hatarozataval.

A 2022. junius 30-ig elfogadott modositasokkal egységes szerkezetben.
Médosité hatarozatok:

41/2022. (V1. 30.) szamu szenatusi hatarozat
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L. FEJEZET: BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. § Szabalyzat célja

A szabalyzat célja a Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
szervezésében vagy annak teriiletén, épiileteiben tartott rendezvények megvaldsitasanak
el6segitése, az Egyetem tulajdonaban 1év6 ingatlan és ing6 vagyonelemek védelme és a vonatkoz6
jogszabalyoknak, valamint a Létesitménygazdalkodasi Szabalyzatnak megfelel6 hasznalatba
adasa.

2. § Szabalyzat személyi és targyi hatalya

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, és
munkavallaléjara, valamint az Egyetemmel megbizisi és egyéb munkavégzésre iranyulo
jogviszonyban all6 személyekre (a tovabbiakban: foglalkoztatottak).

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a rendezvények bejelentésére, engedélyeztetésére a
rendezvények lebonyolitdsara és megvaldsitasara.

Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki a hallgat6i rendezvényekre, azokra a Szervezeti és M{ikodési
Szabalyzat 1. rész (Szervezeti és M{ikodési Rend) vonatkozé rendelkezései az irdnyaddak.

3. § Alapfogalmak

a) belsé rendezvények: Az Egyetem szervezésében az Egyetem teriiletén, épileteiben
megvalosul6 rendezvények.

b) harmadik személy altal szervezett rendezvények: Rendezvények lebonyolitdsa harmadik
személy altal az Egyetem infrastruktirajanak igénybevételével.

c) Kkiilsé rendezvények: Az Egyetem szervezésében kiils6 helyszinen megvaldsulé rendezvények.

II. FEJEZET: RENDEZVENY SZERVEZESENEK ENGEDELYEZTETESE

4. §Kiilso és bels6 rendezvények kozos szabalyai

1 A kovetkezé6 évre vonatkoz6é rendezvényszervezési tervet a Kommunikaciés és
Rendezvényszervezési Osztidly december 15-ig allitja Ossze, amelyhez az érintett szervezeti
egységek kotelesek december 1-ig adatot szolgaltatni a rendezvény témajara, id6épontjara, a
résztvevOk varhatd létszamara és a felmertil6 koltségekre, illetve bevételekre vonatkozdan. Az éves
rendezvényszervezési tervet a rektor hagyja jova.

Rendezvény szervezését az Egyetem barmelyik szervezeti egysége irasban kezdeményezheti a
Kommunikacids és Rendezvényszervezési Osztalynal.

Az éves rendezvényszervezési tervben nem szereplé rendezvény tartasara iranyuld igényt a
rendezvény tervezett id6pontjat legalabb 30 nappal - a 300 f6 feletti részvételi 1étszamu zenés,
tdncos rendezvény esetén legaldbb 60 nappal - megel6zden jelezni kell a Kommunikacios és
Rendezvényszervezési Osztalynak. Ha a rendezvény megvaldsitisahoz arubeszerzés vagy
szolgaltatas megrendelése sziikséges, akkor a bejelentést olyan ésszer(i hataridében kell megtenni,

1 Mddositotta a 41/2022. (V1. 30.) szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. VIIL.1-t6l.
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hogy a beszerzési eljards lefolytatdsara és a szerzddéskotésre legaldbb harom hét alljon
rendelkezésre.

(4) Az igény bejelentését a Bejelentd lapon kell megtenni (1. szdmd melléklet). A rendezvények
specidlis szakmai felel6se az igényt benyujtd szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijelolt
személy. A rendezvények altalanos szakmai felel6ése a kommunikacids és rendezvényszervezési
osztalyvezetd.

(5) A Kommunikacids és Rendezvényszervezési Osztaly az igény beérkezését kovetéen haladéktalanul
koteles megkiildeni a Bejelentd lap masolatat a Miiszaki és Ellatasi Igazgatésagnak. A Miiszaki és
Ellatasi Igazgatosag megvizsgalja, hogy szlikséges-e a rendezvényt valamely hat6sagnal bejelenteni.

(6) 2 Az (5) bekezdésben foglalt vizsgalatot kovetden a rektor engedélyezi a rendezvény megtartasat a

Bejelentd lapon.

(7) Amennyiben a rendezvény hatdsagi bejelentés koteles, a Miiszaki és Ellatasi Igazgatdsag
biztonsagtechnikai referense haladéktalanul intézkedik a sziikséges bejelentések megtételérél az
illetékes hatosag(ok) felé.

(8) A rektori engedélyt kovetéen a kommunikaciés és rendezvényszervezési osztalyvezets vagy az
altala kijelolt munkatars egyeztetni koteles a szakmai felel6ssel, valamint a Miiszaki és Ellatasi
[gazgatosaggal a rendezvénnyel kapcsolatos részletekrdl. Az egyeztetés utan a szakmai felel6sok
kozosen litemtervet készitenek a rendezvény megszervezésérol és lebonyolitasarol.

(9) Az itemterv tartalmazza:

a) arendezvény megszervezéséért és lebonyolitasaért felels személyek megjelolését,
b) arendezvény megszervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos hatarid6k meghatarozasat,
c) arendezvény részletes id6beosztasat.

(10)A rendezvényekkel kapcsolatos teljesitésigazolasra a kommunikacids és rendezvényszervezési
osztalyvezet6 jogosult.

5. § Belso rendezvények Kiilonos szabalyai

Amennyiben a rendezvényhez kiils6 cég igénybevételével nyujtott szolgaltatds vagy aru
beszerzése kapcsolddik, az Egyetem Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata szerint kell eljarni.

6. § Kiils6 rendezvények kiilonos szabalyai

(1) A Kommunikaciés és Rendezvényszervezési Osztaly a beérkezett igény alapjan két munkanapon
beliil kiils6 rendezvény szervezésére irdnyul6 kotelezettségvallalasi javaslatot tesz a Gazdalkodasi
Szabalyzat 6. szamu mellékletének kitoltésével.

(2) Ajavaslattétel mellé csatolni kell a rendezvény eldzetesen meghatarozott koltségvetési tervét.

(3) A bejelentési igény és a kotelezettségvallalas engedélyezésével szerz6déskotés vagy megrendelés
sziikséges a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat rendelkezéseinek megfelel6en. A megrendelés
elkészitéséért a kommunikacios és rendezvényszervezési osztilyvezeto felelds.

(4) Aszerzddést a]ogi Igazgatosag késziti el a kotelezettségvallalasi javaslat alapjan.

(5) A szerzbédéskotési igényt a Kommunikaciés és Rendezvényszervezési Osztily a rendezvény
id6pontja el6tt legalabb két héttel koteles jelezni a Jogi Igazgatésagnak.

2 Médositotta a 41/2022. (VI. 30.) szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. VIIL1-t8l.
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7. § Harmadik személy altal szervezett rendezvények

(1) Harmadik személy altal szervezett rendezvények esetén a Létesitménygazdalkodasi Szabalyzata
alapjan kell eljarni.

(2) 3 A rendezvény lebonyolitdsdnak engedélyezésére vagy elutasitasara a kommunikaciés és
rendezvényszervezési osztalyvezet6 - a miiszaki és ellatasi igazgatdval vald egyeztetést kovetden -
tesz javaslatot a rektornak.

(3) Arendezvény engedélyezése csak abban az esetben lehetséges, ha az az Egyetem rendeltetésszerii
miik6dését nem zavarja, hirnevét a harmadik személy tevékenysége és a rendezvény témaja nem
csorbitja, valamint a rendezvény témaja nem ellentétes az Egyetem céljaival.

I1L. FEJEZET: KAPCSOLODO JOGSZABALYOK, EGYETEMI SZABALYZATOK

8. §Jogszabalyok, egyetemi szabalyzatok

a) 23/2011. (II. 8.) Korm. rendelet a zenés, tancos rendezvények miikodésének
biztonsagosabba tételérdl

b) 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet az Orszagos T(izvédelmi Szabalyzatrél

c) Gazdalkodasi Szabalyzat

d) Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat

e) Adatvédelmi szabalyzat

IV. FEJEZET: ZARO RENDELKEZESEK

9. § Hatalybalépés, kozzététel
(1) A Rendezvényszervezési Szabalyzatot a Szenatus 2022. februdr 24-én tartott iilésén hozott
16/2022. (II. 24) szamu hatarozataval elfogadta.
(2) Jelen Szabalyzat az elfogadasat kovet6 napon 1ép hatalyba.

(3) Jelen Szabalyzatot az Egyetem a honlapjan koézzéteszi, hiteles példanyat a Jogi Igazgat6sag tartja
nyilvan.

Budapest, 2022. februar 24.

Dr. habil. Sterbenz Tamas s.k.
rektor

3 Médositotta a 41/2022. (VI. 30.) szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. VIIL1-tdl.
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1. SZAMU MELLEKLET: BEJELENTO LAP: RENDEZVENY ENGEDELYEZESEHEZ

Bejelentd neve
(szervezeti egység, foglalkoztatott)

Bejelentd elérhetbsége:

Telefon

E-mail cim

A rendezvény szakmai felel6se:

Név

Beosztas

Elérhetéség

Rendezvény megnevezése

Rendezvény targya

Rendezvény ideje (év/hdénap/nap)

Rendezvény kezdete (6ra, perc)

Rendezvény vége (6ra perc)

Rendezvény helyszine

Helyiség megjelolése (bels6 rendezvény
esetén)

Rendezvényen résztvevik tervezett
maximalis 1étszama (f6)

Parkol6 igény (belsé rendezvény esetén; db)

Harmadik személy szolgaltatasa sziikséges
(igen/nem)

Harmadik személyt8l arubeszerzés sziikséges
(igen/nem)

Budapest, 20. .......ho ........... nap

Tamogatom:

miiszaki és ellatasi igazgato kommunikacids és rendezvényszervezési osztalyvezet6

Jévahagyom:

Dr. habil. Sterbenz Tamas rektor



