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L. FEJEZET: BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. § Szabalyozas célja

(1) A szabalyozas célja a Testnevelési Egyetem szervezésében vagy a Testnevelési Egyetem

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

teriiletén, épiileteiben tartott rendezvények megvaldsitasanak elésegitése, az Egyetem
vagyonkezelésében 1év6 ingatlan és ingd vagyonelemek védelme és a vagyonkezelési
szerzddésnek megfelel6 hasznalatba adasa.

2. § Szabalyozas személyi és targyi hatalya

A szabdlyozas személyi hatdlya kiterjed a Testnevelési Egyetem (tovabbiakban: Egyetem)
valamennyi szervezeti egységére, kozalkalmazottjara, az Egyetem oktatéira, kutatéira, az
Egyetemmel megbizasi és egyéb munkavégzésre iranyuldé jogviszonyban all6 személyekre
(tovabbiakban: alkalmazottak).

A szabdlyozas targyi hatdlya kiterjed a rendezvények bejelentésére, engedélyeztetésére a
rendezvények lebonyolitasara és megvaldsitasara. A hallgatéi rendezvényekre a Szervezeti és
Miikddési Rend 99. §-aban foglaltak irdnyadéak, jelen szabalyzat ezekre nem vonatkozik.

3. § Alapfogalmak

a) bels6 rendezvények: Az Egyetem szervezésében az Egyetem teriiletén, épiileteiben
megvaldsul6 rendezvények.

b) harmadik személy altal szervezett rendezvények: Rendezvények lebonyolitasa harmadik
személy altal az Egyetem infrastruktdrajanak igénybevételével.

c) Kkiils6 rendezvények: Az Egyetem szervezésében kiils6 helyszinen megvaldsuld
rendezvények.

II. FEJEZET: RENDEZVENY SZERVEZESENEK ENGEDELYEZTETESE

4. §Kiilso és bels6 rendezvények kozos szabalyai

Rendezvény szervezését az Egyetem barmelyik szervezeti egysége kezdeményezheti a Marketing
és PR Osztalynal.

A rendezvény tartdsara iranyul6 igényt a rendezvény tervezett idépontjat megel6z6en legalabb 21
nappal el6bb jelezni kell a Marketing és PR Osztalynal. Ettél eltéréen 300 f6 feletti részvételi
létszamu zenés, tdncos rendezvény esetén legaldbb 60 nappal kordbban kell jelezni az igényt.

Az igény bejelentését a Bejelentd lapon kell megtenni (1. szdmu melléklet). A rendezvények
szakmai felelse az igényt benyujtd szervezeti egység vezetbje vagy az altala kijelolt személy. A
rektor altal elrendelt egyetemi rendezvények szakmai felel6se a Marketing és PR osztalyvezeto.



(4) A Marketing és PR Osztaly az igény beérkezését kovet6en haladéktalanul koteles megkiildeni a
Bejelent6 lap masolatat a Miszaki és Ellatasi Igazgatdsagnak. A Miiszaki és Ellatasi Igazgatosag
megvizsgalja, hogy a rendezvény céljanak megfeleld helyiség az adott id6szakban rendelkezésre
all-e, valamint szilikséges-e a rendezvényt valamely hat6sagnal bejelenteni.

(5) A (4) bekezdésben foglalt vizsgalatot kovetéen a kancellar egyetértése mellett a rektor
engedélyezi a rendezvény megtartasat a Bejelentd lapon.

(6) Amennyiben a rendezvény hat6sagi bejelentés koteles, a biztonsagtechnikai referens intézkedik a
szlikséges bejelentések megtételérdl a hatdsag(ok) felé.

(7) A rektori engedélyt kovetéen a Marketin és PR osztalyvezetd egyeztet a szakmai felel8ssel és a
Miszaki és Ellatasi Igazgatésaggal. Az egyeztetés utdn a szakmai felel6s litemtervet készit a
rendezvény megszervezésérol és lebonyolitasarol.

(8) Aziitemterv tartalmazza:

a) arendezvény megszervezéséért és lebonyolitasaért felel6s személyek megjelolését,
b) arendezvény megszervezésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos hatarid6k meghatarozasat,
c) arendezvény részletes id6beosztasat.

(9) Aziitemtervet a Marketing és PR osztalyvezet6 hagyja jova.

(10)A rendezvényekkel kapcsolatos teljesitésigazolasra a Marketing és PR osztalyvezetd jogosult.

5. § Belso rendezvények kiilonos szabalyai

(1) Amennyiben a rendezvényhez kapcsolédik kiils6 cég igénybevételével nyujtott szolgaltatas vagy
aru beszerzése, az Egyetem Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata szerint kell eljarni.

6. § Kiils6 rendezvények kiilonoés szabalyai

(1) A Marketing és PR Osztaly a beérkezett igény alapjan 2 munkanapon beliil kiilsé rendezvény
szervezésére iranyuld kotelezettségvallalasi javaslatot tesz a kancellar felé (Gazdalkodasi
Szabdlyzat: 5. szamu melléklet).

(2) Ajavaslattétel mellé csatolni kell a rendezvény el6zetesen meghatarozott koltségvetési tervét.
(3) A bejelentési igény és a kotelezettségvallalas engedélyezésével szerz6déskotés vagy megrendelés
szlikséges a Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat rendelkezéseinek megfelel6en. A megrendelés

elkészitéséért a Marketing és PR osztalyvezet6 felel8s.

(4) A szerzOdést a Jogi Igazgatosag késziti el a kotelezettségvallalasi javaslat, a szerz6déses adatlap
alapjan (tovabbiakban: dokumentumok).



(5) A dokumentumokat a Marketing és PR osztdly a rendezvény idépontja el6tt két héttel koteles
benyujtani a Jogi [gazgat6sagnak, amennyiben szerz6déskotés sziikséges.

7. § Harmadik személy altal szervezett rendezvények

(1) Harmadik személy altal szervezett rendezvények esetén az Egyetem Létesitménygazdalkodasi
Szabdlyzata alapjan kell eljarni.

(2) A rendezvény lebonyolitasanak engedélyezésére vagy elutasitisara a Miszaki és Ellatasi
Igazgat6sag tesz javaslatot a kancellarnak.

(3) Arendezvény engedélyezése csak abban az esetben lehetséges, ha az az Egyetem rendeltetésszeri

miikodését nem zavarja, hirnevét a harmadik személy tevékenysége és a rendezvény témaja nem
csorbitja, valamint a rendezvény témaja nem ellentétes az Egyetem céljaival.

III. FEJEZET: Kapcsolddo jogszabalyok, egyetemi szabalyzatok

8. §Jogszabalyok, egyetemi szabalyzatok

a) 23/2011. (IIL. 8.) Korm. rendelet a zenés, tancos rendezvények miikodésének
biztonsagosabba tételérol

b) 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet az Orszagos Tlizvédelmi Szabalyzatrol

c) TE Gazdalkodasi Szabalyzat

d) TE Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat

IV. FEJEZET: ZARO RENDELKEZESEK

9. § Hatalybalépés, kozzététel

(1) A Rendezvényszervezési Szabalyzatot a Szenatus 2016. december 15-én tartott iilésén a
..../2016 (XII.15) szamu hatarozataval jovahagyta.

(2) Jelen Szabalyzat 2017.januar 1-én lép hatalyba.

(3) Jelen Szabalyzatot az Egyetem a honlapjan kozzéteszi, hiteles példanyat a Jogi Igazgatdsag tartja
nyilvan.

Budapest, 2016. december 15.

Dr. Genzwein Ferenc
kancellar Prof. Dr. h. c. Mocsai Lajos
rektor



1. SZAMU MELLEKLET: BEJELENTO LAP: RENDEZVENY ENGEDELYEZESEHEZ

Bejelentd neve
(szervezeti egység, alkalmazott)

Bejelentd elérhetfsége:

Telefon

E-mail cim

A rendezvény szakmai feleldse:

Név

Beosztas

Elérhet6ség

Rendezvény megnevezése

Rendezvény targya

Rendezvény ideje (év/hbénap/nap)

Rendezvény kezdete (6ra, perc)

Rendezvény vége (6ra perc)

Rendezvény helyszine

Terem megjelolése (bels6 rendezvény esetén)

Rendezvényen résztvevok tervezett maximalis
létszama (f6)

Parkol6 igény (belsd rendezvény esetén; db)

harmadik személy szolgaltatasa sziikséges
(igen/nem)

harmadik személyt6l arubeszerzés sziikséges
(igen/nem)

Budapest, 2017. ........ ho .......... nap

Tamogatom:

miiszaki és ellatasi igazgatd

Kancellari egyetértés:

Dr. Genzwein Ferenc kancellar

szakmai felel6s

Jévahagyom

Prof. Dr. Mocsai Lajos rektor




