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PREAMBULUM

A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a palyazatii
aktivitds fokozasa, a palyazati tevékenységek egységesitése, az Egyetem stratégiai céljaival vald
Osszehangolasa, megalapozottsaguk, atlathatosaguk biztositasa, a jogszabalyokban foglaltak
maradéktalan betartasa, valamint az Egyetem tudomanyos-, kutatasi-, fejlesztési-, innovacios- és
gazdasagi érdekeinek érvényesitése céljabol az alabbi szabalyzatot alkotja.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A SZABALYZAT CELJA ES ALAPELVEI

(1) Jelen Palyazatkezelési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja régziteni az Egyetem
és annak szervezeti egységei, tovabba az intézménnyel foglalkoztatasi vagy hallgatoi
jogviszonyban allok altal benyujtott palyamiivek, elnyert tamogatasok kezelési modjara,
eljarasi rendjére, a folyamatban részt vevd személyek, szervezeti egységek feladataira,
jogaira és kotelezettségeire vonatkozo rendelkezéseket.

(2) A palyazati tevékenység a Szabalyzatban foglaltak szerint bejelentési kotelezettséggel jar
a tervezhetéség és az atlathatdsag biztositasa érdekében. A palyazati dontések meghozatala
transzparens modon és objektiv szempontok szerint valosul meg.

(3) Amennyiben a palyazati kiiras vagy az Egyetem rektora, vagy az altala meghatalmazott
vezetd masként nem rendelkezik, a Szabalyzat hatalya ala tartozd palyazatok esetén az
Egyetem a palyazo. A palyazati eljarasok soran a hatalyos jogszabalyokban, jelen
Szabalyzatban és az Egyetem altal kiadott, vonatkoz6 szabalyzatokban foglaltak az
iranyadok. A palyazati koltségek tervezésekor biztositani kell, hogy a megvalositas soran
hasznalt infrastruktiara, humaner6forras koltségek, a dologi és rezsi jellegii kiadasok ado-
és jarulékterhekkel egylitt elszamolhatdo koltségként megtervezésre keriiljenek.
Amennyiben azokat a palyazati felhivas, utmutato, elszamolasi szabaly rogziti, akkor a
palyazat a jelen Szabalyzat szerinti eljarasrend figyelembevételével benyujthato. Abban az
esetben viszont, ha azok nem, a palyazati felhivasban, utmutatoban, elszamolasi
szabalyban nem kerlilnek rogzitésre, akkor az Egyetem szakmai megfontolasok és
gazdasagi lehetdségeinek mérlegelése alapjan dont a palyazat benyujtasarol.

(4) Az Egyetem tamogatast nytijt minden polgaranak a palyazati munka eldmozditasa céljabol.
A lehetséges forrasok felkutatasat, a palyamiivek elokészitését és a nyertes projektek
megvaldsitasat a Palyazati és Innovaciés Kozpont (a tovabbiakban: PIK) segiti és
koordinalja.

1.2. A HATALYOS SZABALYZAT SZEMELYI ES TARGYI HATALYA

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed

a) az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, fenntartott intézményére;

b) az Egyetem valamennyi munkavallaldjara, valamint munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott oktatéora és kutatora, az Egyetemmel
fennalld barmely szerzodéses jogviszony alapjan kutatasi tevékenységet
folytato személyre, doktoranduszra és tudomanyos diakkori tevékenységet
folytato hallgatéra (e pont alkalmazasaban egyiittesen: kutatd), beleértve az
Egyetemen kutatasi tevékenységet végzd vendégkutatokat;

c) az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allo személyekre, valamint a doktori
képzésben és a doktori fokozatszerzési eljarasban részt vevokre (tovabbiakban
egyiittesen: hallgato);



)

@)

d) az Egyetemmel fennallé szerzédéses jogviszony alapjan tudomanyos vagy
kutatasi tevékenységet folytatd személyekre;

e) az Egyetem kutatasi infrastruktirajat hasznaldé gazdalkodo szervezetekre és
személyekre.

A Szabalyzat targyi hatalya Kiterjed a hazai magan- és kozfinanszirozast programok,
magyarorszagi és unios tarsfinanszirozasti programok, europai unids programok, egyéb
kiilfoldi programok figyelésére, az azokkal kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettség
teljesitésére, a palyazati igények bejelentésére, a palyazaton valdo részvétel
engedélyezésére, a palyazatok Osszeallitasara, elszamolasara, lezarasara és fenntartasara.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki azon palyazatokra (igy kiilondsen 6sztondij-jellegii
palyazatok), amelyekre a palyazatot kiir6 kiils6 szervezet a palyazati felhivasban,
utmutatoban vagy ezek mellékleteiben (a tovabbiakban egyiittesen: palyazati kiiras) eltérd
szabalyokat rendel, tovabba amelyekre az Egyetem kiilon rendelkezések alkalmazasat irja
eld, vagy amelyekrol a rektor eltérden rendelkezik.

1.3. FOGALMAK

Eldleg Utofinanszirozott palyazatok esetén —amennyiben a palyazati kiiras rogziti
— eloére meghatarozott mértékii tAmogatasi 0sszeg (el6leg) igényelhetd a
projektmegvalositas (vagy egy tjabb munkaszakasz) inditasahoz.

Elszamolhato6 koltség A tdmogatasi szerzédésben vagy tamogatoi okiratban, tovabba a palyazati

felhivasban és az elszamolhatosagi Gtmutatoban rogzitett, a tdmogatas
céljaval kozvetleniil Osszefiiggd, az elszamolhatosagi idészakban
ténylegesen felmeriilt és elszamolod bizonylattal alatamasztott koltség.

Fenntartasi kotelezettség ~ Altalanos szabaly, hogy a tamogaté altal meghatarozottak szerint a

kedvezményezett kotelezettsége a projekt eredményeinek fenntartasara és
a fenntartas jelentésére a tdmogatasi szerzodésben (tdmogatoi okiratban)
meghatarozott modon és ideig.

Az unios tamogatassal megvaldsulo, egyes projektek
kedvezményezettjeinek a projekt pénziigyi befejezésétdl annak lezarasaig
tarto iddszak alatt — a tamogatas visszafizetésének terhe mellett — a projekt
eredményeit fenn kell tartaniuk a 1303/2013/EU eurépai parlamenti és
tanacsi rendelet 71. cikkében foglaltaknak, vagy mas nemzetkdzi, illetve
hazai programok szabalyainak megfelelGen.

Kedvezményezett A tamogatasban részesitett timogatast igénylo.

Nemzetkozi palyazat Nemzetkozi székhelyl intézmény, alapitvany vagy egyéb szervezet altal
a palyazati felhivas feltételeinek megfeleléen benyujtott dokumentumok
Osszessége.

Nemzetkozi projekt Olyan nyertes nemzetkozi palyazat, amelynek megvaldsitasara tamogatasi

szerz6dés alapjan az Egyetem kotelezettséget vallalt. Nemzetkozi
projektnek mindsiil a nemzetkozi székhelyli intézmény, alapitvany vagy
egyeb szervezet altal nyujtott tamogatas targyaként végrehajtott feladat is.

Onrész, onerd, sajat forras A palyazat keretében, a projekt érdekében vallalt, az Egyetem részérdl

Palyamii

biztositott forras.

A palyazd altal Osszeallitott palyazati anyag; a Palyazati Feliigyeld
Bizottsagnak birdlatra dsszeallitott beadvany.



Palyazat

Palyazati anyag (timogatasi
igény, tamogatasi kérelem)
Palyazati felhivas,
utmutato, Kiiras

Palyazati konzorcium

Palyazati Nyilvantarté
Rendszer (PNYR)

Palyazati Nyilvantarté
Rendszer (PNYR) Urlap

Palyazo

Projekt

Projektelokészités

Projektmegvalésitas

Projektmenedzser

Projektmenedzsment

Szakmai vezeto

Tamogatasi szerzédés,
tamogatoi okirat

A tamogatéi elbiralassal (még) nem rendelkez6 benytjtott palyazati anyag.

A palyazo altal a tamogatd vagy kozremikodd szervezet szamara — a
palyazati kiirds feltételeinek megfeleléen — benyujtott dokumentumok
Osszessége.

A tamogatas igénylésének €s a nyertes projekt megvalositasanak feltételeit
tartalmaz6 dokumentumok Osszessége.

Szervezetek egyiittmitkodése abbol a célbol, hogy egy adott palyazati
kiirasra kozosen jelentkezzenek és a palydzati projektet megvaldsitd
tevékenységet munkamegosztas alapjan, sajat er6forrasaikat és az elnyert
tamogatast a projekt megvalositasara forditsak.

Az Egyetem Aaltal 1étrehozott és miikddtetett informatikai rendszer, amely
a Szabalyzat targyi hatalya ala tartozo palyamiivek és tamogatott projektek
meghatdrozott szempontok szerinti, teljes kor(i és egységes nyilvantartasat
biztositja.

A palyazasi szandék jelzésére szolgalo, online elérhetd tirlap.

Az Egyetem, mint jogi személy (nyertes projekt esetén kedvezményezett),
tovabba a Szabalyzatban meghatarozott esetben a palyami tartalmanak
Osszeallitasaért felelos személy/palyazatért felels személy.

A projekt a pozitiv tamogatoi elbiralassal rendelkez6 palyazat.

Altalanos szabalyként a palyazati kiiras megjelenésének napjatol a projekt
megkezdésének — a tdmogatasi szerzOdésben rogzitett — idOpontjat
megel6z6 napjaig tartd idészak.

A projekt végrehajtasanak, a projektcélok teljesitésének munkaszakasza.
Amennyiben a palyazati kiiras masként nem rendelkezik, a projekt akkor
valosul meg, ha a tamogatott tevékenység a tamogatasi szerzédésben,
tamogatdi  okiratban meghatarozottak szerint teljesiil (fizikailag
befejezddik) és a megvalositas soran keletkezett elszamolhatd bizonylatok
kiegyenlitése megtorténik.

A projekt megvalositasaért és a tamogatd altal elvart eljarasi és
elszamolasi szabalyok betartasaért felelos személy.

A projekt megvalositasaért és a tamogatd altal elvart eljarasi és
elszamolasi szabalyok betartasaért felelds, a rektor altal kijeldlt Egyetemi
munkavallalok.

A projekt szakmai tartalmaért és annak végrehajtasaért felelés személy.
Abban az esetben, amennyiben a palyazat rendelkezik témavezetovel,
vezetd kutatoval (NKFIH, OTKA projektek esetében), tigy a témavezetd
egyben a palyazat szakmai vezetdje is.

A kedvezményezett és a tamogatod vagy a képviseletében eljaro szervezet
kozott létrejott szerzodés, amely a vonatkozd jogszabalyok szerint
tartalmazza a tamogatds nyljtasanak ¢és felhasznalasanak részletes
szabalyait.



Utéfinanszirozas A projekt végrehajtasaban részt vevo szervezet altal kifizetett szamlak
vagy egyéb, az elszamolast alatdmaszté dokumentumok tamogatasi
Osszegének utolagos megtéritése kozvetleniil a kedvezményezett
pénzforgalmi szamléjara.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

A palyazati eljarasoknak a jelen Szabalyzatban meghatarozott rendje kiterjed az elektronikus és a
papiralapu, hazai és kiilfoldi (nemzetkozi) palydzatokra. A palyazati eljarasok szabélyozésa és szakmai
koordinacioja a PIK feladata és felelossége. A palyazati tevékenység ellatasaban — a PIK-kel
egylittmiikodve — az Egyetem érintett Szervezeti egységei a Szabalyzatban rogzitettek szerint miikodnek
kozre.

2.1. PALYAZATFIGYELES, TAJEKOZTATAS

(1) A PIK folyamatosan figyelemmel kiséri a timogato és kozremiikodé szervezetek altal
kozzétett hazai, eurodpai unios és nemzetk6zi palyazati lehet6ségeket. A PIK hirlevelében,
illetve az Egyetem internetes feliiletein rendszeresen informaciét szolgaltat az Egyetem
szervezeti egységei részére a hazai és kiilfoldi palyazatokrol, tamogatasi programokrol,
0sztondijakrol, partnerkeresésekrol.

Ilyen palyazatok kiilonosen:

a) Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal felhivasai,
b) Magyar Tudomanyos Akadémia felhivasai,

€) Széchenyi Terv Plusz felhivasai — Operativ programok,

d) Emberi Er6forras Tamogataskezel6 felhivasai,

e) Magyar Egyetemi-Féiskolai Sportszévetség felhivasai,

f) palyazatfigyeloben megjelend felhivasok,

g) Eurodpai Bizottsag altal meghirdetett palyazatok,

h) nemzetkozi sportszovetségek altal meghirdetett palyazatok.

(2) Amennyiben a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozd személy vagy szervezeti egység
olyan palyazati felhivasra szeretne palyazni, amelyet a fenti tajékoztatok nem tartalmaztak,
jelzéssel él a PIK felé, amely ellendrzi, hogy e felhivas relevans-e az Egyetem szamara. Az
ellendrzés eredményérél a PIK téjékoztatja az érdeklodo személyt, vagy szervezeti

egyseget.

2.2. EGYETEMI PALYAZATI TEVEKENYSEGBEN KOZREMUKODO SZEMELYEK,
SZERVEZETI EGYSEGEK

2.2.1. PALYAZATI ES INNOVACIOS KOZPONT

(1) A PIK az Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 1. részében meghatarozott, a
Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 43. §-aban meghatarozott feladatok
ellatasara létrehozott szervezeti egység.

A PIK a palyazatok koordinaciojat, valamint altaldnos projektkoordinacidés és
projektmenedzsment tevékenységet ellatd szervezeti egység.

(2) A PIK a palyamiivek elkészitéséhez sziikséges, altalanos egyetemi adatokat és trlap-
mintakat kdzzéteszi az Egyetem honlapjan, valamint a Palyazati Nyilvantarté Rendszerben
és kérés esetén a palyazo rendelkezésére bocsatja.



(3) APIKapalyazo szakmai- illetve tudomanyos részekre vonatkozo adatszolgaltatasa alapjan
elvégzi a palyazati dokumentumok kitoltését és feltoltését az elektronikus feliileteken
keresztiil (azon kivétel tekintetében, mely esetben a palyazati felhivas szerint az egyetem
kutatdja jogosult csak a feltoltésre).

(4) A PIK szakmai tamogatast és konzultacios lehet6séget biztosit a palyazati kiirasokkal, a
palyamii Osszeallitasaval és a koltségvetés tervezésével kapcsolatban az 1.2. alpont (1)
bekezdésében rogzitett szervezeti egységeknek és személyeknek.

(5) A PIK az alabbi altalanos feladatokat latja el a palyazati eljaras és a projektek
megvaldsitasa sordn:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)

palyazatfigyelés;

szervezeti egységek tajékoztatasa a palyazati felhivasokrdl;

palyazati igény benyujtasanak elézetes engedélyeztetése;

palyazat Osszeallitasaban valo szakmai kozremikodeés;

a palyazati anyag ellendrzése;

a palyazat benyujtasa;

palyazat benyujtasat kovetden esetlegesen kért dokumentumok Osszeallitasa,
kérdések, levelek (hianypotlasok, tisztazo kérdések) megvalaszolésa a palyazo
szakmai kozremikodésével;

tajékoztatas a palyazat elbiralasarol tajékoztatas;

projekt megvaldsitasaért és a tamogatd altal elvart eljarasi és elszamolasi
szabalyok betartatdsa érdekében végez koordinacios tevékenységet Szoros
egyittmikodésben a projekt szakmai vezet6jével, a projektmenedzserrel, a
pénziigyi vezetovel és a Palyazati Elszamolasi Irodaval, valamint a tovabbi
érintett szereplokkel;

projektek kapcsan ¢éves forrasfelhasznalasi tervek elkészitésének a
koordinalasa;

projektek koltségtervének elkészitésében vald kdzremiikodés;

projektek HR tervének az elkészitése;

szakmai beszamolo elkészitésének koordinalasa,

pénziigyi beszamolo elkészitésében vald kozremitkodés a Palyazati
Elszamolasi Irodaval;

palyazatok nyilvantartasa;

adatszolgaltatas.

(6) Segitséget nyujt az Eurdpai Unié altal a horizontalis vallalasokhoz el6irt — az
esélyegyenléséggel, kornyezeti fenntarthatésaggal kapcsolatos — adatok szolgaltatasaban
az érintett szervezeti egységektol kapott informaciok alapjan. Az adatszolgaltatasban
érintett szervezeti egységek:

a)
b)

c)

koziizemi- és kérnyezetvédelemmel kapcsolatos adatok: Campus Féigazgato;
huménerd6forrast érint6 adatok: HR Osztaly;
gazdalkodasi- és pénziigyi adatok: Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosag;

d) beszerzési- és kdzbeszerzési adatok: Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly.

2.2.1.1.

PIK PROJEKTFELELOS SZEMELY

(1) A PIK projektfelelds személy az alabbi feladatokat latja el a palyazati eljaras €s a projekt
megvalositasa soran:

a) palyazat sszeallitasa, vagy abban vald kozremiikodés;

b)

a palyazat benytjtasa;



C) palyazat benyuqjtasat  kovetéen  esetlegesen  kért  dokumentumok
Osszeallitasaban, kérdések, levelek megvalaszolasaban vald kozremiikodés;

d) atamogatasi szerzédéskotéshez sziikséges dokumentumok elkészitése;

e) a projekt megvaldsitasaért és a tamogatd altal elvart eljarasi és elszamolasi
szabalyok betartatdsa érdekében végzett koordinacids tevékenység szoros
egylittmiikodésben projekt szakmai megvalositoival, a Palyazati Elszamolasi
Irodaval, valamint a tovabbi érintett szereplokkel;

f) projekt elérehaladasi jelentések készitése;

g) éves forrasfelhasznalasi terv elkészitésének a koordindlasa szoros
egylittmiikodésben a projekt szakmai vezetdjével és a Palyazati Elszamolasi
Irodaval;

h) aprojektek kapcsan szakmailag indokolt és projekt elérehaladas szempontjabol
sziikséges modositasi igények elkészitésének a koordinalasa; modositasi
igények, valtozas bejelentések benyujtasa

i) egylttmikodés a pénziigyi beszamolok elkészitésében a Palyazati Elszamolasi
Irodaval;

j) szakmai beszamolok elkészitésének a koordinadlasa, a szakmai beszamolok
benyujtasa;

k) a palyazat fenntartasaval kapcsolatos teend6k koordinalasa;

) a tamogatasi szerz6dés alairasat kovetben vagy a megvaldsitas soran
sziikségessé valo (koz)beszerzési terv modositasrol értesiti a Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztalyt.

(2) Amennyiben a projekt megvalositasi szakaszaban a palyazati konstrukcidé szerint
dedikaltan projektmenedzser keriil kijelolésre, abban az esetben a fent leirt feladatok
kapcsan a PIK projektfelelés feladata 2.1.1.1. pont (1) bekezdés szerint feladatok
feliigyelete, illetve timogatasa.

(3) Amennyiben a rektor a 2.5.1. alpont (6) bekezdése szerint nem jeldl ki palyazatért felelds
személyt, ugy kijelolés hianyaban, vagy mindaddig, amig a kijel6lés nem torténik meg, a
palyazatért felelés személy a palyazati és innovacids igazgatd, vagy az altala
meghatarozott személy.

| 2.2.2. PROJEKTMENEDZSER/PROJEKTVEZETO

a) A projektmenedzser a projekt egészének megvalositasaért és a tamogato altal elvart eljarasi és
elszamolasi szabalyok betartasaért felelds természetes személy.

b) A projektmenedzser a PIK projektfelelds személlyel, a szakmai vezetvel és a pénziigyi vezetvel
szoros egylittmiikodésben, transzparensen végzi a munkajat.

12.2.3. SZAKMAI VEZETO

a) A projekt hatalyos timogatasi szerzodése szerinti szakmai tartalmaért és annak végrehajtasaért
felel0s személy. Abban az esetben, amennyiben a palyazat rendelkezik témavezetovel, vezetd
kutatéi vagy el6bbieknek megfeleltethetd pozicioval (NKFIH, OTKA projektek esetében), ugy az
elébbiekben felsorolt poziciok ellatasara kijeldlt személy egyben a palyazat szakmai vezetdje is.

b) A szakmai vezetd szorosan egyiittmiikodik a PIK projektfelelds személlyel, a projektmenedzserrel
a pénziigyi vezetdvel, valamint a Palyazati Elszamolasi Iroda munkatarsaival.

C) A szakmai vezeté a hatdlyos tdmogatasi szerzodés szerinti szakmai tartalomnak megfelelden,
illetve a hatalyos tamogatasi szerzddés koltségvetésének a lehetdségei és korlatai szerint valositja
meg a szakmai feladatokat, a vonatkozé elszamolasi és jogszabalyi kotelezettségek betartisaval.

d) A szakmai vezetd a PIK projektfelelds személlyel, a projektmenedzserrel és a pénziigyi vezetdvel

szoros egyiittmiikodésben, transzparensen végzi a munkajat.



9)
h)

A szakmai vezetd a projekt koltségvetésének megfeleléen éves forrasfelhasznalasi tervre tesz
javaslatot, melyet ismertet a PIK projektfeleldssel és a Palyazati Elszamolasi Iroda munkatarsaival.
A PIK projektfelelés és a Palyazati Elszamolasi Iroda munkatarsai egyeztetnek a szakmai
vezetdvel az elkészitett forrasfelhasznalasi terv projekt kotelezettségeknek, illetve a projekt
elszamolasi szabalyainak valo megfelel6ségérol. Sziikkség esetén a szakmai vezetovel egyeztetve,
modositjak a tervet. Az éves forrasfelhasznalasi terv év kdzbeni modositasat kezdeményezheti a
szakmai vezet6 és a PIK projektfelelos.

A szakmai vezet0 a projekt szakmai megvaldsitasa soran sziikséges, kotelezettség vallalassal jard
engedélykérések elinditasat megeldzden, tajékoztatja arrdl a PIK projektfelelds személyt, a
hatékonyabb tigymenet érdekében.

A szakmai beszdmolok, jelentések elkészitése a szakmai vezetd feladata.

A szakmai vezet6 felelossége a szolgaltatott adatok valodisagaért és iddben torténd tovabbitasaért
all fenn. A mulasztasbol szarmazoé kovetkezményekért személyes felelosséget visel.

12.2.4.

PENZUGYI VEZETO

A pénziigyi vezet6 az a természetes személy, aki - egylittmiikodve a projektmenedzserrel - felelds
a projekt pénziigyi megvaldsitasaért, a projekt megvaldsitdsa és zarasa soran felmeriil6
koltségvetési tervezési, elszamolasi, pénziigyi adatszolgaltatasi folyamatok szabalyossaganak
biztositasaért, a vonatkozo jogszabalyok, egyetemi eldirasok betartasaért, illetve betartatasaért.

A pénziigyi vezet0 a projektmenedzserrel, a PIK projektfelelds személlyel és a szakmai vezetdvel,
valamint a Palyazati Elszamolasi Iroda munkatarsaival kiilondsen szoros egyiittmiikodésben,
transzparensen végzi a munkajat.

Nevesitett pénziigyi vezeto kijelolése csak abban az esetben torténik, ha ezt a palyazat konstrukcio
el6irja, egyéb esetben a funkcidval jaro feladatokat a 2.2.5 pont alapjan Pénziigyi és Szamviteli
Igazgatdsag latja el.

2.2.5.

PENZUGYI ES SZAMVITELI IGAZGATOSAG

(1) Segitséget nyujt a palyazati koltségvetés elkészités¢hez.

(2) A PIK-kel egytittmiikddve ellendrzi, hogy a koltségvetés Gsszhangban van-e a palyazati
kiirasban, a jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokban foglalt rendelkezésekkel.

(3) Onrész véllalasa esetén ellendrzi a fedezet biztositasara vonatkozé adatokat.

(4) A PIK kezdeményezésére az adott palyazati anyag pénziigyi szempontu ellenérzése.

(5) Pénziigyi beszamolok elkészitése szoros egyiittmiikodésben a PIK-kel.

(6) Nyomon koveti a projekt pénziigyi megvalositasat, figyelemmel kiséri a projekt
rendelkezésére allo pénziigyi keretet és havi rendszerességgel, illetve kérés esetén eseti
jelleggel tajékoztatast ad a projekt pénziigyi helyzetérél a PIK részére.

(7) Ellatja a pénziigyi és szamviteli feladatokat az egyetemi eléirasokkal 6sszhangban; 6rzi az
eredeti szamlakat €s az azokhoz kapcsolodé dokumentumokat a palyazati kiirasokban
foglaltaknak megfelel6 modon.

2.2.6.

BESZERZESI ES KOZBESZERZESI OSZTALY

(1) Elkésziti a palyazathoz kapcsolodd (koz)beszerzési tervet a palyazati anyag
Osszeallitasakor, ha abban (k6z)beszerzést terveznek.

(2) A palyazati koltségvetés tervezésekor adatot szolgaltat a palyazatért felelds személynek,
illetve a PIK-nek, valamint a Pénziigyi ¢s Szamviteli Igazgatosagnak a beszerzésekkel
kapcsolatos kiadasokrol (pl. kozbeszerzési eljarasi koltségek).



(3) Ismerteti a kapcsolodd (kéz)beszerzési szabalyozasokat, segitséget ad azok gyakorlati
alkalmazasahoz és a (ko6z)beszerzési terv elkészitéséhez.

2.2.7. JOGI IGAZGATOSAG

(1) Ellatja a szerzddések, megallapodasok jogi véleményezésével, ellenjegyzésével,
elokészitésével kapcsolatos feladatokat a hatalyos jogszabalyokban és az egyetemi
szabalyzatokban foglalt rendelkezésekkel 6sszhangban.

(2) Jogi véleményt ad a PIK kezdeményezésére az adott palyazat megvaldsitasa soran
felmeriil6 kérdések tisztazasahoz.

2.2.8. NEMZETKOZI KAPCSOLATOK IGAZGATOSAGA

(1) A Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosaga (a tovabbiakban: NKI) az alabbi feladatokat latja
el a nemzetk6zi palyazatokkal kapcsolatosan:

a) nemzetkozi palyazat Gsszeallitasaban valo tanacsadas;

b) anemzetk6zi projekt megvalositdéinak konzultacios tamogatasa;

€) nemzetkozi palyazatokhoz torténd partnerkeresés;

d) nemzetkozi palyazati lehet6ségek tovabbitasa a PIK felé;

e) adatszolgaltatas a PIK, tovabba a hazai, illetve a nemzetkozi szervezetek felé.

2.2.9. HR OSZTALY

(1) Adatot szolgaltat és szakmai segitséget nyujt a palyazat humaner6forras-gazdalkodasi
intézkedési tervének Osszeallitasdhoz, a foglalkoztatassal, bérezéssel ¢s képzéssel
Osszefiiggd kérdések tisztazasahoz.

(2) Elkésziti a személyi jellegli kifizetésekhez kapcsolodod keresetkiegészitéseket,
gondoskodik ezek alairatasarol.

(3) A palyazo vagy a Szabalyzat szerint illetékes Szervezeti egység megkeresése esetén
szakmai segitséget nyujt a foglalkoztatassal, bérezéssel, képzéssel kapcsolatos
kérdésekben.

2.2.10. CAMPUS FOIGAZGATO

(1) A hataskorébe tartozo specialis szakértelem (igy kiilondsen miiszaki, beruhazasi,
informatikai) biztositasa érdekében tamogatast nyujt a palyazat Gsszeallitasahoz és a
projekt megvalositasahoz.

(2) Szakmai iranyitasi és koordinacios feladatokat 1at el, amennyiben a palyazati,
projektmegvalositasi tevékenység keretében alapvetéen beruhazasi, épiilet-felujitasi,
kivitelezési, energetikai, informatikai vagy a kozmiellatas biztositasaval kapcsolatos
fejlesztésekre kertil sor.
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2.3. PALYAZATI FELUGYELO BIZOTTSAG (PFB)

2.3.1. PALYAZATI FELUGYELO BIZOTTSAG HATASKORE ES MUKODESE

(1) A Palyazati Feliigyel6 Bizottsag (a tovabbiakban: PFB) a Szabalyzat hatalya ala tartozo
palyazati tevékenységek egyetemi szintli dontési és feliigyeleti jogkorrel rendelkezo
testiilete, amelynek feladata a palyazati/projekt tevékenység soran az intézményi szakmai
¢és gazdasagi érdekek biztositdsa.

(2) A PFB szavazati jogu tagjai:

a) rektor,

b) gazdasagi foigazgato,

c) tudomanyos és innovacios rektorhelyettes,

d) palyazati és innovacios igazgato,

e) a Technoldgia és Tudastranszfer Kozpont igazgatdja, vagy nemzetkozi
palyazatok esetén a Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosdganak igazgatoja, vagy
miszaki, beruhazasi, informatikai palyazatok esetén a campus féigazgatd

(3) A PFB allandé meghivott tagjai:

a) altalanos rektorhelyettes,

b) oktatasi rektorhelyettes,

C) campus féigazgatd (amennyiben nem szavazati jogh tag),
d) Tudomanyos Tanacs elnoke,

e) intézetigazgatok;

f) TTK igazgato (amennyiben nem szavazati jogu tag),

g) NKIigazgat6é (amennyiben nem szavazati jogu tag).

(4) A PFB munkajaban — meghivottként, szavazati jog nélkiil — részt vehetnek a PIK és a
Pénziigyi és Szamviteli Igazgatdsag kijel6lt munkatarsai, tovabba — a PFB-tagok ¢és a
meghivottak elézetes bejelentése alapjan, eseti jelleggel — mas szakértok. A PFB tilésén a
palyazok lehet6séget kaphatnak palyazati anyaguk személyes bemutatasara.

(5) A PFB elnoke a rektor.
(6) A PFB sziikség szerint, az alabbiakban felsorolt esetekben iilésezik.

a) Benyujtas el6tt allo palyazatokkal kapcsolatban:

i. 100 M Ft feletti 6sszkoltségvetésii palyazatok esetén;
ii. Onrész biztositasanak sziikségessége esetén;
iii. abban az esetben, ha a fenntartasi id0szak kotelezé tevékenységei tovabbi forras
allokalasat vetitik elére;
iv. konzorcium keretében benyujtandé palyazatok esetén

b) Megvalositas alatt all6 projekt esetén

V. A rektor vagy a palyazati és innovacios igazgato altal kezdeményezett esetekben.

(7) Az iilés idopontjat a palyamiihoz kapcsolodo palyazat benyujtasi hataridejét figyelembe
véve sziikséges megallapitani.

(8) A PFB elé terjesztett napirendi pontok tekintetében a PFB szavazati jogu tagjai tobbségi
szavazati rendben hataroznak.
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2.4. KULSO SZEMELYEK KOZREMUKODESE

(1) Az Egyetemmel jogviszonyban nem allo (kiilsd) kutatdo a Szabalyzat szerint koteles a
palyazat el6készitésében kozremiikodni, ha az Egyetem szamara az Egyetem palyazati
részvételhez vagy projekt megvaldsitasahoz intézményi befogadd nyilatkozatot allitott ki.

(2) A2.4.alpont (1) bekezdésében rogzitett (kiils6) kutatd befogadasarél a PFB dont. Pozitiv
dontést kovetden a befogadd nyilatkozatot a PIK allitja ki.

2.5. APALYAMUVEK, A PALYAZATI ANYAGOK BENYUJTASARA,
ERTEKELESERE ES A TAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESERE
VONATKOZO ELJARASREND

12.5.1. A PALYAMU, ELOZETES BIRALATA, ILLETVE A PALYAZATI IGENY
| JOVAHAGYASA

(1) A pélyazonak — fészabalyként — minden palyamii esetében a Palyazati Urlapot kell
Kitolteniiik, melyet a PIK részére sziikséges eljuttatniuk.

(2) Nem kell a PFB szamara eléterjeszteni azon palyamiiveket, amelyek esetén nem
teljesiilnek a szabalyzat 2.3.1. pont (6) a) bekezdésben leirt feltételek.

(3) A palyamiivek értékelését a szabalyzat 2.3.1. pont (6) a) bekezdésben leirt feltételek
esetén a PFB végzi el, a palyamiivek értékelésénél az alabbi altalanos elveket sziikséges
figyelembe venni:

Tamogathat6 a palyamii, amennyiben:

a) tamogatja az Egyetem szellemiségét, missziojat, kiildetését, és
b) 6sszhangban all az Egyetem tudomanyos, oktatasi és sport tevékenységével, és
C) 0Osszhangban all az Egyetem hatalyos Intézményfejlesztési Tervével, tovabba

crer

d) tamogatja a fenntarté altal elvart stratégiai iranyszamok teljesitését.

(4) A kitsltott PNYR Urlapot a palyamiinek a tamogatohoz vald benyujtasi hatérideje elétt
legkésébb tizenot (15) munkanappal kell a PIK részére kitoltve eljuttatni. Kivételes
esetben ennél rovidebb benytjtasi id6 esetén is befogadhatja a palyamiivet a PFB. A
kérelemben ilyenkor indokolni kell a rendkiviili eljaras sziikségességét, amelynek
elfogadésarol a PFB dont.

(5) A palyazaton valé indulasrdl — a jelen Szabalyzat 2.5.1. alpontjanak (2) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel — a PFB hatéroz.

(6) A palyazatokon valo részvételt — amennyiben az nem tartozik a PFB dontési jogkorébe —
a rektor engedélyezi. Tovabba a részvétel engedélyezésétél szamitott harom (3)
munkanapon beliil a palyazati és innovacios igazgatd javaslatara kijeloli a palyazat
benyujtasaért felelos személyt, aki lehet:

a) a palyazo,

b) a palyazati és innovacios igazgato,

c) PIK projektmenedzser,

d) a2.6.1. alpont (2) bekezdésében rogzitett projektmenedzsment.
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Az engedélyezést megel6z6 dontés elokészitést a PIK végzi el. A dontés elokészitésénél
¢és a dontésnél is figyelembe kell venni a 2.5.1. alpont (3) bekezdésének a)-d) alpontjaiban
rogzitett altalanos elveket.

A PIK koteles a palyazot tajékoztatni az igény engedélyezésérol vagy elutasitasarol.

(7) Amennyiben a 2.5.1. alpont (6) bekezdése szerint kijelolés nem torténik meg, vagy az
engedélyezett palyazat hataridoben torténd és — formai kdvetelményeknek megfeleléen
Osszeallitott — benyujtasat a kijelolés hianya veszélyezteti, ugy a 2.2.1.1. alpont (3)
bekezdése szerint kell eljarni.

(8) A rektor a palyazattal kapcsolatos feladatok ellatasara az Egyetem munkavallaloi korébol
jeloli ki a palyazat benyujtasaért felelés személyt (palyazo).

2.5.2. APALYAMU, A PALYAZAT PENZUGYI TERVEZESE

(1) A palyamiivet (palyazatot) fészabalyként ugy kell tervezni, engedélyeztetni a PFB-nél és
benyujtani a tamogatohoz, hogy az intézményi 6nrészt ne tartalmazzon. Amennyiben a
palyazati kiiras alapjan Onrész biztositasa kotelez6, a PFB engedélyezheti annak
intézményi koltségvetésbol valo biztositasat.

(2) A megvaloésitas soran hasznalt infrastruktura és humaneréforras jellegli kiadasokat azok
ado- és jarulékterheivel egylitt elszamolhato koltségként kell tervezni.

(3) A palyamiivek koltségvetését az adott palyazati kiiras, elszamolasi szabaly altal lehetévé
tett, maximalis mértékii altalanos koltség betervezésével kell elkésziteni.

(4) A palyamilvek koltségvetését a rektor a gazdasagi féigazgatoval tortént egyeztetést
kovetden egyetértésben engedélyezi.

(5) Kozbeszerzést tartalmazo projekt esetén a palyazati kiiras szerint elszamolhaté — a
Beszerzési és Kozbeszerzési Osztallyal egyeztetett — kozbeszerzési koltségeket kell
tervezni a koltségvetésben.

2.5.3. APALYAZAT OSSZEALLITASA

(1) A palyazatért felelds személy/palyazo a palyazatban meghatarozott feltételek, hataridék
figyelembevételével koteles Osszeallitani a palyazati anyagot a PIK, valamint az Egyetem
illetékes, szakmailag érintett szervezeti egységeinek kozremiikodésével.

(2) A palyazo kiils6 palyazatir6 kozremitkodését is igénybe veheti akkor, ha

a) azt a palyazati és innovaciés igazgato a 2.5.1. alpont (6) bekezdése szerint
rendelkezésre allo adatok figyelembe vételével javasolja, mely alapjan a rektor
dont annak engedélyezésérol, és

b) konzorciumi palyazat esetén valamelyik konzorciumi tag eldzetesen irasban
kijelenti, hogy a palyazatirasi tevékenységért jaréo dijazast a palyazat
eredményességétol fiiggetleniil sajat koltségére fedezi.

(3) A palyazo a kiils6 palyazatird igénybevételéhez sziikséges dontés-elékészités érdekében
tajékoztatja a PIK-et a kiils6 palyazatirassal megbizni tervezett személy, vagy gazdasagi
tarsasag adatairol (kozhiteles adatok, referenciak, ajanlasok), illetve minden olyan tényr6l
¢és informaciordl, melyeket a palyazati €s innovacios igazgato a palyazotol igényel.
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2.5.4. APALYAZAT BENYUJTASA

2.6.

(1) A palyamii alairas szempontjabdl relevans részeit, valamint a palyazat benyujtasahoz
sziikséges mellékleteket a palyazo eljuttatjia a PIK részére, minimum tizenét (15)
munkanappal a tamogatohoz vald benyujtasi hataridét megel6zéen.

(2) A palyazat benyujtasat a rektor beadasra vonatkozo engedélyének megadasat kovetden a
PIK végzi a palyazati kiirasban meghatarozott feltételek szerint.
Elébbiek alol kivételt képeznek azok az esetek, amikor az adott palydzat kezeld
rendszeren keresztiil torténd benyujtasra a palyazati felhivds szerint a vezetd kutato
jogosult.

(3) A PIK a palyazoé szakmai- illetve tudomanyos részekre vonatkozd adatszolgaltatasa
alapjan elvégzi a palyazati dokumentumok Kkit6ltését és feltoltését az elektronikus
feliileteken keresztiil (azon kivétel tekintetében, mely esetben a palyazati felhivas szerint
az egyetem kutatoja jogosult csak a feltdltésre), majd a palydzatot a felhivasban el6irt
hataridének megfelelden benyujtja.

(4) Amennyiben a palyazati felhivas szerint az egyetem kutatoja jogosult csak a palyazati
dokumentumok feltoltésére ¢és/vagy a palyazat benyujtasara, a feltolteni kivant
dokumentumokat az egyetem kutatdja elézetesen koteles megkiildeni a PIK részére a
feltoltést megel6z6 5 munkanapon beliil.

(5) A palyamii beadasat kovetben a palyazd és a PIK egyiittes feladata a tdmogato,
kozremiikodo szervezetektol érkezo levelek (hianypotlasok, tisztazokérdések) hataridore
torténd megvalaszolasa, a kért dokumentumok Osszeallitdsa, az elvart intézkedések
megtétele. A hianypoétlasok és tisztazokérdések szakmai indoklasainak hataridében
torténd megtétele a palyazo feladata, a benyujtast a PIK végzi.

(6) A palyazat elbiralasarol szoldé dontés megsziiletése utan — a tamogatasrol vagy annak
elutasitasarol szold értesités kézhezvételét kovetd harom (3) munkanapon beliil — a
dontést tartalmazo értesités irasos vagy elektronikus masolatat a dontést atvevo személy
koteles a rektor, a rektori hivatal, a PIK, valamint a palyazatért felelos személy szamara
eljuttatni.

TAMOGATAST ELNYERT PROJEKTEKRE VONATKOZO SZABALYOK

2.6.1. A PROJEKTEK MEGVALOSITASARA VONATKOZO SZABALYOK

(1) A nyertes projektek, tamogatasok terhére torténd kotelezettségvallalasok esetén az
Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata szerint kell eljarni.

(2) A projektek szakmai és pénziigyi megvalositasaért, a célok, a szakmai és horizontalis
vallalasok teljesitéséért elsddlegesen a projektmenedzsmentet végzé személy(ek)
felelos(ek).

(3) A projektmenedzsmentet végz6 személy(ek) a Szabalyzatban rogzitett feladatok
tekintetében egyiittmiikodnek a P1K-kel.

(4) A Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosag minden palyazatot elkiilonitetten - kiilon pénziigyi
kdzponton - kdteles nyilvantartani. A pénziigyi kozpontok 1étrehozasarol a Pénziigyi és
Szamviteli Igazgatosag tajékoztatja a PIK-et, valamint a palyazatban érintett szervezeti

egyseget.
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2.6.2. SZAKMAI ES PENZUGYI BESZAMOLOK KESZITESE

@)
)
®)

(4)

()

(6)

A szakmai beszamolok, jelentések elkészitése a szakmai vezetd feladata.
A szakmai beszamolok, jelentések benytjtasa a PIK vagy a projektmenedzser feladata.

A pénziigyi beszamolok, és jelentések Osszeallitasa a projekt elszamolési szabalyainak és
a vonatkozd relevans jogszabalyoknak megfeleloen a pénziigyi vezetd vagy annak
hianyaban a Palyazati Elszamolasi Iroda feladata, amelyhez a PIK szakmai segitséget
nyujt. A pénziigyi vezetd/ a Palyazati Elszdmolasi Iroda ismerteti az eldkészitett pénziigyi
beszamolok, és jelentések tartalmat a PIK felé, tovabba egyeztetnek annak
megfelel6ségérol.

Az elkésziilt beszamolokat, kifizetési kérelmeket az erre jogosult egyetemi vezet6 alairasat
kovetden lehet megkiildeni a tdmogatoénak. Az alairatasi feladatokat a szakmai
beszamolokat illetden a PIK, a pénziigyi beszdmolokat illetden a Pénziigyi és Szamviteli
Igazgatosag latja el.

Hianypotlas esetén a szakmai beszamolokat illetéen a PIK, a pénziigyi beszdmolokat
illetden a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosag koordinalja, vagy sziikség esetén elvégzi a
javitasokat, a javitott dokumentumok benyujtasat, illetve az elvart intézkedések
végrehajtasat.

A pénziigyi elszamolashoz kapcsolodo, azt alatamasztod szakmai indoklasok Osszeallitasa
a szakmai vezet0 feladata.

2.6.3. A PROJEKT LEZARASA

@)

2

@)

A projekt zarasanak folyamatat a palyazati kiirds és a timogatasi szerzddés tartalmazza. A
tamogato dontése szerint a kedvezményezettnek zarobeszamolot, kifizetési kérelmet kell
benyujtania.

A projekt a vonatkozo6 jogszabalyok, a palyazati kiiras és a tamogatasi szerz6dés/tamogatoi
okirat szerinti feltételek teljesiilése szerint tekinthetd lezartnak, igy kiiléonésen, ha a
tamogatast ny(jté vagy kozremiikodo szervezet a zarobeszamolot, kifizetési igénylést
elfogadta, az elszamolt koltségek alapjan jard tamogatast atutalta és — egyes palyazati
tipusokban — a projekt zarasarol szo6lo levelet megkiildte.

A palyazat tipusatél vagy a tamogatasi Osszegtél fiiggden a zarast megel6zden
konyvvizsgalatra keriilhet sor.

2.6.4. ELLENORZES, MONITORING

M)

)

A tamogatasi jogviszony létrejottével Egyetem tudomasul veszi és elfogadja a
tamogatonak és a jogszabalyban meghatarozott szerveknek a timogatas felhasznalasaval
kapcsolatos ellenérzési tevékenységét.

A projekt hivatalos kapcsolattartdja / a projektmenedzser / a PIK projektfelelés személy
tudomasara jutott ellenérzés tényérdl tajékoztatnia kell a PIK-et, valamint — a
gazdalkodast ellendrzd, kiilso szervek vizsgalata esetén — a Rektori Hivatalt és a Pénziigyi
és Szamviteli Igazgatosagot. Amennyiben az ellen6rzés alapjan intézkedési terv késziil, a
tervet és annak teljesiilésérdl szolo tajékoztatast is meg kell kiildeni a Rektori Hivatal, és
a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatdsag részére.
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®)

(4)

A PIK-nek, és a projekttel érintett szervezeti egységnek biztositania kell, hogy a helyszini
szemlén a kért dokumentumok, informaciok rendelkezésre alljanak, a beszerzett
eszkozok, berendezések megtekinthetok legyenek, az Egyetem erre feljogositott
képviselje jelen legyen és a vizsgalat alapjan készitett jegyzokonyvet alairja. Az
Egyetem rektora a palyazati és innovacidés igazgatd javaslatara kijeloli azon
személy(eke)t, aki(k) a palyazati és innovacids igazgatdé mellett az Egyetem részér6l az
ellendrzésen személyesen részt vesz(nek).

Az ellendrzés megallapitasait tartalmazo jegyzokonyvet az Egyetem részérdl —a hivatalos
képviseld vagy annak meghatalmazottja — fOszabalyként a palyazati és innovacios
igazgat6 - irja ala.

2.6.5. APALYAZATI DOKUMENTACIO TARTALMA ES TAROLASA

@)

)

@)

A pélyazati dokumentacié tdrolasat, nyilvantartdsait a jogszabdlyokban, tamogatdsi
szerz6désben eldirt hataridoig a timogatasi szerz6dés/okirat altalanos szerzodési feltételei
szerint sziikséges biztositani.

A PIK és szakteriileti feleléssége korében minden, érintett szervezeti egységnek, valamint
kiilondsen a szakmai vezetének biztositania kell, és az arra jogosult, felhatalmazott
szervezetek, személyek részére hozzaférhetové kell tennie a projekt dokumentaciojat.
Amennyiben a PIK-nél nem allnak rendelkezésre a projektdokumentumok eredeti

példanyai, egy masolati vagy elektronikus (szkennelt) valtozat tarolasa kotelez6 a PIK-nél.

A palyazati és projektmegvalositasi folyamat soran keletkezett dokumentumok kezelésére
az Iratkezelési Szabalyzat eldirasai az iranyadok.

2.6.6. FENNTARTAS

M)

)

®)

A fenntartasi id6 kezdete — amennyiben jogszabaly vagy a kiilsé tamogatd szervezet a
palyazati kiirasban masként nem rendelkezik —a projekt zaré beszamolojanak elfogadasat
koveté nap. A fenntartasi idészakban a projekt eredményeit a kedvezményezettnek fenn
kell tartania. A fenntartasi kotelezettséget és ennek id6tartamat a legtobb esetben a
palyazati kiirds vagy a tAmogatési szerzdés rogziti.

A PIK, mint a palyazatok koordinacidjat ellato, illetve altalanos projektmenedzsmentet
ellato szervezeti egység felelds a fenntartasi jelentés elkészitéséért és benyujtasaért, a
projektdokumentacio — a jelen Szabalyzatban foglaltak szerinti — 6rzéséért, a helyszini
szemléken valdo részvételért ¢és a dokumentumok rendelkezésre allasaért. A
projektmenedzsment akadalyoztatasa, foglalkoztatasanak megsziinése esetén —
foszabalyként — a projektet megvaldsitdo szervezeti egység (ek) feladata a jelentést
elkésziteni; amiért e szervezeti egység(ek) vezetdje a felelds.

A PIK nyilvantartast vezet a fenntartasi kotelezettségekkel rendelkezd, nyertes
projektekrol. A kimutatas tartalmazza a kedvezményezett/konzorciumi partnerek és a
tamogaté adatait; a palyazat targyat (cimét); futamidejét; a palyazati indikatorokat; a teljes
tamogatasi Osszeget és a fenntartasi idészak terjedelmét (végdatummal).
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3. ELTERO RENDELKEZESEK

3.1. NEMZETKOZI PALYAZATOKRA VONATKOZO ELTERO RENDELKEZESEK

(1) A nemzetkozi palyazatokon valo részvételre benyujtott, a PNYR Urlap titjan beérkezett
adatokat, a PIK a beérkezéskor azonnal, de legfeljebb egy (1) munkanapon beliil
tajékoztatasul tovabbitja az NKI részére.

(2) Az NKI észrevételt tehet a nemzetk6zi palyamiire vonatkozoan. Az NKI a felmeriild
észrevételeit a tajékoztatas beérkezését kovetd harom (3) munkanapon beliil megkiildi a

PIK részére.

(3) A PIK a (2) bekezdésben foglalt észrevételeket koteles a palyamii részeként a PFB
rendelkezésére bocsatani.

4. ZARO RENDELKEZESEK

(1) A Palyazatkezelési Szabalyzatot a Szenatus 10/2023. (lll. 2.) szamu hatarozataval
elfogadta.

(2) Jelen Szabalyzat az elfogadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

(3) Jelen Szabalyzatot az Egyetem a honlapjan kozzéteszi, hiteles példanyat a Jogi
Igazgatdsag tartja nyilvan.

(4) Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 66/2021. (X. 28.) szamu
szenatusi hatarozattal elfogadott Palyazatkezelési Szabalyzat.

Budapest, 2023. marcius 2.

Prof. D"r".%tcrbcnz Tamas
\ rektor
‘\\_ : Rekiof



1. SZAMU MELLEKLET: PALYAZATKEZELESI FOLYAMATABRA

Palyazatfigyelés, palyazat kiirdsanak megjelenése,
palydzatiigény

Pélyazatkezel ési

Szabalyzat alkalmazasa - 1
sziikséges / nem Nem
sziikséges?

Igen

Palyami bejelentése /
benyujtdsa a PIK részére
(PNYR Urlap)

Palyazati Felligyel6 Bizottsdg (PFB) dontés koteles?
(PSZ 2.3.1pont 6. alpont a. rész szerint)
- 100 M Ft feletti 6sszkoltségvetésii palyazatok esetén;
Hazai - nrész biztosftésanak szikségessége esetén; Nem

Hazai vagy nemzetkozi

palyazat? A
EEY - abban azesetben, ha a fenntartasi id6szak kételez6 tevékenységei
tovabbi forr it vetitik elére;

- konzorcium keretében benydjtand pélyazatok esetén

Nemzetkdzi PIK kiértékeli a beje
azonnal (PIK) palyam ivet, dor

NKI tajékoztatasa a
bejelentett / benydjtott
nemzetkozi palyam(rél (PIK)

PIK értékeli a palyazatot, PFB elé
terjeszti

Rektor tamogatja a
benyujtott palyamivet

Palyamd / palyazat PFB tdmogatja a
archivalasa (PIK) benyuijtott palyamiivet

Nemr

A
Végleges palyam(i relevans iratainak
benydijtasa a PIK-hez [«
(palyazé)

Palyazat 6sszedllitasa
(palydzo)

A Hidnyp6tlds / tisztazé kérdés

Palyazat aldirattatasa
(PIK)

v

Elutasitott palyazat Pélyazat benyujtasa a
tamogato szervhez
(PIK)

Tamogatoi dontés ‘

Nyertes palyazat

Tamogatoi szerz6dés-tervezet

Szerz6dés alairattatasa

Hatalyos szerz6dés masolatat a PIK
visszajuttatja a palyazénak és az érintett
szervezeti egységeknek
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2. SZAMU MELLEKLET: ELLENORZESI NYOMVONAL

Felelosségi szintek
Aot Rt Tl A folyamat eredményeként
A folyamat lépései | Az elokészités lépései e e TR
Feladatgazda Ellenérzé Ellenérzés modja Jovahagyo G J(;:;‘gl(;;lagyas
1 Palyazatfigyelés, Az érintett honlapok PIK né né né né palyazati hirlevél,
" | tajékoztatas figyelemmel kisérése | projektmenedzser(ek) | T T T tajékoztatd a honlapon
s .| palyazo szervezeti
Palyazati igény A palyazati igény a palydz6 szervezeti egységben a palyazo szervezeti .
2. . 1 A & egységben megbizott ; atnézés ; alairas palyamii, levél, e-mail
benyujtasa elékészitése 0TS megbizott egység vezetdje
ugymtezo P
ellen6rzé
Nemzetkozi palyazat
esetében a A tajékoztatas Alvazati és
Nemzetkozi Osszeallitasa a PIK nemzetkozi patyazatl s palyazati és szdbeli .
3. . L innovacios atnézés : A , , NKI-tajékoztatas
Kapcsolatok megkapott informaciok | referens(ek) (oazeatd innovacios igazgatd engedély
Igazgatosaganak alapjan 8478
(NKI) tajékoztatasa
4 Elyote'rjes.ztes a éz el(r)te'rj,esztes PIK projektfelelés Atnézés palyaz'at'l,es. , szobel} PEB-(?loterJ esztés /
Palyazati Osszeallitasa a innovacios igazgatd engedély elterjesztés

19



Felligyel6bizottsag

megkapott informaciok

palyézati és

(PFB) /rektor részére | alapjan iNnovacios
igazgato
5. Dontcis fipa!yamu n. é n. é n. é n. é PFB / rektor dontés PFB-hatarozat / rektor email
benyujtasarol
A palydzati email; palyazati
6. | A palyamii dokumentumok palydzatért felelds | pre o oerifelelss | atmézés palydz6 & a palydzati | 4o o dokumentumok, kitsltot
Osszeallitasa elkészitése, trlapok személy / palyazo és innovacios igazgato drlapok
kitoltése b
Az aléirasra vard palydzati és
7. A palr}{a,mu aldiratdsa quumgntumok” , PIK projektfelelos innovacios atnézés egyetemi alairo(k) alairas alairt dokumentumok
benyujtaskor eljuttatasa az alairok . ,
P . 1gazgato
szamara
a palyazo
PIK projektfelelds szervezeti Alvazati & tértivevény, feltoltés
8. | A palyazat benyujtasa |n. €. vagy palyazatért egységben beszamoltatas patyazali €s . dontés visszajelzése elektronikus
B \ ; innovacios igazgatd N
felelds személy megbizott feliileten
ellen6rzé
Hidnypblds, tisztdz6 | 4 | 4lasz0k alyazo | palyézatért lyazati és email; hidnypotlési
9. | kérdések . , pa‘ya pay PIK projektfelelds | beszamoltatas pa‘yazafl cs . dontés ’ yp
, , kidolgozasa felelds személy innovacios igazgatd dokumentumok
megvalaszolasa
10. PIK projektfelelds atnézés alairas alairt dokumentumok
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A palyazati
hidnypétlas, tisztazo
kérdések alairatasa

A dokumentumok
eljuttatasa az alairok
szamara

palyazati és
innovacios
igazgato

egyetemi alairo(k) a
Palyazatkezelési
Szabalyzat szerint

palyézati és
INNOVAacios

palyazati és

A palyazat . . igazgato vagy a innovacios igazgatd tértivevény, feltoltés
< 14 PIK projektfelelos S . . . 1A . . L .
11. | hianypdtlasanak n. é vaey palvizé palyazoé szervezeti | beszamoltatas vagy a palyazo dontés visszajelzése elektronikus
benyujtasa £y paly egységben szervezeti egység feliileten
megbizott vezetdje
ellen6rzé
palyazati és
. innovacios alyéazati és
A szerz8déskotés A tervezet & i az Vatc() vagy a E)nnzviiciés igazgatd
. mellékleteinek PIK projektfelelos gazgarovagya . . 08 188z (s a szerz6dés és
12. | dokumentumainak K1t AN palyazo szervezeti | beszamoltatas vagy a palyazo alairas . .
P elokészitése, vagy palyazo , . , mellékleteinek tervezete
elokészitése coveziotése egységben szervezeti egység
gy megbizott vezetdje
ellen6rzo
Az aldirésra varg palyazati és egyetemi alairo(k) a
A tamogatasi dokumentumok . . : L, o A s . o
13. ogatast . . o PIK projektfelelds innovacios atnézés Palyazatkezelési alairas alairt dokumentumok
szerz6dés alairatasa eljuttatasa az alairok . ; \ .
L igazgato Szabalyzat szerint
szamara
A thmocatasi palyazati és Alvazati & tértivevény, feltoltés
14. 08 . n. ¢ PIK projektfelelds innovacios beszamoltatas pa‘yazatl c5 . dontés visszajelzése elektronikus
szerzGdés benyujtasa . ; innovacios igazgatd N
igazgato feliileten
PIK projektfelelds;
A pélvazat A szakmai és szakmai vezetd, a megvalositas nyomon kdvetés, | egyetemi vezetdk, encedélvezes a megvalositds soran
15. paly adminisztrativ projektmenedzser, soran ellenOrzéssel | atnézés, palyazati és BCACIYCZES, | keletkezd szakmai tartalmak,

megvalositasa, zarasa

tevékenységek ellatasa

pénziigyi vezetd

megbizott
személyek

beszamoltatas

innovacios igazgatod

dontés, alairas

palyazati dokumentumok
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16.

A palyazat fenntartasa

A szakmai és
horizontalis vallalasok
biztositasa

PIK projektfelelds

a fenntartas soran
ellendrzéssel
megbizott
személyek

atnézés,
beszamoltatas

a palyazo szervezeti
egység vezetdje vagy
palyazati és
innovacios igazgatd

alairas

projekt-fenntartasi jelentések
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