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PREAMBULUM

A Testnevelési Egyetem (a tovdbbiakban: Egyetem) Szenatusa a palyazoi aktivitds fokozasa, a
palyazati tevékenységek egységesitése, az Egyetem stratégiai céljaival valé Osszehangolasa,
megalapozottsaguk, atlathatésaguk biztositasa, a jogszabalyokban foglaltak maradéktalan
betartdsa, valamint az Egyetem tudomanyos-, kutatési-, fejlesztési-, innovacios- és gazdasagi
érdekeinek érvényesitése céljabol az alabbi szabélyzatot alkotja.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A SZABALYZAT CELJA ES ALAPELVEI

(1) Jelen Palyazatkezelési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja rogziteni az
Egyetem) és annak szervezeti egységei, tovabba az intézménnyel foglalkoztatasi
vagy hallgat6éi jogviszonyban allék altal benyujtott péalyamivek, elnyert
tdmogatdsok kezelési modjara, eljarasi rendjére, a folyamatban részt vevd
személyek, szervezeti egységek feladataira, jogaira és kotelezettségeire
vonatkozo6 rendelkezéseket.

(2) A péalyazati tevékenység a Szabalyzatban foglaltak szerint bejelentési
kotelezettséggel jar a tervezhetSség és az atlathatosag biztositdsa érdekében. A
palyazati dontések meghozatala transzparens médon és objektiv szempontok
szerint val6sul meg.

(3) Amennyiben a palyazati kiirds vagy az Egyetem rektora, vagy az 4ltala
meghatalmazott vezet6 masként nem rendelkezik, a Szabélyzat hatdlya ala
tartoz6 pélyazatok esetén az Egyetem a palyazo. A pélyazati eljarasok soran a
hatélyos jogszabalyokban, jelen Szabalyzatban és az Egyetem 4&ltal kiadott,
vonatkoz6 szabdlyzatokban foglaltak az iranyadok. A palyazati koltségek
tervezésekor biztositani kell, hogy a megvalésitas soran hasznélt infrastruktara,
humanerdforrdas koltségek, a dologi és rezsi jellegli kiadasok ado- és
jarulékterhekkel egytitt elszamolhaté koltségként megtervezésre kertiljenek.
Amennyiben azokat a palyazati felhivas, Gtmutat6, elszamolasi szabély rogziti,
akkor a palyazat a jelen Szabalyzat szerinti eljarasrend figyelembevételével
benytjthaté. Abban az esetben viszont, ha azok nem, a palyézati felhivasban,
atmutatéban, elszamolasi szabalyban nem kertilnek rogzitésre, akkor az Egyetem
szakmai megfontolasok és gazdaséagi lehet6ségeinek mérlegelése alapjan dont a
palyazat benyujtasarol.

(4) Az Egyetem tamogatast nydjt minden polgaranak a pélyazati munka
elémozditasa céljabol. A lehetséges forrasok felkutatasat, a péalyamtivek
elokészitését és a nyertes projektek megvalositdsat a Péalyazati és Innovacids
Kozpont (a tovdbbiakban: PIK) segiti és koordinélja.

1.2. A HATALYOS SZABALYZAT SZEMELYI ES TARGYI HATALYA

(1) A Szabalyzat hatélya kiterjed

a) az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, fenntartott
intézményére;



1.3.

Eldleg

(2)

b) az Egyetem valamennyi munkavallal6jara, valamint munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban foglalkoztatott oktatéra és kutatéra, az
Egyetemmel fennall6 barmely szerzédéses jogviszony alapjan kutatési
tevékenységet folytaté személyre, doktoranduszra és tudomanyos
didkkori tevékenységet folytaté hallgatéra (e pont alkalmazasaban
egytittesen: kutato), beleértve az Egyetemen kutatasi tevékenységet
végz$ vendégkutatokat;

c) az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban &4ll6 személyekre, valamint a
doktori képzésben és a doktori fokozatszerzési eljarasban részt vevékre
(tovabbiakban egytittesen: hallgato);

d) az Egyetemmel fenndll6 szerz&déses jogviszony alapjan tudomanyos
vagy kutatési tevékenységet folytaté személyekre;

e) az Egyetem kutatdsi infrastruktarajat hasznalé gazdéalkodé
szervezetekre és személyekre.

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a haza magan- és kozfinanszirozasu
programok, magyarorszagi és unids tarsfinanszirozdst programok, eurépai
unios programok, egyéb kiilfoldi programok figyelésére, az azokkal kapcsolatos
tajékoztatasi kotelezettség teljesitésére, a palydzati igények bejelentésére, a
palyazaton valé részvétel engedélyezésére, a pélyazatok Osszedllitdsara,
elszamoldsara, lezarasara és fenntartasara.

A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki azon palyazatokra (igy kulonosen 6sztondij-
jellegti pélyazatok), amelyekre a palyazatot kiird kiils¢ szervezet a palyazati
felhivasban, Gtmutatéban vagy ezek mellékleteiben (a tovabbiakban egyiittesen:
palyazati kiiras) eltér6 szabalyokat rendel, tovabba amelyekre az Egyetem kiilon
rendelkezések alkalmazasat irja el6, vagy amelyekr6l a tudomanyos
rektorhelyettes vagy a palyazati és innovécios igazgatd javaslatdra a rektor
eltér6en rendelkezik.

FOGALMAK

Utodfinanszirozott palyazatok esetén - amennyiben a palyazati
kifras rogziti - elére meghatarozott mértékti tdmogatdsi Osszeg
(eldleg) igényelhet6 a projektmegvaldsitds (vagy egy ujabb
munkaszakasz) inditasahoz.

Elszamolhat6 koltség A tdmogatési szerz6désben vagy tamogatoi okiratban rogzitett, a

EPTK

tdmogatas céljaval kozvetleniil 6sszefliggsd, az elszdmolhatdésagi
id6szakban ténylegesen felmertiilt és elszdmol6é bizonylattal
alatdmasztott koltség.

Kormaényzati Elektronikus Palyazé Tédjékoztaté és Kommunikacios
Rendszer (EPTK), melyen keresztiil a legtobb hazai forrdst uniés
pélyazat benyujtasra kertil.

Fejlesztési hozzajarulas A projekt koltségvetésének azon része, amely altalanos koltségként

az Egyetem infrastruktirdjanak, és a palyazat keretében hasznalt
eszkozeinek, tovabba ingatlanjainak tizemeltetési koltségeire
fordithat6. Abban az esetben, ha annak mértéke a palyazati
kifrdsban rogzitésre kertil, aszerint kertil meghatdrozasra.
Amennyiben azonban annak mértékét a pdlydzati kiirds nem



Fenntartasi kotelezettség

Kedvezmeényezett

Nemzetkozi palyazat

Nemzetkozi projekt

Onrész, onerd, sajat
forras

Palyamd

Palyazat

Palyazati anyag
(tAmogatasi igény,
tdmogatasi kérelem)

Palyazati felhivas,
utmutato, kiiras

Palyazati konzorcium

Palyazati Nyilvantart6

tartalmazza, azt az Egyetem hatarozza meg. A fejlesztési
hozzajarulassal, mint altalanos koltségek fedezetével az Egyetem
szabadon rendelkezik.

Az  uniés tadmogatdssal megvalosul6, egyes  projektek
kedvezményezettjeinek a projekt pénziigyi befejezését6l annak
lezarasaig tart6 id6szak alatt - a tAmogatas visszafizetésének terhe
mellett - a projekt eredményeit fenn kell tartaniuk a
1303/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 71. cikkében
foglaltaknak, vagy mas nemzetkozi, illetve hazai programok
szabalyainak megfelel6en.

Altalanos szabaly, hogy a tdimogatoé dltal meghatérozottak szerint a
kedvezményezett kotelezettsége a projekt eredményeinek
fenntartsara és a fenntartas jelentésére a timogatdsi szerz6désben
(tdmogatdi okiratban) meghatarozott modon és ideig.

A tdmogatasban részesitett timogatast igénylo.

Nemzetkozi székhelyli intézmény, alapitvany vagy egyéb
szervezet altal a palyazati felhivas feltételeinek megfelelGen
benyujtott dokumentumok sszessége.

Olyan nyertes palydzat, amelynek megvaldsitdsdra tdmogatasi
szerz6dés alapjan az Egyetem kotelezettséget vallalt. Nemzetkozi
projektnek mindsiil a nemzetkozi székhelyti intézmény,
alapitvany vagy egyéb szervezet A&ltal nydujtott tdmogatas
targyaként végrehajtott feladat is.

A palyazat keretében, a projekt érdekében vallalt, az Egyetem
részérdl biztositott forras.

A palyazé altal a Palyazati Feltigyel6 Bizottsagnak birdlatra
Osszeéllitott beadvanya.

A tamogatoi elbirdlassal
palyazati anyag.

(még) nem rendelkezé benydjtott

A pélyazo éltal a timogatd vagy kozremiikodo szervezet szaméra
- a palyazati kiirds feltételeinek megfeleléen - benyujtott
dokumentumok 6sszessége.

A tdmogatdas igénylésének és a nyertes projekt megval6sitasdnak
feltételeit tartalmaz6 dokumentumok 6sszessége.

Szervezetek egytittmtikodése abbol a célbol, hogy egy adott
palyazati kiirasra kozosen jelentkezzenek és a pélyazati projektet
megvalosité  tevékenységet munkamegosztds alapjan, sajat
er6forrasaikat és az elnyert tamogatast a projekt megval6sitasara
forditsak.

Az Egyetem éltal létrehozott és miikodtetett informatikai rendszer,

1



Rendszer (PNYR)

Palyazati Nyilvantart6
Rendszer (PNYR) Urlap

Palyazo

Projekt

Projektelkészités

Projektmegvalsitas

Projektmenedzser

Projektmenedzsment

Szakmai vezetd

Tamogatasi szerzddés,
tamogatoi okirat

Utéfinanszirozas

amely a Szabdlyzat targyi hatadlya ala tartozé palyamtvek és
tdmogatott projektek meghatarozott szempontok szerinti, teljes
kort és egységes nyilvantartasat biztositja.

A palyazasi szandék jelzésére szolgalo, online elérhetd tirlap.

Az Egyetem, mint jogi személy (nyertes projekt esetén
kedvezményezett), tovdabba a Szabalyzatban meghatarozott
esetben a palyamitivet benyujté egyetemi szervezeti egység vagy
személy.

A projekt a pozitiv tamogatoi elbiralassal rendelkez6 pélyazat.

Altalanos szabalyként a palyazati kiirds megjelenésének napjatol a
projekt megkezdésének - a tdmogatasi szerz6désben rogzitett -
idépontjat megel6z6 napjaig tart6 id6szak.

A projekt végrehajtdsanak, a projektcélok teljesitésének
munkaszakasza. Amennyiben a palyazati kiirds masként nem
rendelkezik, a projekt akkor valésul meg, ha a tdmogatott
tevékenység a tamogatasi szerz6désben, tdmogatéi okiratban
meghatarozottak szerint teljestil (fizikailag befejez6dik) és a
megvalositdas soran  keletkezett elszamolhaté6 bizonylatok
kiegyenlitése megtorténik.

A projekt megval6dsitdsaért és a tamogatod altal elvart eljarasi és

Z .z 2

elszdmolasi szabalyok betartasaért felel6s személy.

A projekt megval0dsitdsaért és a tamogatod altal elvart eljarasi és
elszdmolasi szabdlyok betartasaért felelés, a rektor altal kijelolt
Egyetemi munkavéllalok.

A projekt szakmai tartalmdért és annak végrehajtasaért felel6s
személy. Abban az esetben, amennyiben a pélyazat rendelkezik
témavezetével (NKFIH, OTKA projektek esetében), agy a

témavezet6 egyben a pélyazat szakmai vezetdje is.

A kedvezményezett és a tdmogatd vagy a képviseletében eljaro
szervezet kozott létrejott szerz6dés, amely a vonatkozé
jogszabalyok szerint tartalmazza a tdmogatas nyujtasanak és
telhasznalasanak részletes szabdlyait.

A projekt végrehajtasdban részt vevs szervezet altal kifizetett
szamlak vagy egyéb, az elszamolast alatdmaszté6 dokumentumok
tdmogatédsi Osszegének utélagos megtéritése kozvetleniil a
kedvezményezett pénzforgalmi szamlajara.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

A palyézati eljardsoknak a jelen Szabalyzatban meghatérozott rendje kiterjed az elektronikus
és a papiralapt, hazai és kiilfoldi (nemzetkozi) pdalyazatokra. A pélyazati eljardsok



szabalyozésa és szakmai koordinacidja a PIK feladata és felel6ssége. A palyazati tevékenység
ellatasdban - a PIK-kel egyiittmiikodve - az Egyetem érintett szervezeti egységei a
Szabélyzatban rogzitettek szerint miikodnek kozre.

2.1.

2.2

PALYAZATFIGYELES, TAJEKOZTATAS

(1) A PIK folyamatosan figyelemmel kiséri a tamogat6 és kozremtikodé szervezetek

altal kozzétett hazai, eurdpai uniés és nemzetkozi palyazati lehetéségeket. A PIK
hirlevelében, illetve az Egyetem internetes feliiletein rendszeresen informaci6t
szolgaltat az Egyetem szervezeti egységei részére a hazai és kiilfoldi
palyazatokrél, tamogatasi programokrol, 6sztondijakrél, partnerkeresésekrdl.

Ilyen palyéazatok kiilonosen:

f) Nemzeti Kutatési, Fejlesztési és Innovéciés Hivatal felhivésai,
g) Magyar Tudoméanyos Akadémia felhivasai,

h) Széchenyi Terv Plusz felhivasai - Operativ programok,

i) Emberi Er6forras Tamogataskezel6 felhivasai,

j) Magyar Egyetemi-F6iskolai Sportszovetség felhivasai,

k) palyazatfigyel6ben megjelené felhivasok,

1) Eurépai Bizottsdg altal meghirdetett palyazatok,

m) nemzetkozi sportszovetségek altal meghirdetett palyazatok.

Amennyiben a Szabalyzat személyi hatédlya ala tartoz6 személy vagy szervezeti
egység olyan palyézati felhivésra szeretne palyazni, amelyet a fenti tdjékoztatok
nem tartalmaztak, jelzéssel él a PIK felé, amely ellenérzi, hogy e felhivas
relevéns-e az Egyetem szdmadra. Az ellen6rzés eredményérdl a PIK tijékoztatja az
érdekl6d6 személyt, vagy szervezeti egységet.

EGYETEMI PALYAZATI TEVEKENYSEGBEN KOZREMUKODO
SZEMELYEK, SZERVEZETI EGYSEGEK

2.2.1. PALYAZATI ES INNOVACIOS KOZPONT

(1) A PIK az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 1. részében, a

Szervezeti és Milikodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 17. §-4ban meghatarozott
feladatok ellatasara létrehozott szervezeti egység. Az SZMR-ben rogzitetteken
feltil a PIK a 2.2.1. alpont (2)-(7) bekezdéseiben foglalt tevékenységeket is ellatja.

(2) A PIK palyamtivek elkészitéséhez sziikséges, altalanos egyetemi adatokat és

trlap-mintakat kozzéteszi az Egyetem honlapjan és kérés esetén a palyazo
rendelkezésére bocsatja.

(3) A PIK a palyazé szervezeti egység szakmai- és tudomanyos részekre vonatkozé

adatszolgdltatasa alapjan elvégzi a palyazati dokumentumok Kkitoltését és
feltoltését az elektronikus feliileteken keresztiil.

(4) A PIK szakmai tamogatast és konzultdcios lehet6séget biztosit a pélyazati

kifrdsokkal, a pélyamt Osszedllitisaval és a koltségvetés tervezésével
kapcsolatban az 1.2. alpont (1) bekezdésében rogzitett szervezeti egységeknek és
személyeknek.



®)

(6)

A PIK az alabbi altalanos feladatokat latja el palyazati eljaras soran:

~—

palyazatfigyelés;

szervezeti egységek tdjékoztatasa a palyazati felhivasokrol;

palyazati igény benytjtasdhoz elSterjesztés készitése;

palyazat osszeéllitdsaban val6 szakmai kozremtikodés;

a palyazati anyag ellen6rzése;

a palyazat benyujtasa;

g) palyadzat benyujtdsat kovetSen esetlegesen kért dokumentumok
Osszeallitdsa, kérdések, levelek (hidnypoétlasok, tisztazoé kérdések)
megvalaszoldsa ~a  palydzé  szervezeti  egység  szakmai
kozremiikodésével;

h) palyazat elbirdldsarol tajékoztatas;

i) szakmai beszamol¢ elkészitésének koordindlésa;

j) pénziigyi beszdmold elkészitésében valé kozremitikodés a Palyazati
Elszamolasi Irodaval;

k) palyazatok nyilvantartasa;

1) statisztikai adatszolgéltatas.

Degoze

Segitséget nyujt az Eurépai Unié altal a horizontalis véllaldsokhoz eléirt - az
esélyegyenl6séggel, kornyezeti fenntarthatosdggal kapcsolatos - adatok
szolgaltatdsaban. A PIK a pélyazo altal megkiildott lista alapjan 6t (5) munkanap
alatt beszerzi a sziikséges adatokat az érintett szervezeti egységektol, amelyek a
PIK megkeresést6l szdmitott harom (3) munkanapon beliil tovdbbitjdk azokat a
PIK részére. Az adatszolgdltatdsban érintett szervezeti egységek:

a) kozlizemi- és kornyezetvédelemmel kapcsolatos adatok: Mitiszaki és
Ellatasi Igazgatosag;

b) humaneré6forrast érint6é adatok: HR Osztaly;

c) gazdalkodasi- és pénziigyi adatok: Gazdasagi Igazgatosag;

d) beszerzési- és kozbeszerzési adatok: Beszerzési és Kozbeszerzési
Osztaly.

A nemzetkozi pélyazatokhoz kapcsolodé idegen nyelvii jogi, illetve pénziigyi
adatokat is tartalmazé dokumentumok magyar nyelvii kivonatat a PIK késziti el,
amennyiben azt kiilonosen a Jogi Igazgatosag, Gazdasagi Igazgatosag, vagy mas
szervezeti egység igényli.

1)

2.2.2. PALYAZATERT FELELOS SZEMELY

A palyazatért felel6s személy az aldbbi feladatokat latja el a palyézati eljaras
soran:

a) palyazat osszeallitdsa, vagy abban valé kozremtikodés;

b) a palyazat benytjtasa;

c) palyazat benyujtasat kovetSen esetlegesen kért dokumentumok
Osszeallitdsaban, kérdések, levelek megvalaszolasdban val6 szakmai
kozremiikodés;

d) a tamogatdsi szerzédéskotéshez  sziikséges dokumentumok
elkészitése;



e) egylittmtikodés a pénziigyi beszdmoldk elkészitésében a Pélyazati
Elszamolasi Irodaval;

f) szakmai beszamolok elkészitése;

g) szamlak zaradékolasa;

h) a palyéazat fenntartasaval kapcsolatos teend6k koordinalasa;

i) a tamogatasi szerz6dés aldirdsat kovetéen vagy a megvalositas soran
sziikségessé valo (koz)beszerzési terv modositasrél értesiti a
kancellart, illetve a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztalyt.

(2) Amennyiben a rektor 2.5.1. alpont (9) bekezdése szerint nem jeldl ki palyazatért
felel6s személyt, tgy kijelolés hidnyaban, vagy mindaddig, amig a kijeltlés nem
torténik meg, a palyazatért felel6s személy a palyazati és innovaciés igazgato,
vagy az altala meghatarozott projektmenedzser.

2.2.3. GAZDASAGI IGAZGATOSAG
(1) Segitséget nyujt a palyazati koltségvetés elkészitéséhez.

1K-kel egviittm(ikodve ellen6rzi, hogy a koltségvetés dsszhangban van-e a

2) A PIK-kel egy kodve ell hogy a koltség hangb
palyazati kifrdsban, a jogszabélyokban és az egyetemi szabdalyzatokban foglalt
rendelkezésekkel.

(3) Onrész vallalasa esetén ellendrzi a fedezet biztositasara vonatkoz6 adatokat.

(4) A PIK kezdeményezésére az adott palyazati anyag pénziigyi szempontd
ellendrzése.

(5) Pénziigyi beszamolok pénziigyi szempontu ellenérzése.

(6) Nyomon koveti a projekt pénziigyi megvalositasat, segitséget nyujt a kifizetési
kérelmek, pénziigyi elszdmolasok osszeéllitdsdhoz; figyelemmel kiséri a projekt
rendelkezésére all6 pénziigyi keretet és tdjékoztatast ad a projekt pénziigyi
helyzetérdl.

Jelen bekezdésben rogzitett pénziigyi adatokrdl a Gazdasagi Igazgatosag harom
(3) munkanapon beliil koteles irasbeli tajékoztatdst adni a PIK részére.

(7) Ellatja az utalvanyozasi és érvényesitési feladatokat az egyetemi el6irdasokkal
Osszhangban; 6rzi az eredeti szamldkat és az azokhoz kapcsol6do
dokumentumokat a palyézati kifrdsokban foglaltaknak megfelel6 médon.

2.2.4. BESZERZESI ES KOZBESZERZESI OSZTALY

(1) Elkésziti a palyadzathoz kapcsolodé (koz)beszerzési tervet a palydzati anyag
Osszedllitasakor, ha abban (koz)beszerzést terveznek.

(2) A palyazati koltségvetés tervezésekor adatot szolgaltat a palyazatért felelSs
személynek, illetve a PIK-nek a beszerzésekkel kapcsolatos kiadasokrol (pl.
kozbeszerzési eljarasi koltségek).

(3) Ismerteti a kapcsolodd (koz)beszerzési szabalyozasokat, segitséget ad azok
gyakorlati alkalmazasahoz és a (koz)beszerzési terv elkészitéséhez.



12.2.5. JOGI IGAZGATOSAG

(1) Ellatja a szerzédések, megallapodasok jogi véleményezésével, ellenjegyzésével,
el6készitésével kapcsolatos feladatokat a hatdlyos jogszabalyokban és az
egyetemi szabalyzatokban foglalt rendelkezésekkel 6sszhangban.

(2) Jogi véleményt ad a PIK kezdeményezésére az adott palydzat megvaldsitdsa
soran felmeriil6 kérdések tisztdzasdhoz.

2.2.6. NEMZETKOZI KAPCSOLATOK IGAZGATOSAGA

(1) A Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatésaga (a tovabbiakban: NKI) az alabbi
feladatokat latja el a nemzetkozi palyazatokkal kapcsolatosan:

nemzetkozi palyazat ¢sszeallitdsdban valé tanacsadas;

nemzetkozi palyéazati anyag ellenérzése, véleményezése;

a nemzetkozi projekt megvalésitéinak konzultacids tamogatasa;
nemzetkozi palyazatokhoz torténé partnerkeresés;

nemzetkozi palyazatokon torténd részvétel Egyetemi szint(i élénkitése;
nemzetkozi palyazati lehet6ségek tovabbitasa a PIK felé;

a rendszeres monitoring elvégzése a fenntartasi id6szakban is;
szakmai beszamolo elkészitése;

statisztikai adatszolgaltatdas a PIK, tovabba a hazai, illetve a
nemzetkozi szervezetek felé.

RO NSRS
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2.2.7. HR OSZTALY

(1) Adatot szolgaltat és szakmai segitséget nyujt a pélyazat huméneréforras-
gazdalkodasi intézkedési tervének Osszedllitasdhoz, a foglalkoztatassal,
bérezéssel és képzéssel osszeftiggd kérdések tisztazasahoz.

(2) Elkésziti a személyi jellegti kifizetésekhez kapcsolodé megbizési szerz6déseket,
megbizési szerz6dés modositasokat, gondoskodik ezek aldiratasarol.

(3) A palyazé vagy a Szabalyzat szerint illetékes szervezeti egység megkeresése
esetén szakmai segitséget nyujt a foglalkoztatassal, bérezéssel, képzéssel
kapcsolatos kérdésekben.

2.2.8. MUSZAKI ES ELLATASI IGAZGATOSAG

(1) A hataskorébe tartozé specidlis szakértelem (igy kiilonosen miszaki,
beruhazasi, informatikai) biztositasa érdekében tamogatast nyujt a palyazat
Osszeallitasahoz és a projekt megvaldsitasdhoz.

(2) A Beruhdzasi Programirodédval egyiittmtikodve szakmai iranyitasi és
koordinéciés feladatokat lat el, amennyiben a palyédzati, projektmegval6sitasi
tevékenység keretében alapvetSen beruhdzasi, épiilet-feltjitasi, kivitelezési,
energetikai vagy a kozmdellatas biztositdsaval kapcsolatos fejlesztésekre kertil
SOf.

2.3. PALYAZATI FELUGYELO BIZOTTSAG (PFB)
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2.3.1. PALYAZATI FELUGYELO BIZOTTSAG HATASKORE ES MUKODESE

(1) A Palyazati Feltigyel6 Bizottsag (a tovabbiakban: PFB) a Szabalyzat hatélya ala
tartozo palyazati tevékenységek egyetemi szinti dontési és feltigyeleti jogkorrel
rendelkezé testiilete, amelynek feladata a palyazati tevékenység sordn az
Osszintézményi szakmai és gazdasagi érdekek biztositasa.

(2) A PFB szavazatijogu tagjai:

rektor,

kancellar,

tudoményos rektorhelyettes,
péalyazati és innovacios igazgato,
nemzetkozi kapcsolatok igazgatdja.

cooze

(3) A PFB élland6 meghivott tagjai:

~—

kancellar-helyettes,

altalanos rektorhelyettes,

oktatasi rektorhelyettes,

Tudoményos Tandacs elndke,

az Egyetem tudomdanyos parkjainak megvalédsitdsaval és
koordinaldsaval megbizott személy,

) afenntart6 alapitvany kuratériumi titkara.

catze

ls)

(4) A PFB munkéajadban - meghivottként, szavazati jog nélkiil - részt vehetnek az
intézet igazgatok vagy meghatalmazottjaik, a PIK és a Gazdasagi Igazgatosag
kijelolt munkatarsai, tovabba - a PFB-tagok és a meghivottak el6zetes
bejelentése alapjan, eseti jelleggel - mds szakérték. A PFB tilésén a palyazok
lehet6séget kaphatnak palyéazati anyaguk személyes bemutatésara.

(5) A PFB elnoke a rektor.

(6) A PFB sziikség szerint, de legalabb kett6 havi rendszerességgel tilésezik.

(7) A PFB rendkiviili tilést tart benydajtott palyamd esetén. A rendkiviili tilés idejét a
palyamtihoz kapcsolédd palydzat benydjtasi hataridejét figyelembevéve

sziikséges megallapitani.

(8) A PFB miikodését e Szabélyzat rendelkezéseivel 6sszhangban a PFB Ugyrendje
szabéalyozza.

2.4. KULSO SZEMELYEK KOZREMUKODESE

(1) Az Egyetemmel jogviszonyban nem all6 (kiils6) kutaté a Szabalyzat szerint
koteles a palyazat el6készitésében kozremiikodni, ha az Egyetem szamara az
Egyetem pdélydzati részvételhez vagy projekt megvalédsitdsahoz intézményi
befogadé nyilatkozatot allitott ki.

(2) A 2.4. alpont (1) bekezdésében rogzitett (kiils6) kutatéd befogadasarél a PFB
dont. Pozitiv dontést kovetden a befogado nyilatkozatot a PIK allitja ki.
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2.5. A PALYAMUVEK, A PALYAZATI ANYAGOK BENYUJTASARA,
ERTEKELESERE ES A TAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESERE
VONATKOZO ELJARASREND

2.51. A PALYAMU, ELOZETES BIRALATA, ILLETVE A PALYAZATI IGENY

JOVAHAGYASA

(1) A pélyazé szervezeti egységnek (személynek) - f&szabalyként - minden

palyamt esetében a PNYR Urlapjat online ki kell tolteniiik az Egyetem altal
miikodtetett PNYR weboldalon keresztiil, a PFB szdmara.

(2) Nem kell a PFB szamara beterjeszteni azon pélyamtiveket, amelyekben

(4)

)

(8)

egytittesen teljestilnek a kovetkez6 feltételek:

a) az osszkoltségvetés 100 M Ft alatti;

b) atdmogatasi intenzitas 100 %-os;

c) a fejlesztési hozzéjarulas tervezett értéke megegyezik a palyéazati kiirés
szerint altalanos (kozvetett) koltségként elszamolhaté Osszeg
maximalis mértékével.

Mentestilnek tovabba az PFB eljarasa alol az infrastruktarafejlesztésre,
eszkozbeszerzésre vonatkozé pélydzatok, akkor, ha nincs a miikodtetésre
(karbantartas, javitas, tisztitds, biztonsagi feltlvizsgélat, hitelesités, kalibrélas,
fogy6-, kop6-, egyszer hasznélatos eszkozok potlasa stb.) iranyuld fenntartasi
kotelezettség.

A pélyamitivek értékelését a PFB végzi el, a palyamtivek értékelésénél az alabbi
altalanos elveket sziikséges figyelembe venni:

Téamogathat6 a palyamt, amennyiben:

a) Osszhangban all az Egyetem tudoményos, oktatdsi és sport
tevékenységével, és

b) Osszhangban 4ll az Egyetem hatédlyos Intézményfejlesztési Tervével,
tovabbad nemzetkozi pélyazat esetében, az Egyetem Nemzetkozi
Stratégiajaval, és

c) tamogatja az Egyetem szellemiségét, misszidjat, kiildetését, és

d) tamogatja a fenntarto 4ltal elvart stratégiai irdnyszamok teljesitését.

A kitoltstt PNYR Urlapot a pélyamiinek a tdmogatéhoz valé benydijtasi
hatérideje el6tt legkésébb htisz (20) munkanappal kell a PIK részére kitolteni.
Kivételes esetben ennél rovidebb benyujtdsi id6 esetén is befogadhatja a
palyamtvet a PFB. A kérelemben ilyenkor indokolni kell a rendkiviili eljaras
sziikségességét, amelynek elfogadasarél a PFB dont.

A péalyéazaton val6 indulédsrdl - a jelen Szabélyzat 2.5.1. alpontjanak (2) és (3)
bekezdésébenmeghatarozott kivételekkel - a PFB hataroz.

A pélyazatokon val6 részvételt - amennyiben az nem tartozik a PFB dontési

jogkorébe - a rektor engedélyezi, egyuttal az engedélyezés tényérdl tajékoztatja
a kancellart. Tovabba a részvétel engedélyezésétSl szamitott harom (3)
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munkanapon beliil kijeloli a palyazatért felel6s személyt vagy szervezetet (a
tovabbiakban: palyazatért felel6s személy), aki lehet:

a) a palyazo,

b) a palyazati és innovacids igazgato,

c) a palyézati és innovacios igazgato altal javasolt PIK projektmenedzser,
d) a2.5.1.alpont (9) bekezdésében rogzitett projektmenedzsment.

Az engedélyezést megel6z6 dontés el6készitést a PIK végzi el. A dontés
el6készitésénél és a dontésnél is figyelembe kell venni a 2.5.1. alpont (4)
bekezdésének a)-d) alpontjaiban rogzitett altalanos elveket.

(9) Amennyiben a 2.5.1. alpont (9) bekezdése szerint kijelolés nem torténik meg,
vagy az engedélyezett palydzat hataridében torténé és - formai
kovetelményeknek megfelel6en Osszeallitott - benyujtasat a kijelolés hianya
veszélyezteti, ugy a 2.2.2. alpont (2) bekezdése szerint kell eljarni.

(10) Projektmenedzsment alkalmazasa esetén a rektor az Egyetem
munkavallal6i korébol legalabb harom f6t nevez ki a palyazattal kapcsolatos
feladatok ellatasara és koziiliik jeloli ki a projektmenedzsment vezetGjét.

A PIK - a PFB dontési jogkorébe nem tartozé - a palyazati igényrol valo dontést
kovetSen legkésobb kettd (2) munkanapon beliil koteles a palyazot tdjékoztatni
az igény engedélyezésérdl vagy elutasitasarol.

(11) A hazai operativ programok (pl. EFOP Plusz, GINOP Plusz, VEKOP
Plusz, KEHOP Plusz) keretében beadni tervezett pdalyamtivek, tdmogatdsi
igények hivatalos benyujtasa el6tt tizenot (15) nappal az Egyetem koteles
minden olyan projektjavaslatot a fenntartonak megkiildeni, amely esetében a
dokumentacié megérzésén és a fenntartdsi idGszakban  torténd
adatszolgéltatdson kivil fenntartdsi kotelezettség van (kiilonosen: HR-
kapacitasok megé6rzése, a szolgaltatdsok vagy az infrastrukttra miikodtetése).
Az elé6irt adatszolgaltatast a PIK késziti el6 és a rektor teljesiti a fenntarto felé; a
pélyazoknak pedig a fenntartdsra vonatkozé informécidkat a PIK szadmadra
legkéssbb tizenhat (16) nappal a beadas el6tt kell megkiildenitik (PFB-eljaras
esetén a PFB-dokumentacio részeként).

2.5.2. APALYAMU, A PALYAZAT PENZUGYI TERVEZESE

(1) A palyamitivet (péalyazatot) f6szabalyként tgy kell tervezni, engedélyeztetni a
PFB-nél és benydjtani a tdmogatéhoz, hogy az intézményi Onrészt ne
tartalmazzon. Amennyiben a palyazati kiirds alapjan o©nrész biztositasa
kotelezd, azt a palyazo szervezeti egység sajat keretébdl koteles biztositani. Ha a
palyazo szervezeti egység az oOnrészre nem rendelkezik fedezettel, a PFB
javaslatara a rektor, a kancelldrral tortént egyeztetést kovetSen egyetértésben
engedélyezheti annak intézményi koltségvetésbol valo biztositasat.

(2) A megvaldsitds sordn hasznalt infrastruktara és huméneréforras jellegti

kiadasokat azok ado- és jarulékterheivel egyiitt elszamolhat6 koltségként kell
tervezni.
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(3) A palyamtivek koltségvetését az adott palyazati kiirds, elszdmolasi szabély altal
lehetévé tett, maximalis mértéki altalanos koltség betervezésével kell
elkésziteni.

(4) A koltségvetés osszeallitdsakor figyelembe kell venni a fejlesztési hozzajarulést.
A fejlesztési hozzdjarulas az egyetemi beruhdzasi, potlasi, bévitési, informatikai,
kutatas- fejlesztési, valamint az innovéacios tervek, igények fedezetére szolgal.

(®) A fejlesztési hozzdjarulas mértéke legfeljebb az adott palyazati kifras altal
megengedett, maximalis szdzalékos ardnyt vagy Osszegli dltalanos (kozvetett,
indirekt) koltség 20%-a lehet.

(6) Nem terheli fejlesztési hozzdjarulas az egyéni vagy bér- és Osztondij-jellegti
palyazatok olyan koltségelemeit, amelyek a kutaté személyéhez kozvetleniil
kotédnek. A fejlesztési hozzajarulas ilyen esetekben csak az intézményi,
tizemeltetési jellegti koltségekre vonatkozik.

(7) Mentesek a fejlesztési hozzdjarulds aldl az infrastruktira-fejlesztési, épitési,
éptilet- feldjitasi, eszkdzbeszerzési és mas, a felhalmozéasi koltségek kozott
elszamolhaté kiadasok (ezek altaldnos forgalmi adéval szamitott beszerzési
értéke).

(8) A PFB - a palyazo kérelmére - mérlegeli a fejlesztési hozzéjarulas aloli teljes
vagy részleges mentesitést, ha a pélyazé a 2.5.2 alpont (1) bekezdése szerint a
palyazati kiiras alapjan kotelez6 jelleggel onrészt vallalt vagy amennyiben a
palyazati kiirds nem teszi lehet6vé ataldnykoltség elszamolasat. Ez esetben a
PFB az oner¢ vallaldsahoz és a fejlesztési hozzéjarulds aldli teljes vagy részleges
mentesitéshez szakmai és gazdasagi megfontoladst kovetSen jarulhat hozza.

(9) A PFB - a palyazoénak tényleges koltségvetési adatokon alapuld, a vonatkozé
jogszabalyi felel6sségen alapuld kérelmére - mérlegelheti tovabba a 2.5.2. alpont
(5) bekezdésében rogzitett mértékii fejlesztési hozzajarulds aloli mérséklést vagy
mentesitést, ha a pélydzatot benydjtani kivand, o©nall6 intézményi
koltségvetéssel rendelkez6 egyetemi szervezeti egységnél a palyazat benytjtasat
megel6z6 hdrom év atlagaban a szervezeti egység bevételeiben a pdalyazati
bevételek meghaladtak a:

a) 25%-ot, ekkor a pdélyazati kiirds altal lehet6vé tett maximalis
szazalékos aranyu vagy Osszegti altalanos (kozvetett, indirekt) koltség
fejlesztési hozzdjarulasként megfizetett mértéke 25 %-kal csokken,

b) 50%-ot, ekkor a pélyazati kiirds altal lehet6vé tett maximalis
szazalékos aranyu vagy Osszegt altalanos (kozvetett, indirekt) koltség
fejlesztési hozzajarulasként megfizetett mértéke 50 %-kal csokken,

c) 75%-ot, ekkor a palyazati kiirds altal lehet6vé tett maximalis
szazalékos aranyu vagy Osszegt altalanos (kozvetett, indirekt) koltség
fejlesztési hozzajarulasként megfizetett mértéke 75 %-kal csokken,

d) 95%-ot, ekkor a palyazati kiiras altal lehet6vé tett maximalis
szazalékos aranyu vagy Osszegt altalanos (kozvetett, indirekt) koltség
fejlesztési hozzajarulasként megfizetett mértéke nullara csokken.

(10) Amennyiben a palyazatban az Egyetem latja el a konzorciumvezetsi
vagy projektmenedzsmenti feladatokat, a koltségvetésben a palyézati kiiras altal
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(11)

lehet6vé tett, maximalis Osszegli koordindciés vagy projektmenedzsmenti
koltségeket lehet betervezni.

Kozbeszerzést tartalmazé projekt esetén a pélyazati kiirds szerint
elszdmolhat6 - a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztéllyal egyeztetett -
kozbeszerzési koltségeket kell tervezni a koltségvetésben.

2.5.3. APALYAZAT OSSZEALLITASA

(1) A pélyazatért felel6s személy a palyazatban meghatarozott feltételek, hatarid6k

(2)

)

tfigyelembevételével koteles Osszedllitani a palyazati anyagot a PIK, valamint az
Egyetem  illetékes,  szakmailag  érintett  szervezeti  egységeinek
kozremiikodésével.

Az osszedllitott palyazati anyagokat a PIK nyujtja be a palyazatot meghirdet6
szervezetnek a palyazati kifrdsban meghatarozott feltételek szerint.

A palyazat beadésat kovetSen a palyazatért felel6s személy és a PIK feladata a
pélyazatot meghirdetd szervezett6l érkez6 levelek hataridére torténé
megvalaszolasa, a kért dokumentaciok Osszeallitisa, és a sziikséges
intézkedések megtétele.

A palyazat elbiralasarol sz6l6 dontés megsziiletése utdn - a tdimogatasrol vagy
annak elutasitasdrél szOl6 értesités kézhezvételét kovet6 harom (3)
munkanapon belil - a dontést tartalmazé értesités irasos vagy elektronikus
masolatat a palyazatért felel6s személy koteles a PIK szadmadra eljuttatni.
Amennyiben a PIK-hez jut el az értesités, a PIK megkiildi a palyazatért felel6s
személy szamara.

A palyazé kiils6 pélyazatiré kozremtikodését is igénybe veheti akkor, ha

a) azt a palyazati és innovécids igazgatdé a 2.5.3. alpont (6) bekezdése
szerint rendelkezésre 4ll6 adatok figyelembe vételével javasolja, mely
alapjan a rektor dont annak engedélyezésérol, és

b) konzorciumi palyazat esetén valamelyik konzorciumi tag el6zetesen
irasban kijelenti, hogy a palyéazatirasi tevékenységért jaré dijazést a
palyazat eredményességétdl figgetlentil sajat koltségére fedezi.

A pélyazé a kiils6 palyazatiré igénybevételéhez sziikséges dontés-el6készités
érdekében tdjékoztatia a PIK-et a kuls6é pélyazatirdssal megbizni tervezett
személy, vagy gazdasdgi tarsasdg adatairdl (kozhiteles adatok, referencidk,
ajanlasok), illetve minden olyan tényrdl és informdciérdl, melyeket a palyézati és
innovaciés igazgato a palyazotol igényel.

2.5.4. A PALYAZAT ALAIRASA

(1)

A palyamtalairas szempontjabol relevans részeit a palyazoé eljuttatja a PIK
részére, minimum tizenst (15) munkanappal a tdmogatéhoz valé benyujtasi
hatarid6t megel6z&en.



(2) A dokumentum-aléiratasi folyamatra az Egyetem vonatkoz6 rendelkezéseit, igy
kiillonosen a Gazdalkodasi Szabélyzat el6irasait kell alkalmazni. Az alairatas
altalanos rendje:

a)

A PIK ellenérzi, hogy a palyamtivet a PFB targyalta-e; megvizsgalja
annak  megfelel6ségét a  palyazati kiirasban  foglaltakkal
Osszefliggésben és formai hibak esetén egyeztet a palyazéval, illetve
korrigalja, kijavitia az esetleges hibakat. A teljes dokumentaciot
harom (3) munkanapon beliil eljuttatia a Gazdasagi Igazgatdsag
részére, pénziigyi ellenérzésre.

A Gazdaséagi Igazgatésag ketté (2) munkanapon beliil ellenérzi a
koltségvetés megfelel6ségét, majd szigndlds utan tovabbitja a
palyazati anyagot a Rektori Hivatal szdméra. Az aldiratas teljes
folyamatdra - a palyam PIK-hez val6 benyujtdsatol szamitva - hat
(6) munkanap all rendelkezésre. A vezet6i aldirdsok utan a PIK
értesiti a palyazot arrol, hogy atveheti a palyazati anyagot. A
benyujtast a 2.5.3. alpont (2) bekezdése alapjan a PIK végzi el.
Valamennyi szervezeti egységnek azonnal értesitenie kell a PIK-et, ha
probléma mertiil fel az alairasok hataridére torténd teljesitésében.

A jelen 254 (2) alpont b) pontja szerinti tajékoztatdsi és
engedélyeztetési tevékenységeket akkor is el kell végeznie a
palydzonak, ha egy palyamt benyujtdsahoz nem sziikséges az
Egyetem hivatalos képvisel6inek alairdsa. Ennek elmaradasa esetén a
PFB, valamint az Egyetem vezet6i megtagadhatjdk a tdmogatdasi
szerz6dés alairdsat. A szerz6déskotés elmaradasidbol ered6 karokért
az el6irt kotelezettségeket elmulaszté palyazo szervezeti egység viseli
a felel6sséget.

255 A PALYAZAT TAMOGATO ALTALI ERTEKELESI ES HIANYPOTLASI
SZAKASZANAK ELJARASRENDJE

(1) A palyamt beadéasat kovetSen a palyazo és a PIK egytittes feladata a tamogato,
kozrem(ikodo szervezetektdl érkezé levelek (hidnypotlasok, tisztdzokérdések)
hatarid6re torténé megvalaszoldsa, a kért dokumentumok Osszeallitasa, az
elvért intézkedések megtétele.

A hianypotlasokat és a tisztdzokérdésekre adott valaszokat tugy kell
Osszedllitani, hogy a 2.5.4. alpont (2) bekezdésében rogzitett alairatasi
folyamatot kovetSen, a benyujtasi hataridéig még tovabbi 6t (5) munkanap
rendelkezésre &lljon.

A tisztdazé kérdések megvalaszolasidban, a hianypoétlasban meghatarozott
feladatok ellatasdban a PIK és az érintett szervezeti egységek szakmai segitséget
nyujtanak.

(4) A benytjtandé dokumentumok egyetemi alairatasa a 2.5.4. alpont (2) bekezdése
szerint torténik.

2.5.6. NYERTES PALYAZATOK TAMOGATASI SZERZODESKOTESERE
VONATKOZO ELJARASREND]JE
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(1) A benydjtott padlyamt tdimogatasarol vagy elutasitasarol sz6l6 tdimogatéi dontés
kézhezvételét kovetd ketté (2) munkanapon belil a palyazé (kijelolt
projektmenedzser, kapcsolattartd) koteles megkiildeni az értesités masolatat a
PIK részére. Abban az esetben, ha a PIK kozvetleniil kap értesitést a tdimogatoi
dontésroél, gondoskodik a péalyazé tajékoztatasarol.

(2) A péalyazat tamogatasa esetén a palyazati kiiras szerint szerz6déskotésre vagy
tdmogat6i okirat elfogadasara kertil sor. A tamogatd szervezet altal el&irt
dokumentumok megfelel6 formdban és tartalommal, hataridére torténd
beszerzése, elkészitése, valamint a PIK altal meghatarozott tirlapok kitoltése és a
sziikséges mellékletek csatoldsa a palyazoé feladata.

(3) A szerzédéskotéshez a PIK és az érintett szervezeti egységek szakmai segitséget
nytjtanak. A tdmogatédsi szerz6dés aladiratdsa a 2.5.4. alpont (2) bekezdése
szerint torténik, az alabbi kiegészitéssel:

a) A PIK tovabbitja a részére megkiildott szerz6déstervezetet/tamogatoi
okiratot a sziikséges kitoltott bels6 formanyomtatvanyokkal egyditt a
Jogi Igazgatosag részére, a beérkezést6l szamitott ketté (2)
munkanapon beliil.

b) A Jogi Igazgatosag a vonatkozé szabalyzat(ok)ban meghatarozottak
szerint véleményezi a tdmogatdsi szerz6dés tervezetét a Jogi
Igazgatosagra torténd tovabbitastdl szamitott harom (3) munkanapon
beldil.

(4) Amennyiben a pdalyazat keretében kiils6é megbizdsa kutatdsi szerz6dés
megkotésére keriil sor, a PIK tovabbitja a szerzédéstervezetet az illetékes
szakmai szervezeti egység részére. A tovabbiakban a két szervezeti egység
kozosen koordinalja a folyamatot a vonatkozé egyetemi szabalyzatokban
foglaltak szerint.

(5) A szerz6dések Egyetemen beliili alairatasa a PIK feladata.
(6) Az aléirds sorrendje: a projekt szakmai vezetSje, pdalydzati és innovacios

igazgato, nemzetkozi palydzatok esetében a nemzetkozi kapcsolatok igazgatdja,
jogi igazgato, gazdasagi igazgato, kancellar, rektor.

(7) A tdmogato altal is alairt szerz6dések egy eredeti példanyat a palydzonak el kell
juttatnia a Gazdasagi Igazgatosag, valamint elektronikus formaban a PIK, a Jogi
Igazgatosag és a Kancellari Titkarsag részére.

2.6. TAMOGATAST ELNYERT PROJEKTEKRE VONATKOZO SZABALYOK

2.6.1. A PROJEKTEK MEGVALOSITASARA VONATKOZO ELJARASI REND

(1) A nyertes projektek, tdmogatasok terhére torténé kotelezettségvallalasok esetén
az Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata szerint kell eljarni.

(2) A projektek szakmai és pénziigyi megvaldsitdsaért, a célok, a szakmai és
horizontalis vallalasok teljesitéséért elsédlegesen a projektmenedzsmentet végzs
palyazatért felel6s személy(ek) felel6s(ek).
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(3) A projektmenedzsmentet végz6 palyazatért felel6s személy(ek) a Szabélyzatban
rogzitett feladatok tekintetében egytittmtikodnek a PIK-kel.

(4) A projektek pénziigyileg is atlathaté nyilvantartdsa érdekében, a Gazdasagi
Igazgatosag minden projekt pénziigyi keretét kiilon pénziigyi kozponton koteles
nyilvantartani. A pénziigyi kdozpontok létrehozasardl a Gazdaséagi Igazgatosag
tajékoztatja a PIK-et.

(®) A Gazdasagi Igazgatésag minden palyazatot kiilon munkaszamon koteles
nyilvantartani, tobb alprogram esetében is kizardlag egy pénziigyi kdzpont és
egy munkaszam hozhato létre.

2.6.2. SZAKMAI ES PENZUGYI BESZAMOLOK KESZITESE

(1) A szakmai beszamolok, jelentések Osszeédllitidsa a PIK feladata, amelyhez az
Egyetem érintett szervezeti egységei segitséget nytjthatnak.

(2) A pénziigyi beszdmolok, és jelentések osszedllitasa a Palyazati Elszamolasi Iroda
feladata, amelyhez a PIK szakmai segitséget nyijt.

(3) Az elkésziilt beszamolokat, kifizetési kérelmeket az erre jogosult egyetemi
vezet6 aldirdsat kovetéen lehet megkiildeni a tamogaténak. Az aléiratasi
feladatokat a PIK latja el a 2.5.4. alpont (2) bekezdésében foglaltak szerint.

(4) Hianypotlas esetén a PIK koordindlja, vagy sziikség esetén elvégzi a javitasokat,
a javitott dokumentumok benyujtasat, illetve az elvart intézkedések
végrehajtasat.

(®) A pénziigyi elszamolashoz kapcsolodd, azt aldtamaszté szakmai indokldsok
Osszedllitdsa a szakmai vezet6 feladata.

2.6.3. A PROJEKT LEZARASA

(1) A projekt zaradsanak folyamatat a palydzati kiirds és a tamogatasi szerz6dés
tartalmazza. A tdimogaté dontése szerint a kedvezményezettnek zarébeszamolét,
kifizetési kérelmet kell benydujtania.

(2) A projekt a vonatkozé jogszabalyok, a palyazati kiirds és a tamogatasi
szerz6dés/tamogatoi okirat szerinti feltételek teljestilése szerint tekinthet6
lezartnak, igy kiilonosen, ha a tAmogatéast nyjté vagy kozremikodo szervezet a
zar6beszamolot, kifizetési igénylést elfogadta, az elszdmolt koltségek alapjan
jaré tamogatast atutalta és - egyes palyazati tipusokban - a projekt zardsarol
sz016 levelet megkiildte.

(3) A pélyazat tipusatol vagy a tdmogatési Osszegtdl fliggben a zarast megel6zGen
konyvvizsgalatra kertilhet sor.

(4) A pénziigyi elszdmolasban a tamogatd, kozremiikodd szervezet altal el nem
fogadott szdmlak, bérek Osszegét a projekt megvalositdsaban részt vevs, azon
szervezeti egységeknek kell megtéritenitik az Egyetem szamara, amelyek
szaml4jat, teljesitésigazolasat visszautasitottak.
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2.6.4. ELLENORZES, MONITORING

1)

(2)

A tamogatési jogviszony létrejottével Egyetem tudomasul veszi és elfogadja a
tdmogatonak és a jogszabdlyban meghatdrozott szerveknek a tadmogatas
felhasznalasaval kapcsolatos ellenérzési tevékenységét.

A palyazatért felelés személy tudomdsara jutott ellen6rzés tényérdl
tajékoztatnia kell a PIK-et, valamint - a gazdalkodast ellen6rzd, kiils6 szervek
vizsgalata esetén - a Kancellari Titkdrsagot, a Rektori Hivatalt és a Gazdasagi
Igazgatésagot. Amennyiben az ellenérzés alapjan intézkedési terv késziil, a
tervet és annak teljestilésérdl szol6 tajékoztatast is meg kell kiildeni a Rektori
Hivatal, a Kancelléri Titkarsag és a Gazdasagi Igazgatosag részére.

A PIK-nek, és a projekttel érintett szervezeti egységnek biztositania kell, hogy a
helyszini szemlén a kért dokumentumok, informaciok rendelkezésre alljanak,
a beszerzett eszkozok, berendezések megtekinthet6k legyenek, az Egyetem erre
feljogositott képviselGje jelen legyen és a vizsgalat alapjan készitett
jegyzékonyvet aldirja. Az Egyetem rektora a palyazati és innovacioés igazgatod
javaslatara kijeloli azon személy(eke)t, aki(k) a palyazati és innovacioés igazgato
mellett az Egyetem részér6l az ellenérzésen személyesen részt vesz(nek).

Az ellenérzés megallapitasait tartalmazoé jegyzékonyvet az Egyetem részérol -
f6szabédlyként - a pélyazati és innovéciés igazgatod irja ala. Az ellendrzéssel
kapcsolatos kedvezményezetti jogosultsdgokat és kotelezettségeket az Egyetem
rektora magahoz vonhatja.

2.6.5. A PALYAZATI DOKUMENTACIO TARTALMA ES TAROLASA

(1)

(2)

A palyazati dokumentacié tédrolasat, nyilvantartdsit a jogszabalyokban,
tdmogatédsi szerz6désben el6irt hatarid6ig a PIK és szaktertileti felel6ssége
korében minden, érintett szervezeti egységnek biztositania kell, és az arra
jogosult, felhatalmazott szervezetek, személyek részére hozzéaférhet6vé kell
tennie.  Amennyiben a  PIK-nél nem  allnak  rendelkezésre a
projektdokumentumok eredeti példanyai, egy masolati vagy elektronikus
(szkennelt) valtozat tarolasa kotelez6 a PIK-nél.

A palyézati és projektmegvaldsitasi folyamat sordn keletkezett dokumentumok
kezelésére az Iratkezelési Szabalyzat el6irasai az iranyadok.

2.6.6. FENNTARTAS

1)

A fenntartdsi id6 kezdete - amennyiben jogszabdly vagy a kiils6 tdmogato
szervezet a pdélyazati kiirdsban masként nem rendelkezik - a projekt zaré
beszamoléjanak elfogadasat kovet6 nap. A fenntartasi idészakban a projekt
eredményeit a kedvezményezettnek fenn kell tartania. A fenntartasi
kotelezettséget és ennek id6tartamat a legtobb esetben a palyézati kiiras vagy a
tdmogatasi szerz6dés rogziti.

(2) A PIK, mint altalanos projektmenedzsmentet ellaté szervezeti egység felel6s a

fenntartési jelentés elkészitéséért és benyujtasaért, a projektdokumentécié - a
jelen Szabalyzatban foglaltak szerinti - 6rzéséért, a helyszini szemléken valo
részvételért és a  dokumentumok  rendelkezésre  allasdért. A
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projektmenedzsment akadélyoztatasa, foglalkoztatasdnak megsztinése esetén -
f6szabalyként - a projektet megvalosito szervezeti egység (ek) feladata a
jelentést elkésziteni; amiért e szervezeti egység(ek) vezetSje a felelés. A
fenntartdsi id6szakban felmeriil6 koltségek a megvalosité szervezeti
egysége(ke)t terhelik.

(3) A PIK nyilvantartast vezet a fenntartasi kotelezettségekkel rendelkezd, nyertes
projektekr6l. A kimutatds tartalmazza a kedvezményezett/konzorciumi
partnerek és a tdmogaté adatait; a pélyazat targyat (cimét); futamidejét; a
pélyazati indikatorokat; a teljes tAmogatasi Osszeget és a fenntartdsi id6szak
terjedelmét (végdatummal).

3. ELTERO RENDELKEZESEK

3.1. NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS (NKFI)
PALYAZATOKRA VONATKOZO ELTERO RENDELKEZESEK

(1) A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal altal kiirt palydzatokon
valo részvételt a rektor a kancellarral tortént egyeztetést kovetéen engedélyezi.
Egyattal a palyazati és innovaciés igazgatéval, és a tudomanyos
rektorhelyettessel egyeztetve kijeloli a palyazatért felel6s vezet6 kutatot.

(2) A témavezet6 (vezet6 kutatd) a PIK kijelolt projektmenedzserével egyiittesen
latja el a palyazatért felel6s személy feladatait.

(3) A palyazat elektronikus benytjtdsahoz a vezet6 kutaténak is jogosultsaggal kell
rendelkeznie az Elektronikus Pélyazati Rendszer (a tovabbiakban: EPR)
hasznalatdhoz. A jogosultsdg megszerzése a vezet6 kutatdé feladata a PIK
kozremtikodésével.

(4) A palyazat benyujtasdhoz sziikséges személyes adatok feltoltéséért a vezetd
kutato, a palyazathoz elektronikusan is csatlakozott, befogadott kutato, illetve a
PIK felel. A sziikséges publikaciés adatok feltdltéséhez a Konyvtéar és Levéltar
nyujt segitséget.

(5) Az Egyetem altal jovahagyott dokumentumokat a szakmai pélyédzati anyag
véglegesitését kovetSen a PIK elektronikusan is jovahagyja az EPR-ben. A PIK
elektronikus jovahagyasat kovetden a rektor vagy a tudomanyos rektorhelyettes
is jovahagyja a palyazatot az EPR-ben - amennyiben erre nincs lehet6ség tigy az
ellenjegyzést egyedi nyomtatott formaban kell megtenni.

(6) A palyazati szakmai beszamolokat az EPR-en keresztiil a vezet6 kutat6, a PIK
kozremiikodésével késziti el.

(7) Az id6kozi beszdmolokat, valamint a ziré beszdmolét a tudomanyos
rektorhelyettes, a gazdasagi igazgat6, és a palydzati és innovéacios igazgaté

ellenjegyzi.

3.2. NEMZETKOZI PALYAZATOKRA VONATKOZO ELTERO
RENDELKEZESEK
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(1) A nemzetkozi palydzatokon vald részvételre elektronikusan benyujtott, a PNYR
Bejelentd Lap tutjan beérkezett adatokat, a PIK a beérkezéskor azonnal, de
legfeljebb egy (1) munkanapon beliil tdjékoztatasul tovabbitja az NKI részére.

(2) Az NKI észrevételt tehet a nemzetkozi palyamiire vonatkozéan. Az NKI a
felmeriil6 észrevételeit a tajékoztatds beérkezését kovet§ harom (3)
munkanapon belil megkiildi a PIK részére.

(3) A PIK a (2) bekezdésben foglalt észrevételeket koteles a 2.5.1. alpont (7)
bekezdésében rogzitett dontés-el6készités keretében, a palyamd részeként a PFB

rendelkezésére bocsatani.

4. PALYAZATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS HATARIDOK OSSZEGZESE

Feladat Hatarid6

Tajékoztatas a palyazati felhivasokrol Tudomasszerzést ~ kovet6  harom  (3)
munkanapon beliil

Palyazati igény jelzése Frtesités megjelenését kovets ot  (5)

munkanapon beliil

Nemzetkozi palyazat esetén az

NKlvéleményezi a palyamtivet

PNYR Urlap benytjtasat koveté harom (3)
munkanapon beliil

Péalyazaton valé részvétel engedélyezésére
eléterjesztés Osszeallitasa

PNYR Urlap benytjtasat koveté harom (3)
munkanapon beliil

Szervezeti egységek tajékoztatdsa a palyazati
igény engedélyezésérél vagy elutasitasarol

Dontést koveto kett6 (2) munkanapon beliil

Palyazati anyag pénziigyi véleményezése a
Gazdasagi Igazgatosag, illetve
(koz)beszerzési véleményezése a Beszerzési
és Kozbeszerzési Osztély altal

Pélyazati anyag kézhezvételét koveté harom
(3) munkanapon beliil

Pélyazati anyag szakmai ellenjegyzése a
rektor részérdl

A vpalyazati anyag kézhezvételét kovetd
hérom (3) munkanapon beliil

Péalyazati anyag pénziigyi ellenjegyzése a
gazdasagi igazgato részérdl

A vpalyazati anyag kézhezvételét kovetd
hérom (3) munkanapon beliil

Palyazati anyag megkiildése a fenntartonak
(amennyiben sziikséges)

Rektori ellenjegyzést kovetsen

haladéktalanul

Pélyazat benyujtasa

Rektori jovahagyast kovetéen haladéktalanul

Pélyazat  elbiralasarél  szolé  értesités | Az elbirdlas kézhezvételét kovetd harom (3)
megkiildése az érintett szervezeti | munkanapon beliil
egységeknek

5. KAPCSOLODO JOGSZABALYOK, EGYETEMI SZABALYZATOK

1)
(2)
(3)
(4)
®)

2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérsl
2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol
2011. évi CCIV. toérvény a nemzeti felsGoktatasrol
4) 2000. évi C. torvény a szamvitelrsl

5) 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes

eurdpai unids alapokboél szarmazé tdmogatdsok felhasznalasanak rendjérél

(6) 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet a 2021-2027 programozasi id6szakban az
egyes eurdpai uniés alapokbdl szdrmazé tamogatasok felhaszndlasanak
rendjérdl
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(7) Testnevelési Egyetem Gazdélkodasi Szabalyzata
(8) Testnevelési Egyetem Kozbeszerzési és Beszerzési Szabélyzata
(9) Testnevelési Egyetem Erasmus+ Mobilitasi Projektek Szabélyzata

6. ZARO RENDELKEZESEK

(1) A Palyazatkezelési Szabélyzatot a Szenatus 2021. oktéber 28. napjan tartott
tilésén hozott 66/2021. (X. 28.) szamu hatarozataval jovahagyta

(2) Jelen Szabalyzat 2021. november 1. napjan 1ép hatalyba.

(3) Jelen Szabalyzatot az Egyetem a honlapjan kozzéteszi, hiteles példanyat a Jogi
Igazgatdsag tartja nyilvan

(4) Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejtileg hatalyon kiviil helyezésre keriil
a 34/2017. (IV. 27.) szdmu szendtusi hatarozattal megalkotott, és az 52/2017
(VL. 15.), illetve az 55/2020.

(X. 29.) szendtusi hatdrozatokkal modositott
Palyazatkezelési Szabalyzat

Budapest, 2021. oktéber 28
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FUGGELEK: BERMAXIMUM ALKALMAZASA EUROPAI UNIOS

TARSFINANSZIROZASU PROJEKTEK ESETEN

(1)

®)

Az EMMI 14289/24/2017/FEKUTSTRAT iktatészdmu levele bérmaximum
alkalmazasat irja el6 a kiemelt, standard és egyszertsitett kivalasztasi eljarast, eurépai
uniés tarsfinanszirozast projektek megvalésitdsa sordn. Az aldbbiakban rogzitett
bérmaximumoktdl eltérés lehetséges a (9)-(12) bekezdésekben részletezett médon.

A projekt menedzsere, pénziigyi és szakmai vezetGje esetében a kifizethet6 személyi
bért minden esetben az EMMI éltal meghatdrozott bérmaximum figyelembevételével
sziikséges megdllapitani. Amennyiben a projekt keretében alprojektvezetSt
foglalkoztatnak, a szdmara biztosithaté személyi bért minden esetben az EMMI altal
meghatérozott bérmaximum figyelembevételével sziikséges megallapitani.

A projektmenedzsmentet és a szakmai megval6sitokat segit6 asszisztensi, koordinétori,
junior és senior munkatarsi bérkoltség maximumat a hivatkozott levél havonta brutto
291.000 Ft-ban hatarozza meg.

A szakmai megval6sitdsban kozvetleniil részt vevé szakemberek személyi bérének
maximalis 6sszege FEOR kod alapjan, 30%-os eltéréssel tervezhets. A tervezéshez
sziikséges statisztikai adatok a Nemzeti Foglalkoztatdsi Szolgalat honlapjan talalhatok.

Jelen rendelkezéseket alkalmazni kell mind a tdmogatédsi szerzédéssel még nem
rendelkez6, mind pedig a mér rendelkez6 projektek esetében. Utébbiaknédl lehetéség
van a tdimogatasi szerz6dés modositdsanak mérlegelésére, abban az esetben, ha ez nem
veszélyezteti a mar folyamatban 1év6 projektek végrehajtasat. Ez az intézkedés
azonban nem érinti azokat a konzorciumi formaban megval6sulé projekteket, amelyek
nem az Egyetem fenntartdjanak iranyitasi és feltigyeleti jogkorébe tartozé tagokat is
tartalmaznak. A bérmaximumok alkalmazdsat valamennyi, eurépai unids projekt
esetében ellenérzik a tAmogatdsok szabalyszer( felhasznéldsaért felel6s szervezetek.

A PIK folyamatosan adatokat szolgaltat a HR Osztaly (a tovabbiakban: HRO) szamara
az érintett, eurdépai uniés projektekr6l, a Gazdasagi Igazgatésag pedig az e
projektekhez tartozo belsé (CO) rendelési szamokrol. A kimutatds alapjan - amelyhez a
PIK mellékeli az adott palyazatokhoz humanpolitikai és emberier6forras-gazdalkodas
szempontjabdl relevans adatokat, feltételrendszert - a HRO attekinti az érintett
projektek esetében alkalmazott bérezési gyakorlatot. Ha ezen adatok vagy feltételek
nem felelnek meg a fenntart6 el6irdsainak, intézkedést tesz a munkabérekre vonatkozo
megallapodasok moédositasara.

Amennyiben a fenti médositas a tAmogatasi szerzédés feliilvizsgalatat indokolnd, erre
a HRO a PIK-kel kozosen tesz javaslatot az Egyetem rektora szdmaéra.

Az EMMI 14289-39/2017/ FEKUTSTRAT iktatészdmua levele alapjan, az EFOP
keretében megvalodsitasra kertill6 és a bérmaximummal érintett projektek
vonatkozédsaban a kovetkez6, kedvez6bb szabalyok alkalmazhaték. Ha a tdmogatést
igényl6 allami fels6oktatdsi intézmény, a szakmai vezet6, az alprojektvezets, valamint
a tovabbi szakmai megvaldsitok bérének tervezésénél a Nemzeti Foglalkoztatasi
Szolgalat honlapjan elérhet6 [L. (4) bekezdés] - a projektben végzett tevékenység
jellegének megfelel6 - kereseti adatoktol maximum 100%-os eltérés megengedett azzal,
hogy 30%-ot meghalad¢ eltérést indokolni sziikséges.
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(9) Az intézmény alkalmazottjanak az eurdépai unidés projektben vald részvételére
tekintettel megallapitott havi munkabére és az eurdpai uniés projektben valod
részvételre tekintettel megallapitott havi munkabér- és kereset-kiegészitésének 6sszege
egytittesen nem haladhatia meg a Kozponti Statisztikai Hivatal altal hivatalosan
kozzétett, targyévet megel6z6 évre vonatkozé nemzetgazdasagi havi atlagos brutté
kereset tizszeresét.

(10) Amennyiben a kereseti adatok meghatarozasara a FEOR kéd szerint nincs
lehet6ség, a tAmogatést igénylének a piaci drnak valé megfelel6séget legalabb harom,
egymastol filiggetlen ajanlattev6tél szarmazd, azonos targyd, Osszehasonlithato,
érvényes irdsos ajanlattal kell aldtdmasztania.

(11) A bérmaximumokat meghataroz6 EFOP felhivasok esetén a kedvez&bb
szabdlyok érvényesitésére a tdimogatasi szerz6dés megkotésének folyamata sordn vagy
szerz6désmodositds keretében keriilhet sor, amelyet az EFOP Iranyit6 Hatosagnal a
kedvezményezetinek az egységes palyazoi elektronikus feliileten (EPTK) sziikséges
kezdeményeznie, figyelembe véve a (7) bekezdésben leirt eljarasrendet.
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1. SZAMU MELLEKLET: P

KEZELESI FOLYA

[ Palyazatfigyelés, Kiiris megjelenése, palyazati igény ]

TAJEKOZTATASUL

IGEN

NEMZETKOZI
TAJEKOZTATASUL
aronnal (PIK)

nyujtott
palyamdrdl (PIK)

NEM.

| ESZREVETEL
3 murkanap

IGEN

NEM.

IGEN

IGEN

¥

TAJEKOZTATASLL:
azonnal (PIK)

NEM

Végleges pélyamd releviéns iratainak
benyijtasa a PIK-hez
(palydzd, PSZ 2.5.4. alpont)
legkésdbb a palyazatnak a tamogatéhoz vald benyljtasa el 15
munkanappal

azonnal

TAJEKOZTATASUL

¥

Palyazat osszedllitisa
(PIK, pilyazd)

L]

HIANYPOTLAS
TISZTAZO KERDES
5 munkanappal a benyUjtasi hataridd eldt

azonnal (RH)

Palyazat aldirattatasa
(PIK, PSZ 2.5.4. alpont)
2 munkanapon belul inditja a PIK,
maximum 6 munkanap a teljes alairattatas

ULDES

MEGK

[]

azonnal

15 nappal benynjtas elétt——

Palyazat benyijtisa a timogaté szervhez
hianypatlas(ok), tisztaza keérdés(ek)
(PIK, pélyazo, PSZ 2.5.5. alpont)

\—ELUTASITOTT PALYAZAT.

Y

Fenntartd értesitése
(PIK, adatszolgaltatason kivili fenntartasi
eselén, PSZ 2.5.1. alpont (10)
bekezdés)

'YERTES PALYZAT.
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2.SZAMU MELLEKLET: ELLENORZESI NYOMVONAL

FelelGsségi szintek A fo{yamaf
A folyamat Az elGkészités ert;(dT:lr(lyekt:nt
lépései lépései Feladatgazda Ellenérzé Eliir(;(c)l;::es Jovahagyo A lon‘;zlé?agyas dolemem eerfteum
Palyazatfigyelés, Az érintett PIK n. é n. é n. é n. é palyézati
tajékoztatas honlapok projektmenedzser(ek) hirlevél,
figyelemmel t4jékoztato
kisérése a honlapon
Palyézati igény A pélyazati igény a palyazo szervezeti | palyazo szervezeti atnézés a pélyazo szervezeti alairas palyamd, levél,
benytjtasa el6készitése egységben megbizott | egységben egység vezetbje e-mail
tigyintézd megbizott ellen6rz6
Nemzetkozi palyazat | A tajékoztatas PIK nemzetkozi palyézati és atnézés palyazati és szobeli NKI-
esetében a Osszedallitidsa a referens(ek) innovaciés igazgaté innovacios igazgaté engedély téjékoztatas
Nemzetkozi megkapott
Kapcsolatok informacidk alapjan
Igazgatosdganak
(NKI) tajékoztatésa
El6terjesztés a Az elGterjesztés PIK palyézati és atnézés palyazati és innovacids | szobeli PFB-
Palyazati Osszeéllitdsa a projektmenedzser innovacios igazgato igazgato engedély elGterjesztés
Feliigyel6bizottsag megkapott
(PFB) részére informacidk alapjan
Dontés a palyama n. é. n. é. n. é. n. é PFB dontés PFB-hatarozat
benyjtdsarol
A palyamt A pélyazati a péalyazo szervezeti | pélyazati és atnézés a pélyazo szervezeti alairas palyézati
Osszedllitasa dokumentumok egységben megbizott | innovacios igazgatod egység vezetGje vagy dokumentumok,
elkészitése, tirlapok | iigyintéz6 vagy péalyézati és kitoltott trlapok
kitoltése palyéazatért felel6s innovécios igazgato
személy
A pélyamt Az aléirasra PIK palyazati és atnézés egyetemi alairé(k) a alairas alairt
alairatasa vard projektmenedzser innovaécios igazgato Pélyazatkezelési dokumentumok
benyujtaskor dokumentumok Szabélyzat szerint
eljuttatasa az
alairok szamara
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FelelGsségi szintek A folyamat
A folyamat Az el6készités eredményeként
lépései lépései Feladatgazda Ellenérzé Az ell’en'()’ rzes Jovahagyo ]6vél/1agyés keletkezett
médja modja dokumentum
8. | A palyazat n. é a palyazé szervezeti | a palyazo szervezeti | beszamoltatas | palyazati ésinnovaciés | dontés tértivevény,
benytjtasa egységben megbizott | egységben igazgato feltoltés
tigyintéz6 vagy megbizott visszajelzése
palyéazatért felel6s ellen6rzé elektronikus
személy feliileten
9. | Hianypotlas, A vélaszok a palyazo szervezeti | pélyéazati és beszamoltatas | pélydzati és innovécios | alairas hianypétlasi
tisztazo kérdések kidolgozasa egységben megbizott | innovacids igazgato igazgato dokumentumok
megvélaszolasa ugyintéz6 vagy
palyazatért felel6s
személy
10. | A palyézati A pélyazatért felel6s pélyazati és atnézés egyetemi alairo(k) a alairas alairt
hidnypétlas, dokumentumok személy innovécios igazgat6 Palyazatkezelési dokumentumok
tisztazo6 kérdések eljuttatasa az Szabalyzat szerint
alairatasa alairék szamara
11. | A pélyézat n. é. a palyazo szervezeti | a palyazé beszamoltatas a palyazo szervezeti dontés tértivevény,
hidnypétldsanak egységben megbizott | szervezeti egység vezetGje feltoltés
benydjtasa ugyintéz6 vagy egységben vagy pélyazati és visszajelzése
palyéazatért felel6s megbizott innovacios igazgaté elektronikus
személy ellen6rzé vagy feltileten
palyézati és
innovacios igazgato
12. | A szerz6déskotés A tervezet és a palyazo szervezeti | a palyazé beszamoltatas | a palyazo szervezeti alairas a szerz6dés és
dokumentumainak | mellékleteine egységben megbizott | szervezeti egység vezetdje mellékleteinek
el6készitése kel6készitése, igyintézé vagy egységben vagy pélyazati és tervezete
egyeztetése palyazatért felelss megbizott innovacios igazgato

személy

ellen6rzé vagy
palyézati és
innovécios igazgato
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FelelGsségi szintek A folyamat
A folyamat Az el6készités eredményeként
lépései lépései Feladatgazda Ellenérzé Az ell’en-()’rzés Jovahagyo ]()vél}migyés keletkezett
modja modja dokumentum
13. | A tamogatasi Az aléirasra varé palyazatért felel6s palyézati és atnézés egyetemi alairé(k) a alairas alairt
szerz6dés dokumentumok személy innovaécios igazgato Palyazatkezelési dokumentumok
alairatasa eljuttatdsa az Szabalyzat szerint
alair6k szamara
14. | A tAmogatasi n. é. a péalyazo szervezeti | a palyazé szervezeti | beszamoltatas a palyazo szervezeti alairas tértivevény,
szerz6dés benyujtasa egységben megbizott | egységben megbizott egység vezetSje feltoltés
tgyintézd vagy ellenérz6 vagy vagy palyazati és visszajelzése
péalyazatért felel6s palyézati és innovacios igazgato elektronikus
személy innovacios igazgaté feliileten
15. | A pélyazat A szakmai és palyazatért felel6s a megval0sitas nyomon egyetemi vezetdk, engedélyezés, | a megvalositas
megvaldsitdsa, zdrdsa| adminisztrativ személy, résztvevok, | soran ellenérzéssel kovetés, palyazati és innovéciés | dontés, soran keletkez6
tevékenységek kézremiikodsk megbizott atnézés, igazgato alairas szakmai
ellatdasa személyek beszamoltatas tartalmak,
palyézati
dokumentumok
16. | A pélyazat A szakmai és palyazatért felel6s a fenntartds sordn atnézés, a palyazoé szervezeti alairas projekt-
fenntartasa horizontélis személy ellen6rzéssel beszamoltatds | egység vezetSje vagy fenntartasi
vallalasok megbizott palyazati és innovaciés jelentések
biztositasa személyek, igazgat6
palyézati
csoportvezetd
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