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L. FEJEZET: BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. § SZABALYOZAS CELJA

(1) A Palyazatkezelési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja a palyazatkezelés
folyamatanak szabalyozasa az engedélyeztetési eljarasrendre és az elnyert palyazatok,
tdmogatasok kezelésére kiterjed6en, valamint a palyazati folyamatok nyomon
kovethetdségének megteremtése, a folyamatban résztvevd személyek, szervezetek
feladatainak, kotelezettségeinek a meghatarozasa.!

2. § SZABALYOZAS SZEMELYI ES TARGYI HATALYA

(1) A Szabalyzat személyi hatalya Kiterjed a Testnevelési Egyetem (tovabbiakban: Egyetem)
valamennyi szervezeti egységére, kozalkalmazottjara, az Egyetem oktatéira, kutatoira, az
Egyetemmel megbizasi és egyéb munkavégzésre iranyulo jogviszonyban allé személyekre
(tovabbiakban: kozalkalmazottak), valamint az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allo
személyekre, amennyiben az egyetemhez kothet6en palyazati tevékenységben vesznek
részt.2

(2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed

a) 3 hazai magan- és kozfinanszirozasu programok,

b) 4 magyarorszagi és unids tarsfinanszirozasu programok,
c) eurdpai uniés programok,

d) egyéb kiilfoldi programok

(tovabbiakban: palyazatok)

- figyelésére,

a palyazatokkal kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettség teljesitésére,

a palyazati igények bejelentésére,

a palyazaton val6 részvétel engedélyeztetésére,

a palyazatok osszeallitasara, elszamolasara, lezarasara és fenntartasara.

3. § ALAPFOGALMAK

1. Palyazat: a palyazé altal a palyazati felhivas feltételeinek megfelel6en benytjtott
dokumentumok 0sszessége.

2.5 Nemzetkozi palyazat: nemzetkdzi székhelyii intézmény, alapitvany vagy egyéb szervezet
altal a palyazati felhivas feltételeinek megfelel6en benyujtott dokumentumok 6sszessége.

1 A Szenatus médositotta az 52/2017. (VI.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-tél.
2 A Szenétus médositotta az 52/2017. (VI.15.) szdmu hatirozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-t6l.
3 A Szenétus médositotta az 52/2017. (VI.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-t6l.
4 A Szenatus médositotta az 52/2017. (VI.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-t6l.
> A Szenatus beiktatta az 52/2017. (VI.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-tol.



3.6 Nemzetkozi projekt: olyan nyertes palydzat, amelynek megvalodsitdsara tdmogatasi
szerz6dés alapjan az Egyetem kotelezettséget vallalt. Nemzetkozi projektnek mindsil a
nemzetkozi székhelyl intézmény, alapitvany vagy egyéb szervezet altal nyudjtott tamogatas
targyaként végrehajtott feladat is.

4.7 Palyazati konzorcium: szervezetek egylittmiikodése abbol a célbdl, hogy egy adott
palyazati kiirdsra kozosen jelentkezzenek és a pdlyazati projektet megval6sitd
tevékenységet munkamegosztas alapjan, sajat erdforrdsaikat és az elnyert tdmogatast a
projekt megvalésitasara forditsak.

5. Fenntartasi Kkotelezettség: Az uniés tamogatassal megvalosuld, egyes projektek
kedvezményezettjeinek a projekt pénziigyi befejezésétdl annak lezarasaig tart6 id6szak
alatt — a tdmogatas visszafizetésének terhe mellett - a projekt eredményeit fenn kell
tartaniuk a 1303/2013/EU euro6pai parlamenti és tandcsi rendelet 71. cikkében
foglaltaknak, vagy mas nemzetkdzi, illetve hazai programok szabalyainak megfelel6en.

6. Bejelento lap: a palyazasi szandék jelzésére szolgalé adatlap.

7. Palyazé: valamilyen hazai, unids vagy mas kiilfoldi palyazaton részt vevd, palyamiivet
benyjté szervezeti egység vagy személy.8

8.9 Szakmai vezet6: a projekt szakmai tartalmaért és annak végrehajtasaért felel6s személy.

9.10 Projektmenedzser: a projekt megvalositasaért és a tdmogatd altal elvart eljarasi és
elszamolasi szabalyok betartasaért felelds személy.

10. 11 Nemzetkozi Palyazati Bizottsag (tovabbiakban: NPB): a nemzetkozi palyazatokon
valo6 részvételre benyujtott igénybejelentés el6zetes biralatat végzo bizottsag.

® A Szenétus beiktatta az 52/2017. (VI.15.) szamu hatérozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-t6l.

7 A Szenétus beiktatta az 52/2017. (VI.15.) szdmu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-t6l.

8 A Szenatus médositotta az 52/2017. (V1.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-t6l.
% A Szenatus beiktatta az 52/2017. (V1.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-t4l.

10 A Szenatus beiktatta az 52/2017. (VI.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-tdl.
11 A Szenatus beiktatta az 52/2017. (VI.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-tdl.



IL. FEJEZET: PALYAZATKEZELESI ELJARASREND

4., §PALYAZATFIGYELES, TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

(1) 1213 A Palyazati és Projektiroda (tovabbiakban: Iroda) folyamatosan figyelemmel kiséri a
palyazati lehet6ségeket és rendszeresen tajékoztatast nyujt a szervezeti egységek részére
azon palyazati lehet6ségekrol, amelyekben a tamasztott feltételek alapjan az Egyetem
részvétele lehetséges. Az Eurdpai Unio altal kozzétett pdalyazatok és a nemzetkozi
felhivasok figyelése és kozvetitése a Nemzetk6zi Kapcsolatok Igazgatésaganak
(tovabbiakban NKI) a feladatkorébe tartozik.

(2) Tlyen palyazatok kiilénosen:
a) Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal felhivasai,
b) Magyar Tudomanyos Akadémia felhivasai,
c) Széchenyi 2020 felhivasai - Operativ programok,
d) Emberi Eréforras Tamogataskezel6 felhivasai,
e) Magyar Egyetemi-F&iskolai Sportszovetség felhivasai,
f) Palyazatfigyel6ben megjelend felhivasok,
g) 1 Eurdpai Bizottsag altal meghirdetett palyazatok,
h) 15 Nemzetkozi sportszovetségek altal meghirdetett palyazatok.

(3) Atajékoztatast az Iroda az Egyetem Jam feliiletén teszi elérhet6vé valamennyi szervezeti
egység részére. 16

(4) Amennyiben az Egyetem barmely szervezeti egysége, kozalkalmazottja tudomésara jut
olyan palyazat, amelyre palyazni kivan, koteles jelezni a palyazasi igényét az Irodanak. 17

(5) 18

5. §PALYAZATIIGENY BENYUJTASA, ENGEDELYEZESE

(1) Az Iroda tajékoztatasaban szereplé palyazatokra az értesités megjelenését kovets 10
munkanapon beliil a palyaz6 koteles jelezni a Bejelent6 lapon (1. szdmd melléklet) a
palyazati szandékat az Irodanak.

(2) Az Iroda 3 munkanapon beliil, a palyazaton vald részvétel engedélyezésére elterjesztést
allit 6ssze. 19

(3) %° A palyazatokon valo részvételt a rektor és a kancellar engedélyezik, egyben kijelolik a
palyazatért felel6s személyt vagy szervezetet (a tovabbiakban: palyazatért felel6s
személy), aki lehet:

a) apalyazo,

12 A Szenatus médositotta az 52/2017. (V1.15.) szamu hatérozataval. Hatalyos 2017. V1. 30-t6l.

13 A Szenatus médositotta az 55/2020. (X. 29.) szdmu hatarozataval. Hatalyos 2020. X. 30-tdl.

14 A Szenatus beiktatta az 52/2017. (VI.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-tdl.

15 A Szenatus beiktatta az 52/2017. (VI.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-tdl.

16 A Szenatus modositotta az 52/2017. (VI.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-tdl.

17 A Szenatus modositotta az 52/2017. (VI.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-tdl.

18 A Szenatus hatalyon kivil helyezte az 52/2017. (V1.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-t6l.

19 A Szenatus modositotta az 52/2017. (VI.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-tdl.
20 A Szenatus modositotta az 55/2020. (X. 29.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2020. X. 30-t6l.



b) azlroda,
¢) projektmenedzsment,
d) az Egyetem mas szervezeti egysége.

4) 2! Projektmenedzsment alkalmazisa esetén a rektor és a kancellir az Egyetem
gy

kozalkalmazottai korébdl legalabb harom f6t neveznek ki a palyazattal kapcsolatos
feladatok ellatasara, és egyuttal kozilik jelolik ki a projektmenedzsment vezet6jét.

(5) Az Iroda a palyazati igényrol valé dontést kovetéen legkésébb 2 munkanapon beliil
koteles a palyazot tajékoztatni az igény engedélyezésérdl vagy elutasitasarol.

6. § PALYAZAT OSSZEALLITASARA VONATKOZO SZABALYOK

(1) A palyazatért felel6s személy az Iroda kozremiikodésével a palyazatban meghatarozott
feltételek, hataridék figyelembevételével koteles Osszedllitani a palyazati anyagot. A
palyazati anyag 6sszeallitasandl a fenntartasi idészakot érint6 lehetséges feladatokat és
kapcsol6do koltségeket jelezni kell.

(2) Apalyazat 6sszeallitasahoz minden olyan szervezeti egységet be kell vonni, aki szakmailag
érintett a palyazat targyaban.

(3) A palyazat osszeallitasaban résztvev6 személyek kotelesek a palyadzatban meghatarozott
feladataikat az Iroda altal meghatarozott hatarid6ben teljesiteni.

(4) 22 Az Osszeallitott dokumentaciét az irodavezet6 vagy a projektmenedzsment vezetdje
ellendrzi és el6késziti jovahagyasra. Ezt kovetSen a Gazdasagi Igazgatdsag — a Kontrolling
Iroda munkatarsanak bevonasaval - 3 munkanapon beliil pénziigyi szempontbol ellen6rzi
a palyazati anyagot, valamint a Jogi Igazgatésag szintén 3 munkanapon beliil
(koz)beszerzési szempontbdl véleményezi azt.

(5) 23 A rektor 8 munkanapon beliil szakmai szempontbdl ellenérzi és jévahagyja a palyazati
dokumentaciot.

(6) 24 A kancellar a rektor szakmai jovahagyasat kovetéen a Kontrolling Iroda bevonasaval
pénziigyi szempontbdl ellendrzi a palyazati anyagot, majd sziikség esetén megkiildi a
fenntartonak el6zetes jovahagyasra a palyazat benyujtasat megel6zéen 15 nappal.

(7) 25 Az oOsszedllitott palyazati anyagokat az Iroda nyujtja be a palyazatot meghirdetd
szervezetnek a palyazati kiirasban meghatarozott feltételek szerint.

(8) A palyazat beadasat kovetben a palyazatért felelés személy és az Iroda feladata és
kotelessége a palyazatot meghirdet szervezett6l érkezd levelek hataridére torténd
megvalaszolasa, a kért dokumentaciok dsszeallitasa, az elvart intézkedések megtétele.

(9) A palyazat elbiralasaroél sz6lé dontés megsziiletése utdn - a tdmogatasrol vagy annak
elutasitasarol szolo értesités kézhezvételét kovet6 3 munkanapon belill - a dontést
tartalmazé értesités irasos vagy elektronikus masolatat a palyazatért felelés személy
koteles az Iroda szamara eljuttatni. Amennyiben az Irodahoz jut el az értesités, az Iroda
megkiildi a palyazatért felel6s személy szamara.

21 A Szenatus modositotta az 55/2020. (X. 29.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2020. X. 30-t6l.
22 A Szenatus modositotta az 55/2020. (X. 29.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2020. X. 30-t6l.
23 A Szenatus modositotta az 55/2020. (X. 29.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2020. X. 30-t6l.
24 A Szenatus modositotta az 55/2020. (X. 29.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2020. X. 30-t6l.
25 A Szenatus modositotta az 55/2020. (X. 29.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2020. X. 30-t6l.



(10)Amennyiben az Iroda a palyazatért felelés személy, a Szabalyzat rendelkezéseit
értelemszertien kell alkalmazni.

7. § TAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESE NYERTES PALYAZATOK ESETEN

(1) A palyazat tAimogatasa esetén a palyazati kiiras el6irdsa esetén szerz6déskotésre
keriilhet sor.

(2) A szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok (mellékletek, nyilatkozatok, igazolasok)
megfelel6 formatumban, hataridére torténd beszerzése, elkészitése a palyazatért felelds
személy feladata és kotelessége.

(3) A tamogatasi szerz6dés alairatasa az Iroda feladata.

(4) Az alairas sorrendje: jogi igazgato, gazdasagi igazgatd, rektor, kancellar.

(5) Az alairt tAmogatasi szerzédések egy-egy eredeti példanyat a Gazdasagi Igazgatdsag, a Jogi
Igazgat6sag és az Iroda Orzi.

8. § PALYAZAT MEGVALOSITASAVAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

(1) A palyazat szakmai és pénziigyi megvaldsitasaért, a célok, tovabba a szakmai vallalasok
teljesitéséért a palyazat tagjai a feleldsek.

(2) A palyazat megvalodsitasdban részt vevé személyek kotelesek - a palyazatban kijelolt
szakmai vezet6 utasitisainak megfeleléen - a projektben meghatarozott feladataikat
hataridére teljesiteni.

(3) A Gazdalkodasi  Szabalyzattal  6sszhangban a  palyazatokhoz  kapcsolédd
kotelezettségvallalasok dokumentumait alairas el6tt pénziigyi ellenjegyzésre a Gazdasagi
Igazgatdsag részére megkiildeni sziikséges. A kotelezettségvallalasokon minden esetben
fel kell tiintetni a palyazat azonositéjat.

(4) A palyazatért felel6s személy a palyazat pénziigyi keretérdl kapott tajékoztatas alapjan
figyeli, hogy a palyazat megvaldsitasa soran keret tillépés ne fordulhasson eld. Tovabbi
feladata a palyazathoz kapcsoldédé szamlak zaradékolasa.

9. §SZAKMAI BESZAMOLO KESZITESE

1) A szakmai beszdmol6t az adott palyazati felhivasban, Utmutatéban (tovabbiakban:
paly
palyazati itmutato6) szerepld formai és tartalmi kovetelmények szerint kell elkésziteni és
benytjtani.

(2) A beszamolo elkészitése és hatariddre torténd teljesitése az Iroda kozremiikodésével a
palyazatért felel6s személy feladata.

(3) A szakmai beszamolé elkészitésekor a szerzédésben rogzitett projektelemeket és azok
titemezését kell alapul venni. A jelentésben csak azokat a tevékenységeket, indikatorokat
lehet teljesitettként megjelolni, amelyek az adott beszadmolasi id6szak alatt valéban
teljesiiltek.



(4) A szakmai beszadmolénak oOsszhangban kell lennie a pénziigyi teljesitéssel, ezért az
Osszedllitds soran a palyazatért felel6s személynek, az Irodanak és a Gazdasagi
Igazgatosagnak egyeztetniiik kell a kifizetések alakulasat.

10. § PENZUGYI BESZAMOLO KESZITESE

(1) A projekt el6készitése, megvaldsitdsa sordan kizarolag az elfogadott koltségvetésben
szereplé — jogszabdly, illetve a palyazati atmutaté altal elszdmolhatonak mindsitett -
koltségek szamolhatok el.

(2) Csak azok, a ténylegesen felmeriilt és pénziigyileg teljesitett koltségek szamolhatok el,
amelyek teljesiilése bizonyithaté (szamlaval, teljesitésigazolassal, bevallassal, egyéb
bizonylattal) és jogalapja (szerzddéssel, megrendel6vel, kozigazgatasi hatarozattal stb.)
igazolhat6; valamint amelyek kozvetleniil kapcsolédnak a tdmogatott palyazathoz,
nélkiilozhetetlenek annak elinditdsdhoz, végrehajtasdhoz, a pdlyazat elfogadott
koltségvetésében, illetve annak hatalyos modositasaban szerepelnek.

(3) A Egyetem palyazatainak pénziigyi elszamolassal kapcsolatos teendéit a Gazdasagi
Igazgatosag feliigyeli. A specidlis egyedi pénziigyi nyilvantartd rendszerekbe csak a
Gazdasagi Igazgatdsaggal egyeztetett adatok tolthetdk fel.

(4) Az Egyetem koltségvetésébe tartozo palyazatok pénziigyi elszamolasanak és elkiilonitett
nyilvantartdsdnak érdekében a palyazatért felel6s személy koteles valamennyi
rendelkezésre all6 az elszamolasi ttmutatéban szerepl6, az elszamolast és nyilvantartast
érint6 informaciot, illetve kapcsoldédéd pénziigyi, szamviteli dokumentaciot (bizonylatot,
elszamolast, illetve kapcsol6dé megrendelést, szerzédést, stb.) az elszamolasi hatarid6t
megel6z6en, annak betartdsdhoz sziikséges hataridén beliil megkiildeni. Ennek
elmulasztasa esetében a palyazatért felelds személy felel az esetleges informacié hiany
vagy téves informacio okozta elszamolasi hianyossag okozta karért.

11. § PALYAZAT LEZARASA

(1) A palyazat zarasanak folyamatat a palyazati atmutatd, valamint a tAmogatasi szerz6dés
tartalmazza.

(2) A zaras soran a palyazo koteles zaré beszamolot és kifizetési kérelmet benyujtani.

(3) A zaré beszamoloban be kell mutatni a projektcélok megvalésulasat, a tdmogatasi
szerz6désben - tdmogatdi okirat esetén a projekt-adatlapban - vallaltak (szakmai és
horizontalis vallalasok, indikatorok) teljestilését.

(4) A zaro kifizetési kérelemben véglegesen el kell szamolni a palyazattal 6sszefiiggésben
ténylegesen felmeriilt koltségekkel. A pdalyazat akkor tekinthet6 befejezettnek, ha a
tdmogatast nyujté vagy kozrem(ikodd szervezet a zaré beszamoldt és zaro Kkifizetési
igénylést elfogadta, és a megitélt - illetve az elszamolt koltségek alapjan jar6 - tAmogatast
atutalta, tovabba, ha az esetleges fenntartasi id6 alatt vallalt kotelezettségeket is
teljesitette a palyazo.

(5) A palyazat tipusatdl, illetve a tamogatasi 6sszegtdl fiiggéen a projekt zarasat megel6zben
konyvvizsgalatra keriilhet sor.

(6) A projektek lezarasar6ol az Iroda nyilvantartast vezet, melyhez a szilikséges
dokumentumok masolatat a palyazatért felel6s személy koteles rendelkezésére bocsatani.



12. § PALYAZAT FENNTARTASA

(1) Apalyazatfenntartasi idészakanak kezdete a palyazat befejezését kovet6 nap; id6tartamat
a palyazati Utmutatd vagy a tamogatasi szerzédés rogziti. Amennyiben az Utmutato
masképp nem rendelkezik, ezen id6szak alatt a megvaldsult palyazat eredményeit az
Egyetemnek fenn kell tartania.

(2) A palyazat fenntartasaval kapcsolatos feladatokat a palyazatért felel6s személy latja el.
Koteles megérizni a palyazattal kapcsolatos és a projekt megvalésitasa soran keletkezett
dokumenticiét a tdmogatasi szerzédésben szereplé hatarid6knek és a hatdlyos
jogszabalyoknak megfelel6en, de legaldbb a tdAmogaté altal kiadott elfogadé nyilatkozat
kézhezvételéig. Koteles tovabb tdjékoztatni az Irodat a projekttel kapcsolatos weboldal
elérhet6ségérdl, a dokumentacidé megérzésének helyérdl, valamint a palydzat soran
beszerzett eszkdzok elhelyezésérol.

(3) A palyazatokhoz  kapcsolddé  elszamolasi  idGszakot  kovetd — statisztikai
adatszolgaltatasokért az Iroda felel6s.

(4) 26 Abban az esetben, ha a palyazatért felel6s személy Egyetemnél fennall6 kozalkalmazotti
jogviszonya a fenntartasi id6szakban megsziinik, akkor a rektor javaslata alapjan a
kancellar kijeloli az aj felel6st, akinek - egy atadas-atvételi eljaras keretében - a
kapcsol6dé dokumentacidkat és informacidkat at kell adnia. Ezt kdvetéen a palyazat
gondozasa a fenntartasi id6szak végéig az Uj palyazatért felelds személy feladata.

III.  FEJEZET: SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI A PALYAZATI ELJARAS
SORAN

13. § PALYAZATERT FELELOS SZEMELY FELADATAI

(1) A palyazatért felel6s személy az alabbi feladatokat latja el a palyazati eljaras soran:
a) palyazat osszeallitasa,
b) koézremiikodés a palyazat benyujtasaban,
c) palyazat benyujtasat kovetGen esetlegesen kért dokumentumok o0sszeallitasa,
kérdések, levelek megvalaszolasa,
d) atamogatasi szerz6déskotéshez sziikséges dokumentumok elkészitése,
e) szakmai és pénziigyi beszamol6 elkészitése,
f) szamlak zaradékolasa,
g) a palyazat fenntartasaval kapcsolatos teenddk.

14. § PALYAZATI ES PROJEKTIRODA FELADATAI 27

(1) Az Iroda az alabbi feladatokat latja el palyazati eljaras soran:
a) palyazatfigyelés,
b) szervezeti egységek tajékoztatasa a palyazati felhivasokrol,
c) palyazati igény benyujtasahoz el6terjesztés készitése,
d) palyazat 6sszeallitisaban val6 szakmai kozremiikodés,
e) 28 palyazati anyag ellen6rzése,
f) koézremiikodés a palyazat benyujtasaban,

26 A Szenatus modositotta az 55/2020. (X. 29.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2020. X. 30-t6l.
27 A Szenatus modositotta az 55/2020. (X. 29.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2020. X. 30-t6l.
28 A Szenatus modositotta az 55/2020. (X. 29.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2020. X. 30-t6l.



g) palyazat benyujtasat kovetéen esetlegesen kért dokumentumok 0sszeallitasa,

kérdések, levelek megvalaszolasa a palyazé szervezeti egység kozremiikodésével,

h) palyazat elbiralasarol tajékoztatas,

i) szakmai beszamolo6 elkészitésében val6 kozremiikodés,
j) palyazatok nyilvantartasa,

k) statisztikai adatszolgaltatas.

15. § 29A NEMZETKOZI KAPCSOLATOK IGAZGATOSAG FELADATAI

(1) A Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatdsag (tovabbiakban: NKI) az alabbi feladatokat latja el
a nemzetkdzi projektekkel kapcsolatosan:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

g)
h)
i)
j)
k)

nemzetkozi palyazatfigyelés,

szervezeti egységek tajékoztatasa a nemzetkdzi palyazati felhivasokrol,
palyazat 6sszedllitdsdban val6 tanacsadas,

palyazati anyag ellen6rzése, j6vahagyasa,

a palyazati igény bejelent6 tovabbitisa az NPB felé,

NPB 6sszehivasa és a dontéshozatal el6készitése, visszajelzés a palyazat
kezdeményezdjének,

az NPB dontésérdl tajékoztatas az érintettek részére,

a projekt megvalositdinak konzultaciés tAmogatasa;

rendszeres monitoring a fenntartasi id6szakban is,

szakmai beszamolé elkészitésének tAmogatasa.

statisztikai adatszolgaltatas az Iroda, illetve nemzetkozi szervezetek felé.

16. § GAZDASAGI IGAZGATOSAG FELADATAI

(1) A Gazdasagi Igazgatésag az alabbi feladatokat latja el a palyazati eljaras soran:
a) palyazati anyag pénziigyi szempontu ellendrzése,
b) szerzddések, beszamolok pénziigyi ellendrzése és ellenjegyzése,
c) 30 nyomon koveti a projekt pénziigyi megvaldsitasat, segitséget nyujt a Kifizetési

kérelmek, pénziigyi elszamoldsok 0sszedllitdsdhoz; figyelemmel kiséri a projekt
rendelkezésére all6 pénziigyi keretet és tajékoztatdst ad a palyazat pénziigyi
helyzetérdl.

d) ellatja az utalvanyozasi és érvényesitési feladatokat az egyetemi elGirasokkal

0sszhangban; 6rzi az eredeti szamlakat és az azokhoz kapcsol6d6é dokumentumokat
a palyazati utmutatokban foglaltaknak megfelel6 médon.

17. § JOGI IGAZGATOSAG FELADATAI

(1) AJogi Igazgatdsag az alabbi feladatokat latja el a palyazati eljaras soran:
a) jogi véleményt ad a projekt megvaldsitasa soran felmeriil6 kérdések tisztazasahoz;
b) amennyiben sziikséges, ellatja a megallapodas-, szerz6dés- és nyilatkozattervezetek

véleményezésével, esetleges modositasaval, jovahagyasaval kapcsolatos jogi
feladatokat;

c) ellatja a palyazat keretében megvalosuld (koz)beszerzésekkel

kapcsolatos

feladatokat az Egyetem Kozbeszerzési és Beszerzési szabalyzatanak megfelelGen.

29 A Szenatus a §-t beiktatta az 52/2017. (V1.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-t6l. Az eredeti 15-17. §-

ok szamozasa 16-18. §-ra mddosult.
30 A Szenatus modositotta az 52/2017. (VI.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-tdl.
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IV.  FEJEZET: PALYAZATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS HATARIDOK

OSSZEGZESE 31
Feladat Hataridé
Tajékoztatas a palyazati felhivasokrol tudomasszerzést kovetd 5 munkanapon beliil

e o, értesités megjelenését kovetd 10 munkanapon
Palyazati igény jelzése

beliil
Nemzetkozi palyazat esetén a NPB bejelentd lap benyujtasat kdvetd 5 munkanapon
megvizsgalja a projekt megvalosithatdsagat | beliil
Pélyazaton val6 részvétel engedélyezésére bejelentd lap benytjtasat kovetd 3 munkanapon
eloterjesztés Osszeallitasa beliil

Szervezeti egységek tdjékoztatasa a palyazati

- . o ey dontést kovetd 2 munkanapon beliil
igény engedélyezésérdl vagy elutasitasarol

Pélyazati anyag pénziigyi ellenérzése a

Gazdasagi Igazgatosag, illetve palyazati anyag kézhezvételét koveto 3
(koz)beszerzési véleményezése a Jogi munkanapon beliil

Igazgatdsag altal

Pélyazati anyag szakmai ellenjegyzése a a palyazati anyag kézhezvételét koveto 8
rektor részérdl munkanapon beliil

Palyazati anyag pénziigyi ellenjegyzése a a palyazati anyag kézhezvételét koveto 8
kancellar részérol munkanapon beliil

Pélyazati anyag megkiildése a fenntartonak

(amennyiben sziikséges) kancellari ellenjegyzést kovetéen haladéktalanul

rektori, kancellari — sziikség esetén fenntartoi —

Pdlyazat benyljtasa jovahagyést kivetSen haladéktalanul

az elbiralas kézhezvételét kovetd 3 munkanapon

megkiildése az érintett szervezeti i
beliil

egységeknek

V. FEJEZET: KUOLONOS RENDELKEZESEK

18. § NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS (NKFI) PALYAZATOKRA
VONATKOZO0 ELTERO RENDELKEZESEK

(1) 32 Az NKFI palyazatokon vald részvételt a rektor és a kancellar engedélyezik, egyben
kijelolik a palyazatért felel6s vezetd kutatot. A vezetd kutatd latja el a palyazatért felelds
személy feladatait.

(2) A palyazat elektronikus benyujtasdhoz a vezetd kutatonak jogosultsaggal kell
rendelkeznie az Elektronikus Pdalyazati Rendszer haszndlatdhoz. A jogosultsag
megszerzése a vezetd kutato feladata az Iroda kozremiikodésével.

31 A Szenatus modositotta az 55/2020. (X. 29.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2020. X. 30-t6l.
32 A Szenatus modositotta az 55/2020. (X. 29.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2020. X. 30-t6l.
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(3) 33 A pdlyazat benyujtasahoz szilikséges személyes adatok feltdltéséért a vezetd kutato,
valamint a palyazathoz elektronikusan is csatlakozott, befogadott kutato felel. A sziikséges
publikaciés adatok feltoltéséhez a Konyvtar és Levéltar nyujt segitséget.

(4) 3¢ Az Egyetem altal jovahagyott dokumentumokat a szakmai palyazati anyag
véglegesitését kovetéen az Iroda elektronikusan is ellenjegyzi az EPR-ben. Az Iroda
elektronikus jovahagyasat kovetéen a rektor és a kancellar vagy az Aaltaluk
meghatalmazott személy is ellenjegyzi a palyazatot az EPR-ben.

(5) A palyazati szakmai beszamol6kat az elektronikus rendszeren keresztiil a vezetd kutatd
késziti el.

(6) Azid6kozi beszamolodkat, valamint a zard beszamolét a gazdasagi igazgatd, a vezet6 kutatd
és a kancellar ellenjegyzi.

19. § 35 ANEMZETKOZI PALYAZATOKRA VONATKOZO ELTERO RENDELKEZESEK

(1) A Nemzetkozi palyazatok el6készitése a 4. szamu mellékletben rogzitett folyamatabra
szerint torténik.

(2) A nemzetkozi palyazatokrdl a NKI nyujt tajékoztatast az Egyetem Jam feliiletén.

(3) A palyazo a palyazati szandékat a Nemzetkozi Palyazati Igénybejelentd lapon (3. szamu
melléklet) koteles jelezni a NKI felé.

(4) A nemzetkozi palyazatokon valé részvételre benyujtott igénybejelenté lap el6zetes
biralatat az NPB végzi. Palyazati javaslat kizarolag az NPB el6zetes tAmogatasaval kertilhet
az Egyetem vezet6sége elé jovahagyasra.

(5) Az NPB tagjai:
1) Altalanos rektorhelyettes
2) Tudomanyos Tandcs elnoke
3) Nemzetkdzi Kapcsolatok Igazgatdsag igazgatdja
4) akancellar megbizottja

(6) Az NPB vizsgalja
a) apalyazati igény szakmai tartalmat,
b) megval6sithatosagat, illeszkedését az Egyetem Intézményi Fejlesztési Tervébe, a
nemzetkozi stratégiajaba,
c) amegvaldsitasra javasolt személyek kompetenciajat.

s a7

(7) A NKI a palyazati igényrol valé dontést kovetéen legkésébb 2 munkanapon beliil koteles
a palyazot tajékoztatni az igény engedélyezésérdl vagy elutasitasarol.

33 A Szenatus modositotta az 55/2020. (X. 29.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2020. X. 30-t6l.

34 A Szenatus modositotta az 55/2020. (X. 29.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2020. X. 30-t6l.

35 A Szenatus a §-t beiktatta az 52/2017. (V1.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-t4l. Az eredeti 18. §
szamozasa 20. §-ra modosult, az eredeti 19. § tartalma a Zaré rendelkezéseket kovetGen Keriilt feltiintetésre, az
eredeti 20. § szdmozasa 21. §-ra valtozott.
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(8) Az 0Osszedllitott dokumentaciét a palyazo szervezeti egység vezetdje ellendrzi az NKI
igazgatdja hagyja jova és az NPB 5 munkanapon beliil véleményezi.

(9) Nemzetkozi palyazatok esetén a projektmenedzser és a szakmai vezetd javaslatat
figyelembe véve az NPB jelol ki a tovabbi megvalodsitokat az Egyetem kozalkalmazottjai,
oktatdi, kutatéi, az Egyetemmel megbizdsi és egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban all6 személyek koziil.

(10) A nemzetkozi palyazatok esetén a palyazatban Kijelolt adminisztrativ felelds
projektmenedzser és a kijel6lt szakmai vezet6 abban az esetben lehet ugyanazon személy,
ha vallalja mind a szakmai, mind az adminisztrativ pénziigyi feladatok hidnytalan
megvaldsitasat.

(11) A szakmai beszamoldnak dsszhangban kell lennie a pénziigyi teljesitéssel.

VI.  FEJEZET: KAPCSOLODO JOGSZABALYOK

20. § JOGSZABALYOK, EGYETEMI SZABALYZATOK

a) 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol

b) 2012. évil. térvény a munka térvénykonyvérdl

c) 2013.éviV.torvény a Polgari Torvénykonyvrol

d) 2011. évi CCIV. toérvény a nemzeti fels6oktatasrol

e) 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

f)  2000. évi C. torvény a szamvitelrél

g) Testnevelési Egyetem: Gazdalkodasi Szabalyzata

h) Testnevelési Egyetem: Kozalkalmazottak Kartéritési rendjérél szol6 szabalyzat
i) Testnevelési Egyetem: Erasmus+ Mobilitasi Projektek Szabalyzata

VII. FEJEZET: ZARO RENDELKEZESEK

21. § HATALYBALEPES, KOZZETETEL

(1) A Palyazatkezelésrol szo6lé szabdlyzatot a Szenatus 2017. aprilis 27-én tartott iilésén a
34/2017 szamu hatarozataval jévahagyta.

(2) Jelen Szabalyzat 2017. majus 15-én l1ép hatalyba.

(3) Jelen Szabalyzatot az Egyetem a honlapjan kozzéteszi, hiteles példanyat a Jogi Igazgatdsag
tartja nyilvan.

Budapest, 2017. aprilis 27.

Dr. Genzwein Ferenc s.k. Prof. Dr. h. c. Mocsai Lajos s.k.
kancellar rektor
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MELLEKLETEK

W=

szamu melléklet: Bejelentd lap hazai palyazatok benyudjtasahoz
szamu melléklet: Ellen6rzési nyomvonal

szamu melléklet: Nemzetkozi palyazati igénybejelentd lap

szamu melléklet: Nemzetkozi Palyazat el6készitési szakasz folyamata
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1. szamu melléklet36

Bejelentd lap hazai palyazatok benyujtasahoz

Palyazat cime:

Palyazat Kiiroéja:

Palyazati felhivas
internetes elérhetdsége:

Palyazat rovid leirasa:

Beadasi hataridé:

Palyazat teljes Igényelt Onrész Onrész forrasa | Egyéb forras
koltségigénye: tamogatas
Osszesen:

Konzorcium esetén konzorciumvezeto neve:

Konzorciumi partner(ek):

Neve

Kapcsolattart6 neve

1. partner

2. partner

3. partner

Sikeres palyazat esetén

Projekt elnevezése:

Projekt futamideje:

Fenntartas ideje:

Palyazatért felelds
személy

Jovahagyasra beterjeszt6
neve:

Beosztasa, szervezeti
egysége:

Kelt: Budapest,

A palyazati felhivas feltételrendszerének az intézmény

A palyazat dokumentéaci6 elkészitését, a palydzaton valé részvételt

megfelel / nem felel meg.

tamogatom / nem tamogatom

36 A Szenatus moédositotta az 52/2017. (VI.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-tdl.
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2. szamu melléklet

P . Feleldsségi szintek A folyamat
Elokeészito szervezeti . p
A folyamat egysé A feladattal megbizott Ellenérzé Jovahagyo eredmenycként
Eysee ¢ egh1zo enorzo ovahagyo keletkezett dokumentum
Palyazatfigyelés, tajékoztatas Iroda Iroda munkatarsa irodavezetd kancellar-helyettes pélyazati hirlevél
Palydzati igény benytjtasa palyazé sze’:rvezetl palyazé szerve;en egység palyazro szerve?etl irodavezetd leveli email, elgktrqn{lfus
egység munkatarsa egység vezetdje feliileten regisztracio
El6terjesztés a rektor részére Iroda Iroda munkatérsa irodavezetd kancellar-helyettes eléterjesztés
Dontés a palyazat
b_enyuj tasdrol, a - - - rektor, kancellar hatarozat
projektmenedzsment
kijelolése
irodavezetd vagy kijeldlt
palyazatért felel6s projektmenedzsment
Palya Alyamt] cly mé s . . . 0, . oA
a }:azat ?p?‘ ,yam“) SZEMELy mas palyazatért felelés személy v’ez'e.t N , kancellar-helyettes palyazati dokumentumok
Osszeallitasa szervezeti egységek gazdasagi igazgato,

kozremiikodésével Kontrolling Iroda
munkatarsa
Iroda vagy
Iroda vagy projektmenedzsment, . i I
Palyazat alairatasa projektmenedzsment, Kancellari Titkarsag, 1roda\_/ezet0 vagy kijelslt , .
s e, S projektmenedzsment rektor, kancellar alairt dokumentumok
benytjtaskor Kancellari Titkarsag, Rektori Hivatal vezetd
Rektori Hivatal feladatvégzésre kijelolt
munkatarsai
Palyazat benyujtasa Kancellari Titkarsag, Kancellari Titkarsag,
fenntartonak (amennyiben Kontrolling Iroda Kontrolling Iroda kancellari titkar kancellar fenntart6i jovahagyas
sziikséges) munkatarsai
Alvazatert felelds irodavezetd vagy kijeldlt tértivevény, feltoltés
Palyazat benyujtasa paly sremél palyazatért felelds személy projektmenedzsment kancellar-helyettes visszajelzése elektronikus
Y vezetd feliileten
Intézményen beliili Alvazatért felels irodavezet6 vagy kijelolt hignvpotlasi
hianypotlas, tisztazo kérdések paly ) palyazatért felelds személy projektmenedzsment kancellar-helyettes yP
. , személy i dokumentumok
megvalaszolasa vezetd
Iroda vagy
Iroda vagy projektmenedzsment, irodaverzetd vaey kiiellt
Palyazati hianypotlas, tisztdzo | projektmenedzsment, Kancellari Titkarsag, . £y Xl . .
iy e, e S projektmenedzsment rektor, kancellar alairt dokumentumok
kérdések alairatasa Kancellari Titkarsag, Rektori Hivatal vezetd

Rektori Hivatal

feladatvégzésre kijeldlt
munkatarsai
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kozkapcsolati igazgato

Palyazat et s . Az p irodavezet6 va 1 tértivevény, feltoltés
ayaza: = palyazatért felel6s palyazatért felel6s . &y vagy a kijelolt . veny,
hianypoétlasanak . . kijelolt : visszajelzése
S személy személy . projektmenedzsment . .
benyujtasa projektmenedzsment vezetd elektronikus feliileten
PR alyazatért felel6s : p kozkapcsolati igazgat6
Szerz6déskotés palyaz . . ooz . irodavezet6 vagy peso'atl 1gazg gN L g s
. személy mas szervezeti palyazatért felel6s e vagy a kijelolt szerz6déskotési
dokumentumainak , , kijelolt ’
P egységek személy . projektmenedzsment dokumentumok
el6készitése - s . projektmenedzsment P
kozremiikodésével vezetd
Iroda vagy irodavezet6 va
A Tamogatasi projektmenedzsment. Iroda vagy . &y . ‘s
12N e s sz P . kijelolt rektor, kancellar alairt dokumentumok
szerz8déskotés aldirasa | Kancellari Titkarsag, projektmenedzsment

Rektori Hivatal

projektmenedzsment

Tamogatasi szerz6dés
benyujtasa

palyazatért felel6s
személy

palyazatért felelGs
személy

irodavezet6 vagy
kijelolt
projektmenedzsment

kozkapcsolati igazgaté
vagy a kijelolt
projektmenedzsment
vezetd

tértivevény

palyazatért felel6s

a megvalositas soran

s Lz e X projektmenedzsment, a megvalositas soran p .
Palyazat megvaldsitasa, | személy és . P 2 . keletkez6 szakmai
. s R 1 1 . | résztvevok, ellen6rzéssel rektor, kancellar R
zarasa kozremiikodé szervezeti .. P . . tartalmak, palyazati
. koézremiikod ok megbizott személyek
egységek dokumentumok
e . P projektmenedzsment, a fenntartas soran e s .
e . palyazatért felel6s . P . palyazatért felel6s L .
Palyazat fenntartasa . résztvevak, ellendrzéssel . fenntartasi jelentések
személy, Iroda - e 1 . . személy
kozremiikod6k megbizott személyek
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3. szamu melléklet 37
Nemzetkozi palyazati igénybejelento lap

Palyazat cime:

Palyazat kiiréja:

Palyazat internetes elérhet8sége:

Palyazat rovid leirasa:

Beadasi hataridé:

Palyazat teljes koltségigénye Igényelt tamogatas: Sziikséges onero6: Egyéb forras(ok):

Osszesen:

1. partner: 2. partner: 3. partner

Konzorciumi partner
és képviseld neve:

Sikeres palyazat esetén

Projekt elnevezése:

Projekt futamideje:

Fenntartas ideje:

Projektmenedzser:

Szakmai vezet6:

Jévahagyasra beterjesztd neve:

Beosztasa, szervezeti egysége:

Budapest,

A palyazati felhivas feltételrendszerének az intézmény megfelel / nem felel meg.
A palyazat dokumentacié elkészitését, a palyazaton valé részvételt  tdmogatom / nem tdmogatom.

Altalanos rektor helyettes..........co.coeuerverueerrerrerenen
NKligazgatd........ccoerrrennns
Tudomanyos Tanacs elnoke..........cceceervveienien

A kancellar megbizottja......cccccceverveieericene

37 A Szenatus beiktatta az 52/2017. (V1.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-t4l.
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4. szamu melléklet 38

Nemzetkozi Palyazat el6készitési szakasz folyamata

Palyazati javaslat

MNemzetkdzi palyazati inényvbejelentd
lap kitiltése

MNemzetkizi palyazati inénybejelentd
és kiegészitd anyagok eljuttatasa
az NPE felé

Elfogadta a bizottsag NEM

Palydzat inditd adatlap

Archivalas

a javaslatot ?

IGEN

Palyazatiras

Palyazati dokumentacio formai,
tartalmi ellendrzése

NEM

Megfeleld a dokumentacia?

IGEN

Palydzati dokumentacid
alairasa az intézmény vezetdi altal

Palyazat beadasa

38 A Szenatus beiktatta az 52/2017. (V1.15.) szamu hatarozataval. Hatalyos 2017. VI. 30-t4l.
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