MAGYAR TESTNEVELESI ES
SPORTTUDOMANYI EGYETEM

Kozérdekll adatok kozzétételének rendjérol
sz0l0 szabalyzat

A Szenatus elfogadta az 52/2024. (XII. 5.) szamu hatarozataval.

Modositod hatarozatok:

41/2025. (VL. 26.) szenatusi hatarozat



I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ A SZABALYZAT CELJA

A Kozérdekii adatok kozzétételének rendjérdl szolo szabalyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy
az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.), a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkereso
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrdl szold 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, valamint az egyéb vonatkoz6 jogszabalyok
rendelkezéseinek megfelelden eldsegitse a kozérdekli adatok megismeréséhez valo jog érvényesiilését
azzal, hogy meghatirozza a Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem (a tovabbiakban:
Egyetem) kozérdekli adatainak nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2.§ A SZABALYZAT SZEMELYI ES TARGYI HATALYA

(D A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére és
foglalkoztatottjara.

2) A Szabalyzat targyi hatilya kiterjed az Egyetem szamara kotelezOen eldirt adatok
meghatarozasara, a kozérdekii adatok kozzétételének rendjére.

II. FEJEZET

KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

3. § KOZZETETEL RENDJE

(1) Az Egyetem szdmara kozzéteendd adatok korét, az egyes adatok vonatkozasadban az adatkdzlésért
felelds szervezeti egység megjelolését, és az adatkozlés gyakorisagat a szabalyzat 1. szam melléklete
tartalmazza.

(2) Az adatkozlésért felelos szervezeti egység a felelosségi korébe tartozo kozzéteendd adatok
kozzétételérdl a szabalyzat 1. szamua mellékletében meghatarozott id6kozonként gondoskodik.

(3) A szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes kortiségéért és azok valosagnak megfeleld tartalmaért az
adatkozléséért felelds szervezeti egység felel.

(4) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitésérol, kicserélésérdl az adatkozlésért felelds
szervezeti egység a hiba tudomasara jutasat kovetden azonnal koteles gondoskodni.



4.§ AKOZZETETEL HELYE

(1) A Kommunikacios és Rendezvényszervezési Igazgatosag koteles az Egyetem hivatalos honlapjan
az adatkdzlésre megfeleld feliiletet kialakitani, és — amennyiben sziikséges — koteles azt modositani.

(2) A Kommunikacids és Rendezvényszervezési Igazgatdosdg koteles gondoskodni az adatkdzlésért
felelos szervezeti egységek altal szolgéltatott adatok harom munkanapon beliili koézzétételérol. A
Miszaki ¢és Ellatasi Igazgatosag feladata a honlapfeliilet folyamatos ilizemeltetése, az esetleges
iizemzavar elharitasa.

3) A Jogi Igazgatosagnak a kozzétételre szolgald feliileten kozérthetd formdban tajékoztatast kell
adni a kozérdeki adatok egyedi igénylésének szabalyirol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe
vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

III. FEJEZET

KAPCSOLODO JOGSZABALYOK

5.§ JOGSZABALYOK

Alkalmazand6 jogszabalyok:

a) 2011. évi CXII. torvény az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informaciodszabadsagrol

b) 2009. évi CLV. térvény a mindsitett adat védelmérol

c) akodzérdeki adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint
a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozoé részletes szabalyokrdl szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet

d) a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

IV. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

6. § HATALYBALEPES, KOZZETETEL

(D) A Kozérdekii adatok kozzétételének rendjérdl szolo szabalyzatot a Szenatus az 52/2024. (XII.
5.) szamu hatarozataval elfogadta.

2) A Szabalyzat 2025. januar 1-jén 1ép hatalyba.

3) A Szabalyzatot az Egyetem a honlapjan kdzzéteszi, hiteles példanyat a Jogi Igazgatosag tartja
nyilvan.

Budapest, 2024. december 5.

Prof. Dr. Sterbenz Tamas
rektor



ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
1. szamu melléklet

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

Adatok Frissités Megorzés Adatkozlésért felelds
szervezeti egység

Az Egyetem hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | A valtozdsokat Az el6z06 allapot Rektori Hivatal

elektronikus levélcime, honlapja, igyfélszolgalatanak elérhetdségei kovetden azonnal torlendd

Az Egyetem szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az egyes | A valtozasokat Az el6z6 allapot Jogi Igazgatdsag

szervezeti egységek feladatai kovetden azonnal torlendd

Az Egyetem vezetOinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, | A valtozasokat Az el6z6 allapot HR Igazgatosag,

elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) kdvetden azonnal torlendd Kommunikacios és
Rendezvényszervezési
Igazgatosag

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhetosége (telefon- és | A valtozdsokat Az el6z6 allapot Kommunikécios és

telefaxszama, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend kovetden azonnal torlendd Rendezvényszervezési
Igazgatosag

Az Egyetem irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mikodé mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Rektori Hivatal

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével mitkodo
gazdalkodd szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatod szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Gazdasagi Foigazgatosag,
Jogi Igazgatdsag

Az Egyetem altal alapitott lapok neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime, valamint
a f0szerkeszt6 neve

A valtozasokat
kovetOen azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Konyvtar és Levéltar

Az Egyetem felett torvényességi ellenérzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetOen azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Jogi Igazgatosag




II. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Adatok

Frissités

Megorzés

FelelOs szervezeti egység

Az Egyetem feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és milkddési szabdlyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Jogi Igazgatdsag

Az Egyetem altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatisok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetOen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartisaval

Gazdasagi Féigazgatosag

Az egyetem altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az Itv. szerinti azonositd adatai; az
egyetem altal - alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetOen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Konyvtar és Levéltar
Tanulményi Hivatal,
Felvételi és Adatszolgaltatasi
Osztaly!,

Gazdasagi Foigazgatosag
HR Igazgat6sag

Jogi Igazgatdsag

Az Egyetem nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Konyvtar és Levéltar

A Szenatus dontései eldkészitésének rendje, eljarasi szabalyai, a szenatus iiléseinek
helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzOkonyvei, illetve

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

Jogi Igazgatdsag

Osszefoglaloi; a szenatus szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza tartasaval

Az Egyetem altal kozzétett hirdetmények, kdzlemények Folyamatosan Legalabb 1 évig Kommunikacios és
archivumban Rendezvényszervezési
tartasaval Igazgatdsag

Az Egyetem altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk Folyamatosan Az eldzo allapot 1 | Palyazati Kézpont,

évig archivumban

Gazdasagi Foigazgatosag,

tartasaval HR Igazgatosag
Az Egyetemnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések | A vizsgalatrol szolo Az el6z0 allapot 1 Rektori Hivatal, Gazdasagi
nyilvanos megallapitasai jelentés ¢évig archivumban Foigazgatosag
megismerését tartasaval

1 Beiktatta a 41/2025. (VI. 26.) szenatusi hatarozat, hatalyos 2025. VIIL.1-t6l.




kovetOen

haladéktalanul
9 A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje, az illetékes | Negyedévente Az el6z6 allapot Rektori Hivatal
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, torlendd
vagy az informacios jogokkal foglalkozo6 személy neve
10 | Az Egyetem tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytijtés | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 Rektori Hivatal, Tanulmanyi
eredményei, idébeli valtozasuk évig archivumban Hivatal, Felvételi és
tartasaval Adatszolgaltatasi Osztaly?,
Gazdasagi Foigazgatosag,
Miiszaki és Ellatasi
Igazgatosag
11 | A kozérdekti adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott szervre | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 Rektori Hivatal
vonatkoz6 adatai évig archivumban
tartasaval
12 | Az Egyetemre vonatkozd kiilonos és egyedi kozzétételi lista A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 Rektori Hivatal, Jogi

kovetden azonnal

évig archivumban
tartasaval

Igazgatosag

2 Beiktatta a 41/2025. (VI. 26.) szenatusi hatarozat, hatalyos 2025. VIII.1-t6l.




III. GAZDALKODASI ADATOK

Adatok Frissités Megorzés Felelds szervezeti
egység

Az Egyetem éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves | A valtozasokat A kozzétételt kovetd 10 Gazdasagi

koltségvetés beszamoloja kovetéen azonnal évig Foigazgatosag

Az Egyetemnél foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd | Negyedévente A kiilén jogszabalyban Gazdasagi

Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetOk és vezetd tisztségviselok illetménye, meghatarozott ideig, de Foigazgatosag,

munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak legalabb 1 évig HR Igazgatosag

nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke Osszesitve archivumban tartasaval

Az Egyetem altal nyujtott, az allamhaztartasrol szold torvény szerinti koltségvetési | A dontés meghozatalat | A kozzétételt kovetd 5 évig | Gazdasagi

tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, dsszegére, tovabba a | kovetd hatvanadik Foigazgatdsag

tamogatasi program megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt | napig

a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett lemond

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznéalasadval, az 4allamhaztartdshoz tartoz6 | A dontés meghozatalat | A kozzétételt kovetd 5 évig | Gazdasagi

vagyonnal torténd gazdalkodassal sszefiiggd, 6tmillio forintot kdvetd hatvanadik Foigazgatosag,

eléré vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds | napig. Jogi Igazgatdsag

megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii

jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozd szerzédések megnevezése

(tipusa), targya, a szerzédést koto felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére kotott

szerzOdés esetében annak idOtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi

és biztonsagi célu beszerzések adatai €s a mindsitett adatok, tovabba a Kbt. 9. § (1)

bekezdés b) pontja szerinti beszerzések, és az azok eredményeként kotott szerzodések

adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz0dés targyaért kikotott — altalanos forgalmi adoé nélkiil

szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy

konyv szerinti értéke kozill a magasabb 0Osszeget kell figyelembe venni. Az

idészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb id6tartamra kotott — szerzodéseknél

az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni.

Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel kotott azonos targyt szerzodések

értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, | Negyedévente A kiilon jogszabalyban

palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) meghatarozott ideig, de Gazdasagi
legalabb 1 évig Foéigazgatdsag, Jogi
archivumban tartasaval Igazgatdsag




Az Egyetem éaltal nem alapfeladatai ellatdsara (igy kiillondsen egyesiilet tdmogatasara, | Negyedévente A kiilén jogszabalyban Gazdasagi
foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaloi érdekképviseleti szervei szamara, meghatarozott ideig, de Foigazgatosag
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd legalabb 1 évig

szervezet tAmogatdsara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) archivumban tartasaval

forditott, 6tmillid forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unid tamogatdsaval megvaldsulo fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo | Negyedévente Legaldbb 1 évig Jogi Igazgatdsag,
szerz6dések archivumban tartaséval Pélyazati Kozpont
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott | Negyedévente Legalabb 1 évig Beszerzési és

szerzodésekrol)

archivumban tartasaval

Kozbeszerzési Osztaly




