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I. ALTALANOS RESZ

1. § A szabalyzat célja, hatalya

(1) A Kikiildetési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy meghatdrozza a Magyar
Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) belfoldi és kiilfoldi
kikiildetésekkel, a belfoldi és kiilfoldi vendégek fogadasaval kapcsolatos feladatok szabalyszeri
végrehajtadsanak eljarasi szabdlyait, valamint a munkaba jarassal kapcsolatos koltségtéritések

rendjét.!

(2) A Szabalyzat személyi hatalya Kiterjed:

a)
b)

c)

d)

2 az Egyetem valamennyi munkavallal6jara;

az Egyetemmel munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyban allé személyekre
(pl. megbizasi, vagy vallalkozasi szerz6dés keretében);

a vendégoktatdkra, a hallgatdi jogviszonnyal rendelkez6 maganszemélyekre, az
Egyetem Aaltal elrendelt kiilfoldi kikiildetés vonatkozasaban, abban az esetben,
amennyiben rendelkeznek olyan dokumentummal, mely igazolja, hogy az Egyetem
érdekében meril fel a kikiildetés;

az Egyetem Professor Emeritaira/Emeritusaira és Rector
Emeritaira/Emeritusaira.

(3) Aszabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a)
b)
c)
d)

a belfoldi kikuldetésekre;

a kulfoldi kikiildetésekre;

a belfoldi és kiilfoldi vendégek fogadasara;
a munkaba jarasra.

2. § A Szabalyzat jogszabalyi hattere

(1) A Szabalyzat az alabbi jogszabalyokon alapul:

a)
b)
<)
d)

e)
f)

g)
h)

i)
j)

k)

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.);

a munka torvénykonyvérol szol6 2012. évi . torvény;

3

a személyi jovedelemadorodl szolé 1995. évi CXVIL torvény (tovabbiakban:
Sz]A tv.);

a kozbeszerzésekrdél szol6 2015. évi CXLIIL torvény;

az allamhdaztartasrdl szo6lé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet,

az allamhaztartas szamvitelérol szo6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet;

a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalé koltségtéritésérdl szolo
437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet;

a kiulfoldi kikiildetéshez kapcsolédd elismert koltségekrdl szélé 285/2011.
(XII. 22.) Korm. rendelet;

a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek
lizemanyag- és Kkendanyag-fogyasztasanak igazolds nélkil elszamolhato
mértékérol szol6 60/1992. (IV. 1.) a Korm. rendelet;

a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzo
szervezet feladat- és hataskorérdl szolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet;

1 Médositotta a 4/2022. (1. 27.) szdmu szendtusi hatdrozat, hatédlyos 2022. 11.1-tél.
2 Mddositotta a 4/2022. (1. 27.) szdmu szenatusi hatarozat, hatédlyos 2022. 11.1-tél.
3 Hatélyon kivil helyezte a 4/2022. (1. 27.) szdmu szenatusi hatdrozat 2022. I1.1-t4l.



1) amunkaba jarasrél sz6l6 39/2010. (II. 26.) Korm. rendelet.

3. § Ertelmez6 rendelkezések

(1) Hivatali, iizleti utazas: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a Kkifizetd
tevékenységével osszefiliggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas, ideértve kiillondsen a
kikiildetés miatt sziikséges utazast. Nem tekinthetd hivatali, izleti utazadsnak a lakéhelyrol torténd
bejaras a munkahelyre, telephelyre, a székhelyre, valamint az olyan utazas, amelyre vonatkozdan
a koriilményekbdl akar kozvetve is megallapithato, hogy az utazas csak latszélag hivatali vagy
tzleti (pl. a tényleges szakmai és szabadid6 programok ardnya alapjan turistattnak
valo6szin(isithetd).

(2) ¢+ Kikildetés: a munkaltatd, kifizet6 altal elrendelt, a munkaszerz6désben rogzitett
munkahelytdl eltéré helyen tortén6é munkavégzés, kiillonosen:
a) aszakmai konferencian valo részvétel;
b) a mentortanarokkal vald kapcsolattartas; vizsgatanitas
c) apalyazat Gtjan elnyert szakmai céli tovabbképzés, 6sztondij;
d) az egyéb, az Egyetem tevékenységével igazoltan 0Osszefiiggd feladat ellatasa
érdekében sziikséges utazas.

(3) Akikiildetés lehet:
a) belfoldi kikildetés: az Egyetem tevékenységével igazoltan Osszefiiggé feladat
ellatasa érdekében Magyarorszag teriiletén beliili munkavégzés;
b) kilfoldi kikiildetés: az Egyetem tevékenységével igazoltan osszefliggd feladat
ellatasa érdekében Magyarorszag teriiletén kiviili munkavégzés.

(4) Koltségtérités: az SzJA tv. altal koltségnek elismert kiadas megtéritése, amelyet kizarélag az
adott kikiildetéssel osszefliggésben igényelhet a maganszemély. Nem tartozik ezen kiadasok
korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét részben vagy egészben, kdzvetleniil
kielégitd dolog, szolgaltatas megszerzését szolgald kiadas (pl. kikiildetés alatt gyogyszervasarlas,
ruhamosatas, tisztittatas, minibar hasznalat), kivéve az SzJA tv. altal nevesitett, igazolas nélkiil
elszamolhat6 bevételként juttatott térités.

(5) Kikiildetési Utasitas és Koltségelszamolasi nyomtatvany: a kifizet6 altal kiallitott bizonylat,
amely legalabb a kovetkezdket tartalmazza: maganszemély nevét, adéazonosité jelét, a hivatali,
lizleti utazas céljat, az utazas id6tartamat, az igénybe vehetd kozlekedési eszkoz megjelolését. A
kiktildetési utasitast és koltségelszamolasi nyomtatvanyt alairasaval jovahagyja:
a) a kikiildetés megkezdése el6tt a munkaltatoi jogkor gyakorléja (kikiildetést
elrendeld);
b) a kikiildetést kovet6en az elszamolaskor a kikiildottnek és a munkaltatdi jogkor
gyakorlojanak vagy a kikiildott kozvetlen munkahelyi vezetéje.

(6) Kilfoldi és belfoldi vendégek fogadasa: Az Egyetem tevékenységével igazoltan 6sszefiiggd
feladat ellatasa érdekében kiilfoldi és belfoldi személyek meghivasa (pl: 6raadasra, konferenciara,
stb.).

(7) Munkaba jaras:

a) a kozigazgatasi hataron kiviilrél a lakoéhely vagy tartézkodasi hely, valamint a
munkavégzés helye kozott, munkavégzés céljabol torténd helykozi (tavolsagi)
utazassal, illetve atutazas céljabol helyi kozosségi kozlekedéssel megvalosul6 napi
munkdba jaras és hazautazas.

b) 5 a kozigazgatasi hataron beliil, a lakohely vagy tartézkodasi hely, valamint a

4 Mddositotta a 4/2022. (1. 27.) szdmu szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.
5 Mddositotta a 4/2022. (I. 27.) szdmu szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.



munkavégzés helye k6zott, munkavégzés céljabol torténé napi munkaba jaras és
hazautazas is, amennyiben a munkavallal6 a munkavégzés helyét - annak foldrajzi
elhelyezkedése miatt - sem helyi, sem helykozi k6zosségi kozlekedéssel nem tudja
elérni.

(8) Napi munkdba jaras: a lakéhely vagy a tart6zkodasi hely és a munkavégzés helye kozotti
napi, valamint a munkarendtél fligg6 gyakorisagi rendszeres vagy esetenkénti oda- és
visszautazas;

(9) Hazautazas: a munkahelyr6l legfeljebb hetente egyszer - az altalanos munkarendt6l eltérd
munkaidd beosztds esetén legfeljebb havonta négyszer - a lakéhelyre toérténé oda- és
visszautazas;

(10) 6 Lakohely: annak a Magyarorszag, vagy Eurdpai Gazdasagi Térség allama (tovabbiakban:
EGT-allam) tertiletén 1év6é lakasnak a cime, amelyben a munkavallalé él, illetve amelyben
életvitelszeriien lakik;

(11) 7 Tartézkodasi hely: annak a Magyarorszag, vagy EGT-allam teriiletén 1év6 lakasnak a cime,
amelyben a munkavallal6 - lakéhelye végleges elhagyasanak szandéka nélkiil - munkavégzési
célbol ideiglenesen tartdzkodik;

(12) 8 Hosszu varakozas: az az id6tartam, amely a munkavallalé személyi, csaladi vagy egyéb
koriilményeire tekintettel aranytalanul hosszil, és amely az Ut megtételéhez sziikséges ido6t
meghaladja.

II. BELFOLDI ES KULFOLDI KIKULDETES, ILLETVE AZ EGYETEMRE ERKEZO
VENDEGEK FOGADASA

4. § Belfoldi és Kkiilfoldi Kikiildetések altalanos eljarasrendje

(1) Akulfoldi és belfoldi kikiildetések altalanos eljarasrendje a kovetkezé:

a) akikiildetés bejelentése;

b) fedezetvizsgalat, illetve nyilvantartasba vételi eljaras, majd a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése;

c) a kikiildetést kdvetd 15 napon beliil a pénziigyi elszamolast (koltségelszamolas)
és szakmai beszamolot (Uti beszamold) le kell adni a Gazdasagi Igazgatdsagon;

d) akikiildetés elrendelése (engedélyezés);

e) a Gazdasagi Igazgatésag a pénziigyi elszamolast ellendrzi és intézkedik a még
esedékes Kkifizetések teljesitésérol.

(2) A kikiildetést kezdeményezheti a kikiildetésben érdekelt dolgozd és az Egyetem valamely
szervezeti egységének vezetdje.

(3) A kikiildetés megkezdése el6tt legalabb 7 nappal a kitoltott ,Kikiildetési Rendelvény
Kotelezettségvallalashoz” nyomtatvanyt (1. szamd melléklet) és a ,Kikiildetési Utasitas és
Koltségelszamolas” nyomtatvanyt (2. szamu melléklet) meg kell kiildeni nyilvantartasba vételre
és pénziigyi ellenjegyzésre a Gazdasagi Igazgatésagra.

(4) Gépjarmivel torténd utazas esetén a ,Kikiildetési Rendelvény Kotelezettségvallalashoz”
nyomtatvanyhoz a 3. szamu melléklet szerinti Nyilatkozatot csatolni kell.

5 Mddositotta a 4/2022. (1. 27.) szdmu szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.
7 Mddositotta a 4/2022. (I. 27.) szdmu szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.
8 Mddositotta a 4/2022. (I. 27.) szdmu szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.



(5) Az utazads elmaradédsat a kiutaz6 haladéktalanul kételes a Gazdasagi Igazgatésdgnak
bejelenteni.

5. § Beszerzésre vonatkozo altalanos eléirasok

(1) Szallaskoltség csak a szallas igénybevételét igazolo, az Egyetem nevére és cimére kiallitott
eredeti szamla alapjan szadmolhaté el. A kikiildetésnél a napi szallaskoltséget egy
kozépkategoriaju, atlagos szintet eléré szallodai szoba 4ardnak figyelembevételével kell
meghatarozni. A szallodai szamlan feltiintetett egyéb koltségek (pl. minibar) nem szamolhaték el.

(2) Utazas tomegkozlekedési eszkozzel:

a) vasuton torténd utazas esetén II. osztalyu teljes ard menetjegy, valamint IC vagy
egyéb poétjegy téritheto;

b) menetrendszerinti autébusszal torténd utazds esetében teljes ard menetjegy
téritheto;

c) 9 repiilégéppel torténd utazas esetén - az Egyetemmel munkaviszonyban vagy
hallgatéi jogviszonyban allé kikiildott esetén - turista osztalyra szélé jegy
szerezhet6 be.

(3) Az utazas személygépkocsi hasznalataval:

a) Asajattulajdonu, ideértve a tovabbiakban a hazastars tulajdonat képezd jarmivet
is, hasznalata esetén minden esetben csatolni kell a ,Sajat gépjarmi nyilatkozatot”,
valamint a torzskonyv masolatat (kozlekedési hatdsag altal kiadott igazolast), a
forgalmi engedély masolatat és az adott id6szakra érvényes kotelez6 felelGsség
biztositas fedezetét igazolé dokumentum masolatat a 3. szamu mellékletben 1évd
Nyilatkozat szerint.

b) 10 A koltségelszamolds alapja a 3. szamu mellékletben 1év6é Nyilatkozaton
feltiintetett kilométer tavolsag, melyet utvonaltervezd segitségével Kkell
megallapitani. Az Ut kiindul6é allomasa az Egyetemmel munkaviszonyban &llé
kiklildott esetén a munkavégzés altaldnos helye, hallgatéi jogviszonyban allé
kikiildott esetén az Egyetem székhelye vagy telephelye. Ett6l eltérd kiinduld
allomas akkor vehet$ figyelembe, ha az indokolhatd, és figyelembe vételével a
megtett Ut rovidebb, mint a f6szabaly szerint szamitott itvonal.

¢) Aziizemanyag koltségtérités 6sszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként
a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében
meghatarozott alapnorma atalanyt (hengeriirtartalom szerint), valamint a NAV
altal havonta kozzétett lizemanyagarat kell figyelembe venni;

d) Asajattulajdonu vagy kozeli hozzatartozo tulajdonaban 1évé gépjarmi fenntartasi
koltségtéritésének fizetése az SzJA tv. 3. szamu mellékletének I11/6. pontjdban
meghatarozott 15 Ft/km 6sszegli normakéltséggel torténik. Ebben az esetben a
maganszemélynek nem keletkezik addkoételes jovedelme, nincs adoéfizetési
kotelezettsége.

e) Asajattulajdonu gépjarmi hasznalata esetén a kikiildetés idStartamat figyelembe
véve a legkisebb egységli autopalya matrica - Egyetem nevére szoldé szamla
ellenében - fizethetd, amennyiben autépalya igénybevétele sziikséges, ezzel
kizarva a magancélu hasznalat elvi lehetGségét.

f) AKkikiildetés soran a sajat gépjarmiivet igénybe vevé maganszemély felelds azért,
hogy az Aaltala haszndlt gépjarm megfeleljen a forgalomban tartasi
kovetelményeknek (pl: érvényes miiszaki vizsga, kotelez6 felel6sségbiztositas),

9 Mddositotta a 4/2022. (I. 27.) szdmu szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.
10 Mdédositotta a 4/2022. (1. 27.) szdmu szendtusi hatdrozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.



illetve érvényes jogositvannyal rendelkezzen.

g) Amennyiben a kikiildetésben résztvevé maganszemélynek a kikiildetés soran
haszndlt sajat gépjarmiivét baleset vagy karesemény éri, a kareseményhez
kapcsolodé felmertlt valamennyi koltség a maganszemélyt terheli.

h) A kozlekedési birsagok és a kozlekedési szabalysértésbdl eredé minden koltség
kizardlag a gépkocsi vezetdjét terheli. Az igy felmeriilt koltségek egyetemi keret
terhére nem szamolhatok el.

(4) Egyéb koltségtérités:

a) Konferencia részvételi dija az el6zetes kotelezettségvallalas terhére az Egyetem
nevére sz6l6 szamla, dijbekérdé vagy jelentkezési lap ellenében fizethetd Kki.
Dijbekéré és jelentkezési lap esetén a szamlat a kikiildetést kovetéen a kikiildetési
dokumentumokhoz csatolni sziikséges, melynek beszerzése a kikiildott feladata.
Amennyiben a szamla beszerzése nem torténik meg, a kikiildott koteles a
részvételi dijat megtériteni az Egyetem szamara.

b) Egyéb, indokoltan felmeriil6 igénybe vett szolgaltatas (biztositds, vizum,
védboltas, taxi, repiil6téri buszjarat, kiilfoldon helyi kozlekedés igénybe vétele)
esetében a Kkifizetés az Egyetem nevére kiallitott szamla vagy mas szamviteli
bizonylat ellenében torténik.

c) Az utazashoz kapcsolodd készpénzes kiadasokat az Egyéb koltségek kozott kell
szerepeltetni.

d) Kikiildetés soran felmeriil6 tizleti vendéglatas koltsége reprezentacids koltségként
szamolhatd e, a kikiildetéstdl fliggetleniil.

e) A kulfoldi kikiildetés estén adhat6 napidij mértéke legfeljebb brutté 40 EUR. A
napidij adézasaval kapcsolatos kotelezettségeket az SzJA tv. 1. és 3. szamu
melléklete, tovabba a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolédo elismert koltségekrol
sz6l6 285/2011. (XI1.22.) Korm. rendelet tartalmazza. Belf6ldi kikiildetés soran
napidij nem szamolhat¢ el.

6. § Belfoldi kikiildetésre vonatkozo kiilonos szabalyok

(1) 11 A belfoldi kikiildetést az Egyetem munkavallaléja vagy az Egyetemmel munkavégzésre
irdnyul6 egyéb jogviszonyban allé természetes személyek részére lehet elrendelni.

(2) A szallas és az utazashoz sziikséges vonat és/vagy buszjegy beszerzése a kiutazé altal
torténik.

(3) 1zA Kikiildetési Utasitas és Koltségelszamolas” nyomtatvany (2. szamud melléklet) kitoltése
a munkavallalok szamara kotelez6 minden, nem a foglalkoztatas helyén térténé munkavégzés
esetén, fiiggetleniil attdl, hogy az Egyetem barmilyen koltséget megtérit-e részére. A kikiildetési
rendelvény kitoltése az Egyetemmel munkaviszonyban nem all6 személy esetében akkor
kotelezd, ha az Egyetem a kikiildott részére koltséget térit, ami lehet utazasi vagy szallas koltség.
A koltségelszamolast 2 példanyban kell kiallitani.

(4) 13 Csoportos kikiildetés esetén (pl. taborok, sportrendezvények), amennyiben kozos
koltségek kertilnek csak elszdmolasra, a kiséré munkavallalé (amennyiben tobb kiséré van, akkor
a kotelezettségvallalé altal kijelolt munkavallalé vagy megbizott, aki ezaltal a beszamolé
benytjtasara is kotelezett lesz) részére kell a kikiildetési rendelvényt kiallitani és az utazok

11 Médositotta a 4/2022. (I. 27.) szdmu szenétusi hatdrozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.
12 Médositotta a 4/2022. (1. 27.) szdmu szenétusi hatdrozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.
13 Médositotta a 4/2022. (I. 27.) szdmu szendtusi hatdrozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.



névsorat mellékelni kell. A névsornak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia: az utazok nevét,
beosztasat, személyi igazolvany vagy utlevél szamat.

(5) A kikilldetés befejezését kovetd 15 napon beliil a kitoltott ,Kikiildetési Utasitas és
Koltségelszamolas” nyomtatvanyt (2. szamu melléklet) az eltoltott id6 sziikségességét és a feladat
elvégzését igazolva 2 példanyban el kell juttatni a Gazdasagi Igazgatdsagra. A kikiildetési
rendelvényen az adott kikiildetéshez kapcsolodé minden koltséget fel kell tiintetni. A
koltségelszamolas mellé csatolni kell a felmeriilt koltségekkel kapcsolatos 6sszes szamlat.

(6) A pénziigyi ellen6rzést kovetSéen a kikiildetési rendelvény hitelesitett masolatat az
Gazdasagi Igazgatosag visszakiildi a kikiildott részére, az eredeti példany a Gazdasagi
Igazgatosagnal marad.

7. § Kiilfoldi kikiildetésre vonatkozé kiilonos szabalyok

(1) 14 Kulfoldi kikildetést elrendelni az Egyetem munkavallaléja, az Egyetemmel
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, illetve hallgatéi jogviszonyban allé természetes
személyek részére lehet.

(2) Kilfoldi utazas abban az esetben kezdeményezhetd, ha a kiutazas igazoltan az Egyetem
érdekében torténik és indokolt. Minden kiilfoldi utazas (kivéve magancélu) bejelentése kotelezd
attol fiiggetleniil, hogy a kikiildott részesiil-e tAmogatasban az Egyetem részérél. A kiilfoldi
kikiildetési rendelvény kitoltése és engedélyeztetése ebben az esetben is kotelezd. A kiilfoldi
kikiildetések engedélyezése a ,Kikiildetési Rendelvény Kotelezettségvallalashoz” elnevezésii
nyomtatvanyon (1. szamud melléklet) a munkaltatdi jogkor gyakorloja altali alairassal torténik:

a) az oktatdi, kutatdi munkakorok esetében a rektor, aki e jogkorét irasbeli
meghatalmazassal az altalanos rektorhelyettesre atruhazhatja.

b) egyéb munkavallaldk, hallgatok esetében a kancellar, aki e jogkorét irasbeli
meghatalmazassal a kancellar-helyettesre atruhazhatja.

(3) A kilfoldi utazas megkezdése el6tt a kiutazonak legalabb 15 nappal korabban be kell
jelentenie utazasi szandékat Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatdsagan.

(4) A Nemzetk6zi Kapcsolatok Igazgatdsaga erre kijeldlt munkatarsa elkésziti a ,Kikildetési
Rendelvény Kotelezettségvallalashoz” nyomtatvanyt (1. szamu melléklet) a kiutazas
koltségtervezetével, tovabba nyilvantartast vezet az engedélyezett kilfoldi utazasokroél. A
sKikiildetési Rendelvény Kotelezettségvallalas” nyomtatvany (1. szamu melléklet) eredeti
példanyat a ,Kikiildetési Utasitas és Koltségelszamolas” nyomtatvannyal (2. szamu melléklet)
egylitt a Gazdasagi Igazgat6sag irattarozza. Az utazast megel6z6en az atutaldssal fizetendd
koltségeket a megfeleld informaciok szolgaltatasa alapjan a Gazdasagi Igazgatosag atutalja.

(5) Tekintettel arra, hogy az Egyetem a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet 1. § bekezdése alapjan
a kézpontositott kozbeszerzési rendszer hatalya ala tartozik, ezért mint kotelezett intézmény a
rendelet hatdlya ald tartozé nemzetkozi utazasszervezések kiemelt termékkorre vonatkozé
beszerzéseit a “Nemzetkozi utazasszervezések” targyud keretmegallapodas el6irdsai alapjan
koteles megvalositani.

14 Médositotta a 4/2022. (I. 27.) szdmu szendtusi hatarozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.



(6) Az engedélyezett utazds megszervezését, lebonyolitdsat - szallasfoglalas, repiil6jegy
rendelés, sth. - a Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatdsaga erre kijelolt munkatarsa végzi, a hatalyos
keretmegallapodasnak megfelel6en.

(7) A szallas, valamint az utazdshoz sziikséges repiiléjegy, vonat és/vagy buszjegy arajanlat
beszerzése a Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgatosagan keresztiil torténik.

(8) A kiilfoldi kikiildetés esetén a Szabalyzat 4.§ (3)-(4) bekezdésében meghatarozott
nyomtatvanyok mellé a szallasra, a repiil6-, és nemzetko6zi vonatjegyre, valamint a biztositasra
vonatkozé megrendeléseket is csatolni kell, és meg kell kiildeni a Gazdasagi Igazgatdsagra
pénziigyi ellenjegyzésre.

(9) A nyilvantartasba vételt és ellenjegyzést kovet6en az engedélyezett dokumentumokat a
Nemzetkozi Kapcsolatok Igazgat6sagara kell megkiildeni.

(10) Akiulfoldi kikiildetés id6tartamat a hivatalos program hatarozza meg:

a) A kikiildetés tényleges id6tartama az indulds és az érkezés tényleges idépontja
kozott eltelt id6. A tényleges id6pont megallapitdsa szempontjabol az orszaghatar
atlépését, légi és vizi it esetén az indulds szerinti idépontot egy oraval
megel6zden, illetéleg az érkezést koveté egy orat hozzaadva kell alapul venni
azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza kell adni a tort
napokon kikiildetésen toltott 6rak szamanak 24-gyel valé osztasaval kiszamitott
napokat. Ha a maradék 6rak szama eléri a 8 orat, akkor ezt is egész napként kell
figyelembe venni. Ha a maradék o6rak szama 8 o6ranal kevesebb, akkor azt
figyelmen kiviil kell hagyni.

b) Amennyiben a kikiildott a kiilfoldon tartézkodasat szabadsag terhére meg kivanja
hosszabbitani, azt kiilon kérelemben engedélyeztetnie kell a kikiildetést elrendel
személlyel. A kérelmet ,Kikiildetési Rendelvény kotelezettségvallalashoz”
nyomtatvany (1. szamua melléklet) mellé kell csatolni. Kiilon engedély hidnyaban a
kiktildetés kezd6 és befejezd id6pontjatdl eltérd idépontra repiiléjegy, vonat-,
illetve buszmenetjegy nem rendelhetd. A hivatalos kikiildetést megel6z6/kovetd
idépontban felmeriilt, nem a kikiildetéssel kapcsolatos koltségek nem
szamolhatdk el.

¢) Szabadsag terhére meghosszabbitott kiilfoldi tart6zkodas esetén csak a hivatalos
kiktildetés id6tartamara jarhat napidij, koltségtérités, minden mas - a hivatalos
kikiildetés id6tartamatol eltéré idépontban keletkezd - koltséget a kikiildottnek
kell viselnie. Az indulds és a hivatalos kikiildetés szerinti repiil6térre térténd
kijutas koltsége ebben az esetben is elszamolhat6.

(11) A hatdlyos 2/2014. kancellari rendelkezésben meghatarozottak szerint a kiilfoldi
kiktildetések soran napidij adhaté:

a) A napidijat a megszerzés napjat megel6z6 hénap 15. napjan érvényes MNB
arfolyam alapulvételével kell atszamitani.

b) Amennyiben a kikiildott a kikiildetés id6tartama alatt dijtalan ebédben, illetve
vacsoraban részesiil, az adott naptari napra juté napidijat étkezésenként 30%-kal
csokkenteni kell (pl.: ellatast feltiintet6 meghivas, vagy ellatast is magaban foglald
részvételi dij fizetése esetén).

c) A b) pontban foglaltak alatamasztasara a kikiildott személynek az étkezésre
vonatkozoan az elszamolas soran nyilatkozatot kell tenni.

d) A kilfoldi kikiildetési napidij a kikiildott személynél adokoteles jovedelemnek
mindsiil. Elismert koltségnek mindsiil a kilfoldi kikildetésre tekintettel kapott
napidij 30%-nak megfelel6 forintdsszeg (SzJA tv. 3. sz. melléklet II. 7. b. pont).

e) Utazasi el6leg a kiutazonak a jarulékokkal csokkentett nettdé napidij és dologi
kiadasokra fizethetd. A napidij el6leg kifizetése és szamfejtése is az Szja torvény
rendelkezése alapjan a Kkifizetést megel6z6 hdonap 15. napjan érvényes MNB



arfolyam alapulvételével torténik. Az el6leg atutalasok forintban torténnek, ennek
valutdra valtasardl a kiutaz6 gondoskodik, a valtassal kapcsolatos koltségeket az
Egyetem nem tériti meg.

(12) A kikiildetés befejezését koveté 15 napon belil a ,Kikiildetési Utasitas és
Koltségelszamolas” nyomtatvany (2. szamu melléklet) 1 példanyat meg kell kiildeni a Gazdasagi
Igazgatosagra. A kikiildetési rendelvényen az adott kikiildetéshez kapcsolddé minden koltséget
fel kell tlintetni. Az elszdmolashoz mellékelni kell a felmeriilt koltségekkel kapcsolatos Osszes
szamlat, valamint az ,Uti beszamold” elnevezésii nyomtatvanyt (5. szamu melléklet). Az idegen
nyelven kiallitott szdmlak azon adatait, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a val6sagnak

megfelel6 konyveléshez szlikségesek a bizonylaton magyarul is fel kell tiintetni.

(13) A pénziigyi ellendrzést kovet6en a Gazdasagi Igazgatdsag intézkedik a kifizetésrol.

8. § Belfoldi és kiilfoldi vendégek meghivasa, fogadasa

(1) Kiilfoldi és belfoldi maganszemélyek meghivasa torténhet:

a) palyazat keretében,
b) az Egyetem és a partner altal megkotott szerzédések alapjan,
c) egyéb nemzetkozi kapcsolatok alapjan.

(2) A felmeriil6 koltségeket a fogadé szervezeti egység koltségvetése terhére kell elszamolni. A
meghivas, a program el6készitése és lebonyolitisa a fogadd szakmai szervezeti egység
egylttmiikodésével torténik.

(3) A meghivott vendég megérkezése el6tt minimum 7 nappal a kitoltott , Kotelezettségvallalas
vendégfogadashoz” nyomtatvanyt (6. szdmu melléklet), a meghivét, valamint a szakmai
programot meg kell kiildeni nyilvantartasba vételre és pénziigyi ellenjegyzésre a Gazdasagi
Igazgatosagra.

(4) A ,Kotelezettségvallaldas vendégfogaddshoz” nyomtatvanynak (6. szdmd melléklet)
tartalmaznia kell a kovetkezoket:

a) ameghivo szervezeti egység megnevezését,

b) a meghivott maganszemély nevét, illet6ségét, munkahelyének megnevezését, a
munkahely cimét, vagy az 6t delegalé szervezet nevét, cimét,

c) ameghivas céljat (kozos kutatomunka, el6adas, egyetemi iinnep, stb.),

d) atartézkodas idétartamat,

e) havalamely szerz6dés keretében érkezik, akkor a szerz6désre valé hivatkozast,

f) akoltségek fedezetét jelentd keret megnevezését,

g) az utazas maddjat, koltségtéritésének elszamolasat,

h) ameghivé fél, vagy felek altal vallalt koltségek megnevezését, mértékét,

i) ameghivé szervezeti egység vezetdjének alairasat.

(5) A vendéglatas id6tartama nem lehet hosszabb, mint a szakmai tevékenység id6tartama
(indokolt esetben +1 nap az indulds és +1 nap az érkezés tekintetében).

(6) Barmilyen koltség kifizetésére csak az Egyetem nevére kidllitott szdmla alapjan keriilhet
sor. Errdl a tényrél a meghivo szervezeti egység kotelessége tajékoztatni a meghivottat.

(7) Az Egyetem a kovetkezo koltségeket téritheti meg:

a) aSzabdlyzat 5. § (3) bekezdése szerinti személygépjarmi koltségtéritése,

b) az Egyetem altal beszerzett repiil6- vagy vonatjegy (koztes allomas - bele nem
értve az utazas napjan atszallas miatt igénybe vett tranzit allomasokat - beiktatasa
nélkiil),
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c) az Egyetem altal foglalt szallas koltsége,
d) ahelyi utazasi jegy,
e) ataxi.

(8) Kiilfoldi vendég fogadasa esetén a repiild, illetve a nemzetkozi vonatjegy beszerzése soran
a Szabalyzat 7. § (5)-(8) bekezdéseiben foglaltak szerint kell eljarni.

(9) A program befejezését kovetd 15 napon beliil a meghivo szervezeti egység vezetdje koteles
a program, valamint a vendéglatas soran felmeriilt koltségek bemutatasat is tartalmazd ,Szakmai
beszamold” elnevezésli nyomtatvanyt (7. szdmu melléklet), a Gazdasagi Igazgatosag részére
megkiildeni.

I1I. A MUNKABA JARASSAL KAPCSOLATOS UTAZASI KOLTSEGTERITES

9. § Munkaba jaras tomegkozlekedési eszkozzel

(1) 15 Az Egyetem megtériti a munkavallal6 munkaba jarasat szolgalé teljes ara bérletének,
valamint utazasi kedvezménnyel megvaltott ard bérletének, vagy menetjegyének arat az Egyetem
nevére kiallitott szamla alapjan az alabbiak szerint:

a) napi munkaba jaras esetén a bérlettel valé elszamolas ellenében térithetd, azok
aranak egységesen 86%-a,

b) a hétvégi hazautazds (a tartézkodasi helytél az allandé lakohelyre hetente
legfeljebb egyszer) esetén a menetjeggyel vald elszamolas ellenében térithetd,
azok aranak egységesen 86%-a, de havonta legfeljebb, a Magyar Koézlony
mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében a foglalkoztataspolitikaért felels
miniszter altal kdzleményben kozzétett utazasi koltségtérités osszege.

(2) A téritéshez igénybe vehetd kozlekedési eszkozok a munkavégzés helyére torténd
utazashoz és a hazautazashoz:

a) kozforgalmu vasut 2. kocsi osztalya,

b) helykozi (tavolsagi) autébuszjarat,

c) elévarosi busz, HEV,

d) menetrend szerint kozleked6 hajé, komp vagy rév.

(3) Helyi dijszabassal kozlekedd kozforgalmua jarmiivon térténé munkaba jarashoz utazasi
koltségtérités nem adhato.

10. § Munkaba jaras sajat gépjarmiivel

(1) 16 Sajat gépjarmivel torténd munkaba jaras esetén a 39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet
szerinti 15 Ft/km 0sszeg koltségtérités keriil kifizetésre, ha:

a) a munkavallalé lakéhelye vagy tart6zkodasi helye, valamint a munkavégzés helye
kozott nincs kozosségi kozlekedés,

b) a munkavallalé munkarendje miatt nem vagy csak hosszu varakozassal tudja
igénybe venni a kozosségi kozlekedést,

c) a munkavallald mozgaskorlatozottsaga, sulyos fogyatékossaga miatt nem képes
kozosségi kozlekedési jarmiivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a
munkavallalé munkaba jarasat az Mt. 294. § (1) bekezdés b) pontjaban felsorolt
hozzatartozoéja biztositja (kdzigazgatasi hataron beliil is).

15 Médositotta a 4/2022. (1. 27.) szdmu szenétusi hatdrozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.
16 Mddositotta a 4/2022. (1. 27.) szdmu szendtusi hatdrozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.
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d) a munkavallalénak bolcsédei ellatast igénybe vevé vagy tiz év alatti koznevelési
intézményben tanul6 gyermeke van.

11. § Munkaba jarassal kapcsolatos koltségtérités eljarasrendje

(1) 17 Az utazdassal kapcsolatos koltségtérités a munkavallal6 altal a Gazdasagi Igazgatosagra
benyujtott ,Kérelem” elnevezésli nyomtatvany (8.szdmu melléklet) alapjan fizethet6 ki. A
kérelemhez csatolni kell a lakcimigazolé kartya maésolatat, emellett a gépjarmiivel torténé
munkaba jaras esetén a forgalmi engedély, a jogositvany, valamint az adott idészakra érvényes
kotelez6 felel6sségbiztositas fedezetét igazolé dokumentum masolatat, és az dtvonaltervet. A
kérelemben feltiintetett adatokban bekovetkezett valtozasokat (ideértve a jogosultsag
megsziinését is) 8 naptari napon beliil a Gazdasagi Igazgatosag felé be kell jelenteni.

(2) 18 A sajat gépjarmiivel torténé munkaba jaras koltségtéritésének Kkifizetésére a
targyhdnapot kovet6en a munkavallalé altal kit6ltott ,Vidéki munkabajaras szgk. koltségtérités
elszamolasa” elnevezésli nyomtatvany (9.szamu melléklet) alapjan intézkedik a Gazdasagi
Igazgatosag.

IV. Zaro rendelkezések

12. §

(1) Jelen Szabalyzatot a Szenatus 36/2019. (V. 30.) sz. hatarozataval elfogadta. A Szabalyzat az
elfogadasat kovet6 napon 1ép hatdlyba, a Szabalyzat el6irasait a hatalybalépését kovet6en inditott
tigyekben kell alkalmazni.

(2) Jelen szabalyzat hatalybalépésével a Nemzetkozi Kikiildetési Szabalyzat és a Belfoldi
Kikiildetési Szabalyzat hatalyat veszti.

(3) A Szabalyzat mellékletei a Szabalyzat mddositdsa nélkiil, a kancellar jovahagyasaval
modosithatdak.

Budapest, 2019. majus 30.

Dr. habil. Sterbenz Tamas s.k.
altalanos rektorhelyettes

Kancellari egyetértés:

Dr. Genzwein Ferenc s.k.
kancellar

17 Médositotta a 4/2022. (1. 27.) szdmu szenétusi hatdrozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.
18 Mddositotta a 4/2022. (I. 27.) szdmu szendtusi hatdrozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.
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Mellékletek

1. szamu melléklet

KIKULDETESI RENDELVENY KOTELEZETTSEGVALLALASHOZ

A Kkiutazo

e § U=\ 7= B < U=Y (0 45Y/4- V0 o b=
— MUNKAhELYe: ..o , DEOSZLASA: i
A Kiutazas

— helye (OTSZAZ/VATOS): ..ueiuiiiiiiee ettt et sttt e e e e et re s ek et e e eaeeae e e e s ees et ses srenn e e s

—AEJE! i s ssenesnssessnninnny OSSZESEIN L nap

el 00116 | T H OSSP U PR

A TeNdeZVENY MEGNEVEZESE: ........ccoeceereiriieeiieieeiie ettt e et seesteaeese e st e se seeseesae et e ssees enseeeses srnees

Varhato koltségek devizaban forintban
—napidij: e e e Ft
—-szAllas KOltség: i v e Ft
—részvételidij: 0 e e Ft
—utazasi kOltség: i e e Ft
- egyéb dologi koltség: i e e Ft
- 0sszesen: SR o o
IMEZJEEYZES: ..ottt et ettt ettt es et b e s et et ee £t ek et e SR Rt ee £ R e b e b e e e e R eheeae e e e eneenne e
A forint-fedezet forrasa:
Szervezeti €ZYSEE: ..coovvvereve et Pénziigyi KOZpont: .......ccccovvvi i Alap:.........,
Kelt: Budapest, 20...... éV ............. ho ...... nap.
utazé
Munkahelyi vezetd ellenjegyzése:
munkahelyi vezet6
Ellenjegyzem: Engedélyezem:
Kelt: Budapest, 20...... év ............. ho ..... nap Kelt: Budapest, 20...... év ............. ho ..... nap
gazdasagi igazgato engedélyezd
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KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiild6 szervezet:

1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések:

I. KIKULDETESI UTASITAS

2. szamu melléklet

Sorszam:

A kikiildott

neve: oda:
Az utazas médja

addazonositd jele: vissza:
A kikiildetés

beosztasa: helye és | orszag:
id6tartama:

munkaltatéja: nap

Milyen osztalya
napidij jar:

Dologi kiadas ....... %

Helykozi utazasra jogosult:

A kikiildetés célja:

Utdlagosan engedélyezett eltérések:

(S [ SR . |

Akikiildetési elrendeld alirasa::

20 e DO -n

2. Felvett el6legek:
A bizonylat . P Avaluta .
sorszama kelte kiallitdsanak helye A felvétel médja neme Osszege arfolyama Forint
Személyi jov. adbelSlegre visszatartva vagy befizetve
A kiilképviseletekt6l barmilyen cimen felvett 9sszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltlintetni. Osszesen
3. Visszafizetések
Személyi jov. addel6legre elszamolva (II. 6-t6l)
Osszesen
I KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:
Indulas Erkezés A hataratlépés
. mikor mikor idépontja
utazas - y
honnan o . . hova . o6ra ora
moédja hé nap ora perc hé nap nap
perc perc
5. A napidij-elszamolas:
Orszég Napok sz4ma Felszamithat6 napidij valutdban Csokkenés v. potlék Elszamolhaté é/:fglalsltsa Forint
avaluta neme egy napra Osszesen % Gsszege ¥
Osszesen

6. Adoeldleg-szamitas
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A £ Adémentes A devizaellatman
Avaluta Alap Deviza- Napok devizaellatmany 2 . 1 nany P
A P ps . 3 rész adokoteles része Adoéeldleg
neme napidij ellatmany szama Osszege I
cxd 2 bxdx e-g
egy napra valutdban forintban
a b c d e f h i j
7. Szallaskoltség
. Szallaskoltség a szamla szerinti valutaban Levonandd6
A bizonylat . . . Avaluta .
. Orszag napok valuta egy . Elszamolhat6 . Forint
sorszama . Osszesen arfolyama
szama neme napra | 77T | mmmmmemmmeeeeee-
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:
A bizonylat A felmeriilés A valuta .
. —— — ~ z Forint
sorszama helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama
A kiilképviseletektdl kapott utazasi jegyek arat koltségként kell feltiintetni. Osszesen
9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:
A ble{lylat A felmeriilés jogcime Forint A blzorrlylat A felmeriilés jogcime Forint
sorszdma sorszama
| Osszesen
I1I. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas 11. Valutaelszamolas
\E i Tablazat Forint Elszdmolandé | Elszamolt Vissza- Tébblet-
4 Szoveg hivatk Avaluta neme fi dé lszamol4
3 ivatk. tételesen osszesen valuta izetendo | elszamolas
1 Elfzamolasra felvett 1/2
elleg
2 | Eldleg-visszafizetés 1/3
3 | Elszamolandé (1-2) -
4 | Napidij 11/5
5 | Szallaskoltség 11/7 A kikiildetésben eltoltott id6 sziikségességét és a feladat elvégzését igazolom:
6 | Dologi kiadasok H/g es
7 | Kolts. 6ssz. (4-6-ig)
8 | Kiilonbozet (7-3)
Nyilatkozat
A kikiildetés soran téritésmentes étkezésben részesiiltem: igen/nem (Ebéd.............. alkalom, Vacsora: ..........cccouneenuenns alkalom)
Kelt: 20 o A KIKGIAOtt QlAITASA:  .ovvevee et e e e e e e
12. Ervényesités
Megvizsgaltuk és .........covvvnenviiinnnirciinn s FUAZAZ oo e e e s s
Elszamolandd el8leg: ..........oocienirineiieine s FU o e s forinttal érvényesitjiik.
Kifizetend®: ... Adéeldlegként Szamfejtd: Ellenér: Utalvanyozé:
elszamolando:
VisSZafizetendd: .......covererie it st Ft
Kelt: oo 20 i ho ....... -n.
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3. szamu melléklet 1°

NYILATKOZAT ES KOLTSEGTERITES IGENYLES
sajat tulajdonu személygépkocsi hivatali céla igénybevételéhez

F N L0 53 o (név),
.......................................... (lakcim), kijelentem, hogy az aldbbi, sajat tulajdonomban/hazastarsam
tulajdondban 1év6 alabbi személygépkocsit hivatali célra igénybe kividnom venni. Nyilatkozom, hogy az
alabbi jarmi kotelez6 felel6sség- biztositassal rendelkezik, az adott id6szakra érvényes kotelezo felel6sség
biztositas fedezetét igazol6 dokumentum masolatat az Szja tv. 3. szamu melléklet IV. 9. pontjaban el6irtak
szerint e nyilatkozatom mellékleteként csatolom.

A személygépkocsi

— tulajdonoSANaK NEVE: f.....ociieieie et e e e e e

- gyartmanya, tipusa: ......ccoecveereienien e e - forgalmi rendszama: .......c.cccceceveereenenne

- forgalmi engedélyének szdma: .................. -kotelezd biztositasi kotvény szadma: ..................
- gépjarmi torzskonyv szama:..........ccoeevene. - hengerf(rtartalom: ......... kébcentiméter

- lizemanyag fajtaja: .........cceueee. - lizemanyagfogyasztasi norma: ......1 / 100 km
- lizemanyag egységara: ......... Ft/1 - altalanos normakoltség: ...... Ft / km

A sajat gépjarmiihasznalatra tekintettel kapott koltségtérités Osszegének megallapitdsanal tudomasul
veszem, hogy a koltségtérités 6sszege nem tébb mint a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi,
erdészeti és haldszati er6gépek lizemanyag- és ken6anyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhat6
mértékérdl sz6lé 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamoldas
szerinti koltség és az altalanos személygépkocsi normakoltség (6sszes megtett km x lizemanyagnorma)
/ 100 x NAV szerinti lizemanyag egységar + amortizacié (6sszes megtett km x 15), igy tételes
utnyilvantartas vezetésére nem vagyok kotelezett.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdondban) 1évé személygépkocsi hivatali céla
hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel nem lépek fel a Magyar Testnevelési és
Sporttudomanyi Egyetemmel, mint munkaltatéval szemben.

Budapest, 20 ....cooenmeermeernmeeseessensseeennes
utazo
AKiutazas - helye (OSZAZ/VAT0S): ...oviriiecireiietirir et st st e et s e e
— 1A i e , 0SSZeSen ........ccceernem. nap
Az atvonal:

Budapest, 20 ...coveneenmrernmeeseesseesseeennns

1% Médositotta a 4/2022. (1. 27.) szdmu szenétusi hatdrozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.
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4, szamu melléklet

KIKULDETESI KOLTSEGTERITES- ELOLEG IGENYLESE

A kiutazé

el {517/ PSS , telefonszama: .......coceevenviecnnn,
- munkahelye: ..o, ,beosztasa: ...cooeee e
A Kiutazas

— helye (OrSZAZ/VAI0S): oo ittt et et e e e e
— A et e , 0sszesen ............. nap

A rendezvény megnevezése:

Igényelt koltségtéritési eloleg 6sszege: Ft
Bankszamla adatok
—bankneve:

—bankszadmlaszdm: = . e ————————————— e —————————

Alulirott, kérem a fentiek szerint igényelt kikiildetési koltségtérités el6leg megadott

bankszamlaszamra torténd atutalasat engedélyezni sziveskedjen.

Budapest, 20.......cccecverrrrceinirnnen.

El6leg kifizetését engedélyezem:

gazdasagi igazgato
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5. szamu melléklet

UTIBESZAMOLO

1. AZUTAZAS ALAPADATAI

Az esemény neve

Helyszin

Idépont

A kiutazo neve

Hivatali egység/cég neve

Elérhetdségek (e-mail, tel.)

2. OSSZEFOGLALO

3. RESZLETES JELENTES

4. TANULSAGOK, A TOVABBLEPES LEHETOSEGEI

5. KIUTAZAS MILYEN ELONYOKKEL JAR AZ EGYETEM SZEMPONTJABOL

Budapest,

utazo alairasa
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6. szamu melléklet

KOTELEZETTSEGVALLALAS VENDEGFOGADASHOZ

A Meghive SZEIVEZEtl @ZYSEE: .........co.viiiiiiie e et e et e st sae e nreas

A meghivott maganszemély

e 0 US4 < , ElerhetBsége: .....oovrerieiiiie e
— MUNKANELYE, CIME: .. et et b e e e et e e e e sae e b e e e e e eae s .
— beoSzZtasa: ..cceveveiee e

— delegall SZEIVEZEL, CIME! ...ccciiies ettt ettt e e aeee s et se s e b b e e e e s es e e srens s ,
- egylttmiikodési megallapodas, SZerzOdEés SZAMA: .........cccvrereeireireinrierier e e e s ,

A vendéglatas (tart6zkodas):

=] | - H OO STV PPRRRN

—1dOtartama ....occceeiieieee e ey OSSZESEI i, nap

PV AL b/ T 11 0T | - P

Varhato koltségek devizaban forintban
—-szAallas kOltség: i s e Ft
—részvételidij: 0 i v v ———— Ft
—utazdsi kOltség: i v e Ft
- egyéb dologi koltség: i e e Ft
— 0sszesen: R
0 LT e =T o 213 ORI
A forint-fedezet forrasa:
Szervezeti €ZYSEZ: ..oovvrerne v Pénziigyi KOZpont: .......ccccovmeverinieiinennee e Alap:....cooeny,
Kelt: Budapest, 20.......... (31— ho ......... nap.
meghivo szervezeti egység vezetdje
Ellenjegyzem: Engedélyezem:
Kelt: Budapest, 20........ (32— ho ..... nap Kelt: Budapest, 20........ (27— ho6 ..... nap
gazdasagi igazgato kancellar
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7. szamu melléklet

SZAKMAI BESZAMOLO

1. A VENDEGLATAS ALAPADATAI

Az esemény neve

Helyszin

Idépont

Meghivo szervezeti egység

A meghivott neve

Delegalo szervezet/cég neve

Elérhetdségek (e-mail, tel.)

2. OSSZEFOGLALO

3. RESZLETES JELENTES

4. TANULSAGOK, A TOVABBLEPES LEHETOSEGEI

5. MEGHIVAS MILYEN ELONYOKKEL JAR AZ EGYETEM SZEMPONTJABOL

6. KOLTSEGEK BEMUTATASA

Budapest,

meghivo szervezeti egység vezetdje
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II.

8. szamu melléklet 20

Kérelem a munkaba jarassal és hazautazassal kapcsolatos utazasi koltségtérités

engedélyezése irant
(Napi/hétvégi hazautazas)

Alulirott(név):
Sziil. hely, id6:

Anyja neve:

Szervezeti egység:
Bejelentett allando lakohely?t:

Bejelentett tartézkodasi hely:

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szolo 39/2010. (11.26.) Korm.

rendelet alapjan kérem Ont, hogy

201... €V ho v naptol

O napi munkaba jarasi [2.§ (b) bek.]

O hazautazasi [2. § (c) bek.] koltségeim megtéritését:

O sajat, hazastarsam tulajdondban all, altalunk tartésan bérelt/lizingelt vagy mas kozeli
hozzatartozém tulajdonat képezé magangépjarmiivel torténé (15 Ft/km
koltségatalany?2)

O Dbérlet, menetjegy valamint a vasarlasarél a munkaltaté nevére szdolé szamla

leadasavalz3

engedélyezni sziveskedjen.

A magangépjarmiivel torténd utazas koltségtéritését igénybevételének indoka a 39/2010. (11.26.)
kormanyrendelet 4. § szerint:

O a lakéhelye vagy tartézkodasi helye, valamint a munkavégzés helye kozott nincsen
kozosségi kozlekedés;

O a munkarend miatt nem vagy csak hosszil varakozassal tudom igénybe venni a
kozosségi kozlekedést;

O a mozgaskorlatozottsagom, illetve a sulyos fogyatékossagom miatt nem vagyok képes
kozosségi kozlekedési jarmiivet igénybe venni;

I bolcsbdei ellatast igénybe vevd vagy tiz év alatti koznevelési intézményben tanul6
gyermekem van.

Igénybevétel atvonala:

Helykdzi tavolsag (km):

A kapcsolodo koltségtéritésekrdl az alabbiak szerint nyilatkozom:

20 Médositotta a 4/2022. (1. 27.) szdamu szenétusi hatdrozat, hatalyos 2022. I1.1-t4l.
21 A lakcimkartya masolatat csatolni kell a kérelemhez.

22 A magingépjarmiivel torténd utazds kéltségtéritésének kérelméhez csatolni kell a forgalmi engedélyt, jogositvanyt kételezs biztositds masolatit és a relevans ttvonaltervet

anak téritésével
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- a koltségtéritést — MAV illetve VOLAN bérlet vasarlasanak kivételével - kizarélag a
jelenléti ivvel igazolt munkanapokra vehetem jogszer@ien igénybe, amit minden hédnapban
a munkahelyi vezet6 altal igazolt elszamolassal vagyok koteles igazolni, ezek hidnyaban a
térités részemre nem folyésithato,

- a magangépjarmiivel torténd utazads koltségtéritésének kérelméhez csatolni kell a
forgalmi engedélyt, jogositvanyt valamint az adott id6szakra érvényes kotelezo felelsség
biztositas fedezetét igazold dokumentum masolatat és a relevans utvonaltervet.

- anyilatkozathoz a lakcimigazolé kartya masolatat csatolom,

- a fenti kérelmen feltiintetett adatok val6disagaért fegyelmi és biintet6jogi felelGsséggel
tartozom, az azokban bekdvetkezett valtozasokat koteles vagyok 8 naptari napon beliil a
Gazdasagi Igazgatdsag felé bejelenteni (ideértve a jogosultsag megsziinését is).

- Tudomasul veszem, hogy az iizletpolitikai kedvezménnyel csokkentett aru bérlet (éves
bérlet) vasarlasa esetén, amennyiben munkaviszonyom megszlinik, koteles vagyok a
bérlet d&ranak id6aranyosan fel nem hasznalt részét az Egyetem részére megtériteni.

kérelmez6
A kozvetlen munkahelyi vezet6 javaslata:
tdmogatom  / nem tamogatom
Kelt: oo 20 €V e ho .......... nap
alairas

Az utazasi koltségtéritését a fentiek szerint

Ellenjegyzem: Engedélyezem:

Kelt: Budapest, 20...... éV ............. ho ..... nap Kelt: Budapest, 20...... év ............. ho ..... nap

gazdasagi igazgato kancellar
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9. szamu melléklet

Testnevelési Egyetem -

Vidéki munkabajaras szgk. koltségtérités elszamolasa

2019. ho
Munkanapok szama sszesen: Fizetett szabadsag: 0
Betegallomany: 0
Ledolgozott napok szama: Egyéb tavollét: 0
Név: Forgalmi rendszam:
Gépjarma tipusa:
Lakcim:
Ktg.térités (Ft/km): cm3
Havi 6sszesités:
Ledolgozott napok [ Megtett Ktg.térités s . .
< zima: km/nap: (Ft/km). Szamitasok Kifizetend6 (Ft)
napok * km * 15 Ft/km 0,00
Megtett utak részletezése:
Datum honnan-hova honnan-hova Megtett km

osszesen 0

munkavallal6 alairasa

munkahelyi vezetd
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