TESTNEVELESI EGYETEM

Kozbeszerzési és Beszerzeési
Szabalyzata

A Szenatus elfogadta a 61/2021. (1X. 30.) szamu hatarozataval.
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I. fejezet
ALTALANOS RESZ

1. § Preambulum

A kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdése, valamint a Testnevelési Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat 1. rész Szervezeti és Miikodési Rend 12. § (1) bekezdés eb) pontja
alapjan az Egyetem Szenatusa az alabbi Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzatot (a
tovabbiakban: Szabalyzat) fogadta el.

A Szabalyzathoz kapcsolodo jogszabalyok kiillondsen a kozbeszerzésekrdl szold 2015.
évi CXLIIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.), a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi
V. torvény (Ptk.), az altalanos kozigazgatési rendtartasrol szold 2016. évi CXL. torvény
(Akr.), a szamvitelr8l sz616 2000. évi C. térvény, valamint a vonatkozé Korm. rendeletek
¢s az egy¢b hatalyos jogszabalyok.

2. § A Szabalyzat célja

A Szabdlyzat célja, hogy meghatirozza az Egyetem beszerzési és kdzbeszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatdsanak és belsé ellendrzésének rendjét. Rogziti az Egyetem
nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi
korét, a beszerzési és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét. Meghatdrozza az
eljaras soran hozott dontésekért felelés személy(eke)t, szervezeti egységeket,
testiilet(ek)et.

A szabdlyzat célja tovabba, hogy az (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen 4tfogoan
szabalyozza a kozbeszerzési és az egyéb beszerzési eljarasokkal, versenyeztetésekkel
kapcsolatos eldirasokat.

3. § A Szabalyzat hatalya

A Kbt. hatalya kiterjed az Egyetemre, mint a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pont szerinti
ajanlatkérd szervezetre.

A Szabalyzat targyi hatdlya egyrészt kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya al4 tartoz6 — a
Kbt.-ben el6irt  kozbeszerzési targyat képezd ¢és kivételi korbe nem tartozo —
arubeszerzés, ¢€pitési beruhazas, ¢épitési koncesszid, szolgaltatds és szolgéltatasi
koncesszid beszerzésére, ahol az Egyetem jar el ajanlatkérdként és a kozbeszerzés értéke
a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve koézosségi
kozbeszerzési értékhatarokat, valamint — az Egyetem Onkéntes csatlakozésa esetén — a
kozpontositott kozbeszerzési korbe tartozo beszerzésekre.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed tovabba azokra a beszerzésekre is, amelyeket az
Egyetem, mint ajanlatkérd folytat le, azonban az adott beszerzés értéke a nemzeti
kozbeszerzési értékhatart nem éri el, vagyis a beszerzést nem a Kbt. altal eldirtak szerint
kell lefolytatni.

Az Egyetem szervezeti egységei a IIl. fejezet szerinti beszerzések esetében kotelesek a
jelen Szabalyzatban, a IV. fejezet szerinti beszerzések esetében pedig a Kbt. és a jelen
Szabalyzatban foglaltak szerint eljarni. A Kbt.-ben, illetve a jelen Szabalyzatban
foglaltaktol eltérni kizarolag abban az esetben lehetséges, ha azt a Kbt. és a jelen
Szabalyzat kifejezetten megengedi.



(5) Az épitési koncesszio, szolgaltatasi koncesszio targyt, valamint a tervpalyazati eljarasok
Szabalyzattol eltérd szabalyait — a feladat specialitasara és ritka el6fordulasara tekintettel
— az adott, ilyen targyu eljardsok meginditasakor egyedi eljarasrendbe kell foglalni,
O0sszhangban a Kbt. vonatkozo bekezdéseivel. Az eljards soran alkalmazand6 egyedi
eljarasrendet, amennyiben az ilyen tipusu eljarasok lefolytatasakor erre igény mertil fel,
az eljaras eldkészitése soran — minden egyéb feladatot megel6zden a Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztaly allitja 6ssze, és a Kancellar hagyja jova, a Rektor egyetértésével.

(6) Palyazati tamogatasbol megvalosuld beszerzés esetén az eljaras soran a jelen
szabalyzatban foglaltakon til a vonatkozé jogszabalyokban, a palyéazati felhivasban és
utmutatoban foglaltakat is figyelembe kell venni.

4. § Alapfogalmak

A Szabalyzat értelmezése szempontjabol kiilondsen az aldbbi alapfogalmak meghatarozasa
lényeges:

Ajanlat: ajanlatkéré irasbeli felhivasara az ajanlattevd irdsbeli jognyilatkozata, amely
tartalmazza a megkotendo szerzodés 1ényeges elemeit.

Ajanlatkéré: a Szabalyzat hatalya ala tartoz6 valamennyi (k6z)beszerzési eljaras tekintetében
az Egyetem.

Ajanlattevé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a (kdz)beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.

Becsiilt érték: a (koz)beszerzés megkezdésekor, annak targyaért az adott piacon altalaban
kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 16-20. § -ban foglaltakra
tekintettel megéllapitott — teljes ellenszolgaltatas.

Beszerzési eljaras: a Szabalyzat alkalmazasaban beszerzési eljarasnak tekintendd a
mindenkor hatalyos Kbt. hatalya ala nem tartozo beszerzés.

Beszerzési igény: arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre, szolgaltatdsi koncessziora,
épitési beruhdzdsra, épitési koncesszidra iranyuld, az Egyetem miikodése, feladatainak
elvégzése soran felmeriild sziikséglet, valamint az Egyetem részére nyujtott / elnyert
tamogatasokban szerepld egyéb sziikséglet.

Gazdasagi szereplé: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég, vagy személyes
joga szerinti jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve
amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését, aruk szallitasat vagy szolgéltatasok
nyujtasat kinalja.

Igénybejelentd szervezeti egység: az Egyetem beszerzési eljarast és erre vonatkozo
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egysége.

Keretszerzodés: Az Egyetem altal egy meghatarozott darucsoport illetve azonos
szolgaltatasok beszerzésére, hatarozott iddtartamra kotott megallapodas, amely érték- vagy
mennyiségkeretet tartalmaz.

Keretmegallapodas: egy vagy tobb ajanlatkérd és egy vagy tobb ajanlattevo kozott 1étrejott
olyan megallapodés, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott id6szakban kozbeszerzésekre
iranyuld, egymassal meghatarozott modon kotendd szerzddések lényeges feltételeit,
kiilonosen az ellenszolgaltatas mértékét, és ha lehetséges, az eldiranyzott mennyiséget.
Kotelezettségvallalas: a Szabalyzat alkalmazasaban kotelezettségvallalasnak mindsiil az
Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata szerint meghatarozott kotelezettségvallalas.
Kozbeszerzési eljaras: a mindenkor hatalyos Kbt. rendelkezései alapjan lebonyolitott
beszerzés, amennyiben az adott beszerzés nem tartozik térvényben meghatarozott kivételi
korbe.

Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkéré a
kozbeszerzés vagy a koncesszio targya, illetve a kdzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési
eljaras leirdsa vagy meghatarozasa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében
hivatkozik, igy kiilondsen az eljarast meghirdetd hirdetmény, az eljarast meghirdetd
felhivasként alkalmazott eldzetes t4jékoztatd, miiszaki leirds, ismertetd, kiegészitd
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tajékoztatds, javasolt szerzddéses feltételek, a gazdasagi szereplok altal benyujtando
dokumentumok mintai, részletes artablazat vagy arazatlan koltségvetés.
Kozbeszerzés el6készitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszidos beszerzési eljards
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiillonosen az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultacio, a kodzbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elokészitése.
Kozbeszerzés megkezdése: a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast meginditd
vagy meghirdetd hirdetmény feladasanak iddpontja, a hirdetmény nélkiil induld eljarés
esetében pedig az eljarast meginditd felhivas vagy a targyaldsi meghivo megkiildésének,
ennek hidnyaban a targyalas megkezdésének idépontja.
Kozponti beszerzé szerv: a kozpontositott kdzbeszerzés soran ajanlatkérésre feljogositott
szervezet.
Kozpontositott kozbeszerzés: kdzponti beszerzd szerv altal allando jelleggel ellatott olyan
tevékenység, amelynek célja
a) aruk vagy szolgaltataisok megrendelése a Kbt. szerinti ajanlatkér6k szamara vald
tovabbértékesités céljabol, illetve
b) a Kbt. szerinti ajanlatkérék szamara aruk beszerzésére, szolgaltatdsok vagy épitési
beruhdzasok megrendelésére iranyuld szerzodések vagy keretmegéllapodasok megkotése.
Kozvetlen ajanlatkérés: az ajanlattételi felhivas kozvetlen megkiildésével egy vagy tobb
gazdasagi szerepl6tdl irdsos ajanlat bekérése.
Megrendelés: az Egyetem altal kikiildott irdsos megrendeldlap alapjan  torténd
kotelezettségvallalas.
Szerzoédés: az Egyetem mint ajanlatkérd és a legkedvezOobb ajanlatot benyujtd ajanlattevod
(koz)beszerzési eljaras eredményeként — arubeszerzésre, szolgaltatas megrendelésére vagy
épitési beruhazds megvaldsitdsara irdnyuldé — kolcsonds ¢€s egybehangzo irasbeli
jognyilatkozata.
Versenyeztetés: legalabb harom kiilonb6z6 gazdasagi szerepl6tdl irdsos és cégszeriien alairt
ajanlat bekérése.

5. § Alapelvek

(1) A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

(2) Az ajanlatkérének esélyegyenloséget és egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi
szereplOk szamara.

(3) Az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. A joggal valo visszaélés tilos.

(4) Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét
szem elott tartva kell eljarnia.

(5) Az Eurodpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozosségi szarmazasu aruk
szamara a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nyljtani. Az Eurdpai Union
kiviil letelepedett gazdasagi szereplok és a nem ko6zOsségi szarmazast aruk szamara a
kozbeszerzési eljardsban nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az Europai Unidnak a
kozbeszerzések terén fennallo nemzetkdzi kotelezettségeivel dsszhangban kell nyudjtani.

(6) A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkéré azonban levetdvé teheti -
de nem kovetelheti meg - a magyar mellett més nyelv hasznalatat is.

(7) A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint jogszabalyban nem rendezett
kérdésekben a kozbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatasa, a szerzédés megkotése és
teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljaras soran a
kozbeszerzésekre vonatkozd szabdlyozas céljaval Osszhangban a kozbeszerzés
alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.
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Il. fejezet
A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

6. § Kozbeszerzési terv

Az Egyetem koteles kozbeszerzési eljarast lefolytatni, amennyiben az arubeszerzésének,
¢pitési  beruhdzasanak, szolgéltatdis megrendelésének értéke a  kozbeszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladja az éves koltségvetési torvényben kozzétett, targy
szerinti nemzeti értékhatarokat, illetve az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban az Eurdpai
Bizottsag altal kdzzétett unids értékhatarokat.

A kozbeszerzés értékén (becsiilt érték) a beszerzés megkezdésekor hatalyos Kbt.-ben
foglalt modon szamitott ellenszolgaltatast kell érteni.

Az egyes beszerzési targyak becsiilt értékének meghatarozasakor nem megengedett a
kozbeszerzést részekre bontani.

Az Egyetem a jovahagyott éves koltségvetése €s a felmért beszerzési igények alapjan a
koltségvetési év elején, legkésdbb januér 31. napjdig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet
(a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.
Ennek tartalmaznia kell a targyévre tervezett kozbeszerzéseket és kozpontositott
kozbeszerzés ala tartozd beszerzéseket, azok idébeni ttemezését valamint az adott
kozbeszerzések becsiilt értékét.

A kozbeszerzési tervnek legalabb tartalmaznia kell a kdvetkez6 adatokat: a kozbeszerzés
targyat, a kozbeszerzés tervezett mennyiségét, az irdnyado eljarasi rendet, tervezet eljaras
fajtajat, az eljards meginditasanak idopontjat és a szerzddés teljesitésének varhatod
idépontjat.

A szervezeti egységek a kovetkezd évre tervezett koltségvetési terviiket (ami a beszerzési
igényeiket is tartalmazza) a kancellar-helyettes részére minden év november 1-ig
kotelesek megkiildeni.

A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly a szervezeti egységek  koltségvetési tervében
szerepld beszerzési igényeket Osszesiti és ennek alapulvételével december 1-ig elkésziti
az Egyetem éves beszerzési és kozbeszerzési tervét. A kancellar-helyettes a pénziigyi
forrasok tekintetében a Gazdasagi Igazgatosaggal tortént egyeztetést, majd a pénziigyi
ellendrzést koveten az éves beszerzési és kozbeszerzési tervet a Rektor és a Kancellar
részére december 15-ig jovahagyasra el6terjeszti.

A Kancellar jovahagyasat és a Rektor egyetértését kovetden a Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztaly gondoskodik a kozbeszerzési terv kozzétételérol.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésekre
vonatkozd eljarasok lefolytatasanak kotelezettségét.

(10) A kozbeszerzési terv nyilvanos, a tervet, illetve esetleges modositasait a az Elektronikus

Kozbeszerzési Rendszerben (EKR) és az Egyetem honlapjan haladéktalanul kozzé kell
tenni.

(11) A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz

képest modositott kozbeszerzésre vonatkozod eljarast is lefolytathatja az Egyetem, ha az
altala eldre nem lathato okbol eldall kozbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas meriil fel.
Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell, megjelolve a mddositas
indokat is.
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I11.fejezet

NEMZETI KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEKRE
VONATKOZO SZABALYOK

7. § A beszerzési eljarasok értékhatarai

A becsiilt érték meghatarozasat kovetden a Szabalyzat a nemzeti kozbeszerzési értékhatar
alatti, a kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzések esetében az alabbi beszerzési
értékhatarokat nevesiti, valamint kapcsolja hozzajuk a sziikséges feltételeket és eljarasi
modokat.

a) nettdé 1.000.000 (egymillio) Ft alatti értékli beszerzések (a tovabbiakban: kis értéki
beszerzések);

b) nettd6 1.000.000 (egymillio) Ft értékii és az a feletti beszerzések a nemzeti
kozbeszerzési értékhatarig (a tovabbiakban: versenyeztetéses beszerzések).

8. § A beszerzések kezdeményezése, lebonyolitasa

A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, amelynek igénye meriil fel
arubeszerzésre, szolgaltatas megrendelésére vagy épitési beruhdzasra.

A beszerzés kezdeményezdje felel az igényelt aru, szolgaltatds vagy épitési beruhdzas
beszerzésének szakmai megalapozottsagaért, annak célszertiségéért és hatékonysagaért.

A beszerzési igény bejelentése a Kozbeszerzési és Beszerzési szabalyzat 1. sz.
mellékletének kitoltésével és a szakmailag érintett szervezeti egység vagy személy
jovahagyasat kovetden, a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztalynak torténd megkiildésével
indul.

Szakmai jovahagyas a kdvetkezdk szerint sziikséges:

a) Miuszaki és Ellatasi Igazgatosag informatikai irodavezet6je altal: informatikai
eszkdzok beszerzése és informatikai szolgaltatasok megrendelése esetén.

b) Palyazati, Innovacios, Technologia- és tudastranszfer Kozpont igazgatdja altal:
palyazatbol megvalosuldo  aruk, szolgaltatdsok, épitési beruhazasok
megrendelése esetén.

A szakmai jovahagyok kotelesek figyelemmel lenni az Egyetem adott évi beszerzési és
kozbeszerzési tervére, a szervezeti egységek elfogadott koltségvetésére.

(5) A Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly a beérkezett beszerzési igényeket dsszeszamitas

(6)

szempontjabol megvizsgalja. Az Osszevont beszerzésre nem keriild, bruttd6 200.000
(kettdszazezer) Ft értéket el nem érd beszerzés esetén az igényld szervezet — a
kotelezettségvallalasi javaslat jovahagyasat kovetéen —  sajat hataskorben jogosult a
beszerzés lebonyolitdsdra. A bruttdé 200.000 (kettdszazezer) Ft és netté 1.000.000
(egymilli6) Ft kozotti beszerzés esetén — amelyet a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly
folytat le — kotelezé 3 (harom) Osszehasonlithatd, cégszerlien alairt ajanlat bekérése
elektronikus uton. Az épitési beruhdzas ¢€s folyamatos szolgaltatds beszerzése esetén
értékhatartol fliggetleniil, minden egyéb beszerzés esetén nettdé 500.000 (6tszazezer) Ft
értekhatartol kotelezd a szerzddéskotes.

A versenyeztetéses beszerzési eljarast foszabalyként a Beszerzési és Kozbeszerzési
Osztaly folytatja le az igénybejelent6k Osszesitése utan. A versenyeztetéses eljarasnal a 9.
§-ban foglaltak szerint harom ajanlat kérése kotelez6, melyek koziil az Egyetem szamara
a gazdasagilag legelonyosebbet kell valasztani. Ennél az eljardsndl a nyertes
ajanlattevivel kotelezd irasbeli szerzodést kotni.



(7)

1)

)

(3)

(1)

A szerzOdés alairdsdra az Egyetem Gazdalkodéasi Szabdlyzatdban rogzitett
kotelezettségvallalasi rendelkezéseknek megfelelden kertilhet sor.

9. § A versenyeztetéses eljarasra vonatkozo egyéb eldirasok

Az ajanlatok beérkezésére hataridot sziikséges kijeldlni, majd a megadott hataridore
irasban beérkezett ajanlatokat bontani és értékelni kell; errdl jegyzokonyvet kell felvenni;
az elbiralashoz haromfOs Biraldbizottsagot sziikséges létrehozni; melynek elnokét és
tagjait a kancellar-helyettes jeloli ki. A beszerzés adminisztrativ lebonyolitasat a
Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly végzi.

Az ajanlatok irdsbeli értékelését kdvetden a Birdlobizottsag a Gazdalkodasi Szabalyzat
szerinti kotelezettségvallalo (a tovabbiakban: illetékes kotelezettségvallalo) felé javaslatot
tesz az eljaras eredményességérdl vagy eredménytelenségérdl, tovabba rangsorolja az
ajanlatokat. Az illetékes kotelezettségvallald a Birdlobizottsag altal rendelkezésére
bocsatott informacidkat figyelembe véve dont.

Az eljaras eredményeként szerzodést kotni a (2) bekezdés szerinti dontést kovetden lehet
a felhivasban megjelolt szerzodéskotési iddszakon beliil.

10. § Kivétel a beszerzésekre vonatkozé altalanos jogszabalyi eléirasok alol

Nem kotelezo a legalabb harom gazdasagi szerepld ajanlattételre valod felkérése a nett6 1
millié Ft-ot elérd, de a nemzeti értékhatarokat el nem éro értékii beszerzéseknél, ha:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyiilés
illetékes bizottsaga altal torténd mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben — vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék esetében a
kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozé sajatos kdzbeszerzési szabalyokrol szolo
Korm. rendeletben — meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne
beszerezheto;

c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest 1ényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd szabalyok alkalmazasa
esetén meghiusulna;

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodé szakmai biralobizottsagi tag megbizésa;

e) a szerz6dés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
hdéenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;

f) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhatdé moédon meggydz6dott arrol,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelheté fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerzOdés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyarto igazolja;

h) a fizetési kotelezettség elozetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

1) a szerzdést kiilfoldon kell megkodtni vagy teljesitent;

j) a szerzddés targya repiildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatas
megrendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

1) a szerz8dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;

m) a szerzOdés targya allami vezetdk hivatali tevékenységéhez kapcsoldodo, bizalmi
jellegli  szolgaltatdsok beszerzése (kiilonésen beszédird, fotos, személyi
kommunikécios tanacsado, személyi tolmacsolas);



n) a szerz0dés targya allami vezetdk képzésére, oktatisara vonatkozo, vezetdi és
személyiségfejlesztési tandcsadasi szolgaltatas;

0) a szerzddés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

p) a szerzddés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas;

q) a szerzOdés targya olyan korabbi szerzédéshez kapcsolodd kiegészitd arubeszerzés,
szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg
az eredeti szerzddés értékének Otven szdzalékat, és az alapszerzddésben szerz6do
partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt,
feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési
értékhatarokat.”

(2) A kivételi korbe tartozas megallapitasa és igazolasa a Beszerzési és Kozbeszerzési
Osztaly feladata.



V. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS

11. § A kozbeszerzési eljaras fajtai

(1) A Kkozbeszerzési eljaras nyilt eljaras, meghivasos eljards, innovacioés partnerség,
targyaldsos eljards, versenyparbeszéd, hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras.

a)

b)

d)

A nyilt eljaras olyan, egy szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelyben minden
érdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet.

A meghivasos eljaras olyan, két szakaszbol all6 kozbeszerzési eljaras, amelynek elso,
részvételi szakaszaban az Egyetem a részvételre jelentkezOnek a szerzddés
teljesitésére vald alkalmassagar6l vagy alkalmatlansagardl dont a Kbt. 69. §-ban
foglaltakkal 6sszhangban. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkez6 nem tehet
ajanlatot. Az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszdban csak az ajanlatkérd Aaltal
alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezOk tehetnek
ajanlatot.

Az innovacios partnerség olyan sajatos kozbeszerzési eljaras, amelynek célja egy
innovativ termék, szolgaltatds vagy ¢épitési beruhdzas kifejlesztése, és az ennek
eredményeként 1étrejovo aruk, szolgaltatdsok vagy épitési beruhdzasok ezt kovetd
beszerzése.

A targyalasos eljaras

da) Hirdetménnyel indulo: olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras,
amelynek elsd, részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezonek
a szerzddés teljesitésére vald alkalmassdgarol vagy alkalmatlansagarél dont a
Kbt. 69. §-sal 6sszhangban. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd nem
tehet ajanlatot. Az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban az ajanlatkérd az
alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezdkkel
targyal a szerzddés feltételeirdl.

db) Hirdetmény nélkiili: olyan egy szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelyben
az ajanlatkéré az ajanlattételre felhivott ajanlattevOkkel targyal a szerzOdés
feltételeirdl.

A versenyparbeszéd olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkéré az altala
kivalasztott részvételre jelentkezOkkel parbeszédet folytat a kozbeszerzés targyanak, a
szerzOdés tipusanak és feltételeinek pontos meghatarozasa érdekében, majd ajanlatot
kér.

(2) Sajatos beszerzési modszerek

a)

b)

c)

Keretmegallapodds: a Kbt.-ben foglaltaknak megfeleléen kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaval keretmegallapodast kot, majd beszerzését a keretmegallapodés alapjan
valositja meg.

Dinamikus beszerzési rendszer: az Egyetem gyakran felmeriild kozbeszerzései
megvaldsitasa érdekében dinamikus beszerzési rendszert hozhat 1étre.

Elektronikus arlejtés: az elektronikus arlejtés sordn az ajanlattevék 0j, - egyre
csokkend - arakat, illetve az ajanlat egyes szadmszertlisithetd elemeire vonatkozd Uj
értekeket ajanlanak. E célbol az Egyetemnek az elektronikus arlejtést ismétlddo
elektronikus folyamatként kell kialakitania, amely az ajanlatok a Kbt. 76. § szerinti
értékelése utan indul el, lehetdvé téve az ajanlatok automatikus értékelési modszerek
alkalmazaséval torténd rangsorolasat.



d) Elektronikus katalogusok: Egyetem el6irhatja, hogy az ajanlatokat elektronikus
katalogus formajaban kell benyujtani, vagy az ajanlattevonek elektronikus katalogust
kell csatolnia az ajanlatdhoz.

e) Kozpontositott kdzbeszerzési eljaras: azon beszerzések, melyekre a kdozponti beszerzd
szervezet kozbeszerzési szerzOdéseket (jellemzden keretmegallapodasokat) kotott, a
kiilon jogszabalyban foglaltaknak megfelelden kell bonyolitani.

(3) A folyamatban 1év6 kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni az egyik eljarasi fajtarol
masikra.

12. § A kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése, elokészitése

(1) Kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak kezdeményezésére jogosultak:

a) arektor,

b) akancellar,

c) arektorhelyettesek,
d) akancellar-helyettes,
e) azigazgatok.

(2) A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése a 8. § szerint torténik.

(3) A kozbeszerzési eljaras a szakmai, jogi és pénziigyi feltételek teljesiilése esetén a az
illetékes kotelezettségvallald jovahagyéasaval, valamint a palyazati forrasbol megvalosuld
kozbeszerzések esetén a kozbeszerzésekért felelds miniszter altal megkiildott
mindségellendrzési tanusitvany kézhezvétele utan indithato.

(4) Szakmai feltétel: a kozbeszerzési eljarast kezdeményezd igazolja, hogy az igényld
szervezet az eljaras targyaval kapcsolatos szakmai leirast rendelkezésre bocsatotta.

(5) Jogi feltétel: a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly osztalyvezetoje igazolja a részekre
bontas tilalmanak betartasat, illetve az eljaras tipusanak helyességét.

(6) Pénziigyi feltétel: a Gazdasag Igazgatd igazolja a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat
kovetden kotendd kozbeszerzési szerzddés teljesitését Dbiztositd anyagi fedezet
koltségvetési éven beliili rendelkezésre allasat, vagy koltségvetési éven tal nyulo
teljesités esetén a fedezet jovobeli rendelkezésre allasat.

(7) Amennyiben a beszerzés a kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest modosul, a kezdeményezdnek irasban indokolnia kell a beszerzés
sziikségességét, megjelolve azt, az elére nem lathatdé okot vagy egyéb valtozast, amely
miatt az igény felmertilt vagy modosult.

(8) A meginditasrol szold dontést kovetden az eljaras elokészitéséért a Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztaly felelds, amely koteles a dontést kovetden haladéktalanul
megkezdeni az eljaras elokészitését.

(9) Az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban kozremiikodo személyek titoktartasi és
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat tételére kotelezettek az eljaras megkezdését megel6zden.

(10) A kozbeszerzési eljaras kezdetének idépontja:

a) a koOzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast meginditdé vagy meghirdetd
hirdetmény feladdsadnak idépontja,

b) hirdetmény nélkiili induld eljaras esetében az eljarast megindité felhivas vagy
targyaldsi meghivéo megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalds megkezdésének
id6pontja.
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(11) A kozbeszerzés elokészitése soran meg kell hatarozni a beszerzés targyat, a becsiilt
értéket, az eljarasrendet, valamint az eljaras tipusat. Az ajanlati vagy ajanlattételi felhivas
¢s dokumentacio készitése a Beszerzési €¢s Kozbeszerzési Osztaly feladata.

(12) Az elkészitett felhivast és dokumentaciot az illetékes kotelezettségvallalo hagyja jova.

(13) Eurdpai Unids forrasbol finanszirozott kozbeszerzési eljaras ajanlati vagy ajanlattételi
értekhatarok figyelembe vételével kell megkiildeni mindségellendrzés céljabol a kijeldlt
szervezetnek, illetve utoellendrzésre az eljaras lezarasat kovetden.

13. § A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa, dontés, szerzédéskotés

(1) Az Egyetem koteles az eljarast meginditd felhivasban meghatarozni azt a szempontot
vagy szempontokat, amelyek alapjan a szdmara gazdasagilag legelényodsebb ajanlatot
kivalasztja (a tovabbiakban: értékelési szempontok).

(2) Ertékelési szempontként alkalmazhatoak:
a) a legalacsonyabb ar,

b)a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkéré altal meghatarozott
koltséghatékonysagi modszer alkalmazaséaval kell kiszdmitani, vagy

C) a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd olyan - kiilondsen mindségi, kornyezetvédelmi,
szocialis - szempontok, amelyek kozott az ar vagy koltség is szerepel.

(3) A Biralobizottsag az érvényes ajanlatokrol irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit a kozbeszerzési eljarast lezard illetékes kotelezettségvallalo részére, aki a
rendelkezésére allo informaciodk alapjan dont az eljaras érvényességérol és eredményérol.

(4) Jelen szabalyzat nem kivanja megismételni a fenti kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaval
kapcsolatos, a Kbt.-ben, valamint a kapcsolodo kormanyrendeletekben eldirt szabalyokat.
Az Egyetem 4ltal folytatott kozbeszerzési eljarasok fajtainak, tipusainak megfelelden kell
alkalmazni a vonatkozd -eldirdsokat, figyelembe véve az eljardsokban résztvevo
személyek kompetencidjat, illetve feleldsség- és hataskorét.

(5) Az eredményesen lefolytatott kozbeszerzési eljaras szerzodéskotéssel zarul. A szerzddést
a nyertes ajanlattevivel — k6z0s ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel — kell irdsban
megkdtni a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzOdéstervezet €s
ajanlat tartalmanak megfelelden. A szerzddésnek tartalmaznia kell — az eljaras soran
alkalmazott értékelési szempontra tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek
értékelésre kertiiltek.

(6) A szerzddés eldirtak szerinti Osszeallitasaért, a szerz6dés idGben torténdé megkotéséért,
illetéleg az illetékes kotelezettségvallalo elé terjesztéséért a Jogi Igazgatosag felel. A
szerzOdés alairasara, ellenjegyzésére az Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata
kotelezettségvallalasi rendelkezéseinek megfelelden keriilhet sor.

(7) A kozbeszerzési eljarast kovetéen megkotott szerzodés modositasaval és teljesitésével
kapcsolatos részletes szabalyokat és bejelentési kotelezettségeket a Kbt. tartalmazza.

14. § A Kozpontositott kozbeszerzési eljaras

Az Egyetemnek 2021. augusztus 1-t6] nincs jogszabalyi kotelezettsége a kozpontositott
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara. Annak meghatarozasara, hogy az Egyetemnek
egyes kiemelt termékkdrok beszerzésére vonatkozo6 adott keretmegéllapodashoz eldnyds-
e onként csatlakoznia, a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly javaslatara a Kancellar
jogosult.
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1)

15. § Jarulékos kozbeszerzési szolgaltatas

Az Egyetem igénybe vehet tamogatast kozbeszerzési eljarasainak lefolytatdsahoz.
Jarulékos kozbeszerzési szolgaltatds a kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz nytjtott
tamogatasi tevékenység, igy kiilondsen

a) kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, illetve keretmegallapodasok megkotését az
ajanlatkérd szamara lehetové tevo miiszaki infrastruktura rendelkezésre bocsatasa,

b) kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval vagy tervezésével kapcsolatos tanacsadas,

C) kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatasa az érintett ajanlatkéré nevében és
javara.

(2) Az Egyetem koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni

(3)

a) arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéki
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillid forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba,
vagy

¢) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld kozbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el
nem érd beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvalositasaba.

Az Egyetem — a fentiektdl eltéréen — nem koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni a keretmegallapodas alapjan torténd, Egyetem altali kozvetlen
megrendelés esetén.

A felel6s akkreditalt kzbeszerzési tandcsadd bevonasara vonatkozé jogszabalyi (Kbt. 27.
§) kotelezettségének az Egyetem tigyvédi iroda bevonasaval tesz eleget, a Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztaly a hataskorébe tartozd kozbeszerzési feladatokat latja el a
Szabalyzat 21. §-a szerint. BPI az SZMR 59. §-aban ¢s az iigyrendjében meghatarozott
kozbeszerzési feladatokat ligyvédi iroda, kozbeszerzési szaktanacsado kozremiikodésével
folytatja le.
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(1) F
a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

i)

)

V. fejezet
AZ EGYETEM NEVEBEN ELJARO ES ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK

16. § Rektor

eladatai, felelossége:

egyetértési jogot gyakorol a 3. § (5) bekezdésében foglaltak, valamint az Egyetem
kdzbeszerzési tervének jovahagyasat, kozzétételét illetden;
illetékes kotelezettségvallaloként dont a versenyeztetéses eljardsok nyertesérdl
(nyerteseirdl);
illetékes kotelezettségvallaloként — a szakmai, jogi és pénziigyi feltételek teljesiilése
esetén — jovahagyja a kdzbeszerzési eljaras meginditasat;
illetékes kotelezettségvallaloként jovahagyja a kozbeszerzési eljaras felhivasat és
illetékes kotelezettségvallaloként — az ajanlatok elbirdlasara és értékelésére — kijeloli a
kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
rendelkezd legalabb haromtagl Biralobizottsagot;
illetékes kotelezettségvallaloként — a Birdlobizottsag javaslata alapjan — dont a
kozbeszerzési eljaras érvényességérdl és eredményérol;
abban az esetben, ha az Egyetemmel, mint ajanlatkérével szemben jogorvoslati eljarast
kezdeményeznek, illetékes kotelezettségvallaloként dont a folyamatban levd
kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl, illetve a szerz6déskotés elhalasztasarol;
jogorvoslati eljaras esetén illetékes kotelezettségvallaloként kijeldli a Kdzbeszerzési
Dontdbizottsagon az Egyetemet képviseld személyt;
illetékes kotelezettségvallaloként — a Kozbeszerzési Dontdbizottsag esetleges
elmarasztald dontése esetén — fellebbezési hataridén beliil dont a fellebbezésrol, illetve
az eljarés tovabbvitelérdl,
illetékes kotelezettségvallaloként kijeloli a fellebviteli forumon az Egyetemet
képviseld személyt.

17. § Kancellar

(1) Feladatai, felelssége:

a)
b)
c)
d)

9)

jovéhagyja az ¢épitési koncesszid, szolgaltatdsi koncesszid targyd, valamint a
tervpalyazati eljarasok meginditasakor — a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly altal
Osszeallitott — Szabalyzattol eltérd szabalyokat rogzitd egyedi eljarasrendet;
jovahagyja az Egyetem kozbeszerzési tervét;

illetékes kotelezettségvallaloként dont a versenyeztetéses eljarasok nyertesérol
(nyerteseirdl);

illetékes kotelezettségvallaloként — a szakmai, jogi és pénziigyi feltételek teljesiilése
esettn —  jovahagyja a  koOzbeszerzési  eljaras  meginditasat;illetékes
kotelezettségvallaloként  jovahagyja a  kozbeszerzési eljards  felhivasat és
dokumentaciojat;

illetékes kotelezettségvallaloként — az ajanlatok elbirdlasara és értékelésére — kijeloli a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
rendelkezd legalabb haromtagu Biralobizottsagot;

illetékes kotelezettségvallaloként — a Birdlobizottsdg javaslata alapjan — dont a
kozbeszerzési eljaras érvényességérodl és eredményérol;

abban az esetben, ha az Egyetemmel, mint ajanlatkérével szemben jogorvoslati eljarast
kezdeményeznek, illetékes kotelezettségvallaloként dont a folyamatban levd
kozbeszerzési eljaras felfliggesztésérol, illetve a szerzodéskotés elhalasztasarol;
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h) jogorvoslati eljaras esetén illetékes kotelezettségvallaloként kijeloli a Kozbeszerzési

i)

)
K)

Dontébizottsagon az Egyetemet képviseld személyt;

illetékes kotelezettségvallaloként — a Kozbeszerzési Dontdbizottsag esetleges
elmarasztal6é dontése esetén — fellebbezési hataridon beliil dont a fellebbezésrol, illetve
az eljarés tovabbvitelérdl,

illetékes kotelezettségvallaloként kijeloli a fellebviteli forumon az Egyetemet
képviseld személyt;

dont a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerekhez vald onként csatlakozasrol,
rendszeresen, legalabb negyedévente tajékoztatja a Rektort a kozbeszerzési eljarasok
eredményérol.

18. § Kancellar-helyettes

(1) Feladatai, feleléssége:

a)
b)

eléterjeszti a Rektor és a Kancellar részére az éves beszerzési és kozbeszerzesi tervet;
kijeloli a versenyeztetéses eljardsok vonatkozasaban az elbirdldshoz sziikséges
haromfds Birdlobizottsag elnokét és tagjait.

19. § A Jogi Igazgato

(1) Feladatai, felelossége:

a)
b)

c)
d)

biztositja az eljaras el6készitése és lebonyolitdsa sordn a jogi szakértelmet;

0 vagy az altala kijelolt, jogi szakértelemmel rendelkezd személy részt vesz a
Biralobizottsag munkajaban;

gondoskodik a (koz)beszerzési eljarast lezard szerzodés elékészitésérol,

gondoskodik a szerz6dés modositasaval kapcsolatos feladatokrol.

20. § Gazdasagi Igazgato

(1) Feladatai, felelossége:

a)

b)
c)
d)

e)

az éves koltségvetési terv Osszedllitdsakor figyelembe veszi és tervezi a kovetkezd
évre vonatkozéan mind a Kbt. hatdlya ald tartozo, mind pedig az ald nem tartozo
beszerzéseket;

megvizsgalja a koltségvetési adatok ismeretében a targyévre tervezett beszerzések
pénziigyi fedezetbiztositasat;

0 vagy az altala megnevezett, pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy részt vesz
a Biralobizottsdg munk4jaban;

gondoskodik a hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitoben torténd kozzétételi dijainak
atutalasarol;

adott esetben intézkedik az ajanlati biztositék visszafizetésérol.

21. § Beszerzési és Kozbeszerzési Osztalyvezeto

(1) Feladatai, felelssége:

a)

b)

az adott koltségvetési évre vonatkozo beszerzési igényeket és a Kbt. hatdlya ala tartozé
kozbeszerzési igényeket — a 6. § (6) — (7) bekezdései szerinti elokészitést kovetden —
Osszesiti és ennek alapjan Osszedllitia az Egyetem éves beszerzési, illetve
kozbeszerzési tervet;

a kancellar-helyettes szamara jovahagyasra el6terjeszti az éves kdzbeszerzési, illetve
beszerzési tervet;
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f)
9)

h)

)
K)

1)

gondoskodik az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kitdltetésérdl az érintett
kozremuikodok tekintetében;

gondoskodik az eljaras megkezdéséhez sziikséges eldkésziiletek végrehajtasarol, a
kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasarol;

az igényld szervezeti egység szakmai feleldsével megéllapitja

ea) a kozbeszerzés targyat és mennyiségét;

eb) az alkalmassagi szempontokat;

ec) a értékelési szempontot / szempontokat;

ed) a miiszaki-szakmai leirds megfeleldségét.

Osszeallitja a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentéciot;;

a mindségellendrzéssel tanusitott felhivassal és dokumentéacioval a Kbt.-ben eldirt, az
eljaras tipusanak megfeleld mddon elinditja az eljarast;

adott esetben eldkésziti a kiegészitd tajékoztatast (konzultacid, helyszinbejaras) és
gondoskodik dokumentalasarol;

a kiegészitd tajékoztaton elhangzott, illetve a kiegészitd tdjékoztatast igényld
kérdésekre adando valaszokat irasban rogziti és az ajanlattevok/részvételre jelentkezok
részére megkiildi;

sziikség esetén javaslatot tesz a hatarid6 meghosszabbitasara, elkésziti és megkiildi az
ajanlattevoknek/részvételre jelentkezOknek az ezzel kapcsolatos értesitést;

sziikkség esetén javaslatot tesz a felhivds visszavonasara, elkésziti és megkiildi az
ajanlattevoknek/részvételre jelentkezOknek az errdl szo6ld tajékoztatast, elkésziti az
ezzel kapcsolatos hirdetményt és gondoskodik kézzétételérol;

elokésziti a beérkezett ajanlatok atvételét és bontasat;

m) jegyzOkonyvet készit a bontasrol, és azt a Kbt. eldirasai alapjan megkiildi a

n)
0)
p)

a)
r

s)
)

jelentkezoknek, illetve az ajanlattevoknek;

végrehajtja a hianypotlas elkészitését €s az ajanlattevok részeérd torténd megkiildését;

a Biralobizottsagot Osszehivja;

az eljarast lezdr6 dontésrdl javaslatot készit, azt elOterjeszti az illetékes
kotelezettségvallald részére;

a dontést kovetden az eljards eredményére vonatkozo irasbeli 6sszegzést elkésziti;

az eljards eredményérdl, eredménytelenségérdl sz6lo6 hirdetményt elkésziti, a
kozzétételre torténd megkiildésérdl hatariddben gondoskodik;

gondoskodik a Kbt.-ben és a vonatkozo jogszabalyokban eléirt dokumentalasi rend és
nyilvanossag betartasarol;

kozremiikodik a szerzddés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentéalasdban — kiilonos
tekintettel a kozbeszerzési eljardsban az értékelés sordn figyelembe vett
kotelezettségekre;

lefolytatja a versenyeztetéses eljarast: Osszeallitja az ajanlati dokumentéciot a 8. § (5)
bekezdés szerint elokészitett miiszaki tartalom, miiszaki kovetelmények alapjan,
elvégzi a beérkezett ajanlatok biralatat, melyrdl jegyzOkonyvet készit és felterjeszti
dontéshozatalra a kancellar felé;

kozzéteszi a Kozbeszerzési Hatosdg 4ltal mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerzOdéstarban (a tovabbiakban: CoRe) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott
szerzodéseket a szerzodéskotést, valamint a szerzodésmodositasokat a szerzodés
modositasat kovetden haladéktalanul; a szerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezd
adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditdo hirdetményre (hirdetmény
nélkiil indulo eljarasok esetében felhivasra), a szerzddo felek megnevezését, azt, hogy
a teljesités szerzddésszerli volt-e, a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal
elismert idOpontjat, valamint az ellenszolgéltatas teljesitésének idOpontjat €és a
kifizetett ellenszolgaltatds értékét a szerzédés mindegyik fél - tdmogatasbol
megvalosulo kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet - altal tortént teljesitését kdvetd harminc napon beliil.

w) javaslatot tesz a 14. § szerinti kozpontositott kozbeszerzési rendszerekhez /

keretmegéllapoddsokhoz val6 csatlakozasra.
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(2) A Beszerzési ¢és Kozbeszerzési Osztaly a kozbeszerzési eljarast lefolytathatja,
amennyiben az arubeszerzés ¢€s szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart,
¢épitési beruhazas esetén pedig a hétszazmillio forintot nem éri el. Eljarhat tovabba
keretmegéllapodas alapjan torténd, ajanlatkérd altali kozvetlen megrendelés esetén.

22. § A Biralobizottsag
(1) A Biralobizottsag 6nallé dontési jogkorrel nem rendelkezik, dontési javaslatot és irasbeli

szakvéleményt készit.

(2) Az illetékes kotelezettségvallalo a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési,
jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 legalabb haromtagi Birdlobizottsagot jeldl
ki az ajanlatok elbiralasara és értékelésére. A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit. Munkdjardl jegyzokonyvet vezet, amelynek részét képezhetik a
tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

(3) A Biralobizottsag tagjai irasban kotelesek nyilatkozni arrol, hogy veliikk szemben nem all
fenn a Kbt.-ben meghatarozott 0Osszeférhetetlenség. Akinek a személyére nézve
Osszeférhetetlenségi ok keletkezett, koteles azt bejelenteni és az eljardsban valo
részvételét azonnal megsziintetni.

(4) Az illetékes kotelezettségvallald nem lehet tagja a Biralobizottsagnak.
(5) A Biralobizottsag feladatai:
a) vizsgalja az ajanlatok érvényességét;

b) javaslatot tesz arra vonatkozoan, hogy mely ajanlatok vagy részvételi jelentkezések
érvénytelenek, illetve hogy van-e olyan ajanlattevé vagy jelentkez0, akit ki kell zarni
az eljarasbol;

C) az érvényes ajanlatokrol irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az
illetékes kotelezettségvallalo részére;

d) jelzi az illetékes kotelezettségvallalo felé — Indoklassal ellatva — ha a kozbeszerzési
eljarast a Kbt.-ben foglalt okbol eredménytelenné kell nyilvénitani;

(6) Az Ajanlatkéré nevében eljar6 személyek: Birald Bizottsag felel0sségi korét és a
dokumentalas rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

23. § Az igénylést bejelento szervezeti egység

(1) Feladata, felelossége

a) elvégzi a kiilon vizsgalatot a (kdz)beszerzési eljaras targyara tekintettel a becsiilt érték
meghatdrozasa céljabol, annak eredményét dokumentalja;

b) a (koz)beszerzési eljaras kezdeményezéséhez Kkitolti a Beszerzési és Kozbeszerzési
Szabalyzat 1. sz mellékletét, tovabba csatolja a becsiilt érték meghatarozasara,
alatamasztasara készilt dokumentaciot;

c) a (koz)beszerzési eljaras targyaval kapcsolatos szakmai dokumentacid (pl. miiszaki
leiras, arazatlan koltségvetés, stb.) elkésziti;

d) a versenyeztetéses vagy kozbeszerzési eljarasok esetében szakmai szakértelmet nyujtd
taggal részt vesz a Biralobizottsag munkdjaban;

e) kozremikodik az eljaras targyanak, mennyiségének, alkalmassagi kovetelményeinek,
értékelési szempontjainak meghatarozasaban;

f) dokumentalja a szerzddés teljesitésére vonatkozo adatokat, melynek keretében koteles
ellendrizni és dokumentalni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
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1)

()
(3)

(4)

1)

()

3)

1)

1)

(kdz)beszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a
szerzédésben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és — adott esetben — a
szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését, melyrdl haladéktalanul értesiti
a Beszerzési €s Kozbeszerzési Osztalyt.

V1. fejezet
VEGYES RENDELKEZESEK

24. § Jogorvoslat

Amennyiben az Egyetemmel, mint ajanlatkérével szemben jogorvoslati eljarast
kezdeményeznek, ugy a folyamatban levé kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl, illetve
a szerzO0déskotés eclhalasztasardl az illetékes kotelezettségvallalo jogosult donteni. A
dontésrdl a Kézbeszerzési Dontobizottsagot értesiteni kell.

A jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési Dontébizottsagon az Egyetemet az illetékes
kotelezettségvallalo altal kijelolt személy képviseli.

A Kozbeszerzési Dontdbizottsag esetleges elmarasztaldo dontése esetén a fellebbezésrol,
az eljaras tovabbvitelérdl az illetékes kotelezettségvallalo jogosult a fellebbezési
hatariddn beliil donteni.

A fellebviteli forumon az Egyetemet az illetékes kotelezettségvallalo altal kijeldlt
személy képviseli.

25. § A beszerzési és kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

Az Egyetem minden beszerzési €s kozbeszerzési eljardsat — annak eldkészitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerzddés teljesitéséig — irdsban, vagy a kozbeszerzési eljaras
elektronikus lefolytatasa esetén elektronikusan koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett Osszes iratot a eljaras lezarulasatol, a szerzodés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott legalabb o6t évig

meg kell drizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell meg6rizni.

Az egyéb beszerzési, versenyeztetéses eljarasokkal kapcsolatos iratokat 6t évig meg kell
Orizni.
26. § A kiemelt projektekre vonatkozo szabalyozas

Ha az Egyetem unios vagy egyéb koltségvetési tiamogatast nyer el valamilyen kiemelt cél
megvalositasara (kiemelt projekt), akkor a Téamogatasi szerzOdésben kiilon részletes
szabalyozas késziil annak érdekében, hogy a projektben szereplé beszerzések
kozbeszerzési €s jogi kérdései egyértelmiien tisztazva legyenek.

27. § A kozbeszerzési eljaras ellendrzése

Az Egyetem Belsd Ellendrzési Kézikonyvében megfogalmazott eldirdsok szerint kertil
végrehajtasra a kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzése.
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28. § Elektronikus kozbeszerzés hasznalata

(1) Az Egyetem EKR rendszerben torténd regisztraciojarol a Beszerzési és Kozbeszerzési
Osztaly gondoskodik. Az Egyetem nevében a super user teenddket a Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztaly osztalyvezetdje latja el.

(2) Az Egyetem altal az EKR rendszerben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokba delegalt
birdldo bizottsagi tagok részére az adott kozbeszerzési eljarashoz vald hozzéaférést,
valamint egyéb jogszabalyokban nevesitett szervek (pl. Kdzbeszerzési Dontobizottsag,
Gazdasagi Versenyhivatal) részére a hozzaférést a super user adja.

(3) A vonatkoz6 jogszabalyban eldirt egyéb, az EKR rendszerhez kapcsolodo feladatokat a
Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly latja el.

(4) A CoRe rendszerben a Kbt. 43. §-a szerinti szerz6déskotésre, és annak teljesitésére
vonatkoz6 adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérdl a Beszerzési és Kozbeszerzési
Osztaly gondoskodik.

VIl. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

29. § Hatalybalépés, kozzététel

(1) Jelen Szabalyzatot a Szenatus 61/2021. (IX. 30.) szamu hatarozataval elfogadta. A
Szabalyzat rendelkezéseit 2021. oktober 1-jét6l kell alkalmazni. Egyidejiileg hatalyat
veszti a 61/2020. (XII. 11.) szamu szenatusi hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzat.

(2) Jelen Szabalyzatot az Egyetem honlapjan az elfogadasa utan kozzéteszi, hiteles példanyat
nyilvantartja a Jogi Igazgatosag.

Budapest, 2021. oktober 1.
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MELLEKLETEK

sz. melléklet

BESZERZESI IGENYBEJELENTO

Beszerzést igénylé
szervezeti egység

Iktatészam:

Beosztas

Telefon

E-mail

Szervezeti egység vezetdje

Szervezeti egység
kapcsolattartéja

Beszerzés jellege

Arubeszerzés

Szolgiltatas megrendelés

Epitési beruhazas

Beszerzés targyanak
megnevezése

Beszerzés rovid miiszaki
leirasa (részletes miiszaki
leirast kiilon
dokumentumként csatolni

kell)

Beszerzési igény becsiilt
értéke

Egységar

Mennyiség

Osszesen (netto)

Becsiilt érték
megallapitasanak
moédszere

Piackutatas

Indikativ arajanlat

Szakértoi becslés

Korabbi szerzédés elemzése

Pénziigyi kozpont, Alap

Pénziigyi kozpont

Alap

Koltségvetési sor

Osszeg (brutté)

Lehetséges ajanlattevék
(indikativ arajanlat /
elézetes piackutatas
alapjan)

(gazdasagi szereplo,
székhely, elérhetéség,
telefon, e-mail)

Egyéb

Déatum:

Igényld szervezeti egység vezetdjének alairasa

Miiszaki és Ellatasi Igazgatésag, Informatikai Iroda

A beszerzés szakmailag indokolt / nem indokolt.

Datum:

Informatikai irodavezetd

Palyazati, Innovaciés, Technolégia- és

tudastranszfer Kézpont

A beszerzés szakmailag indokolt / nem indokolt.

Déatum:

Kozpontigazgatd
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2. sz. melléklet

AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO SZEMELYEK (BIRALOBIZOTTSAG)
FELELOSSEGI KORE

FELELOS AKKREDITALT KOZBESZERZESI SZAKTANACSADO,
KOZBESZERZESI SZAKERTELEM

Felel6sséei kore:

. Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok elkészitése, alairattatasa.

. Beszerzési projektinditd szakértdi, birald bizottsagi értekezlet megszervezése, levezetése,
jegyzokonyv készitése.

. A Kbt.-ben meghatarozott tartalma és formatumu iratok elkészitése (kivéve miiszaki
tartalmat  érint6 dokumentumokat), mindségtantsitds lefolytatdsa, megjelentetés
elokészitése, eljarasi 1épések megtételének kezdeményezése és végrehajtasa az,
alkalmassagi-, érvényességi és értékelési szempontoknak és a Kbt. eljarasi szabalyainak
megfelelden.

. Hirdetmény feladasa, dijatutaldsok intézése.

. Kiegészitd  informdciok  fogaddsa, megvalaszolasa:  kozbeszerzési  kérdések
megvalaszolasaban kozremiikodés. A Tanacsad6 hataskorébe utalt kérdésekre a valasz
tervezetek Osszedllitdsa, alairast kovetden a kiegészitd tajékoztatas kikiildése az érintett
gazdasagi szereploknek.

. A beérkezett kozbeszerzési jelentkezések/ajanlatok bontdsi eljarasanak elvégzése. A
bontasrol jegyzkonyv készitése, kikiildése.

. A jelentkezések, ajanlatok eldzetes biralata/értékelése. A sziikséges eljarasi cselekmények
elvégzése, sziikség esetén hidnypodtlas, felvilagositas és indokolas kérés megfogalmazasa,
kikiildése.

. Biralobizottsagi jegyzOkonyv, dontés-el0készitési anyagok elkészitése.

. Osszegezés elkészitése, megkiildése.

o Szerzédéskotés elokészitése.

. Eredménytajékoztato hirdetmény feladasa.

JOGI SZAKERTOK

Felelosségi kore:

. Az eljarasban megkdtendd szerzddés tartalmanak jogi szempontok szerinti kialakitasa, a
szerzOdés ellenjegyzése.

. Hibas-,  késedelmes-,  vagy  szerzddéses  feltételektdl  eltérd  teljesités
jogkovetkezményeinek meghatarozasa.

. A teljesitési idészakban, esetleges jogvitakban az Ajanlatkérd jogi képviselete.

KOZBESZERZES TARGYA SZERINTI SZAKERTOK

FelelOsségi kore:

. A beszerzés targyadnak, mennyiségének, becsiilt értékének és fedezetének (koltségtervek
alapjan), elvart teljesitési hataridejének meghatarozasa.
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Kozbeszerzés miiszaki leirds, Kbt.-ben meghatirozott kovetelményeknek megfeleld
elkészitésének iranyitasa.

A miiszaki alkalmassagi- érvényességi és értékelési feltételek meghatarozasa.

Miszaki  jelleg  kiegészitd  informéaciok, hidnypotlas, felvilagositas  kérés
megvalaszolasaban valo kozremiikodés.

A Dbeérkezd részvételi jelentkezések valamint az ajanlatok véleményezése a
szakteriiletéhez tartozd alkalmassag-, érvényesség- és értékelési szempontok szerint (a
miiszaki tartalmat, miszaki kérdést érintd alkalmassagi feltételek, értékelési szempontok,
miszaki megajanlasok megfeleldségének vizsgalata).

Alkalmassagi-, érvényességi ¢és értékelési feltételek valamint kdzbeszerzés miiszaki leiras
tartalmanak egybevetése, esetleges ellentmondasok, hianyossagok bemutatasa.

Sziikség esetén arindokolas ¢és egyéb aranytalan vallalasokkal kapcsolatos kérések
Osszedllitasaban valo részvétel (beszerzéssel kozosen).

Kozremiikodés dontés-elokészitd anyag dsszeallitasaban.

PENZUGY SZERINTI SZAKERTOK

Feleldsségi kore:

A beszerzés targyanak, mennyiségének, becsiilt értékének ¢és fedezetének (koltségtervek
alapjan), jovahagyasa.

A pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi- érvényességi és értékelési feltételek meghatarozasa.
Pénziigyi-gazdasagi jellegi kiegészitd informdaciok, hidnypotlas, felvilagositas kérés
megvalaszolasaban valo kozremiikodés.

A beérkezd részvételi jelentkezések valamint az ajanlatok véleményezése a
szakteriilet¢hez tartozd alkalmassag-, érvényesség- és értékelési szempontok szerint (a
pénziigyi-gazdasagi kérdést érintd alkalmassagi feltételek, értékelési szempontok,
megajanlasok megfeleldségének vizsgalata).

Alkalmassagi-, érvényességi ¢és  értékelési  feltételek egybevetése, esetleges
ellentmondasok, hidnyossagok bemutatasa.

Sziikség esetén arindokolas ¢€s egyeéb aranytalan vallalasokkal kapcsolatos kérések
Osszedllitasaban valo részvétel (beszerzéssel kozosen).

Ko6zremiikodés dontés-elOkészitd anyag dsszeallitasaban.

A DOKUMENTALAS RENDJE:

1.

2.

Az eljarassal kapcsolatban a birdld bizottsagi tagok és dontéshozok véleményiiket,
javaslataikat, utasitasaikat és dontéstiket irasban kotelesek rogziteni.

Az eljarassal kapcsolatban megtartott bizottsagi megbeszélésekrél emlékeztetd,
jegyzOkonyvet kell késziteni.

A beszerzési szaktertilet felelos a palyazokkal (ez alatt értenddk a részvételre jelentkezok
¢s az ajanlattevok is) valo kapcsolattartasért, a jogszerli tdjékoztatasukért, a hirdetmények,
kiirasok megjelentetéséért, a kozbeszerzési torvényben illetve a belsé szabalyzatokban
meghatarozott iratmeg0Orzési kotelezettség teljesitéseért.
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