TESTNEVELESI EGYETEM

Kozbeszerzési és Beszerzési
Szabalyzata

A Szenatus elfogadta a 69/2015. (X. 29.) szamu hatarozataval.
A 2019. aprilis 25-ig elfogadott modositasokkal egységes szerkezetben.

Modositéd hatarozatok:

27/2019. (V. 25.) szam1 szenatusi hatarozat
55/2018. (X. 31.) szamu szenatusi hatarozat
25/2018. (IV. 25.) szam1 szenatusi hatarozat
79/2015.(X11.10.) szamu szenatusi hatarozat
68/2016.(VIIL.25.) szamu szenatusi hatarozat
12/2017. (II. 23.) szamu szenatusi hatarozat
67/2017.(IX.14.) szamu szenatusi hatarozat
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. fejezet
ALTALANOS RESZ

1. § Preambulum

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdése, valamint a Testnevelési Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és
Miikddési Szabalyzat 1. rész Szervezeti és Miikodési Rend 11. § (1) bekezdés ee) pontja
alapjan az Egyetem Szenatusa az aldbbi Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzatot (a
tovabbiakban: Szabalyzat) fogadta el.

' A Szabalyzathoz kapcsolodd jogszabalyok kiilondsen a kozbeszerzésekr6l szol6 2015.
évi CXLIIL. tv. (tovabbiakban: Kbt.), a 2016. évi CXXX. tv. a polgari perrendtartasrol, a
2011. évi CXCV. tv. az allamhaztartasrol (tovabbiakban: Aht.), a 2000. évi C. tv. a
szamvitelrdl, valamint a vonatkozo Korm. rendeletek és az egyéb hatalyos jogszabalyok.

2. § A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatiarozza a kozbeszerzési eljarasai eldkészitésének,
lefolytatasdnak ¢és belsd ellendrzésének rendjét. Rogziti az Egyetem nevében eljarod,
illetleg az eljarasba bevont személyek, valamint a szervezetek feleldsségi korét, és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendjét. Meghatirozza az eljaras soran hozott
dontésekért felelds személy(eke)t, vagy testiilet(ek)et.

Az (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden atfogoan szabalyozza a kdzbeszerzési és az
egyeb beszerzési eljarasokkal, versenyeztetésekkel kapcsolatos eldirasokat.

ZA Szabalyzat és az Egyetem egyéb vonatkozé szabélyzatai meghatarozzak a folyamatba
épitett ellendrzést, a belsé ellendrzés rendjét és modjat.

3. § A Szabalyzat hatalya

A Kbt. hatalya kiterjed a Testnevelési Egyetemre, mint ajanlatkérd szervezetre.

A Szabalyzat targyi hatalya egyrészt kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartoz6 — a
Kbt.-ben eléirt kozbeszerzési targyat képezé ¢és kivételi korbe nem tartozd —
arubeszerzés, épitési beruhdzés, épitési koncesszio, szolgaltatds ¢és szolgaltatasi
koncesszi6 beszerzésére, ahol az Egyetem jar el ajanlatkéroként €s a kdzbeszerzés értéke
a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve kozosségi
kozbeszerzési értékhatarokat, valamint a kozpontositott kozbeszerzési korbe tartozo
beszerzésekre.

A Szabalyzat targyi hatalya tovabba Kiterjed azokra a beszerzésekre is, melyeket az
Egyetem, mint ajanlatkéré folytat le, azonban az adott beszerzés értéke a nemzeti
kozbeszerzési értékhatart nem éri el, vagyis a beszerzést nem a Kbt. 4ltal eldirtak szerint
kell lefolytatni.

(4) ®Az Egyetem szervezeti egységei a IIl. és IV. fejezetben foglalt beszerzések esetében

kotelesek a Kbt. a 459/2016.(XI1.23.) Kormanyrendelet és a jelen Szabalyzatban
foglaltak szerint eljarni. A Kbt.-ben, 459/2016.(X11.23.) Kormanyrendeletben illetve a

! Modositotta a Szenatus 55/2018. (X. 31.) szamu hatérozata, hatdlyos 2018. november 1-t51.
2 Modositotta a Szenatus 55/2018. (X. 31.) szami hatarozata, hatalyos 2018. november 1-t61.
¥ Modositotta a Szenatus 12/2017. (II. 23.) szamu hatarozata, hatalyos 2017. marcius 10-t61.



jelen Szabalyzatban foglaltaktol eltérni kizarolag abban az esetben lehetséges, ha azt a
Kbt., 459/2016.(X11.23.) Korméanyrendelet illetve a Szabalyzat kifejezetten megengedi.

(5) Az épitési koncesszid, szolgaltatasi koncesszid targyud, valamint a tervpalyazati eljarasok
Szabalyzattol eltérd szabalyait — a feladat specialitasara és ritka eléforduldsara tekintettel
— az adott, ilyen targyt eljarasok meginditasakor egyedi eljarasrendbe kell foglalni,
Osszhangban a Kbt. vonatkoz6 bekezdéseivel. Az eljaras soran alkalmazandd egyedi
eljarasrendet, amennyiben az ilyen tipusu eljarasok lefolytatasakor erre igény mertil fel,
az eljaras elokészitése soran — minden egyéb feladatot megeldzden a Jogi Igazgatdsag
allitja 6ssze, és a Kancellar hagyja jova.

(6) 4 Palyazati tamogatdsbol megvalosuldo beszerzés esetén az eljaras sordn a jelen
szabalyzatban foglaltakon tul a projektatmutatdban foglaltakat is figyelembe kell venni.

4. § Alapfogalmak

A Szabalyzat értelmezése szempontjabdl kiillondsen az aldbbi alapfogalmak meghatarozasa
Iényeges:

Ajanlat: ajanlatkérd irasbeli felhivdsadra az ajanlattevd irasbeli jognyilatkozata, amely
tartalmazza a megkotendd szerzddés 1ényeges elemeit.

Ajanlatkéré: a Szabalyzat hatalya ala tartozo valamennyi beszerzési eljaras tekintetében az
Egyetem.

Ajanlattevo: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be.
Becsiilt érték: a kozbeszerzés megkezdésekor, annak targyaért az adott piacon altalaban kért
vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. § -ban foglaltakra
tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatas.

Beszerzési eljaras: a Szabalyzat alkalmazasaban beszerzési eljarasnak tekintendd a
mindenkor hatalyos kdzbeszerzési torvény hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljaras valamint e
torvény hatalya ala nem tartoz6 beszerzések.

Beszerzési igény: arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre, szolgaltatdsi koncessziora,
¢pitési beruhdzasra, épitési koncesszidra iranyuld, az Egyetem miikodése, feladatainak
elvégzése soran felmeriilé sziikséglet, valamint az Egyetem részére nyujtott / elnyert
tamogatasokban szerepld egyéb sziikséglet.

Gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég, vagy személyes
joga szerinti jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve
amely a piacon ¢épitési beruhdzasok kivitelezését, aruk szallitdsat vagy szolgaltatasok
nyujtasat kinalja.

Igénybejelenté szervezeti egység: az Egyetem kotelezettségvallalast kezdeményezd
szervezeti egysége.

Keretszerzodés: Az Egyetemnél egy meghatarozott arucsoport illetve azonos szolgaltatasok
beszerzésére hatdrozott iddtartamra Iétrejott megallapodds, amely érték- vagy
mennyiségkeretet tartalmaz. ®

Kaotelezettségvallalas: a Szabalyzat alkalmazasaban kotelezettségvallalasnak mindsiil az Aht.
¢s az allamhaztartasrol szo6lo toérvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet szerint meghatarozott kotelezettségvallalas.

Kozbeszerzési eljaras: a mindenkor hatalyos, kdzbeszerzésekrol szolo torvény rendelkezései
alapjan lebonyolitott beszerzés, amennyiben az adott beszerzés nem tartozik térvényben
meghatarozott kivételi korbe.

Kozvetlen ajanlatkérés: az ajanlattételi felhivas kozvetlen megkiildésével egy vagy tobb
gazdasagi szerepl6tdl irdsos ajanlat bekérése

Megrendelés: az Egyetem altal kikiildott irdsos megrendeldlap alapjan torténd
kotelezettségvallalas.

* Modositotta a Szenatus 55/2018. (X. 31.) szami hatrozata, hatalyos 2018. november 1-t61.
® Beiktatta a Szenatus 55/2018. (X. 31.) szamu hatérozata, hatalyos 2018. november 1-t51.



Szerzodés: az Egyetem ¢és egy masik szerz6dd fél egybehangzo, irasba foglalt
jognyilatkozata.
Versenyeztetés: legalabb harom kiilonb6z0 gazdasagi szereplotdl irdsos €s cégszertien alairt
ajanlat bekérése.
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5. § Alapelvek

A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenldséget €s egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi
szerepl6k szamara.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem elOtt tartva kell eljarnia.

Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozdsségi szarmazast aruk
szamara a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nyajtani. Az Eurdpai Union
kiviil letelepedett gazdasagi szereplok és a nem kozOsségi szarmazast aruk szamdra a
kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbandst Magyarorszagnak ¢és az Europai Unidnak a
kozbeszerzések terén fennalld nemzetkozi kotelezettségeivel 0sszhangban kell nyujtani.

A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkéré azonban lehetdvé teheti a
magyar mellett mas nyelv hasznélatat is.

A Kbt. szabdlyaitol csak annyiban lehet eltérni, amennyiben az az eltérést kifejezetten
megengedi. Rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint jogszabalyban nem rendezett
kérdésekben a kdzbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatisa, a szerzodés megkotése €s
teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljaras sordn a
kozbeszerzésekre vonatkozo szabalyozas céljaval 0Osszhangban a kozbeszerzés
alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

Il. fejezet
A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

6. § Kozbeszerzési terv

Az Egyetem koteles a kozbeszerzési targyak beszerzése soran kozbeszerzési eljarast
lefolytatni, amennyiben ezek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy
meghaladja az éves koltségvetési torvényben kozzétett nemzeti értékhatarokat, illetve az
Europai Unié Hivatalos Lapjaban az Eurdpai Bizottsag 4altal kozzétett unios
értékhatarokat.

A kozbeszerzés értékén (becsiilt érték) a beszerzés megkezdésekor hatalyos Kbt.-ben
foglalt moédon szadmitott ellenszolgaltatast kell érteni.

Az egyes beszerzési targyak becsiilt értékének meghatarozasakor nem megengedett a
kozbeszerzést részekre bontani.

Az Egyetem a jovahagyott éves koltségvetése €s a felmért beszerzési igények alapjan a
koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrdl. Ennek tartalmaznia kell a targyévre tervezett kdzbeszerzéseket és
kozpontositott kozbeszerzés ala tartozd beszerzéseket, azok idébeni titemezését valamint
az adott kozbeszerzések becsiilt értékeét.
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(5) ®A kdzbeszerzési tervnek legalabb tartalmaznia kell a kovetkezd adatokat: a kozbeszerzés
targyat, a kozbeszerzés tervezett mennyiségét, az iranyado eljarasi rendet, tervezet eljaras
fajtajat, az eljardas meginditdsanak idépontjat €s a szerzddés teljesitésének varhatd
idépontjat.

(6) A szervezeti egységek a kovetkezO évre tervezett beszerzési igényeiket a Miiszaki-és
Ellatasi Igazgatdsag részére minden év november 15-ig kotelesek megkiildeni.

(7) A Miszaki és Ellatasi Igazgatosag a beérkezett igényeket Osszesiti, a feladatkorébe
tartozoakat feliilvizsgalja és december 15-ig megkiildi a Jogi Igazgatdsagnak.

(8) A Jogi Igazgatdsag az igényl6kkel vald tovabbi sziikséges egyeztetést kovetden elkésziti
a kozbeszerzési tervet. A Gazdasagi Igazgatdsaggal egyezteti a pénziigyi forrasokat, majd
pénziigyi ellendrzést kovetden a Kancellar részére eldterjeszti.

(9) A Kancellar jovahagyasat kovet6en a Jogi Igazgatosag gondoskodik a kdzbeszerzési terv
kozzétételérol.

(10) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kozbeszerzésekre
vonatkozo6 eljarasok lefolytatdsanak kotelezettségét.

(1)’ 8 A kozbeszerzési terv nyilvanos, a tervet, illetve moddositdsat (moddositasait) a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben (EKR) és az Egyetem honlapjan haladéktalanul kozzé kell
tenni, a kdzbeszerzésekért felelds miniszter részére legkés6bb minden év marcius 31-ig, a
Nemzeti Kommunikécios Hivatal részére minden év majus 15-ig kell megkiildeni.

(12) A kozbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasarol, valamint erre irdnyul6 igény esetén
a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy az illetékes ellen6rzd szervek részére torténd
megkiildésérdl a Jogi Igazgatosag gondoskodik.

(13)A koOzbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja az Egyetem, ha az
altala el6re nem lathatd okbol eléall kozbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas meriil fel.
Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet moddositani kell, megjeldlve a modositas
indokat is.

7. §°

® Modositotta a Szendtus 25/2018. (IV. 25.) szamu hatarozata, hatalyos 2018. aprilis 26-t6].

" Médositotta a Szenatus 79/2015.(XI1.10.) szamu hatérozata, hatalyos 2015. december 10-t61 2018. 4prilis 25-ig.
® Ismételten modositotta a Szenatus 25/2018. (IV. 25.) szamu hatérozata, hatalyos 2018. aprilis 26-t61.

® Hatalyon kiviil helyezte a Szenatus 27/2019. (V. 25.) szami hatarozata 2019. aprilis 26-t61.
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NEMZETI KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI
BESZERZESEKRE VONATKOZO SZABALYOK

8. § A beszerzési eljarasok értékhatarai

A becsiilt érték meghatarozasat kovetden a Szabalyzat a nemzeti kdozbeszerzési értékhatar
alatti, a kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzések esetében az alabbi beszerzési
értékhatarokat nevesiti, valamint kapcsolja hozzajuk a sziikséges feltételeket €s eljarasi
modokat.

a) ®nettd 500.000 (dtszazezer) HUF, illetve az alatti értékii beszerzések (tovabbiakban:
kis értékli beszerzések);

b) nettdé 500.000 (Stszazezer) HUF érték feletti beszerzések a nemzeti kdzbeszerzési
értékhatarig (versenyeztetéses beszerzések).

9. § A beszerzések kezdeményezése, lebonyolitasa

A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, melynek igénye meriil fel 4ru vagy
szolgaltatas beszerzésére.

1213 BA peszerzési igénybejelentd (1. sz. melléklet) Miiszaki és Ellatasi Igazgatdsag
részére torténd megkiildéssel indul. A Miiszaki és Ellatasi Igazgatosag tajékoztatja a Jogi
Igazgatdsagot az beszerzési igénybejelentd masolatanak, illetve a beszerzési igény
részletes miiszaki leirasanak, kovetelményeinek a megkiildésével megkiildésével.

15 18A kis értékii beszerzést a Miiszaki és Ellatasi Igazgatdsag bonyolitja le. A nettd
200.000 (kettészazezer) HUF értéket el nem éré beszerzés esetén a kivalasztott cég felé
torténd kozvetlen megrendelés megkiildésével. A netté 200.000 (kettdszazezer) HUF és
nettdé 500.000 HUF kozotti, kis értékii beszerzés esetén kotelezd 3 Osszehasonlithato,
cégszerlien aldirt ajanlat bekérése elektronikus Uton. A kis értékli beszerzések koziil az
¢épitési beruhazas és folyamatos szolgaltatas beszerzése esetén kotelezd a szerzodéskotés.

17187 versenyeztetéses eljarast a Jogi Igazgatosag folytatja le a Miiszaki és Ellatasi
Igazgatosag vagy a PR ¢és Marketing Osztdly, a Konyvtar, illetve a Beruhdzasi
Programiroda altal el6készitett miiszaki leirds, miiszaki kovetelmények alapjan.
Versenyeztetéses eljarasnal harom 4rajanlat kérése kotelezd, melyek koziil az Egyetem
szamara a gazdasagilag legeldnyosebbet kell valasztani. Ennél az eljarasnal a
szerzOdéskotés a nyertes ajanlattevével kotelezo.

A szerz8dés aldirdsdra az Egyetem Gazdalkodéasi Szabdlyzatdban rogzitett
kotelezettségvallalasi rendelkezéseknek megfelelden keriilhet sor.

" Modositotta a Szenatus 12/2017. (I1. 23.) sz4amu hatarozata, hatalyos 2017. marcius 10-t61.

! Modositotta a Szenatus 12/2017. (I1. 23.) szamu hatarozata, hatalyos 2017. marcius 10-t61.

2 Modositotta a Szenatus 68/2016.(VIIL.25.) szamu hatarozata, hatalyos 2016. szeptember 9-t61.
3 Modositotta a Szenatus 67/2017.(IX.14.) szamu hatarozata, hatalyos 2017. szeptember 15-t6l.
“ Modositotta a Szenatus 55/2018. (X. 31.) szamii hatérozata, hatalyos 2018. november 1-t6l.

> Modositotta a Szenatus 68/2016.(VIIL.25.) szamu hatarozata, hatalyos 2016. szeptember 9-t61.
18 Modositotta a Szenatus 12/2017. (II. 23.) szamu hatarozata, hatalyos 2017. marcius 10-t61.

" Modositotta a Szenatus 68/2016.(VIIL25.) szamu hatarozata, hatalyos 2016. szeptember 9-t6l.
8 Modositotta a Szenatus 55/2018. (X. 31.) szamu hatarozata, hatalyos 2018. november 1-t6l.
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10. § A versenyeztetéses eljarasra vonatkozo egyéb eléirasok

YAz ajanlatok beérkezésére hataridét sziikséges kijelolni, majd a megadott hataridére
irasban beérkezett ajanlatokat bontani €s értékelni kell; errdl jegyzokonyvet kell felvenni;
az elbiradlashoz harom f6s Birdlobizottsdgot sziikséges létrehozni; melynek elndkét és
tagjait a Miiszaki és Ellatasi Igazgato jeloli ki. A beszerzés adminisztrativ lebonyolitasat
a Jogi Igazgatdsag végzi.

Az ajanlatok irasbeli értékelését kovetden a Biralobizottsag a Kancellar fel¢ javaslatot
tesz az eljaras eredményességérol vagy eredménytelenségérdl, tovabba rangsorolja az
ajanlatokat. A Kancellar a bizottsag altal rendelkezésére bocsatott informaciokat
figyelembe véve dont.

Az eljaras eredményeként szerzodést kotni a dontést kovetden lehet a felhivasban
megjelolt szerz0déskotési iddszakot figyelembe véve.

11. § Kivétel a beszerzésekre vonatkozo belso eléirasok alol?

?!Kivételes és indokolt esetekben a netté 200.000 - 1.000.000 HUF értékhatar kozotti
beszerzésekre vonatkozo feltételektol valo eltérésre a Kancellar engedélyt adhat. A
versenyeztetés aloli felmentést irasban, a versenyeztetés megkezdése el6tt kell megkérni
az Igényld szervezetnek.(2. sz. melléklet)

11/A. § Kivétel a beszerzésekre vonatkozo altalanos jogszabalyi eléirasok alol?

Nem kotelezo a legalabb harom gazdasagi szerepld ajanlattételre valéd felkérése a netto 1
millié Ft-ot elérd, de a nemzeti értékhatarokat el nem éro értékii beszerzéseknél, ha:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9—14. §,
111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyiilés
illetékes bizottsaga 4ltal torténd mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben — vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérék esetében a
kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kdzbeszerzési szabalyokrol szolo
Korm. rendeletben — meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne
beszerezheto;

C) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest Iényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozo e rendelet szerinti
szabalyok alkalmazasa esetén meghitsulna;

d) abeszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kdzbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodd szakmai biralobizottsagi tag megbizasa;

e) a szerzOdés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése;

f) az ajanlatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhato modon meggy6z3dott arrol,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelheté fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) aszerzOdés targya egyedi gyartast aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyarto igazolja;

h) a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

9 Modositotta a Szenatus 68/2016.(VIIL.25.) szamu hatarozata, hatalyos 2016. szeptember 9-t61.

2 Az alcimet médositotta a Szenatus 55/2018. (X. 31.) szamu hatérozata, hatalyos 2018. november 1-t5l.
21 Modositotta a Szenatus 12/2017. (II. 23.) szamu hatarozata, hatalyos 2017. mércius 10-t6l.

%2 Beiktatta a Szenatus 55/2018. (X. 31.) szamu hatérozata, hatalyos 2018. november 1-t51.



1) aszerzédést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

J) a szerzO6dés targya repiildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas
megrendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

I) aszerzédés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;

m) a szerz6dés targya allami vezeték hivatali tevékenységéhez kapcsolddd, bizalmi
jellegi  szolgaltatasok beszerzése (kiilonosen beszédird, fotds, személyi
kommunikécids tanacsado, személyi tolmacsolas);

n) a szerz6dés targya allami vezet6k képzésére, oktatdsara vonatkozd, vezetdi és
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas;

0) aszerzOdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

p) aszerz6dés targya emberi er6forras kezelési tanacsadas;

q) a szerzOdés targya olyan e rendelet hatalya ala tartozo korabbi szerzédéshez
kapcsolodo kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhazas,
amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzddés értékének otven szazalékat, és
az alapszerzddésben szerz6dd partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy
gazdasagossagi szempontbodl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke
nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

(2) Az ajanlatkér6 eltekinthet attol, hogy a szerz6dést a harom ajanlatot benyujto gazdasagi
szereplo valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az interneten
elérhet6 és Osszehasonlithatd modon kivalaszthatd alacsonyabb vételaru, az ajanlatkérés
targyaval megegyez0 arunal, vagy szolgaltatasnal. Ebben az esetben az ajanlatkérd az
interneten tortént 6sszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentalja, a szerzodést pedig
az interneten tortént Osszehasonlité vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanlo
gazdasagi szerepldvel koti meg.

(3) A kivételi korbe tartozas megallapitasa és igazolasa a kozbeszerzési referens feladata.



V. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS

12. § A kozbeszerzési eljaras fajtai

(1) A Kkozbeszerzési eljaras nyilt eljaras, meghivasos eljaras, innovacids partnerség,
targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras.

a)

b)

d)

A nyilt eljaras olyan, egy szakaszbol allo kozbeszerzési eljards, amelyben minden
érdekelt gazdasagi szerepl6 ajanlatot tehet.

A meghivasos eljaras olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelynek elso,
részvételi szakaszaban az Egyetem a részvételre jelentkezOnek a szerzddés
teljesitésére vald alkalmassagar6l vagy alkalmatlansagar6l dont a Kbt. 69. §-ban
foglaltakkal 6sszhangban. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkez6 nem tehet
ajanlatot. Az eljardas masodik, ajanlattételi szakaszdban csak az ajanlatkérd Aaltal
alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezOk tehetnek
ajanlatot.

Az innovacios partnerség olyan sajatos kozbeszerzési eljaras, amelynek célja egy
innovativ termék, szolgaltatds vagy ¢épitési beruhdzas kifejlesztése, és az ennek
eredményeként 1étrejovo aruk, szolgaltatdsok vagy épitési beruhdzasok ezt kovetd
beszerzése.

A targyalasos eljaras

da) Hirdetménnyel indulo: olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras,
amelynek elsd, részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezonek
a szerzddés teljesitésére vald alkalmassagarol vagy alkalmatlansagardl dont a
Kbt. 69. §-sal 6sszhangban. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd nem
tehet ajanlatot. Az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban az ajanlatkérd az
alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezdkkel
targyal a szerzddés feltételeirdl.

db) Hirdetmény nélkiili: olyan egy szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelyben
az ajanlatkéré az ajanlattételre felhivott ajanlattevOkkel targyal a szerzdés
feltételeirdl.

A versenyparbeszéd olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkérd az altala
kivalasztott részvételre jelentkezOkkel parbeszédet folytat a kozbeszerzés targyanak, a
szerzOdés tipusanak és feltételeinek pontos meghatarozasa érdekében, majd ajanlatot
kér.

(2) Sajatos beszerzési modszerek

a)

b)

Keretmegallapodds: a Kbt.-ben foglaltaknak megfeleléen kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaval keretmegallapodast kot, majd beszerzését a keretmegallapodés alapjan
valositja meg.

Dinamikus beszerzési rendszer: az Egyetem gyakran felmeriild kozbeszerzései
megvaldsitasa érdekében dinamikus beszerzési rendszert hozhat 1étre.

Elektronikus arlejtés: az elektronikus darlejtés soran az ajanlattevék 10j, - egyre
csokkend - arakat, illetve az ajanlat egyes szadmszerlisithetd elemeire vonatkozé Uj
értekeket ajanlanak. E célbol az Egyetemnek az elektronikus arlejtést ismétlddo
elektronikus folyamatként kell kialakitania, amely az ajanlatok a Kbt. 76. § szerinti
értékelése utan indul el, lehetdvé téve az ajanlatok automatikus értékelési modszerek
alkalmazaséval torténd rangsorolasat.



d) Elektronikus katalogusok: Egyetem el6irhatja, hogy az ajanlatokat elektronikus
katalogus formajaban kell benyujtani, vagy az ajanlattevonek elektronikus katalogust
kell csatolnia az ajanlatahoz.

e) Kozpontositott kdzbeszerzési eljaras: azon beszerzések, melyekre a kozpontositott
beszerz0 szervezet kdzbeszerzési szerzodéseket (jellemzden keretmegallapodéasokat)
kotott, a kiilon jogszabalyban foglaltaknak megfelelden kell bonyolitani.

(3) A folyamatban 1év6 kdzbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni az egyik eljarasi fajtarol
masikra.

13. § A kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése, elokészitése

(1) Kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak kezdeményezésére jogosultak:

a) arektor,

b) a kancellar,

c) arektorhelyettesek,
d) azigazgatok.

(2) ® A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése a beszerzési igénybejelentd kiallitasaval
torténik.
(3) *A kozbeszerzési eljaras a szakmai, jogi és pénziigyi feltételek teljesiilése esetén a

Kancellar jovahagyasdval, valamint a kozbeszerzésekért felelds miniszter 4ltal
megkiildott mindségellendrzési tantsitvany kézhezvétele utan indithato.

(4) Szakmai feltétel: a kozbeszerzési eljarast kezdeményez$ igazolja, hogy az igényld
szervezet az eljaras targyaval kapcsolatos szakmai leirast rendelkezésre bocsatotta.

(5) Jogi feltétel: a Jogi Igazgatd igazolja a részekre bontas tilalmanak betartasat, illetve az
eljaras tipusanak helyességét.

(6) Pénzigyi feltétel: a Gazdasag Igazgatd igazolja a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat
kovetden kotendd kozbeszerzési szerzddés teljesitését Dbiztositd anyagi fedezet
koltségvetési éven beliili rendelkezésre allasat, vagy koltségvetési éven tul nyualod
teljesités esetén a fedezet jovobeli rendelkezésre allasat.

(7) Amennyiben a beszerzés a kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest modosul, a kezdeményezdnek irasban indokolnia kell a beszerzés
sziikségességét, megjeldlve azt az elére nem lathatd okot vagy egyéb valtozast, amely
miatt az igény felmeriilt vagy modosult.

(8) BA meginditasrol sz6lo dontést kovetden az eljaras eldkészitéséért a Jogi Igazgatod
felelés, amely koteles a dontést kovetden haladéktalanul megkezdeni az eljaras

elokészitését, valamint a kozbeszerzésekért felelds miniszter hozzajarulasaért folyamodni
az eldterjesztés €s a hozza kapcsolodd mellékletek megkiildésével.

(9) %°A kozbeszerzési eljarasok dokumentum alapu ellendrzése céljabél a kozbeszerzésekért
felelds miniszter az eljaras lebonyolitdsaba szakértot is delegalhat.

(10) Az eljaras elokészitésében ¢s lefolytatasaban kozremiikodd személyek titoktartasi és
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat tételére kotelezettek az eljaras megkezdését megeldzden.

(11) A kozbeszerzési eljaras kezdetének idopontja:

% Modositotta a Szenatus 55/2018. (X. 31.) szamu hatérozata, hatalyos 2018. november 1-t51.

# Modositotta a Szenatus 79/2015.(XI1.10.) szamu hatérozata, hatalyos 2015. december 10-t61.
% Modositotta a Szenatus 79/2015.(XI1.10.) szamu hatérozata, hatalyos 2015. december 10-t6l.
% Modositotta a Szenatus 79/2015.(XI1.10.) szamu hatérozata, hatalyos 2015. december 10-t6l.
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a) a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast meginditd vagy meghirdetd
hirdetmény feladdsanak idépontja,

b) hirdetmény nélkiili induld eljaras esetében az eljarast meginditd felhivas vagy
targyaldsi meghivdo megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalds megkezdésének
id6pontja.

(12) A kozbeszerzés elkészitése soran meg kell hatarozni a beszerzés targyat, a becsiilt
értéket, az eljarasrendet, valamint az eljaras tipusat. Az ajanlati vagy ajanlattételi felhivas
¢s dokumentécio készitése a Jogi Igazgatdsag feladata.

(13) Az elkészitett felhivast és dokumentaciot a Kancellar hagyja jova.

(14) Eurépai Unids forrasbol finanszirozott kozbeszerzési eljaras ajanlati vagy ajanlattételi
értékhatarok figyelembe vételével kell megkiildeni mindségellendrzés céljabol a kijeldlt
szervezetnek, illetve utoellendrzésre az eljaras lezarasat kovetden.

14. § A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa, dontés, szerzodéskotés

(1) Az Egyetem koteles az eljarast meginditd felhivasban meghatarozni azt a szempontot
vagy szempontokat, amelyek alapjan a szdmara gazdasagilag legeldnydsebb ajanlatot
kivalasztja (a tovabbiakban: értékelési szempontok).

(2) Ertékelési szempontként alkalmazhatoak:
a) a legalacsonyabb ar,

b)a legalacsonyabb  koltség, amelyet az ajanlatkéré altal meghatarozott
koltséghatékonysagi modszer alkalmazasaval kell kiszamitani, vagy

C)a legjobb ar-érték aranyt megjelenité olyan - kiilonésen mindségi, kornyezetvédelmi,
szocidlis - szempontok, amelyek kozott az ar vagy koltség is szerepel.

(3) A Biralobizottsag az érvényes ajanlatokrol irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit a kozbeszerzési eljarast lezaré dontéshozo, a Kancellar részére, aki a
rendelkezésére 4ll6 informéaciok alapjan dont az eljaras érvényességérdl és eredményérol.

(4) Jelen szabalyzat nem kivanja megismételni a fenti kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaval
kapcsolatos, a Kbt.-ben, valamint a kapcsolod6 kormanyrendeletekben el6irt szabalyokat.
Az Egyetem altal folytatott kzbeszerzési eljarasok fajtainak, tipusainak megfelelden kell
alkalmazni a vonatkozd eldirdsokat, figyelembe véve az eljardsokban résztvevd
személyek kompetencidjat, illetve feleldsség- és hataskorét.

(5) Az eredményesen lefolytatott kdzbeszerzési eljaras szerz6déskotéssel zarul. A szerzodést
a nyertes ajanlattevovel — kozos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel — kell irasban
megkotni a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzOdéstervezet és
ajanlat tartalmanak megfelelden. A szerzddésnek tartalmaznia kell — az eljards soran
alkalmazott értékelési szempontra tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek
értekelésre kertiltek.

(6) A szerz6dés elbirtak szerinti Osszeallitasaért, a szerz6dés idoben térténd megkotéséért,
illetéleg a Kancellar el¢ terjesztéséért a Jogi Igazgatosag felel. A szerzOdés alairasara,
ellenjegyzésére az Egyetem Gazdalkoddsi Szabdalyzata kotelezettségvallalasi
rendelkezéseinek megfelelden kertilhet sor.

(7) A kozbeszerzési eljarast kovetden megkotott szerzédés modositasaval és teljesitésével
kapcsolatos részletes szabalyokat €s bejelentési kotelezettségeket a Kbt., valamint a
kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl ¢és engedélyezésérdl szolé  320/2015

2" Modositotta a Szenatus 79/2015.(XI1.10.) szamu hatérozata, hatalyos 2015. december 10-t61.
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1)

@)

(3)

(4)

(5)
(6)

(7)

Kormanyrendelet, és a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti
beszerzd szervezet feladat- és hataskorérél szold 168/2004. Kormanyrendelet
tartalmazza.

15. §28 A Kozpontositott kozbeszerzési eljaras

2 Az Egyetem koteles a kozponti beszerzd szervezet, a Kozbeszerzési Ellatasi
Foigazgatosag altal a kiemelt termékekre (168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet /. szdamu
melléklete: ,, Az orszagosan kiemelt termékek jegyzéke”), valamint a Nemzeti
Kommunikaciés Hivatal 4ltal a kommunikaciés szolgaltatasokra lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott keretmegallapodasok, illetve keretszerzodések
masodik részének lebonyolitdsaval eljarni a muikodéséhez, fenntartdsahoz sziikséges
kiemelt termékbeszerzés megvalositasakor.

%0 A kiemelt termékek sajat hataskorben torténd beszerzését kizardlag a kdzpontositott
kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzd feladat- és hataskorérol
rendelkez6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet, tovabba a Nemzeti Kommunikacios
Hivatalr6l és a kormanyzati kommunikécios beszerzések kozpontositott rendszerérdl
sz016 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet alapjan lehet lefolytatni.

Amennyiben a kdzponti beszerzé szervezet altal megkdtott keretmegallapodas az adott
beszerzés minden feltételét tartalmazza, akkor az Egyetem kdzvetlen megrendelés utjan
beszerezheti a kiemelt terméket, illetve kommunikacios szolgaltatast a Kozbeszerzési
Ellatasi Foigazgatosag, vagy a Nemzeti Kommunikécios Hivatal portaljan keresztiil az
igénybejelentés jovahagyasat kovetden, a kozbeszerzésekért felelés miniszter eldzetes
jovéahagyasa nélkiil.

3IA  keretmegallapodasokbol kozvetlen megrendelés, versenyljranyitds, valamint
konzultacidé a kozbeszerzésekért felelds miniszter eldzetes hozzajarulasa nélkiil
kezdeményezheto.

32

% A kozponti beszerz8 szervezet altal a kommunikéacios szolgaltatisokra lebonyolitott
kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott keretmegallapodasokat, keretszerzédéseket a
Marketing és PR Osztaly folyamatosan figyelemmel kiséri, valamint gondoskodik a
kozpontositott beszerzd rendszerhez (Nemzeti Kommunikéacios Hivatal Kozpontositott
Beszerzési  Portal) kapcsolodd igénybejelentésekrdl és  adatszolgaltatasokrol a
kozpontositott kozbeszerzési portalon keresztiil.

% Az Egyetem koteles informatikai beszerzését a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai
Tanacsrol, valamint a Digitalis Kormdanyzati Ugynokség Zartkoriien Miikods
Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott
kozbeszerzési rendszerérdl szolo 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet rendelkezései
szerint lebonyolitani.

%8 Megallapitotta a Szenatus 79/2015.(XIL.10.) szamu hatarozata, hatalyos 2015. december 10-t6l.

2 Modositotta a Szenatus 27/2019. (IV. 25.) szamu hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 26-t61.

%0 Modositotta a Szenatus 27/2019. (IV. 25.) szamu hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 26-t61.

%1 Modositotta a Szenatus 12/2017. (II. 23.) szam hatarozata, hatalyos 2017. marcius 10-t61.

%2 Hatalyon kiviil helyezte a Szenatus 12/2017. (II. 23.) szami hatarozata, hatdlyos 2017. marcius 10-t61.
% Beiktatta a Szenatus 27/2019. (V. 25.) szami hatarozata, hatalyos 2019. prilis 26-t6l.

% Beiktatta a Szenatus 27/2019. (V. 25.) szami hatarozata, hatalyos 2019. prilis 26-t6l.
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16. § Jarulékos kozbeszerzési szolgaltatas

(1) Az Egyetem igénybe vehet tamogatast kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasahoz.
Jarulékos kozbeszerzési szolgaltatds a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdhoz nyujtott
tamogatasi tevékenység, igy kiilondsen

a) kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, illetve keretmegallapodasok megkotését az
ajanlatkérd szamara lehet6vé tevod miiszaki infrastruktira rendelkezésre bocsatasa,

b) kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval vagy tervezésével kapcsolatos tanacsadas,

c) kozbeszerzési eljarasok elokészitése és lefolytatasa az érintett ajanlatkéré nevében és
javara.

2 % Arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéki
kdzbeszerzési eljarasba, épitési beruhdzas esetén a hétszazmillio forintot elérd értéki
kozbeszerzési eljarasba, vagy a részben vagy egészben unids forrasbol megvalosulo
kozbeszerzési eljarasba, valamint a keretmegallapodas alapjan torténé arubeszerzés é€s
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékii kozbeszerzési
eljarasba, valamint épitési beruhazas esetén a hétszdzmillid forintot elérd értékil
kozbeszerzési eljarasba ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kdzbeszerzési tandcsadot
bevonni.

3) *® Az akkreditalt kozbeszerzési tandcsadé bevonasara vonatkozo jogszabalyi (Kbt. 27. §
Jog y
kotelezettségének az Egyetem ligyvédi iroda bevonasaval tesz eleget, a Jogi Igazgatdsag
a referensi hataskorbe tartoz6 kozbeszerzési feladatokat latja el a Szabalyzat 20. §-a
szerint.

V. fejezet

AZ EGYETEM NEVEBEN ELJARO ES ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK

17. § Kancellar

(1) Feladatai, felelssége:

a) gsh’jgyeli az éves kozbeszerzési terv elkészitését;

b)

C) a hozza eljuttatott dokumentumok alapjan megvizsgalja, ellendrzi az egyes
beszerzésekre vonatkozd kdzbeszerzési eljaras(ok) lefolytatasdnak sziikségességét;

d) adott esetben javaslatot tesz kiils6 szakértd, bonyolito igénybevételére a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasara;

e) engedélyezi a kdzbeszerzési eljaras meginditasat;

f) feliigyeli a kozbeszerzési eljaras szabalyossagat, jogszeriiségét;

%8 39 kozbeszerzési eljarasban kinevezi a biralobizottsag tagjait, elnokét;

h) a kozbeszerzési eljarasban a Biralobizottsag elndkének javaslata alapjan dontést hoz
az eljaras érvényességerdl illetve az eljaras nyertesérdl (nyerteseirdl);

1) feligyeli a szerz6déskotést;

J) feligyeli a szerz6dés teljesitését.

%5 Modositotta a Szenatus 27/2019. (IV. 25.) szamu hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 26-t6l.

% Beiktatta a Szenatus 27/2019. (IV. 25.) szamu hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 26-t61.

%" Hatalyon kiviil helyezte a Szenatus 27/2019. (V. 25.) szami hatarozata 2019. aprilis 26-t6l.

® Megallapitotta a Szenatus 79/2015.(XI1.10.) szamu hatérozata, hatalyos 2015. december 10-t6l.
¥ Modositotta a Szenatus 55/2018. (X. 31.) szami hatarozata, hatalyos 2018. november 1-t6l.
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18. § A Jogi Igazgaté

(1) Feladatai, felelossége:

a) elkésziti az éves kozbeszerzési tervet;

b)

c) gondoskodik a felhivas és a dokumentacio osszeallitasarol,

d) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasarol,

e) biztositja az eljaras el6készitése és lebonyolitasa soran a jogi szakértelmet;

f) adott esetben levezeti a targyalasokat;

g) sziikség esetén a Kancellar felé elbterjesztést készit a kozbeszerzési eljaras soran
felmeriilt kérdésekrdl, melyek vezetdi dontést igényelnek.

h) 6 vagy az altala kijelolt, jogi szakértelemmel rendelkezé személy részt vesz a
Biralébizottsag munkajaban;

1) gondoskodik a kdzbeszerzési eljarast lezaro szerzodés elokészitésérol;

j) gondoskodik a szerz6dés modositasaval kapcsolatos feladatokrol.

19. § Gazdasagi Igazgaté

(1) Feladatai, felelssége:

a) az éves koltségvetési terv Osszeallitasakor figyelembe veszi és tervezi a kovetkezd
évre vonatkozdéan mind a Kbt. hatilya ald tartozd, mind pedig az ald nem tartozo
beszerzéseket;

b) megvizsgalja a koltségvetési adatok ismeretében a targyévre tervezett beszerzések
pénziigyi fedezetbiztositasat;

C) 6 vagy az altala megnevezett, pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy részt vesz
a Biralobizottsag munkajaban;

d) gondoskodik a hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitdben torténd kozzétételi dijainak
atutalasarol;

e) adott esetben intézkedik az ajanlati biztositék visszafizetésérol.

20. § Kozbeszerzési referens™

(1) Feladatai, felelssége:

a) *23z adott koltségvetési évre vonatkozd beszerzési igényeket és a Kbt. hatalya ala
tartozd kozbeszerzési igényeket Osszesiti és ennek alapjan Osszedllitja a beszerzési és
kozbeszerzési tervet;

b) gondoskodik az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kitdltetésérdl az érintett
kozremikodok tekintetében,;

c) gondoskodik az eljaras megkezdéséhez sziikséges elokésziiletek végrehajtasardl, a
kozbeszerzeés becsiilt értekének meghatarozasarol;

d) # 4 folyamatosan figyelemmel kiséri a kozponti beszerzd szervezet altal a kiemelt
termékekre (168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet . szamu melléklete: ,, Az orszagosan
kiemelt termékek jegyzéke) lebonyolitott kozbeszerzési eljarasok alapjan megkdtott
keretmegallapodasokat, és gondoskodik a kozpontositott beszerz6 rendszerhez
(Kozpontositott Kdzbeszerzési Portal és adatbazis) kapcsolddo igénybejelentésekrdl és
adatszolgaltatasokrol a kozpontositott kozbeszerzési portalon keresztiil;

“0 Hatalyon kiviil helyezte a Szenatus 27/2019. (1V. 25.) szamu hatarozata 2019. aprilis 26-t6l.

! Modositotta a Szenatus 27/2019. (IV. 25.) szamu hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 26-t6l.

*2 Modositotta a Szenatus 68/2016.(VIII.25.) szamu hatérozata, hatalyos 2016. szeptember 9-t51.
* Megallapitotta a Szenatus 79/2015.(XI1.10.) szamu hatérozata, hatalyos 2015. december 10-t6l.
* Modositotta a Szenatus 27/2019. (IV. 25.) szamu hatarozata, hatalyos 2019. aprilis 26-t6l.
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e) azigényld szervezeti egység szakmai feleldsével megallapitja
ea) a kozbeszerzés targyat és mennyiségét;
eb) az alkalmassagi szempontokat;
ec)® a értékelési szempontot / szempontokat;
ed) a miiszaki-szakmai leiras megfelelGségét.

f) Osszeallitja a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot, eléterjeszti
a Jogi Igazgato felé;

g) “° a kancellar ltal jovahagyott felhivast és dokumentaciot, valamint a kozbeszerzések
kozponti ellenérzésérdl €s engedélyezésérdl szoldo Kormanyrendeletben eldirt egyéb
mellékleteket és eldterjesztést, megkiildi a kozbeszerzésekért felelos miniszter részére;

h) *" a minGségellendrzéssel tantsitott felhivassal és dokumentacioval a Kbt.-ben el8irt,
az eljaras tipusanak megfeleld modon elinditja az eljarast;

1) adott esetben elokésziti a kiegészitd tajékoztatast (konzultacid, helyszinbejaras) és
gondoskodik dokumentalasarol;

J) a kiegészitd tajékoztaton elhangzott, illetve a kiegészitd tajékoztatast igényld
kérdésekre adando valaszokat irasban rogziti és az ajanlattevok/részvételre jelentkezok
részére megkiildi;

K) sziikség esetén javaslatot tesz a hataridé meghosszabbitasara, elkésziti és megkiildi az
ajanlattevoknek/részvételre jelentkezOknek az ezzel kapcsolatos értesitést;

[) sziikség esetén javaslatot tesz a felhivas visszavonasara, elkésziti és megkiildi az
ajanlattevoknek/részvételre jelentkezOknek az errdl szo6ld tajékoztatast, elkésziti az
ezzel kapcsolatos hirdetményt és gondoskodik kézzétételérol;

m) el6késziti a beérkezett ajanlatok atvételét és bontasat;

n) jegyzOkonyvet készit a bontasrol, és azt a Kbt. elbirasai alapjan megkiildi a
jelentkezdknek, illetve az ajanlattevoknek;

0) végrehajtja a hianypotlas elkészitését és az ajanlattevok részérd torténd megkiildését;

p) a Biralobizottsagot 6sszehivja;

q) az eljarast lezaro dontésrol javaslatot készit, ezt el6terjeszti a Jogi Igazgato részére;

r) adontést kovetden az eljaras eredményére vonatkozo6 irasbeli 6sszegzést elkésziti;

s) az eljaras eredményérdl, eredménytelenségérél szold hirdetményt elkésziti, a
kozzétételre torténd megkiildésérdl hatariddben gondoskodik;

t) “® gondoskodik a Kbt.-ben és a vonatkozo jogszabalyokban eléirt dokumentalasi rend
¢és nyilvanossag betartasarol;

u) * koézremiikodik a szerzédés teljesitésére vonatkozd adatok dokumentdlasdban —
kiilonos tekintettel a kozbeszerzési eljarasban az értékelés sordn figyelembe vett
kotelezettségekre;

V) >0 lefolytatja a versenyeztetéses eljarast: Osszeallitja az ajanlati dokumentacidt a
Miszaki és Ellatasi Igazgatosag altal elOkészitett miiszaki tartalom, miiszaki
kovetelmények alapjan, elvégzi a beérkezett ajanlatok birdlatat, melyrdl
%egyzék(inyvet készit és felterjeszti dontéshozatalra a kancellar fel¢;

w) ! gondoskodik az Egyetem regisztracidjarol a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség
Kozpontositott Kozbeszerzési Portaljan, és ugyanide feltolti az Egyetem éves
informatikai beszerzési tervét és informatikai fejlesztési tervét a 301/2018. (XII. 27.)
Korm. rendeletnek megfelelden;

Z) 2 Kkozzéteszi a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett nyilvanos elektronikus
szerzOdéstarban (a tovabbiakban: CoRe) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott

“ Modositotta a Szenatus 79/2015.(XI1.10.) szamii hatarozata, hatalyos 2015. december 10-t51.

“® Megallapitotta a Szenatus 79/2015.(XIL.10.) szamu hatarozata, hatalyos 2015. december 10-t6l.
*" Médositotta a Szenatus 79/2015.(X11.10.) szami hatérozata, hatalyos 2015. december 10-t6l.

*® Moédositotta a Szenatus 79/2015.(X11.10.) szami hatérozata, hatalyos 2015. december 10-t61.

* Megallapitotta a Szenatus 79/2015.(XIL.10.) szamu hatarozata, hatalyos 2015. december 10-t6l.
*® Megallapitotta a Szenatus 68/2016.(VIIL.25.) szamu hatrozata, hatalyos 2016. szeptember 9-t61.
>! Beiktatta a Szenatus 27/2019. (V. 25.) szami hatarozata, hatalyos 2019. prilis 26-t6l.

°2 Beiktatta a Szenatus 27/2019. (V. 25.) szami hatarozata, hatalyos 2019. prilis 26-t6l.
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szerzOdéseket a szerzodéskotést, valamint a szerzodésmodositasokat a szerzodés
modositasat kovetden haladéktalanul; a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kdvetkezo
adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény
nélkiil induld eljarasok esetében felhivasra), a szerz6do6 felek megnevezését, azt, hogy
a teljesités szerzddésszeri volt-e, a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd Aaltal
elismert idOpontjat, valamint az ellenszolgaltatds teljesitésének idépontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzodés mindegyik fél - tamogatasbol
megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitéi kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil.

(2) * A kozbeszerzési referens a keretmegéllapodas alapjan torténd kozbeszerzési eljarast
lefolytathatja, amennyiben az arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unios
értékhatart, épitési beruhazas esetén pedig a hétszazmillio forintot nem éri el. Eljarhat
tovabba keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkérd altali kozvetlen megrendelés
esetén.

21. § A Biralébizottsag
(1) A Biralobizottsag 6nalld dontési jogkorrel nem rendelkezik, dontési javaslatot és irasbeli

szakvéleményt készit.

(2) A Kancellar a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel rendelkezd legalabb haromtagli Birdlobizottsdgot jelol ki az ajanlatok
elbiralasara ¢s értékelésére. A Biralobizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit. Munkajarol jegyzokonyvet vezet, amelynek részét képezhetik a tagok indoklassal
ellatott biralati lapjai.

(3) A Biralobizottsag tagjai irasban kotelesek nyilatkozni arrédl, hogy veliikk szemben nem all
fenn a Kbt.-ben meghatarozott Osszeférhetetlenség. Akinek a személyére nézve
Osszeférhetetlenségi ok keletkezett, koteles azt bejelenteni és az eljarasban valo
részvételét azonnal megsziintetni.

(4) A Kancellar nem lehet tagja a Biralobizottsagnak.
(5) A Biralobizottsag feladatai:
a) Vizsgalja az ajanlatok érvényességét;

b) javaslatot tesz arra vonatkozoan, hogy mely ajanlatok vagy részvételi jelentkezések
érvénytelenek, illetve hogy van-e olyan ajanlattevd vagy jelentkezd, akit ki kell zarni
az eljarasbol;

C) az érvényes ajanlatokrol irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a
Kancellar részére;

d) jelzi a Kancellar felé - indoklassal ellatva - ha a kozbeszerzési eljarast a Kbt. -ben
foglalt okbol eredménytelenné kell nyilvanitani;

(6) Az Ajanlatkéré nevében eljard személyek: Biralo Bizottsag feleldsségi korét és a
dokumentalas rendjét a 3. sz. melléklet tartalmazza.

22. § Az igénylést bejelentd szervezeti egység™

(1) Feladata, felelossége

a) elvégzi a kiilon vizsgalatot a kdzbeszerzési eljaras targyara tekintettel a becsiilt érték
meghatarozasa céljabol, annak eredményét dokumentalja;

>3 Beiktatta a Szenatus 27/2019. (V. 25.) szami hatarozata, hatalyos 2019. prilis 26-t6l.
> Megallapitotta a Szenatus 79/2015.(XI1.10.) szamu hatérozata, hatalyos 2015. december 10-t6l.
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1)

)
(3)
(4)

1)

()

(3)

1)

b) > a kozbeszerzési eljaras kezdeményezéséhez elkésziti a beszerzési igénybejelentot,
mellékletként csatolja a becsiilt érték meghatarozasara, aldtdmasztasara késziilt
dokumentaciot;

C) a kozbeszerzési eljaras targyaval kapcsolatos szakmai dokumentacioé (pl. miiszaki
leiras, arazatlan koltségvetés, stb.) elkésziti;

d) szakmai szakértelmet nyujté taggal részt vesz a Biralobizottsag munkajaban;

e) kozremikodik az eljaras targyanak, mennyiségének, alkalmassagi kovetelményeinek,
értékelési szempontjainak meghatarozasaban;

f) dokumentalja a szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatokat, melynek keretében koteles
ellendrizni és dokumentalni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a
szerzOdésben foglaltaktol eltéré teljesitést, annak okait és — adott esetben — a
szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését, melyrdl haladéktalanul értesiti
a Jogi Igazgatot.

V1. fejezet
VEGYES RENDELKEZESEK

23. § Jogorvoslat

Amennyiben az Egyetemmel, mint ajanlatkérével szemben jogorvoslati eljarast
kezdeményeznek, ugy a folyamatban levd kdzbeszerzési eljaras felfliggesztésérol, illetve
a szerz6déskotés elhalasztdsar6l a Kancellar jogosult donteni. A dontésrél a
Kozbeszerzési Dontobizottsagot értesiteni kell.

A jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési Dontdbizottsdgon az Egyetemet a Kancellar
altal kijelolt személy képviseli.

A Kozbeszerzési Dontdbizottsag esetleges elmarasztald dontése esetén a fellebbezésrol,
az eljaras tovabbvitelérdl a Kancellar jogosult a fellebbezési hataridén beliil donteni.

A fellebviteli forumon az Egyetemet a Kancellar altal kijelolt személy képviseli.

24. § A beszerzési és kozbeszerzési eljarasok dokumentalisa

Az Egyetem minden beszerzési és kozbeszerzési eljarasat — annak eldkészitésétdl az
eljards alapjan kotott szerzOdés teljesitéséig — irasban, vagy a kozbeszerzési eljarés
elektronikus lefolytatasa esetén elektronikusan koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett Osszes iratot a eljaras lezarulasatol, a szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig

meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak jogerds befejezéséig, de legalabb ot évig kell megdrizni.

Az egyéb beszerzési, versenyeztetéses eljarasokkal kapcsolatos iratokat 6t évig meg kell
Orizni.
25. § A kiemelt projektekre vonatkozo6 szabalyozas

Ha az Egyetem unios vagy egyéb koltségvetési tamogatast nyer el valamilyen kiemelt cél
megvalositasara (kiemelt projekt), akkor a Téamogatasi szerzOdésben kiilon részletes

*® Médositotta a Szenatus 55/2018. (X. 31.) szamu hatarozata, hatalyos 2018. november 1-t6l.
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szabalyozas késziil annak érdekében, hogy a projektben szerepld beszerzések
kozbeszerzési €s jogi kérdései egyértelmiien tisztazva legyenek.

26. § A kozbeszerzési eljaras ellendrzése

(1) Az Egyetem Belso Ellenérzési Kézikonyvében megfogalmazott eldirasok szerint keriil
végrehajtasra a kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzése.

26/A. § Elektronikus kozbeszerzés hasznalata®®

(1) Az Egyetem EKR rendszerben torténd regisztraciojarol a Jogi Igazgatosag gondoskodik.
Az Egyetem nevében a super user teenddket a jogi igazgatd valamint a kdzbeszerzési
referens latja el.

(2) Az Egyetem altal az EKR rendszerben lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokba delegalt
biralé bizottsadgi tagok részére az adott kozbeszerzési eljarashoz vald hozzaférést,
valamint egy€b jogszabalyokban nevesitett szervek (pl. Kozbeszerzési Dontdbizottsag,
Gazdasagi Versenyhivatal) részére a hozzaférést a super userek adjak.

(3) A vonatkozd jogszabalyban eldirt egyéb, az EKR rendszerhez kapcsolodo feladatokat a
kozbeszerzési referens latja el.

(4) > A CoRe rendszerben a Kbt. 43. §-a szerinti szerz8déskotésre, és annak teljesitésére
vonatkozo adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérdl a Jogi Igazgatosag gondoskodik.

VIIl. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

27. § Hatalybalépés, kozzététel

(1) A Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzatot a Szenatus 2015. oktober 29-én tartott iilésén
69/2015 szamu hatarozataval jovahagyta. Jelen Szabalyzat 2015. november 1-jén Iép
hatalyba, ezzel egyidejlileg a 2014. oktober 16-an a Szenatus 5/2014. sz. hatarozataval
elfogadott Ideiglenes kozbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti. Rendelkezéseit a
hatalybalépését kovetden megkezdett beszerzések tekintetében kell alkalmazni, valamint
a beszerzési igények tervezésére vonatkozod eldirasokat eldszor a 2016. évben kell
alkalmazni.

(2) Jelen Szabalyzat mellékletei a Szabalyzat modositasa nélkiil a kancellar jovahagyasaval
modosithatoak.

(3) Jelen Szabalyzatot az Egyetem honlapjan az elfogadasa utan kozzéteszi, hiteles példanyat
nyilvantartja a Jogi Igazgatosag.

Budapest, 2015. november 1.

Dr. Genzwein Ferenc s.k. Prof. Dr. h. c. Mocsai Lajos s.k.
Kancellar Rektor

% Beiktatta a Szenatus 25/2018. (IV. 25.) szamu hatarozata, hatalyos 2018. aprilis 26-t6l.
> Beiktatta a Szenatus 27/2019. (V. 25.) szami hatarozata, hatalyos 2019. prilis 26-t6l.
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MELLEKLETEK®®

1. sz. melléklet

BESZERZESI IGENYBEJELENTO

Igénybejelento szervezeti
egység és kapcsolattartoja:

Beszerzési igény cimzettje:

Miiszaki és ellatasi igazgatosag / Marketing és PR Osztaly

Beszerzési igény megnevezése,
targya, mennyisége, részletes
leirdasa:

Beszerzési igény indoklasa:

Beszerzési igény
beszerzési/kozbeszerzési tervben
szerepel: (targyévet megel6zd év
november 15-ig az igény
leadasra keriilt a Miiszaki és
ellatasi igazgatosdgra)

igen / nem

Pénziigyi forrdas megjelolése:

sajat koltségvetés / palyazati / EU tdmogatas / Egyéb:

Beszerzési igény becsiilt
osszege (netto Ft),
mellékletként csatolni
sziikséges az igazoldsdara
szolgalo arajanlatokat (kivéve
KEF kiemelt termékek)

Teljesitési hatarido:

nettd 200 Eft értéket el nem éré megrendelés esetén:

nett6 200 Eft értéket meghalad6 beszerzés esetén: (pl.
szerzodéskotéstol szamitott 10 nap)

Fizetési feltételek:

részszamla beny(jtasa: igen/ nem

Netto 500 eft érteket meghalado
beszerzés/kozbeszerzés esetén
miiszaki-szakmai alkalmassagi
kovetelmény:

(pl. referencia, kiilonleges eszkozok, szakemberek)

Jotallas:

Egyéb:

DAtum: ..oooeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

1gényld szervezeti egység vezetdje

%% Megallapitotta a Szenatus 12/2017. (II. 23.) szamu hatérozata, hatalyos 2017. mércius 10-t51.
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2. sz. melléklet

FELMENTESI KERELEM
- Versenyeztetési eljaras alol -
Az Egyetem Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata 11. § (1) bekezdése alapjan kivételesen
indokolt esetben, kérelem alapjan, a kancellar a versenyeztetés aldl felmentést adhat.
Fentiek alapjan ezton kérelmezem ....................... targyaban lefolytatand6 versenyeztetés
aloli mentesitést €5 az .......cevvviiiiiiiii i valo szerzddéskotés engedélyezését.

Mindezek alapjan kérem szives hozzajarulasat az

eljaras versenyeztetés nélkiili
lebonyolitasahoz.
Budapest, 20........ c.coooiiiiiii
Tisztelettel:
Engedélyezem:

Dr. Genzwein Ferenc
kancellar
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3. sz. melléklet™®

AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO SZEMELYEK (BiRALO BIZOTTSAG)
FELELOSSEGI KORE

FELELOS AKKREDITALT KOZBESZERZESI SZAKTANACSADO,
KOZBESZERZESI SZAKERTELEM

Feleldsségi kore:

. Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok elkészitése, alairattatasa.

. Beszerzési projektinditd szakértoi, biralo bizottsagi értekezlet megszervezése, levezetése,
jegyzokonyv készitése.

. A Kbt.-ben meghatarozott tartalmu és formatumu iratok elkészitése (kivéve miszaki
tartalmat érintdé dokumentumokat), mindségtantsitds lefolytatasa, megjelentetés
elokészitése, eljarasi 1épések megtételének kezdeményezése és végrehajtasa az,
alkalmassagi-, érvényességi ¢és értékelési szempontoknak és a Kbt. eljarasi szabalyainak
megfelelden.

. Hirdetmény feladasa, dijatutalasok intézése.

. Kiegészité informaciok  fogadasa, megvalaszolasa: koOzbeszerzési  kérdések
megvalaszolasaban kozremiikodés. A Tandcsad6 hataskorébe utalt kérdésekre a vélasz
tervezetek Osszeallitasa, aldirast kovetoen a kiegészitd tdjékoztatas kikiildése az érintett
gazdasagi szereploknek.

. A beérkezett kozbeszerzési jelentkezések/ajanlatok bontdsi eljarasanak elvégzése. A
bontasrol jegyzOkonyv készitése, kikiildése.

. A jelentkezések, ajanlatok elGzetes biralata/értékelése. A sziikséges eljarasi cselekmények
elvégzése, sziikség esetén hidnypotlas, felvildgositas és indokolas kérés megfogalmazasa,
kikiildése.

. Biral6 bizottsagi jegyzOkonyv, dontés-elokészitési anyagok elkészitése.

. Osszegezés elkészitése, megkiildése.

o Szerz6déskotés elokészitése.

. Eredménytijékoztatd hirdetmény feladasa, gondoskodas szerkesztési dij utalasarol.

JOGI SZAKERTOK

Felel6sséei kore:

o Az eljarasban megkotendd szerzddés tartalmanak jogi szempontok szerinti kialakitasa, a
szerzOdés ellenjegyzése.

. Hibas-, késedelmes-, vagy szerzOdeéses feltételektol eltérd teljesités
jogkovetkezményeinek meghatarozasa.

. A teljesitési idoszakban, esetleges jogvitdkban az Ajanlatkérd jogi képviselete.

KOZBESZERZES TARGYA SZERINTI SZAKERTOK

Felel6sségi kore:

. A beszerzés targyanak, mennyiségének, becsiilt értékének és fedezetének (koltségtervek
alapjan), elvart teljesitési hataridejének meghatérozésa.

% Beiktatta a Szenatus 67/2017.(IX.14.) szami hatarozata, hatalyos: 2017. szeptember 15-t61.
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Kozbeszerzés miuszaki leirds, Kbt.-ben meghatarozott kovetelményeknek megfeleld
elkészitésének iranyitasa.

A miszaki alkalmassagi- érvényességi €s értékelési feltételek meghatarozasa.

Miszaki  jellegli  kiegészitd  informéciok, hianypodtlds,  felvilagositds  kérés
megvalaszolasaban valo kézremiikodés.

A beérkezd részvételi jelentkezések valamint az ajanlatok véleményezése a
szakteriilet¢hez tartozo alkalmassag-, érvényesség- és értékelési szempontok szerint (a
miszaki tartalmat, miiszaki kérdést érint6 alkalmassagi feltételek, értékelési szempontok,
miiszaki megajanlasok megfeleldségének vizsgalata).

Alkalmassagi-, érvényességi ¢és értékelési feltételek valamint kdzbeszerzés muszaki leiras
tartalmanak egybevetése, esetleges ellentmondasok, hianyossagok bemutatasa.

Sziikség esetén arindokolas ¢és egyéb aranytalan vallalasokkal kapcsolatos kérések
Osszeallitasaban valo részvétel (beszerzéssel kozosen).

Kozremiikodés dontés-elokészitd anyag 0sszeallitasaban.

PENZUGY SZERINTI SZAKERTOK

Feleldsségi kore:

A beszerzés targyanak, mennyiségének, becsiilt értékének ¢és fedezetének (koltségtervek
alapjan), jovahagyasa.

A pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi- érvényességi és értékelési feltételek meghatarozésa.
Pénziigyi-gazdasagi jellegli kiegészitd informdaciok, hidnypotlas, felvilagositas kérés
megvalaszolasaban valo kozremiikodés.

A beérkezd részvételi jelentkezések valamint az ajanlatok véleményezése a
szakteriiletéhez tartozd alkalmassag-, érvényesség- és értékelési szempontok szerint (a
pénziigyi-gazdasagi kérdést érintd alkalmassagi feltételek, értékelési szempontok,
megajanlasok megfeleldségének vizsgalata).

Alkalmassagi-, érvényességi és  értékelési  feltételek  egybevetése, esetleges
ellentmondasok, hidnyossagok bemutatasa.

Sziikség esetén arindokolds ¢€s egyeéb aranytalan vallalasokkal kapcsolatos kérések
Osszedllitasaban valo részvétel (beszerzéssel kozosen).

Ko6zremiikodés dontés-elOkészitd anyag dsszeallitasaban.

A DOKUMENTALAS RENDJE:

1.

2.

Az eljarassal kapcsolatban a birdld bizottsagi tagok és dontéshozok véleményiiket,
javaslataikat, utasitasaikat és dontéstiket irasban kotelesek rogziteni.

Az eljarassal kapcsolatban megtartott bizottsdgi megbeszélésekrdl emlékeztetd,
jegyzOkonyvet kell késziteni.

A beszerzési szakteriilet felelds a palyazokkal (ez alatt értenddk a részvételre jelentkezdk
¢s az ajanlattevok is) valo kapcsolattartasért, a jogszerti tjékoztatasukért, a hirdetmények,
kiirasok megjelentetéséért, a kdzbeszerzési térvényben illetve a belsd szabalyzatokban
meghatarozott iratmeg0Orzési kotelezettség teljesitéseért.
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