TESTNEVELESI EGYETEM

Kozérdekill adatok kozzétételének rendjérol
sz010 szabalyzat

A Szenatus elfogadta a 76/2019. (XII. 12.) szamu hatarozataval.



I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ A SZABALYZAT CELJA

A Ko6zérdekli adatok kozzétételének rendjérdl szolo szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy
az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.) és a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen eldsegitse a
kozérdekli adatok megismeréséhez vald jog érvényesiilését azzal, hogy meghatarozza a Testnevelési
Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) kozérdekli adatainak nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2.§ A SZABALYZAT SZEMELYI ES TARGYI HATALYA

(1) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére és
foglalkoztatottjara.

2) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem szadmara kotelezOen eldirt adatok
meghatarozasara, a kozérdekili adatok kozzétételének rendjére.

II. FEJEZET

KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

3.§ KOZZETETEL RENDJE

(1) Az Egyetem szamara kozzéteendd adatok korét, az egyes adatok vonatkozasaban az adatkozlésért
felelOs szervezeti egység megjelolését, és az adatkozlés gyakorisagat a szabalyzat 1. szamu melléklete
tartalmazza.

(2) Az adatkozlésért feleldés szervezeti egység a feleldsségi korébe tartozd kozzéteendd adatok
kozzétételérdl a szabalyzat 1. szamu mellékletében meghatarozott idokézonként gondoskodik.

(3) A szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes korliségeért és azok valosagnak megfeleld tartalmaért az
adatkozléséért felelds szervezeti egység felel.

(4) A tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitésérdl, kicserélésérdl az adatkozlésért felelds
szervezeti egység a hiba tudomasara jutasat kovetden azonnal koteles gondoskodni.

4.§ AKOZZETETEL HELYE

(D) A Marketing és PR Osztaly koteles az Egyetem hivatalos honlapjan az adatk6zlésre megfeleld
feliiletet kialakitani, és — amennyiben sziikséges — koteles azt modositani.



2) A Marketing és PR Osztaly koteles gondoskodni az adatkozlésért felelds szervezeti egységek
altal szolgaltatott adatok harom munkanapon beliili kdzzétételérol. A Miszaki és Ellatasi Igazgatosag
feladata a honlapfeliilet folyamatos lizemeltetése, az esetleges lizemzavar elharitasa.

3) A Jogi Igazgatosagnak a kozzétételre szolgalo feliileten kozérthetd forméban tajékoztatast kell
adni a kdzérdeki adatok egyedi igénylésének szabalyirol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe
vehetd jogorvoslati lehetOségek ismertetését is.

III. FEJEZET

KAPCSOLODO JOGSZABALYOK

5.8 JOGSZABALYOK

Alkalmazand6 jogszabalyok:

a) 2011. évi CXIL torvény az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol
b) 2009. évi CLV. térvény a mindsitett adat védelmérol

IV. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

6. § HATALYBALEPES, KOZZETETEL

(D) A Kozérdekii adatok kozzétételének rendjérdl szolo szabalyzatot a Szenatus a 76/2019. (XII.
12.) szamu hatarozataval elfogadta.

2) A Szabalyzat az elfogadasat kdvetd napon 1ép hatalyba.
3) A Szabalyzatot az Egyetem a honlapjan kdzzéteszi, hiteles példanyat a Jogi Igazgatdsag tartja

nyilvan.

Budapest, 2019. december 12.

Kancellari egyetértés:




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
1. szamu melléklet

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

Adatok Frissités Megorzés Adatkozlésért felelos
szervezeti egység

Az Egyetem hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, | A valtozasokat Az el6z6 allapot Rektori Hivatal

elektronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetéségei kdvetden azonnal torlendo

Az Egyetem szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes | A valtozasokat Az el6z6 allapot Jogi Igazgatosag

szervezeti egységek feladatai kdvetden azonnal torlendd

Az Egyetem vezetdinek €és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, | A valtozasokat Az el6z6 allapot HR Iroda

elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) kdvetden azonnal torlend6

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és | A valtozasokat Az el6z6 allapot Szervezeti egységek

telefaxszama, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend kdvetden azonnal torlend6

Az Egyetem iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mikodd mas kozfeladatot ellatdé szervek megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kovetOen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Jogi Igazgatdsag

Az Egyetem altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet
alapito jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv
alapito okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, miikddési engedélye

A valtozasokat
kovetOen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Jogi Igazgatdsag

Az Egyetem altal alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, valamint
a foszerkeszto neve

A valtozasokat
kovetOen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Konyvtar

Az Egyetem felett torvényességi ellenOrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetOen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Jogi Igazgatdsag




II. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Adatok

Frissités

Megorzés

Felelos szervezeti egység

Az Egyetem feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetOen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Jogi Igazgatdsag

Az Egyetem altal nyljtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kodzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltataisok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendo dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Gazdasagi Igazgatosag,
kancellar-helyettes

Az egyetem altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név, | A valtozasokat Az eldz6 allapot 1 Konyvtar

formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az adatok | kovetéen azonnal évig archivumban

forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi tartasaval

nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az Itv. szerinti azonosité adatai; az

egyetem altal - alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a

hozzaférés maodja, a masolatkészités koltségei

Az Egyetem nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 Konyvtar

ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke évig archivumban
tartasaval

A Szenatus dontései elokészitésének rendje, eljarasi szabalyai, a szenatus iiléseinek | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 Jogi Igazgatdsag

helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzOkonyvei, illetve | kovetéen azonnal évig archivumban

Osszefoglaldi; a szenatus szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza tartasaval

Az Egyetem altal kozzétett hirdetmények, kézlemények Folyamatosan Legalabb 1 évig Marketing és PR Osztaly
archivumban
tartasaval

Az Egyetem altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 Kozkapcsolati Igazgatosag,

évig archivumban
tartasaval

Gazdasagi Igazgatosag, HR
Iroda, Jogi Igazgatosag

Az Egyetemnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések
nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szolo
jelentés
megismerését
kdvetden
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Jogi Igazgatdsag, kancellar-
helyettes




9 A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények intézésének rendje, az illetékes | Negyedévente Az el6z6 allapot Rektori Hivatal
szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelGs, torlendo
vagy az informacios jogokkal foglalkozd személy neve
10 | Az Egyetem tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgylijtés | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 Rektori Hivatal,
eredményei, idébeli valtozasuk évig archivumban Kozkapcsolati Igazgatosag,
tartasaval Gazdasagi Igazgatosag,
Miszaki és Ellatasi
Igazgatdsag
11 | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott szervre | Negyedévente Az eldz6 allapot 1 Rektori Hivatal
vonatkozo6 adatai évig archivumban
tartasaval
12 | Az Egyetemre vonatkozo kiilonds és egyedi kozzétételi lista A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 Rektori Hivatal, Jogi

kovetben azonnal

évig archivumban
tartasaval

Igazgatosag




III. GAZDALKODASI ADATOK

Adatok Frissités Megoérzés Felelos szervezeti
egység

Az Egyetem éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves | A valtozasokat A kozzétételt koveto 10 Gazdasagi Igazgatosag

koltségvetés beszamoloja kdvetden azonnal évig

Az Egyetemnél foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo | Negyedévente A kiilon jogszabalyban HR Iroda

Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok €s vezetd tisztségviselok illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Egyetem altal nyujtott, az allamhaztartasrol szolo torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, 0sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalodsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a kdzzététel elott
a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

Gazdasagi Igazgatosag

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 0sszefiiggd, 6tmillio forintot

elér6 vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozd szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést koto felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére kotott
szerzOdés esetében annak idotartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok,

tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések, és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével

A szerzodés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziill a magasabb 0Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb id6tartamra kotott — szerzodéseknél

az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel kotott azonos targyt szerzédések
értékét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig.

A kozzétételt koveto 5 évig

Jogi Igazgatdsag (a
kancellar
jovahagyasaval)

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok,
palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de

Jogi Igazgatdsag (a
kancellar
jovahagyasaval)




legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Egyetem altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiillondsen egyesiilet tamogatasara, | Negyedévente A kiilon jogszabalyban Gazdasagi Igazgatosag

foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, meghatarozott ideig, de

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatéasi, kulturalis, szocialis €és sporttevékenységet segitd legalabb 1 évig

szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) archivumban tartasaval

forditott, 6tmillio forintot meghaladoé kifizetések

Az Eurépai Unio tdmogatasaval megvalosulo fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd | Negyedévente Legalabb 1 évig Jogi Igazgatosag,

szerzodések archivumban tartasaval Kozkapcsolati
Igazgatosag

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott | Negyedévente Legalabb 1 évig Jogi Igazgatosag

szerz6désekrol)

archivumban tartasaval

(Beszerzési és
Kozbeszerzési Iroda),
Beruhazasi
Programiroda
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