MAGYAR TESTNEVELESI ES
SPORTTUDOMANYI EGYETEM

Kozérdekli adatigénylesrdl sz016
szabalyzat

A Szenatus elfogadta a 75/2019. (XII. 12.) szamu hatarozataval.
A 2022. januar 27-ig elfogadott médositasokkal egységes szerkezetben
Modosito hatarozatok:

4/2022. (1. 27.) szamu szenatusi hatarozat
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l. FEJEZET: Altalanos rendelkezések

1. § Szabalyozas célja

1 A szabalyozas célja, hogy az informécios énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info tv.) rendelkezéseinek megfeleléen meghatirozza a
Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetemre (a tovabbiakban: Egyetem) érkez6é kozérdeki
adatigénylések teljesitésének a rendjét.

2. § Szabalyozas személyi és targyi hatalya

2 A szabélyozas személyi hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére és
foglalkoztatottjara.

A szabalyozas targyi hatalya kiterjed a kdzérdeki adat igénylésére, az adatigénylés teljesitésére, az
adatigényléssel kapcsolatos kdltségtéritésre, az adatigényléssel kapcsolatos téjékoztatasra és az
adatigényléssel kapcsolatos egyéb feladatokra.

3. § Alapfogalmak

a) érintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;

b) azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatirozo adat, online
azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturélis vagy
szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato;

c) adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely -— térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott — onalléban vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

d) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek 0Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

e) hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil kifejez6
mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok kezeléséhez;

f) személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio;

Q) kozérdekii adat: Az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem eso, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskdorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra ¢és a muikdodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodéasra, a megkdtott
szerz6désekre vonatkozo adat;

1 Médositotta a 4/2022. (1. 27.) szamu szendatusi hatarozat, hatalyos 2022. 11.1-t61.
2 Moédositotta a 4/2022. (I. 27.) szamu szenatusi hatarozat, hatalyos 2022. I11.1-t6l.
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h) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli; Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatod szerv feladat- és hataskdrében
eljard személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd
egyeb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.
A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval
terjeszthetok.

i) adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetévé
tétele;
)} nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele.

1. FEJEZET: Kozérdekii adatigénylés teljesitésének rendje

4. § Kozérdekii adatok megismerése

Az Egyetemnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot, kozérdekli adatigénylés esetén, barki megismerhesse. (

A kozérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérol
sz016 torvény szerinti mindsitett adat.

A ko6zérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — térvény az Info. tv. 27. § (2) bekezdése szerinti esetekben korlatozhatja.

5. § Kozérdekii adat igénylése

A kozérdeki adat igénylése torténhet:

a) szdban,
b) irasban,
) elektronikus tton.

A kozérdekli adatigénylések hataridében torténd teljesitéséért a Rektori Hivatal vezetdje felelos. A
Rektori Hivatal vezetdje koteles kikérni a jogi igazgatd véleményét a kozérdekii adatigénylés
teljesitésérdl, aki két napon beliil valaszol a megkeresésre. Amennyiben a jogi igazgaté nem tamogatja
a kozérdekt adatigénylés teljesitését, a kancellar dont a teljesitésrél vagy annak megtagadasarol.

A kozérdeki adatigénylésnek a lehetd leghamarabb, de legkésobb tizendt napon beliil az Egyetemnek
eleget kell tennie.

Az adatigényléssel érintett szervezeti egység a Rektori Hivatal vezetdje altal meghatarozott hataridében,
de legkés6ébb Ot napon beliil koteles az adatkozlés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
megkiildeni a Rektori Hivatal részére.

Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmli vagy nagyszamu adatra vonatkozik vagy az adatigénylés
teljesitése jelentés munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatkozlés hatarideje
egy alkalommal tizen6t nappal meghosszabbithato.

Amennyiben az adatkdzlés hataridejének meghosszabbitasa sziikséges, err6l az adatigényl6ét az igény
beérkezését kdvetd tizendt napon beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmil, az Egyetem felhivja az igényl6t az igény pontositasara.
6. § Koltségtérités

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil
az igényld masolatot kaphat. Az Egyetem az adatigénylés teljesitéséért —az azzal kapcsolatban felmertilt



koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek Gsszegérdl az igényldt az igény
teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

(2) Az igényld koteles 30 napon beliil nyilatkozni, hogy koltségtérités megallapitasa esetén is fenntartja-e
az adatigénylést.

(3) A Kkoltségtéritésrol szolo tajékoztatas és a nyilatkozat megtételéig elteld idStartam a tizendt napos
teljesitési hataridobe nem szamit bele.

(4)  Abban az esetben, ha az adatigényl6 az adatkozlésre iranyul6 igényét fenntartja, koteles a koltségtéritést
husz napon belil teljesiteni. Ha a koltségtérités mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja, tizenot napon beliil
koteles az adatigényld az adatkozléssel jaro koltségeket az Egyetemnek megtériteni.

(5) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

b) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo az igénylé részére torténd kézbesitésének koltsége,
valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

7. § Koltségtérités mértéke

(1) Azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetdk figyelembe:

a) papir alapon nytjtott szines masolat esetén az adathordozo6 kozvetlen 6nkoltsége (tiz oldal
feletti része), de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nytjtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozéd kdzvetlen onkoltsége (tiz
oldal feletti része), de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen Onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az
adathordoz6 kdzvetlen 6nkoltsége.

(2) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi mértékek
vehetok figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl6 részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiilldeményre
vonatkozd postai szolgaltatas dija.

(3) Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége, ha az adatigénylés teljesitése az
Egyetem alaptevékenységének ellatdsdhoz  sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértéki
igénybevételével jar, abban a mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez
sziikséges munkaeré-raforditas idétartama meghaladja a négy munkaorat.

8. § Kozérdekii adatigénylés teljesitésére vonatkozo egyéb rendelkezések

(1) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és lehetGség szerint az adatigényld altal meghatarozott
formaban kell eleget tenni.
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Ha az igényelt adat az Egyetem honlapjan vagy mas mindenki szamara elérhetd feliileten is
megtalalhatd, az adatigénylés teljesithetd a nyilvanos forras vagy feliilet megjelolésével is.

Ha az igényelt kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az adatigényld altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a kikiildott dokumentumon az ilyen adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek az Egyetem nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg a nevét és
elérhet6ségét, vagy ha az az azonos igénylo altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyulod
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozd adatokban valtozas nem allt be.

Ha az Egyetem az adatigénylést megtagadja koteles az igényldt annak indokardl és a jogorvoslati
lehetoségekrdl irasban az igény beérkezésétol szamitott tizenot napon beliil tajékoztatni.

Az adatigényléshez kapcsolodo tijékoztatdsok megkiildése a Rektori Hivatalvezetd hataskorébe
tartoznak.

Az clutasitott adatigénylésekrdl, valamint az elutasitasok indokairél a Rektori Hivatal nyilvantartast
vezet és arr6l minden év janudr 31-ig t4jékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag
Hatosagot.

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo
hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében — az Info.tv. 31. § (1)-(3) bekezdései szerint — birdsaghoz
fordulhat.

1. FEJEZET: Kapcsolddo jogszabalyok

9. § Jogszabalyok

a) 2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol
b) 2009. évi CLV. térvény a minésitett adat védelmérol

c) 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl

V. FEJEZET: Zaro rendelkezések

10. § Hatalybalépés, kozzététel

(1) Jelen szabalyzatot a Szenatus a 75/2019. (XII. 12.) szamu hatarozataval elfogadta.

(2) A Szabalyzat 2020. januar 1-jén I1ép hatalyba.

(3) Jelen Szabalyzatot az Egyetem a honlapjan kozzéteszi, hiteles példanyat a Jogi Igazgatosag tartja

nyilvan.

Budapest, 2019. december 12.

Prof. Dr. h. ¢c. Mocsai Lajos
rektor

Kancellari egyetértés:

Dr. Genzwein Ferenc
kancellar



