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Gazdalkodasi Szabalyzata

A Szenatus elfogadta az 54/2022. (VI1. 27.) szamU hatarozataval.
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I. FEJEZET ALTALANOS RESZ

1.8 A GAZDALKODASI SZABALYZAT CELJA, HATALYA

(1) A Gazdalkodasi Szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) megalkotasanak célja, hogy atfogd
rendelkezést adjon a Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
Alapité Okirataban, illetve Szervezeti és Miukodési Szabalyzatiban (a tovabbiakban: SzMSz)
meghatarozott tevékenységekb6l adodo gazdalkodasi feladatokkal kapcsolatban, meghatérozza a
gazdalkodasi elveket, a finanszirozasi forrdsokat, valamint a pénzigyi tervezés és a beszamolési
kotelezettséget.

(2) A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed:

a)
b)

az Egyetem valamennyi szervezeti egységére;
az Egyetem munkavallaléira valamint hallgatéi vagy foglalkoztatasra iranyulé egyéb
jogviszonyban alldkra.

(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi bevételére és kiadasara, azok
teljesitésére és felhasznalasra, valamint a felhasznalasra vonatkozo eljarasokra.

2.8 ASZABALYZAT JOGSZABALY!| KORNYEZETE

(1) A Szabalyzat rendelkezései az alabbi jogszabalyokon alapulnak:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)
h)

i)
)
K)

1)

a nemzeti felséoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.);

a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.);

az addigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2017. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Art.);

a tarsasagi adordl és az osztalék adorol sz6l6 1996. évi LXXXI. tdrvény (a tovabbiakban: Tao.
tv.);

az éltalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: Afa tv.);

a személyi jovedelemaddrol sz416 1995. évi CXVII. torvény (a tovabbiakban: Szja tv.);

a kozbeszerzésrol szol6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban Kbt.)

a Polgari Torvénykonyvr6l szol6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.);

az egyesulési jogrol, a kdzhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tdmogatéasarol sz416 2011. évi CLXXV. torvény (a tovabbiakban: Civil tv.)

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi |. térvény (a tovabbiakban: Mt.);

a szédmviteli torvény szerinti egyes szervezetek beszamol0 készitési és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szold 479/2016. (X11.28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rend.);

valamint a vonatkozo egyéb jogszabalyok.

(2) A gazdalkodasi tevékenység soran figyelembe kell venni tovabba:

a)
b)

c)

a bérszamfejtésre és a szamlavezetésre vonatkozdan a Magyar Allamkincstar és a
szamlavezet6 pénzintézet szabalyzatait, tajékoztatdit és Gtmutatoit;

palyazati forras terhére megkdtendo szerzodések, valamint a palyazati forras terhére elszamolt
kiadasok esetében az adott palyazat elszamolasi Gtmutatojanak eldirasait;

az egyéb vonatkozd egyetemi szabalyzatokat, rendelkezéseket.

3.8 A GAZDALKODAS ALAPELVEI, ALAPKOVETELMENYEI

(1) A gazdalkodéds soran a feladatok ellatdséhoz biztositott forrasokat, eszkozoket és vagyont
észszerlien, takarékosan kell felhaszndlni és igénybe venni, biztositani kell a feladatok ellatasahoz
rendelkezésre all6 forrasok feladat-, és teljesitményaranyos elosztasat, illetbleg a
feladatvaltozasokbol kovetkezo, a hatékonysagi kovetelményeknek megfeleld atcsoportositasat.



(2) A Gazdalkodas alapelvei:

a) a gazdasdgossdg elve azaz, hogy a raforditds, a miikodés zavartalansaganak, illetve az
alapfeladat magas szintli ellatasanak biztositasa mellett a legalacsonyabb legyen, az Egyetem
valamennyi szervezeti egysége €s munkatarsa szamdra kotelezd a takarékossagra, a forrasok
ésszerl felhasznalasara valo torekvés;

b) a hatékonysag elve azaz, hogy a nyujtott szolgaltatasok, az Egyetem altal ellatott feladat
mindsége, az azokbol szarmazd bevétel az adott raforditas mellett a legnagyobb legyen;;

c) azeredményesség elve azaz, hogy a kitlizétt célok megvaldosuljanak;

d) a szabalyossag elve azaz, hogy az Egyetem és szervezeti egységeinek miikodése,
tevékenysége megfeleljen a vonatkozo jogszabalyoknak, szabalyoknak és elbirasoknak.

4.8 AZEGYETEM JOGALLASA, AZONOSITO ADATATI, TEVEKENYSEGE

(1) Az Egyetem kozfeladatot ellatdo kozérdekli vagyonkezeld alapitvany altal fenntartott, allamilag
elismert nem &llami [magan] egyetem.

(2) Az Egyetem az Nftv., a Civil tv. és az Alapité Okirat rendelkezései szerint, valamint az Oktatéasi
Hivatal hatarozata alapjan kézhasznu szervezetként miikodik.

(3) Az Egyetem azonosit6 adatai:
a) Fenntartd: Testnevelési Egyetemért Alapitvany (1123 Budapest, Alkotas u. 42-48.)
b) Egyetem székhelye: 1123 Budapest, Alkotas u. 42-48.
c) Az Egyetem éaltal fenntartott koznevelési intézmény:

- TF Gyakorlo Sportiskolai Altalanos Iskola és Gimnézium
(1125 Budapest, Diana u. 35-37.)

d) Gazdalkodasi forma: 563 Egyéb alapitvany 6nall6 intézménye

e) Fétevékenység TEAOR-kodja: 8542 Felséfoku oktatas

f) Addszam: 19308715-2-43

g) EU ad6szam: HU 19308715

h) Statisztikai szamjel: 19308715 8542 563 01

i) Intézményi azonosito: FI 89399

j) Elsddleges szamlaszam: Magyar Allamkincstar 10032000-00334679-00000000

(4) Az Egyetem kdzhasznu szervezetként az Nftv. és az Alapitd Okirat szerint — az alaptevékenységét
nem veszélyeztetve — vallalkozasi tevékenységet is végezhet. Az Egyetem a gazdalkodasa soran elért
eredményét nem osztja fel, azt kizarélag kozhasznu tevékenységére forditja.

5.8 A GAZDALKODAS INFORMACIOS RENDSZERE

(1) A gazdalkodasi folyamatok informatikai tAmogatasat az alabbi rendszerek biztositjak:
a) NEPTUN Gazdalkodasi Rendszer (NEPTUN GR);
b) NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer (NEPTUN TR);
c) NEPTUN POSEIDON Irat- és Dokumentumkezelé Rendszer;
d) Kozpontositott Illetményszamfejtési Rendszer (KIRA);
e) Munkalgyi nyilvantartasi rendszer (NEXON4).



(2) A NEPTUN GR a szamviteli el6irasoknak megfeleléen biztositja a vagyon nyilvantartasat, a
koltségek, a raforditdsok és a bevételek elszamolésat, tovabba informaciot szolgaltat a fenntartdi,
hat6sagi adatszolgaltatasokhoz, bevallasi kotelezettségekhez, valamint az Egyetem vezet6i részére.

(3) ANEPTUN GR biztositja a szdmlavezetd bankkal valo kapcsolatot.

(4) ANEPTUN TR az Egyetem tanulmanyi és pénziigyi adminisztraciojat, oktatasi, oktatas-szervezési
funkcidit és informacios rendszerének feladatait latja el. A NEPTUN TR rendszer biztositja a hallgatoi
szamléak elektronikus archivalasat valamint bankkartyas kiegyenlitését. A NEPTUN TR biztositja
tovabba a kollégiumi pénzigyek kezelését is.

(5) A NEPTUN TR biztositja a Felsdoktatasi Informacios Rendszerrel (FIR) vald kapcsolatot az
adatszolgaltatési kotelezettségek teljesitése érdekében.

(6) A NEPTUN POSZEIDON lIrat- és Dokumentumkezel6 rendszer biztositja a NEPTUN GR-ben
keletkez6 elektronikus dokumentumok kezelést.

(7) A KIRA rendszer biztositja az Egyetem munkavallal6i és vele foglalkoztatasra iranyuld egyéb
jogviszonyban allok részére a munkabérek és egyéb juttatasok, az egészségbiztositasi ellatasok,
valamint a munkaltatot terheld kozterhek elszamolasat.

(8) A KIRA rendszer biztositja tovabba a beléptetéshez és a kiléptetéshez szilkséges okiratokat,
valamint a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonyokban bekdvetkezett valtozasokrol sz6lé
dokumentumokat.

(99 A NEXON4 Humanigyviteli rendszer NEXONtime modulja az elektronikus jelenléti iv
hasznalatat, tavollét tervezését timogatja; a NEXONcafe modul a cafeteria juttatdsok nyilvantartasat, a
keretdsszegek kalkulaciojat és a nyilatkoztatast segiti. A NEXON4 rendszer biztositja a bérjegyzékek
elektronikus elérhetéségéta munkavallalok részére.

Il. FEJEZET
A GAZDALKODAS SZABALYAI

6.8 A GAZDALKODAS IRANYITASA

(1) Az Nftv.-ben, az Alapité Okiratban, valamint a Szervezeti és Mitkddési Rendben (a tovabbiakban:
SZMR) foglaltak alapjan a gazdasagi foigazgato felelés az Egyetem gazdaségi, penziigyi, szamviteli,
kontrolling, vagyongazdalkodasi, valamint beszerzési és kdzbeszerzési tevékenység ellatasaert

(2) A pénziigyi és szamviteli igazgaté feladata az Egyetem pénziigyi, gazdalkodasi, szamviteli
terileteinek gazdaségos, hatékony és eredményes miikodtetetése, a koltségvetés tervezése €s
végrehajtasa, finanszirozasi, kontrolling, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitése, a
pénziigyi és szamviteli rend betartasa.

(3) A gazdasagi féigazgaté feladatait az SZMR tartalmazza.

7.8 A GAZDALKODAS ALTALANOS SZABALYAI

(1) A gazdalkodas az egyetemi feladatok ellatasat, az Egyetem miikod6képességének fenntartasa
érdekében szikséges koltségek és raforditdsok megalapozott tervezését, a kiadasok teljesitését, a
rendelkezésre &ll6 keretek rendeltetésszerli, ésszerii, hatékony és gazdasagos felhasznalasat, az
Egyetemet megilletd bevételek beszedését jelenti.

(2) Az Egyetem a tulajdonaban 1év6 ingatlanokat és ingdsagokat — ide értve a szellemi termékeket és
vagyoni értékii jogokat is — koteles rendeltetésszeriien hasznalni, viselni az azzal dsszefliggé terheket,
biztositani azok miikodtetését, fenntartasat, elvégezni a sziikséges allagmegodvasi, karbantartisi és
feldjitasi feladatokat.



(3) A vagyontargyak meglétéért, allaguk megdvaséért, rendeltetésszerti hasznalatukért elsésorban az
azokat hasznalé szervezeti egységek vezetdi a felelések. A vagyon leltarozasaval kapcsolatos
feladatokat a Szamviteli Politika — Eszkdzok és forrasok leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

(4) ldegen eszkozt, személyes hasznalatl targyak kivételével az Egyetem terlletére behozni, illetve
tarolni csak indokolt esetben a gazdasagi féigazgatd irasbeli engedélyével lehet.

(5) A vagyonnal kapcsolatos részletes gazdalkodasi szabalyokat a Létesitménygazdalkodasi
Szabdlyzat tartalmazza.

8.8 A SZEMELYIJELLEGU KIFIZETESKKEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

(1) A személyi jellegi kiadasok és juttatasok korét és mértékét az SZMSZ 2. rész: Foglalkoztatasi
Kdvetelményrendszer, a kollektiv szerz6dés valamint a Valaszthat6 béren kivili juttatdsok szabalyzata
tartalmazza.

(2) A javaslattételre, az (gyirat tartalmara és a teljesités igazolasdra a Szabalyzat vonatkozo
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) Az Egyetemmel munkaviszonyban all6 személy részére megbizasi dij vagy mas szerz6dés alapjan
dijazés a munkakori leirasdban szerepld feladatra nem fizethet6. Méas esetben dij fizetésére a kiilon
feladatra vonatkozd Kkeresetkiegészitésre kotott megallapodas teljesitése utan fizetheté. A
megéallapodasban ki kell kotni, hogy a dij kizarélag abban az esetben illeti meg az Egyetem
allomanyaba tartoz6 személyt, ha a megallapodasban rogzitett feladat mellett a munkakdérébe tartozé
feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

(4) Az Egyetemmel munkaviszonyban nem &ll6 magéanszemélyek foglalkoztatasa alapvetéen
megbizasi jogviszony keretében torténhet. Az el6zetes jovahagyast kovetden a megbizasi szerzodés
tervezetét f6 szabalyként a kezdeményezo szervezeti egység késziti el a Jogi Igazgatosag altal kiadott
szerzoédésmintak alapjan.

(5) A megbizasi szerz6dést Ugy kell elkésziteni, hogy az Egyetem részére legalabb harom eredeti
példanyt kell biztositani, amelybdl egy példany a kotelezettségvallalas nyilvantartas bizonylataként
kerull a Pénzigyi és Szamviteli lgazgatosagra, egy példany a Jogi Igazgatdsagra, egy példany pedig a
szakmailag illetékes szervezeti egységnél keriil elhelyezésre.

9.8 AZEVES KOLTSEGVETES

(1) Az Egyetem gazdalkodasanak keretét a Szenatus &ltal elfogadott és a Fenntartd altal jovahagyott
éves koltségvetés hatarozza meg. Az Egyetem éves koltségvetése a tervezési idoszakban rendelkezésre
all6 informaciok alapjan a tervidoszakra redlisan varhatdé bevételeket és a bevételek eléréséhez
sziikséges er6forrasok koltségeit és raforditasokat, valamint az Egyetem alapitd okiratban
meghatarozott feladatainak ellatasahoz szlikséges koltségeket és raforditasokat tartalmazza.

(2) Az Egyetem éves koltségvetése a szervezeti egységek altal dsszeallitott koltségvetések, a kdzponti
bevételek, kiadasok és raforditasok és egyéb stratégiai célok figyelembevételével kerlil 6sszedllitasra,.

(3) A szervezeti egysegeknek a gazdasagi foigazgato altal kikildott tervezési atmutato alapjan kell a
targyévet kovetd évre vonatkozd koltségvetésiiket dsszeallitani és targyév oktdber 20-ig a Pénziigyi és
Szadmviteli lgazgatosagrészére megkildeni. A szervezeti egységek koltségvetésének tartalmaznia kell
a szervezeti egység altal tervezett beszerzési igényeket is.

10. 8 EREDMENY ELSZAMOLASA, FELHASZNALASA

(1) Az Egyetem targyévi eredménye az eredménykimutatasban megjelené adozott eredmény, mely a
targyévet kovetd év elején atvezetésre keriil az eredménytartalékba. Az eredmény felhasznalasanak
modjardl a gazdasagi foigazgatd javaslata alapjan a Szenatus dont, és a Fenntarto hagyja jova.



(2) Az eredménytartalék a fenntartd dontését6l fiiggben, felhasznalhaté a kovetkezé évek
mitkodésének finanszirozasara, valamint beruhazasi-fejlesztési célokra a Szenatus altal elfogadott és a
Fenntarto altal jovahagyott éves koltségvetésnek megfelelGen.



I1l. FEJEZET KOTELEZETTSEGVALLAS, TELJESITESIGAZOLAS

11.8 A KOTELEZETTSEGVALLALAS ALTALANOS SZABALYAI

(1) Kotelezettségvallalasnak az Egyetem nevében — azonnali, vagy késébbi idopontra vonatkozd —
fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettségvallalasarol szold intézkedés mindsiil, igy kiilondsen
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésérdl, szerzdés (megallapodas) megkotésérdl, aru-
szolgéltatas vagy épitési beruhazds megrendelésérdl, illetve mas, pénzben kifejezhet értéki
szolgéltatas teljesitésére iranyuld vallalasrol szolo szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.
Kotelezettségvallalasnak tekintendd tovabba a Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast megindito
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati kiirds — a Kbt. 53. § (6) bekezdése alapjan
meginditott kozbeszerzési eljards kivételével —, tovabbd minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kotelem, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd
kotelezettséget tandsit.

(2) Az Egyetem nevében — a 11. § (7) bekezdésben foglaltak Kkivételével — minden
kotelezettségvallalas csak eldzetesen €s irasban torténhet, amely kizardlag a pénziigyi ellenjegyzésre
jogosult személy — a kotelezettségvallalas idopontjat megel6z6, vagy azzal azonos idépontban torténd
— alairasaval egytt érvényes.

(3) A kotelezettségvallalas szabalyszeriiségéért a kotelezettségvallalot terheli a feleldsség.

(4) Kotelezettségvallalasra az adott év  koltségvetése terhére az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett mértékeig keriilhet sor.

(5) A koltségvetés terhére a targyéven tuli évek kotelezettségvallalasait is beleértve, a targyévet kovetd
harom évre vallalhat6 kotelezettség.

(6) A kotelezettségvallalas dokumentumai:

a) a munkavallald alkalmazasanak dokumentumai (munkaszerz6dés, Kkeresetkiegészitésre
vonatkoz6 megallapodas, tanulmanyi szerz6dés stb., illetve annak modositasai);

b) a Ptk. szerint nevesitett szerzdés, illetve egyéb megallapodas;

c) egyszeri aru-, vagy szolgaltatas beszerzésére iranyul6 és visszaigazolt megrendelés (7. szamu
melléklet), amennyiben az nem igényli kiilon szerz6dés megkotését;

d) kikuldetési rendelvény;

e) tamogatasi szerzOdés;

f) koOzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas a Kbt. 53. § (6)
bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljaras kivételével;

g) hazai és nemzetkozi szervezet tagsdgahoz kapcsolodo belépési szandéknyilatkozat;

h) mas a jogszabalyok, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatdo birdsagi,
hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az 0sszeg
megallapitasanak maodjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd
kotelezé eldirason alapuld fizetési kotelezettség (a tovAbbiakban: mas fizetési
kotelezettségek).

(7) Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalasi dokumentum elkészitése

a) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd bank altal leemelt dij, juttatas esetén;

b) maés fizetési kotelezettségek esetén (11. § (6) bek. h) pontja szerint);

C) az anyag jellegli raforditasoknal a brutté 250.000 Ft-ot el nem ér6 kifizetések (a tovabbiakban:
kisosszegli kotelezettségvallalas) esetén.

(8) Visszterhes szerzédésnek, megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas visszterhes maganjogi
kotelezettséget tartalmazo okiratnak az altaldnos adatokon, feltételeken tulmenden tartalmaznia kell:

a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és minOségi jellemzOinek meghatarozasat,
hataridejét;

b) a kifizetendé Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, maédjat és feltételeit,



c) a kifizetés hataridejét, tobb évre sz416 kotelezettség esetén annak évenkénti Utemezését;
d) apénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott alairasat;

e) visszterhes szerz6dések esetében a jogi ellenjegyzés tényét és a jogi ellenjegyz6 alairasat.

12.8 JAVASLATTETEL KOTELEZETTSEGVALLALASRA

(1) Kotelezettségvallalasra az Egyetem szervezeti egységeinek vezetdi (a tovabbiakban: javaslattevok)
tesznek javaslatot (6. szamu melléklet) a kotelezettségvallalasi jogkort gyakorlo felé. A javaslattevo
altal elOkészitett feljegyzésnek, iratnak minden esetben tartalmaznia kell a kotelezettségvallalas
varhato értékét.

(2) A kotelezettségvallalasra vonatkoz6 javaslattétel szerinti feljegyzés (6. szdmi melléklet)
kitoltésével, a Szabalyzatban meghatarozott javaslattevd alairasaval és a kotelezettségvallalo részére
valé megkilldésével torténik. A feljegyzéshez mellékletként csatolni kell a kotelezettségvallalas
szlikségességet megalapozd dokumentumokat (szerzddéstervezetet, ajanlattételeket, megrendelést,
stb.). A beszerzés minésitéséhez a Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly nydjt segitséget.

(3) A kotelezettségvallalas — kotelezettségvallald altal torténd — engedélyezése elétt az 6. szamd
melléklet szerinti feljegyzést meg kell kildeni a Pénzligyi és Szamviteli lgazgatésag részére
fedezetvizsgalatra, illetve a kotelezettségvallalas el6zetes nyilvantartasba vételéhez.

(4) Elézetesen pénzigyileg ellenjegyzett és engedélyezett javaslat esetén a javaslattevonek az
lgyirathoz csatolnia kell a kotelezettségvallalas dokumentumait, illetve a megbizasi, vallalkozasi,
szallitasi, felhasznalasi, vagy mas szerz0dés esetén annak tervezetét, tovabba a beszerzési eljarasok
sorén keletkezett iratokat. A kisosszegli kotelezettségvallalasok esetében a 6. sz&mU mellékletet
tartalmazo tligyirathoz kotelezettségvallalasi dokumentum (pl. megrendeld, szerzodés) csatolasa nem
sziikséges.

(5) A beszerzésekkel kapcsolatos részletes szabalyokat az Egyetem Kozbeszerzési és Beszerzési
Szabéalyzata tartalmazza.

13.8 KOTELEZETTSEGVALLALOK

(1) Az Egyetemen nevében kotelezettségvallalasra a rektor — az alabbiakban részletezettek szerint és az
e §-ban rogzitett eltérésekkel — jogosult.

(2) A gazdasagi féigazgato bruttd 2 millio forintig vallalhat kotelezettséget.

(3) A campus foigazgato és az altalanos rektorhelyettes a személyi jellegii raforditasok kivételével
brutté 500.000 forintig vallalhatnak kotelezettséget az iranyitasuk ala tartoz6 szervezeti egységek
koltségvetése terhére.

(4) A Gyakorlé Sportiskolai Altalanos Iskola és Gimnéazium igazgatdja a 500.000 forintig jogosult
kotelezettséget vallalni.

(5) Az oktatési rektorhelyettes, a tudomanyos és innovacios rektorhelyettes, az intézetigazgatok, a
Sportvizsgakdzpont vezetbje, a Tovabbképzé Kozpont vezetbje, a Doktori Iskola vezetbje €s a
Beruhézasi Programiroda igazgatoja a személyi jellegli raforditasok kivételével brutté 250.000
forintig jogosultak kotelezettséget vallalni az iranyitasuk ald tartozd szervezeti egységek
koltségvetése terhére.

(6) Az (5) bekezdésben foglaltakon tul az oktatasi és vizsgaztatasi tevékenységre vonatkozé megbizasi
szerzGdések esetén a jovahagyott koltségvetés mértékéig az intézetigazgatok, a Sportvizsgakdzpont
vezet6je, a Tovabbképz6 Kozpont vezetdje, valamint a Doktori Iskola vezetéje a jogosult
kotelezettséget vallalni.

(7) A kotelezettségvallald meghatalmazdsat az 1. szdmU melléklet szerint kell elkésziteni. A
kotelezettségvallalasi jogkor atruhazasara kizarélag a rektor jogosult.
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14.8 KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYIELLENJEGYZESE

(1) A kotelezettségvallalas eldtt meg kell gy6zédni arrdl, hogy a teljesitéshez sziikséges pénzligyi
fedezet rendelkezésre all-e és a tervezett kotelezettségvallalas nem (tkozik-e jogszabalyi elirasba,
tilalomba vagy e Szabalyzat rendelkezéseibe.

(2) A kotelezettségvallaldas pénziigyi fedezetének igazolasara, pénzigyi ellenjegyzésére a 14. 8§ (3)
bekezdésben foglaltak kivételével gazdasagi foigazgatd vagy az altala irasban meghatalmazott
személy jogosult.

(3) A gazdasagi foigazgatd kotelezettségvallalasa esetén pénzigyi ellenjegyzésre a pénzigyi és
szamviteli igazgatd jogosult.

(4) Amennyiben a kotelezettségvallalasra vonatkozo javaslat nem felel meg a jogszabalyi
eléirasoknak, vagy a fedezet nem all rendelkezésre, a pénzugyi ellenjegyzést meg kell tagadni.

(5) Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil, vagy azt meghaladdan vallalt kotelezettség nem teljesithetd.

(6) A pénziigyi ellenjegyzésnek a kotelezettségvallalas elétt — kiveve a 11. 8 (7) bekezdésben
foglaltakat — irasban kell megtorténnie az ellenjegyzés keltének feltlintetésével és a pénzigyi
ellenjegyzés tényére torténd utalassal.

(7) Ugyanazon kotelezettségvallalas, illetve annak médositasa esetén nem lehet pénziigyi ellenjegyz6
a kotelezettségvallalé.

15.8 TELJESITESIGAZOLAS

(1) A teljesités igazolasa sordn az ellendrizheté okmanyok (szallitolevél, fuvarlevél, menetlevél,
munkalap, teljesitési jelentés, stb.) alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének
jogossagat, Osszegszerliségét, tovabba ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas
esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes —
annak teljesitését.

(2) A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo, vagy az altala irasban meghatalmazott személy
jogosult. A teljesitésigazold az igazolt teljesités valodisdgaért felel0sséggel tartozik. A
teljesitésigazolasra jogosultak meghatalmazasat a 3. szamu melléklet szerint kell elkésziteni.

(3) A teljesitést szolgaltatas beszerzése esetén a 8. szami melléklet, mig eszk6z beszerzése esetén a 9.
szamu melléklet szerinti nyomtatvany kitdltésével és alairasaval kell igazolni. A nyomtatvanyon meg
kell jel6lni, hogy az adott kotelezettségvallalassal dsszefliggésben a kifizetésre benyljtandd szamla
részteljesitést, vagy végteljesitést tartalmaz.

(4) Megbizasi szerz6dés esetén a pénziigyi teljesitést a szerzodésben kijelolt teljesitésigazold személy
altal alairt teljesitésigazolassal (10-16. szamu melléklet) kell a Pénziigyi és Szamviteli lgazgatdsagnal
kezdeményezni.

(5) Részteljesités esetén a Pénziigyi és Szamviteli lgazgatdsaga kotelezettségvallalas 6sszegét nem
modositja. Végteljesités esetén, ha a szamla végodsszege és a megrendelés 6sszege nem egyezik és az
eltérés — az arfolyamkilonbozet kivételével — meghaladja a +10 %-ot, akkor nem lehet
teljesitésigazolast kiadni. A +10%-nal kisebb eltérés esetén az Gazdasagi lgazgatosag a végszamla
Osszegére modositja a kotelezettségvallalas 6sszegét. Az eltérést minden esetben irasban indokolni
kell, és az indoklast a teljesitésigazolds mellé kell csatolni. A +10% feletti eltérés esetén —
arfolyamkiilonbozet kivételével — Gj kotelezettségvallalast kell inditani.
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IV. FEJEZET
ERVENYESITES, UTALVANYOZAS, PENZUGYI TELJESITES

16. 8 ERVENYESITES

(1) A teljesités igazolasa alapjan, utalvanyozas el6tt minden pénziigyi bizonylatot érvényesiteni kell.

(2) Ervényesitésre a gazdasagi foigazgatd és a pénziigyi és szamviteli igazgatd vagy a gazdasagi
foigazgato 4ltala firasban meghatalmazott személy jogosult. Az érvényesitésre jogosultak
meghatalmazasat a 4. szam melléklet szerint kell elkésziteni.

17.8 UTALVANYOZAS

(1) Utalvanyozasra a gazdasagi féigazgatd, a pénzigyi és szamviteli igazgatd, vagy a gazdasagi
foigazgato Aaltal irdsban meghatalmazott személy jogosult. Az utalvanyozésra jogosultak
meghatalmazasat az 5. szama melléklet szerint kell elkésziteni.

(2) Az utalvanyozasrdl szol6 irasbeli rendelkezésnek tartalmaznia kell

a) az Uzleti évet;

b) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét;

c) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét;

d) a bevétel, kiadas jogcimét és fokonyvi szamat;

e) a terheléssel, jovairdssal érintett pénzeszk6z szamviteli elszdmolasahoz alkalmazott
konyvviteli szdmla szamat;

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat;

g) az utalvanyozo keltezéssel elltott alairasat;

h) pénziigyi kbzpontot és az alapot.

(3) Az utalvanyozas a NEPTUN GR altal eléallitott kontirlapon vagy kiilon utalvanyrendeleten
torténik.
(4) Kifizetés csak a vonatkozo jogszabalyi rendelkezésekkel és a Szabalyzat eldirasaival 6sszhangban,

a leszallitott aru, a nyujtott szolgaltatas vagy a szerz6désben rogzitett mas feltétel teljesiilése ellenében
rendelhet6 el. Az alairasi rendnek nem megfelel6 teljesitésigazolas esetén kifizetés nem rendelhet6 el.

(5) Nem kell kiilon utalvanyozni

a) aszamlazott termékértékesités, szolgaltatasok valamint a kdzvetitett szolgaltatasok ellenértéke
fokonyvi szamlék bevételeit,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezeto
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

(6) A kilfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a fizetési szamla forgalmarol készult
kivonat alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd beérkezését kdvetden
haladéktalanul ki kell egésziteni.

18.8 PENZUGYI TELJESITES

(1) Pénzigyi teljesités csak a Pénzlgyi és Szamviteli Igazgatésagnak bejelentett, a
kotelezettségvallalas mértékében és idépontjaiban, a teljesitésigazolasnak megfeleléen torténhet,
amennyiben a sziikséges fedezet rendelkezésre all.

(2) A szamla Pénzigyi és Szamviteli Igazgatdsaghoz tortént beérkezése utan atadasra keril a
teljesitésigazol6 felé. A kifizetéshez a szamlat, és a 8. szdml vagy a 9. szamu melléklet szerinti,
kitoltott és alairt teljesitésigazolast kell a Pénziigyi és Szamviteli lgazgatosag részére visszakildeni.
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Kivételt a 11. § (7) bekezdésben meghatarozott, nem irasban tortént kotelezettségvallalasok képeznek,
ahol a teljesitésigazolas alapjan megtorténik a kifizetés.

(3) A szallitok részére kifizetést inditani csak az Afa tv., az Sztv., a Szamviteli Politika, valamint a
Bizonylati Szabalyzat eldirdsainak megfeleld szallitoi szamla alapjan lehet.

(4) Kulfoldi szallitd, szolgaltatd altal idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylatok adatait, a
Bizonylati Szabalyzat vonatkozé el6irasai alapjan magyar nyelvre is le kell forditani.

(5) A szamlanak csak az els6 példanya, illetve annak hitelesitett masolata fogadhato el. A
szamlamasolat akkor hitelesitett, ha az eredeti szdmla masodpéldanya vagy maésolata és ravezetesre
kerll a ,.hiteles masolat” kitétel, tovabba szerepel rajta az eredeti szamla kibocsatdjanak aléirasa és
bélyegzdlenyomata.

) ) V. FEJEZET ) o
BESZAMOLOK, ADATSZOLGALTATASOK KESZITESE

19.8 EVES BESZAMOLO

(1) Az Egyetem a Szt. értelmében éves beszamol6t készit, amelynek keretében a Civil tv. alapjan
kdzhasznlséagi mellékletet kdteles dsszeéllitani.

(2) A beszamold elkészitése a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatdsag feladata. A kdnyvvizsgalo altal
feltlvizsgalt beszamolot a gazdasagi féigazgato terjeszti a Fenntartd elé.

(3) A szamviteli rend betartasaval kapcsolatos feladatokat, hataridoket és felel6soket az Egyetem
Szamviteli Politikaja tartalmazza.

(4) Az Egyetem koteles a Fenntart6 altal elfogadott beszamoléjat, valamint kdzhasznusagi mellékletét
— a konyvvizsgaloi zaradékot vagy a zéaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazo fliggetlen
konywvizsgaloi jelentéssel egyutt — az adott Uzleti év mérlegfordulonapjat kovetd 6todik honap utolsd
napjaig letétbe helyezni és kdzzétenni, ugyanolyan formaban és tartalommal, mint amelynek alapjan a
konyvvizsgalo a beszamolot felllvizsgalta.

(5) Az Egyetem kozzétételi kotelezettségének a Korm. rendeletben meghatarozott médon tesz eleget.
A kozzétételi kotelezettség kiterjed a beszamold, valamint kdzhasznusagi melléklet Egyetem
honlapjan torténd elhelyezésére is. Az Egyetem honlapjan kozzétett adatok folyamatos
megtekinthetdségét legalabb a kozzétételt kovetd masodik Uzleti évre vonatkoz6 adatok kozzétételéig
biztositja az Egyetem.

20.8 IDOSZAKI ADATSZOLGALTATASOK

(1) Az Egyetem a gazdalkodas alakuldsarél havonta kimutatast készit, amelynek elkészitéséért a
gazdasagi foigazgato a felelds.

(2) A havi adatszolgéltatas Fenntartd részére torténd megkiildésének hatarideje a targyhot kovetd
hénap 25. napja.

(3) A Pénziigyi és Szamviteli Igazgatésag negyedevente kimutatdst készit az Onallé kerettel
rendelkezd Szervezeti egységek vezetdi részére az iranyitdsuk ald tartozO szervezeti egység
koltségvetésének alakulasarol.

(4) Kulon kérésre eseti jelleggel kimutatdsok, jelentések készilhetnek a Fenntartdé és az Egyetem
vezet6i részére az (1)-(3) bekezdésekben meghatarozott idszaki beszamolon és kimutatason kivil.
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V1. FEJEZET EGYEB RENDELKEZESEK

21.8 PALYAZATOK, ELKULONITETT ES EUROPAI UNIOS PENESZKOZOK

(1) A pélyazatok bevételeit az allami forrasokbol, hazai és kiilfoldi intézményektdl, vallalatoktol,
pénzalapoktol palyazat keretében konkrét feladatra, elszamolasi kotelezettséggel elnyert pénzeszkdzok
képezik.

(2) A pélyazatokat, timogatasokat elkilonitetten, énallé koltséghelyen, elszamolasra alkalmas mddon
kell nyilvantartani. A palyazatok és egyéb tdmogatasok azon 6sszegét, amelyhez kapcsoldéddan az
adott Uzleti évben koltségek és raforditasok még nem meriiltek fel, a bevételek passziv idébeli
elhatarolasaként kell kimutatni.

(3) A pélyazatok — a tamogatasi szerz6désben foglaltak figyelembevétele mellett — hozzajarulast adnak
a palyazati cél megvalositasat biztosito egyetemi infrastrukturalis, igazgatési, pénzligyi szolgaltatasok
koltségeinek megtéritéséhez.

(4) A palyazatok, tamogatasok célnak megfeleld felhasznalasaért és az elszamolasi kotelezettség
teljesitésért a szakmai vezetd felelds.

(5) A palyazatokkal kapcsolatos eljarasrendet, valamint az elkilonitett és eurdpai unios pénzeszkdzok
felhasznalasanak, illetve elszdmolasanak részletes szabalyait az Egyetem Palyazatkezelési Szabalyzata
tartalmazza.

22.8 BELSO KONTROLLOK

(1) Az Egyetem koltségvetése vonatkozasaban a belsé kontrollok rendszerét az Egyetem vonatkozd
szabalyzataiban foglaltaknak megfeleléen kell mitkodtetni.

VII. FEJEZET

23.8 ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabalyzatot a Szenatus 54/2022. (VII. 27.) szamu hatarozataval elfogadta. Jelen szabalyzat
2022. augusztus 1-jén 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a Szenatus 60/2021. (I1X. 30.)
szam( hatarozataval elfogadott Gazdalkodasi Szabalyzata.

(2) Jelen szabalyzatot az Egyetem honlapjan kozzéteszik, hiteles példanyat nyilvantartja a Jogi
Igazgatosag.

c\ésiés ¢
<& ayeten, o
58 cayetem” %

Budapest, 2022. jalius 27.

L&
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MELLEKLETEK

1. SZ. MELLEKLET MEGHATALMAZAS KOTELEZETTSEGVALLALASRA

ALUlirott ... (SZUL: oo ,
ANYJA NEVE!  tvvrrenrireenerennenneanenneanennns lakeim:. .o )
mint a Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem
................................................................................. vezetdje,

MEGHATALMAZOM

NV (szll.: o , anyja  neve:
...................................... | F:1 0 131 U USURRROSS RN |
......................................... (szervezeti egység) ......ooevvveverinnennnnn....... (beosztas), hogy a

Szervezeti egySey:......oveviriiiiiiiieeee pénziigyi kbzpont: ...

terhére kotelezettségvallaloként eljarjon.
Alairas hatalyossaganak kezdeti datuma: ...

Jelen meghatalmazassal atruhdzott jogkér tovabb nem adhatdé. Jelen meghatalmazés
ViSSZavonasig/...........coeeeeiuiin.. -ig” érvényes.

Budapest, 20....., ccceiiniiiiiiniiininnn.
Meghatalmazé
A megbizast elfogadom:
Budapest, 20....., ceceiiniiiiiiiniiininnnn.
Meghatalmazott

Tanusitjuk, hogy az alairas mintat fent nevezett sajat keziileg irta ala:

1. tanu: 2. tanu:

AlAIras: AlAIras: e
NEV: e —————— NEV:
Lakcim: e Lakcim: e

Pénzlgyi és Szamviteli Igazgatdsag:

SOrszam: oo, DAatum: o, Alairas:

* a megfeleld rész alahtizandé
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2.SZ. MELLEKLET MEGHATALMAZAS PENZUGYI ELLENJEGYZESRE

ALUlirott ... (SZUL: oo ,
ANYJA NEVE!  tvvrrenrireenerennenneanenneanenens lakeim:. .o )
mint a Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem gazdasagi féigazgatoja,

MEGHATALMAZOM

NV (szill.: . , anyja  neve:
...................................... |F:1 10 131 USRS |
......................................... (szervezeti egység) .........cceceveiieeneenenn...... (beosztds), hogy a

Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem pénziigyi ellenjegyzdjeként eljarjon.
Alairés hatalyossdganak kezdeti datuma: ...

Jelen meghatalmazassal atruhdzott jogkoér tovabb nem adhat6. Jelen meghatalmazas
VISSZavonasig/..........cocovveinnnnnn. -ig érvényes.

Budapest, 20....., ceeriieiiiiiiiiininnes
Meghatalmaz6
A megbizast elfogadom:
Budapest, 20....., ceeriieiiniiiiiiinnines
Meghatalmazott

Tanusitjuk, hogy az alairas mintat fent nevezett sajat keziileg irta ala:

1. tanu: 2. tanu:

AlAIras: AlAIras:
NEV: NEV: e e e
Lakcim: e Lakcim: e

Pénzugyi és Szamviteli lgazgatésag nyilvantartasba vétele:

Sorszam: ... Datum: Alairas:

* a megfeleld rész alahtizandé
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3.SZ. MELLEKLET MEGHATALMAZAS TELJESITESIGAZOLASRA

ANUIITOtt ..o (SZUL: oeei ,
ANYJA NEVE!  tovenetntieeiteataateaieanennenaenans lakeim:. ..o )
mint a Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem .................cooiiiiiiiiiiiin.. vezetdje,
MEGHATALMAZOM
NV (szll.: o , anyja neve:
...................................... JaKCIM: ... e e e )
......................................... (szervezeti egység) .......cccceveveeeeenennn....... (beosztas), hogy a
Szervezeti egyseg:. ..o pénzugyi kdzpont: ...

terhére vallalt kdtelezettségek esetében pénzigyi teljesitésigazoloként eljarjon.
Alairas hatdlyossaganak kezdeti datuma: ...

Jelen meghatalmazassal atruhdzott jogkoér tovabb nem adhat6. Jelen meghatalmazas
ViSSZavonasig/..........cocoeveininnnnn. -ig érvényes.

Budapest, 20....., ceeriieiiiiiiiiininnes
Meghatalmaz6
A megbizast elfogadom:
Budapest, 20....., ceeriieiiniiiiiiinnines
Meghatalmazott

Tanusitjuk, hogy az alairas mintat fent nevezett sajat keziileg irta ala:

1. tanu: 2. tanu:

AlAIras: AlAIras:
NEV: NEV: e e e
Lakcim: e Lakcim: e

Pénzugyi és Szamviteli lgazgatdsag nyilvantartasba vétele:

Sorszam: ... Datum: Alairas:

* a megfeleld rész alahtizando
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4.SZ. MELLEKLET MEGHATALMAZAS ERVENYESITESRE

Aot ... (SZUL: o

ANYJA NEVE!  tovenetntieeiteataateaieanennenaenans lakeim:. ..o )
mint a Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem gazdasagi féigazgatoja,

MEGHATALMAZOM

NV (szll.: o , anyja  neve:
...................................... JaKCIM: ... e e e )
......................................... (szervezeti egység) ..........cceeveiieiieennen..... (beosztds), hogy
érvényesitoként eljarjon.
Al&irés hatalyossdganak kezdeti datuma: ...
Jelen meghatalmazéssal atruhdzott jogkor tovabb nem adhatd. Jelen meghatalmazas
ViSSZavonasig/...........coeveiinin.n -ig” érvényes.
Budapest, 20....., ceeieiniineiiiaiienionnns

Meghatalmazé
A megbizast elfogadom:
Budapest, 20....., ceviiniiiniiiniiiniennns

Meghatalmazott
Tanusitjuk, hogy az alairas mintat fent nevezett sajat keziileg irta ala:
1. tanu: 2. tanu:
AlAIras: AlAIras: e
NEV: NEV: e
Lakcim: e Lakcim: e
Pénzlgyi és Szamviteli Igazgatdsag nyilvantartasba vétele:
Sorszam: ... Datum: Alairas

* a megfeleld rész alahtizandé
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5.SZ. MELLEKLET MEGHATALMAZAS UTALVANYOZASRA

ALUlirott ... (SZUL: oo ,
ANYJA NEVE!  tvvrrenrireenerennenneanenneanenens lakeim:. .o )
mint a Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem gazdasagi féigazgatoja,

MEGHATALMAZOM

NV (szill.: . , anyja  neve:
...................................... -1 0 131 USSR |
......................................... (szervezeti egység) ..........cceeveiieiieennen..... (beosztds), hogy
utalvanyozoként eljarjon.
Aldairés hatdlyossaganak kezdeti datuma: ...
Jelen meghatalmazassal atruhdzott jogkoér tovabb nem adhat6. Jelen meghatalmazas
ViSSZavonasig/..............oo.oeeuni. -ig” érvényes.
Budapest, 20....., ceeriieiiiiiiiiininnes
Meghatalmaz6

A megbizast elfogadom:
Budapest, 20....., ceeriieiiniiiiiiinnines

Meghatalmazott
Tanusitjuk, hogy az alairas mintat fent nevezett sajat keziileg irta ala:
1. tanu: 2. tanu:
AlAIras: AlAIras:
NEV: NEV: e s
Lakcim: e Lakcim: e
Pénzlgyi és Szamviteli lgazgatdsag nyilvantartasba vétele:
Sorszam: ... Datum: Alairas

* a megfelel§ rész aldhtizand6
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6. SZ. MELLEKLET KOTELEZETTSEGVALLALASRA VONATKOZO

JAVASLATTETEL
MAGYAR TESTNEVELESI ES Iktatoszam: TE/  / /20......
SPORTTUDOMANYI EGYETEM Ugyintézd:
(szervezeti egyséqg) Tel.:

KOTELEZETTSEGVALLALAS ENGEDELYEZESE
aru, szolgaltatas vagy épitési beruhazas beszerzésére

1. Javasolt intézkedés indokai, Iényege, hatasai:

2. Beszerezni kivant aru vagy szolgaltatas pontos megnevezése, miiszaki tartalma:

3. Beszerzés adatai (t6bb eszktz vagy szolgéaltatés esetén killén dokumentumban csatolando):

Mennyiség Mennyiségi egység Egységar netto
(db, hé, év, kg, m?, |, stb.) (forint)

Beszerzés becsult értéke:

Becsilt erték nettd (forint) Becsult érték brutto (forint)

4. Kaoltségvetési fedezet

Szervezeti egység Ev Pénziigyi kdzpont Alap Kdltségvetési sor Osszeg (forint)

Budapest, 20........., coiiiiiiie e,

igényld szervezeti egység vezetdje
igénybejelentd

5. ENGEDELYEZES

A beszerzésre a fedezet rendelkezésre 4ll, a beszerzést elézetesen pénziigyileg ellenjegyzem.?
A beszerzésre a fedezet nem all rendelkezésre. *

Budapest, 20........., coiiiii e

pénziigyi ellenjegyzd

A javaslatban szerepld beszerzést engedélyezem:

Budapest, 20.......c., ceeeerrereeereerseerseeene

kotelezettségvallald

1 A megfeleld rész alahtizando.
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7.SZ. MELLEKLET MEGRENDELES

MAGYAR TESTNEVELESI ES
SPORTTUDOMANYI EGYETEM o
1123 Budapest, Alkotés utca 42-48. Iktatoszam:
Adoszém: 19308715-2-43 Ugyintézé neve:

Ugyintézé telefon szama:

Szallité neve:

cime:

addszama:

Megrendeljiik Onoktd] a kovetkezé anyagokat/szolgaltatasokat a ................... -én kelt, ................ szamu
arajanlatuk alapjan:

Megrendeld szervezeti egység:

Szallitasi hatarido:

Teljesités helye:

Megjegyzés, egyéb feltételek:

Megrendel termék/szolgaltatas értéke:.................. Ft,azaz .......ooviiiiii forint

Fizetési mod: O készpénz O atutalas O bankkartya

A szdmlat a Magyar Testnevelési és Sporttudoméanyi Egyetem 1123 Budapest, Alkotés utca 42-48. cimre kérjuk
kiallitani. Kérjiik, hogy szamlajukon tiintessék fel adészamukat, folyoszamlat vezetd bankjuk nevét, szamat, és a
megrendelés iktatdszdmat, mert ellenkezé esetben szamlajukat kiegyenliteni nem all modunkban.

A szdmlat a Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem, Pénzligyi és Szamviteli lgazgat6sagra (1123
Budapest, Alkotas utca 42-48.) sziveskedjenek megkildeni. Elektronikus szdmlat a gazdig@tf.hu e-mail cimre
kérjik megkildeni.

Atutalas esetén a szamla végosszegét a szamla kézhezvételét] szamitott 30 napon belill a Magyar Allamkincstéar
10032000-00334679 szamu szamlarol teljesitjik.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a megrendelés csak akkor tekinthet6 érvényesnek, ha az a Magyar Testnevelési és
Sporttudoméanyi Egyetem részérdl a pénziigyi ellenjegyz6 altal is alairasra kertiilt.

Kelt: Budapest,

kotelezettségvallalo pénzlgyi ellenjegyz6
Megrendelés szallité altali visszaigazolasa
Jelen megrendelésben foglaltak teljesitését a fenti feltételekkel vallalom.

Kelt:

cégszer( alairas
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8. SZ. MELLEKLET TELJESITESIGAZOLAS SZOLGALTATASROL

Igazolom, hogy a .............. BV ettt e ho ............
napjan (iktatéoszam:..............coooiiiiiiiiiint. , nyilvantartasi szam: ... )
............................................................................................................ (partner)
................................................................................................................ (sz€khely,
lakcim)-rel kotott szerzodésben / megallapodasban / megrendelésben / meghatarozott /
Gazdalkodasi Szabalyzatban megrendeléshez nem kotott
..................................................................... szolgaltatast / feladatot / tevékenységet a

kotelezettségvallalasban foglalt feltételeknek (mennyiségben és mindségben) megfelelden teljesitette.

A fentiek alapjan a  ...oicciiiiiiiiiiiiiiiiiiiinen szami  szamlaban  szereplé
.................................... | 3 T V.2 PPN (1) 3 § 11
az alébbiak szerint:

Pénziigyi kozpont kéd Alap Szervezeti egység Brutté (Ft)
OSSZESEN:
kifizetheto.
Jelen teljesités igazolas: [J az utolso teljesitésnek igazolasa a kotelezettségvallalas tekintetében (végszamla)

[J nem az utolso teljesitésnek igazolasa a kotelezettségvallalas tekintetében (résszamla)

A fenti kotelezettségvallalasi adatok az iranyaddak a kifizetéshez.

Datum:  Budapest, 20 év hénap nap

Teljesitést igazold neve Teljesitést igazolé alairasa
(nyomtatott betiikkel)
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9. SZ. MELLEKLET TELJESITESIGAZOLAS ESZKOZBESZERZESROL

Igazolom, hogy a .............. BV hé ............ napjan
(IKtatdSZAM: . ... , nyilvantartdsi szdm: ... )
.............................................................................................................. (partner)
................................................................................................................ (székhely,
lakcim)-rel kotott szerzodésben / megallapodasban / megrendelésben / meghatarozott /
Gazdalkodasi Szabalyzatban megrendeléshez nem KOtott .........ccoeveiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiininna

(eszkdz megnevezése) beszallitasat a kotelezettségvallalasban foglalt feltételeknek (mennyiségben és
mindségben) megfelelden teljesitette.

A fentiek alapjan a  ...icciiiiiiiiiiiiiiiiiiiien szami  szamlaban  szereplé
.................................... Ft, QZAZ ccennnneeiiiiiiiniiiiiiiinneteceneecnccccccsasnnseccasessnsses fOrINt AZ
alabbiak szerint
Pénziigyi kézpont kéd Alap Szervezeti egység Brutté (Ft)
OSSZESEN:
kifizetheto.
Jelen teljesités igazolas®: O az utolso teljesitésnek igazolasa a kotelezettségvallalas tekintetében (végszamla)
O nem az utolsé teljesitésének igazolasa a kotelezettségvallalas tekintetében (részszamla)

Eszkoz beszerzése esetén toltendo ki

A vasarolt eszkdz gyartasi szama: Térolasi hely (személy neve, szobaszdma):.......................

] Befejezetlen beruhazas ] Uzembe helyezett beruhézas

A fenti kotelezettségvallalasi adatok az irdnyadoak a kifizetéshez.

Datum:  Budapest, 20 év hénap nap

Teljesitést igazold neve Teljesitést igazol6 alairasa
(nyomtatott betiikkel)

1X-el jelolni
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10. SZ. MELLEKLET TELJESITESIGAZOLAS )
MEGBI{ZASI SZERZODESBEN (TERMESZETES SZEMELY) ROGZITETT
FELADATOK ELVEGZESEROL

Megbizasi szerzodés iktatészama:

Megbizasi szerzodés targya:

Megbizott neve:

Adbazonosito jele:

Alulirott, ...ooovviiiiiiiiii (MEV) e, (beosztas) a csatolt teljesitési
jelentésben foglaltak alapjan igazolom, hogy a Megbizott a fenti iktatészami megbizasi szerzédésben
rogzitett feladatokat ..............ccceeeee. Naptol — .o napig terjedé iddszakban
szerzOdésszerien maradéktalanul teljesitette, a teljesitést szakmailag elfogadom, és a Megbizott
részére a megbizasi dij ................... Ft 0sszegbena .................coeeeee pénziigyi kozpont terhére

szamfejthetd és kifizethetd.

Kelt: Budapest,

teljesités igazolasara jogosult
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11. SZ. MELLEKLET TELJESITESIGAZOLAS
MEGBI{ZASI SZERZODESBEN (ADOSZAMOS MAGANSZEMELY, NEM ORAADOI)
ROGZITETT FELADATOK ELVEGZESEROL

TELJESITESI JELENTES

Megbizasi szerzddés iktatdszama:

Megbizasi szerz6dés targya:

Megbizott:

Addszama:

Feladatot ellato személy neve:

A fenti iktatoszamu megbizasi szerzoédésben foglaltaknak megfelelden a teljesités soran az alabbi
feladatokat végeztemel @ ........cccoevvvveieieceeieee. ko6zotti idészakban/honapban:

Kelt: Budapest,

Megbizott

TELJESITES IGAZOLAS

Alulirott, .........oooviiiiiii (MéV) i (beosztas) igazolom, hogy a
....................................... (cég) a .eeviiiiiiiiiiiiiiiienen.... iktatoszamu  megbizasi
szerz6désben rogzitett feladatokat ............ccceeevveenenns naptol — ..o napig terjedo

idészakban szerzodésszeriien maradéktalanul teljesitette, a teljesitést szakmailag elfogadom, a szamla

.............................. Ft 6sszegben benydjthato.

Budapest,

Szakmai vezeto
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12. SZ. MELLEKLET TELJESITESI jelentés ES IGAZOLAS
MEGBI{ZASI SZERZODESBEN (ADOSZAMOS MAGANSZEMELY, ORAADOI)
ROGZITETT FELADATOK ELVEGZESEROL

TELJESITESI JELENTES

Megbizasi szerz6dés iktatdszama:

Megbizasi szerzddés targya:

Megbizott:

Addszama:

Feladatot ellat6 személy neve:

A fenti iktatoszamu megbizasi szerzédésben foglaltaknak megfelelden a teljesités soran az aldbbi

feladatokat végeztemel @ ........cccoeveeveieieceeeee ko6zo6tti idészakban/honapban:
Képzes/Ellatott feladat Datum Oraszam/Létszam
megnevezése
Osszesen:

Kelt: Budapest,

Megbizott

TELJESITES IGAZOLAS

Alulirott, .......cooiiiiii M&V) i (beosztas) igazolom, hogy a
....................................... (cég) a .iviiiiiiiiiiiiiiiiiiienn.... dktatoszamu  megbizasi
szerz6désben rogzitett feladatokat ............ccceeevveenenns naptol — ..o napig terjedo

idGszakban szerz6désszerlien maradéktalanul teljesitette, a teljesitést szakmailag elfogadom, a szamla

.............................. Ft 6sszegben benyujthato.

Budapest,

Szakmai vezeto
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13.SZ. MELLEKLET TELJESITES JELENTES ES IGAZOLAS
MEGBI{ZASI SZERZODESBEN (TERMESZETES SZEMELY, ORAADOI) ROGZITETT
FELADATOK ELVEGZESEROL

TELJESITESI JELENTES

Megbizasi szerzodés iktatészama:

Megbizasi szerzodés targya:

Megbizott neve:

Adbazonosito jele:

A fenti iktatoszaml megbizasi szerzédésben foglaltaknak megfelelen a teljesités soran az alabbi

feladatokat végeztem el @ ........ccoevvvevivecieeriieniiieeienn, kozotti idészakban/honapban:
Képzés/Ellatott feladat Datum Oraszam/Létszam
megnevezeése
Osszesen:

Kelt: Budapest,

Megbizott
TELJESITESIGAZOLAS
Alulirott, .........oooviiiiiii (MéV) i (beosztas) igazolom, hogy a
........................................... (megbizott) a ............................ iktatdoszaml megbizasi
szerz6désben rogzitett feladatokat ...............ccceveevee Naptol — ..o napig terjedd

idészakban szerzddésszerlien maradéktalanul teljesitette, a teljesitést szakmailag elfogadom, és a
Megbizott részére .a megbizasi dij ................... Ft Gsszegben a ...........cooeevinni pénziigyi

kdzpont terhére szamfejtheto €s kifizethetd.

Kelt: Budapest,

teljesités igazolasara jogosult
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14. SZ. MELLEKLET TELJESITESI JELENTES ES IGAZOLAS
MEGBIZASI SZERZODESBEN (TERMESZETES SZEMELY, NEM ORAADOI)
ROGZITETT FELADATOK ELVEGZESEROL

TELJESITESI JELENTES

Megbizasi szerzddés iktatdszama:

Megbizasi szerzddés targya:

Megbizott neve:

Adobazonositd jele:

A fenti iktatoszamu megbizasi szerzédésben foglaltaknak megfelelden a teljesités soran az aldbbi
feladatokat végeztem el @ ........ccocoveeviveeieenienieieeienn, kozotti idészakban/honapban:

Kelt: Budapest,

Megbizott
TELJESITESIGAZOLAS
Alulirott, .........oooiviiiiiii (MéV) i (beosztas) igazolom, hogy a
....................................... (megbizott) a .................eeeeeene...... iktatészamll megbizasi
szerzodésben rogzitett feladatokat ............cccceeeevennns naptol — oo napig terjedd

idészakban szerzddésszeriien maradéktalanul teljesitette, a teljesitést szakmailag elfogadom, a
Megbizott részére a megbizasi dij ................... Ft 6sszegben a ... pénziigyi

kdzpont terhére szamfejthetd és kifizetheto.

Kelt: Budapest,

teljesités igazolasara jogosult
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15. SZ. MELLEKLET TELJESITES JELENTES ES IGAZOLAS
MEGBIZASI SZERZODESBEN (CEGES, NEM ORAADOI) ROGZITETT FELADATOK
ELVEGZESEROL

TELJESITESI JELENTES

Megbizasi szerzodés iktatészama:

Megbizasi szerzédés targya:

Megbizott:

Képviseli:

Addszama:

Feladatot ellat6 személy neve:

A fenti iktatoszamu megbizasi szerzoédésben foglaltaknak megfelelden a teljesités soran az aldbbi
feladatokat végeztem el a .........ccocoeevveeineirieeee kozotti idészakban/honapban:

Kelt: Budapest,

Megbizott
TELJESITESIGAZOLAS
Alulirott, .......cooiiiiii (MEV) i (beosztas) igazolom, hogy a
....................................... (cég) a ..ooeiiiiiiiiiiiiiiiie..... iktatészamu  megbizasi
szerz6désben rogzitett feladatokat ............ccceevveenenns naptol — ..o napig terjedd

idészakban szerzodésszeriien maradéktalanul teljesitette, a teljesitést szakmailag elfogadom, a szamla

.............................. Ft 6sszegben benyujthato.

Budapest,

Szakmai vezeto
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16. SZ. MELLEKLET TELJESITESI JELENTES ES IGAZOLAS
MEGBI{ZASI SZERZODESBEN (CEGES, ORAADOI) ROGZITETT FELADATOK
ELVEGZESEROL

TELJESITESI JELENTES

Megbizasi szerz6dés iktatoszama:

Megbizasi szerzodés targya:

Megbizott:

Képviseli:

Addszama:

Feladatot ellat6 személy neve:

A fenti iktatoszamu megbizasi szerzoédésben foglaltaknak megfelelden a teljesités soran az aldbbi

feladatokat végeztem el a .........ccocoeevveeineirieeee kozotti idészakban/honapban:
Képzés/Ellatott feladat Datum Oraszam/Létszam
megnevezése
Osszesen:

Kelt: Budapest,

Megbizott
TELJESITESIGAZOLAS
Alulirott, .........oovviiiiii (MéV) o (beosztas) igazolom, hogy a
....................................... (cég) a .oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiene. iktatéoszamu  megbizasi
szerzodésben rogzitett feladatokat ............cccceeeevennns naptol — ..o napig terjedd

id6szakban szerzGdésszerlien maradéktalanul teljesitette, a teljesitést szakmailag elfogadom, a szamla

.............................. Ft 6sszegben benyujthato.

Budapest,

Szakmai vezeto
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