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I FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ ASZABALYZAT CELJA

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a Testnevelési Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) feladatait,
valamint sajatossagait figyelembe véve, az dllamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz61o
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet alapjan, az Egyetem kezelésében (lizemeltetésében) lévd
gépjarmiivek iizemeltetésének, hasznalatanak kereteit meghatarozza.

2.§ ASZABALYZAT HATALYA

(1) A szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
kézalkalmazottjara és munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé dolgozdjara.

(2) A szabalyzat targyi hatalya Kiterjed az Egyetem kezelésében (lizemeltetésében) 1év6 Gsszes
gépjarmiire.

3.§ AZEGYETEM GEPJARMUVEINEK HASZNALATARA VONATKOZO ALTALANOS
SZABALYOK

(1) Az Egyetem kezelésében (iizemeltetésében) 1év6é gépjarmiivet az Egyetemmel
kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban &ll6 azon munkavéllalo
vezethet, aki:

s s

a) rendelkezik az adott Kkategdridji gépjarml vezetéséhez sziikséges érvényes
okmanyokkal,
b) megfelel a KRESZ gépjarmiivezet6vel szemben tamasztott kovetelményeinek.

(2) Az Egyetem feladatainak ellatdsa érdekében a kovetkezd rendeltetési gépjarmiivek
lizemelnek:

a) személyszallitd gépjarmivek (személygépkocsik, mikrobuszok);
b) utanfutdk és egyéb gépjarmiivek.

(3) A gépjarmiihasznalat lehetséges esetei:

a) az Egyetem kezelésében 1év6 gépjarmiivek hivatali céld hasznalata;

b) az Egyetem kezelésében 1évs gépjarmiivek magancélu igénybevétele;

c) az Egyetem Kkezelésében 1évé gépjarmivek hivatali céli és munkdba jaras célu
haszndlata, kizarélag magasabb vezetok részére.



[I. FEJEZET

4.§ AZEGYETEM KEZELESEBEN LEVO GEPJARMUVEK HIVATALI CELU
HASZNALATA

(1) A gépjarmiivek hivatali célt igénybevételére a rektor, vagy a kancellar ala tartozo szervezeti
egység vezetOk javaslatara a miiszaki és ellatasi igazgatd altal felhatalmazott kézalkalmazottak
jogosultak az 1. sz. mellékletben taldlhaté formanyomtatvany alapjan.

(2) Az (1) bekezdés szerinti engedély hatarozott idére vagy visszavonasig érvényes.

(3) Az engedély csak munkavégzés céljabol torténé gépjarmi-hasznalatra jogosit. Engedély
hianyaban a dolgoz6 az Egyetem kezelésében 1év6 gépkocsit nem vezetheti.

(4) Hivatali célu igénybevétel esetei:

a) siirgds iratok kézbesitése;

b) pénzszallitas;

c) eseti posta szallitasa;

d) kiilf6ldi vendégek programjanak bonyolitasaval 6sszefiiggd szallitas;

e) Budapest kozigazgatasi hataran beliil ellatandé hivatali feladatok, kiils6 munkavégzés;
f) belfoldi vagy kiilf6ldi kikiildetés.

111. FEJEZET

5.§ AZEGYETEM KEZELESEBEN LEVO GEPJARMUVEK MAGANCELU HASZNALATA

(1) Magéncélra torténd gépjarmd haszndlatot a kancellar engedélyezhet. Az engedély iranti
kérelmet irasban kell benytjtani (2. szamu melléklet).

(2) A hivatali gépjarm( magancélra torténdé haszndlatdt az Egyetem 0Onkoéltség-szamitasi
szabéalyzatanak rendelkezései szerint meg kell térittetni az igénybe vevdvel a megtett ut és az
adott gépjarmiire vonatkozé egységdij alapjan. Indokolt esetben a kancellar ettl a
rendelkezéstdl eltérhet.

IV. FEEJEZET

6.§ AZEGYETEM KEZELESEBEN LEVO GEPJARMU HIVATALI ES MUNKABA JARAS
CELU IGENYBEVETELE

(1) Az Egyetem magasabb vezet6i kozil a rektor, a kancellar és az altalanos rektorhelyettes
részére hivatali célil és munkaba jaras céli hasznalatra személygépkocsit bocsat rendelkezésre.

V. EE]JEZET

7.§ ASZABALYZAT VEGREHAJTASAVAL KAPCSOLATOS FELADATKOROK

(1) A jelen Szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasat a Miszaki és Ellatasi
Igazgatdsag (tovabbiakban: Igazgatdsag) végzi.



(2) Az Igazgatosag feladatai:

a) az Egyetem gépjarmi allomanyanak nyilvantartdsba vétele. A nyilvantartas kotelezd
tartalmi elemei:

aa) gépjarmi rendszama,
ab) gépjarmii tipusa,
ac) gépjarmi kategoriaja,
ad) gépjarmi tizemeltetésének kezdete (forgalomba helyezés id6pontja),
ae) gépjarm( kora,
af) gépjarmi kérnyezetvédelmi osztalyba sorolasa,
ag) gépjarmi teljesitménye,
ah) lizemeltet6 megnevezése,
ai) felel6s személy(ek) neve,
aj) felel6s személy(ek) elérhetdségei.
b) agépjarmi dllomanyban bekovetkezett valtozasok dokumentalasa,
c) negyedévente lizemanyag elszamolas készitése, amely mellé csatolandé bizonylatok:
ca) a gépjarm targyhavi menetlevelei, szigori sorszamozas szerint,
cb) izemanyag vasarlast (tankolast) igazol6 bizonylatok datum szerint sorba rendezve,
cc) egyéb, lizemanyag kartya terhére tortént vasarlasok bizonylatai.

d) gépjarmiivek kulcsainak 6rzése, atadasa, atvétele.

V1. EE]JEZET

AZ EGYETEM KEZELESEBEN LEVO GEPJARMUVEK UZEMELTETESE,
KARBANTARTASA, ALLAGMEGOVASA

8.§ A GEPJARMUVEK UZEMELTETESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK

(1) Az Egyetem kezelésében (lizemeltetésében) 1évé gépjarmiivek kozuti forgalomban csak a
KRESZ 4altal el6irt miiszaki allapotban, érvényes lizemi okmanyokkal és el6irt felszereltséggel
vehetnek részt. A gépjarmiivek tizemi okmanyai:

a) forgalmi engedély,

b) menetlevél,

c) biztositasi okmanyok,

d) engedély a gépjarmii hasznalatahoz,
e) agépjarmiivezet vezetli engedélye,
f) lizemanyagkartya.



(2) Barmely okmany hidnya és érvénytelensége esetén a gépjarmiivek kozuti koézlekedésben
valo6 részvétele tilos. Az okmanyok meglétének, érvényességének ellendrzése a gépkocsivezetd
feladata.

(3) A gépjarmi hasznalata nem kezdheté meg, illetve nem folytathatd, amennyiben az élet- és
vagyonbiztonsagot veszélyeztet, vagy a jarmi miiszaki allapotanak romlasahoz vezet.

(4) A gépjarmi vezetGjének a gépjarmi hasznalata kdzben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmi
biztonsagi berendezéseit, valamint a gépjarmi rendeltetésszer, zavartalan miikodését.

(5) A gépjarmiiveket az Egyetem székhelyén vagy telephelyén kell tarolni. Ez al6l kivételt képez,
ha a hivatali céla hasznalatra vonatkoz6 engedély errél masképp rendelkezik. A gépjarmiivet
hasznalo felel6ssége a biztonsagos tarolasrdl gondoskodni.

(6) Magasabb vezet6i gépjarmii haszndlat esetén a jelen szakasz (1) b) pontjatél és (5)
bekezdésétol eltéréen menetlevél hasznalata és a gépjarmi egyetemi székhelyen taroldsa nem
kotelez6. Magasabb vezetd kizardlag a megtett kilométerekr§l koteles havonta adatot
szolgaltatni a tankolaskor kapott bizonylatok leadasaval a Miiszaki és Ellatasi Igazgatdsag
részére, amire az aktudlis kilométer allast ra kell vezetni.

9.§ A GEPJARMUVEK ELLENORZESE, SZERVIZELESE

(1) A gépjarmiivek allapotanak, a kotelezéen eldirt tartozékok meglétének, szavatossaganak
ellenérzése minden gépjarmi hasznalat kezdete el6tt a gépjarmiivezet6 feladata.

(2) Amennyiben elharithatatlan hiba mertil fel, értesiteni kell az Igazgatésagot, a menetlevélen
fel kell tiintetni azt, és gondoskodni kell a gépjarmi székhelyre vagy telephelyre torténé
szallitasarol.

(3) A kilométerdéra meghibdsodasakor a menetlevélen rogziteni kell az észlelés helyét (telepiilés

nevét, orszaguti tavolsagot jelz6 kilométert).

(4) A javitas megszervezése, a javitasrdl nyilvantartas vezetése, az el6irt periddusu kotelezo
szerviz elvégeztetése a gépjarmilvezetd és az Igazgatdsag kozos feladata, az Egyetem
szabalyzataiban foglalt beszerzési folyamatokkal 6sszhangban.

(5) A szerviz utan a gépkocsivezetd felel6ssége annak ellendrzése, hogy a jarmiivet megfeleld
allapotban kapta-e vissza és a tartozékok hianytalanul rendelkezésre allnak.

10.§ A GEPJARMUVEKBEN BEKOVETKEZETT KARESEMENYEK ESETEN KOVETENDO
ELJARASOK

(1) Kocsi feltorésbdl, kiilsé rongalasbdl, egyéb nem kozlekedési eseménybdl adédé karokozast
el6szor a helyileg illetékes rendérhatésagnak, majd az Igazgatdsagnak kell bejelenteni. Az
Egyetem tulajdonaban 1évé barmilyen eszkéz a gépjarmiiben torténdé atmeneti taroldsa a
gépjarmivet hasznal6 személyi és anyagi felel6ssége.

(2) Ha személyi sériilést okozo baleset torténik, illetve amennyiben a baleset koriilményeinek
tisztdzasa nem egyértelmd, értesiteni kell az illetékes rendérkapitanysagot. Egyéb esetekben a



kar okozdjanak a felel6sségét a helyszinen kell eldonteni a KRESZ és a hatdsagi el6irasoknak
megfelelden, ezért a gépjarmi vezetdje a felelds.

(3) Amennyiben a gépjarm{ iizemképtelenné valik, a legkdzelebbi markaszervizbe, vagy
székhelyre, telephelyre torténd bevontatasardl, beszallittatasar6l a gépjarmi vezetdje
gondoskodik.

(4) A gépjarmivek iizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett anyagi kart okozo
eseményekrol, azok megtorténtét kovetden haladéktalanul jegyz6konyvet kell késziteni. Ennek
elkészitéséért az Igazgatdsag a felelds.

VIl. FEJEZET

AZ EGYETEM KEZELESEBEN LEVO GEPJARMUVEK MENETLEVELE,
UZEMANYAG-ELLATASA, AZOK ELLENORZESE

11.§ A MENETLEVEL

(1) A gépjarmil vezetdjét menetlevéllel az Igazgatdésag latja el, aki a szigort szamadasu
menetlevél nyomtatvanyokrol nyilvantartast vezet.

(2) Az Egyetem Kkezelésében (lizemeltetésében) 1évé gépjarmlivek csak menetlevéllel
kozlekedhetnek, Kkivéve a magasabb vezet6k részére rendelkezésre bocsatott
személygépkocsikat, amelyek menetlevél nélkiil hasznalhatéak.

(3) A személygépjarmli hasznalatahoz alkalmazandé menetlevél szigord szamadasu
nyomtatvany.

(4) A menetlevelet helyi forgalomra egy napra, helykozi forgalomra egy utra szabad
érvényesiteni.

(5) A gépjarmivezets koteles a menetlevelet a gépjarmiiben tartani, rovatait eseményszertien, a
val6sagnak megfelelGen vezetni.

(6) A gépjarmi vezetdje feljegyzi:

a) amegtett utat (honnan-hova),

b) akm éra allasat (indulaskor, érkezéskor, tankolaskor),

c) aszallitott személyek szamat (személyszallitas esetén),

d) a szallitott aru tOmegét és megnevezését (aruy, illetve teherszallitas esetén),
e) agépjarmiivezet6 nevét,

f) azindulas és érkezés id6pontjat, valamint

g) aszallitasi feladattal kapcsolatos egyéb megjegyzéseket.

(7) A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd aldirasaval igazolja.

(8) A felhasznalt vagy rontott menetleveleket sorszam szerint hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkozé szabalyok szerint kell meg6rizni. A menetlevélen javitast athtizassal, a javitast végzo
alairasaval lehet végrehajtani.
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(1) Jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért minden érintett dolgozé anyagi, munkajogi és
bilintetdjogi felel6sséggel tartozik.

VIIIL. FEJEZET

13.§ ZARO RENDELKEZESEK

(1) A Gépjarmi Uzemeltetési Szabalyzatot a Szenadtus 2016. februar 25-én tartott iilésén
16/2016 szamu hatarozataval jovahagyta.

(2) Jelen Szabalyzat mellékletei a Szabalyzat mdédositasa nélkiil a kancellar jovahagyasaval
modosithatéak.

(3) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. rész Szervezeti és Miikodési Rend 35. §-a alapjan a
Beruhazasi Programiroda ellatja a 2005/2015. (XI1.28) Kormdanyhatarozatban foglalt, az
Egyetem infrastruktira fejlesztésének lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat. A Beruhdzasi
Programiroda vonatkozasaban a Gépjarm{ hasznalati Szabdalyzat rendelkezéseit az
tigyrendjében meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

3) Jelen Szabalyzatot az Egyetem honlapjan az elfogadasa utan kézzéteszi, hiteles példanyat
nyilvantartja a Jogi Igazgatdsag.




1. SZAMU MELLEKLET
ENGEDELY

e

a Testnevelési Egyetem kezelésében 1év6 gépjarmii hivatali célu igénybevételéhez

AlUlirott .....ccceceeeeeveiiie s seese e sie e, Mint a Testnevelési Egyetem miiszaki és ellatasi igazgatoja az
Egyetem kezelésében 1év§ alabbi gépjarmiinek

forgalmi rendszdm: ... forgalmi enged@ly SZAMA: .......covvieenisinssiussrisminsonsinssesssmntsioss
gyartmany: e HPUS: ettt e e e e e e e
S7 111 =T U M) B
AlVAZSZAME  rrinasisssesesuetsessieessssuesse e i st s
MOLOTSZAM: e e e s e
hajtébanyag: T b e R R RS SRR

magyar és kiilfoldi utakra térténdg hivatali céli igénybevételét az érvényes vezet6i engedéllyel rendelkezd
.......................................................... -nak/nek engedélyezem.

Meghatalmazottak adatai:

NEV: e s e
ANYJANEVE: e e e
A | [ = o
lakeim: e
vezetli enged@ly SZAma: .
vezetOi engedély BrvENYESSEZE: .....ccoiivirrrrn e s s e
személyi igazolvAny SZAma: ..o
személyi igazolVAny ErvEnyeSSEEE: ......ccciviririniinirrire s

Az engedély nem foglalja magdban az Egyetem lizemeltetésében 1év6 gépjarmi magancélra toérténd
igénybevételét.

Jelen engedély ............... FEO] s -ig érvényes./visszavonasig érvényes.
Datum:
avaslattevd: Engedélyezd
y

rektor/ kancellar ala tartoz6 szervezeti egység
vezetdje miiszaki és ellatasi igazgato




 2.SZAMU MELLEKLET |
ENGEDELY

o7 7

a Testnevelési Egyetem kezelésében 1évo gépjarmii magancéla igénybevételéhez

ATUITOLE v e , mint a Testnevelési Egyetem kancellarja az Egyetem kezelésében
1évé6 alabbi gépjarmiinek

forgalmi rendszam: ... forgalmi engedély SZAma: .......c.ccoceviieiininece e
gyartmany: e HIPUS:  covsssnisssnemammsssnismmms s s e ss m o s sosieaavavans
SZIMIE e e e
AlVAZSZAM: e e e e
MOLOTSZAM:  ossenne e ne S e g s
hajtéanyag: e e

magyarorszagi utakra torténé magancéla igénybevételét az érvényes vezetdi engedéllyel rendelkez6

.......................................................... -nak/nek engedélyezem.
Meghatalmazottak adatai:
101/ o e
ANYJANEVE: it s iR RS R S SR
SZUIELELL: e e e e
Iakcim: e e e
VeZetOl eNgedely SZAMAT iisisissersasiasmesss s ssssisaes s st ainesioss isssasisssans
vezetsi engedély ErvenyessEEe: ...t s
személyi igazolvAny SZAMA: .o e e
SZEMELY1 igaZ0IVANY EXVENYESSEEE: .ovcsnrissossresmmsimnssssissssssnsvssnssinssmisnississasssnts
Jelen engedély ............... 5 o] (R -ig érvényes./visszavonasig érvényes.
Datum:

Engedélyez6

kancellar



3.SZAMU MELLEKLET

ENGEDELY
a Testnevelési Egyetem kezelésében 1év6 gépjarmii hivatali céld és munkaba jaras céla
igénybevételéhez
ATUITOLE v e , mint a Testnevelési Egyetem miiszaki és ellatasi igazgatéja az

Egyetem kezelésében 1év§ aldbbi gépjarmiinek

forgalmi rendszam: ... forgalmi engedély SZAama: ........coeveeevrieeerinecc e
gyartmany: e EPUST oot e e e e
v/ | 11 e Sy

alVAZSZAM: e e

100001 10) -4 ) 11 1

RAJEOANYAZ: 0 iiiiesiiaessessiieeaiine i st s s pipe

magyar és kiilfoldi utakra torténd hivatali és munkaba jaras céld igénybevételét az érvényes vezetdi
engedéllyel rendelkezo ..c.icoosn s -nak/nek engedélyezem.

Meghatalmazottak adatai:

1< R gy
ANYJANEVE: it esietnsss s s s G s
SZUIETETt: s
1ol o o
VEZELOLENEEUCIVISZATNG!  Livisseirossmins st yarimmiss s ot s ek s s st e 1
vezetsi engedély ErvEnyeSSEZE: ..ooiiiecie et e
sZemélyl igazolVANY SZAMA:  .cccvisiesccnssivimsssiomsneimsisstoressisisriniesmsmasasmine
személyi i2aZolVANY EIVENYESSEEE! ..ocoiirarerresitrsiistisssstssrssassensisssssnssssssssnssessos

Az engedély nem foglalja magaban az Egyetem ilizemeltetésében lév§ gépjarmi magancélra térténd
igénybevételét.

Jelen engedély ............... Ol i -ig érvényes./visszavonasig érvényes.
Datum:
Engedélyezé:

rektor/ kancelldr / BPI igazgat6



