TESTNEVELESI EGYETEM

Adatvédelmi Szabalyzat

A Szenatus elfogadta az 54/2018. (X. 31.) szamu hatarozataval.
A 2021. VIII. 25-ig elfogadott moédositasokkal egységes szerkezetben.

Modosito hatarozatok:

54/2019. (IX. 5.) szamu szenatusi hatarozat
56/2019. (IX. 5.) szamu szenatusi hatarozat
55/2020. (X. 29.) szamu szenatusi hatarozat
47/2021. (VIII. 25.) szamu szenatusi hatarozat

2018.
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A Testnevelési Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info tv.), valamint az EUROPALI
PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet,
a tovabbiakban: GDPR) alapjan a személyes adatok védelmének rendjét a kovetkezok szerint allapitja
meg:

l. FEJEZET ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A szabalyzat hatalya

(1) ! A szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetem fenntartisiban miikodd koznevelési
intézményre, az Egyetem minden olyan szervezeti egységére, amely tevékenysége soran személyes
adatot kezel, kiterjed tovabba az Egyetem minden polgarara és az Egyetem feladatainak végrehajtasaban
polgari jogi jogviszonyban kozremiikodo azon személyekre, akik tevékenységiik soran személyes adatot
kezelnek.

(2) A szabalyzat targyi hatalya a személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésre terjed ki, beleértve az
adattovabbitast is.

(3) A szabalyzat hatalya nem terjed ki az informatikai eszk6zokkel 6sszefliggd technikai adatvédelemre,
amelyrdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezik.

(4)? A szabalyzat hatélya nem terjed ki az elektronikus megfigyel6rendszerrel kapcsolatos adatvédelmi
¢és adatkezelési szabalyokra, ezekrdl az Elektronikus megfigyelérendszer mitkodtetésének szabalyzata
rendelkezik.

2. § A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy az Egyetemen a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjen. A szabalyzat e célbol meghatirozza a személyes adatot tartalmazo egyetemi nyilvantartasok
vezetésének szabalyos rendjét, valamint biztositja az adatvédelem és adatbiztonsag érvényesiilését,
megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat és nyilvanossagra
hozatalat.

3. § Jogi hattér?

A szabalyzat jogi hatterét — kiilondsen — az alabbi jogszabalyok, szabalyzatok, iranymutatasok,
ajanlasok képezik:

a) aGDPR,;

b) azlInfotv,;

c) az Nftv,;

d) amunka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény (Mt.);

e) anemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
sz616 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet;

f) afelsGoktatasi felvételi eljarasrol szo16 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet;

g) a felsGoktatasban részt vevé hallgatok juttatasairdl és az altaluk fizetend6 egyes téritésekrol
51/2007. (111. 26.) Korm. rendelet;

h) a GDPR 29-es cikk szerint 1étrehozott Adatvédelmi Munkacsoport iranymutatasai;

i) aNemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatosag (NAIH) ajanlasai;

J) a Testnevelési Egyetem Informatikai Biztonsagi Szabalyzata;

K) a Testnevelési Egyetem Informacioatadasi Szabalyzata;

! Modositotta az 54/2019. (IX. 5.) szenatusi hatarozat, hatalyos 2019. IX.6-t6l.
2 Beiktatta az 56/2019. (IX. 5.) szenatusi hatarozat, hatalyos 2019. IX.6-t6l.
3 Modositotta a 47/2021. (V1II. 25.) szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. V111 25-t6.
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I) a Testnevelési Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. része (Szervezeti és Miikodési

Rend);
m) a Testnevelési Egyetem Szervezeti és Mukodési Szabalyzat 3. része (Hallgatoi
Kovetelményrendszer).

4. § Ertelmezé rendelkezés

A szabalyzatban szereplé fogalmakat a GDPR 4. cikkében és az Info tv. 3. §-aban meghatarozott
tartalommal kell értelmezni és alkalmazni.

1. FEJEZET A SZEMELYES ADATOK VEDELME

5. § Adatkezelo szervezeti egységek

(1)*° Az Egyetem els6dleges adatkezeld szervezeti egységei:

a) Rektori Hivatal;

b) intézetek, tanszékek, kutatd kbzpontok, kézpontok, lektoratus, csoportok;
c) Nemzetk6zi Kapcsolatok Igazgatdsaga;

d) Palyazati, Innovacios, Technologia- és tudastranszfer Kozpont;
e) Tanulmanyi Hivatal;

f) Marketing és PR Osztaly;

g) Alumni, Karrier és Specialis Hallgatoi Szolgaltatasok Iroda;
h) Mindségbiztositasi és Akkreditacios Iroda;

i) Sport Iroda;

J) Kancellari Titkarsag;

K) Jogi Igazgatosag,

I) Gazdasagi Igazgatosag;

m) Miiszaki és Ellatasi Igazgatdsag;

n) Beruhazasi Programiroda;

0) Beszerzési és Kozbeszerzési Osztaly;

p) HR Osztaly;

g) Konyvtar és Levéltar;

r) kollégium, szakkollégium;

s) Hallgatéi Onkormanyzat,

t) a Szenatus altal 1étrehozott bizottsagok;

u) az Egyetem fenntartasaban miikodo koznevelési intézmény.

(2) Bels6 szabalyzatban meghatarozott feladatvégzése soran mas szervezeti egység, testiilet és bizottsag
is kezelhet személyes adatot.

6. § Az adatkezelés jogalapja

Az Egyetem a személyes adatok kezelését els6dlegesen jogszabaly felhatalmazasa, szerzddés vagy
egyéb jogi kotelezettség teljesitése, onkéntes hozzajarulas vagy az Egyetem jogos érdeke alapjan végzi.
Indokolt esetben a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében meghatarozott mas jogalapon is torténhet
adatkezelés.

7. § Személyes adatok megszerzése

(1) Amennyiben olyan adatot kell megszerezni, melyet kozokirat tartalmaz, az eredeti okiratot vagy
annak kozjegyzo altal hitelesitett masolatat vagy az eredeti okiratrol készitett masodlatot elegendd
bemutatni.

4 Modositotta az 55/2020. (X. 29.) szenatusi hatarozat, hatdlyos 2020. X. 30-t6l.
% Modositotta a 47/2021. (V1II. 25.) szenatusi hatarozat, hatalyos 2021. V111 25-t6.
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(2) Az adatot megszerz0 szervezeti egység legkésobb a személyes adatok megszerzésének idopontjaban
— ha lehetséges még azt megel6zéen — koteles tajékoztatni az érintettet a GDPR 13. illetve 14. cikkében
¢és az Info tv. 14-15. §-okban meghatarozott adatkezelés részleteirdl.

(3) Hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén az adatot megszerzo szervezeti egység koteles beszerezni
az ¢érintett hozzajarulasit a GDPR 7. cikkének és az Info tv. 5. § (1) bek. b) pontjanak
figyelembevételével.

8. § Egyetemen beliili adatatadas

Az adatkezel$ szervezeti egység személyes adatot — a sziikséges mértékben ¢és ideig — csak olyan
adatkezelésre jogosult szervezeti egységhez tovabbithat, amelynek feladata ellatdsahoz a személyes
adatok megismerése €s kezelése sziikséges és az adatkezelésre megfeleld jogalappal rendelkezik.
Amennyiben a két szervezeti egység kozott a személyes adat dtadasaval kapcsolatos barmely kérdésben
véleményeltérés van, gy — az adatvédelmi tisztviseld dont.

9. § Adattovabbitas harmadik személy részére

(1) A személyes adat tovabbitasara iranyuld adattovabbitas jogszabalyban meghatarozott feltételek
fennallasa esetén, ennek hidnyaban az érintett eldzetes és dnkéntes hozzéjarulasa alapjan teljesithetd.

(2) Az elsodleges adatkezeld szervezeti egységek — illetve feladatuk ellatasahoz sziikséges mddon és
mértékben az elsédleges adatkezel6 szervek altal felhatalmazott szervezeti egységek — feladata az
adattovabbitas végrehajtdsa. Az adattovabbitds elott be kell szerezni az adatvédelmi tisztviseld
egyetértését.

(3) ® A Felsboktatasi Informaciés Rendszer (FIR) részére, az Nftv. 3. melléklet I/A. és I/B. pontjdban
felsorolt adatokrol a HR Iroda és a Tanulmanyi Hivatal szolgaltat adatot. A Magyar Allamkincstar
részére a Gazdasagi Igazgatdsag és a HR Iroda szolgéltatja a bérszamfejtéshez sziikséges adatokat. A
valaszthato béren kiviili juttatasokkal kapcsolatos adatszolgaltatas a Gazdasagi Igazgatosag feladata. A
fenntarto, illetve az oktatasigazgatasért felelés tovabbi szervezetek (pl. Oktatasi Hivatal) részére torténd
adatszolgaltatas a szakmailag illetékes adatkezeld szervezeti egységek vagy fenntartott koznevelési
intézmény feladata.

(4) Kozigazgatasi szerv, birosag, ligyészség, rendOrség vagy mas nyomozohatosag, tovabba
nemzetbiztonsagi szolgalat adatszolgaltatasi targyu megkeresését a kancellarhoz kell felterjeszteni. A
kancellar jeldli ki az adatszolgaltatot.

(5) Amennyiben az adatkezeld szerv olyan adatra vonatkozo megkeresést kap, melynek jogszeriiségét
nem tudja megitélni, koteles azt az adatvédelmi tisztviseld utjan a kancellarnak jelenteni.

(6) Személyes adatok tovabbitdsa soran cimzettdl fiiggetleniil biztositani kell, hogy a kiildemény zart
boritékban keriiljon feladasra vagy atadasra.

(7) Személyes adatok elektronikus uton toérténd tovabbitasa soran az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat és az Informacidatadasi Szabalyzat rendelkezései szerint kell eljarni.

10. § Adatfeldolgozas

(1) Azon jogviszonyokban, ahol az Egyetem szamara harmadik személy végez adatfeldolgozasi
feladatot vagy amelyekben az Egyetem adatfeldolgozdként vesz részt, az adatkezelés jogalapjat a felek
kozotti adatfeldolgozasi szerzddés képezi a GDPR 28. cikkében és az Info tv. 25/C. és 25/D. §-okban
meghatarozottak szerint.

(2) Az adatfeldolgozasi szerzddés keretein beliil végzett személyes adatkezelésre, az érintett altali
adatigénylésre a jelen szabalyzat rendelkezésétdl eltéréen az adatkezeldvel megkotott adatfeldolgozasi
szerz6dés rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

® Modositotta az 54/2019. (IX. 5.) szenatusi hatarozat, hatalyos 2019. IX.6-t6l.
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11. § Az érintettek jogai, valamint az ezekkel kapcsolatos kérelmeinek intézése

(1) Az érintett az adatkezel6 szervezeti egységnél, valamint az adatvédelmi tisztviselénél kérelmezheti
a ra vonatkozd személyes adatokhoz valdé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, kezelésiik
korlatozasat, érvényesitheti az adathordozhatésaghoz vald jogat, valamint tiltakozhat személyes adatai
kezelése ellen.

(2) Az Egyetemhez benyujtott kérelmeket az adatkezel6 szervezeti egység intézi az Info tv.-ben és a
GDPR-ban meghatarozott hataridoket figyelembe véve. A kérelemmel kapcsolatban az adatkezeld
szervezeti egység vezetdje kikérheti az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat.

12. § Az adatvédelmi tisztviselo
(1) Adatvédelmi tisztviseld az Info tv.-ben meghatarozott feltételeknek megfeleld személy lehet.
(2) Az adatvédelmi tisztvisel6t a kancellar jeldli ki.
(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai ellatasa kapcsan nem utasithato.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 nem tdlthet be az Egyetemen beliil olyan poziciot, amelynek keretében
0 hatarozza meg a személyes adatok kezelésének céljat, és eszkozeit.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai ellatasahoz koteles titoktartasi nyilatkozatot tenni.
(6) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az Info tv. 25/M. §-a és a GDPR 39. cikke rogziti.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel® szakmai tanacsat az adatkezel6 szervezeti egység az alabbi esetekben
koteles kikérni:

a) olyan megallapodas, szerz6dés, szabalyzat esetén, mely érinti az Egyetem adatkezelési
tevékenységét;
b) adatkezelési tajékoztatd tartalmaval kapcsolatban az érintetteknek torténé atadas el6tt.

(8) Amennyiben az adatvédelmi tisztviselé adatvédelmi szempontbol egyetért a (7) bekezdés szerinti
dokumentummal, azt ,,Adatvédelmi szempontbol egyetértek” szoveggel, datummal és alairassal latja el.
Egyet nem értés esetén a dokumentumot ,,Adatvédelmi szempontbol nem értek egyet” szoveggel,
datummal és alairassal latja el.

13. § Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az Info tv. 25/E. és 25/F. §-okban és a GDPR 30. cikkében meghatarozott nyilvantartast az adatvédelmi
tisztviselo feliigyeli.

14. § Az adatok védelme

(1) Az Egyetem minden ésszerii intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az altala kezelt adatok
illetéktelenek szamara ne legyenek hozzaférhetéek. Az Egyetem kiemelt figyelmet fordit az adatok
bizalmas kezelésére.

(2) Az elektronikus adatokhoz korlatozott a hozzaférés, jelszavas védelem muikodik.

(3) Az Egyetemmel minden, az 1. § (1) bekezdése szerinti jogviszonyban all6 személy, aki személyes
adatok birtokaba jut, ilyet munkakore vagy megbizatasa alapjan kezel, koteles azokat védeni, Orizni és
ugy eljarni, hogy azok megfelel6 védelme biztositott legyen.

15. § Adatvédelmi incidensek

(1) Adatvédelmi incidens gyantja esetén minden egyetemi polgar koteles haladéktalanul értesiteni az
adatvédelmi tisztvisel6t, aki kivizsgalja, hogy valoban fennall-e az adatvédelmi incidens. Az
adatvédelmi tisztviseld a vizsgalatba bevonhatja az Egyetem barmely érintett szervezeti egységének
vezetdjét vagy az altala meghatalmazott munkatarsat.

(2) Amennyiben az adatvédelmi tisztviselé megallapitja, hogy az adatvédelmi incidens fennall, Info
tv. 25/J. és 25/K. §-aira, valamint a GDPR 33. cikk (1) bekezdésére figyelemmel megvizsgalja, hogy az
valdsziniisithetéen kockézattal jar-e a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve. E



vizsgalatba ugyszintén bevonhatja az Egyetem barmely €rintett szervezeti egységének vezetdjét vagy az
altala meghatalmazott munkatarsat.

(3) Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld6 megallapitja, hogy az adatvédelmi incidens
valoszinlisithetéen kockazattal jar természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve, azt — a
kancellar eldzetes tdjékoztatasa utdn — haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrdl valo
tudomasszerzését kovetd 72 oran beliil bejelenti a feliigyeleti hatésagnak.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 koteles nyilvantartani az adatvédelmi incidenseket a GDPR 33. cikk (5)
bekezdésében meghatarozott tartalommal.

16. § Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az Info tv. 25/G. és 25/H. §-okban, valamint a GDPR 35. cikkében meghatarozott adatvédelmi
hatasvizsgalatot az adatkezeld, illetve adatfeldolgozo szervezeti egységek végzik, melynek sordn az
adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanéacsat ki kell kérni.

I1l. FEJEZET VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

17. §

(1) A szabalyzatot a Testnevelési Egyetem Szenatusa a 2018. oktober 31-i iilésén hozott 54/2018. (X.
31.) szamn hatarozataval elfogadta.

(2) A szabalyzat az elfogadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

(3) Az 5. §-ban meghatarozott szervezeti egységek vezet6i felelnek az altaluk iranyitott szervezeti
egység adatkezelési tevékenységéért. A vezetdk kotelesek jelen szabalyzat rendelkezéseit megismertetni
a munkatarsaikkal és a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd munkafolyamatok soran ezek
betartasat feliigyelni és ellendrizni.

(4) A szabalyzatot az Egyetem a honlapjan kozzéteszi, hiteles példanyat a Jogi Igazgatosag tartja
nyilvan.

Budapest, 2018. oktober 31.
Prof. Dr. h. c. Mocsai Lajos s.k.
rektor
Egyetértek:

Dr. Genzwein Ferenc s.k.
kancellar



