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RENDELKEZESE

a Szamviteli Politika kiadasarol

A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 1. rész (Szervezeti és Miikédési Rend) 57. § (5)
bekezdése alapjan az Egyetem Szamviteli Politikajat az alabbiakban hatdrozom meg:

1. §

Az Egyetem Szamviteli Politikajat az 1. sz melléklet tartalmazza.

2.8

Jelen rendelkezés 2024. februar 12-én 1ép hatalyba és az Egyetem honlapjan kozzétételre
keriil. Egyidejtileg hatalyat veszti a Szenatus 71/2021. (XII. 16.) szdmu hatarozataval
elfogadott és tobbszor modositott Szamviteli politika.

3.8

Jelen szabalyzatot a 2023. december 31-ei fordulonappal Gsszedllitott éves beszamolora,
valamint az azt alatdmaszt6 konyvvezetésre is alkalmazni kell.

Budapest, 2024. februar 12.
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1.§ BEVEZETES

A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a
nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.)
alapjan Magyarorszag dallamilag elismert és nyilvantartasba vett fels6oktatési
intézménye, alapitvany altal fenntartott, nem allami egyetem, jogi személy. Az
Egyetem az Nftv. és az egyesiilési jogrol, a kdzhasznu jogallasrdl, valamint a civil
szervezetek milk6désérol és tamogatasarol szold 2011. évi CLXXV. torvény
rendelkezései szerint, tovabba az Oktatasi Hivatal nyilvantartasa alapjan kdzhasznu
szervezetként mikodik.

Az Egyetem, mint gazdalkodé a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szt.) hatdlya ala tartozik. Az Szt. meghatarozza a gazdalkodok
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségét, a beszamold Osszeallitasa, a konyvek
vezetése soran érvényesitendd elveket, az azokra épitett szabalyokat, valamint a
nyilvanossagra hozatalra, a kozzétételre és a konyvvizsgalatra vonatkozd
kovetelményeket.

Az Egyetem az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan alakitotta
ki az adottsagainak, koriilményeinek és a jogszabalyoknak megfelelé szamviteli
politikajat. Jelen Szabalyzat keretében szabalyozza azokat az eldirasokat,
modszereket, amelyeket a Szt.-ben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek
koziil, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz.

A Szamviteli Politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan
kell kidolgozni, de mas jogszabalyok vonatkozé eldirasait, az azokban
megfogalmazott eltéréseket és sajatossagokat is figyelembe kell venni, kiilonds
tekintettel az aldbbiakra:

a) az Nftv.;

b) a Civil tv;

c) az Szt.;

d) atarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. tv.
(a tovabbiakban: Tao tv.);

e) egyes egyéb szervezetek beszamolé  készitési és  konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szolo 479/2016. (XI11.28.) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Rendelet);

f) amindenkor hatdlyos adotorvények.

A Szamviteli Politika tartalmat és formajat (megjelenését) illetben nem egyetlen
szabalyzat, mert célszerlis€gi okok miatt nem tartalmazza a kiilon-kiilon is irdsba
foglalhat6 alabbi szabalyzatokat:

a) Eszk6zok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata;
b) Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata;

¢) Onkdltségszamitési szabalyzat;

d) Pénzkezelési szabalyzat;
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2.§ ASZABALYZAT CELJA, TARTALMA ES HATALYA

A szamviteli politika célja, hogy meghatarozza az Egyetemnél alkalmazott
szamviteli rendszer szabélyait, a tevékenység miikddésének rendjét, amely
megfeleld feltételt biztosit arra vonatkozoan, hogy az Egyetem altal készitett
beszamold valds vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetet mutasson.

A szamviteli politika a szamviteli alapelvek, értékelési szabalyok alapjan Ggy kertilt
kialakitasra, hogy az az Egyetem adottsdgainak, korilményeinek legjobban
megfeleljen.

A szdmviteli politika megalapozza a megfeleld informaciok eléallitasahoz
sziikséges belsd szabalyozasi rendet. Megfogalmazza azokat az elvardsokat,
moédszereket és megoldasokat, amelyekre az Egyetemnek az adott jogszabalyi
keretek kozott lehetosége van.

Jelen szabalyzat hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységere, az
egyetem azon munkavallaléira, akik bizonylatok kiallitdsaval, feldolgozasaval €s
ellendrzésével foglalkoznak.

Az Egyetem szamviteli politikdjanak rendelkezéseit minden gazdalkodast érintd
tevékenységére alkalmazza.

3.§ AZEGYETEM AZONOSITOI ADATAI

Az Egyetem azonosité adatai:

a) Megnevezés: Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem

b) Székhely: 1123 Budapest, Alkotas u. 42-48.

¢) Levelezési cim: 1525 Budapest, Pf.: 69.

d) Adészam: 19308715-2-43;

e) EU Adoszam: HU 19308715;

f) Vamazonositdé szam: HU0122644834;

g) Jogeléd intézmény és adoszama: Testnevelési Egyetem, 15826927-2-43

h) Statisztikai szamjel: 19308715 8542 563 01;

1) TB torzsszam: 251405818;

j) Adoalanyisag: az Egyetem belfoldi illetéségli adoalany

k) Fenntart6: Testnevelési Egyetemért Alapitvany

1) Konyvvezetés mddja: kettds konyvvezetés

m) Beszamold tipusa: éves beszamold

n) Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet az Alapito okirata alapjan a kdzhasznu
tevékenységét nem veszélyezteté modon folytathat.

Az Egyetem fotevékenysége: 8542 - Fels6foku oktatés

Egyéb tevékenységek:

a) 5629 — Egyéb vendéglatas

b) 5630 — Italszolgaltatas

¢) 5610 — Ettermi, mozgd vendéglatas

d) 5221 — Szarazfoldi szallitast kiegészitd szolgaltatas
e) 5811 — Konyvkiadés
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f) 5819 — Egyéb kiadoi tevékenység

g) 6820 — Sajat tulajdont, bérelt ingatlan bérbeadésa, lizemeltetése
h) 7211 — Biotechnologiai kutatas, fejlesztés

i) 7219 — Egyéb természettudomanyi, miiszaki kutatas, fejlesztés
j) 7220 — Tarsadalomtudomanyi, human kutatés, fejlesztés

k) 7490 — M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, muszaki tevékenység
1) 8110 — Epitményiizemeltetés

m) 8520 — Alapfoku oktatas

n) 8531 — Altaldnos kozépfoku oktatas

0) 8532 — Szakmai kozépfoku oktatas

p) 8541 — Fels6 szintli, nem fels6foku oktatas

q) 8551 — Sport, szabadidds képzés

r) 8559 — M.n.s. egyéb oktatas

s) 8560 — Oktatast kiegészito tevékenység

t) 8621 — Altalanos jarébeteg-ellatas

u) 8622 — Szakorvosi jarobeteg-ellatas

v) 8690 — Egyéb human-egészségiigyi ellatas

w) 9101 — Konyvtari, levéltari tevékenység

x) 9311 — Sportlétesitmény mitkodtetése

y) 9313 — Testedzési szolgaltatas

z) 9319 — Egyéb sporttevékenység

aa) 9499 — M.n.s. egyéb kozosségi, tarsadalmi tevékenység

Az Egyetem jogallasa: Magyarorszag allamilag elismert és nyilvantartasba vett
felsoktatasi intézménye, alapitvany altal fenntartott, nem allami egyetem, jogi
személy.

A gazdalkodas modja: az Egyetem Onalldban mikoédd, kozhasznunak minésiilé
egyéb szervezet.

Gazdalkodasi forma (GFO kod): 563 Egyéb alapitvany 6nallé intézménye.

4.§ AKONYVVEZETESSSEL KAPCSOLATOS SZABALYOK, ELOIRASOK

(1

)

3)
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Az Egyetem a Szt., valamint a Rendelet el6irasainak megfeleléen a kettds
konyvvitel szabalyai szerint vezeti konyveit, magyar nyelven, forintban.

Az Egyetem konyvvezetése ugy keriilt kialakitasra, hogy a vonatkoz6 jogszabaly
szerint meghatdrozott vallalkozéasi tevékenység (ar)bevételei és raforditdsai
(koltségei), kiadasai az alaptevékenység bevételeitdl és raforditasaitol (koltségeitdl)
kiadasaitol, gazdasagi eseményeitdl elkiiloniiljenek, és ezaltal megbizhatoan
kimutathat6 legyen a vallalkozasi tevékenység targyévi eredménye.

Az Egyetem a konyvvezetés soran elkiilonitetten mutatja ki a kapott adomanyt, a
kozcélu adomanyt és azok felhasznaldsat, amennyiben az adomanyrol a Tao tv.
rendelkezései szerint kedvezmény igénybevételére jogositd igazolast allit ki.

Az Egyetemmel kapcsolatos pénzellatasi-, beszamoldasi-, pénziigyi-szamviteli-,
ellenérzési-, adatszolgaltatasi feladatokat az Egyetem Pénziigyi és Szamviteli
[gazgatosaga latja el.
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Az iizleti év megegyezik a naptari évvel, a targyév januar 01. és december 31.
kozotti idészakot o6leli fel.

Az Egyetem a vagyondban bekovetkezett valtozasrol mérleget, gazdalkodasrol
beszamolot készit.

A Szt. szerinti beszdmolot készité természetes személyek rendelkeznek a
konyvviteli szolgaltatas végzésére jogosito engedéllyel.

Az Egyetem szamviteli rendszere pontosan, iddsorosan, zartan €s naprakészen a
szamviteli szabalyoknak megfeleléen rogziti a gazdasigi eseményeket. A
szamviteli rendszer el6segiti az Egyetem alapfeladatainak ellatasat, valamint a
tulajdon védelmét, megérzését. Biztositja a jogszabalyokban eldirtak betartasat,
valamint az Egyetem vezetésének a miikodéséhez, gazdalkodas viteléhez,
iranyitasdhoz kapcsolodd tevékenységéhez, elemzéseihez sziikséges informdacios
igényeket.

Az Egyetem eszkozeit, forrasait, bevételeit és kiaddsait a fokonyvi szamlék,
valamint az analitikus nyilvantartasok vezetésével mutatja ki.

Az Egyetem konyvviteli feladatait alapvetden az SAP NEPTUN Gazdalkodasi
Rendszer moduljainak a hasznalataval latja el. Az Egyetem az SAP NEPTUN
Gazdalkodasi Rendszerben a kdvetkezé moduljait hasznalja:

a) Anyaggazdalkodas (MM);

b) Ertékesités (SD);

c) Pénziigy-szamvitel (FI);

d) Kontrolling (CO);

e) Eszkozgazdalkodas (AA);

f) Koltségvetés-Menedzsment (KVM).

5.§ A SZAMVITELI ALAPELVEK ERVENYESULESE

Az Egyetem konyvvezetése soran és a beszamolo elkészitésekor a Szt. 14-16. §-
aiban meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni, melyekt6l csak az Szt.-ben
szabalyozott esetekben lehet eltérni.

6.§ A SZAMLARENDDEL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

Szamlarend Osszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész
konyvvezetés helyességéért a gazdasagi foigazgatd szakmai részvétele mellett a
pénziigyi €s szamviteli igazgaté a felelos.

Az Egyetem Szamlarendjérél kiilon szabélyzat rendelkezik.

Az analitikus nyilvantartdsok automatikus, integralt kapcsolatban allnak a f6konyvi
konyveléssel és kozottiik a szamszer(i egyezdség biztositott.
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A Szamlarendet ugy kell kialakitani, hogy:

a) a mérleg és az eredménykimutatas aldtdmasztasan tdlmenden a kiegészitd és
kozhasznisagi melléklet adatainak kozvetlen aldtdmasztasara is alkalmas
legyen;

b) a mérleg eszkoz- és forrastételeit, az eredménykimutatds bevétel- és
raforditastételeit alatamasztd fokonyvi szamlak legalabb a beszamold sorainak
megfeleld mélységben keriiljenek tagolasra azzal, hogy a fokonyvi szamlak
tovabbi bontdasa minden olyan esetben kotelezd, amely az Szt
beszamolokészitési kotelezettségén tali informécios igény kielégitése miatt
elkeriilhetetlen;

c) az Egyetem a 6. és 7. szamlaosztalyt a kozvetlen és kozvetett koltségek
elkiilonitésére nem hasznalja;

d) a konyvviteli rendszer a vezetdéi informdacids igények kielégitésére is
felhasznalhato legyen.

7.§ AZESZKOZOK ES FORRASOK MINOSITESI SZEMPONTJAI

Az Egyetem a konyvviteli mérlegében a vagyont befektetett eszkozok és
forgdeszk6zok bontdsban mutatja ki. Az Egyetem az eszk6zok k6zott a bérbe vett
eszkdzokon végzett beruhazasokat, felujitasokat is kimutatja.

Azokat az eszkozoket, amelyeket miikodéséhez éven tul hasznal, befektetett
eszkozként mutatja ki, azokat, amelyeket éven beliil hasznal el, a forgoeszkozok
kozott szerepelteti.

A vagyonba tartozé befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni:

a) az immateridlis javakat (vagyoni értékli jogok, szellemi termékek, egyéb
immaterialis javak, értékhelyesbitések);

b) a targyi eszkozoket (ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
tenyészallatok, beruhdzasok, felujitasok, értékhelyesbitések);

c) befektetett pénziligyi eszkdzoket (tartosan — éven tuli lejaratu - adott kolesonok,
hosszu lejaratt bankbetétek, ezek értékhelyesbitése);

d) koncessziéba  vagyonkezelésbe adott  eszkézoket, valamint ezek
értékhelyesbitését.

Az immateridlis javakndl ¢és targyi eszk6zoknél piaci értékelés nincs,
értékhelyesbitést az Egyetem nem szamol el, az értékcsokkenési leirasi kulcsokat a
Tao tv. 2. szamu melléklete alapjan hatdrozza meg. Azon eszkézcsoportoknal, ahol
a Tao. tv. nem hatéroz meg leirasi kulcsot ott az Ertékelési Szabélyzat tartalmazza a
részletes szabalyokat.

Nem lehet kimutatni az eszk6zok (sem a befektetett, sem a forgdeszk6zok) kozott a
bérbe vett eszk6zoket, hasznalatra tartosan atvett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket
a 0. nyilvantartasi szamlék szamlaosztalyban kell nyilvantartani.

Vagyonba tartozo forgdeszkozok kozott kell kimutatni: a készleteket (vasarolt,
atsorolt, kovetelés fejében atvett, egyéb, és befejezetlen termelés, félkész termékek,
és késztermékek készletei). A készletek olyan eszk6zok — fliggetleniil azok

rovidebb ideig szolgéljdk, azaz egy éven beliil felhasznalasra, értékesitésre vagy
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atalakitasra kerlilnek. Az Egyetem a vasarolt anyagokat azonnal felhaszndlja,
készletet nem halmoz fel.

Pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a készpénzt, a csekkeket, az elektronikus pénzt,
a bankbetéteket, amelyek valtozasait a szamvitelben bevételként, vagy kiadasként
kell elszamolni.

Kovetelések kozott kell kimutatni a kiilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgéltatasi
és egyéb szerzOdésekbdl jogszeriien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési
igényeket, amelyeket az Egyetem mar teljesitett, a masik fél elfogadott, elismert
termékértékesitéshez, szolgaltatas teljesitéséhez, kolcsdonnyujtashoz,
eldlegfizetéshez kapcsolddnak, valamint a kiilonféle egyéb kovetelések, ideértve a
vasarolt koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen atvett koveteléseket, a
birosag altal joger6sen megitélt koveteléseket is.

Aktiv idObeli elhatarolasok kozott kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételeket, koltségeket, raforditasokat és halasztott raforditasokat. Bevételek aktiv
idobeli elhatarolasa kozott kell elszamolni azokat a bevételeket, amelyek csak a
mérleg fordulonapja utan esedékesek, de a targyévi idoszakra szamolandok el.
Koltségek ¢€s raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa soran az olyan kiadasokat kell
elszamolni, amelyek kifizetése a mérleg fordulonapja elétt megtortént, de csak a
kovetkezd évet érintik. Halasztott raforditasként kell elszamolni az ellentételezés
nélkiil atvallalt tartozasok szerzddés szerinti 6sszegét.

Sajat toke sorokon kell kimutatni

a) ajegyzett tokét/induld tokét;
b) a tbketartalékot;

c) az eredménytartalékot;

d) alekotott tartalékot;

e) amérleg szerinti eredményt.

Az Nftv. 117/C § (4a) bekezdése szerint a jogeléd Egyetem zaré beszamoldja
mérlegében kimutatott vagyoni elemeket azok jellegének, és a zar6 beszamold
mérlegében bemutatott konyv szerinti értékének megfeleléen vette fel a
nyitomérlegbe azzal, hogy a sajat tokén beliil a nemzeti vagyon indulaskori értéke
jegyzett t6keként, a nemzeti vagyon valtozasai €s az egyéb eszkdzok indulaskori
értéke és véltozasai tdketartalékként, a mérleg szerinti eredmény és a felhalmozott
eredmény eredménytartalékként keriilt figyelembe vételre.

Kotelezettségek kozott kell kimutatni

a) ardvid lejaratu kotelezettségeket;

b) a kotelezettségek aruszallitasbdl és szolgaltatasbol,
c) azegyéb rovid lejaratu kitelezettségeket;

d) akiilonféle egyéb kotelezettségeket.

Kotelezettségként kell kimutatni azokat a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és
egyéb szerzodésekbdl eredd pénzértékben kifejezett elismert tartozasokat,
amelyeket a szallito mar teljesitett. A kotelezettségeket a vezetett nyilvantartasi
szdmlakon kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették
vagy mas modon nem rendezték. Ebbe a korbe tartoznak a kapott eldlegek.
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A passziv id6beli elhatarolasok kozott kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek, a koltségek és raforditasok, a halasztott eredményszemléleti bevételek
passziv id6ébeli elhatarolasat.

A bevételek passziv id6beli elhatarolasa kozott kell elszamolni a pénziigyi
szamvitelben elszamolt olyan bevételeket, amely a mérleg fordulonapja utani
idészak eredményét képezik, vele szemben a targyévben nem mertilt fel kiadas
(ellentételezes).

A koltségek és raforditasok passziv idébeli elhatdroldsa kozott olyan koltségeket,
raforditasokat kell elszdmolni, amelyek a mérleg fordulonapja utdn meriilnek fel,
kerlilnek szamlazasra (pl. a targyév december havi illetmény elszamolésa).

A halasztott bevételek kozott kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt
fejlesztési célra kapott, pénzligyileg rendezett tamogatds véglegesen atvett
pénzisszegét, elengedett, atvallalt kotelezettség Osszegét, térités nélkiil atvett
eszk0z0k, ajandékok, tobbletként fellelt eszk6zok piaci értékeét.

A mérlegben értékkel nem szerepld eszk6zok és forrasok esetében a biztos jovébeni
és fiiggd koveteléseket, valamint kotelezettségeket kell analitikusan nyilvantartani,
egyedi értékeléssel. A befektetett eszk6zok esetében a nullara leirt eszkdzok
nyilvantartdsa az 1-es szamlaosztalyban torténik.

8.§ AZESZKOZOK ERTEKELESI SZABALYAI

Az eszkdzok értékelésével kapcsolatos szabalyokat részletesen az Eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

A mérlegtételek értékelésébe az eszk6zok bekeriilési értékének meghatarozasa, az
értékcsokkenésének elszamolasa, az értékvesztés, az értékhelyesbités elszdmolasa,
valamint a mérlegfordulénapi értékelések tartoznak.

Az Egyetem a bekertilési értéket az Szt. el6irasai szerint allapitja meg. A bekeriilési
érték megallapitasanal dontési lehetésége az Egyetemnek nincs, kivéve egy esetet,
amikor az eszk6z hasznélatba vételekor még nem 4&ll rendelkezésre minden
dokumentum. Amennyiben az {izembe helyezésig, a raktarba térténd beszallitasig a
szamla, a megfeleld bizonylat nem érkezett meg, akkor az adott eszkdz értékét a
rendelkezésre allo6 dokumentumok (szerz6dés, piaci informacio, jogszabalyi eldiras)
alapjan kell meghatarozni. Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott
vagy késobb modositott fizetendd (kivetett) Osszeg kozotti killonbozettel a
beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele iddpontjaban akkor kell
modositani, ha a kiilénbozet 6sszege az adott eszkdz értékét jelentdsen moddositja.
Amennyiben a kiilonbozet Gsszege jelentésen nem modositja az adott eszkoz
bekertilési (beszerzési) értékét, annak 0sszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele
idépontjaban egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként kell elszamolni.

A bekertilési érték az eszkoz megszerzése, 1étesitése, izembe helyezése érdekében
az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszk6zhoz
egyedileg hozzékapcsolhaté tételek (tervezési, szallitasi, rakodasi, szerelési,
lizembe helyezési) vételara. A vételar az eszk6z beszerzése utan fizetett, kapott
felarral novelt, engedményekkel csokkentett, el6zetesen felszamitott, de le nem
vonhaté altalanos forgalmi adot tartalmazo ellenérték. A bekertilési érték részét
képezi az eszkdz beszerzéseéhez szorosan kapcsolddo illeték.
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Az Egyetem a valutakészlet, a devizaszamlan 1év6 deviza, a kiilfoldi pénzértékre
sz0lo kovetelés, befektetett pénziigyi eszkoz, értékpapir, illetve kotelezettség
forintérétékének meghatarozasakor, illetve értékelésekor a valutat, a devizat a
Magyar Nemzeti Bank éltal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon szadmitja at
forintra.

9.§ (UZEMBE HELYEZESI ELJARAS (AKTIVALAS)

Az Egyetemen beszerzett immaterialis javakat bekeriilési értéken iizembe helyezési
okmany nélkiil kell nyilvantartasba venni. Immaterialis javakat beruhazasok kozott
nem lehet kimutatni.

A beszerzett és hasznalatba vett targyi eszkozoket aktivalni kell. Az {izembe
helyezést hitelt érdemlé moédon dokumentalni kell.

Az ilizembe helyezés idopontja az eszkéz szokasos gazdalkodasi tevékenység
keretében torténd rendeltetésszerii hasznositasanak a kezdd idépontja.

Nem kell izembe helyezési eljarast lefolytatni azoknal a beruhazasoknal, amelyet
jogszabély vagy bels6 szabaly kételez6en nem ir eld, és az eszkdz rendeltetésszer
hasznélatba vételéhez hatosagi engedélyek beszerzése nem sziikséges.

Az épiiletek beruhazasi (felGjitasi) koltségeit a befejezetlen beruhazasok kozott kell
nyilvantartani mindaddig, amig annak miiszaki atadasa meg nem torténik.

Epiiletek, egyéb épitmények miiszaki atadés-atvétele, lizembe helyezési eljaras
dokumentalasa az alabbiak szerint torténik:

a) A miszaki atadas-atvételi jegyzOkonyv elkészitése a beruhdzas (felyjitas)
lebonyolitasat végzd szervezeti egység vezetdjének feladata. A jegyzokonyv
egy-egy eredeti példanyat az alairast kovetd 8 napon beliil meg kell kiildeni a
Pénziigyi és Szamviteli Igazgatésag, valamint a Miszaki és FEllatasi
[gazgatosag részére.

b) Az ingatlan rendeltetésszerii hasznalatba vételérol jegyzOkonyvet kell
késziteni. A hasznalatba vételi jegyzokonyv elkészitése a Campus
Foigazgatosag feladata. Az tizembe helyezési jegyzokonyv egy eredeti
példanyat az alairast kovetd 3 napon beliil a Pénziigyi és Szamviteli
Igazgatdsagra meg kell kiildeni.

c) A muszaki atadas-atvételi jegyzokonyv és a hasznalatba vételi jegyzokonyvek
alapjan az {lizembehelyezési dokumentumok elkészitése a Pénziigyi és
Szamviteli Igazgatosag feladata.

Az tizembe helyezési okmanynak/jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a) az lizembe helyezési okmany/jegyzokonyv sorszamat/iktatoszamat;

b) az iizembe helyezés id6pontjat;

c) az épitésiigyi és egyéb engedélyek felsorolasat;

d) azingatlan, vagy gép, berendezés megnevezését, miiszaki jellemzoit;

e) az eszkozzel egylitt beszerzett tartozékok felsorolasat;

f) a bekeriilési értékbe tartozd tételek felsorolasat, az eszkdoz beszerzéséhez
kapcsolodo szamla adatokat;

g) a leltarkorzetet;

h) az értékcsokkenési leiras kulcsat;
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i) hasznos élettartam végén varhatdé maradvanyértéket;
j) az lizembehelyezést elrendelé/engedélyezd, a leltarfelelés, valamint a
nyilvantartast végz6 megnevezését és alairasat.

Az immateridlis javak és targyi eszkozok tlizembe helyezését kovetden
értékcsokkenést kell elszamolni, amely az adott eszkdz fizikai, erkdlcsi elavultsagat
jellemz6 mutato. Az értékesokkenést az Egyetem havonta szdmolja el.

Az immaterialis javaknak, targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét
azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket eldrelathatoan
hasznalni fogjak.

Az Egyetem a maradvanyérték osszegét az {izembe helyezés iddpontjdban meglévo
informaciokbdl kiindulva, a hasznos élettartam végén varhato piaci érték alapjén
hatarozza meg.

Az Egyetem az értékcsokkenést a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési
értékhez viszonyitottan — a 200.000 Ft bekeriilési érték alatti befektetett eszkdzdket,
ide nem értve — idében linedrisan hatarozza meg.

Az Egyetem a 200.000 Ft egyedi beszerzési értéket meg nem haladé vagyoni értéki
jogok, szellemi termékek, targyi eszkoz bekertilési értékét a hasznélatba vételkor
értékcsokkenési leirasként egy 0sszegben szamolja el.

Az Egyetem a targyi eszk6zok esetében a Tao tv. 2. szamu mellékletében
meghatérozott leirasi kulcsokat alkalmazza.

Az épiilet beruhazasok esetében a muszaki paraméterek alapjan kell donteni arrél,
hogy az épiilet milyen élettartamti szerkezettel rendelkezik. Ezt a Campus
Féigazgatdsag hatarozza meg.

Nem szamolhat6 el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a
banyamuvelésre, veszélyes hulladék taroldsara igénybe vett foldteriilet, telek
kivételével), az erdd, a képzOmiivészeti alkotds, a régészeti lelet bekertilési
(beszerzési) értéke utan, és az lizembe nem helyezett beruhdzéasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszdmolni az olyan eszkdznél, amely
értékébodl a haszndlat soran sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges
helyzetébdl, egyedi mivoltabdl adoddan — évrol évre nd.

A terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasanak és visszairdsanak részletes szabalyait
az Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzat tartalmazza.

11.§ TERVEN FELULI ERTEKCSOKKENES ELSZAMOLASANAK SZABALYAI

(1

Az Egyetem terven feliili értékcsdkkenést kizardlag akkor szamol el, ha az
immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartosan
lecsokken, feleslegessé valt, megrongalodott, megsemmisiilt, illetve hiany lett, vagy
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a vagyoni értékil jog a szerz6dés modosulasa miatt korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesithetd.

Ha az immateriélis joszagnal, targyi eszkoznél a piaci érték alapjan meghatarozott
terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak okai mar nem vagy csak részben
allnak fenn, az elszamolt terven feliili értékcsokkenést meg kell sziintetni, az
immaterialis joszagot, a targyi eszkozt piaci értékére — legfeljebb a terv szerinti
értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékére — vissza kell
értékelni.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak ¢€s visszairdsanak részletes
szabalyait az Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzat tartalmazza.

12.§ AZERTEKVESZTES ELSZAMOLASANAK ES VISSZAIRASANAK
SZABALYAI

Ertékvesztést kell elszamolni gazdasagi tarsasagban 1évo tulajdoni részesedést
jelentd befektetésekre, a hitelviszonyt megtestesité egy évnél hosszabb lejaratu
értékpapirokokra, a kovetelésekre, valamint készletekre.

Az értékvesztés elszamolasa az év végi zarlati munka keretében torténik. A
veszteség elszamolasanak feltétele, hogy a kiilonbozet tartos és jelentds Osszegli
legyen.

Az értékvesztést el kell szamolni fliggetleniil attol, hogy az lizleti év eredménye
nyereség vagy veszteség.

A koveteléseknél az értékvesztés elszamolasa nem mindsiil kovetelés elengedésnek,
illetve torlésnek.

Az értékvesztés elszamolasaval és annak visszairasaval kapcsolatos részletes
el6irasokat az Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

13.§ A SZAMVITELI ELSZAMOLAS ES ERTEKELES SZEMPONTJABOL

LENYEGES, JELENTOS, NEM LENYEGES ES NEM JELENTOS INFORMACIOK

(1

)

3)

KORE

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol
minden olyan informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja
a beszamol6 adatait, a felhasznalé dontéseit. A megbizhaté és valds Osszkép
kialakitasat befolydsold informacidk tekintetében lényeges informécio, amely a
vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetet befolyasolja.

A képzett céltartalék, illetve annak felhasznaldsa 6sszegét a kiegészitd mellékletben
jogcimek szerinti részletezésben be kell mutatni. Ha az egyes jogcimek szerint
képzett céltartalék Osszege az elézd évi Osszegtdl lényegesen eltér, akkor azt a
kiegészité mellékletben indokolni kell. Az Egyetem lényegesnek itéli meg a bazis
értékhez viszonyitott 20%-nal nagyobb eltérést (Szt. 41. § (8) bekezdés).

Ha az évenként elszamolasra kertild értékcsokkenés megéllapitasakor
(megtervezésekor) figyelembe vett korilményekben (az adott eszkdz hasznalatanak
idétartamaban, az adott eszk6z értékében és a varhato maradvanyértékben)
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lényeges valtozas kovetkezett be, akkor a terv szerint elszdmoléasra keriild
értékcsokkenés megvaltoztathatd, de a valtozds eredményre gyakorolt
szamszerUsitett hatasat a kiegészité mellékletben be kell mutatni (Szt. 53. § (5)
bekezdés). Az Egyetem e tekintetben lényegesnek itéli meg az adott eszkoz
elszamolt éves értékcsokkenésének tobb mint 20%-os valtozasat.

A kiegészit6 mellékletben be kell mutatni azon mérlegen kiviili tételek és
mérlegben nem szerepld megallapodasok jellegét, tizleti céljat és pénziigyi
kihatésait, amelyek bemutatasarol a Szt. kiilon nem rendelkezik, ha e tételekbdl és
megallapodasokbol szarmazd kockazatok vagy eldnyok lényegesek, és bemutatasuk
sziikséges az Egyetem pénziigyi helyzetének megitéléséhez (Szt. 90. § (3) bekezdés
¢) pontja). E tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti az 100 millio forintot
meghalad¢ tligyleteket.

Az iizleti jelentésnek tartalmaznia kell — az Egyetem fejlodésének, teljesitményének
vagy helyzetének megértéséhez sziikséges mértékben — minden olyan pénziigyi és
ahol sziikséges, minden olyan kulcsfontossagli, nem pénziigyi jellegii
teljesitménymutatdt, amely 1ényeges az Egyetem szempontjabdl (Szt. 95. § (2) -
(3) bekezdései). E tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti kiillondsen a
k6zhaszni miikodésre tekintettel a Civil tv-ben a kozhasznisagi mellékletre eldirt
mutatdkat.

Az lzleti jelentésben ki kell térni a mérleg forduldnapja utan bekovetkezett
lényeges eseményekre, kiilonosen jelentds folyamatokra (Szt. 95. § (4) bekezdés a)
pontja). E tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti azon ligyleteket, amelyek
véarhat6 eredményhatésa az el6z6 év adott eredménytételének 20%-4at eléri.

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi a tényleges szdmlazas vagy késobbi
modositasbol eredd kiilonbozet, ha az jelentds (Szt. 47. § (9) bekezdés). Az
Egyetem jelentdsnek tekinti az addig elszamolt bekertilési érték 10%-anal nagyobb
modositast.

A terv szerinti értékcsokkenés meghatdrozasa soran jelentdsnek tekintendd az
lizembehelyezett eszkdz bekertilési értékének 20%-at elérd varhaté maradvanyérték.

A tulajdonviszonyt és hitelviszonyt jelentd értékpapirok értékelésénél jelentdsnek
tekintend6 a bekertilési érték 20%-at meghalado érték.

Kovetelések értékelésénél jelentosnek tekintendd a kovetelés egyedi értékének 20%-
at meghalado6 érték.

A megbizhato és valds Gsszképet befolyasold 1ényeges informaciok a szervezeti
véltozasok, (amennyiben azok a gazdalkodast érintik), szokdsos és rendkiviili
események mindsitése (a lényeges valtozads megitélése a gazdasagi foigazgatd
hataskorébe tartozik, dontéstdl fliggden a szamviteli politikdban a valtozasokat at
kell vezetni), értékelési modok valtozasa.

Minden esetben jelentds Osszegii eltérésnek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a
valutapénztarban 1évé valuta, a kiilfoldi pénzértékre szol6 kovetelés, aktiv pénziigyi
elszamolas, illetve kotelezettség (ideértve a passziv pénziigyi elszamolast is)
mérlegfordulonapi értékelésekor az tizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozo
devizaarfolyamon atszamitott forintérték és az értékelés eldtti konyv szerinti érték
kozotti kiilonbozet 6sszege meghaladja az értékelés elétti konyv szerinti érték 20%-
at, vagy a 100.000 Ft-ot.
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Az Egyetemnél jelentds dsszegii hibanak mindsiil, ha a hiba feltarasanak évében az
ellendrzések sordn — ugyanazon évet érintden — megallapitott hibak, hibahatasok
eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen)
Osszege meghaladja az ellendrzott tizleti év mérlegf6osszegének 2%-at.

Nem jelent6s Osszegli a hiba, ha a hiba feltardsdnak évében, a kiilonbozo
ellendrzések soran, egy adott lizleti évet érintdéen (évenként kiilon-kiilon) feltart
hibdk és hibahatasok — sajat tokét és tartalékokat noveld-csékkentd — (eldjeltdl
fuggetlen) értékének egyiittes Gsszege nem haladja meg az ellenérzott tizleti év
mérlegfoosszegének 2%-4t.

Az eléz6 év(ek)et érintd hibakat filiggetleniil attol, hogy azok jelentds Osszegliek
vagy sem, a hiba megallapitdsanak évében kell a folyo évi konyvelésben
elszamolni.

Amennyiben a hibak €s hibahatasok Osszessége jelentds Osszegli, akkor az el6zo,
elfogadott beszamoloval lezart lizleti évre vonatkozé hibakat és hibahatasokat, a
mérleg és eredménykimutatas targyévi adataitol elkiilonitetten kell a beszamoldban
szerepeltetni.

Az ellen6érzés soran a mérlegkészités idopontjaig megallapitott — az el6z6 tizleti
év(ek)re vonatkozo — jelentds Gsszegili hibak elkiilonitetten kimutatott eredményre
gyakorolt hatdsdnak Osszegét az eredménytartalékot noveld-csokkentd tételként a
hiba megallapitasanak iizleti évében kell elszamolni.

14.§ A KOLTSEGEK ES KIADASOK ELSZAMOLASA

Az Egyetem minden kiadast kozvetlen koltségként szamol el az 5.
szamlaosztalyban, a 6. és 7. szamlaosztalyt nem hasznalja.

Az Egyetem miikodésérol, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérél, az iizleti év
konyveinek lezarasat kovetéen az tizleti év utolsd napjaval a jogszabéalyokban
meghatarozottak szerint beszamoldt koteles késziteni, melyet a hely és a kelet
feltiintetésével a rektor és a gazdasagi foigazgato koteles alairni.

A beszamold elkészitése a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosidg feladata. A
konyvvizsgalo altal feliilvizsgalt beszamolot a gazdasagi féigazgatd terjeszti a
fenntartd felé.

Az Egyetem éves beszamoldjat az Alapité okirat szerint felallitott Kozhasznu
Felligyel6 Bizottsag tajékoztatdsa mellett a Fenntartd fogadja el.

A Szt.-ben meghatarozottak alapjan az Egyetem éves beszamolot készit, mely a Szt.
értelmében meérlegbdl, eredménykimutatasbol és kiegészité mellékletbdl all. Az
éves beszamold elkészitésével egyidejlileg az tizleti jelentést is el kell késziteni.

Az Egyetem, mint kozhasznt szervezet a Civil tv. alapjan koteles a beszamold
jovahagyasaval egyidejlleg kozhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a
beszamoloval azonos modon koteles jovahagyni, letétbe helyezni és kdzzétenni. A
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beszdmoldba, a kozhasznlisagi mellékletbe barki betekinthet, és abbdl sajat
koltségére mésolatot készithet.

A beszamolo készitése soran biztositani kell a kozhaszni és a vallalkozasi
tevékenységbdl szarmazd bevételek, koltségek, raforditasok, valamint a
véllalkozasi tevékenység addzas eldtti eredményének elkiilonitetten torténd
bemutatésat is.

Az Egyetem beszamoldja magyar nyelven keriil 0Osszeallitasra, funkcionalis
pénzneme a magyar forint. A Szt. rendelkezései szerint az Egyetem az éves
beszamoldjaban az adatokat ezer forintban adja meg.

A mérleg tagolasat a Szt. 1. szamu melléklete alapjan az ,,A” valtozat szerint allitja
0ssze az Egyetem.

Az eredménykimutatast az Egyetem 0sszkoltség eljarassal késziti el.

A mérlegkészités idopontja a mérleg egyes tételeihez kapcsoloddan meghatarozott
azon — az Uzleti év mérlegfordulonapjat kovetd — idOpont, amely idépontig a
megbizhatd ¢és valés vagyoni helyzet bemutatdsdhoz sziikséges értékelési
feladatokat el lehet és el kell végezni.

A mérlegkészités idopontja az lizleti év mérlegfordulonapjat kvetd év marcius 31.
napja.

A kiegészitd mellékletbe azokat a szamszer(i adatokat és szOveges magyarazatokat
kell megjeleniteni, amelyeket a Szt. el6ir, tovabba mindazokat, amelyek az
Egyetem vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetének, miikodése eredményének
megbizhatd és valds bemutatdsdhoz az egyetemi vezetdk, valamint a fenntartd
szamara — a mérlegben ¢és az eredménykimutatdsban szereplékén tulmenden —
szitkségesek. A kiegészitd mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel
kapcsolatos — mas jogszabalyban el6irt — informaciodkat is.

A kiegészitd6 mellékletben szerepld, a mérleghez és az eredménykimutatashoz
kapcsolodd adatokat, magyarazatokat abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a
tételek a mérlegben és az eredménykimutatasban szerepelnek.

Tartalmilag a kiegészitd6 melléklet jellemzéen a kovetkezd fobb elemeket
tartalmazza:

a) Altalanos rész:
aa) az Egyetem bemutatasa,
ab) aziizleti év gazdalkodasanak koriilményei,
ac) a beszamold nyilvanossaga, kozremiik6doi,
ad) akonyvvezetés modja, a konyvvezetés pénzneme,
ae) alkalmazott szamviteli szabalyok,
af) aszamviteli politika targyévi valtozasa,
ag) abeszamolo valasztott formaja és tipusa, pénzneme,
ah) a mérlegkészités idopontja,
ai) ajelentds Osszegi hibak, kiilonbozetek értelmezése,
aj) a devizas tételek értékelése, alkalmazott devizaarfolyam, devizas
értékelések valtozasa,
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b)

d)

ak)

al)

am)
an)
ao)

ap)

az értékcsokkenési leiras elszamolasa, modja, kis értékli eszkdzok
értékcsokkenési leirdsa, nem jelentds maradvanyérték, terven feliili
értékcsokkenés elszamolasa, értékcsokkenési leiras elszamolasanak
véltozasa,

az értékvesztések elszamolasa, visszairasok alkalmazasa,

céltartalék képzése, vagy elmaradasanak magyarazata,

az értékelési szabalyok egyéb valtozésai,

leltarozasi szabalyok és azok évkozi valtozasai,

pénzkezelési szabalyok és azok évkozi valtozasai.

Elemzések:

ba)
bb)
be)
bd)
be)
bf)

adatok valtozasa,
mérlegtételek megoszlasa,
vagyoni helyzet,

likviditas és fizetoképesség,
jovedelmezbség,

cash-flow.

Mérleghez kapcsolddo kiegészitések:

ca)
cb)
cc)
cd)
ce)
cf)
cg)
ch)
ci)
¢j)
ck)
cl)

Osszehasonlithatosag, 6ssze nem hasonlithat6 adatok,

mérleg tagolasa, mérlegen kiviili tételek,

befektetett eszk6z0k bruttd és nettd értékének alakulasa,
elszamolt értékcsokkenés alakulasa (terv szerinti és terven feliili)
forgoeszk6zok alakulasa,

kovetelések alakulasa,

aktiv idébeli elhatarolasok 6sszetétele, alakulasa,

sajat toke bemutatasa, elemeinek valtozasa,

céltartalékok alakulasa,

kotelezettségek alakulasa,

halasztott bevételek, halasztott raforditasok jelentdsebb dsszegeit,
passziv idobeli elhatarolasok Osszetétele, alakulésa.

Eredménykimutatashoz kapcsolodo kiegészitések:

da)
db)
dc)

dd)
de)
df)
dg)
dh)
di)
dj)

el6z6 évek mddositasa,

bevételek alakulasa,

kivételes nagysagi vagy el6fordulasu bevételek, koltségek és
raforditasok bemutatasa,

kapott tdmogatasok bemutatasa,

koltségek alakulésa,

igénybe vett szolgaltatasok bemutatasa,
pénziigyi bevételek és raforditasok bemutatasa,
tarsasagi ado megallapitasa,

eredmény alakulasa,

eredményhez kapcsolodo egyéb sajatossagok.

Tajékoztato adatok:

ea)
eb)

€c)
ed)
ee)

tékemiiveletekhez kapcsolodo tételek,

minden olyan gazdasagi tarsasag nevét és székhelyét, jegyzett t6kéjének
Osszegét, vezet® tisztségviseldjének jarandosagat, ahol az Egyetem
tobbségi befolyassal rendelkezik,

atalakulashoz, egyesiiléshez, szétvalashoz kapcsolodo tételek,

vezetd tisztségviselOk bemutatésa,

vezet tisztségviseldk dijazasa, eldlegeik, kdlesoneik,
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ef) kiemelt juttatasok,

eg) konyvvizsgaloi dij,

eh) Dbér és létszam adatok,

ei) kornyezetvédelem, veszélyes hulladékok kezelése,

€j) amegbizhato és valds Gsszképhez sziikséges tovabbi adatok,
ek) akutatas és a kisérleti fejlesztés targyévi koltségei.

Azon tételek esetében, ahol a bemutatast jogszabaly eldirja, de a beszamolo ahhoz
kapcsoléddan tételt nem tartalmaz, a nemlegesség tényét a kiegészitd melléklet
tartalmazza.

17.§ A KOZHASZNUSAGI MELLEKLET TARTAMA

A kozhasznusagi melléklet, mint a kozhaszni tevékenység végzése, a
kdzhasznusagi kovetelményeknek megfelelé gazdalkodas, valamint a megfeleld
eréforras és a megfelel6 tarsadalmi tamogatottsag dokumentuma.

Az Egyetem — mint kézhasznll szervezet — koteles a beszamold jovahagyasaval
egyidejlileg kozhaszntisagi mellékletet késziteni, amelyet a beszamoldval azonos
moddon koteles letétbe helyezni.

Ko6zhasznusagi melléklet tartalma:

a) az Egyetem azonosité adatai;

b) targyévben végzett alapcél szerinti és k6zhaszni tevékenység bemutatasa;

c) cél szerinti juttatdsok kimutatésa;

d) vezetdi tisztségviseloknek nyujtott juttatas;

e) valamint a kdzhasznusag feltételeinek valdo megfelelés megallapitasahoz
sziikséges adatok, mutatok.

18.§ AZ UZLETIJELENTES TARTALMA

Az éves beszamolo készitési kotelezettség egyidejlileg maga utdn vonja az iizleti
jelentés készitési kotelezettséget. Az tizleti jelentés célja, hogy az Egyetem az éves
beszamolé adatainak értékelésével ugy mutassa be a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi
helyzetét és az lizletmenetet a tevékenysége soran felmeriilé f6bb kockazatokkal és
bizonytalansagokkal egyiitt, hogy ezekrdl — a multbeli tény- és a varhat6 jovébeni
adatok alapjan — a tényleges koriilményeknek megfelel, megbizhato és valds képet
adjon.

Az lizleti jelentést magyarul kell elkésziteni és azt a hely és a kelet feltiintetésével a
rektor és a gazdasagi féigazgatd irja ala.

Az lizleti jelentésnek, ahol sziikséges hivatkoznia kell és tovabbi magyarazatokat
kell adnia az éves beszamoldban szerepl6 adatokra.

Az iizleti jelentésnek tartalmaznia kell:

a) az Egyetem altalanos bemutatasat;
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b) az Egyetem lizletmenetének fejlddésérdl, teljesitményérol, illetve helyzetérdl
atfogo, az Egyetem méretével és 0sszetettségével dsszhangban 4116 elemzést
(pénziigyi teljesitménymutatokkal alatamasztva);

¢) az Egyetem 4altal végzett f6bb szakmai feladatokat;

d) az Egyetem tulajdondban 1év6 és altala hasznalt ingatlanok, a székhely, a
telephelyek bemutatasat;

e) az Egyetem szervezetét;

f) az Egyetem altal folytatott foglalkoztataspolitikat;

g) amérlegfordulénapja utdn bekovetkezett Iényeges eseményeket, kiillondsen
jelentds folyamatokat;

h) a varhato fejlodést (a gazdasagi kornyezet ismert és varhatd fejlddése, a belsd
dontések varhato hatasa fliggvényében);

i) akutatas és a kisérleti fejlesztés tertiletét;

j) a kornyezetvédelemnek az Egyetem pénziigyi helyzetét meghatarozo,
befolyasold szerepét, az Egyetem kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos
felelosségét, a kornyezetvédelem teriiletén tortént és varhato fejlesztéseket, az
azokkal 6sszefliggd tamogatasokat;

k) a kornyezetvédelem eszkozei tekintetében az Egyetem altal alkalmazott
politikat; a kdrnyezetvédelmi intézkedéseket, azok végrehajtasanak alakulasat;

1) az ar-, hitel-, kamat-, likviditas- és cash-flow kockazatot (szamszerisitve is).

19.§ AKONYVVITELI ZARLAT SZABALYAI

Az Egyetem a konyvviteli szamlakbdl a konyvviteli zarlat soran, de legalabb a
beszamol6 elkészitését, valamint a mas jogszabalyokban elGirt, a szamviteli
adatokon alapuld adatszolgéltatas teljesitését megel6zéen, annak alatdmasztasara
fokonyvi kivonatot koteles késziteni.

A szamviteli bizonylatok konyvekben t6rténd rogzitésének litemezését az eldirasok
szerint, a zarlati és értékelési feladatok (igy kiilonGsen az egyeztetések, az
értékelésbol eredd tételek, az tizleti évek kozott 4thuzodo tételek, valamint az éves
elszamolasu tételek meghatarozasa és konyvviteli elszdmolésa) litemezését pedig a
beszamold Gsszeallitasahoz alkalmazkodva kell végrehajtani.

Havi zérlatot kell késziteni a targyhot kovetd honap 15. napjaig. A havi zarlat
feladatai:

a) a megfeleld fokonyvi szamldk egyenlegének egyeztetése a havi utolso
bankszamlakivonat adataival;

b) a fokonyvi pénztar szamla egyenlegének egyeztetése az utolsd pénztarjelentés
adataival;

c¢) analitikus konyvelési feladasok, ,,vegyes” konyvelések;

d) a befektetett eszkozok fokonyvi és analitikus nyilvantartdsanak egyeztetése;

e) aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasa;

f) AFA-val kapcsolatos elszamolasok;

g) személyi jellegli raforditasokkal 6sszefliggd elszamolasok.
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Negyedéves zarlatot kell késziteni a targynegyedévet kovetd honap 15. napjdig. A
negyedéves zarlat feladatai:

a) a havi zarlati feladatok végrehajtasa;

b) sziikség szerint a terven feliili értékcsokkenés 6sszegének elszamolasa;

c) kovetelések és kotelezettségek fOkonyvi és analitikus nyilvantartdsanak
egyeztetése;

Eves zarlatot kell késziteni évente a mérlegkészités idépontjdig. Az éves zarlathoz
sorolhato feladatok:

a) havi és a negyedéves zarlati feladatok végrehajtésa;

b) fordulonapi leltarozashoz kapcsolddo elszamolasok;

¢) idobeli elhatarolasok elszamolésa;

d) behajthatatlan kdvetelések elszamolasa;

e) koltségszamlak zarasa;

f) eszkoz-és forrasszamlak zarasa;

g) korrekcids tételek elszdmolasa;

h) kiegészitd, helyesbito, technikai szamlak zérasa;

i) aktiv és passziv idobeli elhatarolasok elvégzése;

j) kozvetett koltségek felosztasa a kontrolling rendszerben.

20.§ A NYITO RENDEZO TETELEK NYILVANTARTASI SZABALYAI

Evnyitas keretében elvégzendd feladatok:

a) az 1-4. szamlaosztaly f6konyvi szamléainak nyitésa;
b) a koltségek és bevételek iddbeli elhatarolasanak feloldasa;
c) az eredmény atvezetés az eredménytartalék szamlara.

21.§ A MERLEG ALATAMASZTASA LELTARRAL

A leltar egy olyan nyilvantartds, amely tételesen és ellendrizheté moddon
tartalmazza az Egyetem mérlegfordulénapjan meglévé eszkozeit és forrasait
mennyiségben és értékben egyarant kimutatva. Elsédleges célja a mérlegtételek
valodisaganak alatamasztasa, valamint a bizonylati fegyelem ellenGrzése és
megszilarditdsa, tovabbd a konyvelés helyességének ellenérzése és a tulajdon
védelme.

A konyvek tlzleti év végi zarasdhoz, a beszamolo elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek aldtdmasztasdhoz olyan leltart kell §sszeallitani és a térvény elbirasai
szerint megOrizni, amely tételesen, ellendrizheté mddon tartalmazza az Egyetemnek
a mérlegforduldonapjan meglévo eszkdzeit és forrasait mennyiségben és értékben.
Ezen kotelezettség teljesitése keretében az Egyetemnek a fokonyvi konyvelés és az
analitikus  nyilvantartasok  adatai  kozotti  egyeztetést az  lizleti év
mérlegfordulonapjara vonatkozodan el kell végeznie.

A leltarozas részletes szabalyait a Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat
tartalmazza.
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22.§ KONYVVIZSGALAT

A fuggetlen konyvvizsgalé feladata az éves beszamolod valodisaganak és
szabalyszeriségének (a mérleg, az eredménykimutatds, a kiegészitd melléklet)
feliilvizsgalata, az Szt. és az Alapitd okirat eldirdsai betartasanak ellendrzése, és
ennek alapjan az éves beszdmolorol a konyvvizsgald allasfoglalasat tiikrozo
vélemény kialakitasa, a fliggetlen konyvvizsgaloi jelentés elkészitése.

Az allandd konyvvizsgald megbizasa, visszahivasa és dijazasanak megallapitasa az
Egyetem hataskore.

Az Egyetem az éves beszamoldjanak kiegészitd mellékletében a konyvvizsgalati
kotelezettségre kiemelten és egyértelmiien utal, tovabba bemutatja:

a) a targyévi lzleti évre vonatkozd beszamold konyvvizsgalataval megbizott
konyvvizsgal6 adatait;

b) akonyvvizsgalé altal felszamitott dijat;

c) a konyvvizsgald éltal a targyévi lizleti évben az egyéb bizonyossagot nyujtd
szolgaltatasokért, az addétanacsaddi szolgaltatasokért és az egyéb, nem
konyvvizsgaloi szolgaltatasokért felszamitott dijakat kiilon-kiilon 6sszesitve.

23.§ NYILVANOSSAGRA HOZATAL, KOZZETETEL

Az Egyetem fenntarto altal elfogadott éves beszamolot, a konyvvizsgaloi
zaradékkal vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazé fliggetlen
konyvvizsgaloi jelentéssel egyiitt az adott lizleti év mérlegfordulonapjat kovetd
6todik hdénap utolsd napjaig letétbe helyezi, ugyanolyan formaban és tartalommal
(szOvegezésben), mint amelynek alapjan a konyvvizsgalé az éves beszamolot
feliilvizsgalta.

Az Egyetem kozzétételi kotelezettségének Rendeletben meghatarozott mdédon tesz
eleget. A kozzétételi kotelezettség kiterjed a beszamolo, valamint kézhasznusagi
melléklet Egyetem honlapjan tortén6 elhelyezésére is. Az Egyetem honlapjan
kozzétett adatok folyamatos megtekinthetoségét legalabb a kozzétételt kovetd
masodik tlizleti évre vonatkozé adatok kozzétételéig biztositja az Egyetem.

24.§ BIZONYLATI REND

Minden gazdasagi miveletrdl, eseményr6l, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani.
A gazdasagi események folyamatat tiikr6z6 Gsszes bizonylat adatait a kdnyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli nyilvantartasokba csak a szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi
eseményre vonatkozoan a konyvvitelben régzitend6 és a mas jogszabalyban eldirt
adatokat a valdsagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet — hiba esetén —
eléirdsszerten javitottak.
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A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kdzotti
egyeztetés €s ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatdl, a
feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani
kell.

A beszamoldt, valamint az azt alatamaszto leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot,
tovabba a naplof6konyvet, részletez6 nyilvantartasokat, a kapcsolatos iratokat,
bizonylatokat, valamint az azokat alatdmaszté leltart, értékelést, f6konyvi
kivonatot, tovabba a naplofokonyvet, vagy mads, a torvény kovetelményeinek
megfeleld nyilvantartast olvashatdé formaban legalabb 10 évig kell megdrizni,
elektronikus adathordozokat és a feldolgozasukra alkalmas rendszereket (gépeket,
programokat) 10 évig kell archivalni, megérizni.

A bizonylatokra vonatkozd részletes eloirasokat a Bizonylati Szabalyzat
tartalmazza.
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