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a Szamviteli Politika

~Felesleges vagyontargyak hasznositasi és selejtezési szabalyzata” kiadasarodl

A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 1.rész (Szervezeti és Miikodési Rend)
57.§ (5) bekezdése alapjan az Egyetem Szamviteli Politika ,Felesleges vagyontargyak
hasznositasi és selejtezési szabalyzatat” az aldbbiakban hatarozom meg:

1.§

Az Egyetem Szamviteli Politika ,Felesleges vagyontargyak hasznositasi és selejtezési
szabalyzatat” az 1. sz melléklet tartalmazza.

2.§

Jelen rendelkezés 2024. aprilis 08-an 1ép hatalyba és az Egyetem honlapjan
kozzétételre keriil. Egyidejlileg hatalyat veszti a Szenatus 56/2020. (X. 29.) szamu
hatarozataval elfogadott és tobbszor modositott Szamviteli politika ,Felesleges
vagyontargyak hasznositasi és selejtezési szabalyzata”.
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I. RESZ ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szamvitelrél szo6lé 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.) el6irdsainak
megfeleléen a Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem (tovabbiakban:
Egyetem) elkészitette a kezelésében 1év{ felesleges vagyontargyak hasznositasaval és
selejtezésével Osszefiiggd szabalyzatot.

1.§ A SZABALYZAT CELJA

A Szabélyzat célja az Egyetem vagyonkezelésében 1évé feleslegessé valt eszk6zok
kezelésével Kkapcsolatos folyamat szabalyozdsa, a folyamatban résztvevék
feladatainak, felel6sségének, meghatarozasa, valamint a folyamat végrehajtasa soran
keletkezett dokumentumok kezelése.

2.§ ASZABALYZAT HATALYA

(D A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetemen beliil minden olyan személyre,
aki a felesleges vagyontargyak selejtezésében, hasznositasaban részt vesz.
(2) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Egyetem kezelésében 1évé, alabb felsorolt
tételekre:
a) immaterialis javak;
b) targyi eszk6zok; valamint
c) készletek és egyéb anyagok.
3) A Szabalyzat hatalya kiterjed
a) afelesleges vagyontargyak folyamatos feltarasara;
b) afeleslegessé valas ismérveire, altalanos feltételeire;
c) afeltart vagyontargyak elkiilonitésére, tarolasara és nyilvantartasara;
d) az értékesités lehetséges modjara;
e) a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasdért és ellen6rzéséért felelds
személyek jogaira és feladataira;
f) ahasznositasi eljaras lefolytatasanak, nyilvantartasanak médjara;
g) ahasznositassal dsszefliggd értékelésre;
h) ahasznositas és selejtezés pénziigyi elszamoladsanak mdédjara.
(4) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki
a) azidegen ésideiglenesen atvett vagyontargyakra;
b) az épitménynek nem minésiil6 ingatlanok (telkek) hasznositasara;
c¢) a miiemlékileg védett vagyontargyakra, az iligyiratok és szamviteli bizonylatok
selejtezésére;
d) a konyvtar és a levéltar gylijteményeibe tartoz6 allomanyokra (konyv, folydirat,
iratanyag, képanyag stb.)
e) veszélyes hulladékokra.
3.§ A HASZNOSITASBAN ES SELEJTEZESBEN RESZTVEVOK KOTELESSEGE
(D Valamennyi szervezeti egység vezetGje, korzeti leltarfelelGse, leltdrkezel6je a jelen
Szabalyzat el6irasai alapjan koteles bejelenteni a feleslegessé valt vagyontargyakat,
megjelolve koziilik a tovabbi hasznositasra vonatkozd javaslatokat (selejtezésre
javasolt/értékesitésre javasolt).
(2) Amennyiben egyértelmiien megallapithat6, hogy a selejtté valast valamely dolgozé

gondatlan, vagy szandékos magatartasa idézte el6, vele szemben fegyelmi és
kartéritési eljarast kell lefolytatni.



4.§ A SELEJTEZES ALTALANOS TUDNIVALOI

(1)

(2)

(3)

A selejtezés soran eldirt altalanos feladatok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

a selejtes eszkdzok feltarasa;

elkilonités;

a selejtes eszk6zok jegyzokonyvbe foglalasa;
selejtezés engedélyezése;

selejtezés lefolytatasa;

hasznos anyag és hulladék hasznositasa;
megsemmisités.

A hasznositas soran el6irt feladatok:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

g)
h)

hasznositando6 eszkozok feltarasa;

elkilonités;

a hasznositand6 eszkdzok jegyz6konyvbe foglalasa;
értékesitési ar meghatarozasa;

a hasznositas engedélyezése;

felajanlas mas szervnek;

hirdetés;

értékesités.

A megsemmisités soran el6irt feladatok:

a)
b)
<)
d)

jévahagyott selejtezési jegyz6konyv alapjan a megsemmisités el6készitése;
személyi és targyi feltételek biztositasa;

kornyezetvédelmi el6irdsok, szabalyok betartasa;

eszkozok elszallittatasa, illetve a megsemmisités végrehajtasa.

5.§ FOGALMI MEGHATAROZASOK

(1)

(2)

(3)

Selejtesnek mindsiil:

a)

b)

az a vasarolt vagy sajat el6allitasa szoftver, targyi eszkoz, amely a hasznalatban
megrongalddott, hibassa és ezért rendeltetésszeri(i hasznalatra alkalmatlanna valt,
értékesitése mar csak javithat6 selejtként, vagy hulladékként lehetséges; valamint
az a készlet (anyag), amely rongalédas kovetkeztében eredeti rendeltetésének
megfeleléen mar nem hasznalhato, illetve hasznalata balesetveszélyes, javitasa
nem célszert, vagy nem gazdasagos.

Selejtezés az az eljaras, amelynek soran

a)
b)
)
d)

a hasznalatbol kivont szoftver termékeket, targyi eszkozoket, készleteket,
anyagokat selejtezésre el6készitik;

a selejtezésre kijelolt eszkozoket a kijelolt helyiségben, raktarban elkiilonitetten
taroljak, és azok 6rzésérdl gondoskodnak;

dontenek az eszkozok leértékelésérdl, vagy selejtezhet6ségérdl, az ezt kovetd
hasznositasarol, ha sziikséges, a megsemmisitésrol;

a selejtezési folyamat végén a Kkijelolt eszk6zok a nyilvantartasbdl kivezetésre
kertilnek.

Felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni mindazokat az immaterialis javakat,
targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:

a)
b)
c)

d)

e)

az Egyetem tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek;

eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg;

feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak;

rongalas, természetes elhasznal6das vagy erkolcsi avultsag miatt rendeltetésszeri
hasznalatra mar nem alkalmasak;

szavatossagi idejiik lejart;



(4)

(5)

f)

g)
h)

i)

az életvédelmi, az egészségiligyi és munkavédelmi el6irdsoknak nem felelnek meg;
felujitasi és javitasi koltségiik meghaladja gazdasagossag mértékét;

a szoftver elavult, vagy ha jogszabalyvaltozas, feladat m6dosulas, vagy egyéb ok
miatt feleslegessé valt;

lizemeltetése gazdasagtalan.

A feleslegessé valt vagyonelemeket mindsiteni sziikséges, amely sordn meg kell
kilonboztetni:

a)

b)

rendeltetésszeriien még hasznalhaté eszkozoket (pl. gazdasdgosan javithato6 - ezt
kovetGen elkiilonitetten kezelend$ - és tovabbi hasznositadsra alkalmas, vagy
miiszaki korszer(itlenségiik miatt elavult eszk6zok);

rendeltetésszerlien mar nem hasznalhaté eszkozoket (pl. fizikai dllapotuk miatt
nem haszndalhat6k, balesetveszélyesek, javitasi koltségiik aranytalanul magas).

Csokkent értékii készletek (anyagok)

a)
b)

<)

amelyek fizikai vagy kémiai behatas kovetkeztében teljes értékiikbdl veszitettek;
amelyek rendeltetésszeriien még hasznalhaték, de miiszaki elavultsag, min6ségi
romlas, raktarozas kozben el6allott szennyezddés, sériilés stb. kovetkeztében
eredeti értékiikbdl veszitettek; vagy

amelyek eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg.

II. RESZ FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

6. § FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK HASZNOSITAS, SELEJTEZES

KEZDEMENYEZESE

(1)

(2)

A folyamatos feltarasi tevékenység iranyitasa és ellendrzése a pénziigyi és szamviteli
igazgatd feladata.

a)

b)

<)

d)

A feltarasban koteles kozremiikodni minden szervezeti egység vezetdje, a
hasznalatukban 1évé eszkozoket kotelesek folyamatosan feliilvizsgalni és
feleslegessé valas szempontjabo6l mindsiteni.

A feleslegessé  valt vagyontargyak  hasznositdsanak, selejtezésének
kezdeményezése a szervezeti egységek vezet6jének javaslatara torténhet.

A feleslegesnek vagy rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlannak {télt eszkozok
hasznositasat, selejtezését a szervezeti egységek a Pénziigyi és Szamviteli
Igazgatosagon kezdeményezhetik.

A selejtezend6 eszkozok vonalkoddal ellatott listajat a javaslatot tevé megkiildi a
Pénziigyi és Szamviteli Igazgatdsag részére, ahol az SAP NEPTUN Gazdalkodasi
Modulbdl el6allitasra keriil a selejtezendd eszkozok listaja.

A selejtezésre, egyéb hasznositasra kijeldlt eszkozok feliilvizsgalata és elkiilonitett
taroldsanak megoldasa a miiszaki és ellatasi igazgaté feladata, amely az alabbi
tevékenységeket foglalja magaban:

a)

selejtezésre javasolt eszkdzok allaganak felmérése, feliilvizsgalata

aa) butorok, berendezési targyak, a funkciondlis szervezeti egységek altal
hasznalt egyéb gépek, eszkozok esetében a hasznalhatatlansag tényét a
Miiszaki és Ellatasi Igazgatosag erre kijel6lt munkatarsa allapitja meg.

ab) Informatikai, biztonsagtechnikai, hiradastechnikai eszkozok esetében a
hasznalhatatlansag tényét csak a Miiszaki és Ellatasi Igazgatdsag erre kijelolt
munkatarsa allapithatja meg, azzal, hogy az 500 000 Ft bekeriilési értéket
meghalad6 eszkozok esetében kiilsé szakrét6i vélemény beszerzése is
sziikséges.

ac) az oktatasi-kutatasi feladatokat ellaté szervezeti egységek esetében a
specidlis gépek, berendezések, miiszerek esetében a hasznalhatatlansag
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3)

tényét az adott szervezeti egység vezet6jének javaslata alapjan a Miiszaki és
Ellatasi Igazgatdsag erre kijelolt munkatarsa allapitja meg, azzal, hogy az
500 000 Ft bekeriilési értéket meghaladé eszk6zok esetében kiils6 szakrétdi
vélemény beszerzése is sziikséges.
b) selejtezésre javasolt eszk0zok tarolasa
ba) az egyéb szervezeti egységeknél fellelt és igazoltan hasznalhatatlan eszk6zok
tarolasat oly modon kell megoldani, hogy a Selejtezési Bizottsag a selejtezés
soran az eszkdzok beazonositasat el tudja végezni.
c) egyéb hasznositasra javasolt eszk6zok taroldsa
ca) az egyéb szervezeti egységeknél fellelt, feleslegessé valt, de még hasznalhato
eszkozok tarolasat oly mddon kell megoldani, hogy az eszkozok
beazonositasa elvégezhetd legyen.

Ertékiiket nem csokkentd kategériaba sorolt eszkozok (miivészeti alkotasok) nem
selejtezhetdk.

7.§ VAGYON HASZNOSITAS SZEMPONTJABOL KIEMELTEN KEZELENDO ESZKOZOK

(1)

(2)

Az Egyetem hasznalatdban, illetve kezelésében 1év4, feladatai ellatasaihoz
feleslegessé valt vagyontargyak hasznositisara vonatkozdan a Létesitmény- és
vagyongazdalkodasi Szabalyzat elSirasait kell figyelembe venni.

Palyazati forrasbdl finanszirozott vagy szakképzési hozzajarulasbol beszerzett
vagyontargyakat a tamogatasi szerz6désben meghatarozott idészak alatt eladni,
bérbe adni, egyéb mddon hasznositani nem lehet, selejtezni csak azonos értékii
eszkoz potlasanak biztositasaval lehet.

8.§ A SELEJTEZESI BIZOTTSAG

(1)

(2)

(3)

(4)

A Selejtezési Bizottsagot a pénziigyi és szamviteli igazgatd javaslatara a Gazdasagi
Féigazgaté jeloli ki.
A Selejtezési Bizottsag legalabb harom f6b6l; egy elnokbdl és két tagbol all:

a) az elnok megbizasa a pénziigyi és szamviteli igazgatd javaslatara a Gazdasagi
F6igazgato jovahagyasaval torténik;

b) az egyik tag a Miiszaki és Ellatasi Igazgat6sag allomanyaban 1év6, miiszaki és/vagy
informatikai szakértelemmel rendelkez6 foglalkoztatott, akit a miiszaki és ellatasi
igazgatd javasol;

c) a bizottsag alland6 tagja a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatdsag kozponti
leltarkezel6 munkakorben foglalkoztatott munkatarsa;

d) a pénziigyi és szamviteli igazgatd javaslatara az érintett szervezeti egységekbdl
tovabbi tagok delegalhatok.

A Bizottsag feladata a selejtezési, leértékelési és a hasznositasi dontések
el6készitésének megszervezése, iranyitasa, a végrehajtds biztositdsa és a
rendelkezések betartasanak ellendrzése.

A Selejtezési Bizottsag jogai és kotelezettségei:

a) afelesleges vagyontargyak koziil a hasznositasra és selejtezésre javasolt eszkdzok
allapotanak feliilvizsgalata esetlegesen szakért6 igénybevételével;

b) a hasznositds modjara tett egységvezet6i javaslat értékelése (értékesités,
bérbeadas, téritésmentes atadas, selejtezés);

c) annak megallapitadsa, hogy az eszkozok alkatrésze, tartozéka megvan-e;

d) javaslattétel a hasznalhato tartozékok, alkatrészek tovabbi sorsat illet6en;

e) vagyontargy értékesitése esetén hirdetési ar ellenértékének meghatarozasa;



(5)

(6)

(7)

f) ha ahasznositési eljarasnal nem szabalyosan jartak el, vagy lehet6ség mutatkozik
az értékesitésre, uigy a Selejtezési Bizottsag a selejtezést koteles visszautasitani,

g) kotelesek jegyz6konyvbe foglalni a Bizottsagon beliili eltérd véleményeket,

h) kotelesek a selejtezési jegyz6konyvet késziteni, amit a bizottsag elndke és tagjai
alairasukkal hitelesitenek.

A Selejtezési Bizottsag elnokének hataskore, feladatai:

a) a Selejtezési Bizottsag megalakuldsat kovetden kitlizi a selejtezéssel kapcsolatos
eljaras idépontjat, melyroél értesiti a Selejtezési Bizottsag tagjait;

b) aselejtezési jegyz6konyvet elGterjeszti a pénziigyi és szamviteli igazgato részére;

c) ellen6rzi a jegyz6kdonyvben engedélyezett vagyontargyak értékesitését, ill.
megsemmisitését, annak megtorténtét alairdsaval igazolja;

d) amennyiben a selejtté valas okaként az ellen6rzés hanyagsagot allapit meg, ebbdl
kovetkezGen személyi felel6sségre vonas kezdeményezhetd. Annak kivizsgalasara,
a felel6sség megallapitasara javaslatot tesz a pénziigyi és szamviteli igazgaténak.

A Selejtezési Bizottsag tagjainak feladatai:

a) az osszedllitott jegyzék alapjan ellen6rzik a selejtezésre javasolt vagyontargyak
meglétét, kiilonos tekintettel azok azonosithatdsagara,

b) a Selejtezési Bizottsag tagjai a selejtezés lefolytatasa el6tt kotelesek megvizsgalni,
hogy a selejtezés jelen szabalyozasban eldirt feltételei fennallnak-e;

c) ha ahasznositasi eljarasnal nem szabalyosan jartak el, vagy lehet6ség mutatkozik
az értékesitésre, uigy a Selejtezési Bizottsag a selejtezést koteles visszautasitani,

d) kotelesek jegyz6konyvbe foglalni a Bizottsagon beliili eltéré véleményeket,

e) kotelesek a selejtezési jegyzOkonyvet késziteni, amit a bizottsag elndke és tagjai
alairasukkal hitelesitenek.

A Selejtezési Bizottsag minden tagjat, ligyintéz6jét a munka torvénykonyvérol szolo
2012. évi I. torvény elbirasai szerinti felelgsség terheli.

[11. RESZ SELEJTEZES DOKUMENTALASA

9.§ AZ ESZKOZOK SELEJTEZESENEK DOKUMENTALASA

(1)

(2)

(3)
(4)

(5)

A pénziigyi és szamviteli igazgatd a selejtezési jegyz6konyv alairasaval igazolja a
selejtezés lefolytatdsat, annak engedélyezését, és rendelkezik a Selejtezési
jegyzOkonyv korabbi fejezeteiben foglaltak végrehajtasarél és a felel6sok
megnevezésérol.

A targyi eszkozok selejtezésében az alabbi dokumentumokat kell hasznalni:

a) immateridlis javak, targyi eszkozok selejtezési jegyz6konyve (1. szadmu
melléklet);

b) selejtezett targyi eszkozok jegyzéke (az SAP NEPTUN Gazdalkodasi Modulbol
eldallitott lista;

c) targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék
anyagok jegyzéke (2. szamu melléklet);

d) megsemmisitési jegyz6konyv (3. szamu melléklet).

Az anyagokrol, készletekrdl a 4. szamua melléklet szerinti jegyz6konyvet kell kiallitani.

A selejtezési jegyzokonyvet 2 eredeti példanyban kell elkésziteni, és iktatészammal
kell ellatni.

Elemi kar miatt megsemmisiilt eszk6z6k vagyonnyilvantartasbol valo kivezetésének
alapbizonylata a kar felvételérol sz6l6 jegyz6konyv, melyet a kar bekovetkezte utan



48 6ran belil fel kell venni. A jegyz6konyv 2 példanyat haladéktalanul fel kell
terjeszteni a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatdsagra.

10. § MEGSEMMISITESI ELJARAS

(1)

(2)

(3)

(4)

A selejtezett vagyontargyakat, azok megsemmisitéséig, elszallitdsaig elkiilonitetten
kell kezelni. A selejtezett vagyontargyakat meg Kkell semmisiteni vagy
haszndlhatatlannd tenni, ha a selejtezett vagyontargy még hulladékként sem
hasznosithat6. A megsemmisitést a Selejtezési Bizottsadg rendeli el. A leselejtezett
eszkozok elszallitashoz és megsemmisitéséhez kapcsolddo feladatokat a Miiszaki és
Ellatasi I[gazgatosag végzi az Egyetem erre vonatkozo belsé szabdalyzatai alapjan.

A jovahagyott selejtezési jegyzOkonyv alapjan a szoftverek fizikai torlését az
Informatikai Iroda vezetdje altal kijelolt munkatars koteles végrehajtani és az
elvégzett megsemmisitésrol jegyz6konyvet késziteni. A szoftverek selejtezése az azt
miikodtetd targyi eszkozr6l torténd eltavolitassal (szerverrdl, adathordozordl,
szamitdgéprol) és - amennyiben rendelkezésre all - a telepitéshez sziikséges
adathordoz6 megsemmisitésével torténik.

A selejtezésre javasolt azon eszkozok esetében, amelyek megsemmisitése veszélyes
hulladék keletkezését eredményezi (pl.: elektronikai eszkozok - televizio kép csove,
hiit6gépek, hiitéberendezések, informatikai hulladékok, sth.) azok megsemmisitést az
adott veszélyes hulladék tovabbi kezelésére vonatkoz6 engedéllyel rendelkezé cég
szerz6dés alapjan végezi. Az eszkozok sajat szallitd eszkozzel, az engedéllyel
rendelkezd telephelyre szallithatok.

A hasznalatbol kivont eszk6zok megsemmisitésekor a bizottsagnak jelen kell lennie,
vagy bizonylattal kell igazolnia, hogy a hasznalatb6l kivont eszkozok
hulladékmegsemmisités, artalmatlanitas céljabol elszallitasra keriiltek. A fentiekrdél a
Szabalyzat 3. szamu melléklete szerinti jegyz6konyvet kell felvenni.

11. § A SELEJTEZESSEL KAPCSOLATOS SZAMVITELI ELSZAMOLASOK

A selejtezett eszkozok az SAP NEPTUN Gazdalkodasi Modulbél torténd kivezetését a
beérkezett selejtezési jegyzokonyvek alapjan a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosag
eszko6z nyilvantarté dolgozdéja végzi. A selejtezett eszkozok analitikus és fokonyvi
nyilvantartasokbdl torténd kivezetését a szamlarendben foglalt el6irasok alapjan kell
végrehajtani.

12.§ A SELEJTEZES VEGREHAJTASANAK ELLENORZESE

A selejtezési eljaras szabalyszer( végrehajtasaért a pénziigyi és szamviteli igazgato a
felel6s. Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansag all fenn, azt koteles
azonnal a Gazdasagi Féigazgato felé jelenteni.



IV. RESZ A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

13.§ A HASZNOSITAS MODJA

(1)

(2)

(3)

A feleslegessé valt eszkozoket lehet6ség szerint hasznositani kell a selejtezési
javaslatban foglaltak szerint. A hasznositds mddjai:

a) térités nélkiili dtadas;

b) értékesités.

A hasznositast végz6 személyt a pénziigyi és szamviteli igazgatd javaslatara, a
Gazdasagi Féigazgato jeloli ki.

A hasznositdsi engedély kiadasakor azt is vizsgalni kell, hogy a nemzeti
fels6oktatasrdl sz616 2011. évi CCIV. torvény eldirdsai engedik-e az adott vagyontargy
értékesitését, illetve az értékesitéshez sziikséges engedélyek beszerzésre kertltek.

14. § TERITES NELKULI ATADAS

Térités nélkiili atadas esetén tajékoztatni kell az atvevét az atadott vagyontargy
nyilvantartas szerinti brutt6 értékérdl, és az elszamolt értékcsdkkenés dsszegérol.

15. § ERTEKESITES

(1)

(2)

(3)

(4)

Az értékesitésre kijelolt vagyontargy eladasi arat az eredeti beszerzési érték, az
elhasznalodas foka és hasznaltsaga, a korszerliség, valamint a forgalmi a&r
figyelembevételével kell megallapitani.

A Selejtezési Bizottsag javaslatot tesz az eladasi arakra, és az értékesités mddjara,
amit a pénziigyi és szamviteli igazgato felterjesztése alapjan a Gazdasagi Féigazgatd
engedélyez. Az értékesités lebonyolitdsarol, a palyazati eljaras lefolytatasarél a
Gazdasagi Féigazgatd dont.

Az értékesitésre kijelolt vagyontargy eladasi arat minimum az alabbiak szerint kell
megallapitani:
a) targyi eszk0z0Ok esetében a nett6 nyilvantartasi érték;
b) ,0”-raleirt eszkdzok esetében a legkedvezdbb arajanlatot kell figyelembe venni;
c) a hasznalati értékiikben nem csokkent készleteket nyilvantartasi aron kell
értékesiteni.

Az értékesitett felesleges vagyontargy szamlazdsa az atadasi bizonylat alapjan a
Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosag feladata.
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V. RESZ MELLEKLETEK

1. sz. Melléklet Immateridalis javak, targyi eszkozok, ......... szamu selejtezési
jegyzOkonyve

Ajegyz6konyv .. szamozott oldalt tartalmaz

Tartalom:

I. Selejtezési hataskor

II. Selejtezési jegyzék a vagyontargyakrdl (1 oldalt tartalmaz)
[1I. A selejtezési bizottsag javaslata

IV. A selejtezett vagyontargyak hasznositasa

V. A selejtté valas okai

VI. A hasznositasi eljaras eredménye

VII. Hitelesités és zaré rendelkezések

A jegyzékonyv a selejtezéssel kapcsolatos vagyontargyak allomanyvaltozasanak
bizonylata, mely biztositja a konyvviteli elszdmolashoz és ellendrzéshez sziikséges
adatokat.
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Jegyzokonyv
az immaterialis javak, targyi eszk6zok (tovabbiakban:
vagyontargyak) selejtezésérol

Késziilt: .......... EV e hé .o napjan a Magyar Testnevelési és
Sporttudomanyi Egyetem hivatalos
helyiségében.

Jelen vannak: a Selejtezési Bizottsag részérol:
................... yureeneenennen (DE0SZEAS), mint a Selejtezési Bizottsag elnoke,
.................................... , (beosztas), mint a Selejtezési Bizottsag 1.tagja,
.................................... , (beosztas), mint a Selejtezési Bizottsag 2.tagja,
a feliigyeleti szerv részérdl:
.................... , (beosztas)

L.
Selejtezési Hataskor:
A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras
keretében végrehajtando selejtezés engedélyezése a

hataskorébe tartozik.

II. Selejtezési jegyzék a vagyontargyakrol

Melléklet, vagy tablazat beszurasa

12



I11. A Selejtezési Bizottsag javaslata

A Bizottsag megtekintette a selejtezésre el6készitett vagyontargyakat, megvizsgalta
selejtté valasuk okait és a hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a
vagyontargyak selejtezése indokolt.

Fentiek alapjan a bizottsag a selejtezési jegyzékben felsorolt vagyontargyak
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt vagyontargyak osszesen:

darabszam (6sszesen)

brutté értéke (6sszesen): - Ft

netto értéke (0sszesen): ,- Ft

A Bizottsag tagjai felel6sségilik tudataban kijelentik, hogy a selejtezésre javasolt,
altaluk megvizsgalt vagyontargyak megegyeznek a selejtezési jegyzéken feltiintetett
vagyontargyakkal.
A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellenérizte a vagyontargyak és
tartozékok hidnytalan meglétét, és megallapitotta, hogy azok a jegyzéken a
val6sagnak megfelel6en szerepelnek.

A Bizottsag egyéb megallapitasai:

.................................................... A Bizottsag Elnoke

.................................................... A Bizottsag Tagja (1)

alairas helye A Bizottsag Tagja (2)
alairas helye felligyeleti szerv részérdl
IV.

A selejtezett vagyontargyak hasznositasa
A Bizottsag megallapitotta, hogy

- aselejtezésre javasolt vagyontargyak koziil egyik sem hasznosithatg,
- aselejtezésbdl javasolt vagyontargyakbdl a ... szamu mellékletben felsorolt
alkatrészek, tartozékok hasznosithatok.

V.
A selejtté valas okai

A jegyzéken felsorolt vagyontargyak selejtté valasaval kapcsolatban a Bizottsag az
alabbiakat allapitotta meg:

13



VI.

A hasznositasi eljaras eredménye
A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt vagyontargyak hasznositasi
eljarasat, és ennek alapjan a kovetkezdket allapitotta meg:*

* A jegyz6konyvhoz csatolni kell az elfogadott, az elutasitott ajanlatokat, a lemondé-nyilatkozatokat, leveleket.

A jegyzékben szerepld vagyontargyak hasznositisa nem jart eredménnyel /
eredménnyel jart (megfeleld rész alahtizandd).
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VII.
Hitelesités és zaro rendelkezések

A selejtezett vagyontargyak hulladék anyaganak, haszonanyaganak

raktarra = e NAV oot beosztas
vételért

ErtéKkesitéSEArt .ovvmiiiiieiern, NAV e eeeeee e beosztas

elsZAllItASAErt  coovvveeeiieeeeee, NAV o eee e beosztas

dolgozé(k) a felel6s(ek).
Km.f.
.................................................... A Bizottsag Elnoke

.................................................... A Bizottsag Tagja (1)

.................................................... A Bizottsag Tagja (2)
alairas helye
A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek. A vagyontargyak
selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom.
Elrendelem a selejtezett vagyontargyak allomanybodl torténd kivezetését, tovabba a
hasznosithaté eszkozok értékesitésével kapcsolatos intézkedések végrehajtasat.
.......... ,202 .év ......... ho .....nap.

a selejtezési hataskort gyakorl6 vezetd alairasa
P.H.
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bdl visszanyert tartozékok,

alkatrészek, hulladékanyagok jegyzéke

ésé
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2. sz. Melléklet Targyi eszk6zok selejtez
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3. sz. Melléklet Megsemmisitési jegyzékonyv

......... / 202 ......... sz. jegyz6konyv(hoz)

A jelen jegyz6konyvet aladirék felelsségiik tudataban Kkijelentik, hogy a jovahagyott
Selejtezési JegyzO6konyvben szerepld, alabbi sorszamu eszkozoket, amelyeket semmilyen
modon hasznositani nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétikben megsemmisitették, a
tlizrendészeti és egészségiigyi hatdsagi el6irasoknak megfelelGen:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités mddja
Sorszamok:
.................................................. ,20......6v ............... h6 .....nap
Megsemmisitette: s

HITELESITO ALAIRASOK
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4. sz. Melléklet Jegyzdkonyv készletek selejtezésérol, leértékelésérdl*

Készilt 201...... (<) /2N hé ... napjan a Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi
Egyetem raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérol (név, beosztas):

I
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében

végrehajtand6 selejtezés/leértékelés* engedélyezése
..................................................................................................................................................... hataskorébe
tartozik.

Il

A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyz6konyv bevezetd részében megnevezettekbdl alld bizottsdg megtekintette a
raktaraban el6készitett készleteket, megvizsgalta
selejtezéstlik/leértékelésiik* indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,

2. betétlapon felsorolt készletek leértékelését
javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivant szoveg torlendo.
A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések* 6sszesitett adatai:
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A selejtezendd/leértékelend6* készletek nyilvantartdsi értéke készletcsoportonként és
0sszesen:

készletcsoport megnevezés és darabszam érték

Selejtezett/leértékelt készletek jegyzéke mellékletben csatolva

* A nem kivant szoveg torlendd.

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*

* A megallapitasok alapjan fel kell vetni a felel6sség kérdését.
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111
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3)
felel6s dolgozd (k) kijelolése.

L et 61172
beosztas
2 ettt ettt ettt NEV e eaen
beosztas
. J TP NEV e eaen
beosztas
Kmf.

* A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését*, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon torténé Kkeresztiillvezetését, valamint a
selejtezésbdl hasznosithat6 készletek hasznositasanak végrehajtasat.

* A nem kivant szoveg torlendd.
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