
 

                

 

A Magyar Testnevelési és Sporttudományi Egyetem pályázatot hirdet 
a 

Továbbképző Központ 
szervezeti egységbe 

oktatásszervező 
munkakör betöltésére 

 
A jogviszony időtartama:  Határozatlan idejű 
Foglalkoztatás jellege:   Teljes munkaidő (napi 8 óra) 
A munkavégzés helye:  1123 Budapest, Alkotás u. 42-48. 
 
A munkakörbe tartozó főbb feladatok: 

• szakmai képzések (felnőttképzés), valamint a szakirányú továbbképzésekhez tartozó 

szerződések, elszámolások teljeskörű ellátása 

• szakmai képzések (felnőttképzés) programkövetelményeinek kidolgozásának koordinációja 

• szakmai képzések (felnőttképzés) képzési programjainak kidolgozása, együttműködve az adott 

sportág képviselőivel 

• adatszolgáltatás a Felnőttképzési Adatszolgáltatási Rendszerbe (FAR) 

• képzések költségvetéseinek elkészítése 

• a Továbbképző Központ Minőségirányítási (MIR) rendszerének működtetése 

• Felnőttképzési törvény hatályos jogszabályainak nyomon követése 

• kapcsolattartás az Egyetem szervezeti egységeivel 

• kapcsolattartás hivatalos szervekkel 

 

Pályázati feltételek: 

• felsőfokú végzettség  

• felnőttképzés területén (intézményben, testületben, képzőben) szerzett munkatapasztalat 

• büntetlen előélet és cselekvőképesség 

• MS Office (kiemelten outlook, excel, word, teams) felhasználói szintű ismerete 

• jó kommunikációs- és tárgyalókészség 

• önálló munkavégzés 

• terhelhetőség, kitartás, pozitív hozzáállás 

• szolgáltató szemlélet, nyitott személyiség 
 
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

• Neptun rendszer ismerete 

• Poszeidon iktatórendszer ismerete 

• EOS ügyviteli rendszer ismerete 

• Sportszervezeteknél szerzett munkatapasztalat 
 

 

 



Amit ajánlunk: 

• Pozitív, barátságos légkör 

• Tervezhető és kiszámítható munkaidő-beosztás 

• Kedvezményes és széleskörű sportolási lehetőség 

• Kiváló munkakörülmények 

• Versenyképes juttatási csomag és béren kívüli juttatások 

• Kiszámítható, stabil munkalehetőség 
 

 
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• Részletes magyar nyelvű szakmai önéletrajz 

• Motivációs levél 
 

A pályázat kiírásának ideje:    2025.07.03. 
A pályázat beérkezésének határideje:   2025.07.16. 
A pályázat elbírálásának határideje:   2025.08.06. 
 
A beérkezett pályázatok elbírálása folyamatosan, beérkezési sorrendben történik. A munkakör az első 
alkalmas pályázóval betöltésre kerül. 
 
A pályázatok benyújtásának módja:  
A pályázat azonosító számát (TF/HR/312/2025) és a megpályázott munkakör megnevezését 
feltüntetve: személyesen (1123 Budapest, Alkotás u. 42-48., HR Igazgatóság K1 épület III.em. 310.), 
vagy e-mail-ben (humanpolitika@tf.hu) 
 
A pályázat elbírálásának módja, rendje: 
A Magyar Testnevelési és Sporttudományi Egyetem szervezeti és működési szabályzatában és a 
foglalkoztatási követelményrendszerben rögzítettek szerint. 
 
Budapest, 2025. június 25. 
 
 
 
   
 
 
  Dr. Cserny Ákos (s.k.), oktatási-rektorhelyettes 
  munkáltatói jogkör gyakorló 
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