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A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
a Tanarképzds Intézet
Testnevelés-elméleti és Oktatdsmodszertani Tanszék szervezeti egységbe
oktatas-kutatasi referens munkakdr ellatasara.

A jogviszony id&tartama:

Hatéarozatlan idej.

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd.

A munkavégzés helye:

1123 Budapest, Alkotas u. 42-48.

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

A tanszékhez kapcsolodd adminisztracios és miikddési feladatok ellatasa

Adminisztrativ tamogatas a tanszékvezetd és a tanszéki oktatok szamara

Tudomanyos kutatasi tevékenységek, projektek adminiszirativ feladataiban térténd részvétel
Szakmai dokumentaciok elbkészitése és rendszerezése

Postazas, iktatas

Irodaszer igénylés

Hazai és nemzetkézi kikiildetések menedzselése

Az irodai miikddés biztositdsanak szervezése, kapcsolattartas és egyiittmikddés a hallgatokkal
és az egyetem kiilénb6z6 szervezeti egységeivel - kiiléndsen a tanulmanyi hivatallal

A tanszék tantargyainak NEPTUN tanulmanyi rendszerben torténé meghirdetése és
nyomonkovetése

Részvétel a tanszéki jelentések Osszeallitasaban és megirasaban

Ertekezletek, szakmai programok szervezése és lebonyolitasa

A tanszék miikddéséhez kapcsolodd szerzédések elbkészitése, teljesités igazoldsainak
elkészitése és nyomon kdvetése

Palyazati feltételek:

Erettségi bizonyitvany
Biintetlen elélet, cselekvoképesség.
Magyar allampolgarsag

Sziikséges készségek, kompetenciak:

Precizitas és megbizhatdsag

Onallé munkavégzés

Hatékony csapatmunka

Kivald szbbeli és irasbeli kommunikaciés készség

Jartassag a NEPTUN rendszer hasznalataban

MS Office (word és excel, outlook) felhasznaldi szint(i ismerete
Jartassag elektronikus dokumentumkezelésben
Problémamegoldd képesség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Felséoktatdsban, hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat
Fels6foku végzettség

Oktatasszervezésben szerzett tapasztalat

Kdzépfoku angol nyelvismeret



A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Részletes szakmai 6néletrajz

Fizetési igény megjeldlés

Motivacios levél (maximum 1 oldal)

Iskolai végzettséget, esetleges szakképzettséget, nyelvvizsgat igazolé dokumentumok
masolata

Harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, vagy igazolds annak
megkérésérdl

Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazoé palyazati dokumentacidjat a Magyar Testnevelési és
Sporttudomanyi Egyetem Szervezeti és Milkddési Szabalyzataban régzitett bizottsagok és
testiiletek megismerhetik

Az Nftv. 24.§ (5a) bekezdése alapjan a biintetlen elééletre és a foglakoztatastol eltiltés hianyara
vonatkozo feltételt nem kell igazolni, ha a kizard ok hianyat a felsGoktatasi intézménnyel fennaiit
korabbi megbizasi, vagy foglalkoztatasi jogviszonyara tekintettel a foglalkoztatni kivant személy
mar igazolta, és a korabbi jogviszony megsziinése 6ta legfeljebb 6 honap telt el

A pélyazat kiirdsanak ideje: 2025.07.05

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2025.08.05

A pélyazat elbirdldsanak hatarideje: 2025.08.24.

A munkakér betdlthetdségének idopontja: 2025.08.25.

A palyazatok benyujtdsanak médja:

A palyazat azonosité szamat (TF/HR/318/2025) és a megpalyazott munkakér megnevezését feltlintetve:
személyesen (1123 Budapest, Alkotas u. 42-48., HR lgazgatosag K1 épiilet lll.em. 310.), vagy e-mail-
ben (humanpolitika@tf.hu)

A palyazat elbirdlaséanak médja, rendje:
A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem szervezeti és miikddési szabalyzataban és a
foglalkoztatasi kdvetelményrendszerben régzitettek szerint.

Budapest, 2025.07.15.
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