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Iktatoszam: TE/HR/443/2024.

A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem

BESZERZESI ES KOZBESZERZESI OSZTALYA
palyazatot hirdet

Kozbeszerzési munkatars

munkakor betodltésére

A jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii munkajogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido
Munkavégzés helye: 1123 Budapest, Alkotéas u. 42 — 48.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok: A beszerzési €s kozbeszerzési feladatok
teljeskorti ellatasa. Egyetemi €s palyazati forrasokbol megvalosuld beszerzések teljeskorii
ellatasa. Ajanlattételi felhivasok, kozbeszerzési dokumentumok, ajanlatkérések, dontés-
eldkeészitd anyagok készitése, piackutatds, indikativ drajanlatok bekérése, adminisztrativ
feladatok ellatasa. A beszerzési ¢és kozbeszerzési eljarasokhoz sziikséges tervek,
statisztikdk, adatszolgaltatasok Osszeallitasa. Az eljarasokkal kapcsolatos adatbazisok és
dokumentacidk kezelése, vezetése, naprakészen tartisa.

Palyazati feltételek:

- Felsofoku végzettség

- Kozbeszerzési referens végzettség

- Kozbeszerzési teriileten minimum 1 év munkatapasztalat

- EKR; KEF; DKU; EPTK felhasznaloi szintli rendszerismeret

- Europai Unios és hazai palyazati forrasbol megvalosulo
beszerzések/kozbeszerzések teriiletén szerzett 2 év szakmai gyakorlat! El6z6
munkahelyi vezet6tdl irdsos referenciat kériink!

- Alapfoku angol nyelvismeret

- Biintetlen eld¢let és cselekvoképesség

- MS Office felhaszndloi szintli ismerete

- Felhasznaloi szintli szamitastechnikai ismeretek

- Jo kommunikacios- és targyalokészség

- Onallé munkavégzés

- Terhelhetdség, kitartas, pozitiv hozzaallas

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- Azonnali munkakezdés
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Amit ajanlunk:

- Pozitiv, baratsagos légkor

- Versenyképes juttatasi csomag és béren kiviili juttatasok
- Csaladbarat munkahely

- Szinvonalas irodai kornyezet

- Kedvezményes széleskori sportolasi lehetdség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Részletes szakmai onéletrajz, amelyben kérjiik felsorolni az Europai Unids és hazai
palyazatokat, amelyekben részt vett

- Motivécios levél

- Végzettséget €s/vagy képzettséget igazold okiratok masolata

- Héarom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, vagy igazolds erkolcsi
bizonyitvany igénylésérol

A palyazat kiirdsanak ideje: 2024.05.22.
A palyazat beérkezésének hatarideje: 2024.06.14.
A palyézat elbirdlasanak hatérideje: 2024.06.30.

A munkakor betoltésének idopontja: a beérkezett palyazatok elbirdlasa folyamatosan,
beérkezési sorrendben torténik. A munkakor az els6 alkalmas palyazoval betoltésre kertil.

A palyazatok benyujtasanak modja:

E-mailben a humanpolitika@tf.hu e-mail cimre. A péalydzat azonositdé szadmat
(TE/HR/443/2024) és a megpalyazott munkakor megnevezését a targy rovatban kérjiik
feltlintetni.

A palyazat elbirdlasanak modja, rendje:
A Magyar Testnevelési €s Sporttudomanyi Egyetem szervezeti és miikodési szabalyzatdban
¢s a foglalkoztatasi kovetelményrendszerben rogzitettek szerint.

A palyéazatokat bizalmasan, valamint a hatdlyos adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleléen
kezeljiik.

Budapest, 2024. majus 22.
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