
 
   Iktatószám: TE/HR/443/2024. 

 

A Magyar Testnevelési és Sporttudományi Egyetem 
 

BESZERZÉSI ÉS KÖZBESZERZÉSI OSZTÁLYA 

pályázatot hirdet 

 

Közbeszerzési munkatárs 

munkakör betöltésére 

 

A jogviszony időtartama:  határozatlan idejű munkajogviszony 

Foglalkoztatás jellege:  teljes munkaidő  

Munkavégzés helye:  1123 Budapest, Alkotás u. 42 – 48. 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: A beszerzési és közbeszerzési feladatok 

teljeskörű ellátása. Egyetemi és pályázati forrásokból megvalósuló beszerzések teljeskörű 

ellátása. Ajánlattételi felhívások, közbeszerzési dokumentumok, ajánlatkérések, döntés-

előkészítő anyagok készítése, piackutatás, indikatív árajánlatok bekérése, adminisztratív 

feladatok ellátása. A beszerzési és közbeszerzési eljárásokhoz szükséges tervek, 

statisztikák, adatszolgáltatások összeállítása. Az eljárásokkal kapcsolatos adatbázisok és 

dokumentációk kezelése, vezetése, naprakészen tartása.  

Pályázati feltételek: 

- Felsőfokú végzettség 

- Közbeszerzési referens végzettség 

- Közbeszerzési területen minimum 1 év munkatapasztalat 

- EKR; KEF; DKÜ; EPTK felhasználói szintű rendszerismeret 

- Európai Uniós és hazai pályázati forrásból megvalósuló 

beszerzések/közbeszerzések területén szerzett 2 év szakmai gyakorlat! Előző 

munkahelyi vezetőtől írásos referenciát kérünk! 

- Alapfokú angol nyelvismeret 

- Büntetlen előélet és cselekvőképesség 

- MS Office felhasználói szintű ismerete 

- Felhasználói szintű számítástechnikai ismeretek 

- Jó kommunikációs- és tárgyalókészség 

- Önálló munkavégzés 

- Terhelhetőség, kitartás, pozitív hozzáállás 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

- Azonnali munkakezdés 



 
 

Amit ajánlunk: 

- Pozitív, barátságos légkör 

- Versenyképes juttatási csomag és béren kívüli juttatások 

- Családbarát munkahely 

- Színvonalas irodai környezet 

- Kedvezményes széleskörű sportolási lehetőség 

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

- Részletes szakmai önéletrajz, amelyben kérjük felsorolni az Európai Uniós és hazai 

pályázatokat, amelyekben részt vett 

- Motivációs levél 

- Végzettséget és/vagy képzettséget igazoló okiratok másolata 

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, vagy igazolás erkölcsi 

bizonyítvány igényléséről 

 

A pályázat kiírásának ideje:    2024.05.22. 

A pályázat beérkezésének határideje:   2024.06.14. 

A pályázat elbírálásának határideje:   2024.06.30. 

 

A munkakör betöltésének időpontja: a beérkezett pályázatok elbírálása folyamatosan, 

beérkezési sorrendben történik. A munkakör az első alkalmas pályázóval betöltésre kerül.  

 

A pályázatok benyújtásának módja:  

E-mailben a humanpolitika@tf.hu e-mail címre. A pályázat azonosító számát 

(TE/HR/443/2024) és a megpályázott munkakör megnevezését a tárgy rovatban kérjük 

feltüntetni.  

 

A pályázat elbírálásának módja, rendje: 

A Magyar Testnevelési és Sporttudományi Egyetem szervezeti és működési szabályzatában 

és a foglalkoztatási követelményrendszerben rögzítettek szerint. 

 

A pályázatokat bizalmasan, valamint a hatályos adatvédelmi jogszabályoknak megfelelően 

kezeljük. 

 

Budapest, 2024. május 22. 

   

   

mailto:humanpolitika@tf.hu

