ROVID UTMUTATO A MICROSOFT TEAMS HASZNALATAHOZ

1. Csoport létrehozésa
(nem csak tanérakhoz)

1. Iépés: Kattintson a ,,csoportok” meniire
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Csoportok Y & 3" Csatlakozas csoporthoz vagy csoport létrehozasa
~ Sajét csopartok
KA
Takécs Hajnalka hazi vita (2020. Szajer Péter doktori védése Kovacs Agnes hazi vita (2020. Csirkés Zsolt doktori védése
junius 4. 14.00 ora) (2020. janius 16. 11.30) janius 9.12.30) (2020. junius 22. 14.30)
Adorjanné Olajos Andrea hazi Komplex vizsga 2020. junius 30. Bagd Marcell hazi vita (2020. |. csoport: V. Sporttudomanyi
vita (2020. janius 15. 10.00 éra) és jalius 2. 14.00 ora oktdber 28. 13:30) PhD Szimpézium (1., 3., 5....

Q, Keresés

—— ' Csatlakozas csoporthoz vagy csoport létrehozasa

Takécs Hajnalka hazi vita (2020. Szajer Péter doktori védése Kovacs Agnes hazi vita (2020. Csirkés Zsolt doktori védése
junius 4. 14.00 6ra) (2020. junius 16. 11.30) junius 9. 12.30) (2020. janius 22. 14.30)

2. lépés: Kattintson a
»,csatlakozas csoporthoz
vagy csoport létrehozasa”

Bl

o f

Adorjanné Qlajos Andrea hézi Komplex vizsga 2020. junius 30. Bagd Marcell hazi vita (2020. I csoport: V. Sporttudomanyi
vita (2020. janius 15. 10.00 éra) és julius 2. 14.00 ora oktober 28. 13:30) PhD Szimpozium (1., 3., 5....
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< Vissza
Csatlakozas csoporthoz vagy csoport létrehozasa Csapatok keresése
- " ﬁ
Csoport létrehozasa Csatlakozs a csoporthoz egy 1. soport: V. Sparrtudominy.. Saakdolgozat védés 2020.06.02.
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... Kod megadisa eee @

3. Iépés: Kattintson a ,,csoport
lIétrehozasa” gombra

3. lépés: Csapattipus valasztasa: a hasznalatnak megfelel6 csoport létrehozasa

Valasszon csapattipust
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/4. lIépés: Csoport elnevezése.
A leirasban meg lehet adni a
csoport rovid ismertetdjét,
valamint megadhatja a
hozzaférés opcidjat (privat,
vagy nyilvanos). Amennyiben
nem szeretné, hogy barki
engedély, vagy kod megadasa
nélkul csatlakozzon, a

\,,privét" format javasoljuk./

Csoport létrehozasa

Az oktatk vagy 3 tanulék létrehazhatnak csapstokat. hogy kozosen dolgozzanak sz osszes kozos.
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Tagok hozzdadasa a(z) . Teszt csoport” csoporthoz

5. |épés: Maris hozza lehet adni tagokat a csoporthoz, de ez a Iépés kihagyhatd, a
késbbbiekben is meg lehet tenni.
Tag megadasa: a név beirasakor megjelennek a személyre az opciok, melyek kozul ki kell
valasztani a csatlakoztatni kivant személyt.

Figyelem!

a hasznalandd, de sok esetben a masikat hasznaljak. Ha tudjuk, hogy melyik accountot
hasznalja a tag, értelemszeriien azt kell megadni, de hallgatéknal mindenképp a Neptun
kdédosat (ha tanérardl van sz, akkor igy igazolhato a hallgatoé részvétele.)
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A legtobb oktato és hallgato két accounttal is szerepel. Hivatalosan a Neptun kédos account
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6. lépés: ha a harom pontra kattint, akkor az alabbi lehetGségek jelennek meg. Csoport
kezelése, csatorna hozzaaddsa, tag hozzaadasa, kilépés a csoportbdl, csoport
szerkesztése stb.

Teszt csoport

[ pr——— Kezdédhet a beszélgetés
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4 U beszéigetés

Minden csapat
Teszt csoport - e—
Teszt csoport MOk keresése Q

Attalinos * Tulajdonosek(1)

DV Doktori Vizsgak Tulajdonos

+ Tagok és vendégek (1)

7. csoport kezelése: a legtobb csoportbeallitast itt adhatjuk
meg.




Teszt csoport

~ Tulajdonosok (i

~

Tagok hozzaadasa. Itt is hozza lehet adni tagokat, nem csak az 5. Iépésnél. Beallithatjuk,
hogy az Gjonnan hozzaadott személy tulajdonosa, vagy tagja legyen a csoportnak. A
tulajdonosok magasabb jogosultsaggal rendelkeznek, mint a tagok. (Azt tapasztaltam
meetingnél, hogy a létrehoz6 tulajdonosnak tobb szerkesztési lehet6sége van, mint a kés6bb
hozzaadott tulajdonosoknak. EgyelGre csak egy eltérést tapasztaltam: a f6, a létrehozo
tulajdonos le tudja tiltani a mikrofonok visszakapcsolasanak lehet&ségét, mig a tobbi
tulajdonos, csak némitani tud, de lehet6séget elvenni nem.

Vendégként is hozza lehet adni tagot. Ez azt jelenti, hogy a csatlakoztatni kivant személy

k nem tagja a szervezetnek, kiilsds, és akar gmail-es e-mail cimmel is felvehetd. /
@ o

- Teszt csoport

Teszt csoport - Csopertkip

» Tagengedelysk
» Vendégek engedélyei Csatorna létrehazésdnak engedélyazése
+ @megemiitések

- Coapatksd

b Viezes dolgok

» Cimkik

ﬁ A csoportbeallitasnal személyre szabhatjuk a csoportunkat: \

- Csoportképnél megadhatunk, felt6lthetiink képet. Ha nem mdédositjuk, akkor a csoport nevének kezdébetiije az

alapértelmezett.

- Tagengedélyek: ez nagyon fontos beallitasi lehetdség. Itt adhatjuk meg, hogy milyen jogosultsagokat adunk a
tagoknak. Az alapértelmezett a korlatlan tagi jogosultsag, igy a csoporton, csoportban barki, aki tag tud mdédositani,
nagyjabol barmit megtehet. Ezért ennek szerkesztése a legtébb esetben elengedhetetlen.

- Vendégek engedélyei: alapbeallitasként semmilyen engedéllyel nem rendelkeznek a vendégek, korlatozottan, de
beallithato jogosultsag.

- Csapatkdd: Ez ismét egy fontos és hasznos funkcié. Amennyiben a szervezetbdl barki csatlakozhat a csoporthoz,
ugy szeretnék beallitani, illetve, a kdd birtokaban a szervezetbdl barki csatlakozasat engedélyezni szeretnék tag
hozzaadasa nélkiil, 6nallé jelentkezéssel, elegendd ezt a kddot megadni, vagy nyilvanossa tenni. (Pl. a nyilvanos
vizsgakhoz valo6 csatlakozashoz a kddot szoktam megadni, szabadon be lehet Iépni.)




Es ezen a feliileten chatelhetiink is csoport tagjaival, valamint szimos mas kényelmi funkcidval,
beadllitassal személyre szabhatjuk.
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Kezdédhet a beszélgetés

Uj beszélgetés inditasa. Ez a
beszélgetés alapbeallitasként a csoport
minden tagja szamara nyilvanos,

(4 Uj beszsigetis
Csatlakozas kéddal egy csoporthoz
z @
vissza
Csatlakozas csoporthoz vagy csoport létrehozasa Csapatok kerssise
- ® el i
Csoport létrehozisa Csatlakozas a csoporthoz egy 1. csoport: V. Sparrtudominyi... Szakdolgozat vedés 2020.06.02.
kéd hasznlataval 461ag | Nyieine 41ag | Nyivancs
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Csoportkod
megadasa, és mdris a
csoport tagjava
valunk.




