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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az Alapitvany neve
Testnevelési Egyetemért Alapitvany

2. Az Alapitvany székhelye
1123 Budapest, Alkotas u. 42-48.

3. Az Alapitvany nyilvantartasi szama
01-01-0013147

4. Az Alapitvany addészama
19306782-1-43

5. Az Alapitvany statisztikai szamjele
| 9306782-9499-560-01

6. Az Alapitvany miikodésének idétartama
Az Alapitvany hatarozatlan idére alakult.

7. Az Alapitvany jogallasa
Az Alapitvany 6nallo jogi személy, sajat neve alatt jogképes, jogokat szerezhet, és
kotelezettségeket vallalhat, tulajdont szerezhet, szerzédéseket kothet, pert indithat és
az ellene inditott pereknek alanya lehet.

8. Képviselet
Az Alapitvany torvényes képviseletére a kuratorium elndke 6nalloan, a
tobbi kuratoriumi tag egy masik kuratoriumi taggal kozosen jogosult.

II. AZ ALAPITVANY SZERVEZETE

1. Az Alapitvany szervezeti felépitését, a belsé szervezeti egységek megnevezését a
jelen fejezetben foglaltakon tilmenden a jelen SZMSZ elvalaszthatatlan 1. szamt
mellékletét képezo szervezeti dbra tartalmazza, azzal, hogy a kuratorium dontésének
értelmében szervezeti abran torténd - a jelen SZMSZ-ben irtakat egyébként nem
érintd - valtozas esetén az aktualis szervezeti felépitést tartalmazo abra 1ép az 1.
szamu melléklet helyébe.

2. Az alapité

Az Alapitvany alapitdja: a Magyar Allam jogkorében eljarva Magyarorszag
Kormanya.

! Modositva 2023. 01. 26.
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A Testnevelési Egyetemért Alapitvanyrol, a Testnevelési Egyetemért Alapitvany
¢s a Testnevelési Egyetem részére torténd vagyonjuttatasrol szold 2021. évi XXIV.
torvény (a tovabbiakban: 2021. évi XXIV. tv.) 1. § (2) bekezdésével dsszhangban a
Magyar Allam alapitéi jogait az innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter
gyakorolja azzal, hogy az alapitéi jogok teljes korének gyakorlasat 2021. augusztus
1 napjatol a 2021. évi XXIV. tv. 1. § (4) bekezdése, és az 5. § (2) bekezdése alapjan
az alapit6 az Alapitvany kuratériumara ruhazta at.

1. A Kuratorium

- A kuratérium gyakorolja mindazon jogkoroket, amelyeket az alapito okirat a
hataskorébe utal,tovabba amelyek nem tartoznak az alapito, illetve mas alapitvanyi
szervezet, szerv hataskorébe.

- A kuratérium testiiletként jar el.

- A kuratérium mikodésével kapcsolatos egyéb szabalyokat az alapitvanyi Alapitd
okirat IX. és X. fejezete tartalmazza.

1. A Kuratéorium szerepe, altalanos feladat- és hataskorei

Az Alapitvany Kuratoriumanak feladat- és hataskorét a vonatkozo jogszabalyok, valamint
az Alapitvany Alapité Okirata hatarozza meg.

A Kuratoriumot a hatésagok, allami szervek, iizleti partnerek €s a nyilvanossag elott az
elnok, illetve az altala felhatalmazott kuratoriumi tag képviseli.

A Kuratérium belfoldi vagy kiilfoldi szervezetnél vagy személynél torténd eljarasra
kérheti fel barmely tagjat. Az igy megbizott tag a kovetkezo iilésen koteles az eljarasarol
beszamolni a Kuratorium részére.

2. A Kuratorium iilései

A Kuratérium iilésének 6sszehivasa, megnyitdsa, levezetése €s berekesztése a Kuratérium
elnokének feladata. Akadalyoztatasa esetén e feladatokat a Kuratérium altal megvalasztott
tag latja el (eseti levezetd elnok).

Az iiléseket az alapitvany titkara késziti eld, 6 kiildi ki az elére meghatarozott vagy az
elndk altal megallapitott iddpontra sz616 meghivot gy, hogy a tagok azt hataridében, az
ilés elott megkapjak. Tovabba minden esetben tgy kiildi ki az irasbeli eldkészitd
anyagokat elektronikusan - erre vonatkozo kérés esetén nyomtatott formaban -, hogy azok
elolvasasara és megértésére elegendd 1d6 alljon rendelkezésre.

A kuratoriumi iiléseken a tagokon kiviil a Kuratorium elnoke altal meghivott személyek-
a hozzajuk kapcsolodo napirendi pontokon, az alapitvany vagyonellendre, allando
konyvvizsgaloja, az alapitvany Feliigyel6bizottsaganak elndke és tagjai, valamint az
alapitvany titkara vehetnek részt. A Kuratoérium elnoke esetenként meghivja tanacskozasi
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joggal mindazokat, akiknek a jelenléte a napirendi pont targyalasahoz sziikséges. A
meghivottak személyére a Kuratorium tagjai is javaslatot tehetnek.

3. A Kuratériumi iilések napirendje

A napirendi javaslatot a Kuratorium elndke - akadalyoztatisa esetén az iilést a
Kuratorium elndke megbizasabol 6sszehivo tag - allitja dssze.

A Kuratérium valamennyi tagja jogosult barmely kérdés napirendre tlizését
irasban/elektronikus Uton javasolni. A Kuratorium elndke koteles a kérdést a Kuratorium
kovetkez6 tilésének napirendjére tlizni, feltéve, ha azt az iilést legalabb 2 (kettd) nappal
megelézden kezdeményezték.

A Kuratérium iilésén a napirenden szerepld kérdésben hozhato hatarozat, kivéve, ha
valamennyi részvételre jogosult jelen van és a napirenden nem szereplé kérdés
megtargyalasdhoz az 0Osszes szavazasra jogosult egyhangulag hozzajarul. A
kuratorium iilésének barmelyik napirendi pontjanak zart tilésen torténo targyalasat a
Kuratorium tagjai az alapitvany vagyonellendre, allando kényvvizsgaloja, az alapitviany
Feliigyelobizottsaganak elndke és tagjai kezdeményezhetik. Zart iilésen csak ebbe a
bekezdésben felsorolt személyek vesznek részt.?

4. Hatarozatképesség

Az iilés megnyitasat kovetden meg Kell allapitani a Kuratorium hatarozatképességét.

A Kuratérium hatdrozatképes, ha az {ilésén a szavazati jogaban nem korlatozott
kuratoriumi  tagok tobb, mint a fele jelen van. A hatarozatképességet minden
hatarozathozatalnal vizsgalni kell.

Ha a kuratoriumi iilés nem volt hatarozatképes, a megismételt kuratoriumi iilés az eredeti
napirenden szereplé tligyekben a megjelent kuratoriumi tagok szamara tekintet nélkiil
hatarozatképes, ha azt az eredeti idépontot legalabb egy oraval és legfeljebb &t nappal
kovetd idépontra hivjak dssze

5. Hatarozathozatal

A Kuratérium hatérozatat - jogszabalyban meghatarozott eseteken kiviil - a jelenlévok
egyszerli szOotobbségével hozza. SzavazategyenlGség esetén a kérdést elvetettnek kell
tekinteni, melyet a kdvetkezo tilésen tjra szavazasra kell bocsatani.

Az Alapitvany alapitd okirata hatarozhatja meg a mindsitett dontéshozatallal (jelenlévék
2/3-a) érintett esetkoroket.

2 Modositva:2023.01.26.
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A Kuratorium minden tagjat egy szavazat illeti meg. Az egyszerii sz6tobbséggel torténd
hatarozathozatal soran a tagok ,igen", ,nem", ¢és ,tartozkodom" kijelentéssel
szavazhatnak. Az el6terjesztést akkor kell elfogadottnak tekinteni, ha az ,igen"
szavazatok szama meghaladja a,,nem" és a ,tartdzkodom" szavazatok szamanak dsszegét.
Ellenkez6 esetben az eldterjesztést elutasitottnak kell tekinteni.

A szavazatokat a Kuratérium elndke szamolja Ossze. Titkos szavazast a Kuratérium
elndke rendelhet el barmely tag kezdeményezésére.

A megjelenésében akadalyozott tag az irasbeli eldterjesztésre legkésdbb a kuratoriumi tilés
kezdetéig irasban eldre szavazhat. E jogaval a targysorozat egyes pontjaira vonatkozoan
kiilon-kiilon élhet, és szavazatat - tavollétére tekintet nélkiil - szamitasba kell venni,
amennyiben az Uilés egyébként hatarozatképes és amennyiben a hatdrozati javaslat az
irasbeli el6terjesztésben szerepl6 valtozatlan tartalommal keriil szavazasra.

A Kuratorium tagjai megbizatasukat személyesen latjak el, a kuratoriumi tagsaggal jard
jogok és kotelezettségek nem ruhdzhatok at, e jogok és kotelezettségek gyakorlasa sordn
képviseletnek nincs helye.

Jegyzokonyv

A Kuratérium lésérol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv vezetése az
alapitvany titkaranak feladata. A jegyzokonyvet az iilés elndke és a Kuratérium altal erre
kijelolt kuratoriumi tag hitelesiti. A jegyzOokonyvhoz csatolni kell az iilés jelenléti ivét.

A jegyz6konyvbdl sziikség esetén Kivonatot kell késziteni, melyet az iilés elndke ir ala.

A jegyz6konyv tartalmazza

a) az iilés helyét és idejét,

b) az iilés napirendjét,

c) aziilésen jelenléviket, a részvételi jogosultsaguk feltiintetésével

d) az {lésen elhangzott inditvanyokat, az iigy érdeméhez kapcsolodo Iényeges
hozzaszolasokat,

e) a hatarozatokat, a leadott szavazatok és ellenszavazatok, valamint a szavazastol
tartozkodokszamat.

Kuratoriumi hatarozatok

Ahatarozatok nem nyilvanosak, azt csak az abban, illetve - a Kuratorium ellentétes dontése
hianyaban - a hozzatartozo eldkészité anyagban megjelolt célra lehet felhasznalni.

A Kuratorium tagja, valamint az eléterjeszté személyek hivatalbol tajékoztatast kapnak,
betekinthetnek és masolatot kérhetnek a hatarozatokrol. Egyéb munkaszervezeten beliili
személyek csak a kuratoriumi elndk hozzéjarulasaval tekinthetnek be a hatarozatokba vagy
készithetnek arr6l masolatot. A hatarozat céltol eltérd felhasznalasarol, illetve a
munkaszervezeten kiviili személyek rendelkezésére bocsatasardl az elndk dont.
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A hatarozatok eltérd rendelkezés hidnyaban az elfogadas napjaval hatalyosak.

A Kuratorium iiléseinek elokészitését, a hatarozatok irasba foglalasat, nyilvantartasat,
kozzétételét és megOrzését az alapitvany titkara végzi, illetve iranyitja.

Az elokészitd anyagok - a Kuratorium eltéré dontésének vagy jogszabaly eltérd, kotelezod
érvényll rendelkezésének hidnydban, vagy amennyiben a hatarozat ezt meghalado
iddétartamra vonatkozik - az Alapitvany altal legfeljebb 5 (6t) évig, a Kuratorium
hatérozatai legfeljebb 10 (tiz) évig keriilnek megdrzésre.

. A kuratoriumi tagok titoktartasi kotelezettsége

A Kuratérium tagjai kotelesek az Alapitvany gazdalkodasaval, illetve tevékenységével
kapcsolatban tudomasukra jutott tizleti titoknak minésiilé adatot, tényt és informaciot
megOrizni, ¢és azokat illetéktelen személy részére hozzaférhetetlenné tenni. A titoktartasi
kotelezettség megsértése esetén a tagok a vonatkozod jogszabalyok, belsé szabalyzatok
szerint polgari jogi feleldsséggel tartoznak.

. A Kkotelezettségvallalas rendje

A kuratorium, mint az Alapitvany ligyvezetd Szerve jogosult donteni az Alapitvany
kotelezettségvallalasarol, szerzodéseinek megkdtésérdl, a beszerzési és kozbeszerzési
szabalyzat szerint. A kuratorium szerzédésenként nett6 8 millio Ft 6sszeghatarig altalanos
felhatalmazast ad a kuratorium elndkének az Alapitvany nevében torténd
kotelezettségvallalasrol torténd dontésre, szerzédés megkdtésére, elokészitésére és
kitargyalasara.

A fentiekben meghatarozott dontésekrdl a kuratorium soron kovetkezd {tilésén a
kuratorium elnoke koteles beszamolni.

Az Alapitvany barmely kotelezettségvallalasahoz jogi  vizsgalat és ellenjegyzés
sziikséges.

A jogi ellenjegyzésre az Alapitvany altal megbizott Ugyvédi Iroda képviseletében eljard
tgyvéd vagy ligyvédjelolt jogosult. A kotelezettségvallalas jogi ellenjegyzése azt igazolja,
hogy a kotelezettségvallalast tartalmazo szerzédés megfelel a hatalyos jogszabalyoknak
¢és a szerzOdésben meghatarozott feltételek az Alapitvany utasitasainak megfelelnek.
Amennyiben a szerzddésre iranyado jog kiilfoldi jog, ugy a jogi ellenjegyzés kizarolag
azt igazolja, hogy a szerz6dés nem esik a vonatkozo6 jogszabalyokban a kiilfoldi jog
alatt kotott szerzdédésekre vonatkozo tilalom hatélya ala, azaz megkdotheto.

A jogi ellenjegyzést az arra jogosult személy alairasaval a kotelezettségvallalasi
dokumentum Alapitvanyi példanyan kell igazolni. A jelen SZMSZ-ben foglalt jogi
ellenjegyzés nem azonos az iigyvédi tevékenységrol szolo 2017. évi LXXVIII.
torvényben foglalt tigyvédi okirati ellenjegyzéssel.



V.

V.

VI.

VII.

Y/ MAGYAR TESTNEVELESI Testnevelési Egyetemért Alapitvény
s; oo SPOR TTUDOMARNYE 3614481507 e
"l\ ,L"" EGYETEM info.alapitvany@tf.hu
TS

A feliigyelobizottsag

Az Alapitvanynal feliigyelobizottsag Iétrehozasa ¢s miikodése kotelezo.
A feliigyelObizottsag testiiletként jar el.
A felliigyeldbizottsag miitkodési rendjét sajat ligyrendben hatarozza meg.

A feliigyeldbizottsag mitkodésével kapcsolatos egyéb szabalyokat az alapitvanyi
Alapitd okirat XI. fejezete tartalmazza.

Az allando6 konyvvizsgalo

Az Alapitvany alland6 konyvvizsgalojat az alapitoi jogok gyakorloja jeloli Ki és vele

az Alapitvany szerzoédést kot. A konyvvizsgalod jogosultsagai:

- az Alapitvany irataiba, szamviteli nyilvantartasaiba, konyveibe betekinthet;

- a vezetd tisztségviselOktol, a feliigyelobizottsag tagjaitdl és a jogi személy
munkavallal6itol felvilagositast kérhet;

- az Alapitvany fizetési szamldjat, pénztarat, értékpapir- és arualloményat,
valamint szerz6édéseit megvizsgalhatja.

A konyvvizsgalatra vonatkozd részletes szabalyokat a konyvvizsgaloval kotott
szerz6dés tartalmazza.

A vagyonellenor

Az Alapitvanynal alapitvanyi vagyonellenér miikodik, aki a kozfeladatot ellatd
kozérdekii vagyonkezeld alapitvanyokrol szold 2021. évi IX. térvényben (a
tovabbiakban: KEKVA tv.) meghatarozott feladatokat latja el.

Tanacsado testiilet

Az Alapité Okirat IV. 3. pontja alapjan a Kuratérium munkajanak segitése céljabol
létrehozhat tanacsado szervezetet. A tanacsado szervezet tagjait a Kuratorium kéri fel
feladataik ellatasara. A tanacsadok a Kuratorium altal meghatarozott témakban az
alapitvany tevékenységéhez igazoddan segitik a Kuratorium munkdjat. A tanacsadok
sportszakmai, oktatasi, tudomanyos kutatasi, valamint a vallalkozoi egyetemmé valas
eldsegitése kapcsan végeznek elemzési, dontéselokészitdi, tandcsaddi feladatokat. A
tanacsadd szervezet feladatkorébe tartozik a hallgatoi és oktatdi Osztondij palyazati
rendszer kialakitasa és az Osztondijak odaitéléséhez sziikséges dontéselOkészitési
feladatok ellatasa.
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VIII.

Az Innoviciés Okoszisztéma Projekt Igazgatésdag

Az Alapitvany Kuratoriuma, az Innovacios és Technologiai Minisztérium és az Alapitvany
kozott 2022. aprilis 01. napjan, FEIF/908/2022-ITM szamon, létrejott kozfeladat-
finanszirozasi szerzodésben (a tovabbiakban: Koézfeladat-Finanszirozasi Szerzodés) — az
altala fenntartott Egyetem vonatkozdsaban az egyetemi Okoszisztéma fejlesztése,
valamint az innovdcios okoszisztéma fejlesztése teréen — vallalt feladatai ellatdsa
érdekeében az Alapitvany szervezeti rendszerén beliil létrehozza az onallo Innovdcios
Okoszisztéma Projekt Igazgatésdagot, mindaddig, amig az igazgatésag finanszirozasanak
feltételei biztositottak. Az Innovdcios Okoszisztéma Projekt Igazgatésagot az Innovidciés

Okoszisztéma Projekt Igazgato vezeti.

1. Az Innoviciés Okoszisztéma Projekt Igazgatosdg feladatai

A Kuratorium altal elfogadott valamennyi szabadlyzat betartdsa és betartatasa.

A Tudomanyos és Innovacio Park Program projektvezetési rendszerének, folyamatos
fejlesztése, a jogszabdlyi kotelezettségek és az Alapitvany kuratoriumi elnéke altal
meghatarozott iranyelvek alapjan.

A Tudomanyos és Innovacio Park Program céljait érinté palyazatokkal kapcsolatos
feladatok iranyitasa.

A Tudomanyos és Innovacio Park Program megvalositdasra elnyert finanszirozasi osszeg
szerzodes szerinti felhasznalasanak és elkiilonitett nyilvantartasanak biztositasa.

A Tudomanyos és Innovacios Park cim elnyeréséhez sziikséges programterv kidolgozasa.
A Tudomanyos és Innovacios Park cim alapjat képezo projektek teljes iranyitdsa,
koordinalasa, a projektek megvalositasa.

A Tudomanyos és Innovacio Park Program beruhdzasainak megvalositasahoz sziikséges
dontések elokészitése.

A Tudomanyos és Innovdcio Park Program Stratégiai dontéseinek eldkésztése.

Az Alapitvany kuratoriumi elnokének és a Kuratorium tagjainak elldatasa megfelelo
informaciokkal a Tudomdnyos és Innovdcio Park Programot érintéen.

A Tudomanyos és Innovacio Park Program projektmenedzserek szakmai irdanyitdsa.

A Tudomanyos és Innovacio Park Program projektek végrehajtasaba bevont kiilsé
szervezetek koordindldsa, feliigyelete.

Koordinalja, iranyitia a Tudomadnyos és Innovacio Park Program beszerzési,
kozbeszerzési tevékenységet.

Folyamatos magyar és nemzetkozi pdlyazatfigyelés, palyazati forrasok felkutatisa a
Tudomanyos és Innovacio Park Programhoz kapcsolodoan.

Javaslattétel K+F és innovativ projektek bevondsdara melyek beilleszthetoek a
Tudomanyos és Innovacios Park programba.

A Tudomanyos és Innovacios Park programba illeszthet6 K+F és Innovacios célu
nemzetkozi, szakmai kiallitdsok szervezése és részvétel ilyen célu rendezvényeken.

Kapcsolattartas az IASP nemzetkozi szervezettel, a Science Park tagsaggal dsszefiiggd
feladatok ellatsa.

Az Innovaciés Okoszisztéma Projekt Igazgatésag munkatdrsai az  Innovdcios
Projektmenedzserek, akik tevékenységiiket hatarozott idejii megbizasi jogviszonyban vagy
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munkaviszonyban latjak el.

Az Innovaciés Okoszisztéma Projekt Igazgatésagon megbizdssal vagy munkaviszony
keretében feladatot ellato személyek altal ellatando konkrét feladatokat az adott
munkavallalo munkakori leirasa, illetéleg a megbizott megbizasi szerzddése tartalmazza.

2. Az Innovdciés Okoszisztéma Projekt Igazgato
Az Innovaciés Okoszisztéma Projekt Igazgaté feladatai:

Az Innovdciés Okoszisztéma Projekt Igazgaté, a FEIF/908/2022-1TM szdmon létrejott
Koézfeladat-Finanszirozdsi Szerzédésben foglaltakat munkdja soran hianytalanul betartva az
alabbi feladatkoéroket latja el.

- Az Innovdciés Okoszisztéma Projekt Igazgatésdg iranyitdsa.

- Nyomon koveti a Tudomanyos és Innovacio Park Program osszes projektjének
megvalosulasat, pénziigyi teljesitését és az ehhez kapcsolodo adminisztrativ
kotelezettségeket, igazolja a teljesitéseket.

- Iranyitjia a Tudomdanyos és Innovacio Park Program projektmenedzsment
munkaszervezetét, ideértve a kiilsos projektmenedzseri tevékenységet is.

- Feliigyeli a Tudomanyos és Innovacio Park Program kézbeszerzések, beszerzések
torvényességet.

- Az Innovaciés Okoszisztéma Projekt Igazgatésag operativ munkdjanak és részlegeinek
osszefogasa, a folyamatok menedzselése, uj rendszerek kialakitisa, bevezetése. Aktiv
az éstszert, koltséghatékony, digitalis mitkodés kialakitasaban.

- Javaslatot tesz az Alapitvany kuratoriumi elnokének a Tudomanyos és Innovacios Park és
az Egyetem Tudomdnyos és Innovicio Park Programhoz kapcsolodo fejlesztéseinek
megvalositasaval kapcsolatos valamennyi folyamat elorehaladasa érdekében.

- A Kozfeladat-Finanszirozasi Szerzédést alapul véve megtervezi az éves forras
felhasznalasi és szakmai tervét és benyujtja a Titkarsag részére, annak érdekében, hogy
az alapitvanyi teljes kéltségvetés tervezete és a Tudomanyos és Innovdcio Park Program
szakmai tervezete a Kuratorium felé jovahagydsra elGterjesztésre keriilhessen.

- A Kuratorium dltal elfogadott éves forrasfelhasznalasi tervrol terv-tény alapon
negyedévente pénziigyi beszamolot készit a Kuratorium szamdra.

- A Kuratorium adltal elfogadott szakmai tervezetrol, terv-tény alapon legaldabb havi
rendszeresseggel beszamol a Kuratorium Elnokének és negyedévente a Kuratorium
szamara - a szakmai beszamolo tartalmat minden esetében, a Kozfeladat-Finanszirozasi
Szerzodeés II1. Szamu mellékletében foglaltak szerint késziti el.

- Feladata a Kozfeladat- Finanszirozasi Szerzddésben foglalt szakmai beszdamold és
peénziigyi elszamolas elkészitése, a minisztérium altal kijel6lt hatarido elott, legalabb
annyi idovel, hogy azt a Kuratorium a benyujtas elott jova tudja hagyni.

- A projekt megvalositasa soran koteles a Kozfeladat-Finanszirozasi Szerzédeés
rendelkezéseit betartani és ezeK alapjan eljdrni.

- Feladata a Kozfeladat-Finanszirozasi Szerzédés szerint torténd forras felhasznadlasanak
és elkiilonitett nyilvantartasanak biztositasa oly modon, , hogy az az év soran barmelyik

10



\Z Y

{f Y VAGYVAR TESTNEVELES  Jomesifarencoptiny s
§7' ~§; ES SPORTTUDOMANYI a6 L dm ey s uAsER
\\"Q\ ".." EGYETEM info.alapitvany@tf.hu

=

nap az ellenorzo szerv altal megtekintheto és atlathato legyen.

- Feladata az Innovaciés Okoszisztéma Projekt Igazgatésdg Igazgatésagon beliili
munkabérek, megbizasi dijak kifizetése és felmeriilo szamlak elszamolhatosaganak
ellenorzése és kifizetése, az Alapitvany kuratoriumi elnéke- vagy az Alapitvany
kuratoriumi elnoke daltal meghatalmazott személy dltal aldirt szamlakifizetési igazoldst
kovetben.

- Doéntésre elokésziti az Alapitvany kuratoriumi elnékevel egyezteve a kuratorium
hatdskérébe tartozo iigyeket az Innovdciés Okoszisztéma Projektekkel kapcsolatban.

- ElSkésziti az Innovdcios Okoszisztéma Projekt Igazgatésdg miikodéséhez sziikséges
szabalyzatokat a Kuratorium dltali jovahagydsra.

Az Innovdciés Okoszisztéma Projekt Igazgaté feladatait munkaviszony keretében —
hatdarozatlan idejii munkaszerzédéssel — latja el ®

IX. Az Alapitvany titkara

Az Alapitvany kuratoriumi elndke a jelen SZMSZ-ben meghatarozott feladatok
ellatasara alapitvanyi titkart nevez Ki.

A titkdr munkdjat a kuratorium elnoke iranyitja, a Kuratorium altal atruhazott
hataskorben gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

Az Alapitvany titkaranak feladatai:

A Kuratérium dltal elfogadott valamennyi szabdlyzat betartdsa és betartatisa®

- elokésziti a Kuratérium iiléseit;

- a kuratoriumi {iilések el6készité anyagaival (elGterjesztés vagy tajékoztatd)
kapcsolatos feladatok koordinalésa;

- kapcsolatot tart a kuratorium altal fenntartott egyetemmel, sziikség esetén - a rektor
egyetértésével/tajékoztatasaval - bevonja az egyetemi munkavallalokat a kuratoriumi
tiléseken megtargyalando anyagok elkészitésébe;

- tamogatja a Kuratorium miikodését, kapcsolatot tart a kuratoriumi tagokkal;

- jegyzOkonyvet vezet a Kuratorium iiléseirdl;

- cllatja az Alapitvany jogi folyamatainak feliigyeletét;

- kezdeményezGen részt vesz az Alapitvany munkafolyamatainak fejlesztésében;

- kapcsolatot tart az Alapitvany egyes szervezeti egységei kozott,

- kapcsolatot tart az Alapitvany stratégiai partnereivel;

- tamogatja az Alapitvany altal meghatarozott gazdasagi €s befektetési tevékenységek
végrehajtasat;

- irdnyitja a Titkarsagot;

- részt vesz az alapitvany fenntartdsaban, befolyasa alatt 4ll6 szervezetekkel kapcsolatos
tgyviteli feladatok ellatasaban;

- tovabba ellatja mindazon feladatokat, melyeket a Kuratorium elndke a hataskorébe
utal.

3 Modositva:2023.01.26.
* Modositva:2023.01.26.
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X.  Titkarsag

A Titkarsag a kuratorium adminisztrativ tamogatasat végz6 szervezeti egység, amely
az alabbi feladatokat latja el:

- a kuratoriumi titkarsag feladatainak ellatasa;

- akuratorium részére személyi titkari feladatok ellatasa;

- az alapitvanyi titkar tevékenységének tamogatasa,

- az Alapitvannyal kapcsolatos hataridos feladatok nyilvantartasa;

- az Alapitvanyon beliili - mas szervezeti egységhez nem tartozé - adminisztrativ
feladatok ellatasa;

- vendégek, telefonok fogadasa;levelezés intézése;

- az Alapitvany rendezvényeinek elokészitése, taldlkozok szervezése, iddpontok
egyeztetése; titkarsagi leiro feladatok végzése;

- lgyviteli folyamatok szervezése és iranyitdsa;nyomtatvanyok kezelése;

- sziikség szerint részt vesz az Alapitvdny fenntartisaban, befolyasa alatt 4llo
szervezetekkel kapcsolatos {igyviteli feladatok ellatasaban; egyéb, a kuratorium
elnoke, illetve az Alapitvany titkara altal meghatarozott feladatok ellatasa.

A titkarsagot az Alapitvany titkara vezeti.

Az Alapitvany egyes munkavallaloi, illetve megbizottjai altal ellatandd konkrét
feladatokat az adottmunkavallald6 munkakori leirasa, illetéleg a megbizott megbizasi
szerz6dése tartalmazza.

XI.  Gazdasagi szakérté

Az Alapitvany kuratoriumi elndke a jelen SZMSZ-ben meghatarozott feladatok
ellatasara gazdasagi szakértdt nevezhet ki. A Gazdasagi szakérté csak egyetemi
kézgazdasagi szakon szerzett diplomdval rendelkezé Személy lehet.®

A gazdasagi szakértd munkajat a kuratorium elnoke irdnyitja, a Kuratérium altal
atruhazott hataskorben gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

A gazdasagi szakért6 feladata kiilondsen:

- aKuratérium altal elfogadott valamennyi szabdlyzat betartisa és betartatisa,’

- az Alapitvany pénziiggyel kapcsolatos feladatainak elvégzése,

- az Alapitvanyi pénziigyek atlathatésaganak biztositasa,

- az Alapitvany bankszamlajahoz kapcsolodo feladatok elvégzése,

- az Alapitvany pénziigyi folyamatainak kialakitasa, mikodtetése és fejlesztése,

- az Alapitvany pénziigyi témaival kapcsolatos kommunikécio, informéacionytjtas
a kuratorium, illetve sziikség esetén a feliigyel6bizottsag felé.

® Modositva:2023.01.26.
® Modositva:2023.01.26.
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XIl. A MUNKAVEGZESSEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. A munkavégzés formai

Az  Alapitvanynal —munkavégzés  kizardlag  foglalkoztatasi  jogviszony
(munkajogviszony) vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony (bedolgozoi
munkaviszony, munkavégzésre iranyuld vallalkozasi és megbizasi szerz6dés
alapjan létrejott jogviszony) keretében folytathato.

2. A munkaltaté és a munkavallalok kotelezettségei

A munkaltatoi jogkoroket az Alapitvany munkavallaléi felett a kuratérium nevében
a kuratorium elnoke gyakorolja.

A munkaltatd koteles:

- a munkavallalot a munkaszerz6dés, a munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyok,
illetve az egyéb jogszabalyok szerint foglalkoztatni;

- az egészséges ¢s biztonsagos munkavégzés feltételeit biztositani;

- a munkat Ggy megszervezni, hogy a munkavallald a munkaviszonybol eredd
jogait gyakorolnitudja;

- a munkavallalashoz sziikséges tajékoztatast és iranyitast megadni;

- a munkavégzéshez sziikséges ismeretek megszerzését biztositani.

A munkavallal6 kételes:
- a Kuratérium altal elfogadott valamennyi munkavézéséhez sziikséges szabalyzat
betartasa;’

- azel6irt helyen és id6ben munkara képes allapotban megjelenni és a munkaidejét
munkaban tolteni, illetleg ez alatt munkavégzés céljabol a munkaltato
rendelkezésére allni;

- munkdjat az elvarhat6 szakértelemmel és gondossaggal, a munkéjara vonatkozé
szabalyok,eldirasok és utasitasok szerint végezni;

- munkdjat személyesen ellatni;

- amunkaja soran a tudomasara jutott iizleti titkokat, a munkaltato tevékenységére
vonatkozoalapvetéen fontos informaciokat megdérizni;

- a munkavallalé sajat tevékenységével azonos, vagy ahhoz kozel allo
tevékenységet mas vallalkozasban csak a munkaltaté irasbeli engedélyével
végezhet;

- a munkat a munkaltat6 utasitasai szerint ellatni.

1. A munkakorok és azok atadasanak szabalyai

A munkakdroket ugy kell kialakitani, hogy az Alapitvany céljaival, tevékenységével
minden részletében Osszhangban legyen. A munkakori leirasokat elkésziteni, a

" Moédositva:2023.01.26.
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munkavallalok felett felettesi jogot gyakorolni az arra jogosult személyek kotelesek. A
munkakori leirasok jovahagyasara a munkaltatdi jogot gyakorld jogosult.
A munkakori leirasnak tartalmaznia kell:
- a munkakor megnevezését;
- akozvetlen felettes megnevezését;
- a munkakor altalanos céljat;
- az ellatand6 feladatok megjelolését;
- afeleldsségi kort;
- a munkakor altal kdzvetleniil ellendrzott munkakorok megnevezeését.
A munkakori leirast a munkavallaldé részére a munkaszerzodés alairasaval egyidejiileg
at kell adni. A munkaszerzédések és a munkakori leirasok egy-egy példanyat a személyi
anyagban kell tarolni.
A munkakorok ataddsa a munkakori leirasok figyelembevételével torténhet.
XII.  AZ ALAPITVANY MUKODESENEK EGYEB SZABALYAI

1. Az Alapitvany tevékenységébdl adddd feladatok végrehajtasa soran a hatalyos
jogszabalyokban és egyéb eldirasokban foglaltak betartasa kotelezo.

2. Az Alapitvany tevékenységébdl adodo feladatok végrehajtasat a hatalyos jogszabalyokon
és egyéb eldirasokon kiviil az alapito okirat rendelkezései, az Alapitvanynal kiadasra
keriil belsé szabalyzatok, illetve a kuratoriumi utasitasok, eléirasok, korlevelek
biztositjak.

XIV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen, valtozasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2023.
01.27. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat modositasat a Kuratorium elndke vagy a Kuratoérium legalabb 2 tagja
kezdeményezheti.

A Kuratorium ¢és az Alapitvany miikodésére vonatkozoan a jelen szabalyzatban nem
szabalyozott kérdésekben az Alapitvany Alapité Okirata, valamint a Ptk., és az egyéb
vonatkozo hatalyos jogszabalyok vonatkoz6 rendelkezései iranyadok.

Jelen, valtozasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot

az Alapitvany Feliigyelé Bizottsaga 4/2021. (XI. 9.) szamt hatarozataval tortént
véleményezését kovetden a Kuratorium a 21/2021 (X1.19.) szam hatarozattal fogadta el,
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majd modositotta a 29/2021. (XI11.17.), 5/2022. (1.28.), valamint a 13/2023 (1.26.)
Kuratoriumi hatarozatokkal.

Budapest, 2023. januar. 26.

mamw /
rof. Dr. h.c.l\/ﬂlzé S

a kuratorium elnoke
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BUDAPEST

Melléklet:
|. sz. melléklet: Szervezeti abra

Az Alapitvany szervezeti felépitése

Alapito

’ Feliigyelo Bizottsag Allandé Konywvizsgalo Alapitvanyi vagyonellenor
!
Kuratoriumi elnok

Tanacsaddk, szakértok Gazdasagiszakerto Innovaaosl kzs;tl?:;ma Projekt

Titkarsag

2. Sz. melléklet: FEIF/908/2022-1TM szdamon, létrejott kozfeladat-finanszirozadsi
szerzédés- (TEA-122-2022) iktatészamii dokumentum.®

8 Modositva:2023.01.26.
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