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1.§ BEVEZETES

(1) A szamvitelrél sz6l6 tobbszor moédositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), valamint
az allamhaztartds szamvitelérsl szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)
el6irasainak megfeleléen a Testnevelési Egyetem (tovdbbiakban Egyetem) elkészitette
szamviteli politikajat.

(2) A torvényben rogzitett alapelvek, értékelési el6irasok alapjan alakitotta ki az Egyetem az
adottsagainak, koriilményeinek és a jogszabalyoknak megfelel6 szamviteli politikajat. Jelen
Szabdlyzat keretében szabdlyozza azokat az el6irdsokat, médszereket, amelyeket a térvényben
biztositott valasztasi, mindsitési lehet6ségek koziil, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz.

(3) Az Egyetem figyelembe véve az el6z6ekben meghatarozottakat, valamint a kormanyzati
funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatokrol sz6lé6 68/2013 (XI1.29.) NGM rendeletet, az Egyetem
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat és Gazdalkodasi szabalyzatat az alabbi Szamviteli politikat
adja ki.

2.§ ASZABALYZAT CELJA, TARTALMA ES HATALYA

(1) A szamviteli politika célja, hogy meghatdrozza az Egyetemnél alkalmazott szamviteli
rendszer szabdlyait, a tevékenység miikodésének rendjét, amely megfelel6 feltételt biztosit arra
vonatkozdan, hogy az Egyetem altal készitett beszamold valés vagyoni, pénziigyi helyzetet
mutasson.

(2) A szamviteli politika a szamviteli alapelvek, értékelési szabalyok alapjan ugy Kkeriilt
kialakitasra, hogy az az Egyetem adottsagainak, koriilményeinek legjobban megfeleljen.

A szamviteli politikdban az Egyetem meghatdrozza az alkalmazott szamviteli rendszer
szabdlyait, mikodtetésének rendjét, amely alapjan Ossze tudja Allitani vagyoni, pénziigyi,
jovedelmi helyzetérdl a megbizhaté és valds képet bemutatd éves koltségvetési beszamolojat. A
szamviteli politika hozzajarul, és megalapozza az Egyetem vezetéséhez, a megfelel informaciok
el6allitasahoz sziikséges belsd szabalyozasi rendet. Megfogalmazza azokat az elvarasokat,
modszereket, megoldasokat, amelyekre az Egyetemnek az adott jogszabalyi keretek kozott
lehetdsége van.

(3) Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, az egyetem
azon dolgozoira, akik bizonylatok kiallitdsaval, feldolgozasaval és ellen6rzésével foglalkoznak.

3.§ AZEGYETEM AZONOSITOI ADATAI

Megnevezés: Testnevelési Egyetem

Székhely: 1123 Budapest, Alkotas u. 44.

Adészam: 15826927-2-43

PIR torzsszam: 826929

Szakagazati besorolas: 854200 Fels6foku oktatas

Statisztikai szamjel: 15826927-8542-312-01

TB torzsszam: 224781510

El6iranyzat felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00334679-00000000



Az alkalmazott kormanyzati funkciok és szakfeladatok az alabbiak:

Megnevezés COFOG kod Szakfeladat

Természettudomanyi, miiszaki alapkutatas 014030 7721911, 721921,
721931, 721941,
721951, 721961,
721971, 721981

Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas 014040 722011, 722014,
722017, 722021,
722024, 722031

K+F tevékenységhez kapcsolddo6 innovacid 049020 749040

Koényvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa 082042 999000

Koényvtari szolgaltatasok 082044 999000

Konyvkiadas 083020 581100

Koznevelési intézményben tanul6k nappali rendszer( 091211 999000

nevelésének, oktatasanak szakmai feladatai 1-4.

évfolyamon

Kboznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanuldk 091220 999000

nevelésével, oktatasaval Osszefliggd miikodtetési

feladatok

Koznevelési intézményben tanul6k nappali rendszeri 092111 999000

nevelésének, oktatdsanak szakmai feladatai 5-8.

évfolyamon

Kbéznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulok 092120 999000

nevelésével, oktatdsaval Osszefliggd miikodtetési

feladatok

Gimnaziumi oktatas, nevelés szakmai feladatai 092211 999000

Gimnazium és szakképzé iskola tanuldinak koézismereti 092260 999000

és szakmai elméleti oktatasaval 6sszefliggd miikodtetési

feladatok

Iskolarendszeren kiviili ISCED 4-es szint(i OK] képzés 093020 855943

Sporttudomanyi képzési teriilet- Alapképzés 094210 8542371

Pedago6gusképzés- Mesterképzés 094210 8542561

Sporttudomanyi képzési tertilet- Mesterképzés 094210 8542571

Doktori képzés- Alapképzés 094210 8542871

Kifuté rendszerben egyetemi képzés 094210 8542921

Tankdnyv- és jegyzettamogatas 094250 999000

Hallgatoi és oktatoi 6sztondijak, egyéb juttatasok 094260 999000

Hallgatok lakhatasanak biztositasa 094280 5590121

Iskolarendszeren kiviili ISCED 6-os szintl OK] képzés 094290 855945

Nemzetkozi oktatasi egylittmiikodés 098040 999000




(1) Az Egyetem 0nalld kozponti koltségvetési szerv, amely kincstari vagyonnal, a kdzponti
koltségvetés meghatarozott el6iranyzataival, valamint mas kiegészité forrasokkal gazdalkodik.
Az Egyetem kiadasait az Emberi Eréforrasok Minisztériuma altal juttatott koltségvetési
tdmogatasbol, valamint az intézményi bevételek beszedésébdl finanszirozza.

Az Egyetemmel kapcsolatos koltségvetési tervezési-, pénzellatasi-, elGiranyzat-moédositasi-,
beszamolasi-, pénziigyi-szamviteli-, ellenérzési-, adatszolgaltatdsi feladatokat az Egyetem
Gazdasagi Igazgatdsaga latja el.

(2) A koltségvetési év megegyezik a naptari évvel, a targyév januar 01. és december 31. kozotti
idészakot oleli fel.

Az Egyetem a vagyondban bekovetkezett valtozasrol mérleget, az el6irdnyzatok felhasznalasaradl
és az el6iranyzatokkal valé gazdalkodasroél beszamolot készit.

(3) A Sztv. szerinti beszamolét készitd természetes személyek rendelkeznek a konyvviteli
szolgaltatas végzésére jogositd engedéllyel.

Az Egyetem szamviteli rendszere pontosan, idésorosan, zartan és naprakészen a szamviteli
szabalyoknak megfelel6en rogziti a gazdasagi eseményeket.

A szamviteli rendszer elGsegiti az Egyetem alapfeladatainak ellatasat, valamint az allami vagyon,
tulajdon védelmét, megd6rzését. Biztositja a jogszabalyokban el6irtak betartasat, valamint az
Egyetem vezetésének a miikodéséhez, gazdalkodas viteléhez, irdnyitasahoz kapcsolédd
tevékenységéhez, elemzéseihez sziikséges informacids igényeket.

(4) Az Egyetem eszkézeit, forrasait, bevételeit és kiadasait a f6konyvi szamlak, valamint az Ahsz-
ben és szamlarendben elbirt analitikus nyilvantartasok vezetésével mutatja ki.

(5) Az Egyetem az el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adénak az 2007. évi CXXVII.
torvény alapjan nem alanya. Targyi adémentes tevékenységet végez, melynek el6irasait a
mindenkori hatalyos AFA térvény tartalmazza.

(6) Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(7) Az Egyetem szamviteli politikdjanak rendelkezéseit minden gazdalkodast érintd
tevékenységére alkalmazza.

4.§ ASZAMVITELI ELVEK ERVENYESULESE

(1) A szamviteli torvényben meghatarozott altaldnos alapelvek érvényesiilése

Az Egyetem szamviteli politikajaban az alabbi alapelveket érvényesiti:

a) Kovetkezetesség elve: a koltségvetési beszamold tartalma és formaja, valamint az
azt aladtdmaszté konyvvezetés  tekintetében az  4allanddsagot és az
osszehasonlithatésagot biztositja, a kovetkezetesség elve a szamviteli politika
vonatkozasaban azt jelenti, hogy az abban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat
kovetkezetesen alkalmazni kell.

b) Brutté elszamolas elve: a bevételek és a koltségek, illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben nem szamolhatok el. Az alaptevékenység
konyvviteli elszamolasanal a brutto elszamolas elvét kell alkalmazni.

c) Valédisag elve: a konyvvitelben rogzitett és a beszamolokban szerepl6 tételeknek a
valésagban is megtaldlhatoknak, bizonyithatoknak, a kivilallok altal is
ellendrizhet6nek, megallapithatonak kell lennitik, értékelésiiknek meg kell felelnie a
szamviteli torvényben rogzitett értékelési elveknek, valamint az azokhoz kapcsol6dé
értékelési eljarasoknak.

d) Folytonossag elve: a naptari év nyitomérlegében szereplé adatoknak meg kell
egyezniik az el6z6 év zaromérlegének adataival az egymast koveté években az
eszkozok és forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak ugyanazon
szabalyok szerint valtozhat.



e) Vilagossag elve: a konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli
torvénynek, a koltségvetési szervek konyvvezetésére vonatkozdé
kormanyrendeletnek megfeleld, rendezett formaban kell elkésziteni. A szamviteli
politikdban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas
kapcsolodik.

f) Tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve: a beszamoléban és az azt
alatamaszté konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfelel6en kell bemutatni, illetve annak megfelel6en kell
elszamolni.

g) Lényegesség elve: lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabdél minden olyan
adat, informaci6, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa (az ésszerliség hatarain
beltil) befolyasolja a beszamol6é adatait, a gazdalkodasi adatokat felhasznalok
dontéseit.

(2) A szamviteli torvényben meghatarozott sajatosan érvényesiil6 alapelvek

a)

b)

g)

Vallalkozas folytatasanak elve: a koltségvetési gazdalkodas és konyvvezetés, illetve a
szamvitel vezetésekor figyelembe kell venni minden bekovetkezett szervezeti-, és
feladatvaltozast (szerkezeti valtozast), a feladatok végrehajtdsanak ugy kell
megjelennilik a szamvitel rendszerében, hogy biztos alapot jelentsenek a soron
kovetkezd koltségvetés pénziigyi megtervezéséhez. A beszamol6 elkészitésekor és a
konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a miikédés a jov6ben is fenntarthato, a
tevékenység folytathaté legyen, kiilon jelent6séget ad ennek az elvnek az, hogy a
koltségvetési szervek kozfeladatot latnak el, a tevékenység folytatasaért a koltségvetési
szerv vezetdi fokozott felel6sséggel tartoznak, ennek a felel6sségnek a tudataban kell
szamba vennie feladatait az Egyetemnek, az azokban bekovetkezett vagy varhato
valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell elkészitenie koltségvetését és kell
szamot adnia a koltségvetési beszamoléban miikodésérol.

Teljesség elve: a naptari év soran konyvelni kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasa a
beszamoldban kimutathato, koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el
kell szamolni a naptari évre szdl6 koltségvetéshez kapcsolédé minden, ebben az
id6szakban teljesiilt kiadast és bevételt, amelyet az elszamolast a koltségvetési szamvitel
tartalmazza.

Osszemérés elve: az Egyetem targyévi maradvanya megallapitdsakor a ténylegesen
befolyt (beszedett) bevételeket, a pénzforgalom nélkiili bevételeket és a targyévben
ténylegesen teljesitett kiaddsokat (raforditdsokat) kell szamitdsba vennie, a
bevételeknek és a koltségeknek ahhoz a gazdasagi id6szakhoz kell kapcsolddniuk,
amikor azok gazdasagilag ténylegesen felmertiiltek.

Ovatossag elve: az Egyetemnek koveteléseit egyedileg kell értékelnie, a mérlegben a
koveteléseit a varhat6é megtérilés alapjan kell kimutatnia.

Egyedi értékelés elve: az eszkozoket és kotelezettségeket a konyvvezetés soran és a
beszamolo6 elkészitésekor egyedileg kell rogziteni és értékelni.

Id6beli elhatarolas elve: azon gazdasagi események kihatdsait, amelyek tobb
koltségvetési évet érintenek a pénziigyi szamvitelben az adott idészak bevételei és
kiadasai kozott olyan aranyban kell elszdmolni, amilyen aranyban az alapul szolgal6 és
az elszamolasi id6szak kozott megoszlik, a koltségvetési szamvitelben az idébeli
elhatarolas elve nem alkalmazhato.

Koltség-haszon 6sszevetésének elvét kell alkalmazni minden olyan esetben, amikor a
gazdasagi esemény szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az abbdl



szarmazd Dbevételeket. A beszdmoléban nyilvdnossagra hozott informaciok
hasznosithatésaganak aranyban kell allnia az informacidk eléallitdsanak koltségeivel.

5.§ AKOLTSEGVETESI ES PENZUGYI SZAMVITEL ALKALMAZASAVAL KAPCSOLATOS
SAJATOS SZABALYOK, ELOIRASOK, MODSZEREK

(1) Az Egyetem szamviteli feladatait alapvetéen a FORRAS SQL program hasznalataval latja el. A
FORRAS SQL integralt koltségvetési, pénziigyi nyilvantart6 rendszer.

Az Egyetem a FORRAS SQL iigyviteli rendszerében a kovetkezé alrendszereket hasznalja:

a) kotelezettségvallalasi modul,
b) pénziigyi modul,

c) fékonyvi modul,

d) targyi eszk6z modul,

e) Kkészletmodul.

(2) Az Egyetem az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelel6en kétféle szamviteli nyilvantartast vezet.
Egyet a koltségvetési bevételekre és kiadasokra (koltségvetési szamvitel), egyet az Egyetem
kezelésében 1év6 allami vagyonnal kapcsolatos eszkozokrdl és forrasairdl, azok valtozasairdl és
eredmény alakulasara hat6 gazdasagi eseményekrdl (pénziigyi szamvitel). Egységes
szamlatiikrot készit. A koltségek els6dlegesen az 5. szamlaosztalyban koltségnemek szerint,
masodlagosan a 7. szamlaosztalyban kertilnek konyvelésre. A szakfeladatokhoz kdzvetleniil nem
kapcsolodo tételeket a 6. szamlaosztalyban szamolja el. Az Egyetem a részletezé nyilvantartasok
vezetésének modjat, a részletezd nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz, pénziigyi
konyvvezetéshez késziilt 6sszesité bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét, valamint az
0sszesitd bizonylat tartalmi és formai kdvetelményeit a Szamlarendben szabalyozza.

A fékonyvi elbiranyzatok kontirozasakor a rovat, az ERA, az el6irdnyzat szamlaszam és az
el6iranyzat ellenszamla rogzitése torténik.

6.§ AZESZKOZOK ES FORRASOK MINOSITESI SZEMPONT]JAI

(1) Altalanos besorolasi szabalyok

Az Egyetem a konyvviteli mérlegében a nemzeti vagyont befektetett eszkozok és forgéeszkozok
bontasban mutatja ki. Az eszkdzok kozott a bérbe vett eszk6zokon végzett beruhazasokat,
felajitasokat is kimutatja. Azokat az eszkdzoket, amelyeket miikodéséhez éven tul hasznal,
befektetett eszkozként mutatja ki, azokat, amelyeket éven belill hasznal el a forgéeszkozok
kozott szerepelteti.

(2) Eszko6zok
A./ Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézok kozott kell kimutatni:

I az immaterialis javakat (vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, egyéb immaterialis
javak, értékhelyesbitések)

II. a targyi eszkozoket (ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
tenyészallatok, beruhazasok, felajitasok, értékhelyesbitések)

IL befektetett pénziigyi eszkozoket (tartésan - éven tuli lejaratd - adott kolcsonok,
hosszu lejaratu bankbetétek, ezek értékhelyesbitése),

IV. koncesszioba vagyonkezelésbe adott eszkozoket, valamint ezek értékhelyesbitését.



A mindsités szempontjait az Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata tartalmazza. Az
immateridlis javaknal és targyi eszkozoknél piaci értékelés nincs, értékhelyesbitést az Egyetem
nem szamol el, az értékcsokkenési leirasi kulcsokat a Tarsasagi add torvény 2. szamu melléklete
alapjan hatarozza meg, az elszamolas az Ahsz. 17 §-a alapjan térténik.

Nem lehet kimutatni az eszkdzok (sem a befektetett, sem a forgdeszkozok) kozott a bérbe vett
eszkozoket, hasznalatra tartésan atvett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartasi
szamlak szamlaosztalyban kell nyilvantartani.

Kis értékii targyi eszkoz: a nett6 200.000 Ft (brutté 254.000 Ft) egyedi beszerzési érték alatti
eszkozok, amelyek egy éven tal szolgaljak a miikodést.

Nagy értékii targyi eszkoz: a netté6 200.000 Ft (brutté 254.000 Ft) egyedi beszerzési érték
feletti izembe helyezett targyi eszk6zok, amelyek tartdsan, egy éven tdl szolgaljak a miikodést.

A bekertilési érték részét nem képezi a felszamitott altaldnos forgalmi ado.

A beszerzett és hasznalatba vett eszkozoket aktivalni kell. Nem Kell tizembe helyezési eljarast
lefolytatni azokndl a beruhazasoknal, amelyet jogszabaly vagy belsé szabaly kotelez6en nem ir
eld.

B./ Nemzeti vagyonba tartozé forgoeszko6zok kozott kell kimutatni:
a készleteket (vasarolt, atsorolt, kovetelés fejében atvett, egyéb, és befejezetlen termelés,
félkész termékek, és késztermékek készletei).
A készletek olyan eszkozok - fiiggetleniil azok beszerzési aratd], illetve eldallitasi koltségétol -,
amelyek a tevékenységet egy évnél rovidebb ideig szolgaljak, azaz egy éven beliil felhasznalasra,
értékesitésre, vagy atalakitasra keriilnek.
Az Egyetem a vasarolt anyagokat azonnal felhasznalja, készletet nem halmoz fel.

C./ Pénzeszkozok kozott kell kimutatni a pénztarakat, csekkeket.

Az Egyetem a pénzeszkozok kozott mutatja ki a Kincstarban vezetett szamlajat, amelynek
valtozasat a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként, vagy
kiadasként nyilvantartja.

D./ Kovetelések kozott kell kimutatni

[. koltségvetési évben esedékes koveteléseket,

II. koltségvetési évet kovetGen esedékes koveteléseket,

[1I. kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat.
A kovetelések kozott kell kimutatni az egységes rovatrendnek megfeleléen, a rovatokhoz
kapcsol6doan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy mas médon (Aht. 97 §-a) nem rendezték.
Az egyes kategdridkon beliil a koveteléseket a bevételi rovatrendnek megfelel6n kell besorolni. A
kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni az adott el6legeket.

E./ Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell kimutatni a kovetkez6 év januarjaig a
decemberben Kkifizetett december havi személyi juttatdsokat, valamint az utalvanyok
beszerzését a dolgozok részére torténd atadasaig.

F./ Aktiv id6beli elhatarolasok kozott kell kimutatni az eredményszemléleti

1. bevételeket,

2. koltségeket, raforditasokat,

3. halasztott raforditasokat.
Eredményszemléletli bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott kell elszdmolni azokat a
bevételeket, amelyek csak a mérleg fordulonapja utdn esedékesek, de a targyévi id6szakra
szamolandok el.



Koltségek és raforditasok aktiv id6beli elhataroldsa soran az olyan kiadasokat kell elszamolni,
amelyek kifizetése a mérleg forduldnapja el6tt megtortént, de csak a kovetkezd évet érintik.
Halasztott raforditasként kell elszamolni az ellentételezés nélkiil atvallalt tartozasok szerzédés
szerinti 6sszegét.

(3) Forrasok

G./ Sajat toke sorokon kell kimutatni a

[. nemzeti vagyon indulaskori értékét,

II. nemzeti vagyon valtozasait,

I1I. egyéb eszkdzok indulaskori értékét és valtozasait,

[V. felhalmozott eredményt,

V. mérleg szerinti eredményt.
A nemzeti vagyon indulaskori értékeként kell kimutatni a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemzeti
vagyonba tartoz6 eszkozok bekertilési értékét. A nemzeti vagyon valtozasai kozott kell
elszamolni a 2014. januar 1-jét kovet6en a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és
forgoeszkozok novekedéseit, csokkenéseit. Egyéb eszkozok indulaskori értéke a 2014. januar 1-
jén meglévd sajat pénzeszkozok forrasat mutatja. A felhalmozott eredmény soron kell kimutatni
a koltségvetési évek felhalmozott eredményét negativ el6jellel is. A mérleg szerinti eredmény
azonos az eredmény kimutatasban szerepl6 dsszeggel.

H./ Kotelezettségek kozott kell kimutatni a

[. koltségvetési évben esedékes,

II. koltségvetési évet kovetGen esedékes kotelezettségeket,

I1I. kotelezettségjellegli sajatos elszamolasokat.
A Kkotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti tagolasban vezetett nyilvantartasi
szamldkon a végleges kotelezettségvallalasokat kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg ki nem egyenlitették, vagy mas moédon nem rendezték. A kotelezettségeket a
pénziligyi szamvitelben is, hasonldéan a koltségvetési szamvitelhez, meg kell bontani a
koltségvetési évben esedékes és a kovetkezd évet érintd csoportositasban. A kotelezettségeken
belil ki kell mutatni a kotelezettség jellegi sajatos elszamolasokat. Ebbe a korbe tartoznak a
kapott el6legek.

I./ Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat csak a Kincstar hasznalhatja.

J./ Passziv idébeli elhatarolasok kozott kell kimutatni az
[. eredményszemléletii bevételek,
II. koltségek és raforditasok,
[1I. halasztott eredményszemléletii bevételek

passziv iddbeli elhatarolasat.

Az eredményszemléletii bevételek passziv id6beli elhatarolasa kozott kell elszamolni a pénziigyi
szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii bevételeket, amely a mérleg fordulénapja
utani id6szak eredményét képezik, vele szemben a targyévben nem merilt fel kiadas
(ellentételezés).

A koltségek és raforditasok passziv idébeli elhatarolasa kozott olyan kéltségeket, raforditasokat
kell elszamolni, amelyek a mérleg forduldnapja utan meriilnek fel, keriilnek szamlazasra (pl. a
targyév december havi illetmény elszamolasa).

Halasztott eredményszemléletdi bevételek kozott kell kimutatni a rendkiviili bevételként
elszamolt fejlesztési célra kapott, pénziigyileg rendezett tamogatas véglegesen atvett
pénzosszegét, elengedett, atvallalt kotelezettség Osszegét, térités nélkill atvett eszkozok,
ajandékok, tobbletként fellelt eszkozok piaci értékét.



(3) A mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok és forrasok

A mérlegben értékkel nem szerepl6 eszkozok és forrasok esetében a biztos jovébeni és fiiggd
koveteléseket, valamint kotelezettségeket kell analitikusan nyilvantartani, egyedi értékeléssel. A
befektetett eszkozok esetében a nullara leirt eszkozok nyilvantartasa az 1-es szamlaosztalyban
torténik. Uzemeltetésre atvett eszkozzel az Egyetem nem rendelkezik, a kezelésre atvett
eszkozok nyilvantartasa a FORRAS SQL programban (idegen eszkozok modul) torténik. A kis
értéki targyi eszkozok mennyiségi nyilvantartasban szerepelnek.

7.§ AZESZKOZOK ERTEKELESI SZABALYAI

Az eszkozok értékelésével kapcsolatos szabalyokat részletesen az Eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza. A mérlegtételek értékelésébe az eszkézok bekertilési
értékének meghatarozasa, az értékcsokkenésének elszamoldsa, az értékvesztés, az
értékhelyesbités elszamoladsa, valamint a mérlegfordul6napi értékelések tartoznak.

(1) Bekeriilési érték meghatarozasa

Az Egyetem a bekeriilési értéket az Ahsz. és az Szt. elirasai szerint allapitja meg. A bekeriilési
érték megallapitasanal dontési lehet6sége az Egyetemnek nincs, kivéve egy esetet, amikor az
eszkoz hasznalatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum. Amennyiben az
lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig a szamla, a megfelel6 bizonylat nem érkezett
meg, akkor az adott eszkoz értékét a rendelkezésre all6 dokumentumok (szerzddés, piaci
informacié, jogszabalyi el6iras) alapjan kell meghatarozni. Az igy meghatarozott érték és a
ténylegesen szamlazott vagy kés6bb mddositott fizetendd (kivetett) oOsszeg kozotti
kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele id6pontjadban akkor kell
modositani, ha a kiillonbozet dsszege az adott eszkdz értékét jelentdsen modositja. Amennyiben
a kiilénbozet 6sszege jelentésen nem moédositja az adott eszkoz bekertilési (beszerzési) értékét,
annak 6sszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele id6pontjaban egyéb raforditasként, illetve
egyéb bevételként kell elszamolni.

A bekeriilési érték az eszkoz megszerzése, létesitése, lizem behelyezése érdekében az lizembe
helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhatd
tételek (tervezési, szallitasi, rakodasi, szerelési, iizembe helyezési) vételara. A vételar az eszkoz
beszerzése utan fizetett, kapott felarral novelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi
adét nem tartalmazo ellenérték.

A kovetelések bekertilési értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kimutatott kovetelésekkel megegyezé elismert, esedékes dsszeg.

A kotelezettségek bekertilési értéke az egységes rovatrend kiadasaihoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok 6sszege.

(2) Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immaterialis javak és targyi eszkozok lizembe helyezését kovetben értékcsokkenést kell
elszamolni, amely az adott eszkoz fizikai, erkolcsi elavultsagat jellemzé mutatd. Az
értékcsokkenést az Egyetem negyedévente szamolja el. A terv szerinti értékcsokkenés
elszamolasara az Ahsz. 17 §-aban rogzitett szabalyok vonatkoznak.
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A targyi eszk0zok esetében az alkalmazott leirasi kulcsok alapja a Tarsasagi adorol sz4l6 torvény
2. szamu mellékletével megegyezdek.

Az éplilet beruhazasok esetében a miiszaki paraméterek alapjan kell donteni arrél, hogy az
épiilet milyen élettartamu szerkezettel rendelkezik. Ezt a M{iszaki és Ellatasi Igazgat6sag végzi.

Az analitikdban szerepld miivészeti alkotasok és egyéb értékét nem csokkentd eszkozok azok,
amelyek a hasznalatuk soran nem veszitenek az értékiikbol.

(3) Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az Egyetem terven feliili értékcsokkenést kizardlag akkor szamol el, ha az immateridlis j6szag, a
targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdsan lecsokken, feleslegessé valt,
megrongalédott, megsemmisiilt, illetve hidny lett, vagy a vagyoni értékdi jog a szerzddés
maddosuldsa miatt nem érvényesithetd.

(4) Az értékvesztés elszamolasa

Ertékvesztést kell elszimolni a kovetelésekre, valamint készletekre. Az értékvesztéssel
kapcsolatos el6irdsokat az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza. A
koveteléseknél az értékvesztés elszamolasa nem mindsiil kovetelés elengedésnek, illetve
torlésnek. Az értékvesztés elszamolasa az év végi zarlati munka keretében torténik. A veszteség
elszamolasanak feltétele, hogy a kiilonbozet tartds és jelentds dsszegli legyen.

(5) Ertékhelyesbités elszamolasa

Az Egyetem nem alkalmazza a piaci értékelés szabdlyait, ezért nincs értékhelyesbités.

8.§ ASZAMVITELI ELSZAMOLAS ES ERTEKELES SZEMPONTJABOL LENYEGES,
JELENTOS, NEM LENYEGES ES NEM JELENTOS INFORMACIOK KORE

A lényegesség elve alapjan lényegesnek minésiill a beszamol6é szempontjabél minden olyan
informacié, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamolé adatait, a
felhasznalé dontéseit.

(1) Lényeges szempontok: a megbizhato és valds 6sszkép kialakitasat befolyasold informaciok
tekintetében lényeges informacid, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja.

A Kkisértékli targyi eszkozok, vagyoni értékdi jogok és szellemi termékek mindsitése
szempontjabdl lényeges az eszkodz bekeriilési értéke, nem lényeges szempont a hasznalati id6.
Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa tekintetében lényeges szempontnak kell tekinteni,
hogy a hasznalatanak megfelel6 értéken Kkeriiljon bemutatdsra a mérlegben, nem lényeges
szempont, hogy az értékének csokkenését milyen tényez6 okozta (fizikai elhasznaldodas, erkolcsi
elavulds, megsemmisiilés, stb.). Terven felili értékcsokkenés elszamolasanal jelentds aranyt
jelent, ha a terven feliili értékcsokkenés az évi terv szerinti értékcsokkenést eléri, nem jelentds,
ha alatta marad.

Megbizhat6 és valds Osszképet befolyasold l1ényeges informaciok a szervezeti valtozasok,
(amennyiben ez a gazdalkodast érinti), szokasos és rendkiviili események mindsitése (a
lényeges valtozds megitélése a gazdasagi igazgaté hataskorébe tartozik, dontéstdl fiiggben a

szamviteli politikaban a valtozasokat at kell vezetni), értékelési médok valtozasa.

(2) Jelentds osszegii eltérésnek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha az immaterialis javak, a targyi
eszkozok, az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott eszkoézok terven felili
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értékcsokkenése meghaladja a meghatarozott éves terv szerinti értékcsokkenést, vagy a 100.000
forintot.

Minden esetben jelent6s 6sszegli eltérésnek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a koveteléseknél -
vevok, adosok, hitelintézetek, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni kovetelések, a kolcsonként,
el6legként adott dsszegek - az értékvesztés dsszege meghaladja a bekertilési érték 20 %-at, vagy
a 100.000 forintot.

Minden esetben jelentds 0sszegii eltérésnek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a valutapénztarban
lévé valuta, a kiilfoldi pénzértékre szd8l6 kovetelés, aktiv pénziigyi elszamolas, illetve
kotelezettség (ideértve a passziv pénziigyi elszamolast is) mérlegforduld napi értékelésekor a
koltségvetési év mérlegforduld napjara vonatkozo devizadrfolyamon atszamitott forintérték és
az értékelés el6tti konyv szerinti érték kozotti kiilonbozet 6sszege meghaladja az értékelés el6tti
konyv szerinti érték 20%-at, vagy a 100. 000 Ft-ot.

Minden esetben jelentds Osszeglinek kell tekinteni, ha az lizembe helyezéskor, a raktarba
torténd beszallitaskor az adott eszkoz értéke a rendelkezésre all6 dokumentumok (szerzdédés,
piaci informacid, jogszabalyi el6iras) alapjan megallapitott bekertilési érték és a késébbiekben
ténylegesen fizetett 6sszeg kozotti kiilonbozet 6sszege meghaladja a bekeriilési érték 1%-at vagy
a 100 000 forintot.

Az Egyetemnél jelentds 0sszegli hibanak mindsiil, ha a hiba feltarasanak évében az ellendrzések
soran - ugyanazon évet érint6en - megdllapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat t6két
noveld-csokkentd értékének egyiittes (el6jeltdl fliggetlen) dsszege meghaladja az ellendrzott
lizleti év mérlegféosszegének 2 szazalékat.

(3) Nem jelentds 0sszegii a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilonb6z6 ellen6rzések
soran, egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok
- sajat tokét és tartalékokat novels-csokkentd — értékének egylittes (eldjeltdl fiiggetlen) 6sszege
nem haladja meg a fent jelzett értékhatart.

Az el6z6 év(ek)et érintd hibakat fiiggetlentil attél, hogy azok jelentés 6sszegliek vagy sem, a hiba
megallapitasanak évében kell a foly6 évi konyvelésben elszamolni.

9.§ AZALTALANOS KOLTSEGEK ES KIADASOK MEGOSZTASA

A folyé kiadasokat a felmertléskor kozvetleniil a szakfeladatra a 7. szadmlaosztalyon, a
koltségvetési szamvitelben pedig a megfelel6 kormanyzati funkciéra kell konyvelni.

A Kkozvetetten elszamolhaté folyé kiadasokat a 6. Kozvetett (altalanos) kiadasok
szamlaosztalyban kell elszamolni. Ezek azok a kiadasok, amelyekr6l a felmeriiléskor nem
allapithatd meg, hogy azok mely szakfeladathoz kapcsolédnak, csak azok koltséghelye
allapithaté meg. Az elszamoldas részletes leirasat az Onkoltség szamitasi szabalyzat tartalmazza.

10.§ AZ EVES ZARAS ES KOLTSEGVETESI BESZAMOLO ELKESZITESENEK SZABALYAI

(1) Az Ahsz. 53. § alapjan a kényvviteli zarlat soran el kell végezni a folyamatos konyvelés
teljességének érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesité konyvelési
munkakat, a konyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlak lezarasat, és - a konyvviteli zarlatot

a) havonta, a targyhdt kdvetd honap 15. napjaig,

b) negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, és

c) évente, a mérlegkészités id6pontjaig.

A konyvviteli zarlat alatamasztasara fékonyvi kivonatot kell késziteni.

A havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlat keretében a meghatarozott egyezdségek
vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének
ellendrzését, amely végrehajtasaért a gazdasagi igazgato felel.
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A konyvviteli zarlatot kovetGen lehet az éves koltségvetési beszamolot 6sszedllitani.

(2) Az éves koltségvetési beszamold koltségvetési szamvitelbdl el6allithato részei:

a)

b)

koltségvetési jelentés: egységes rovatrend szerinti tagolasban tartalmazza az eredeti és
modositott  kiadasi és  bevételi eldirdnyzatokat, az azokra  vonatkozd
kotelezettségvallalasokat és koveteléseket, az el6irdnyzatok teljesitését, valamint a
teljesitett kiadasok és bevételek kormanyzati funkciék szerinti megoszlasat;

maradvany kimutatas: a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 3. szdamu melléklete szerinti
formaban allitandd 6ssze.

(3) Az éves koltségvetési beszamold pénziigyi szamvitelbél elallithatd részei:

a)

b)

d)

e)

mérleg: a 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet 5. szamu melléklete szerinti formaban kell

elkésziteni. A mérleg tételeinek tovabbi tagolasa, a tételek Osszevonasa, Uj tételek

felvitele nem megengedett. Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek alatamasztasahoz olyan leltart kell 6sszeallitani és meg6rizni, amely tételesen,
ellendrizhetd mdédon tartalmazza a mérlegben szerepl6 eszkozoket és forrasokat.

eredmény kimutatas: a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 6. szdmu melléklete szerinti kell
elkésziteni. Atmeneti rendelkezésként a 2014. évrél készitett éves beszamolék eredmény
kimutatdsaban az el6z6 id6szakra vonatkozé adat nem szerepeltethet. Az eredmény
kimutatas tételeinek tovabbi tagolasa, a tételek Osszevonasa, Uj tételek felvitele nem

megengedett. Az eredmény kimutatds egyes tételeinek szoros Osszefiiggése van a

koltségvetési szamvitel rovatrendjével.

koltségekrol és megtériilt koltségekrol sz6l6 Kimutatas: a koltségvetési szerveknek

kimutatast kell késziteniiik az Ahsz. 7. melléklete alapjan. A beszamolé tirlap tartalmazza

a felmerilt koltségeket szakfeladatonkénti bontdsban, az egyéb miikodési céla

tdmogatasok eredményszemléletli bevételeit és a felhalmozasi céld tamogatasok

eredményszemléletii bevételeit.

kiegészit6é melléklet: harom kotelezd szamszaki részbdl tevédik dssze:

— immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszko6zok allomanyanak alakulasa: a felsorolt eszkdzcsoportonként be kell
mutatni a brutt6 bekertilési érték adott évi valtozasait, kiillonb6z6 jogcimenként.

— eszkozok értékvesztésének alakulasa: kiilon oszlopban kell kimutatni a nyitd
bekertilési értéket, az értékvesztés nyito6 értékét, a targyidészakban elszamolt
értékvesztést, a targyid6szakban visszairt értékvesztést, a zar6 bekeriiléi értéket és
az értékvesztés zard értékét.

— Kkiegészitd tajékoztaté adatok: ezen az (irlapon az Ahsz. 10. mellékletében eldirt
adatszolgaltatast kell bemutatni. A korabbi évek szabalyaitdl eltéréen, nem kell a
kiegészité melléklethez szoveges indoklast késziteni.

El kell késziteni az EMMI altal minden évben kibocsajtott kKimutatasokat.

A mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kovetd év februar 28.

11.§ A SZAMVITELI POLITIKA KERETEBEN KOTELEZOEN ELKESZITENDO
SZABALYZATOK

A szamviteli politika elvalaszthatatlan részét képezi

Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

Onkoéltség szamitasi szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat
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A szamviteli szabdlyzatok kozé tartozoan kételezden elkészitendd a szamlarend és szamlatiikér.
4/2013. (1.11) Korm. rendelet 16. melléklet allapitia meg az egységes szamlakeretet. Az
egységes szamlakerett6l eltérni nem lehet. Az egységes szdmlakeret alapjan szamlarendet kell
késziteni.

12.§ ZARO RENDELKEZESEK, HATALYBALEPES DATUMA, JOVAHAGYAS

(1) A szamviteli politika f6bb irdnyainak meghatdrozasa, elkészitése, annak végrehajtasa és az
alkalmazas ellendrzése a kancellar iranyitasaval valésul meg. A szamlarendet, a szamlatiikrot,
azok esetleges évkozi kiegészitéseit, modositasait a kancelldr hagyja j6va a gazdaségi igazgato
javaslata alapjan.

(2) A szamviteli politikiban nem szabélyozott kérdéseket a kancellar hatirozza meg.

(3) A pénziigyi elszdmoldsokkal, mérlegbeszamoldkkal kapcsolatos iratokat, bizonylatokat
legalabb 10 évig kell megérizni, elektronikus adathordozékat és a feldolgozasukra alkalmas
rendszereket (gépeket, programokat) 10 évig kell archivélni (lehet6ség szerint CD lemezre),
megd6rizni.

(4) A Szémviteli politikat a Szendtus 2015. aprilis 23-an tartott iilésén 26/2015 szamu
hatdrozataval jévahagyta. Jelen szabalyzat 2015. 4prilis 23-4n 1ép hatélyba, a meglévé és korabbi
belsé szabalyzatok, utasitasok szamviteli politikdval kapcsolatos és a fentiekben szabélyozott
kérdésekkel kapcsolatos elemei hatalyukat vesztik.

(5) Jelen szabdlyzatot az Egyetem honlapjan az elfogaddsa utdn kozzéteszik, hiteles példanyat
nyilvantartja a Kancellari Titkarsag.

Budapest, 2015. aprilis 23.

Mocsai Lajos /* #
rektor

Egyetértek:

Dr. Genzwein Ferenc kancellar
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