Testnevelési Egyetem

Nemzetkozi
Kikuldetési
Szabalyzat

Jovahagyta a Testnevelési Egyetem Szenatusa 44/2015. sz. hatarozatava
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1. § A Szabdlyzat célja

A Nemzetkozi Kikldetési Szabalyzat készitésének a célja, hogy biztositsa a Testnmevelési Egyetemen
(tovabbiakban: Egyetem) a nemzetkozi kikildetéssel kapcsolatos feladatok egységes, szabalyszerd
végrehajtasanak rendjét.

Az Egyetem a nemzetkozi kiutazasok szabdlyzatat az aldbbiak szerint hatdrozza meg.
(1)A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed:

a) az Egyetem valamennyi kdzalkalmazottjara

b) az Egyetemmel munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé személyekre
(pl. megbizasi, vagy vallalkozasi szerz6dés keretében)

c) A vendégprofesszorok, a hallgaté jogviszonnyal rendelkez6 magdnszemélyek, abban az
esetben vehetnek részt az Egyetem dltal elrendelt nemzetkozi kikildetésben, amennyiben
rendelkeznek olyan bizonylattal, mely igazolja, hogy az Egyetem érdekében meril fel a
kiklldetés.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a) nemzetkozi kikildetésre a személyi jovedelemadédrdl sz6l6 torvény meghatarozasa szerint,

b) az Egyetem hallgatdinak mas hatalyos szabalyzat altal nem szabalyozott tanulmanyi vagy
kutatasi célu vagy az Egyetem érdekében végzett hivatalos Utjaira,

c) az Egyetem altal elnyert palyazati keret terhére finanszirozott nemzetkézi utazasokra

d) Intézménykozi egyuttmdkodési szerz6désen alapulé oktatdsi és/vagy tudomanyos
cserekapcsolat

e) Kalfoldi konferencian, rendezvényen, szakmai jelleg( kiallitason valo részvétel,

f) Egyénitanulmanyut,

g) Kapcsolatok kialakitasat, bévitését, fejlesztését célzé ut.

2. § Altalanos értelmezések

(1) Nemzetkozi kikiildetés az intézmény tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében a
Magyar Koztdrsasag teriletén kivili tartézkodas, illetve az ezzel kapcsolatos kilfoldre torténd
utazas.

A nemzetkozi kikiildetés abban az esetben mindsil ideiglenesnek, ha annak — a kikildé altal
meghatdrozott — id6tartama legfeljebb 90 nap.

(2) Kikildetésnek mindsiild hivatalos utazas:
a) az egyetem alaptevékenységével kapcsolatos kirendelés;
b) a nemzetkozi, illetve intézménykodzi egylttm(ikédési szerz6désen alapuld
cserekapcsolat (tudomanyos, oktatdsi egylittmiikodés);

c) a kulfoldi konferencian, kiallitason valo részvétel;
d) akilfoldi tanulmanyut;
e) a palyazat utjan elnyert szakmai — tovabbképzési, vagy kutatdi 6sztondij.

(3) A kikuldetés forrasai a kovetkez6k lehetnek:
a) koltségvetési tamogatas,;
b) sajat bevétel,



c) palydzaton elnyert pénzosszeg.

3. § A nemzetkozi Kikiildetések rendje

(1) A kikUldetéssel 6sszefliggs eljarasi szabalyokat a személyi jovedelemadordl szold 1995. éviCXVIL.
torvény (tovabbiakban: Szja tv.), tovabba a kilféldi kikildetéshez kapcsolddo elismert koltségekrdl
sz6lé  285/2011.(X11.22.) kormanyrendelet, valamint gépkocsi hasznalatrél sz6lé 60/1992.
Kormanyrendelet szabdlyozza.

(2) A szabalyzat az aldbbi kotelezd el6irdsokat tartalmazza:
a. a nemzetkozi kikuldetés elrendelése,
b. a nemzetkdzi kikildetéshez kapcsolddd napidijak megallapitasa, elszamolasa,
c. anemzetkozi kikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa.

4. § A Nemzetkozi Kkikiildetés elrendelése

(1) A kikuldetést kezdeményezheti a kikiildetésben érdekelt dolgozé és az egyetem valamely
szervezeti egységének vezetGje. Kilfoldi utazas abban az esetben kezdeményezhetd, ha a kiutazas az
Egyetem érdekében torténik és indokolt. Minden kulféldi utazas (kivéve magancéld) bejelentése
kotelezé attol fuggetlendl, hogy a kikiildott részesil-e tdmogatasban az egyetem részérdl. A kilfoldi
kiktldetési rendelvény kitoltése és engedélyeztetése ebben az esetben is kotelez6. A kilfoldi
kikildetések engedélyezése a , Kiklldetési Utasitas kotelezettségvallalashoz” (1. sz. melléklet) cimd

nyomtatvdnyon a munkaltatdi jogkor gyakorléja altali aldirassal torténik:
a. az oktatok esetében a rektor,
b. egyéb munkavallalék, hallgaték esetében a kancellar jogosult engedélyezésre.

A rektor e jogkorét az altalanos rektor helyettesre atruhazhatja.

(2) A nyomtatvanyhoz minden esetben mellékelni kell a kikiildetés indokoltsagat alatamasztd
dokumentumokat (meghivd, munkaprogram). Amennyiben a koltségeket nem a TE viseli, mellékelni
kell a koltségviselésre vonatkozé dokumentumot, ill. nyilatkozatot.

5. § Kiilfoldi utazasok megszervezése

Tekintettel arra, hogy a Testnevelési Egyetem a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet 1. § bekezdése
alapjan a kézpontositott kbzbeszerzési rendszer hatdlya ala tartozik, ezért mint kotelezett intézmény
a rendelet hatdlya ald tartozd nemzetkozi utazdsszervezések kiemelt termékkorre vonatkozd
beszerzéseit a “Nemzetkozi utazadsszervezések” targyd, KMO101NKUT13/1-3 azonositd szamu
keretmegallapodas el6irasai alapjan koteles megvaldsitani.

Az engedélyezett utazds megszervezését, lebonyolitasat — szdllasfoglalas, repilGjegy rendelés, stb. —
a Nemzetkozi Osztaly erre kijeldlt munkatarsa végzi, a hatdlyos KM0O101NKUT13/1-3 azonositd
szamu, ,,Nemzetkozi utazasszervezések” targyu keretmegallapodasnak megfelelGen.



6. § Az utazas megkezdése elott sziikséges eljarasok

(1) A kilfoldi utazds megkezdése el6tt legalabb két héttel a kiutazonak be kell jelentenie utazasi
szandékat a “Kikuldetési Utasitdas kotelezettségvallalashoz” (1. sz. melléklet ) nyomtatvanyon.

A Nemzetkdzi osztaly erre kijelolt munkatarsa elkésziti a ,Kikiildetési  Utasitds
kotelezettségvallalashoz” nyomtatvanyt (1. sz. melléklet) a kiutazas koltségtervezetével és az
engedélyezett  kilfoldi utazasokrol nyilvantartdst vezet. A, Kiklldetési Utasitas
kotelezettségvallaldashoz” eredeti példanyat a ,Kilfoldi kikiildetési Utasitas és Koltségelszamolas”
nyomtatvannyal egyiitt (5. sz. melléklet) a Gazdasagi Igazgatdsag irattdrozza. Az utazast megel&z6en
az atutaldssal fizetendd koltségeket a megfelel6 informdcidk szolgdltatasa alapjan a Gazdasagi
Igazgatdsag atutalja.

(2) Utazasi el6leg cimén a kiutazonak a jarulékokkal csokkentett nettd napidij és dologi kiadasokra
fizethetd. A napidij el8leg kifizetése és szamfejtése is az Szja torvény rendelkezése alapjana MAK a
targyhét megel6z6 15-i MNB arfolyam alapul vételével torténik. Az el6leg atutalasok forintban
torténnek, ennek valutara valtasardl a kiutazé gondoskodik, melyrél a bizonylatot az elszdmolashoz
csatolja.

Ellenkez6 esetben a valuta Ft értékét az MNB altal kozzétett, el6z6 hd 15.-i devizadrfolyam
figyelembevételével kell feltintetni a ,Kalfoldi kikGldetési Utasitas és Koltségelszamolds”
nyomtatvanyon (5. Szamu melléklet)

7. § A kikiildottet megillet6 koltségtéritések

A kikaldottet - a kilfoldi tartozkoddsara tekintettel - koltségeinek térités illeti meg, mely magaba
foglalja az utazasi koltséget, a szallasdijat, a vizumkoltséget, a részvételi dijat, a transzfer és helyi
utazasi koltségeket, a kilfoldi napidijat és az egyéb dologi koltségeket. Minden koltség csak a
Testnevelési Egyetem nevére, cimére kidllitott szamla alapjan szamolhaté el. Elnyert projektek
esetén, a projektben meghatarozott keretet csak a palydzatban meghatarozott feltételeknek
megfelel6en lehet felhasznalni. Ezen keretek felhaszndlasaért minden esetben a projektvezeté a
felel6s. Amennyiben a kikuldetés targyat képez6 tevékenységért jaré munkadijat/megbizési dijat a
kiutazé részére a fogadd kilfoldi intézmény finanszirozza, Ugy a kiutazd személy koltségtéritésre
nem tarthat igényt.

8. § Napidij

(1) Az adhatd napidij mértéke brutté 40 EUR.

A napidij addzasaval kapcsolatos kotelezettségeket a személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi
CXVII. térvény 1. és 3. szamu melléklete, tovdbba a kilfoldi kikildetéshez kapcsolédd elismert
koltségekrdl szolé 285/2011. (XI1.22.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) tartalmazza.

(2) A napidij szdmitasanal az indulds és érkezés tényleges idGpontja kozott eltelt id6t kell figyelembe
venni. A tényleges id6pont megdllapitdsa szempontjabdl az orszaghatar atlépését, légi és vizi at
esetén az indulds szerinti id6pontot egy éraval megel&zGen, illetSleg az érkezést egy draval kbvetben
kell alapul venni azzal, hogy az adott kikildetésben t6ltott teljes (24 6rds) napokhoz hozza kell adni a
tort napokon kikildetésben toltott drdk szamanak 24-gyel valé osztasaval kiszamitott napokat ugy,
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hogy a fennmaradé tort rész - amennyiben az legalabb 8 6ra - egész napnak szamit.
Amennyiben a kikilildetésben toltott id6 24 érandl rovidebb, de a 8 6rat eléri, az egész napnak
szamit.

9. § Utazasi koltség

(1) Az utazasi koltség kizdrolag az Egyetem nevére és cimére sz0l6 eredeti utazasi bizonylatok alapjan
szamolhatdk el (repllGjegy, vonatjegy, buszjegy, stb.). RepllGgéppel és vonattal térténd utazas
esetén minden esetben turista osztalyu repil6jegy szamolhaté el.

(2) Helyi utazasi koltség a szallashely és a rendezvény helyszine kozotti Ut megtételére szamolhato el.
A nem hivatalos programokhoz k6t6d6 helyi kdzlekedési koltségek a kikiildottet terhelik.

(3) A kiutazd az utazdshoz sajat gépjarmdivét is igénybe veheti a ,Nyilatkozat sajat tulajdonu
személygépkocsi hivatali célu igénybevételéhez” (3.sz. melléklet ), valamint ,Koltségtérités
igénylése” ( 4. sz. melléklet ) kitoltésével. A kiutazdnak a kiilfoldi utazashoz sziikséges biztositassal és
CASCO-val rendelkeznie kell, mert az Egyetem a gépkocsiban bekovetkezett karért anyagi
felel6sséget nem vallal. Ha a kiutazas sajat gépjarmdivel torténik, az Ulzemanyagkoltség és
lzemeltetési koltségtérités kiszamitdsanal a sajat gépjarm( hivatali hasznalatdra vonatkozd
szabalyok érvényesek (60/1992.(1V.1.) Korm. rend. szerint

dtalany liter

megtett km x [
100 kn

y
><|:1f:emmryagfir Ft Er're;r'J +90 Fi r} = szgk kélts.

(5) Uzemanyag Alapnorma (altalany liter):

A benzinlizemU gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor hengertrtartalma szerint:
a) 1000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer,

b) 1001-1500 cm3-ig 8,6 liter/100 kilométer,

¢) 1501-2000 cm3-ig 9,5 liter/100 kilométer,

d) 2001-3000 cm3-ig 11,4 liter/100 kilométer,

e) 3001 cm3 felett 13,3 liter/100 kilométer.

A gazolajuzem( gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor hengerdrtartalma szerint:
a) 1500 cm3-ig 5,7 liter/100 kilométer,

b) 1501-2000 cm3-ig 6,7 liter/100 kilométer,

¢) 2001-3000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer,

d) 3001 cm3 felett 9,5 liter/100 kilométer.

Minden esetben a NAV dltal kozzétett (izemanyagarat kell figyelembe venni, mely a
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/uzemanyagarak internet linken érheté el.

10. § Szallaskoltség

(1) Szallaskoltség csak a szallas igénybevételét igazold, az egyetem nevére és cimére kiallitott eredeti
szamla alapjan szamolhato el. A kiklldetésnél a napi szallaskoltséget egy kozépkategériaju, atlagos
szintet eléré szallodai szoba aranak figyelembevételével kell igénybe venni. A szallodai szdmlan
feltlintetett mas koltségek (pl. minibar) nem szamolhatok el.
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11. § Egyéb dologi koltségek

(2) A kiutazénak a kalfoldi tartézkodasa soran feladatanak elvégzésével kapcsolatban felmerilt
kiaddsai szdmla alapjan — Kiklldetési rendelvényen szerepl6 kalkulacidé, és az Egytem nevére és
cimére sz6l6 szamla szerint — az alabbiak lehetnek:
a) hivatalos programokra valé eljutashoz a helyi, illetve a helykozi kozléekedésre hasznalt jegy,
vagy bérlet ara,
b) gépkocsi haszndlataval kapcsolatban felmerilt parkoldsai, vagy autépalyadij, az el6z6
pontban részletezett izemanyagkoltség,
c) hivatalos, megindokolt telefonkoltség (a telefonszamlan a hivott fél megjelolésével),
d) azengedélyezett részvételi, vagy regisztraciods dij,
e) repulGtériilleték,
f) egyéb, indokolt koltség.

12. § Vizumkoltség

Vizumkoltség az egyetem nevére és cimére kiallitott eredeti szamla alapjan szamolhaté el.

13. § Részvételi dij

A részvételi dijat addig, amig a Nemzetkdzi Osztalyon kijelolt Ggyintézé nem kap bankkartyat a
kiutazd is fizetheti, amennyiben nincs lehetfség a dijat atutalassal kiegyenliteni. Ebben az esetben a
kiutazé koteles ezt megel6z6en a fizetés modjat a Nemzetkozi Osztaly és Gazdasagi Igazgatdsag
kijelolt munkatarsanak jelezni.

14. § A kiilfoldi kikiildetés lezarasa, koltségelszamolas

(1) A kiklldott az a hazaérkezéstSl szamitott 14 naptdri napon beliil koteles elszamolni a , Kilféldi
Kiklldetési Utasitas és Koltségelszamolas” (5. sz. melléklet) nyomtatvany felhaszndlasaval a
Gazdasagi Igazgatdsag erre kijelolt munkatarsa felé. Az elszamolashoz mellékelni kell a felmerilt
koltségekkel kapcsolatos Gsszes szamlat, valamint az utibeszdmoldt (6. Sz. melléklet). Az idegen
nyelven kidllitott szamlak azon adatait, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a valdsagnak megfeleld

koényveléshez szilkségesek a bizonylaton magyarul is fel kell tiintetni.
(2) Ha a felvett elSleg nem kerilt felhasznaldsra, akkor a kiilonbozetek rendezése elszamolaskor
torténik.

(3) Az utazas elmaradasat a kiutazé haladéktalanul koteles a Nemzetkodzi Osztaly és Gazdasagi
igazgatdsag felé bejelenteni.



14. § Zaro6 rendelkezések

Jelen szabalyzatot a Szenatus a 44/2015. (VI.25) sz. hatarozatdval, 2015. junius hénap 25-i
hatallyal fogadta el.

Budapest, 2015. junius 25.

Mocsai Lajo
rektor

Kancellari egyetértés:




MELLEKLETEK



KIKULDETESI UTASITAS KOTELEZETTSEGVALLALASHOZ
A kiutazo

S NBVE: ettt e, DEISO telefonszama: ..,
—munkahelye: ..o, , beosztasa: ...vveiiviieeeceen

A kiutazas

— helye (OrSZAZ/VAr0S): c.ccoveeee ettt ettt v et ber s et r s
el (0 (=) [OOSR , 0sszesen ............. Nap
el L1110 | = OO TSP SUS R R

A rendezvény megnevezése:

Varhato koltségek devizdban forintban
—napidij: et ———
—szallAs KOItSEZ: et
—részvételidij: s
—utazdsi KOItS€g: s ereer—————
—egyéb dologi KOItSEZ: s eeer—————
—0sszesen: e

IMI@EJEEYZES: ...ttt sttt et ettt st st st s e e n et e

gazdasdgi igazgaté utazo

A kiutazast engedélyezem.

Budapest, 20.....ccccccevvereecveceenenns

Engedélyez6

1. sz. melléklet




2.sz. melléklet

KIKULDETESI KOLTSEGTERITES
ELOLEG IGENYLESE

A kiutazo

S NBVE: ettt DEISO telefonszama: ...
—munkahelye: ..o, , beosztasa: ....oevvevivieeeeceen

A kiutazas
— helye (OrSZAZ/VAr0S): c.cccveeee ettt et v et ber s et v s
L0 (=) [OOSR , 0sszesen ............. nap

A rendezvény megnevezése:

Igényelt koltségtéritési elGleg 6sszege: e Ft
Bankszamla adatok
—-bankneve:

- bankszamlaszam: = e

Alulirott, kérem a fentiek szerint igényelt kikiildetési koltségtérités el6leg megadott

bankszamlaszamra torténd atutaldsat engedélyezni sziveskedjen.

Budapest, 20......ccccceeveeeecvevernnnnns

ElSleg kifizetését engedélyezem:

gazdasagi igazgatdé

10



NYILATKOZAT
sajat tulajdonu személygépkocsi hivatali céli igénybevételéhez

AlUNITOtt, oo (NBV), e st e
(lakcim), kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban/hazastarsam tulajdonaban lévé aldbbi
személygépkocsit hivatali célra igénybe kivanom venni. Nyilatkozom, hogy az alabbi jarm( kotelez6
felel6sség- biztositassal rendelkezik, ennek befizetési bizonylata masolatat az Szja tv. 3. szamu
melléklet IV. 9. pontjdban elGirtak szerint e nyilatkozatom mellékleteként csatolom.

A személygépkocsi

— gyartmanya, tipusa: ......ccceeeeevecrecese s

- forgalmi rendszdma: .......cccceeveennnn.

- forgalmi engedélyének szdma: ..................

- hengert(irtartalom: ......... kbbcentiméter

- haszndlando Gzemanyag tipusa: ...............

- tulajdonosanak neve: .......veviceecneecce e

- CASCO KkOtveny SZama: ....ccceeeeeeeceveereeeeeriereeenens

A sajat gépjarmlihasznalatra tekintettel kapott koltségtérités 0Osszegének megallapitasanal
tudomdsul veszem, hogy a koltségtérités 6sszege nem tobb mint a kdzuti gépjarmivek, az egyes

mezG6gazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek izemanyag- és ken6anyag-fogyasztasanak igazolas
nélkul elszdmolhaté mértékérsl sz6l6 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma
atalannyal torténé elszamolas szerinti koltség és az altalanos személygépkocsi normakoltség  (
Osszes megtett km x lizemanyagnorma ) / 100 x NAV szerinti iizemanyag egységar + amortizacio (
Osszes megtett km x 9),

igy tételes utnyilvantartds vezetésére nem vagyok kotelezett.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) lévé személygépkocsi hivatali

sosy s .

Egyetemmel, mint munkaltatoval szemben.

Budapest, 20 .....cccovciieeeieiiee e

utazd alairasa
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4.sz. melléklet

KOLTSEGTERITES IGENYLESE
sajat személygépkocsi igénybevételéhez

A kiutazo

SNV ettt ettt et e , belsé telefonszama:..........cn.e..
—munkahelye: ..o, , beosztdsa:......cccceeiviviicecenn,
A kiutazas

— helye (OrSZAG/VAr0S): .c.cuveeeeeeereee ettt et erne

L (0 (<) [OOSR , 0sszesen ............. nap

A személygépkocsi

— gyartmanya, tipusa: ....cccceveveeeirinereere e - forgalmi rendszama: ................
- hengert(irtartalom: ......... kbbcentiméter - Uzemanyag fajtaja: ......ccccueu..e..
- lzemanyagfogyasztasi norma: ...... | / 100 km - lzemanyag egységara: ......... Ft /|

- altaldnos normakoltség: ...... Ft / km

Az Gtvonal

........................................................... T eeerteeseereseeeeesntesesarsesareeaseneserenesaranarns ceveeneeees kM
........................................................... e e et e e e s araes ceeeeennens KM
........................................................... et e e re e e e e araes veeeeenees KM
........................................................... T eeerteeseereseeeeesntesesareeesreeasenesereeesaranaren ceveeneeees kM
........................................................... et e s s bae e e e areeas ceveeeenens KM
........................................................... et e e aa e e e e araes ceeeeeneens KM
........................................................... T eeerteeseetreseeeeesateseareeesreeaeeneserenesaranaren ceveeneeees kM

Osszesen: ... km

Igényelhetd koltségtérités: ................... Ft

Budapest, 20 ......ooovveiiiiieeeeeee e,

utazo aldirasa
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5.sz. melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikildd szervezet: Sorszam:

I. KIKULDETESI UTASITAS

1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:

2 neve: Az utazas oda:
o .
2 | beosztasa: modja vissza:
=<
< munkaltatéja: A kikiildetés orszag:
il v helye és

flyen oszialyd Dologi kiadas ........ % idétartama nap:

napidij jar:

A kikildetés célja:

Helykdzi utazasra jogosult:

Utdlagosan engedélyezett eltérések:

A kikuldetést elrendeld alairasa:

20 i hé......... -n
......................................... 20 i B0 0
...................................................................... alairas
2. Felvett eldlegek:
A bi lat ) A valut .
- |zonylaj —— A felvétel modja — vaua - Forint
sorszama | kelte kiallitasanak helye neme oOsszege arfolyama
Személyi jov. addelblegre visszatartva vagy befizetve
A kiilképviseletektdl barmilyen cimen felvett 6sszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltiintetni. Osszesen
3. Visszafizetések
Személyi jov. addeldlegre elszamolva (Il. 6-tol)
Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:
Indulas Erkezés A hataratlépés
. mikor mikor idGpontja
utazas y - ,
honnan o A ora hova i ora ora
médja hé nap hé nap nap
perc perc perc

5. A napidij-elszamolas:
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Felszamithaté napidij valutaban Csokkenés v. pétiék
) Napok , X A valuta .
Orszag j a valuta Elszamolhato srfol Forint
Szama egy napra dsszesen % osszege ariolyama
neme
Osszesen
6. Adoeldleg-szamitas
A 5 Addémentes A devizaellatman
A valuta Alap Deviza- Napok devizaellatmany o . L . y iz
e . . N o rész adokoteles része Adobeléleg
neme napidij ellatmany szama oOsszege N
S bxdx e-g
cxd »
egy napra valutaban forintban
a b c d e f g h i j
7. Szallaskoltség
. Szallaskoltség a szamla szerinti valutaban Levonando
A bizonylat i X X A valuta .
. Orszag napok valuta egy . Elszamolhato . Forint
sorszama . Odsszesen arfolyama
szama neme napra | | =eeesemeeeeeeee
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:
A bizonylat A felmerlilés A valuta Forint
sorszama helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama
A kiilképviseletektd| kapott utazasi jegyek arat koltségként kell feltiintetni. Bsszesen
9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:
A blzormylat A felmerdilés jogcime Forint A blzo?ylat A felmeriilés jogcime Forint
sorszama sorszama
Osszesen
lll. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas 11. Valutaelszamolas
% i Tablazat Forint Elszamolando Elszamolt Vissza- Tobblet-
® Szbveg ) A valuta neme ) ,, . .
5 hivatk. fizetendd elszamolas
@ tételesen Osszesen valuta
1 Elfzémolésra felvett 12
eléleg
2 El6leg-visszafizetés 113
3 Elszamolando (1-2) -
4 | Napidij 115
5 | Szallaskoltség wr A kiklldetésben eltoltétt id6 szikségességét és a feladat elvégzését
6 | Dologi kiadasok 1118 és 9 igazolom:
7 Kolts. 0ssz. (4-6-ig) 20
8 | Kiilonbézet (7-3) o
alairas
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Kelt: 20 ..o

12. Ervényesités

MegVizsgaltuk €s ...........ccocoviiiiiiiiiiii, B, BZAZ .o e

Elszamolandd elbleg: ...... ..o Ft
KifiZetendd: ........oooui i Ft
Visszafizetendd: ............cocoiiiiiiiiiii Ft
Kelt: ..o 20 ho ....... -n

forinttal érvényesitjik.

Addelélegként
elszamolandé:

Szamfejté:

Ellenér:

Utalvanyozo:

15




6.sz. melléklet

UTIBESZAMOLO

Az utazas alapadatai

Az esemény neve

Helyszin

Idépont

A kiutazo neve

Hivatali egység/cég neve

Elérhetdségek (e-mail, tel.)

Osszefoglalé

Részletes jelentés

Tanulsagok, a tovabblépés lehetéségei

Budapest,
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