Szakdolgozati és diplomadolgozati kovetelmények

(Jovahagyta a TF Kari Tanacsa a testiilet 688/2010 (X. 14.) TF KT sz. hatarozataval)

TARTALMI KOVETELMENYEK

A szakdolgozat és a diplomadolgozat (tovabbiakban diplomamunka) az adott képzés szintjének
¢és iranyultsaganak megfeleld, 6nalld6 munkan alapulé dolgozat, amely a hallgato alapos targyi
ismeretét, elemzé és értékeld képességét bizonyitja. A diplomamunka elkészitése soran a
hallgatok szamot adnak a képzés soran szerzett, a Képzési és Kimeneti Kdvetelményekben
meghatarozott képességekben és kompetenciakban.

A diplomamunka célja, hogy a hallgatd bemutassa, miként tudja alkalmazni az adott
szakteriiletén megszerzett elméleti és gyakorlati tudésat, illetve reflektiv szemléletét:

1. az adott szak témakdréhez tartozo probléma tudomanyos megoldasaban vagy

2. fejlesztés/innovacio keretében vagy

3. tudatos-modszeres onreflexiojaban portfolio formajaban.

A szakdolgozat elnevezést hasznaljuk a BSc képzéseken és a szakiranyu tovabbképzéseken
készitett dolgozatra és a diplomadolgozat elnevezést hasznaljuk az MSc és MA képzéseken
készitett dolgozatra.

Ennek megfeleléen a diplomamunka lehetséges tipusai:

1. az adott szak témakoréhez kapcsolddo probléma analitikus és/vagy empirikus kutatasa;

2. fejlesztés, innovacid (a szakteriilethez illeszked6 eszkoz, tananyag, tanterv, program, projekt
stb. kifejlesztése és gyakorlati kiprobalasa);

3. tudatos-modszeres onreflexio, értékelési/fejlédési portfolio formajaban.

A témakat évente a tanszékek hirdetik meg. A hallgatok részletes tajékoztatast kapnak arrol,
hogy melyik témavezet6nél milyen témakban készithet6 a diplomamunka. Azonban a
hallgatoknak lehetésége van sajat témat valasztani, amennyiben talalnak olyan oktatot, aki
vallalja a téma vezetését. A diplomamunka témak — lehetéség szerint — az oktatok, PhD-
hallgatok tudomanyos kutatdsi témaihoz kapcsolodjanak.

DIPLOMAMUNKA TEMAVALASZTAS ES BENYUJTAS

A diplomamunka témabejelentésének hatarideje: a zarovizsga szemeszterét megeléz6 masodik
szemeszter 6todik hete.

A hallgatok az oktatonal jelentkeznek témara, és veszik fel a kurzust a Neptunban.

Témavezetd az egyetem oktatdja, tudomanyos kutatodja, illetve nem egyetemi alkalmazott, a kar
altal felkért szakember lehet. A hallgaté témavezetdjével rendszeresen koteles konzultalni. A
konzultacion a diplomamunkaval kapcsolatos teenddket, javaslatokat irasban kell rogziteni a
haladasi naploban (konzultacio ideje, megvalosult és megvalodsitando feladatok, hatariddk, stb.).



A szakdolgozat és diplomadolgozat kredites tantargy, ezért
a) a hallgatok haromfokozata érdemjegyet kapnak, és

b) a témavezetdk orarend szerint heti egy kontaktoraban a hallgatok rendelkezésére allnak
konzultacid, vagy az adott témakban sziikséges ismeretek és készségek atadasara.

A hallgatonak a diplomamunkat egy kotott és egy fiizott példanyban valamint elektronikus
adathordozon (CD-n) kell a konzulens oktatdé tanszékén benyujtani. A diplomamunka
benyujtasanak hatarideje az adott szemeszter 10. hete.

A témavezetOnek irasban nyilatkoznia kell arrél, hogy javasolja a diplomamunka elfogadasat
vagy nem. Amennyiben a témavezet6 nem fogadja el a diplomamunkat, a hallgatdé nem
zardvizsgazhat.

A témavezet6 altal elfogadott diplomamunka biraloja egy, a témavezetdvel meg nem egyezd
szakember, akit a konzulens oktatd tanszékének vezetdje jelol ki. A birald indoklassal irasban
javaslatot tesz a dolgozat érdemjegyére, illetve a diplomamunka témajahoz kapcsolddo, két, a
védésen megvalaszolandd kérdést tesz fel.

A diplomadolgozat hivatalos védése mesterképzési szakokon a zardvizsgaval egy idében
bizottsag el6tt torténik, melynek lehetdleg tagja a birald és témavezetd is.

A szakdolgozat hivatalos védése alapképzési szakokon idében, térben és a bizottsagok
Osszetételét illetden kiilon keriilnek lebonyolitasra a zarovizsgatol. A védés megszervezésének és
lebonyolitasanak felelése a konzulens oktato tanszéke.

A diplomamunka biralatat a hallgato legkésobb a zardvizsga kezdete eldtt egy héttel veheti at az
illetékes tanszéken.

A szakhoz tartoz6 tudomanyos probléma analitikus és/vagy empirikus megoldasaval
foglalkozo diplomamunka biralatanak szempontjai:

1. a wvalasztott téma, a dolgozat céljanak megfelelésége a képzési ¢és Kkimeneti
kovetelményeknek;

2. avizsgalt kérdés megalapozottsaga, a kutatasi kérdések és hipotézisek koherenciaja, szabatos
megfogalmazasa,

3. aszakirodalmi hattér bemutatdsanak célszerlisége, szakszeriisége, kiterjedtsége;
4. a kutatasi eljarasok, modszerek bemutatdsa, a modszervalasztds indoklasa,

5. az eredmények attekinthetd, modszertani és szakteriileti szempontbdl is megalapozott
bemutatasa;

6. asajat eredmények elhelyezése az eddig feltart ismeretek rendszerében;

7. az elemzés—¢rtelmezés—alkalmazas szinvonala, a szaknyelv alkalmazasa, szerkezete,
koherenciaja, megfogalmazasanak szabatossaga,

8. a szakirodalom kezelése, hivatkozasok kovetkezetessége, az Irodalomjegyzék
Osszeallitdsanak mindsége €s mennyisége;

9. amunka eredetisége.



A fejlesztéssel, innovaciéval foglalkozo diplomamunka biralatanak szempontjai:

1.
2.

0 No Ok

az innovaciod eredetisége ¢s indoklasa;

a hallgat6 irodalmi és/vagy gyakorlati tapasztalata hasonl6 célu, tipusu €s tartalmt innovaciok
korében;

az innovaciods terv szakszerlisége, attekinthetdsége;

az innovacios folyamat dokumentalasa, megbizhatdsaga;

az innovacio értékelése, onértékelés;

a fejlesztett produktum hasznosithatosaga a szakmaban, célteriileten;

a szakirodalom, a jegyzetapparatus pontos hasznalata, egységessége;

szaknyelvi pontossag.

A tudatos-modszeres onreflexio, értékelési/fejlédési portfolio biralatinak szempontjai:

1.
2.

a hallgaté szakmai motivacidinak, céljainak elemzd kifejtése;
a szakmai reflexié elméleti keretének, szempontrendszerének kidolgozottsaga és indoklasa a
szakirodalom és a korabbi sajat tapasztalatok felhasznalasaval;

a portfoli6 rendszerezettsége, az elkészitett értékelési/fejlodési tablazatok, &abrak
attekinthetdsége;

reflexio, a hallgatd onértékelése a kompetenciakrol, sajat fejlodésrél, a kompetenciateriilet
fejlettségi szintjének megalapozott bizonyitasa a konzulens és/vagy oktato altal megfeleldnek
itélt dokumentumokkal, naploval, feljegyzésekkel,

annak dokumentalasa, hogy a hallgatd bizonyithatban képes eleget tenni a
kompetenciateriiletek gyakorlati megvaldsitasanak;

a reflexiok arnyaltsaga, a tudatossag szintje, az eredménynek a fejlddésben valo hasznosulasa,
reflektiv kompetencidjanak szinvonala;

a portfoli6 vizudlis megjelenése, illusztraltsaga, szaknyelvi tisztasaga,
szakirodalom, az idézett szovegek, munkak pontos jelolése, egységessége.

FORMAI KOVETELMENYEK

1.

o0k wd

Terjedelem: 40 000-90 000 karakter szokozokkel, mellékletekkel (abrakkal, tablazatokkal,

stb.) egyitt.
Betiitipus, betiiméret, sortav: Times New Roman, 12-es betiinagysag, 1,5-es sortavolsag.

Margok: 3 cm, a bal oldali margé a kotés miatt 4cm.

Nyelv: magyar, angol, német.

Eredetiségnyilatkozat (irasban, a hallgat6 altal alairva), név és évszam.

Boritolap: fekete borkotés, a feliratok arany szinnel. A lap tetején az intézmény, a kar, és a
szak neve. A lap als6 harmadaban jobb oldalt a készité neve és évszam.

Bels6 cimoldal: Az els6 oldalon, a lap tetején az intézmény, a kar, és a szak neve. Alatta a
diplomamunka cime (alcime). A lap alsé harmadaban jobb oldalt a készit6 neve, bal oldalon
a témavezetd neve, beosztasa ¢és tanszéke. A lap aljan évszam.

Tartalomjegyzék: A diplomamunkat folyamatos oldalszamozassal, formailag egységes
tartalomjegyzékkel kell benyujtani.

A szakirodalom adott tudomanyteriiletnek valé megfelelése, egységessége.



A diplomadolgozat elektronikus példanyat pdf-formatumban, (nem védett pdf-fajlként)
virusellenérzés utan, adatlemezként, egymenetben megirt, lezart és visszaellendrzott lemezként
(mindségi, egyszer irhato CD-lemezen) kell leadni az adott tanszéken. A lemezre a kovetkezoket
kell irni: név, cim, szak, évszam. A lemezt milanyag tokban, a szakdolgozat/diplomadolgozat
azonositasahoz, feldolgozasahoz sziikséges adatokat tartalmazo boritoval ellatva kell leadni.

Egy tudomanyos probléma elméleti és / vagy kutatasaval foglalkozo diplomamunka szerkezete:

e Bevezetés: a probléma exponalasa (felvetése), a témavalasztas indoklasa, a vizsgalat, kutatés
célja.

e Szakirodalmi attekintés: a vizsgalt probléma bemutatasa, a vonatkozd elméletek, kutatasi
eredmények Osszefoglalasa.

o Kérdésfelvetések, hipotézisek: elméletileg megalapozott, irodalmi ismeretek alapjan
megfogalmazott, igazolasra varé allitasok, melyek megvilagitjak a vizsgalt jelenséget.

o Moddszerek: a vizsgalt személyek, szervezetek, az alkalmazott eszk6zok és az empirikus
adatgyiijtés menetének bemutatasa.

e Eredmények és megbeszélés/megvitatas: az alkalmazott modszer altal nyert adatok értékelése,
értelmezése, azaz ra kell mutatni arra, hogy milyen jelenségek lehetnek a kapott eredmény
hatterében; hogyan értékeli ezt; a kapott eredmények mennyire felelnek meg a szakirodalomi
adatoknak, eredményeknek.

o Osszefoglalds és kovetkeztetések: az elvégzett munka értékelése, ersségeinek és gyenge
pontjainak bemutatisa, dontés ¢és reflektalas a dolgozat elején megfogalmazott hipotézisekre,
kérdésfelvetésekre. A tovabblépési lehetdségek, milyen 1) teriiletekre () probléma, mas
modszer alkalmazasa, gyakorlati alkalmazas lehetdsége) hivja fel a figyelmet.

e Osszefoglald: a diplomamunka egyoldalas 6sszegzése.
e Irodalomjegyzék (egységes formatumban)
o Melléklet: a vizsgalati mddszerek dokumentélédsa, tdblazatok, abrak, fotok stb.

Egy fejlesztéssel, innovacioval foglalkozo diplomamunka tartalmazza az otlet kialakuldsat, az
innovaci6 kitlizétt céljat, tervét, folyamatleirasat, kiprobalasanak leirasat, az innovacio
hatékonysagat, eredményességét igazold tanusitvanyokat.

A tudatos-modszeres onreflexio, értékelési/fejlodési portfolio szerkezete:

e A portfolio tartalmazza a kivalasztott, valtozatos dokumentumokat, az elemzés modszerének
szempontrendszerét, az Onértékeléseket, reflexiokat, az oktatok €s a tarsak visszajelzéseit. A
portfoli6 szerkezetét a témavezetdvel egyeztetve a hallgato alakitja ki.

o Jegyzetek, hivatkozasok: A szoveg kozben valamennyi, nem a szerz6tdl szarmaz¢ allitdsnal
jelolni kell, kitdl szarmazik. Itt csak hivatkozni kell a forrasmunkdkra (névvel és a publikacio
évszamaval), melyek pontos adatait az irodalomjegyzékben kell megadni. A szd szerinti
hivatkozasnal a név és a publikacid évszama mellett a pontos oldalszamot is fel kell tiintetni.

e Irodalomjegyzék: Az irodalomjegyzéket a szakteriilet kritériumainak megfeleléen egységesen
kell elkésziteni.



