
A Magyar Testnevelési
Egyetem

Sportegyesületének
(TFSE)

Szervezeti-és Működési
Szabályzata



- 1 -

A TFSE szervezeti felépítése

1. Közgyűlés
2. FelügyelőBizottság
3. Elnökség
4. IntézőBizottság
5. Szakosztályok

Az egyesület tisztségviselői:

1. Elnök
2. Ügyvezetőelnök
3. Titkár
4. FelügyelőBizottság elnöke és tagjai
5. Gazdasági vezető

I. KÖZGYŰLÉS:

A TFSE legfelsőbb szerve a Közgyűlés, mely a tagok összessége.
A Közgyűlést évente legalább egyszer össze kell hívni. Közgyűlést kell
összehívni a tagok egyharmadának kívánságára a cél megjelölésével valamint a
felügyelőszerv kívánságára.
A Közgyűlés határozatképes ha a tagok 50%-a + 1 főjelen van.
A határozatképtelenség miatt elhalasztott Közgyűlés újbóli összehívása során az
eredeti napirendi pontok közé felvett kérdésekben a megjelentek számára való
tekintet nélkül határozatképes.
A Közgyűlés határozatait nyílt szavazással, egyszerűszótöbbséggel hozza meg.
Szavazategyenlőség esetén a Közgyűlés elnökének szavazata dönt.
Kétharmados többség szükséges a sportegyesület megalakulásának vagy
megszűnésének kimondásához, valamint az Alapszabály elfogadásához,
módosításához, az elnök és a FelügyelőBizottság megválasztásához.
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A Közgyűlés hatáskörébe tartozik:

1. az egyesület Alapszabályának és Fegyelmi Szabályzatának megállapítása és
módosítása
2. az egyesület éves költségvetésének megállapítása
3. az egyesület éves munkatervének és költségvetésének jóváhagyása
4. az Elnökség és a FelügyelőBizottság beszámolójának megvitatása
5. az éves beszámoló és a közhasznú jelentés jóváhagyása minden év május
31-ig
6. döntés az egyesület feloszlásáról vagy más szervezettel történőegyesülésről,
és más szervezetbe való belépésről
7. tagdíj megállapítása
8. a tagfelvétel illetve a kizárás tárgyában hozott határozatok ellen benyújtott
panaszok elbírálása
9. bármely időszerű, az egyesület profiljába tartozó kérdés megtárgyalása
10. döntés olyan ügyekben amelyet jogszabály a küldött-közgyűlés hatáskörébe
utal, vagy az elnökség a küldött-közgyűlés elé terjeszt.

II. FELÜGYELŐBIZOTTSÁG:

A FelügyelőBizottság 3 tagból áll, melyet az Elnök vezet.
Az elnök és a két tag a hatályos pénzügyi előírásoknak és jogszabályi
rendelkezéseknek megfelelően végzi a munkáját.

A FelügyelőBizottság hatásköre:

1. összehívja a közgyűlés rendkívüli ülését ha megítélése szerint a
tisztségviselők tevékenysége jogszabályba, Alapszabályba, meghozott
határozatokba ütközik, illetve ha sérti az egyesület vagy a tagok érdekeit.

2. megvizsgál minden olyan előterjesztést, ami a legfőbb szerv kizárólagos
hatáskörébe tartozik.

3. írásbeli jelentést készít a számviteli beszámolóról és az adózott eredmény
felhasználásáról a Közgyűlés részére.

4. ellenőrzi az egyesület gazdálkodását és működését
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III. ELNÖKSÉG:

A Közgyűlés által megválasztott 11 tagú elnökség dönt minden olyan ügyben
ami nem tartozik kizárólag a Közgyűlés hatáskörébe.
Az Elnökség tagjai részt vesznek:

- az egyesület feladatainak megvalósításában
- határozatok előkészítésében és meghozatalában
- a határozatok végrehajtásában és a végrehajtás ellenőrzésében
- javaslatok, észrevételek benyújtásában az Elnökséghez

Az Elnökség hatáskörébe tartozik:

1. a Küldött-közgyűlés határozatai alapján az egyesület tevékenységének
irányítása

2. egyes feladatok irányítására állandó és ideiglenes bizottságok létrehozása
3. az egyesület érdekképviselete, kapcsolattartás a társadalmi és állami

szervezetekkel
4. az egyesület éves költségvetésének kidolgozása
5. döntés minden olyan kérdésben amely nem tartozik a Közgyűlés

hatáskörébe
6. döntés tagfelvétel vagy kizárás ügyében, tagok felvételében, törlésében
7. az egyesület eredményes működéséhez szükséges feltételek megteremtése
8. a TF-el történőegyüttműködési megállapodás előkészítése
9. fegyelmi jogkör gyakorlása
10.kitüntetésekre való felterjesztés
11.a Szervezeti-és Működési Szabályzat megállapítása
12.szakosztályok vezetésére megbízások kiadása

IV. INTÉZŐBIZOTTSÁG:

Feladata a napi teendők ellátása, szükséges döntések meghozatala, melyek nem
tartoznak feltétlenül az Elnökség illetve a Közgyűlés hatáskörébe. Tagjai (3+1)
az elnök, ügyvezetőelnök, titkár és az adott témában illetékes személy.

V. SZAKOSZTÁLYOK:

Az egyesület szakosztályainak munkáját - a szakosztályok javaslatára -
az Elnökség által megbízott szakosztályvezetők irányítják.
A szakosztályok összetétele:

- szakosztályvezető
- vezetőedző
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A szakosztályvezetőfeladatai:
- felelős a szakosztály eredményes működéséért
- összefogja, irányítja a szakosztály tevékenységét
- összehangolja a szakosztály szakmai, - szakosztályt érintő -

gazdasági és ügyviteli munkáját
- ellenőrzi a határozatok szakosztályban történőbetartását
- közvetlen kapcsolatot tart az egyesület ügyvezetőelnökével
- a sportfelszerelésekről nyilvántartást készít
- az éves versenynaptár alapján költségvetés-tervezetet készít
- gondoskodik versenyeken, mérkőzéseken való részvételről és azok

megszervezéséről
- félévente szakmai beszámolót készít
- intézkedik a sportolók igazolási, átigazolási ügyeiben
- kapcsolatot tart a sportági szövetségekkel
- gondoskodik a versenyzők vidéki szereplése esetén az utazás,

elszállásolás és étkezés megszervezéséről, a nevezések időben
történőleadásáról, és a sportolókat érintőegyéb feladatokat elvégzi
( pl. játékengedélyek, versenyengedélyek kérelmezése)

A vezetőedzőfeladatai:

- felelős a jóváhagyott szakosztályi program megvalósításáért
- a versenyzők irányítása, edzése
- edzőtáborok előkészítése
- sportági szövetségekkel történőkapcsolattartás

Tisztségviselők:

Elnök hatásköre:

- vezeti az elnökségi üléseket és a Közgyűlést
- képviseli a sportegyesületet, protokoll feladatokat ellát
- aláírási jogkört és banki jogot gyakorol
- dönt a Közgyűlés vagy az Elnökség által hatáskörébe utalt

ügyekben
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Ügyvezetőelnök hatásköre:

- képviseli a sportegyesületet, kapcsolatot tart más
sportszervezetekkel

- az elnök távollétében az elnök hatáskörét gyakorolja
- irányítja az egyesület munkáját, utalványozási és banki jogot

gyakorol
- intézkedik és dönt a Közgyűlés illetve az elnökség által hatáskörébe

utalt ügyekben
- javaslatot tesz az elnökség éves munkatervére, előkészíti az

elnökségi üléseket
- javaslatot tesz az Alapszabály esetleges módosítására, a

gazdálkodási ügyrendre, a Szervezeti-és Működési Szabályzatra.
- tájékoztatja az elnökség tagjait a végzett szakmai és gazdálkodási

feladatokról, eredményekről
- felelős az egyesület ügyintézési és gazdálkodási tevékenységéért
- intézkedik és dönt napi operatív ügyekről
- köteles szakmai, szervezeti és gazdálkodási kérdésekben kikérni az

adott kérdésben illetékes testület véleményét

Titkár hatásköre:

- az egyesület igazgatási és koordinációs feladatait – az
ügyvezető elnök irányításával – végzi.
- előkészíti az Elnökség és a Közgyűlés üléseit, azokról

jegyzőkönyvet készít és azt eljuttatja az érintetteknek
- gondoskodik a határozatok végrehajtásáról
- részt vesz pályázatok megírásában, azok megvalósításában
- Vezeti a Karon és a szakosztályokban folyó sportolók

nyilvántartását
- előkészíti a TFSE-vel kötött helyiség használati szerződéseket
- a terem elfoglaltságokat egyezteti annak illetékes felelős

vezetőjével
- nyilvántartást vezet a hallgatók sportszakmai gyakorlatáról

együttműködve a Tanszékekkel
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A FelügyelőBizottság Elnökének és tagjainak hatásköre:

- ellenőrzi az egyesület gazdálkodását és működését
- jelentést készít a számviteli beszámolóról és az adózott eredmény

felhasználásáról a Közgyűlés részére
- megvizsgálja azokat az előterjesztéseket amelyek a Közgyűlés

hatáskörébe tartoznak
- szükség esetén összehívja a rendkívüli Közgyűlést

Gazdasági vezető(Könyvelő) feladata:

- könyvelési feladatok folyamatos és felelősségteljes ellátása
- számviteli beszámoló, közhasznúsági jelentés elkészítése minden

év május 31-ig
- negyedévenként beszámoló készítése az aktuális gazdasági

helyzetről
- Pénzügyi Szabályzat elkészítése
- pénztárkezelési feladatok, adófizetési kötelezettség teljesítésének

ellenőrzése
- kapcsolattartás az Adóhivatallal
- a pénzügyi, számviteli jogszabályok és azok változásainak

figyelemmel kísérése, naprakész ismerete
- végzett tevékenységéről rendszeresen beszámol az ügyvezető

elnöknek

Jóváhagyta a TFSE Elnöksége
2004.március 4-ei ülésén


