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I. FEJEZET ALTALANOS RESZ

1.§ A GAZDALKODASI SZABALYZAT CELJA, HATALYA

(1) A Gazdalkodasi Szabalyzat (tovabbiakban GSz) megalkotasanak célja, hogy atfogo
rendelkezést adjon a Testnevelési Egyetem (tovabbiakban Egyetem) Alapité Okirataban, illetve
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban (a tovabbiakban: SzMSz) rogzitett alaptevékenységgel
kapcsolatos:

a) gazdasagi, pénziigyi, munkaiigyi, miiszaki (karbantartas, feldjitas, beruhazas),
lizemeltetési feladatokrol, fogalmakrol, lehetdségekrdl, kotelezettségekrol;
b) atervezésrdl, az el6iranyzat felhasznalasrol, a pénzgazdalkodasrél, a beszamolasrol.

(2) A GSz a benne foglalt eljarasi rendet a koltségvetési szervekre vonatkozd torvények,
rendeletek (a tovabbiakban: jogszabaly) figyelembevételével rogziti.

(3) A GSz targyi és személyi hatalya kiterjed:

a) elemi koltségvetésében megtervezett eredeti, illetve év kozben modositott eldiranyzatai,

b) fejezeti kezelésii elGiranyzatok, valamint miniszteri tartalék terhére atcsoportositott,
mas fejezetektdl, az allamhaztartds mas alrendszereibdl, illetve allamhdaztartason
kiviilrél atvett el6iranyzatai, bevételei (a tovabbiakban: elkiilonitett szakmai
pénzeszkozok),

¢) Europai Unids forrasbdél szarmazo pénzeszkozei, valamint

d) egyéb bevételei

felhasznalasara, és a felhasznalasara iranyul6 eljarasokban résztvev valamennyi személyre
és szervezeti egységére.

2.§ ASZABALYZAT JOGSZABALYI KORNYEZETE

(1) A GSz rendelkezései az alabbi jogszabalyokon alapulnak:

a) az allamhaztartasroél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

b) az allamhaztartasrdl sz6lo toérvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

c) anemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV.torvény (a tovabbiakban Nftv.),

d) aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.),

e) az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz),

f) anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. CXCVI. térvény (a tovabbiakban Nvt.),

g) az addzas rendjérdl szol6 2003. XCII. torvény (a tovabbiakban Art.),

h) az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL. torvény (a tovabbiakban Afa tv.),

i) aszemélyijovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban Szja tv.),

j) aPolgari perrendtartasrol sz616 1952 .évi IlI. térvény (a tovabbiakban Pp.),

k) atargyévre vonatkozo koltségvetési torvény (a tovabbiakban: Koltségvetési torvény),

1) valamint a vonatkoz6 egyéb jogszabalyok.

2) Tovabba figyelembe veszi a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) szabalyzatait,
tajékoztatoit és utmutatdit.



3.§ A GAZDALKODAS ALAPELVEI, ALAPKOVETELMENYEI

(1) A gazdalkodas alapelvei:

a) a koltségvetési gazdalkodds a bevételi elbiranyzatok teljesitési kotelezettségét és a
kiadasi eldiranyzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglalja magaban;

b) kotelezettségvallalas csak kett6s fedezet (elSirAnyzat fedezet, és likvid fedezet)
rendelkezésre allasa esetén tehetd;

c) minden eszkdz, vagy forras értékének, osszetételének valtozasat eredményezd gazdasagi
eseményrdl bizonylatot kell kiallitani, bizonylat nélkiill a gazdasagi esemény nem
rogzithet6 a nyilvantartasokban.

(2) A gazdalkodas alapkovetelményei:

a) a gazdasagossag elve azaz, hogy a kiadas, a miikodés zavartalansaganak, illetve az
alapfeladat magas szint{i ellatasanak biztositasa mellett a legalacsonyabb legyen, az
Egyetem valamennyi szervezeti egysége és munkatdrsa szadmara Kkotelezé a
takarékossagra, a forrasok ésszerti felhasznalasara val6 torekvés;

b) a hatékonysag elve azaz, hogy a nyujtott szolgaltatasok, az Egyetem altal ellatott feladat
értéke, az azokbdl szarmazé bevétel a lehetd legnagyobb mértékben tiikkrozze a
felhasznalt er6forrasokhoz kapcsolddo kiadasokat, raforditasokat;

c) azeredményesség elve azaz, hogy a kitiizott célok megvaldsuljanak;

d) a szabalyossag elve azaz, hogy az Egyetem és szervezeti egységeinek miikodése,
tevékenysége megfeleljen a vonatkozd szabalyoknak, el6irdsoknak.

4.§ A GAZDALKODAS ALTALANOS SZABALYAI

(1) Az Egyetem jogi személy, az allamhdaztartas kozponti alrendszerébe tartozé koézponti
koltségvetési szerv.

(2) Az Egyetem alapfinanszirozdsa az Nftv. végrehajtasi rendeletében meghatarozott képzési,
tudomanyos cély, fenntart6i és hallgatdi normativak alapjan torténik. Feladatait koltségvetési
tdmogatasbol, az iranyitod szervtdl (az Egyetem irdnyitd szerve az EMMI) atcsoportositott fejezeti
kezelésii el6iranyzatbdl, az allamhaztartas mas alrendszereibdl atvett elGiranyzatbdl, Eurépai
Unids forrasbol, valamint allamhdaztartdson kiviili egyéb forrasbdl szarmazé bevételei
felhasznalasaval latja el. A feladatok ellatasara, miikodésére, fejlesztésére szolgald koltségek
fedezetét az évente 6sszedllitott intézményi koltségvetésben kell eldiranyozni.

(3) Az Egyetem vagyongazdalkodasara a nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas elveit és
feltételrendszerét meghatdrozd jogszabalyok az iranyadok.

(4) Az Egyetem alaptevékenységét nem haszonszerzés céljabol, hanem az Alapité Okiratban
meghatarozott kormanyzati funkcidéba sorolt - funkcidszammal és megnevezéssel ellatott -
kozfeladatként latja el.

(5) Az Egyetem azonosito6i adatai:
Alapito6 Okirat szama: 65097/2016

Alapit6: a Magyar Koztarsasag Orszaggytilése, 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér
1-3.

Fenntart6, alapité jogok gyakorldja (felligyeleti szerv): Emberi Eréforrasok
Minisztériuma (EMMI) 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.



Egyetem székhelye: 1123 Budapest, Alkotas u. 44.

Az Egyetem altal fenntartott kozoktatasi intézmény: Gyakorlé Sportiskolai
Altalanos Iskola és Gimnazium, 1125 Budapest, Diana u. 35-37.

Gazdalkodasi jogkor: Valamennyi elGirdnyzata folott rendelkezd és gazdalkodasi
tevékenység ellatdsat sajat gazdasagi szervezettel Dbiztositd kozponti
koltségvetési szerv, amely ellatja a gazdasagi tevékenységét is.

Szakagazati besorolas: 854200

Adészam: 15826927-2-43

Statisztikai szamjel: 15826927-8542-312-01

Allamhaztartasi egyedi azonosité: 347939

Torzskonyvi azonosité szam (PIR): 826929

OH azonositd: F1 89399

KEF azonosit6: 20733

Kincstari bankszamlaszam: 10032000-00334679-00000000
(6) Az Egyetem vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

(7) Az Egyetem alaptevékenysége az alapité okiratdban a szakmai alapfeladatként
meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat el6segité mas, nem haszonszerzés
céljabol végzett tevékenység.

(8) Az Egyetem az Nftv. 12 §-a alapjan a fenntartd egyetértésével dont a Pp. 396 §-aban
meghatarozott gazdalkodo szervezet

a) alapitasard],
b) abban részesedés megszerzésérol.

(9) Az Egyetem koltségvetésébdl barmely més szervezet részére

a) tamogatas,

b) adomadny és

c) mas ellenérték nélkili kotelezettség nem vallalhatd, valamint kifizetés nem teljesithetd,
ugyanakkor az Egyetem altal foglalkoztatottak joléti céla - oktatas, szocidlis vagy sport
céli - tevékenységet végzé szervezetének Kkifizetés teljesithet6 az Egyetem
koltségvetésében elbre jévahagyott 0sszeggel.

(10) Az Egyetem olyan jogi személlyel, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel
nem kothet érvényesen visszterhes szerzddést, illetve ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithet
kifizetést, amely szervezet nem mindsiil atlathat6 szervezetnek. Atlathaté szervezetnek az Nvt. 3.
§ (1) bek. 1. pontja szerinti szervezetek mindgsiilnek.

(11) Az Egyetem sajat nevében

a) adossagot keletkeztetd ligyletet érvényesen nem kothet,
b) értékpapirt nem bocsathat ki, nem szerezhet be,

c) faktoringot magaban foglalé szerz6dést nem kothet, és
d) garanciat valamint kezességet nem vallalhat.



(12) A gazdalkodas kiilonb6z6 informatikai rendszerek alkalmazasanak segitségével torténik.

(13) A KGR/Forras SQL integralt ligyviteli rendszer tdmogatja a szamviteli feladatok (kdnyvelés,
eléiranyzat- és eszkoznyilvantartds, kovetelések, kotelezettségek, kotelezettségvallalasok
nyilvantartasa, szamlazas) végrehajtasat.

(14) A KIR (KIRA) kozpontositott illetményszamfejté rendszer biztositja az Egyetem altal
foglalkoztatottak és vele munkavégzésre iranyuléd egyéb jogviszonyban allék részére a
személyi juttatiasok, egészségbiztositasi ellatasok, és a munkaltatét terhelé kozterhek
elszamolasat.

(15) Tovabba a kodzpontositott illetményszamfejté rendszer HR oldalrél a munkatigyi adatok
nyilvantartasan tul a beléptetéshez és a kiléptetéshez sziikséges okiratokat, valamint a
munkavégzésre iranyul6 jogviszonyokban bekdvetkezett valtozasokrdl sz6l6 dokumentumokat
allitja eld.

(16) A NEXON iigyviteli rendszerben vezeti az Egyetem a munkavallalékkal kapcsolatos
humanpolitikai adatokat.

(17) ANEPTUN rendszert alkalmazza az Egyetem a hallgatéi rendszer miikodtetésére.

(18) Az Egyetem pénzforgalma a Kincstarnal megnyitott bankszamlakon keresztiil bonyolédik.

II. FEJEZET A GAZDALKODAS IRANYITASA, AZ ELEMI KOLTSEGVETES, AZ
ELOIRANYZATOK ES A MARADVANYOK

5.§ IRANYITAS

(1) Az Egyetem fenntart6i jogainak gyakorléja az Emberi Eréforrasok Minisztériumanak
minisztere. A fenntartd

a) sajat hataskorben kiadja, illetve mddositja az Egyetem Alapit6 Okiratat;
b) kozli a fels6oktatdsi intézmény koltségvetésének kereteit (f6 Osszegeit) és értékeli a
szamviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves beszamolojat;
c) megvizsgalja az Egyetem:
a. szervezeti és miikddési szabalyzatat,
b. intézményfejlesztési tervét,
c. elemikoltségvetését;
d) ellenérzi:
a. az Egyetem gazdalkodasat, miikodésének torvényességét, hatékonysagat,
b. aszakmai munka eredményességét;
e) kezdeményezi a rektor és a kancellar megbizasat és felmentését, tovabba gyakorolja
felette a munkaltatéi jogokat.

(2) Ha a felsGoktatasi intézmény a koltségvetésétdl, a kotelezettségvallalasi tervétdl eltérd
dontést kivan hozni, azt el6zetesen meg kell kiildenie a fenntarténak. A fenntart6 a Szenatus altal
hozott dontések megkiildését is kérheti;



6.§ AZELEMI KOLTESVETES

(1) A tervezés célja annak biztositasa, hogy a tervezett bevételek kozgazdasagilag
megalapozottan, a tervezett kiadasok kizarolag a kozfeladatok megfelel6 ellatdsahoz sziikséges
mértékben kertljenek jovahagyasra.

(2) Az adott évi koltségvetési torvény alapjan a koltségvetési évet megel6z6 év december 20-aig
el6zetes, majd a koltségvetési év januar 10-éig végleges kincstari koltségvetést kell késziteni és
megkiildeni a Kincstar részére.

(3) Az Egyetem elemi Kkoltségvetésének elGiranyzati Kkeretszamait az Iranyité Szerv
Magyarorszag éves koltségvetésében elfogadott eldiranyzatok és szabalyok szerint, illetve azok
keretei kozott allapitja meg, elkészitéséhez szempontokat ad és az elkésziilt koltségvetést
jovahagyija.

(4) Az elemi koltségvetés magaban foglalja

a) Az Egyetem azonosit6 adatait és feladatait,

b) a koltségvetési, finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat kiemelt eldiranyzatonként,
valamint azon beliil az egységes rovatrendnek megfelel6en rovatonkénti bontasban,

c) aszemélyi juttatidsok adatait.

(5) Az Egyetem minden bevétele és kiadasa az dllamhaztartasi koltségvetés része.

(6) Az elemi koltségvetést a Gazdasagi Igazgatdsag késziti el, és a Kancellar terjeszti a Szenatus
elé. A szenatusi jovahagyast kovet6en keriil megkiildésre az Iranyit6 Szerv felé.

7.§ AZ ELOIRANYZATOK

(1) Az el6iranyzatok adjak az éves gazdalkodas keretét. A tervezés sordn az Egyetem arra véllal
kotelezettséget, hogy az adott évre tervezett bevételi el6iranyzatokat teljesiti és a feladatok
ellatasa érdekében a kiadasi eldiranyzatokat felhasznadlja, illetve atiitemezi a kovetkezd év(ek)re.

(2) A koltségvetés eredeti elbirdnyzatai a szervezet funkciondlis miikodtetését biztositd
igazgatasi kiadasokra és szakmai feladatainak ellatasat biztosité kiadasokra oszthatok.

(3) Az Egyetem koltségvetésének eredeti el6iranyzatait az éves koltségvetési torvény alapjan a
fenntarté hatarozza meg kiemelt el6iranyzati szinten.

8.§ AZELOIRANYZATOK MODOSITASA, ATCSOPORTOSITASA

(1) Az éves koltségvetés év kozben mddosithato, ha

a) abelsd szervezeti-miikdodési viszonyokban valtozas kovetkezik be,

b) jogszabalyi valtozds, iranyité szervi rendelkezés vagy mdas ok miatt az ellatott
feladatokban jelentds valtozas kovetkezik be,

c) kilsd korilmények valtozdsa vagy mas lényeges ok miatt ezt az Egyetem indokoltnak
tartja.

(2) A jévahagyott el6iranyzatok év kozben - egyszeri vagy tartds jelleggel - mddosithaték vagy
atcsoportosithaték:

(a) Az iranyité szerv a Kormany dontése vagy a fejezetet iranyité szervek megallapodasa
alapjan atcsoportositott Osszeggel a kiadasi és az ahhoz kapcsolédd tamogatasi
eléiranyzatokat megvaltoztathatja, valamint a bevételek elmaradésa esetén a kiadasok és
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a bevételek eldiranyzatdt a tamogatasi elGiranyzat egyidejii valtoztatasaval vagy
valtoztatasa nélkiil csokkentheti.

(b) Az irdnyité szerv az intézmények kozott atcsoportositassal pételdiranyzatot vagy uj
eléiranyzatot engedélyezhet.

(c) Az Egyetem sajat eldiranyzat-mdédositasi hataskorében a feliigyeleti szerv és a MAK

tajékoztatasa mellett

- a bevételi és kiadasi elGiranyzat f6 6sszegének, a kiemelt el6iranyzatok és az azokon
beliil a megfelel6 tételek elbiranyzatait, a miikodési és a felhalmozasi célua
tAmogatasértékli bevételeket, a miikodési és felhalmozasi célu Aatvett
pénzeszkozoket, az el6zd évi miikodési és felhalmozasi céld atvett maradvanyt,
valamint a koélcsonok szerinti bevételeket eredeti eldirdnyzatan feliil pénziigyileg
teljesiilt ©sszeggel, a kotelezettségvallalassal terhelt el6iranyzat-maradvanyabél
megemelheti, az el6irdnyzat-modositds koltségvetési tdmogatasi igénnyel sem a
koltségvetési évben, sem a kovetkezd években nem jarhat;

- aszemélyi juttatdsok egyes tételein megtervezett el6irdnyzatok kozott valtoztathatja
azon el8iranyzatok kivételével, amelyek mértéke az Avr. alapjan nem novelhetd;

- a munkaadodkat terheld jarulékok el6iranyzatat csokkentheti abban az esetben, ha
éves fizetési kotelezettségének igy is eleget tud tenni,

- adologi kiadasok korében megtervezett részeldiranyzatok kozott atcsoportosithat.

(3) Az Egyetem a tervezettet meghaladé tobbletbevételét az irdnyité szerv el6zetes
engedélyével, a felhasznalasra engedélyezett tobbletnek megfelel 6sszeggel, az iranyit6é szerv
hatdskorében végrehajtott eliranyzat-modositas utan hasznalhatja fel.

9.§ A MARADVANY ELSZAMOLASA, FELHASZNALASA

(1) Az eldiranyzat maradvanyt az Ahsz. eldirdsainak megfeleléen az éves Kkoltségvetési
beszamol6 készitésekor kell megallapitani.

(2) Kotelezettségvallalassal terhelt koltségvetési maradvanynak kell tekinteni

a) a B4. Miikddési bevételek rovatain elszamolt olyan bevételt, amely bizonyitottan a
bevétel ellenszolgaltatasaként teljesitend6 kiaddsokra a kovetkezd évben kertil

felhasznalasra;

b) a koltségvetési év végén keletkezett elSiranyzat-maradvanyat - a jogosultsagi
elszamolast kovetden, — amelyet a kovetkezd években az intézményi feladatok ellatasara
hasznalhat fel;

c) az Eurépai Uniés forrasbol finanszirozott programok alapjan befolyé bevételek
koltségvetési maradvanyat;

d) az egységes rovatrend B6. Miikddési célu atvett pénzeszkozok és B7. Felhalmozasi céla
atvett pénzeszkozok rovatain elszamolt olyan bevételeket, amelyek esetén az atadé az
annak terhére elldtandé feladatot meghatarozta, és a feladat végrehajtasara a targyévet
koévet6en kertl sor.

(3) A koltségvetési maradvanybol a kdzponti koltségvetést illeti meg

a) avégleges feladatelmaradas miatti 0sszeg, és
b) agazdalkodasi szabalyok megsértésébdl szarmazo koltségvetési maradvany.



I11. FEJEZET KOTELEZETTSEGVALLAS, TELJESITESIGAZOLAS

10.§ A KOTELEZETTSEGVALLALAS ALTALANOS SZABALYAI

(1) Kotelezettségvallaldsnak az Egyetem nevében - azonnali, vagy késébbi idépontra vonatkozé
- fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettségvallalasarol sz4l6 intézkedés mindsiil, igy kilondsen
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésérdl, szerzédés (megallapodas) megkotésérdl, aru-
vagy szolgaltatds megrendelésérdl, illetve mas, pénzben Kkifejezhet6 értékii szolgaltatas
teljesitésére  iranyul6  vallalasr6l  szélé6  szabdlyszerlien  megtett  jognyilatkozat.
Kotelezettségvallalasnak tekintendd tovabba a Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast megindito
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati kiirds — a Kbt. 53. § (6) bekezdése
alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras kivételével -, tovabba minden olyan nyilatkozat,
harmadik személlyel szemben vallalt kotelem, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatol fiigg6 kotelezettséget tanusit.

(2) Az Egyetem nevében - a 10. § (6) bekezdésben foglaltak kivételével - minden
kotelezettségvallalas csak elézetesen és irasban torténhet, amely kizarélag a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult személy - a kotelezettségvallalas id6pontjat megel6z6, vagy azzal azonos
id6pontban térténd - alairasaval egyiitt érvényes.

(3) Kotelezettségvallalasra az adott koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére az azokat
terhel6 kordbbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegli eredeti vagy modositott eldiranyzatok mértékéig keriilhet sor.

(4) A kiadasi el6iranyzatok terhére a koltségvetési éven tuli évek eldiranyzatait is beleértve a
koltségvetési évet kovetd harom évre vallalhato kotelezettség.

(5) A koltségvetés felhasznalasa soran kotelezettségvallalds dokumentumanak mindstl a

a) kinevezési okirat, munkaszerzddés, illetve annak mddositasa,

b) megbizasi, vallalkozasi, szallitasi, felhasznalasi, vagy mas hasonlé szerz6dés,

c) dologi elbiranyzat terhére egyszeri aru-, vagy szolgaltatds beszerzésére iranyulo
elkészitett, elkiildott, és visszaigazolt megrendelés (7. szdmu melléklet), amennyiben ez
nem igényli kiilon szerz6dés megkotését,

d) belfoldi kikiildetési rendelvény,

e) kiilfoldi kikiildetési rendelvény,

f) kozbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas a Kbt. 53. §
(6) bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras kivételével,

g) mas a jogszabalyok, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi,
hatésagi dontésen, vagy maés, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapité kotelezd elbirason alapul6 fizetési kotelezettség (tovabbiakban: mas fizetési
kotelezettségek).

(6) Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalasi dokumentum elkészitése

a) afizetési szamlakrol a Kincstar altal leemelt dij, juttatas esetén,

b) palyazati kuratériumi, bizottsagi részvételre miniszteri, illetve allami vezet6i felkéré-
levél megléte esetén, amennyiben a felkérésben, vagy mas irasba foglalt dontésben a dij
és - amennyiben jogszabdly arr6l nem rendelkezik - a megbizatas id6tartama
meghatarozasra keriilt,

c) azon kincstari koron kiviili szervezettel vagy személlyel szemben fennall6 kotelezettség
esetén, amikor a jogosultsag feltételeit (0sszegét, megallapitasanak modjat, felek jogait
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és kotelezettségeit) jogszabaly, nemzetkozi szervezetben vald tagsagi viszony, jogeros
birésagi, hatdsagi dontés teljes korlien meghatarozza,

d) mas fizetési kotelezettségek esetén (10 § (5) bek. g) pontja szerint),

e) a dologi kiadasoknal a brutté6 50.000 Ft-ot el nem éré készpénzes Kkifizetések
kotelezettségvallaldsa esetén (tovabbiakban kisosszegili kotelezettségvallalas).

(7) Visszterhes szerz6désnek, megbizdsnak, megrendelésnek, vagy mas visszterhes maganjogi
kotelezettséget tartalmazo okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tiilmenGen tartalmaznia
kell

hataridejét,

b) a Kkifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgdlé egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, mddjat és feltételeit,

c) a Kkifizetés hataridejét, tobb év elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben,

d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyz6 keltezéssel ellatott alairasat.

(8) A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezettel kotott visszterhes
szerz6dés esetén a (7) a)-d) pontokban foglaltakon tdl tartalmaznia kell a szervezet
képviseljének nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy a szervezet a 4 § (10) bekezdése alapjan
atlathatdé szervezetnek mindsiil. A szervezet képvisel6je a nyilatkozatban foglaltak valtozasa
esetén arrdl haladéktalanul koteles a kotelezettségvallalot tajékoztatni. A valdtlan nyilatkozat
alapjan kotott visszterhes szerzédést fel kell mondani, vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még
nem Kkertilt sor - a szerz6déstél el kell allni.

(9) Az egységes rovatrend K122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatdsok és K336. Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok
rovatain megtervezett el6iranyzatok terhére akkor kothetd szerz6dés, ha a szerz6dés megkotése
a kozfeladatok ellatasahoz feltétleniil sziikséges.

(10) Jogszabaly eltér6 rendelkezése hidnydban az adott feladat elvégzéséhez megfeleld
szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy egyéb megfelel6 sajatos szakmai
adottsadgokkal, képességekkel rendelkez6 személyt az Egyetem nem foglalkoztat, vagy a
szerz6dés targyat képezd szolgaltatas egyedi, id6szakos, vagy idében rendszerteleniil ellatand6
feladat.

(11) Az Egyetem allomanydaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas szerzédés alapjan
dijazas a munkakori leirdsaban szerepl6 feladatra nem fizethetd. Mas esetben dij fizetésére a
kiilon feladatra vonatkozd illetmény kiegészitésre kotott megallapodas teljesitése utan fizethetd.
A megallapodasban ki kell kotni, hogy a dij kizarélag abban az esetben illeti meg az Egyetem
allomanyaba tartozé személyt, ha a megallapodasban rogzitett feladat mellett a munkakorébe
tartozo feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

11.§ AKOTELEZETTSEGVALLALOK ES TELJESITESIGAZOLOK

(1) Az Egyetemen kotelezettségvallalasra a Rektor, valamint az Nftv. 13/A. § (2) bekezdés a)-f)
pontjaiban meghatarozott feladatai tekintetében a Kancellar jogosult. A Rektor altal tett
kotelezettségvallalas tekintetében a Kancellar egyetértése sziikséges.

(2) A Gyakorlé Iskola és Gimnazium igazgat6ja a dologi kiadasok tekintetében eseti brutté 200
ezer forintig jogosult kotelezettséget vallalni.
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(3) A Beruhazasi Programiroda vezet6je a dologi kiadasok tekintetében értékhatar nélkiil
jogosult kotelezettséget vallalni.

(4) Az (1) bekezdésben foglalt kotelezettségvallalasok esetében a teljesitésigazolok az adott
szervezeti egységek igazgatdi, vagy a Kancellar, Beruhazasi Programiroda igazgatdja altal
meghatalmazott személy.

(5) A kotelezettségvallalé (2. szamu melléklet) és a teljesitésigazold (4. szamu melléklet)
személyek aldirds mintait a szervezeti egységek kotelesek ezen jogkoriik gyakorlasanak
érvénybelépését kovetden haladéktalanul a Gazdasagi Igazgatosag részére megkiildeni.

(6) A kancellar sajat hataskorében Osszeghatartdl fliggetleniil a kotelezettségvallaloi, tovabba
teljesitésigazoloi jogkort irasban, indoklas nélkiil magahoz rendelheti.

12.§ JAVASLATTETEL KOTELEZETTSEGVALLALASRA

(1) Kotelezettségvallalasra az Egyetem szervezeti egységeinek vezet6i (tovabbiakban:
javaslattevOk) tesznek javaslatot (5. szdmu melléklet) a kotelezettségvallalasi jogkort gyakorld
felé. A javaslattevd altal el6készitett feljegyzésnek, iratnak minden esetben tartalmaznia kell a
beszerzés varhaté értékét.

A javaslattevo feladata

a) a beszerzésekkel kapcsolatos részletes el6irasok, szabalyok betartasa a (6) bekezdésben
meghatarozott szabalyzatok alapjan,
b) akotelezettségvallalas dokumentumanak, illetve ligyiratanak elkészitése.

(2) A kotelezettségvallalasra vonatkozo6 javaslattétel szerinti feljegyzés (5. szdmu melléklet)
kitoltésével, a Szabalyzatban meghatarozott javaslattevd aldirdsaval és a kotelezettségvallalo
részére valdé megkiildésével torténik. A feljegyzéshez mellékletként csatolni kell a
kotelezettségvallaldas sziikségességét megalapozé dokumentumokat (szerzédés tervezetet,
ajanlattételeket, megrendelést, stb.). A beszerzés mindsitéséhez a Miiszaki és Ellatasi
Igazgat6sag indokolt esetben nyujt segitséget.

(3) Ertékhatarra tekintet nélkiil valamennyi szerzédéskotéssel és megrendeléssel torténd
kotelezettségvallalas esetén, tovabba a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kozponti beszerzo szervezet feladat- és hataskorérél szolé6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendeletben
felsorolt termékbeszerzés, vagy szolgaltatas szerzédéskotéssel, vagy megrendeléssel torténd
beszerzési eljarasrdl, illetve adott esetben a kozbeszerzési szabalyok alkalmazasa aléli
mentességrél, valamint a beszerzési eljarasokra vonatkozé el6irdsok betartdsarol nyilatkozni
sziikséges.

(4) A beszerzés kotelezettségvallalo altal torténd engedélyezése utan az 5. szamud melléklet
szerinti feljegyzést meg kell kiildeni a gazdasagi igazgat6 részére a kotelezettségvallalas el6zetes
nyilvantartasba vételéhez.

(5) Elbzetesen pénziigyileg ellenjegyzett és engedélyezett javaslat esetén - a kisOsszegi
kotelezettségvallalasok kivételével - a javaslattevé az ligyirathoz csatolja a kotelezettségvallalas
dokumentumait, illetve a megbizasi, vallalkozasi, szallitasi, felhasznalasi, vagy mas szerz6dés
esetén annak tervezetét, tovabba a beszerzési eljarasok soran keletkezett iratokat. A kisosszegli
kotelezettségvallalasok esetében megrendeld, szerz6dés nem sziikséges.

(6) A beszerzésekkel kapcsolatos részletes szabalyokat az Egyetem Kozbeszerzési és Beszerzési
Szabalyzata tartalmazza.
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13.§ KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESE

(1) A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi igazgat6 vagy az altala irasban
meghatalmazott személy jogosult.

(2) Amennyiben a kotelezettségvallaldsra vonatkozé javaslat nem felel meg a jogszabalyi
eléirdsoknak és a kotelezettségvallalé a pénziigyi ellenjegyzd észrevételei ellenére fenntartja
javaslatat, a pénzigyi ellenjegyz6 errdl 3 napon beliil irdsban tajékoztatja a kotelezettségvallalot
valamint a kancellart.,, Ha a kancellar tajékoztatas ellenére ellenjegyzésre irasban utasitast ad,
akkor az ellenjegyz6 koteles az utasitisnak eleget tenni, azonban ennek tényérdl irasban
haladéktalanul értesiti az iranyit6 szervet, aki 8 munkanapon beliil megvizsgalja a bejelentést, és
intézkedést hoz.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésnek a kotelezettségvallalas el6tt — kivéve a 10 § (6) bekezdésben
foglaltakat - irasban kell megtorténnie az ellenjegyzés keltének feltlintetésével és a pénziigyi
ellenjegyzés tényére torténd utalassal.

(4) Ugyanazon kotelezettségvallalas, illetve annak modositasa esetén nem lehet pénziigyi
ellenjegyz6 a javaslattevd, illetve a kotelezettségvallalo.

14.§ TELJESITESIGAZOLAS

(1) A teljesités igazolasara a 11 § (4) bekezdésben megnevezett személyek jogosultak. A
teljesitésigazold az igazolt teljesités valodisagaért felelGsséggel tartozik. A teljesités igazolasra
jogosultak alairds mintajat a 4. sz. melléklet szerint kell elkésziteni.

(2) A teljesitést szolgaltatds beszerzése esetén a 8. szamu melléklet, mig eszkdz beszerzése
esetén a 9. szamu melléklet szerinti nyomtatvany kitoltésével és alairasaval kell igazolni. A
nyomtatvanyon a teljesitésigazolonak meg kell jeldlnie, hogy az adott kotelezettségvallalassal
Osszefiiggésben a Kkifizetésre benyudjtand6 szamla részteljesitést, vagy végteljesitést tartalmaz.

(3) Részteljesités esetén az Gazdasagi Igazgatésag a Kkotelezettségvallalas Osszegét nem
maddositja. Végteljesités esetén ha a szamla végosszege és a megrendelés 6sszege nem egyezik és
az eltérés meghaladja a +/- 10 %-ot akkor nem lehet teljesitésigazolast kiadni. A +/- 10%-nal
kisebb eltérés esetén az Gazdasagi Igazgatdésdg a végszamla Osszegére javithatja a
kotelezettségvallalas 6sszegét. Az eltérést irasban indokolni kell. Amennyiben indokolas késziil,
az a teljesitésigazoldas mellékletét képezi. Megfeleléen indokolt eltérés esetén a
kotelezettségvallalas 6sszegét a Gazdasagi Igazgatdsag a szamla végosszegére modositja.

IV. FEJEZET ERVENYESITES, UTALVANYOZAS, PENZUGYI TELJESITES

15.§ ERVENYESITES

(1) A teljesités igazolasa alapjan, utalvanyozas el6tt minden pénziigyi bizonylatot érvényesiteni
kell.

(2) Ervényesitésre a gazdasagi igazgaté vagy az altala meghatalmazott személy jogosult. Az
érvényesitésre jogosultak aldiras mintajat (3. szamu melléklet )el kell elkésziteni.

(3) Utasitasra torténd érvényesités esetén az Avr. 58. § (2) bekezdése alapjan Kell eljarni.
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16.§ UTALVANYOZAS

(1) Utalvanyozasra kancellar, vagy az altala irasban meghatalmazott személyek jogosultak. Az
utalvanyozdasra jogosultak aldirds mintajat (3. szamua melléklet ) el kell elkésziteni.

(2) Az utalvanyozas bizonylata az utalvanyrendelet (10. szamu melléklet).
(3) Az utalvanyozasrol szol6 irasbeli rendelkezésnek tartalmaznia kell

a) az,utalvany” szot,

b) akoltségvetési évet,

c) abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) afizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és
megnevezését,

f) a terheléssel, jovairassal érintett pénzeszkdz szamviteli elszamolasdhoz alkalmazott
konyvviteli szamla szamat és megnevezését,

g) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

h) az utalvanyozo6 keltezéssel ellatott alairasat, és

i) azutalvanyozast.

(4) Kifizetés csak a vonatkozé jogszabalyi rendelkezésekkel és a GSz el6irasaival 6sszhangban, a
leszallitott aru, a nyujtott szolgdltatds, vagy a szerzédésben rogzitett mas feltétel teljesiilése
ellenében rendelhet6 el. Az alairasi rendnek nem megfelel? teljesitésigazolas hianyaban Kkifizetés
nem rendelhetd el.

(5) Nem kell kiilon utalvanyozni

a) az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolt
bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a Kincstar
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé bevételek
teljesitését.

(6) A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a fizetési szamla forgalmarol
készilt kincstari kivonat alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd
beérkezését kovetGen haladéktalanul ki kell egésziteni.

17.§ PENZUGYI TELJESITES

(1) Pénziigyi teljesités csak a Gazdasagi Igazgatésagnak bejelentett, a kotelezettségvallalas
mértékében és idOpontjaiban, a teljesitésigazolasnak megfeleléen, a kotelezettségvallalo
utdlagos egyetértésével torténhet, amennyiben a sziikséges fedezet az el6irdnyzat a
felhasznalasi tervnek megfelel6en rendelkezésre all.

(2) A szdmla Gazdasagi Igazgatésdghoz tortént beérkezése utdn adtadasra keriil a teljesités
igazolo felé. A kifizetéshez a szamlat, és a 8. szamu, vagy a 9. szamu melléklet szerinti, kitoltott
és alairt teljesitésigazolast kell a Gazdasagi Igazgatdsag részére visszakiildeni. Kivételt a 10 § (6)
bekezdésben meghatarozott, nem irasban tortént kotelezettségvallalasok képeznek, ahol a
teljesitésigazolas alapjan megtorténik a kifizetés.
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(3) A szalliték részére kifizetést inditani csak az Afa tv.-ben és az Sztv.-ben el8irt
kovetelményeknek megfelel$ szallitoéi szamla alapjan lehet.

(4) Kiilfoldi szallitd, szolgaltatd altal idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokon, illetve
azokhoz kapcsoldddan az alapvetd, a gazdasagi esemény helyes megitélését biztosité6 adatokat
magyar nyelvre is le kell forditani. A forditast nem kell fordit6 irodakkal készittetni, azonban a
forditas készit6jének ala kell irnia.

(5) A szamlanak csak az elsé példanya, illetve annak hitelesitett masolata fogadhat6 el. A
szamlamasolat akkor hitelesitett, ha az eredeti szamla masodpéldanya, vagy masolata, és
ravezetésre keriil a ,hiteles masolat” kitétel, tovabba szerepel rajta az eredeti a szamla kibocsato
alairasa és bélyegz6lenyomata.

(6) A Kbt. hatdlya ala tartozd beszerzések teljesitésére kotott szerzddések esetében egy
szerz6dés alapjan a havi nett6 200 ezer forintot meghaladé Kkifizetésre csak az Art. 36/A. §-ban
meghatarozott igazolas benytjtasat, vagy a NAV adatbazisbdl torténd lekérését kdvetGen van
mod.

18.§ ALAIRAS

(1) Alairasra az a személy jogosult, aki a kincstari alairé kartonon aldirasi mintaval, az Egyetem
rektoranak jovahagyasaval a Kincstarnal bejelentésre és visszaigazolasra kertilt.

V. FEJEZET BESZAMOLOK, ADATSZOLGALTATASOK KESZITESE

19.§ KINCSTARI KOLTSEGVETESI BESZAMOLO

(1) A Kincstar altal a kincstari koltségvetések végrehajtasarol havonta készitett jelentéseknek a
fékonyvi konyvelés adataival, tovabba a kincstari koltségvetési beszamol6 adatainak az elemi
beszamoloval torténé egyeztetése, az eltérések kimutatasa, dokumentaldsa és rendezése az
Gazdasagi Igazgatdsag feladata.

20.§ A KOLTSEGVETESI BESZAMOLO

(1) A gazdalkodasrdl a Gazdasagi Igazgatdsag a targyévet illet6en, a vonatkozé jogszabalyok és
az EMMI mindenkori irdnyitd6 szervként kiadott el6irasainak megfeleléen, az altala
meghatarozott szempontok szerint szdmszaki, tovdabba év végén szoveges és szamszaki
beszamolot is keszit.

(2) A beszamol6 kotelezé adattartalmara, az azokkal kapcsolatos feladatokra a vonatkozé
jogszabalyok, szabalyzatok és a Gazdasagi Igazgatdsag ligyrendje tartalmaz részletes el6irasokat.
A koltségvetési beszamolot a koltségvetési szerv vezetdjeként az Egyetem kancellarja, gazdasagi
vezet6ként a Gazdasagi Igazgatosag igazgatdja irja ala.

(3) A beszamolas soran az Egyetem szamot ad az éves koltségvetésben biztositott el6iranyzatok
szakmai szempontu felhasznalasarol, a személyi és targyi feltételek alakulasarél, az er6forrasok
kihasznalasardl, a feladatok és a meghatdrozott mennyiségi és mindségi kovetelmények
teljesitésérol.
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21.§ IDOKOZI MERLEGJELENTES

(1) A negyedéves mérlegjelentések elkészitését a Gazdasagi Igazgatdsag végzi, a hataridéket az
Avr. 170. § tartalmazza.

22.§ ADATSZOLGALTATASOK

(1) Jogszabalyokban eldirt, illetve a feliigyeleti szerv altal elrendelt adatszolgaltatasi
kotelezettségek az Egyetem részérdl torténd teljesitése a Gazdasagi Igazgatdsag feladata.

23.§ A GAZDASAGI IGAZGATOSAG ELJARASA, HATARIDOK

(1) A Gazdasagi Igazgatésag a GSz alapjan hozza tovabbitott ligyiratokat, feljegyzéseket,
igényeket (a tovabbiakban: dokumentumok) a hatalyos jogszabdalyoknak, az Egyetem belsé
szabalyzatainak és a Kincstar altal tamasztott formai és tartalmi szempontoknak valo
megfelel6sége szempontjadbol - ha a GSz masként nem rendelkezik - legkés6bb 3 munkanapon
beliil vizsgalja meg.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt kovetelményeknek nem megfelel6 formai vagy tartalmi
szempontbol szabdlytalan dokumentumokat a Gazdasagi Igazgatosag rovid indokolassal ellatva
visszakiildi a javaslattevének. Ha a dokumentumot kiilsé szerv részére hatariddig Kkell
tovabbitani, akkor a Gazdasagi Igazgatdsag hataridé megjelolésével hivja fel a javaslattevét a
szabalyzatnak megfelel6 dokumentumok ismételt benyujtasara.

VI. FEJEZET A KOLTSEGVETES FELHASZNALASANAK SAJATOS SZABALYAI

24.§ MUNKAERO- ES SZEMELYI JUTTATAS ELOIRANYZATTAL VALO GAZDALKODAS

(1) A juttatdsok korét és mértékét a Kijt, illetve az Egyetem kozalkalmazotti szabalyzata
tartalmazza.

(2) A javaslattételre, az ligyirat tartalmara, és a teljesités igazolasara a GSz rendelkezéseit, és az
Egyetem ko6zalkalmazotti szabalyzatanak rendelkezéseivel egyiitt kell alkalmazni.

(3) A személyi juttatasokkal torténé gazdalkodasra kizarolag a kancellar, oktatoi, kutatéi, tanari
szerz6dések esetében a rektor jogosult.

(4) Az oktatdk, kutatdk, tanarok részére megallapitott személyi juttatdsok esetében a rektor, az
egyéb alkalmazottak, tovabba a munkaadot terhel jarulékok és a szocialis hozzajarulasi ado
kiemelt eldiranyzatok esetén a kancellar a kotelezettségvallalo.
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25.§ AZ ALLOMANYBA NEM TARTOZOKKAL KOTOTT MEGBIZASI SZERZODESEKRE
VONATKOZO SZABALYOK

(1) Az dlloményba nem tartozékkal minden esetben irdsos megbizasi szerz6dést kell kotni.

(2) A javaslattev6 oktatdk tekintetében az Egyetem rektordnak, mig az egyéb allomanyba nem
tartozok esetében a kancellarnak cimzett, de HR Iroda részére tovabbitott feljegyzésben
kezdeményezi a IIl. fejezetben foglalt szabalyok szerint. Az engedélyezést kovetéen a HR Iroda
jelzése alapjan a Jogi Igazgatdsag késziti el a megbizasi szerzddés tervezetét.

(3) A szerzddést a szerz6do felek szamahoz igazod6 szamu, eredeti példanyban kell elkésziteni.
Az Egyetem részére legalabb 3 eredeti példanyt kell biztositani, amelybdl egy példany a
kotelezettségvallalas nyilvantartas bizonylataként keriil a Gazdasagi Igazgatdosagra, egy példany
a HR Irodanal, egy példanyt az aktaban (irattarban) kell elhelyezni.

(4) Pénziigyi teljesitést a szerz6désben nevesitett teljesitésigazolé személy 4ltal alairt
teljesitésigazolassal kell a HR Irodanal kezdeményezni. Az utalvanyozasra a IV. Fejezet szabalyai
iranyadok.

VII. FEJEZET EGYEB RENDELKEZESEK

26.§ PALYAZATOK, ELKULONITETT ES EUROPAI UNIOS PENESZKOZOK

(1) A palyazatokkal kapcsolatos eljarasrendet, valamint az elkiilonitett és eurdpai unids
pénzeszkozok felhasznaldsdnak és elszdmoldsanak részletes szabdlyait az Egyetem
Palyazatkezelési Szabalyzata tartalmazza.

27.§ BELSO KONTROLLOK

(1) Az Egyetem koltségvetése vonatkozasaban a belsé kontrollok rendszerét az Aht. 69. §-ban
eléirtak szerint, az Egyetem bels6 szabalyzataiban foglaltaknak megfelel6en kell miikodtetni.

28.§ KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADATOK

(1) A koltségvetés terhére vallalt kotelezettségeknek az Egyetem honlapjan kozzéteenddk,
melyek korére, valamint a kozzététel mdédjara vonatkozo jogszabalyok az irdnyadok.

VII. FEJEZET

29.§ ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabalyzatot a Szenatus 2015. aprilis 23-an tartott ilésén 25/2015 szamu
hatarozataval jovahagyta. Jelen szabalyzat 2015. aprilis 23-4n 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg
hatdlyat veszti az Egyetem 2014. szeptember 10-én elfogadott Gazdalkodasi Szabalyzata.

(2) A GSz mellékletei a GSz modositasa nélkiil, a kancellar jévahagyasaval modosithatoak.
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(3) Jelen szabalyzatot az Egyetem honlapjan ko6zzéteszik, hiteles példanyat nyilvantartja a
Kancellari Titkarsag.

Budapest, 2015. aprilis 23.

Mocsai Lajos

rektor
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2.SZ. MELLEKLET A TESTNEVELESI EGYETEM KOTELEZETTSEGVALLALASI

JOGKORGYAKORLOK ALATRAS-MINTAJA

NEV:
BeOSZEAS: =
Szervezeti gYSEg: ...
Keret megnevezZeése: ...........oiieiiinenieneeieeie e

AJAITAS: e ————

Alairas hatalyossaganak kezdeti ddtuma: — ..coeeceivi e

Alairas hatalyossaganak megsz{inési datuma:........ccocceeveeviiesiercenn

A helyettesitési rendnek megfelel6 meghatalmazas esetén a meghatalmaz6 aléirasa:

Tanusitjuk, hogy az alairas mintat fent nevezett sajat keziileg irta ala:

1. tanu: 2. tanu:
AlAITAS: e AlAITAS: e
NEV: NEV: e

Gazdasagi Igazgatdsag nyilvantartasba vétele:

SOrSZAmM: .ooovveeeveeeee e DAtum: .....eeveveevvennenrennenenn. AlAITAS: vvveveeeeeeeereen,
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3.SZ. MELLEKLET A PENZUGYI ELLENJEGYZOI, UTALVANYOZOI ES ERVENYESITOI
ALAIROI JOGKORT GYAKORLOK ALATRAS MINTAJA

<

Pénziigyi ellenjegyzii

Sorsz. Név Alairas

L
2.

Utalvdnyozok

Sorsz. Név Alairas

L
2.
K

-z

Ervényesitok

Sorsz. Név Alairas

L



4.S7. MELLEKLET A TELJESITESIGAZOLASI JOGKORT GYAKORLOK ALATRAS-MINTAJA

BeOSZEAS: .o
Szervezeti egYSEg: ...
Keret megnevezése: ............cccoiniiiiniininsinnienr e s

ALAITAS: e ——

Kijelol6 kotelezettségvallalé alairasa:

Alairas hatalyossaganak kezdeti daituma: — ..ooeeceivivn e

Alairas hatalyossaganak megsziinési datuma:.........ccccoveeeveceerecnnnens

A helyettesitési rendnek megfelel6 meghatalmazas esetén a meghatalmazo6 alairasa:

Tanusitjuk, hogy az alairas mintat fent nevezett sajat keziileg irta ala:

1. tanu: 2. tanu:
AlAITAS: AlAITAS:
NEV: e NEV: e

Gazdasagi Igazgatdsag nyilvantartasba vétele:

SOrSZAM: cooovveee e DAatum: .....evvvvvevvvnvenrennenenn AlAITAS: cvveeveeeeeeeereen,

21



5.SZ.MELLEKLET KOTELEZETTSEGVALLALASRA VONATKOZO JAVASLATTETEL

Iktatoszdam:

Testnevelési Egyetem
FELJEGYZES

a kotelezettségvallalo részére
Targy: javaslat aru vagy szolgaltatas beszerzésére

Javasolt intézkedés indokai, lényege,
hatasai

Beszerezni kivant aru vagy szolgaltatas pontos
megnevezése

Aru beszerzése esetén
mennyiség

Szolgaltatas beszerzése esetén
idészak

ErtéKe NettO ..ocovvevveveresseessenss F&, DIUEEO: oeveeervenerevee s sessesnssessenssessssesnnens FE

Mely szervezeti egység részére

A BESZERZES MINOSITESE

Kotelezettségvallalas mindsitése az Egyetemi beszerzésekre vonatkozo szabalyzatok
szempontjabdl

1. Beszerzési szabdlyzat hatdlya ald tartozoé beszerzés

- Koltségvetési tamogatdsi forrdsbol megvalésulé beszerzés igen nem
- Atvett pénzeszkiézbél megvalésulo beszerzés igen nem

- Eurdpai Uniés forrdsbél megvalésulo beszerzés igen nem
- Egyéb pdlydzati pénzbdl megvaldésulé beszerzés igen nem
- Kutatdsbdl, céltamogatdsbol megvalésulo beszerzés igen nem
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2. Kozbeszerzési szabdlyzat hatdlya ald tartozo beszerzés igen nem

ha igen, akkor:
- kézpontositott kézbeszerzés igen nem
- sajdt hatdskérben lefolytatott kézbeszerzés igen nem

Megjegyzés: 1. és 2. pont esetében a megfelel6 valaszok alahtizanddék

Budapest, 20 év hénap nap

javaslattevo

kozbeszerzési el6ado

A javaslatban szerepl6 beszerzést

engedélyezem nem engedélyezem

Budapest, 20 év hénap nap

kotelezettségvallalo

A Dbeszerzésre a fedezet rendelkezésre 4ll, a beszerzést el6zetesen pénziigyileg
ellenjegyzem.

A beszerzésre a fedezet nem all rendelkezésrel

Budapest, 20 év hénap nap

pénziigyi ellenjegyz6

1 A sor megjelélése esetén a beszerzést nem lehet lebonyolitani!
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6. SZ. MELLEKLET KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ELOTTI PENZUGYI
FEDEZET RENDELKEZESRE ALLASAT IGAZOLO [V

S OSSO P PO U RPN targyu kozbeszerzés
meginditasihoz.
A kozbeszerzési eljarast kezdeményezo szervezeti €gySEg: ....oovvvvrvereeieineereernnnnes
avaslattevd:
....................................... daAtum: ..o

alairas
Az ajanlati, részvételi felhivisaban szerepld 0SSZeg: ......cccvveeiericeeres e
Keret Megnevezeése: .......covoveiiinie i
Kozbeszerzési el6ado:
.......................................... dAtUM: cvee e

alairas

Kotelezettségvallalo:
Eszrevétel:
....................................... datum: ....ooooiiin e

alairas
Pénziigyi és szamviteli osztaly:
A megadott kereten ..........ccceeeenee. Ft 6sszegii keret rendelkezésre all2

nem all rendelkezésre

Fenti targya kozbeszerzési eljaras pénziigyi fedezete a Gazdasagi Igazgatosag
kotelezettségvallalas nyilvantartasaban ............. - reeeversneeee. Nyilvantartasi szamon rogzitésre
keriilt.
Eszrevétel:
....................................... dAtum: ...oeeiee e

alairas

Z A megfelel6 rész aldhtizand6
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7.SZ. MELLEKLET MEGRENDELES

Szervezeti egység nyilvantartasi
szama:

Megrendel6 szervezeti egység Ugyintézé neve:

Ugyintézé telefon szama:

Szallitd neve:

cime:

Megrendeljiik Onéktdl a kovetkezé
- anyagokat:

- érték Ft-ban: Ft, azaz ____
Mely szervezeti egység

részére:

Teljesités végsd

idépontja:3

Megjegyzés:

Fizetési méd: [_] készpénz [ ] dtutalds [ ] kincstdri kdrtya
A szamlat a kdvetkezd névre és cimre kérjiik kiallitani: Testnevelési Egyetem, 1123 Budapest, Alkotas utca 44.

Atutalds esetén a szamla végosszegét a szamla kézhezvételétSl szamitott 15 napon belill a Magyar Allamkincstar
...................................... szamu el6iranyzat-felhasznalasi keretszamlarol teljesitjiik.

Kérjik, hogy szamlajukon tiintessék fel adészamukat, foly6szamlat vezeté bankjuk nevét, szamat, mert ellenkez6
esetben szamlajukat kiegyenliteni nem all médunkban.

A szamlat Testnevelési Egyetem, Gazdasagi Igazgatésidgra (1123 Budapest, Alkotds utca 44.) sziveskedjenek
megkiildeni.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a megrendelés csak akkor tekinthet§ érvényesnek, ha az Testnevelési Egyetem részérdl a
pénziigyi ellenjegyz6 altal is alairasra keriilt.

Datum: Budapest, 20 év hénap nap

Pénziigyileg ellenjegyzem: e

Datum: Budapest, 20 év hénap nap

Megrendel6 alairasa:

% A megrendelés ezen idéponttol kdvetden torlésre keriil
[A megrendelés 2 pld-ban késziil (1. pld. a Gazdasagi lgazgatosag kotelezettségvallalas-nyilvantartasanak melléklete, 1. pld. a szalliténak keril
megkildésre)]
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(kotelezettségvallald)

8.SZ. MELLEKLET TELJESITESIGAZOLAS SZOLGALTATASROL

Igazolom, hogy a ........... BV e e e e e s hé .......... napjan
(IKtatdsSZam:....covevee e s , nyilvantartasi szam Lot e )
...................................................................................................................................... (partner)
................................................................................................................ (székhely, lakcim)-rel kotott

szerzédésben / megallapodasban / megrendelésben / meghatarozott / Gazdalkodasi
Szabalyzatban megrendeléshez nem kotott+

e SZOlgaltatast (feladatot, tevékenységet)
a kotelezettségvallalasban foglalt feltételeknek (mennyiségben és mindségben) megfeleléen

teljesitette.

A fentiek alapjan a  ..ccccceccccscseeens SZamui szamlaban  szereplo
..Ft, azaz forint a

s PENZiigyi forras terhére kifizetheté.

Jelen teljesités igazolass: [ ] az utolsé teljesitésnek igazolasa a kotelezettségvallalas tekintetében (végszamla)
[] nem az utolsé teljesitésnek igazolasa a kotelezettségvallalas tekintetében (résszamla)

A fenti kotelezettségvallalasi adatok az iranyadéak a Kifizetéshez.

Datum: Budapest, 20 év hénap nap

Teljesitést igazolo neve Teljesitést igazolé aldirdsa
(nyomtatott betiikkel)

4 A megfelel6 sz6 aldhtizaséaval.

5 X-el jelslni.
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9.SZ. MELLEKLET TELJESITESIGAZOLAS ESZKOZBESZERZESROL

Igazolom, hogy - LR BV v hé ... napjan
(Iktatdszam:.......cove e , nyilvantartasi szam Lo )
................................................................................................................................................ (partner)

................................................................................................................ (székhely, lakcim)-rel kotott
szerz6désben / megallapodasban / megrendelésben / meghatarozott / Gazdalkodasi
Szabalyzatban megrendeléshez nem KOtOto ..........coooivmmmmmssnin s s s s s s s s e ses s ssnanens
(eszkdéz megnevezése) beszallitasat a Kkotelezettségvallalasban foglalt feltételeknek

(mennyiségben és mindségben) megfelel6en teljesitette.

A fentiek alapjan a  ..ceccccccesceess SZamU szamldban  szerepld
«Ft, azaz forint a

wereennenns PENZIGYi forras terhére Kifizethetd.

Jelen teljesités igazolas”: O az utolso teljesitésnek igazolasa a kotelezettségvallalas tekintetében (végszamla)
O nem az utolsé teljesitésének igazoldsa a kotelezettségvallalas tekintetében (részszamla)

Eszkoz beszerzése esetén toltendo ki

A vasarolt eszkoz gyartasi szama:
A vasarolt eszkoz leltari szadma:

] Befejezetlen beruhazas
] Uzembehelyezett beruhazas

Uzembe helyezés idépontja:

A fenti kotelezettségvallalasi adatok az iranyadoéak a kifizetéshez.

Datum: Budapest, 20 év hénap nap

Teljesitést igazolo neve Teljesitést igazolo aldirdsa
(nyomtatott betlikkel)

6 A megfelel6 sz6 alahtizasaval.

7 X-el jelolni
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