TESTNEVELESI EGYETEM

Gépjarmu hasznalati
Szabalyzat

2016.02.25.

A Szenatus elfogadtaa 16/2016.(11.25.) szdmu hatarozataval.
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[. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ ASZABALYZAT CELJA

(1) Jelen szabdlyzat célja, hogy a Testnevelési Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) feladatait,
valamint sajatossagait figyelembe véve, az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet alapjan, az Egyetem kezelésében (lizemeltetésében) 1év6
gépjarmiivek lizemeltetésének, hasznalatanak kereteit meghatarozza.

2.§ ASZABALYZAT HATALYA

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
kozalkalmazottjara és munkavégzésre iranyulo6 egyéb jogviszonyban allé dolgozojara.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem kezelésében (iizemeltetésében) 1év6 Osszes
gépjarmiire.

3.§ AZEGYETEM GEPJARMUVEINEK HASZNALATARA VONATKOZO ALTALANOS
SZABALYOK

(1) Az Egyetem kezelésében (lizemeltetésében) 1évé gépjarmiivet az Egyetemmel
kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban 4all6 azon munkavallal6
vezethet, aki:

s s

a) rendelkezik az adott kategéridju gépjarmii vezetéséhez sziikséges érvényes
okmanyokkal,
b) megfelel a KRESZ gépjarmiivezetével szemben tamasztott kovetelményeinek.

(2) Az Egyetem feladatainak elldtdsa érdekében a kovetkez6 rendeltetésti gépjarmiivek
lizemelnek:

a) személyszallité gépjarmiivek (személygépkocsik, mikrobuszok);
b) utanfutok és egyéb gépjarmiivek.

(3) A gépjarmiihasznalat lehetséges esetei:

a) az Egyetem kezelésében 1év6 gépjarmiivek hivatali céli haszndlata;

b) az Egyetem kezelésében 1év6 gépjarmiivek magancélu igénybevétele;

c) az Egyetem kezelésében 1évé gépjarmiivek hivatali céli és munkaba jards céla
hasznalata, kizardlag magasabb vezetSk részére.



II. FEJEZET

4.§ AZEGYETEM KEZELESEBEN LEVO GEPJARMUVEK HIVATALI CELU
HASZNALATA

(1) A gépjarmiivek hivatali célu igénybevételére a rektor, vagy a kancellar ala tartozo6 szervezeti
egység vezetdk javaslatara a miiszaki és ellatasi igazgat6 altal felhatalmazott kézalkalmazottak
jogosultak az 1. sz. mellékletben talalhat6 formanyomtatvany alapjan.

(2) Az (1) bekezdés szerinti engedély hatarozott idére vagy visszavonasig érvényes.

(3) Az engedély csak munkavégzés céljabol torténd gépjarmii-hasznalatra jogosit. Engedély
hidnyaban a dolgoz6 az Egyetem kezelésében 1év6 gépkocsit nem vezetheti.

(4) Hivatali céla igénybevétel esetei:

a) slirg6s iratok kézbesitése;

b) pénzszallitas;

c) eseti posta szallitasa;

d) kiilfoéldi vendégek programjanak bonyolitasaval dsszefliggd szallitas;

e) Budapest kozigazgatasi hataran beliil ellatand6 hivatali feladatok, kiilsé munkavégzés;
f) belfoldi vagy kiilfoldi kikiildetés.

III. FEJEZET

5.§ AZEGYETEM KEZELESEBEN LEVO GEPJARMUVEK MAGANCELU HASZNALATA

(1) Magancélra torténd gépjarm( haszndlatot a kancellar engedélyezhet. Az engedély iranti
kérelmet irasban kell benyujtani (2. szamu melléklet).

(2) A hivatali gépjarm{i magancélra torténé hasznalatat az Egyetem 0nkoéltség-szamitasi
szabalyzatanak rendelkezései szerint meg kell térittetni az igénybe vevével a megtett Gt és az
adott gépjarmiire vonatkozdé egységdij alapjan. Indokolt esetben a kancellar ett6l a
rendelkezéstdl eltérhet.

IV. FEJEZET

6.§ AZEGYETEM KEZELESEBEN LEVO GEPJARMU HIVATALI ES MUNKABA JARAS
CELU IGENYBEVETELE

(1)t Az Egyetem magasabb vezetdi kozil a rektor, a kancellar és az altaldnos rektorhelyettes,
valamint a Beruhazasi Programiroda igazgatdja részére hivatali céli és munkaba jaras célu
hasznalatra személygépkocsit bocsat rendelkezésre.

V. FEJEZET

7.§ ASZABALYZAT VEGREHAJTASAVAL KAPCSOLATOS FELADATKOROK

1 Mddositotta a Szenatus 42/2017. (V.25.) szamu hatarozata, hatalyos 2017. jinius 9-t6l



(1) A jelen Szabdlyzat végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatasat a Miszaki és Ellatasi
Igazgatdsag (tovabbiakban: Igazgat6sag) végzi.

(2) Az Igazgatdsag feladatai:

a) az Egyetem gépjarmii allomanyanak nyilvantartasba vétele. A nyilvantartas kotelezo
tartalmi elemei:

aa) gépjarmii rendszama,
ab) gépjarm{ tipusa,
ac) gépjarmi kategdriaja,
ad) gépjarm iizemeltetésének kezdete (forgalomba helyezés id6pontja),
ae) gépjarmii kora,
af) gépjarmii kornyezetvédelmi osztalyba sorolasa,
ag) gépjarmii teljesitménye,
ah) lizemeltetd megnevezése,
ai) felel6s személy(ek) neve,
aj) felel6s személy(ek) elérhetségei.
b) agépjarmi dllomanyban bekdvetkezett valtozasok dokumentalasa,
c) negyedévente iizemanyag elszamolas készitése, amely mellé csatoland6 bizonylatok:
ca) a gépjarmii targyhavi menetlevelei, szigort sorszamozas szerint,
cb) lizemanyag vasarlast (tankolast) igazold bizonylatok datum szerint sorba rendezve,
cc) egyéb, lizemanyag kartya terhére tortént vasarlasok bizonylatai.

d) gépjarmiivek kulcsainak 6rzése, atadasa, atvétele.

VI. FEJEZET

AZ EGYETEM KEZELESEBEN LEVO GEPJARMUVEK UZEMELTETESE,
KARBANTARTASA, ALLAGMEGOVASA

8.§ A GEPJARMUVEK UZEMELTETESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK

(1) Az Egyetem kezelésében (lizemeltetésében) 1év6 gépjarmiivek kozuti forgalomban csak a
KRESZ altal el6irt miiszaki allapotban, érvényes ilizemi okmanyokkal és el6irt felszereltséggel
vehetnek részt. A gépjarmiivek tizemi okmanyai:

a) forgalmi engedély,
b) menetlevél,
c) biztositasi okmanyok,



d) engedély a gépjarmii hasznalatahoz,
e) agépjarmiivezetd vezet6i engedélye,
f) lizemanyagkartya.

(2) Barmely okmany hidnya és érvénytelensége esetén a gépjarmiivek kozuti kozlekedésben
val6 részvétele tilos. Az okmanyok meglétének, érvényességének ellendérzése a gépkocsivezetd
feladata.

(3) A gépjarmi hasznalata nem kezdheté meg, illetve nem folytathat6, amennyiben az élet- és
vagyonbiztonsagot veszélyeztet, vagy a jarm{i miiszaki dllapotanak romlasahoz vezet.

(4) A gépjarmi vezet6jének a gépjarmii hasznalata kdzben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmi
biztonsagi berendezéseit, valamint a gépjarmi rendeltetésszerti, zavartalan miikodését.

(5) A gépjarmiiveket az Egyetem székhelyén vagy telephelyén kell tarolni. Ez al6l kivételt képez,
ha a hivatali céli haszndlatra vonatkoz6 engedély err6l masképp rendelkezik. A gépjarmivet
hasznalo6 felel6ssége a biztonsagos tarolasrol gondoskodni.

(6) Magasabb vezet6i gépjarmli hasznalat esetén a jelen szakasz (1) b) pontjatél és (5)
bekezdésétol eltéréen menetlevél haszndlata és a gépjarmi egyetemi székhelyen taroldsa nem
kotelez6. Magasabb vezet6 kizardlag a megtett kilométerekrél koteles havonta adatot
szolgaltatni a tankolaskor kapott bizonylatok leaddsaval a Miiszaki és Ellatasi Igazgatdsag
részére, amire az aktudlis kilométer allast ra kell vezetni.

9.§ A GEPJARMUVEK ELLENORZESE, SZERVIZELESE

(1) A gépjarmiivek allapotanak, a kotelez6en el6irt tartozékok meglétének, szavatossaganak
ellendrzése minden gépjarmi hasznalat kezdete el6tt a gépjarmiivezetd feladata.

(2) Amennyiben elharithatatlan hiba meriil fel, értesiteni kell az Igazgatdsagot, a menetlevélen
fel kell tiintetni azt, és gondoskodni kell a gépjarmil székhelyre vagy telephelyre torténd
szallitasarol.

(3) A kilométerdra meghibasodasakor a menetlevélen rogziteni kell az észlelés helyét (telepiilés

nevét, orszaguti tavolsagot jelz6 kilométert).

(4) A javitds megszervezése, a javitasrol nyilvantartas vezetése, az elGirt periddusu kotelezd
szerviz elvégeztetése a gépjarmiivezetd és az Igazgatésag kozos feladata, az Egyetem
szabdlyzataiban foglalt beszerzési folyamatokkal 6sszhangban.

(5) A szerviz utan a gépkocsivezet6 felel6ssége annak ellen6rzése, hogy a jarmiivet megfeleld
allapotban kapta-e vissza és a tartozékok hianytalanul rendelkezésre allnak.

10.§ A GEPJARMUVEKBEN BEKOVETKEZETT KARESEMENYEK ESETEN KOVETENDO
ELJARASOK

(1) Kocsi feltorésbdl, kiilsé rongalasbdl, egyéb nem kozlekedési eseménybdl adodo karokozast
el6szor a helyileg illetékes renddérhatdésadgnak, majd az Igazgatdsdgnak kell bejelenteni. Az
Egyetem tulajdonaban 1évé barmilyen eszkéz a gépjarmiiben torténé atmeneti tarolasa a
gépjarmiivet hasznal6 személyi és anyagi felel6ssége.



(2) Ha személyi sériilést okozd baleset torténik, illetve amennyiben a baleset koriilményeinek
tisztazdsa nem egyértelmd, értesiteni kell az illetékes rend6rkapitanysagot. Egyéb esetekben a
kar okozdjanak a felel6sségét a helyszinen kell eldonteni a KRESZ és a hatosagi el6irasoknak
megfelel6en, ezért a gépjarmii vezetdje a felelds.

(3) Amennyiben a gépjarmi lizemképtelenné valik, a legkdzelebbi markaszervizbe, vagy
székhelyre, telephelyre torténé bevontatdsardl, beszallittatdsarél a gépjarml vezetdje
gondoskodik.

(4) A gépjarmilvek lzemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett anyagi kart okozé
eseményekrdl, azok megtorténtét koveten haladéktalanul jegyzékonyvet kell késziteni. Ennek
elkészitéséért az Igazgatosag a felelds.

VII. FEJEZET

AZ EGYETEM KEZELESEBEN LEVO GEPJARMUVEK MENETLEVELE,
UZEMANYAG-ELLATASA, AZOK ELLENORZESE

11.§ A MENETLEVEL

(1) A gépjarmii vezetdjét menetlevéllel az Igazgatdsag latja el, aki a szigori szadmadasu
menetlevél nyomtatvanyokrol nyilvantartast vezet.

(2) Az Egyetem Kkezelésében (lizemeltetésében) 1évé gépjarmiivek csak menetlevéllel
kozlekedhetnek, kivéve a magasabb vezet6k részére rendelkezésre bocsatott
személygépkocsikat, amelyek menetlevél nélkiil hasznalhat6ak.

(3) A személygépjarmli hasznalatdhoz alkalmazandé menetlevél szigora szamadasu
nyomtatvany.

(4) A menetlevelet helyi forgalomra egy napra, helykozi forgalomra egy utra szabad
érvényesiteni.

(5) A gépjarmiivezetd koteles a menetlevelet a gépjarmiiben tartani, rovatait eseményszertien, a
valosagnak megfelelen vezetni.

(6) A gépjarmii vezetdje feljegyzi:

a) amegtett utat (honnan-hova),

b) akm éra allasat (indulaskor, érkezéskor, tankolaskor),

c) aszallitott személyek szamat (személyszallitas esetén),

d) a szallitott aru tomegét és megnevezését (aru, illetve teherszallitas esetén),
e) agépjarmiivezets nevét,

f) azindulas és érkezés id6pontjat, valamint

g) aszallitasi feladattal kapcsolatos egyéb megjegyzéseket.

(7) A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmivezet6 alairasaval igazolja.



(8) A felhasznalt vagy rontott menetleveleket sorszdm szerint hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkozdé szabdlyok szerint kell megdérizni. A menetlevélen javitast athuizassal, a javitast végzo
alairasaval lehet végrehajtani.

12.§ FELELOSSEG

(1) Jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért minden érintett dolgoz6 anyagi, munkajogi és
biintetdjogi felel6sséggel tartozik.

VIII. FEJEZET

13.§ ZARO RENDELKEZESEK

(1)2 A Gépjarmi hasznalati Szabalyzatot a Szenatus 2016. februar 25-én tartott iilésén 16/2016
szamu hatarozataval jévahagyta.

(2) Jelen Szabalyzat mellékletei a Szabalyzat moédositasa nélkiil a kancellar jovahagyasaval
modosithatdak.

(3) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. rész Szervezeti és Miikodési Rend 35. §-a alapjan a
Beruhazasi Programiroda ellatja a 2005/2015. (XI.28) Kormanyhatarozatban foglalt, az
Egyetem infrastruktira fejlesztésének lebonyolitdsaval kapcsolatos feladatokat. A Beruhazasi
Programiroda vonatkozasaban a Gépjarm{i hasznalati Szabalyzat rendelkezéseit az
tigyrendjében meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

(3) Jelen Szabalyzatot az Egyetem honlapjan az elfogaddsa utdn kozzéteszi, hiteles példanyat
nyilvantartja a Jogi [gazgat6sag.

Dr. Genzwein Ferenc Prof. Dr. h. c. Mocsai Lajos

Kancellar Rektor

2 Médositotta a Szenatus a 42/2017. (V.25.) szamu hatarozata, hatalyos 2017. jinius 9-t6l



1.SZAMU MELLEKLET

ENGEDELY

a Testnevelési Egyetem kezelésében 1év6 gépjarmii hivatali céld igénybevételéhez

ATUIIOLE o , mint a Testnevelési Egyetem miiszaki és ellatasi igazgatoja az
Egyetem kezelésében 1évs alabbi gépjarmiinek

forgalmi rendszam: ... forgalmi engedély SZama: .........cveeveiveieineiniinre e
gyartmany: e EIPUS: et et e e e e eneennas
SZINI
alvazszaAm:
MOTOISZAM: e e e
hajtdanyag: e

magyar és kiilfoldi utakra térténd hivatali céli igénybevételét az érvényes vezetdi engedéllyel rendelkez6
.......................................................... -nak/nek engedélyezem.

Meghatalmazottak adatai:

NEV:
ANYJANEVE: e e
szilletett:
lakcim:
vezetdi engedély SZAmMa:
vezetdi engedély ErvENYESSEZE: ......ccviiieieinrie e
személyi igazolvany SZAMa: .o e
személyi igazolvany ErvEaNnyesSEZe: ......cuivivnirinrn i s

Az engedély nem foglalja magaban az Egyetem lizemeltetésében 1év6 gépjarmi magancélra torténd
igénybevételét.

Jelen engedély ............... -0l s -ig érvényes./visszavonasig érvényes.
Datum:

Javaslattevo: Engedélyez6

rektor/ kancellar ala tartozo szervezeti egyS€g  ..cooeiviie e ireneirree e

vezetbje miiszaki és ellatasi igazgatd



2.SZAMU MELLEKLET

ENGEDELY

a Testnevelési Egyetem kezelésében 1év6 gépjarmii magancélu igénybevételéhez

ATUIIOLE o e , mint a Testnevelési Egyetem kancellarja az Egyetem kezelésében
1év alabbi gépjarmiinek

forgalmi rendszam: ... forgalmi engedély SZama: .......cccceveeviiieineiie i
gyartmany: e EIPUS: et et e e e e eneennas
SZINI
alvazszaAm:
MOTOISZAM: e e e
hajtdanyag: e

magyarorszagi utakra torténd magancélu igénybevételét az érvényes vezetdi engedéllyel rendelkez6

.......................................................... -nak/nek engedélyezem.
Meghatalmazottak adatai:
NEV:
ANYJANEVE: e s
SZULEtetl:
lakcim:
vezetdi engedély SZAmMa:
vezetdi engedély ErvENYESSEZE: ......ccviiieieinrie e
személyi igazolvany SZAMa: .o
személyi igazolvany ErvEaNnyesSEZe: ......cuivivnirinrn i s
Jelen engedély ............... -0l s -ig érvényes./visszavonasig érvényes.
Datum:

Engedélyezd

kancellar



3.SZAMU MELLEKLET

ENGEDELY

a Testnevelési Egyetem kezelésében 1év6 gépjarmii hivatali céli és munkaba jaras célu
igénybevételéhez

ATUNTOE .o , mint a Testnevelési Egyetem miiszaki és ellatasi igazgatoja az
Egyetem kezelésében 1év§ alabbi gépjarmiinek

forgalmi rendszam: ... forgalmi enged@ly SZAma: .......cccoveeeivrce e e
gyartmany: e EIPUS: et e e e e e eneennas
SZINI
alvazszaAm:
MOTOISZAM: e e e e
hajtéanyag: e e e

magyar és kiilfoldi utakra torténd hivatali és munkaba jaras céli igénybevételét az érvényes vezetdi
engedéllyel rendelkezl ... -nak/nek engedélyezem.

Meghatalmazottak adatai:

NEV:
ANYJANEVE: e e s
SZULEtett:
lakeim: e s
vezetdi engedély SZAMa: e e e
vezetdi engedély ErvENYeSSEZE: ....ooiiiiiiiiiiie e e e
személyi igazolvAny SZAMa: ..o e
személyi igazolvAny ErvVENYESSEZE: ..oueiieieereereren e e e e

Az engedély nem foglalja magaban az Egyetem lizemeltetésében 1év§ gépjarmii magancélra torténd
igénybevételét.

Jelen engedély ............... -0l s -ig érvényes./visszavonasig érvényes.
Datum:
Engedélyez6:

rektor/ kancellar / BPI igazgat6



