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A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
az
OKTATASI IGAZGATOSAG
szervezeti egységbe
oktatasigazgatasi referens
munkakor betoltésére
A jogviszony id6tartama: Hatarozott idejii
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd (napi 8 6ra)
A munkavégzés helye: 1123 Budapest, Alkotds u. 42-48.

A munkakorbe tartozo fébb feladatok:

Az |gazgatdsag feladataihoz tartozé hallgatéi szolgéltatdsok kérében az esélyegyenldségi
feladatok és a Didkmentor Program koordinalasa

Kézrem(ikodés szenatusi bizottsdgok mikoddtetésében

Nyilvantartasok, adatbazisok készitése, naprakészen tartasa

Részvétel adatszolgaltatasok, beszamoldk, prezentaciok és szenatusi elGterjesztések
elkészitésében

Az Igazgatdsag miikdodésének adminisztrativ tdmogatasa

Kapcsolattartds funkcionalis szervezeti egységekkel

Megbeszélések szervezése, jegyzGkdnyvvezetés

Az Igazgatdsag munkatervének elkészitése és karbantartasa

Palyazati feltételek:

Fels6foku végzettség

Fels6oktatds teriletén  (intézményben, testiiletben, kozigazgatdsban) szerzett
munkatapasztalat

Biintetlen el6élet és cselekviképesség

MS Office (kiemelten outlook, excel, teams) felhaszndléi szint(i ismerete

Felhasznaldi szintli szamitastechnikai ismeretek

J6 kommunikacids- és targyaldkészség

Onallé munkavégzés

Terhelhet8ség, kitartas, pozitiv hozzaallas

Szolgaltatd szemlélet, nyitott személyiség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Neptun rendszer ismerete

Poszeidon iktatérendszer ismerete
Sportszervezeteknél szerzett munkatapasztalat
Kozépfoku angol nyelvismeret



Amit ajanlunk:

Pozitiv, bardtsagos légkor

Tervezhetd és kiszamithaté munkaidg-beosztas
Kedvezményes és széleskor(i sportoldsi lehetdség

Kivalé munkakorialmények

Versenyképes juttatdsi csomag és béren kiviili juttatasok
Kiszamithatd, stabil munkalehetéség

A pélyazat részeként benytijtandé iratok, igazolasok:

e Részletes magyar nyelv(i szakmai 6néletrajz
e  Motivdcios levél
e Iskolai végzettséget és szakképzettséget igazol6 okiratok mdsolata
e Harom hdnapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany, vagy igazolds erkélcsi bizonyitvany
igénylésérdl
A pdlyazat kiirasanak ideje: 2024.04.03.
A palyazat beérkezésének hatarideje: 2024.04.18.
A pélyazat elbiraldsanak hatarideje: 2024.04.25.

A beérkezett palyazatok elbiraldsa folyamatosan, beérkezési sorrendben térténik. A munkakor az elsé
alkalmas palyazoéval betdltésre keril.

A pdlyazatok benyujtasdanak médja:
e-mailben a humanpolitika@tf.hu e-mail cimre. A pélyazat azonosité szdmat (TE/HR/322/2024) és a
megpalyazott munkak6ér megnevezését a targy rovatban kérjiik feltlintetni.

A pélyazat elbiraldsanak médja, rendje:
Az MTSE szervezeti és miikddési szabalyzataban és a foglalkoztatdsi kovetelményrendszerben
rogzitettek szerint.

A pélyazatokat bizalmasan, valamint a hatalyos adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleléen kezeljiik.

Budapest, 2024. marcius 27.

Engedélyezé:

Prof. Dr. Sterbenz Tamas, rektor
munkaltatéi jogkor gyakorld



